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TERMO DE REFERENCIA N2 57/2024
Processo n2 2024.11.062

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a participacdo de 4 (trés) colaboradores do
Conselho Regional dos Técnicos Industriais da 32 Regido (CRT-03) no curso “Procedimentos Auxiliares na
Lei n? 14.133/2021 — Sistema de Registro de Precos e Credenciamento” da Empresa Silp Eventos e
Treinamentos.

1.2. O custo estimado total da contratacdo é composto por 04 (trés) inscricdes no valor de RS 2.755,00
(dois mil e setecentos e cinquenta e cinco reais), totalizando RS 11.020,00 (onze mil e vinte reais).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. Conforme expressamente previsto no art. 74, inc lll, alinea f da Lei n? 14.133/2021, é inexigivel a
licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

“ Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competi¢do, em
especial nos casos de:

(...

Ill — contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializa¢do, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao:

(...)
f) treinamento e aperfeicoamento.

2.2. A presente contratagao se faz necessaria da capacita¢do continua dos colaboradores do setor de
compras do Conselho Regional dos Técnicos Industriais da 32 Regido.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O obijetivo principal é capacitar quatro colaboradores chave para o setor de compras do Conselho
— Agente de Contratacdo, Gestora de Contratos e participantes da Equipe de Apoio.

3.2 O objetivo principal é capacitar quatro colaboradores chave para o setor de compras do Conselho
- O Gerente Administrativo, o Agente de Contratacdao, a Equipe de Apoio e a Gestora de Contratos
responsavel pelo setor. Com conhecimentos atualizados sobre os Procedimentos Auxiliares da Nova Lei
de LicitacGes, a formacgdo visa assegurar a conformidade com a legislagdo vigente, promover eficiéncia
nos processos de contratacdo e garantir a aplicagdo correta dos novos requisitos legais.
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No dia 18 de Novembro: Manha:
No dia 19 de Novembro: Manha:

Carga Hordria: O evento tera carga horaria total de 16 horas

08h:30 as 12h:30 - Tarde: 14h:00 as 18h:00
08h:30 as 12h:30 — Tarde: 14h:00 as 18h:00

Modulo 1 - Sistema de Registro de Pregos:

Introdugdo ao Sistema de Registro de Pregos (SRP)
Historico e Evolugao do SRP no Brasil
Fundamentos e Conceitos Basicos
Estrutura e Funcionamento do SRP
Planejamento da Contratagdo

Processo de Registro de Pregos

Ata de Registro de Pregos (ARP)
Elaboragdo e Formalizacdo da Ata

Gestdo e Execugdo da ARP

Gestdo e Execugdo da ARP

AlteracOes, Revogacdo e Anulagdo da ARP
Alteragdes Contratuais

Revogacdo e Anulagdo

3.3. Caracteristicas do Curso:
3.3.1.
3.3.2.  Duragdo: 2 dias.
3.3.3. Horario:
3.3.3.1.
3.3.3.2.
3.4, Programacdo Resumida do Curso:
3.4.1. Dia 01 (Programacdo):
3.4.1.1. Conteudo Programatico:
3.4.1.1.1.
3.41.1.1.1.
3.4.1.1.1.2.
3.4.1.1.1.3.
3.4.1.1.1.4.
3.4.1.1.1.5.
3.4.1.1.1.6.
3.4.1.1.1.7.
3.4.1.1.1.8.
3.4.1.1.1.9.
3.4.1.1.1.10.
3.4.1.1.1.11.
3.4.1.1.1.12.
3.4.1.1.1.13.
3.4.2. Dia 02 (Programacdo):
3.4.2.1.

3.4.2.1.1.

3.4.2.11.1.
3.4.2.1.1.2.
3.4.2.1.1.3.
3.4.2.1.1.4.
3.4.2.1.1.5.
3.4.2.1.1.6.
3.4.2.11.7.
3.4.2.1.1.8.
3.4.2.1.1.9.

Conteldo Programatico:

Moédulo 2 - Credenciamento:

Introducdo ao Credenciamento na Administracdo Publica;
Historico e Evolugdo do Credenciamento;

Conceitos Fundamentais;

Estrutura e Procedimentos do Credenciamento;
Planejamento do Credenciamento;

Processo de Credenciamento;

Execucdo e Gestdao dos Contratos de Credenciamento;
Formalizagdo e Instrumentos Contratuais;

Gestdao e Acompanhamento.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Critérios e Praticas de Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

4.1.2. A contratada deverd observar, no que couber, os termos consoantes ao Art. 52 da
Instrucao Critérios de Sustentabilidade Normativa n21, de 19 de janeiro de 2010, bem como,
instituir a Politica de residuos Sdlidos (Lei n? 12.305/2010), e atender ao Decreto n? 7.746/2012 e
suas alteracdes para promocao do desenvolvimento nacional sustentdavel.

4.1.3. A contratada deverd estar adequada aos termos do art. 79, inciso XI da Lei n? 12.305, de
02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos) que trata sobre as aquisicGes e
contratacdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com os padrdes de consumo social
e ambientalmente sustentaveis devendo o material utilizado ser de excelente qualidade.

4.1.4. Portanto, o fornecimento da contratada deverd pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes e
responsabilidades ambientais adotadas pela contratante.

4.1.5. Nesse mesmo tocante, a contratada no encerramento contratual, conforme necessidade
da contratante, devera realizar o descarte de equipamentos de forma adequada, obedecendo aos
procedimentos de logistica reversa.

Subcontratagao.
4.2, Ndo serd permitida a subcontratagao do objeto em questao.

Garantia

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagao

Amostra

4.4, Ndo havera exigéncia de amostra.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O curso sera de 18 de Novembro a 19 de Novembro de 2024;

5.1.2. Imersao 100% ao vivo no treinamento presencial;

ZapSign 7c¢10f058-03bd-466b-afbf-6¢f7dc00839e. Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020.


mailto:faleconosco@crt03.gov.br

l Av. Marques de Olinda 126, 3° Andar, Bairro
; do Recife, CEP: 50.030-901 - Recife - PE
‘ E-mail: faleconosco@crt03.gov.br

Conselho Regional dos Técnicos Fone: 3314-2411/3314-2412
Industriais da 3° Regido www.crt03.gov.br

5.1.3.  Contato com palestrantes conceituados: Participacdo de grandes nomes com conteldos
e cases inéditos sobre os procedimentos auxiliares na Lei n? 14.133/2021.
5.1.4. Networking presencial: Interacdo com participantes;
5.1.5. Kit exclusivo: recebimento de materiais (material didatico, material de apoio, apostila
exclusiva, pasta personalizada, caneta e blocos de anotagbes
5.1.6.  Dupla Certificagao digital com carga horaria de participacao.
5.1.7.  Coffee break incluso.
5.2. O curso serd ministrado em Brasilia — DF.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢bes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver,
do método de aferigao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros Fiscalizagao.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a correcgao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1Il);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, l e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.8.1.  Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenarad a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorroga¢Ges contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.12. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacOes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados do Recebimento da
Nota fiscal;

7.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar
a execucdo do objeto do servico.

7.5. Condigdes de pagamento:

7.5.1. A emissdao de Nota Fiscal serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento;

7.5.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
apresentada expressa os elementos essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. 0O prazo de validade;

7.5.2.2. A data de emissao;

7.5.2.3. Os dados do contrato e da entidade contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar;
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7.5.2.6.  Eventual destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.

7.5.3.  Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo do pagamento iniciar-se-da apdés a comprovagdo da
regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

7.5.4. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021;

7.5.5.  Previamente a emissdo de nota de empenho, a Administracdo devera realizar consulta ao
SICAF para:

7.5.5.1.  Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas;

7.5.5.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito da
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.5.7. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamentos a serem efetuados,
para sem acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizagdo do procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inc. I, alinea “f” da Lei n.2 14.133/2021, em razdo da
notdria especializacdo da instrutora e a robustez do conteldo programatico estabelecido, conforme
evidenciado anteriormente

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento

das condi¢Ges para contratac¢do, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Contoladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio

majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Locador a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,

o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do locador sera verificada por meio

do SICAF ou documentos por ele abrangidos.

8.8.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.10.

8.11.

8.12.

Para fins de contratagdo, a empresa devera atender aos seguintes requisitos de habilitacado:
Habilitacdo Juridica:
8.11.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.11.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

8.12.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
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8.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do tempo de Servico (FGTS);

8.12.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIIl, da constitui¢do;

8.12.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.12.6. Provade inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.12.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.12.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio, ou sede do
fornecedor relativa a atividade em cujo exercicio contrata.

8.12.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdo de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor total da contratacdo é de RS 11.020,00 (onze mil e vinte reais) para quatro inscri¢des.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao estdo programadas em dota¢do orgamentadria
propria, prevista no orcamento do Conselho Regional dos Técnicos Industriais da 32 Regido, na
classificagdo abaixo:

10.1.1. Conta Contabil: 6.2.2.1.1.01.04.04 - SERVICOS PRESTADOS
10.1.2. Subconta Contabil: 6.2.2.1.1.01.04.04.002 - Servicos de Sele¢do, Trein. e Orient.
Profissional
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10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do

orcamento da respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. RESPONSAVEIS

Assinado digitalmente na ZapSign por
Luiz Caetano Jansen Pereira da Silva Junior
Luiy Caetans Jansen Pereira Data: 13/11/2024 17:13:37.729 (UTC-0300)

Da Sélra Junior

Luiz Caetano Jansen Pereira da Silva Junior
Equipe de Apoio
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