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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos Graficos (Panfletos, Banners,
Plotagens e Placas), visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos de Montividiu-Go, nos termos do Art. 75, inciso I, da Lei
14.133/2021 e alteracdes posteriores, conforme Termo de Referéncia, em atendimento as
necessidades da Secretaria/Fundo Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos.

Atividades minimas a serem desenvolvidas pela contratada:
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIlI, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 - Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos Graficos (Panfletos, Banners,
Plotagens e Placas), visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos de Montividiu-Go, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2 - O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo “bem de luxo”.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da autorizacdo de
fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

14 O custo estimado total sera aferido concomitante & selegcdo da proposta

economicamente mais vantajosa, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera
formal.

1.5. O objeto deste Termo de Referéncia, ndo encontra previsdo no Plano Anual de
Contrata¢des, tendo em vista que conforme o art. 12 da Lei 14.133/21, o PAC é facultativo.

1.6. Entregar os produtos no prazo estipulado, conforme as necessidades e requisicées do
secretaria solicitante.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
abaixo:

a) A contratacdo de servicos graficos (panfletos, banners, plotagens e placas) visa
atender as demandas da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Recursos
Hidricos em acbes de educacdo ambiental e divulgacdo institucional, justifica-se
pela urgéncia e pelo baixo valor, garantindo agilidade, economicidade e
continuidade das atividades da pasta..

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e
art. 40, 81°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021

3.1 Entregar os produtos no prazo estipulado, conforme as necessidades e
requisicdes do Orgédo solicitante.
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3.2 Os itens terdo que estar dentro das normas de legislacdo vigente de qualidade
Tabela 1
ITEM UNID QTD DESCRICAO
1 M2 60 BANNER EM LONA COM IMPRESSAO DIGITAL E CRIAC,AO
DE ARTE, 440GR, E ACABAMENTO COM BAINHA E ILHOS.
PLOTAGEM DE VEICULOS, ADESIVO COM IMPRESSAO
2 M2 75 DIGITAL,
CRIACAO DE ARTE, APLICACAO E ACABAMENTO.
ADESIVOS DIVERSOS PARA CAMPANHAS E SERVICOS
3 M2 75 ADESIVO IMPRESSAO DIGITAL, INCLUINDO LAYOUT E
ARTE FINAL COM RECORTE.
4 UND 35.000 FOLDERS DIVERSOS IMPRESSO EM PAPE
PLACAS COM CHAPA PVC 2MM E ADESIVO COM
5 M2 20 IMPRESSAO DIGITAL, ACABAMENTO CORTE RETO E PES
PARA SUPORTE.
PLACAS COM CHAPA GALVANIZADA E ESTRUTURA
6 M2 20 METALICA, TUBO 20X20MM, ADESIVO COM IMPRESSAO
DIGITAL, COM PES PARA SUPORTE.
7 M2 50 PAPEL~OUTDOOR 115GR, COM IMPRESSAO DIGITAL E
CRIACAO DE ARTE, ACABAMENTO RETO.
4. A CONTRATACAO DEVERA OBSERVAR OS SEGUINTES REQUISITOS:
4.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2. Sustentabilidade: Atender as exigéncias determinadas pelo Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis.

5.
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

5.1.

da autorizacao de fornecimento, na forma que se segue:

5.2.

Administracao, e sera analisada a possibilidade.

5.3. Os materiais deverdo ser fabricados e entregues conforme necessidade da

solicitante.

5.4. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.4.1. Para a perfeita execucdo dos servicos manutencdo, a contratada devera
disponibilizar os servicos listados no Quadro de Especificacbes Minimas.

6. SANCOES POR INADIMPLEMENTO

6.1 Em caso de ndo envio da documentacao de habilitacdo, inexecucao do objeto, erro

de execucdao, execucdo imperfeita, mora de execucéo, quantidade inferior ao solicitado, ndo
prestagdo de garantia do material, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°,

O prazo de execucao dos servi¢cos sera de 10 (dez) dias, com inicio a partir da data

Caso haja necessidade de prorrogacdo contratual, a contratada podera solicitar a
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informac8es prestadas, a Con%taré sujeita as seguintes san¢des administrativa,

garantida prévia defesa:

| - Adverténcia Il - Multas:

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total do somatério dos itens entregues com
atraso, por dia de atraso na entrega do material, limitados a 10% (dez por cento) do mesmo
valor.

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho, por infracdo a
qgualquer clausula ou condicdo deste Termo de Referéncia, ndo especificada na alinea "a"
deste inciso, aplicada em dobro na reincidéncia.

C) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Proposta de precos vencedora, no
caso de recusa injustificada da licitante adjudicataria em retirar a Nota de Empenho ou
deixar de apresentar os documentos exigidos, nos prazos e condicbes estabelecidas neste
Projeto Basico.

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Proposta de precos, no caso de
rescisdo do contrato por ato unilateral da administracdo, motivada por culpa da Contratada,
garantida a prévia defesa, independente das demais sancdes cabiveis;

e) de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado, no caso de
nao-substituicdo do material no prazo determinado, caso ndo esteja de acordo com a
especificagdo exigida neste Projeto Basico, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias uteis. ApOs
0 décimo dia e a critério da Administracdo, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do material e/ou
a sua substituicdo, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucédo total da obrigacéo
assumida; Impedimento de licitar e contratar com o Municipio e descredenciamento do
SICAF, pelo prazo de até 02 (dois) anos, a licitante que, convocada dentro do prazo de
validade da sua proposta, nao retirar a Nota de Empenho, deixar de entregar documentacao
exigida, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
sem prejuizo das multas previstas no item |Il.

6.2 No processo de aplicacdo de sancbes, é assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
contados da respectiva intimagao.

6.3 As sancOes serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de
impedimento de licitar e contratar com o Municipio, a licitante devera ser descredenciada por
igual periodo, sem prejuizo das multas aqui estipuladas e também previstas na Lei
14.1333/21.

6.4 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
a contar da data da notificagdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus. Em caso de
inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada o valor devido sera cobrado
administrativa e/ou judicialmente, com a inscri¢do na Divida Ativa do Municipio.

7. DO RECEBIMENTO

7.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa nos objetos recebidos, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo

(O 64.3629-1530 [® www.montividiu.go.gov.br
@ Av. Heide Outa, Lote 01, Centro Montividiu, Goias - CEP: 75.915-000

P. M. MONTIVIDIU FIs.  3/8

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://montividiu.flowdocs.com.br/public/assinaturas/7B4378B6FA67418BB333480B80996301

Assinpdo por 1 pessoa: UEULAS ALVES FLORES NOVAIS

S

N\

S

=
S
c

2

V2
A

/



I . Vivendo
diu | novos

\\ i~ 2025-2028 !
— 4/,» tempos
atestar a uUltima e/ou Unica me rvicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.

7.4. Os equipamentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificac@o da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.5. Os equipamentos seréo recebidos definitivamente no prazo de 40 (quarenta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1 As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos
préprios, sera conforme indicacdo do assessor contabil, com autorizacdo do ordenador de
despesa em anexo

9. DO PAGAMENTO:

9.1. Os pagamentos serao efetuados através de depdsito em Conta Corrente, de titularidade
da CONTRATADA obedecida as seguintes condicoes:

a. 0s pagamentos seréo realizados Contra-apresentacdo: Os pagamentos serdo efetuados
15 (quinze) dias apds apresentacdo das respectivas notas fiscais/faturas e devidamente
atestadas pelo setor competente e de conformidade com os procedimentos normais de
pagamento do Governo Municipal de Montividiu-GO.

b. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA, e seu vencimento ocorrerd 05 (cinco) dias ap6s a data de sua
apresentacdo valida.

9.2. A CONTRATADA devera apresentar ao setor competente da CONTRATANTE, por
ocasido dos pagamentos, copia dos seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de débito para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta);

b) Certificado de regularidade de situacdo com o FGTS;

c¢) Certidao Negativa Municipal;

d) Certiddo Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.3. A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo,
Ihe forem devidas pela CONTRATADA.

9.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes
casos:

a) Incoeréncia no fornecimento do objeto deste Contrato, de responsabilidade da
CONTRATADA;

b) Realizacdo do objeto em desacordo com as condicdes estabelecidas neste
Contrato;

c) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

10. RECEBIMENTOS DA NOTA DE EMPENHO:
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10.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o0 contrato/ordem de
servico/fornecimento, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades
legalmente estabelecidas, facultado a Administracdo chamar os remanescentes, obedecida
a ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo, devendo a Administracao negociar o
valor, procurando aproxima-lo daquele ofertado inicialmente, ou revogar esta licitacao.

10.2. Na emissao da nota de empenho os documentos comprobatérios de situagéo regular
fiscal e trabalhista, apresentados em atendimento as exigéncias de habilitacdo, estiverem
com validade expirada, a empresa deverd providenciar a apresentagdo de novos
documentos dentro do prazo de validade.

10.3. O fornecedor devera manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacéo.

11. DA CELEBRACAO DO CONTRATO:

11.1. O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo
de servico, nos casos de (l) dispensa de licitacdo em razdo de valor, bem como, em (Il
compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigac¢@es futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor,
nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021.

11.1.1. As hip6teses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, 0
disposto no art. 92 da referida Lei.

11.2. O PROPONENTE VENCEDOR terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir
da convocacéo, para assinar o Contrato ou anuir a ordem de servigco/fornecimento. Este
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
PROPONENTE VENCEDOR durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo e sua equipe.

11.3. A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE VENCEDOR em assinar o
contrato/ordem dentro do prazo estabelecido sujeitara, ainda, o concorrente a aplicacdo da
penalidade de suspenséo temporaria pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses para participar
de licitagOes realizadas pela CONTRATANTE bem como aplicacdo de multa de 10 % (dez
por cento) do valor a ser contratado.

11.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior sera feito, por meio de guia prépria
emitida pela Contratante, e para pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a
contar da data de sua emissao.

11.3.1.1. O ndo pagamento do titulo levard a inscricdo do mesmo no Cadastro de Dividas
Ativas do Municipio, tornando-se titulo executivo para as medidas judicias cabiveis.

11.3.1.2. Caso nao ocorra o pagamento da multa a penalidade sera atenuada para que seja
realizada a declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pudblica, enquanto perdurar os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes ndo sendo
inferior aos 24 (vinte e quatro) estabelecidos no item 3.

11.4. A assinatura do contrato/ordem estara condicionada a comprovacao da regularidade e
validade da documentacdo apresentada pelo PROPONENTE VENCEDOR, na data da
assinatura.

11.5. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e o interessado serdo realizadas através do
e-mail, telefone ou ato presencial, sendo que considerar-se-do recebidas todas as
notificacdes encaminhadas por estes meios.
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12. CONTROLE DA EXECUGAO:

12.1. A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida por um representante da Contratada, ao
gual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execuc¢dao, e de tudo dara ciéncia
a Contratada;

12.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o0
acompanhamento e controle da execucao;

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos;

12.3. O fiscal anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando o0s apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13. ACRESCIMO OU SUPRESSAO:

13.1. No interesse da Contratada o valor inicial atualizado da contratacdo podera ser
aumentado ou suprimido até os limites previstos no art. 125 da Lei 14.133/21.

13.2. A vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas, 0os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessaria.

13.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta.

14. DO ORCAMENTO PREVIO:

14.1 Devera ser realizada pesquisa de precos de mercado, bem como, por se tratar de
dispensa de licitagéo, junto a fornecedores do ramo, ainda, se possivel, compara¢cdo com o
preco praticado em outras contratacfes realizadas pela administracdo publica.

15. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

15.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado sob a responsabilidade da
Secretaria/Fundo Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos.

Montividiu-GO, aos 24 de outubro de 2025.

Responsével pela elaboragéo do Termo de Referéncia
Patricia Conceicao da Silva
Superintendente de Licenciamento e Fiscalizagcdo Ambiental

Secretario Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Ueulas Alves Flores Novais
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