TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO—I;)E—OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA N° 85-2024
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

il

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
Processo Administrativo n°23108.083884/2024-11

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo de servigcos de assinatura de acesso a ferramenta do Simulador de Incidéncia
Tributaria na fonte, necessario para atualizagdo e modernizacdo dos setores da Coordenacéao
Financeira da Universidade Federal de Mato Grosso UFMT/PROAD/CF, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL
1 | Assinatura do Plano GT Facil | 27510 Assinatura 1 38.376,00 38.376,00
Diamante + GT REINF do anual

sistema Web de Gestéo
Tributaria, com acesso via
Web, com treinamento e
acesso simultdneo para 5
(cinco) servidores para o GT
Reinf e 12 (doze) usuarios
para o GT-Facil, com duragéo
de 12 meses.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados do recebimento da nota de
empenho/ordem de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, sob n°® 111/2024,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Esta contratacdo nao ensejara impacto ambiental uma vez que n&o possui itens que necessitem de
trato sobre sustentabilidade, se tratando apenas assinatura para acesso a plataforma web para calculos
tributarios e capacitacdo de servidores exclusivos da Coordenagao de Compras da UFMT, na modalidade
web com acesso a plataforma online.

Subcontratagao

4.3 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

Vistoria

4.5 Nao ha necessidade de realizagado de avaliagao prévia do local de execugéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugédo do objeto: a liberagdo do acesso a plataforma de acesso ao servigo
contratado devera ser disponibilizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento do empenho / ordem de fornecimento.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho estdo descritas abaixo e também no Estudo Técnico Preliminar:

5.1.3. A CONTRATADA devera fornecer por meio de sua plataforma, meios necessarios para
disponibilizar o acesso a ferramenta do Simulador de Incidéncia Tributaria na Fonte, com liberagao de
acesso simultdneo a 5 (cinco) usuarios, servidores da Coordenacgdo Financeira da Universidade Federal
de Mato Grosso. O objeto consiste na aquisi¢ao de 01 (uma) licenga de uso, com assinatura valida por 1
(um) ano, de uso do para simulagao de tributos incidentes nos pagamentos efetuados, incluindo analise
de contratos e suporte técnico. O servigo contratado deve possuir as seguintes funcionalidades:

1. Acesso via internet ao site;
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CONTRATACAO DIRETA

Acesso autenticado por meio de login e senha;

Acesso total ao plano GT Facil Diamante + GT REINF do sistema Web de Gestéao
Tributaria;

Acesso ao modulo com enfio de obrigagdes tributarias diretamente do sistema;

Acesso a informacgdes relevantes acerca de tributagdo, abordando os principais impostos e
contribui¢des retidas na fonte (INSS, IR, CSLL, PIS/PASEP, COFINS E ISS);

Consulta online da tributagdo na fonte por tipo de servigo (simulador);

Simulador (GT-Facil) de tributagdo incidente sobre o pagamento, fornecendo
instantaneamente a orientagao correta sobre como proceder em cada espécie de servigo
contratado, bem como os valores a serem retidos de cada um dos tributos, com
possibilidade de emissao de relatérios em formato PDF para cada consulta/simulagéo
realizada;

Mdédulo GT-Reinf, de envio de informacdes da Escrituragéo Fiscal Digital de Retengdes e
Outras Informacgdes Fiscais - EFD-Reinf;

Abranger a retengéo do INSS na cessado de méo de obra (retencao de 11% ou 3,5% sobre
a nota fiscal das empresas terceirizadas);

Abranger a incidéncia do INSS na contratagdo de pessoas fisicas autbnomas (contribuigéo
patronal e retenc¢ao na fonte);

Orientagao acerca da retengao de INSS na contratagao de empresa optante do Simples
Nacional;

Abranger a incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte nos pagamentos a pessoas
fisicas;

Abranger a incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte nos pagamentos a pessoas
juridicas;

Orientacao acerca da retencao do Imposto de Renda na contratacdo de empresa optante d
o Simples Nacional;

Abranger a incidéncia das Contribuigées Sociais na fonte (CSLL, PIS/Pasep e COFINS);
Orientacao acerca da retengao das Contribui¢des Sociais na fonte (CSLL, PIS/Pasep e CO
FINS) na contratagao de empresa optante do Simples Nacional;

Abranger a incidéncia do ISS/ISSQN- Imposto Sobre Servigos;

Permissao de consulta da tributagdo pelo cédigo da atividade ou sua descricao na Classific
acao Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE;

Permissao de consulta da tributagéo pelo codigo da atividade ou sua descrigdo na Lei Com
plementar n° 116/2003;

Realizagéo de calculos a partir de informacgao dos valores a serem pagos ao prestador;
Geracao relatérios em PDF;

Promover atualizagdes sem custos adicionais.

A ferramenta devera estar disponivel no conceito SaaS — Software as a Service, sendo
operado via internet;

A ferramenta devera permitir utilizagdo do sistema por 5 (cinco) servidores usuarios de form
a simultanea por 1 (um) ano, com consultas ilimitadas/més;

Acesso a informacgdes relevantes acerca da tributagao, abordando os principais impostos e
contribui¢des incidentes na fonte (INSS, IRPF, CSLL, PIS/PASEP, COFINS e ISS) e eventu
ais tributos alterados pela legislacao tributéria;

Simulagao de tributagdo incidente sobre pagamentos, com informagéo de como proceder
em cada espécie de servigo;

Consultas ilimitadas no modulo plano para, no minimo, 12 (doze) usuarios,

Acesso ao simulador de calculo, com possibilidade de verificar as possiveis retengbes e det
erminar o valor exato a ser pago;

Acesso a legislagao informacional, multimidia e médulo da REIF para 5 (cinco) servidores u
suarios;

Geracgao de relatérios e consulta de legislagado por municipios;

Treinamento de implementacao e 1 (um) més dedicado a esclarecimento de duvidas;
Modalidade de acesso online, por meio de senha individual.

Plano disponivel por 12 (doze) meses a contar da disponibilizagdo do acesso;
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34. reinamento de implementacgéo por, pelo menos, 1 (um) més, para, pelo menos, 5 (cinco) ser
vidores a serem escolhidos pela Contratante;

5.1.4 O sistema deve apresentar, no minimo, os seguintes recursos:

Recursos / Funcionalidades Quantidade
Usuarios simultaneos 5 (cinco)
Usuarios simultadneos em consultas 12 (doze)
Acesso a artigos publicados sim
Acesso a legislagéo selecionada sim
Acesso a videos sim
Consultas mensal ilimitada
Geragao de relatorios em PDF sim
Simulador de calculo sim
Consulta legislagdo por municipio sim

5.1.5 O suporte técnico devera ser prestado durante o prazo de vigéncia do contrato e consistird no acesso
aos canais de suporte técnico, em dias uteis (de segunda-feira a sexta-feira), em horario comercial, das 8h
as 17h (horario de Cuiaba), por telefone e/ou e-mail.

5.1.6A depender da complexidade dos trabalhos oriundos do chamado para suporte técnico, a CONTRATA
DA tera o prazo maximo de até 3 (trés) dias consecutivos para retornar a CONTRATANTE quanto as agdes
que serao efetivadas e a estimativa de prazo para sua resolugéo.

5.2 Apos corrido o prazo constante no item 5.1.1. o0 acesso deve ser liberado para os usuarios servidores
informados pela Contratante. O acesso deve dar-se em plataforma online, 24horas por dia, 365 dias no ano,
através de senha individual e exclusiva.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.0s servigos serao prestados em enderecgo eletrénico
(https://opentreinamentos.com.br/category/gestao-tributaria/), em site, em plataforma de
acesso online com login e senha a ser fornecido pela Contratada.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: 24h por dia, 365 dias por ano.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5. Necessidade de atender as demandas especificas da Coordenacao Financeira da UFMT, que
incluem a otimizacdo de processos manuais, a garantia de precisdo no calculo e retengédo de
tributos, e o suporte técnico necessario para a gestao tributaria e contabil.

5.6. Necessidade de eficiéncia operacional, capaz de mitigar os riscos relacionados a erros fiscais e
promovera a modernizagdo dos processos administrativos, atendendo integralmente as
necessidades da CF/UFMT;

5.7. Necessidade de uma solugdo mais completa e alinhada as necessidades institucionais,
contemplando:

Pagina 4|15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéao



TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO—I;)E—OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

5.7.1 Automacao de Processos Tributarios: Redugdo significativa do tempo gasto em calculos
manuais, garantindo maior agilidade e seguranga na execugao das atividades fiscais, especialmente
nas obrigac¢des de retengao e recolhimento de tributos.

5.7.2 Escrituracdo Digital Integrada: Ferramentas especificas para facilitar a transmissdo das
declaragbes obrigatérias, como a DCTF Web e a GR REINF, eliminando potenciais inconsisténcias e
atrasos.

5.7.3 Suporte Técnico Especializado: assisténcia técnica abrangente para questbes relacionadas a
tributacao, incluindo a elaboragéo de pareceres técnico-contabeis e suporte na gestdo das obrigacdes
fiscais de contratos administrativos.

5.7.4 Custo-Beneficio Adequado: vantagem em termos de funcionalidades e beneficios entregues,
considerando o volume e a complexidade das demandas do setor.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengcadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.
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6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adogido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).
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6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagéao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item:
7.2.1 Prestagao do servigo conforme estabelecido no cronograma do seu conteudo programatico;

7.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.3.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.3.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.1. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133 de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do

Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

Pagina 7|15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO—I;)E—OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apoés a verificagdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagido realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uUteis para fins de liquidacdo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
o art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.14. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2. a data da emissao;
7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem 6nus
a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no
ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).
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7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagédo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.
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7.28.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.29. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.32. A cessao de crédito ndo afetara a execucgao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso |ll, alineas c e f, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniéao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Pagina 11]15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéao


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO—I;)E—OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢cao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal-relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 38.376,00 (trinta e oito mil, trezentos e setenta e
seis reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE| QUA VALpR VALOR
DE NTID| UNITARIO | TOTAL
MEDIDA | ADE
1 Assinatura do Plano GT 27510 |assinatura| 1 38.376,00 |(38.376,0
Facil Diamante + GT anual 0

REINF do sistema Web
de Gestdo Tributaria, com
acesso via Web, com
treinamento e acesso
simultaneo para 5 (cinco)
servidores para o GT
Reinf e 12 (doze) usuarios
para o GT-Facil, com
duracao de 12 meses.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

[) Gestao/Unidade: [15262/154045];

II) Fonte de Recursos: [3008];

[I1) Programa de Trabalho: [12.364.5113.20RK.0051];
IV) Elemento de Despesa: [339040];

V) Plano Interno: [NUFMTQO103N];

Cuiaba, 09 de dezembro de 2024
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JONATHAN PETERSON  Assinado de forma digital por
JONATHAN PETERSON XAVIER DE

XAVIER DE CAMPOS:02952550131
CAMPOS:02952550131 Dados: 2024.12.11 09:32:24 -04'00"

JONATHAN PETERSON XAVIER DE CAMPOS
Coordenador Financeiro

SIAPE 2248404

Icp Documento assinado digitalmente

ADRIANA APARECIDA DO VALE KITAGAWA
- Data: 10/12/2024 20:00:31-0300
- Verifigue em https://validar.iti.gov.br

ADRIANA APARECIDA DO VALE KITAGAWA
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