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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdao de empresa especializada para desenvolvimento da intranet corporativa para
150 usuarios no ambito do CRT-SP, com o objetivo de melhorar a comunicagao interna e centralizar
0 acesso as informacdes essenciais da empresa, conforme condi¢cOes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR TOTAL

UNITARIO :\\\[o)

CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA

Contratagdo de empresa
especializada para
desenvolvimento da
intranet corporativa para
150 usudrios no ambito do
1 CRT-SP, com o objetivo de | 26077 Més 12 RS$ 5.686,11 | RS 68.233,32
melhorar a comunicacgdo
interna e centralizar o
acesso as informacgdes
essenciais da empresa.

1.2. Of(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da publicagdo no
PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagao.

1.5. A prestagdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Na sua primeira fase, a intranet corporativa tem como principal fungdao melhorar a
comunicagdo interna e centralizar o acesso as informac&es essenciais da organiza¢do, operando
em ambiente restrito (area logada), com autenticacdo de usudrios e perfis de acesso
diferenciados, definidos conforme o papel funcional de cada colaborador, de modo a garantir
seguranca da informacgdo, segregacdo de acessos e adequada governanca dos conteldos.
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2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos também se encontra
pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
conforme consta das informacgdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo em questdo visa a contratacdo de Empresa para desenvolvimento da
intranet corporativa para 150 usudrios no ambito do CRT-SP, com o objetivo de melhorar a
comunicacdo interna e centralizar o acesso as informacdes essenciais da empresa.

3.2. Intranet desenvolvidas em recursos originais do Microsoft Sharepoint. Esta
plataforma ndo somente devera oferecer um ambiente seguro para armazenar e compartilhar
informagdes, mas também proporciona uma experiéncia de usudrio personalizdvel e alinhada
as necessidades especificas da organizagao.

3.3. Justifica-se a solucdo em SharePoint para garantir a interoperabilidade com o
ambiente de produtividade ja existente na autarquia e economia com licenciamento.

3.4. A plataforma devera atuar como um hub integrado de contetdo e servigos, reunindo
ferramentas que abrangem desde avisos gerais até recursos estratégicos, incluindo, mas ndo se
limitando a:

3.4.1 Compartilhamento de noticias e atualizagdes corporativas, comunicados
institucionais e avisos internos;

3.4.2 Acesso interno e organizado a documentos institucionais e politicas internas
utilizados no fluxo administrativo e operacional do CRT-SP, incluindo versdes de trabalho,
minutas, orienta¢des internas, manuais operacionais e documentos ja publicados em
meios oficiais, exclusivamente para fins de consulta, gestdo, versionamento e apoio as
atividades internas, sem prejuizo da obrigatdria publicidade externa no Portal da
Transparéncia;

3.4.3 Espacos de interagdo, como fdoruns, enquetes, murais sociais e chat interno;

3.4.4 Treinamentos e  contelddos de  onboarding, disponibilizados
preferencialmente em formato de videos institucionais gravados, voltados a integragao,
ambientagdo institucional e capacitagdo continua dos colaboradores;

3.4.5 Integragdo com sistemas corporativos, especialmente de Recursos Humanos,
contemplando ponto eletrénico, folha de pagamento, férias, holerite digital, dados
cadastrais e fluxos de aprovagao (workflows).

3.5. No que se refere as funcionalidades, a intranet devera contemplar:

3.5.1 Gestdo de Conteldo, com facilidade para publica¢do, edicdo e atualizacdo de
noticias, banners e comunicados institucionais, respeitados os perfis de permissao;
3.5.2 Repositério de Documentos, com mecanismo de busca inteligente para

arquivos digitais, como PDFs de resolugdes, portarias, manuais e documentos
operacionais;

3.53 Interatividade, por meio de murais de avisos, destaque para aniversariantes
do més e galerias de fotos e videos;
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3.54 Acesso a documentos e servicos de autoatendimento, tais como solicitacao
de férias, consulta e download de holerite, pedidos de reembolso e formularios eletronicos
editaveis utilizados por areas como Financeiro e Recursos Humanos.

3.6. A solucdo deverd ainda disponibilizar indicadores de acesso e uso, incluindo, no minimo:
numero de acessos didrios e mensais, tempo médio de navegacdo por usuario, engajamento com
conteldos especificos, frequéncia de utilizacdo das funcionalidades de autoatendimento, bem
como canal para registro de feedbacks e sugestdes dos colaboradores.

3.7. Os dados coletados deverao subsidiar o aprimoramento continuo da intranet, assegurando
sua aderéncia as necessidades organizacionais e a eficiéncia administrativa.

3.8. Atualizagdo de versdo do produto com novas funcionalidades sempre que disponivel.

3.9. A CONTRATADA concorda que as informacgdes a que tera acesso serao utilizadas somente nos
processos envolvidos para execugdo do objeto contratado;

3.10. Interoperabilidade: A solugdo devera obrigatoriamente integrar-se aos sistemas legados do
CRT-SP (Folha de Pagamento e Ponto Eletronico).

3.11. A contratada serd responsdvel pelo mapeamento e consumo de APIs ou servicos de
integracdo necessarios para a exibicdo de dados dinamicos (holerites, espelho de ponto e
workflows).

3.12. Caso os sistemas atuais ndo possuam APIs abertas, a contratada devera apresentar solugdo
técnica para a extragdo e sincronizagdo segura desses dados.

3.13. Integragdo: O sistema deve conversar com o Microsoft 365/Sharepoint

3.14. Acesso e Login: Suporte a Single Sign-On (SSO) para que o funciondrio use a mesma senha
do Windows.

3.15. LGPD: Conformidade rigorosa com a protecdo de dados pessoais.
3.16. Responsividade: Deve funcionar perfeitamente em celulares e tablets (android e 10S).

3.17. Treinamento: Disponibilizacdo de manual de procedimentos, video aulas e possibilidade de
abertura de chamados para auxilio ao usuario;

3.18. Possibilidade de abertura de chamados através de ticket’s, com prazos de resolucdo
compativeis com o grau de complexidade. Assim sendo:

3.18.1 Leve: solugdo imediatamente ou no mesmo dia
3.18.2 Média: em até 24 horas;
3.18.3 Severa: até 72 horas.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 Utilizacdo de produtos de limpeza biodegradaveis e com certificagdo ambiental, que
minimizem os impactos ao meio ambiente e a salde humana;

4.1.2 Implementacdo de praticas de coleta seletiva e destinacdo adequada dos residuos sélidos
gerados na prestagdo dos servigos, incluindo a separagao de materiais reciclaveis,
organicos e rejeitos, e a sua destinagdo para cooperativas de reciclagem ou aterros
sanitarios licenciados;

4.1.3 Racionalizagao do consumo de agua e energia elétrica durante a execug¢do dos servigos,
por meio da utilizagdao de equipamentos e tecnologias eficientes, como aspiradores de pd
com baixo consumo de energia, e da ado¢do de medidas para evitar o desperdicio, como

a utilizagdo de vassouras e rodos ao invés de lavadoras de alta pressdao sempre que
possivel;

4.1.4 A contratada deve observar a legislacdo ambiental aplicavel, como a Politica Nacional de
Residuos Sdlidos (Lei n? 12.305/2010).

Subcontratagao

4.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. N3o haverd exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

Vistoria

4.4, N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local da execuc¢dao dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Acompanhamento do Servigo

5.1. O contrato sera gerido pelo CRT-SP, conforme Portaria de designagao da equipe de
Gestdo/Fiscalizagdo do contrato a ser publicada.

CondigOes de Execugao

5.2. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.3. O prazo de implementacdo deverd ser de até 30 dias contados da assinatura do
contrato.
5.4. Apds o prazo de vigéncia contratual, o fornecedor entregard todo e qualquer cédigo

de acesso do sistema de intranet ao representante do CRT-SP.

Local Hordrio da Prestacao dos Servigos

5.5. Os servigos serdo prestados de forma on-line na plataforma contratada.

Prazo de Execugao dos Servigos

5.6. A execucgdo do servigo tera a duracdo de 12 (doze) meses, prorrogdvel nos termos
dos Arts. 106 e 107 de Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢les entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. 0O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do do plano
de fiscalizagdao, que conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢dao do objeto, do plano complementar de execug¢do da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da execugado do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021, bem como
em consonancia com as disposicées do art. 52 do Decreto n2 9.507/2018.

Preposto

6.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execu¢do do objeto
contratado.
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6.8. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execu¢dao do objeto uma vez
por quinzena, ou sempre que convocado para esclarecimentos, conforme o caso.

6.9. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.10. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.11. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n214.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.17. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto no anexo lll para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigcos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.18. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.
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6.19. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da presta¢do dos
servicos realizada.

6.20. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.21. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

6.22. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢Ges a contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.23. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos por ela realizada.

6.24. O fiscal técnico poderad realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

6.25. A fiscaliza¢do do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragcdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.26. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §22, IN05/2017)

6.27. A fiscalizagcdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.27.1 Verificagdo da utilizagdo de produtos de limpeza adequados ao ambiente e aos
materiais a serem limpos, observando as especificagdes do contrato e as normas de
seguranca, com atencdo especial aqueles que minimizem os impactos ao meio ambiente e a
saude humana, conforme previsto no Guia Nacional de ContratacGes Sustentdveis;

6.27.2 Exigéncia e anadlise mensal da documentagdo comprobatéria da regularidade
trabalhista da contratada, incluindo Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) valida,
comprovante de recolhimento do FGTS, comprovante de pagamento de saldrios e encargos
sociais, e relagdo nominal dos empregados alocados no contrato.

6.28. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.29. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.30. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato deverd apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.31. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.32. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1l).

6.33. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

6.34. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.35. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.36. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.37. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo Il para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 nao produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagao dos servigos.

7.4. Os servigos podem ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

Do recebimento

7.5. Osservigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140,1,a,da Lein2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n211.246, de 2022).

7.6. 0O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.9. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.
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7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 ofiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. Afiscalizacdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagado das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
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7.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, 322 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o prazo de validade;

7.23.2 adata da emissdo;

7.23.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.23.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.23.5 ovalor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
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7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus a
contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacido da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da
assinatura do contrato.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
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7.34. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.37. A parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado sera no percentual maximo de 1,94% no
primeiro ano, e, em caso de prorroga¢ao do contrato, o percentual maximo dessa parcela serd de
0,194% a cada ano de prorrogac¢do, a ser incluido por ocasido da formulagdo do aditivo da
prorrogacdo do contrato, conforme a Lei n.2 12.506/2011.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execugao

8.2. Oregime de execugao do contrato sera empreitada por preg¢o unitdrio.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo
no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n?1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
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8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1l);

8.22. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.22.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacgao;

8.22.3 patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.22.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura;

8.22.5 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

8.22.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao
SPED.

8.23. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante anexo ao Edital, deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo
da proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1 a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragao do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.23.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.
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8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25. 0O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.26. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicBes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo;

8.26.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacgao.

8.27. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.28. Comprovacao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1 Deverd haver a comprovacgdo da experiéncia minima de 01 (ano) anos na prestagdo
dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos.

8.30. Serd admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n.5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.31. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

8.32. O licitante disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.
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8.33. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

8.35. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 68.233,32 (sessenta e oito mil duzentos e
trinta e trés reais e trinta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante
do Contrato.

9.3. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado
ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagdes:

9.3.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.3.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos
registrados;

9.3.3 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo; ou

9.3.4 poderado ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Conselho.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dota¢do: 01.01.11.001

10.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagado
orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Fabiana Herculano Moraes
Gerente De Projetos Especiais e Cultura Organizacional
Regional dos Técnicos Industriais do Estado de Sdo Paulo

Aprovagao do Termo de Referéncia:

Assinado de forma digital por
JOSE AVELINO JOSE AVELINO

ROSA:02621797849

ROSA:02621797849 pados: 2026.04.17 12:14:46
-03'00'
Técnico em Edificagdes e Mecanica José Avelino Rosa
Presidente Em Exercicio

Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado de S3o Paulo

! Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do Decreto
n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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