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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de agente de integracdo, como o CIEE, para administracdo e operacionaliza¢do do
Programa de Estagio do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado de Sdo Paulo
(CRT-SP), visando ao recrutamento, selecdo, contratagdo e acompanhamento de estagiarios,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR TOTAL

ANUAL

ESPECIFICAGAO CATSER! DE QUANTIDADE
MEDIDA

Contratagdo de agente de
integracao, como o CIEE, para

administracao e
operacionalizacdao do
Programa de Estagio do
Conselho Regional dos

Técnicos Industriais do Estado ' b gFl 14 R5 17.100,00

de S3o Paulo (CRT-SP),
visando ao recrutamento,

selecdo, contratacao e
acompanhamento de
estagidrios.

1.2. O valor correspondente a contribuigdo institucional por estagiario é de RS 130,00 + Plano
ARCA saude TOP de RS 12,50, totalizando RS 142,50 mensal por estagiario.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura

do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgao.

1 Em caso de divergéncia entre o c6digo CATMAT/CATSER e a descri¢do do objeto no Termo de Referéncia, prevalecerd
a descricdo do Termo de Referéncia.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho A contratacao justifica-se pela necessidade de dotar o Conselho de uma estrutura
profissionalizada para a atracdo e retencdo de novos talentos, essencial para o suporte das
atividades administrativas e operacionais das diversas geréncias.

2.2. A utilizacdo de um agente de integracdo com a expertise e capilaridade do CIEE permite que o
CRT-SP foque em suas atividades finalisticas, delegando a especialistas as etapas complexas de
triagem curricular, aplicacdo de testes de conferéncia da regularidade escolar, o que otimiza o
tempo das equipes internas e garante maior qualidade na selecdo dos candidatos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O objeto da presente contratacdo consiste na prestacdo de servicos especializados de Agente
de Integracdo para a operacionalizacdo, gestdo administrativa e suporte técnico do Programa
de Estagio de Estudantes no ambito do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado de
S3o Paulo — CRT-SP.

3.2. A execucdo dos servicos compreende o ciclo de vida completo do objeto, abrangendo as etapas
de prospeccdo, recrutamento, triagem, selecdo, contratagdo, acompanhamento e suporte ao
desligamento de estudantes matriculados em instituicbes de ensino regular de niveis médio,
técnico e superior, em estrita consonancia com as necessidades do CRT-SP e a Lei Federal n2
11.788/2008.

3.3. Das ObrigacGes do Contratado (Agente de Integracdo):

3.3.1. Recrutamento e Selecdo:

3.3.1.1.  Divulgar amplamente as vagas de estagio disponibilizadas pelo CRT-SP em seus
canais oficiais e direciona-las ao publico-alvo estudantil elegivel;

3.3.1.2.  Realizar a triagem técnica de curriculos e candidatos utilizando o banco de dados
préprio da instituicdo, em conformidade com o perfil profissiografico solicitado pelo
Conselho;

3.3.1.3. Manter e expandir convénios e acordos de cooperacdo com as Instituicdes de
Ensino (IE) de niveis Médio, Técnico e Superior, garantindo a regularidade académica
do programa.

3.3.2. Gestdo Técnico-Administrativa e Migragao:

3.3.2.1.  Executar o processo de migracao integral e sem solugao de continuidade de todos
os contratos de estdgio vigentes no CRT-SP do atual agente integrador para a nova
contratada, responsabilizando-se pela transicdo documental e juridica;

3.3.2.2.  Confeccionar e formalizar os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e
providenciar as assinaturas de todas as partes intervenientes antes do inicio das
atividades do estudante;

3.3.2.3.  Controlar, acompanhar e confeccionar Termos Aditivos (TA) ao TCE para
atualiza¢Ges de plano de atividades, horarios, valores de bolsa-auxilio, supervisores
ou lotagao intersetorial, mediante solicitacdao do CRT-SP;

3.3.2.4. Disponibilizar e gerenciar cobertura de Seguro Contra Acidentes Pessoais em
favor dos estagidrios, incluindo o Fundo de Assisténcia ao Estagiario (FAE) com
cobertura assistencial de, no minimo, RS 600,00 (seiscentos reais) por evento
decorrente de sinistro;
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3.3.2.5.  Controlar e acompanhar, por intermédio de plataforma sistémica, a elaboracao
e o fluxo de assinaturas dos relatérios semestrais e do relatério final de estagio, em
apoio as obrigacdes do supervisor e do CRT-SP.

3.3.3. Tecnologia, Capacitacao e Protecdao de Dados:

3.3.3.1. Disponibilizar portal eletrénico de servicos com acesso individualizado para o
Recursos Humanos e liberagio de credenciais/senhas para os supervisores de estagio,
permitindo a abertura de vagas, programacdo de recesso remunerado e extracado de
relatdrios gerenciais;

3.3.3.2.  Disponibilizar ferramentas de avaliacdio do programa de estagio, incluindo
pesquisas de clima organizacional aplicadas aos estudantes;

3.3.3.3. Fornecer acesso gratuito a plataforma de capacitacdo continua (como a
plataforma Saber Virtual), disponibilizando cursos online com certificacdo para o
aprimoramento dos estagiarios;

3.3.3.4.  Assegurar a total protecao, sigilo e tratamento de dados pessoais e sensiveis de
candidatos e estagiarios acessados em razdo do contrato, em estrita observancia a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD (Lei Federal n? 13.709/2018),
responsabilizando-se civil e administrativamente por qualquer vazamento ou uso
indevido.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacOes Sustentaveis:

4.1.1.1. Uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificagOes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

4.1.1.2. Fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execucdo de servicos;

4.1.1.3. Destinacdo ambiental adequada das baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n2 401 de 04 de novembro de 2008;

4.1.1.4. Efetivar praticas de sustentabilidade ambiental, quando da execucdo dos
servicos, utilizando produtos biodegradaveis, atéxicos, conforme as normas da ABNT
NBR economizando energia, gas e agua;

4.1.1.5. Respeito as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

4.1.1.6. Realizar o recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados, de forma
seletiva, em observancia ao Decreto n2 10.936, de 12 de janeiro de 2022.

4.2. Subcontratagao
4.2.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao
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4.3.1. Na&o sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei

n2 14.133, de 2021.
4.4, Vistoria
4.4.1. Nao hd necessidade de realiza¢do de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de Execugao
5.1.1. Apds a assinatura do contrato devem ser realizadas as seguintes etapas:
5.1.1.1. Emissdo da ordem de servico;

5.1.1.2. Reunido inicial com a contratada;

5.1.1.3.  Estabelecimento do cronograma de atividades para execuc¢do do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O d6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto Contratado.

6.6.2. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do
objeto durante o periodo da execug¢do do contrato.

6.6.3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio
da atividade.

6.7. Rotinas de Fiscalizagao

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.8. Fiscalizacdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execug¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.
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6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual.

6.8.7. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8.8. As disposicGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de
2022.

6.9. Fiscalizagao Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condi¢ées de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario.

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. Cabe ao gestor do contrato:
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6.10.1.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.10.1.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.1.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.10.1.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes.

6.10.1.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.1.6. elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.10.1.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Do recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de cardter técnico e administrativo.

7.1.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.
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7.1.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico.

7.1.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.1.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.1.6. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o
periodo de 30 (trinta) dias.

7.2. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.2.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.2.3. 0O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢Oes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medic¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.2.4. A fiscalizacdo n3o efetuarad o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.

7.2.5. O recebimento provisdério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucées exigiveis.

7.2.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.2.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.2.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.9. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.2.10. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.2.11. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.2.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.2.13. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.2.14. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.16. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgdo do contrato.

7.3. Liquidagao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.
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7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. o prazo de validade;

7.3.3.2.  adata da emissdo;

7.3.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.3.3.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.3.3.5. ovalorapagar; e
7.3.3.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem
onus ao Contratante.

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
7.3.6.1.  verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.3.6.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no
ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.3.8. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
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7.3.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacado
junto ao SICAF.

7.3.11. Prazo de pagamento

7.3.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.3.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.4.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Reajuste

7.5.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

7.5.2. Apésointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precgos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC- indice
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Nacional de Precos ao Consumidor, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.5.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.5. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.5.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.5.7. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

8.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

8.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execu¢do do
contrato;

8.1.6. praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
8.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.3. Multa:

8.3.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5,00% (cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.3.2. Moratéria de 5,00% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia;

8.3.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.3.4. Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5,00% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.3.5. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de de
5,00% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

8.3.6. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5,00% (cinco por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.3.7. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 5,00% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

8.3.8. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5,00% (cinco por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.3.9. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.3.10. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.
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8.5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Paraagarantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

8.9. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lein212.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.
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8.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.14. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo drgao
ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo com fundamento na hipotese do art. 75, inciso XV da Lei n.2 14.133/2021.

9.2. Regime de Execugao

9.2.1. Oregime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario.

9.3. Exigéncias de habilitacdo

9.3.1. Parafins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
9.3.1.1. Habilitagdo juridica

9.3.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

9.3.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.1.1.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.3.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.3.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.3.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.3.1.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracGes ou da consolidacdo respectiva.

9.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Av. da Liberdade 1000, 16° andar - Liberdade
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9.3.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.3.1.3.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.3.1.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;
9.3.1.3.3. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando,
para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.3.1.3.4. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo 10% do valor
total estimado da contratacao.

9.3.1.3.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.3.1.3.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao SPED.

9.3.1.3.7. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste termo de
referéncia devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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9.3.1.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.3.1.3.9. Documentagao complementar para cooperativas

9.3.1.3.10. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacdo complementar:

9.3.1.3.11. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contrata¢do e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°
a 62da Lein.5.764, de 1971;

9.3.1.3.12. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.3.1.3.13. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

9.3.1.3.14. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.3.1.3.15. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;

9.3.1.3.16. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

9.3.1.3.17. ata de fundacao;

9.3.1.3.18. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.3.1.3.19. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

9.3.1.3.20. editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

9.3.1.3.21. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.3.1.3.22. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacdo; e

9.3.1.3.23. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de R$ 17.100,00
(dezessete mil e cem reais) conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

10.2. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

10.2.1. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n? 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cbes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

10.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado
de S&o Paulo (CRT-SP).
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

11.2.1. Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.006

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
orcamentadria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

A consideragdo Superior.

S30 Paulo, data e hora conforme certificado digital.?

Documento assinado digitalmente
“b ELLEN CRISTINA LOPES DEARAUJO
g Data: 01/10/2026 10:19:23-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ellen Cristina Lopes de Araujo
Gerente Administrativa
Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado de Sao Paulo

Aprovacdo do Termo de Referéncia:

i e Centin i
GUILHERME  aoiirer

GUILHERME
REZENDE:12363409817
REZENDE 1236 Dados: 2026.10.01
3409817 17:00:01 -03'00'
Welington Guilherme Rezende
Presidente

Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado de Sao Paulo

2 As assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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