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Oficio n2 037/2026 Tapejara/RS, 10 de margo de 2026.

Camara Municipal de Vereadores de Tapejara/RS
Assunto: Solicitagdo para Aquisicdo de Materiais Graficos — Panfletos para

Divulgac¢do do Projeto Vereador Mirim.
Prezados,

Ao cumprimenta-los cordialmente, a Cdmara Municipal de Vereadores de
Tapejara/RS vem, por meio deste, solicitar a adogdo das providéncias administrativas
necessdrias para a aquisi¢do de materiais graficos, consistentes em panfletos
destinados a divulgacdo do Projeto Vereador erlm, a fim de atender a demanda
vinculada ao referido projeto institucional.

A presente aquisicdo justifica-se pela necessidade de produzir material
informativo a ser distribuido gratuitamente nas escolas do municipio, com o objetivo
de incentivar a participagdo dos alunos no Projeto Vereador Mirim, promovendo o
desenvolvimento pessoal, social e educacional dos estudantes, bem como
fortalecendo o exercicio da cidadania desde a juventude.

Destaca-se que a iniciativa ndo substitui nem concorre com as atribuigdes
institucionais da Camara Municipal, mas as complementa, garantindo que o Projeto
Vereador Mirim cumpra plenamente sua finalidade educativa e cidada.

Ressalta-se, ainda, que a contratacdo pretendida encontra amparo legal no art.
75, inciso 11, da Lei n? 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagado e a
natureza do objeto, caracterizando hipétese de dispensa de licitagdo. Ademais, a
medida revela-se tecnicamente adequada e administrativamente conveniente para

assegurar a efetiva execugdo das atividades previstas no projeto.
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Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessdria para garantir a adequada
divulgacdo e implementagdo das agdes formativas do Projeto Vereador Mirim,
observando os principios da legalidade, transparéncia e eficiéncia na aplicagdo dos
recursos publicos.

Diante do exposto, solicita-se o prosseguimento dos tramites administrativos
cabiveis para a formalizagdo da referida contratagdo.

Sem mais para o momento, coloco-me a disposicdo para quaisquer
esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

/ Agd;é’ﬂo&ﬁg;es tia?ilva

Presidente do Legislativo de Tapejara-RS
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TERMO DE REFERENCIA

Camara de Vereadores de Tapejara - RS

Necessidade do Poder Legislativo: Aquisicdo de Materiais Gréficos, referente a Panfletos

para Divulgacdo do Projeto Vereador Mirim.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
capacitada para a aquisicdo de materiais graficos, consistentes na confeccdo e fornecimento
de panfletos destinados a divulgacdo do Projeto Vereador Mirim da Camara Municipal de
Vereadores.

Os panfletos deverdo ser produzidos conforme especificacbes técnicas a serem
definidas pela Administragdo, contemplando arte final fornecida pela Cdmara (ou elaborada
conforme orientacdo institucional), impressdo em papel adequado, acabamento e demais
caracteristicas necessdrias para garantir qualidade, durabilidade e adequada apresentacdo do
material.

A contratacdo tem por finalidade viabilizar a distribuicdo gratuita dos panfletos nas
escolas do municipio, visando ampliar a divulgacdo do Projeto Vereador Mirim, incentivar a
participacdo dos estudantes e promover a formacgdo cidadd e o conhecimento sobre o

funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacgdo deste processo se faz jus e sendo indispensavel para assegurar a adequada
concepcdo do empreendimento, garantindo funcionalidade, seguranca estrutural,
acessibilidade, eficiéncia no projeto do Vereador Mirim, seguindo a conformidade com as
normas técnicas vigentes e atendimento as exigéncias legais dos drgdos fiscalizadores e
licenciadores competentes.

Ressalta-se que o Orgdo Publico n3o dispde, em seu quadro permanente de pessoal,

de profissionais habilitados e especializados em numero suficiente e com atribui¢des técnicas

CAMARA DE VEREADORES DE TAPEJARA/RS

Rua Coronel Gervasio, 500, Centro Cultural, Bairro Centro - Tapejara - RS @ 0

CEP 99950-000 - Tel.: (54) 3344 4760 - CNPJ 33.117.792/0001-38 g
Camara Taoeiara RS



A gente
transforma
em Lei o que

& b
VEREADORES g e

compativeis para desenvolver, de forma integrada e completa, os projetos necessdrios, o que

torna imprescindivel a contratagdo de empresa especializada para atendimento da demanda.

A contratacao pretendida enquadra-se no disposto no art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n? 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para contratacdo de servicos que ddo o
suporte ao érgao publico quando necessario, desde que o valor estimado se mantenha dentro
dos limites legais estabelecidos, observados os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e motivacdo dos atos administrativos.

Destaca-se que o valor estimado para a contratac¢do foi apurado mediante pesquisa de
mercado, encontrando-se compativel com os precos praticados para servicos de natureza
semelhante, demonstrando-se a vantajosidade da contratacdo direta, sem prejuizo da
observancia aos principios da isonomia e da sele¢do da proposta mais adequada ao interesse
publico.

Dessa forma, a contratacdo direta revela-se vidvel, tecnicamente necessaria e
administrativamente conveniente, contribuindo para a adequacdo ao Projeto Vereador Mirim,
gue atendera as demandas institucionais, administrativas e de atendimento as normas legais,
promovendo melhores condi¢cdes de desenvolvimento social aos adolescentes, contribuindo
para a finalidade educativa e cidadda dos jovens, sendo uma melhoria na qualidade da

prestacdo dos servigos publicos para o suporte do Projeto.

3. DAS ESPECIFICACOES

3.1 Nos termos e condicdes constantes no presente Termo de Referéncia demonstra-se a
necessidade da Aquisicio de Materiais Graficos, referente a Panfletos para Divulgacdo do
Projeto Vereador Mirim.

3.2. As especificagdes e quantitativos dos itens solicitados seguem em anexo neste Termo de

Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A solugdo devera observar os parametros e faixas de recomendagdes, disponiveis

nas normas brasileiras.
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Os servigcos adquiridos e contratados serdo prestados por empresa capacitada no

ramo, devidamente regulamentada e autorizada pelos drgaos competentes, em conformidade
com a legislagdo vigente.

Tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado, nos
termos do art. 69, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021 e alteragdes.

4.2. O prazo de prestacdo de servigos devera iniciar até 05 (cinco) dias a contar da data da
emissao do instrumento contratual — Nota de empenho e Autoriza¢dao do Fornecimento.

4.3. A prestacdo de servigos sera fiscalizada pelo responsavel, coordenador e/ou fiscal do
contrato se assim for.

4.4, O periodo de vigéncia deste contrato sera de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado
pelo o periodo superior, igual ou inferior conforme a necessidade do 6rgdo contratante.

4.5 A contratada devera garantir a seguranca e eficacia nos servigos prestados, apds a

contratacao.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos servicos nos termos da legislacdo
vigente e exigéncias contidas no Termo de Referéncia, observando as especificacGes;

5.2. Acatar as decisdes e observacdes feitas pelo fiscal e ou coordenador;

5.3. Fornecer o servico no prazo estabelecido;

5.4. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servico;

5.5. Comunicar imediatamente, se for o caso, a Contratante, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas providéncias;

5.6. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais e/ou materiais decorrentes do
fornecimento do servico seja por elaborag¢do ou por acdo ou omissdo de seus empregados;

5.7 Deverd se responsabilizar por todos os 6nus decorrentes ao transporte, embalagem, frete
e outros que venham incidir na entrega do servico;

5.8. Atender, de imediato, as solicitagbes relativas a substituicdes, reposicdo ou troca do

objeto que ndo atenda ao especificado ou ainda que ndo seja adequado ao processo;
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5.9. Assumir a responsabilidade quanto a qualidade do servigo prestado, providenciando a

imediata correcdo da irregularidade;
5.10. Ndo se opor ao acompanhamento e a fiscalizacdo relacionado aos servicos que serdao

executado e prestar esclarecimento quando requisitado.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A contratante fiscalizara a entrega através do funciondrio nomeado pelo o érgao
estabelecido, que acompanhard ou registrara todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas
em relatdrio, onde sera encaminhada a empresa, objetivando a devida correcgao;

6.2 Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos, referente
ao objeto fornecido;

6.3. Prestar informacdes a empresa quando requisitadas referente ao objeto e servicos;

6.4. Rejeitar qualquer produto danificado ou em desacordo com as especificagdes no Termo de
Referéncia;

6.5. Emitir Ordem de Compra e/ou Empenho autorizando a entrega do objeto e/ou servicos;
6.6. Aplicar, se necessario, as penalidades previstas em contrato se for o caso;

6.7 Designar Fiscal para contrato, se for o caso, onde ficard responsavel pela fiscalizacdo;

6.8. Tendo divergéncia qualitativa ou quantitativa dos produtos no ato do recebimento,
conforme Ordem de Compra deverd efetuar comunicacdo imediata a empresa;

6.9. Se recusar receber matérias que n3o tenham sido solicitadas e/ou ndo estejam de acordo
com o objeto pretendido;

6.10. Acompanhar e fiscalizar o perfeito fornecimento e/ou servigo, através do responsavel por

atestar a Nota Fiscal.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento estard condicionado a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura correspondente,
devidamente emitida pela CONTRATADA, sendo estabelecido o prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis para a quitagdo, contado a partir do recebimento e aceite da referida documentagao, em

conformidade com o disposto nos artigos 389 e 395 do Cédigo Civil.
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7.2 O valor total do contrato sera pago de forma parcelada, da seguinte maneira:

a) Sendo que sera pago o valor total de R$ 920,00 (Novecentos e vinte reais).

7.3 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pela apuracdo, retencdo e recolhimento
dos tributos incidentes sobre os valores faturados, incluindo, mas nao se limitando ao Imposto
de Renda Retido na Fonte (IRRF) e demais tributos que venham a incidir, nos termos da
legislacdo tributaria vigente, especialmente o Codigo Tributario Nacional (Lei n® 5.172/1966).
7.4 As Notas Fiscais deverdo ser emitidas ja com os descontos tributdrios legalmente exigidos,
eximindo a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade por encargos fiscais, previdencidrios

ou trabalhistas decorrentes da execugao do presente contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

8.1. A fiscalizacdo da contratacdo se for o caso, sera exercida pelo fiscal do contrato, o qual
competird sanar duvidas que surgirem na execucdo da entrega/contrato, e dard parecer a
Administracdo. Sendo que a escolha de fornecedor esta sendo seguidos os parametros de

precos e quantidades dentro da estimativa de mercado.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 920,00 (Novecentos e vinte
reais),

9.2 Orgamento em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 Os recursos necessarios ao pagamento das despesas referente a contratagdo sera por
conta da dota¢do orcamentaria, em anexo.

Tapejara/RS, 11 de marco de 2026.
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Rafael Nogueira Hanel André Rodrigues da Silva
Diretor Legislativo Presidente da Camara de Tapejara/RS
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