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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

(MATERIAIS – COM CONTRATO – LEI 14.133/2021) 
 

 
 
 
1. DO OBJETO 

 

1.1 - Aquisição de matérias consumo ( gêneros de limpeza). , visando atender as necessidades da(o) 

Instituto Natureza do Tocantins - NATURATINS, conforme condições, quantidades e exigências 

estabelecidas neste instrumento. 

 
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

 

Apoiar na execução das ações deste instituto no sentido de dar apoio administrativo as diretorias na 

sede agencias regionais, na missão do Naturatins que é de Proteger e Conservar os recursos 

naturatis, visando o desenvolvimento sustentável do Estado do Tocantins. 

 
3. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

 

3.1 - A aquisição em tela tem amparo nas leis que fundamentam a modalidade de licitação 

dispensável, nos limites dos Incisos I e II do art. 75 da lei 14133/2021, através do SISTEMA DE 

COMPRA DIRETA, tais como: 

 
a) Lei Federal nº 14.133/2021 – Lei de Licitações e Contratos Administrativos. 

b) Lei Complementar nº 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de 

Pequeno Porte. 

 

c) Decreto 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de Gestão Administrativa do 

Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras providências. 

 

d) Portaria SEFAZ nº 507/2020/GABSEC de 03/06/2020 - Institui o CATÁLOGO DE MATERIAIS E 

SERVIÇOS a ser utilizado pelos órgãos da Administração Pública Direta e Indireta do Poder Executivo 

do Estado do Tocantins e dá outras providências. 

 

e) Portaria SEFAZ Nº 235/2021/GABSEC , de 06 de abril de 2021 - Define normas e  

f) procedimentos para aquisições através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA através da Cotação 

Eletrônica nos limites de licitação dispensável e dá outras providências. 
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4. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO: 

ITEM 01-Detergente - Finalidade: lavar louças; Princípio ativo: linear alquil benzeno, sulfonato de 

sódio; Composição: tensoativo biodegradável, aniônicos, coadjuvantes, glicerina, sequestrante, 

preservantes, espessantes, corantes, fragrância e água; Fragrância: diversa; Diluição: pronto uso; 

Requisito: com antiodor; Embalagem: frasco com 500 ml QTD 700 UND. 

ITEM 02- 

 Desinfetante - Finalidade: limpeza e desinfecção de superfícies laváveis tais como pisos, pias, mesas, 

bancadas, etc.; Aspecto físico: líquido; Composição: tensoativo não-iônico e fragrância; Requisito: com 

função bactericida, fungicida e coleracida; Fragrância: floral; Embalagem: frasco com 2 litros QTD250 

UND 

ITEM 03-Sabão em barra - Composição: glicerinado; Peso: 200 g cada..QTD 250 UND. 

ITEM 04-Sabão em pó - Princípio ativo: linear alquil benzeno, sulfonato de sódio; Composição: 

tensoativo aniônico, alcalinizante, sequestrante, carga coadjuvantes, branqueador óptico, bentonita 

sódica, corante, enzimas, agente, antirredepositante, fragrância e água; Embalagem: com um 1kg; 

Requisito: conter registro no Ministério da Saúde e ANVISA QTD 150 UND. 

ITEM 05-Limpa alumínio - Aspecto físico: líquido; Composição: tensoativo aniônico, acidificantes, 

espessante, corantes, fragrância e veículo; Embalagem: frasco com 500 ml QTD 100 UND. 

ITEM 06- Limpa vidro - Aspecto físico: líquido; Composição: lauril éter sulfato de sódio; Embalagem: 

frasco com 500 ml; Requisito: com gatilho pulverizador QTD 50 UND. 

ITEM 07--Esponja - Finalidade: multiúso, limpeza de utensílios domésticos em geral; Material: espuma 

de poliuretano e fibra sintética com mineral abrasivo; Peso: 60 g; Abrasividade: mínima; Medida: 110 

x 75 x 20 mm (C x L x A); Requisito: dupla face (verde abrasiva e amarela não abrasiva), com função 

bactericida QTD 

300 UND. 
 

 ITEM 08- Lustra móveis - Aspecto físico: pasta; Composição: a base de silicone; Fragrância: lavanda. 

QTD 50 UND. 

ITEM 09- -Inseticida doméstico - Finalidade: combater baratas, formigas, moscas, mosquitos e 
pernilon-gos; 
 

Apresentação: aerossol; Composição: imiprotri-na, permetrina, esbiotrina, solvente, antioxidante, 

emul- sificante, óleo de citronela, veículo e propelen-tes; Requisito: a base de água QTD 50 UND. 

 

ITEM 10- Pano para limpeza - Finalidade: multiúso; Material: 70 % viscose, 30 % poliéster; Medida: 

600 x 330 mm (C x L); Requisito: ação bactericida, alto poder de absorção e não reter odores; 

Gramatura: 40 g/m². QTD 150 UND. 

ITEM 11 - Pano para limpeza - Finalidade: multiúso; Material: 100 % algodão; Medida: 640 x 400 mm 

(C x L); Cor: laranja; Requisito: com bordas chuleadas.QTD 100 UND. 
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ITEM 12- Pano para limpeza - Finalidade: multiúso; Material: 100 % algodão; Medida: 640 x 400 mm 

(C x L); Cor: branca; Requisito: com bordas chuleadas.QTD 100 UND. 

ITEM 13- -Sabonete líquido - Composição: agentes hidratantes e emolientes; Fragrância: erva-doce; 

Potencial Hidrogeniônico (pH): neutro; Embalagem: frasco com 500 ml.QTD  80 UND. 

ITEM14- Sabonete líquido - Ação: antisséptica; Composição: à base de emolientes; Fragrância: erva-

doce; Embalagem: galão com 5 litros; Informações adicionais: viscoso, biodegradável.QTD 50 UND. 

ITEM 15- Desodorizador de ar - Categoria: spray; Composição: cloreto de alquil dimetil benzil amônio, 

solubilizantes e aromatizante; Embalagem: com 360 ml; Fragrância: diversa QTD 150UND;. 

ITEM 16- Álcool - Finalidade: higienização de superfícies e assepsia das mãos; Categoria: etílico 

hidratado; Aspecto físico: líquido; INPM: 70°; Potencial Hidrogeniônico (pH): 7 a 9 (25 °C); Odor: 

característico de álcool; Composição: álcool etílico, espessante, alcalinizante; Embalagem: frasco com 

1 litro.QTD 100 UND. 

ITEM 17- Álcool - Finalidade: higienização de superfícies e as-sepsia das mãos; Categoria: etílico 

hidratado; Aspecto físico: gel; INPM: 70°; Potencial Hidrogeniônico (pH): 6 a 8,5; Odor: característico 

de álcool; Composição: álcool etílico, espessante, alcalinizan-te, desnaturante (benzoato de denatônio). 

QTD 50 UND.  

ITEM 18- Limpador multiúso - Finalidade: limpeza de superfícies tais como mesas, balcões, pias, 

eletrodomésticos, etc.; Composição: amina óxida, tensoativos iônicos e não iônicos, solventes, 

alcalinizantes, fragrância, conservante e água; Embalagem: com 500 ml.QTD 100 UND. 

ITEM 19- Vassoura - Cepa: plástico de alta resistência; Cerdas: nylon; Cabo: de madeira, plastificada 

com encaixe rosqueado; Medida: base 35 cm, cabo 1,40 cm QTD 50UND. 

ITEM 20- Rodo - Material: plástico e borracha Etil Vinil Acetato - EVA; Medida: base 60 cm, cabo 

1,40 m; Informações adicionais: borracha dupla, cabo de madeira plastificado com encaixe 

rosqueado.QTD 50UND. 

ITEM 21- Saco para lixo - Material: polietileno de alta densidade - PEAD; Cor: preta; Micras: 8; 

Capacidade: 60 L; Medida: 70 x 60 cm (C x L); Requisito: extra reforçado.QTD 500UND. 

ITEM 22- Saco para lixo - Material: polietileno de alta densidade - PEAD; Cor: preta; Micras: 8; 

Capacidade: 100 L; Medida: 85 x 75 cm (C x L); Requisito: extra reforçado. QTD 500UND. 

ITEM 23- Saco para lixo - Material: polietileno de alta densidade - PEAD; Cor: preta; Micras: 5; 

Capacidade: 30 L; Medida: 62 x 59 cm (C x L); Requisito: super reforçado.QTD 500UND. 

ITEM 24-Escova - Finalidade: lavar sanitários; Material: plástico; Cerdas: polipropileno; Medida: 400 x  

 

90 mm (C x D); Cabo: anatômico. QTD 40 UND. 

ITEM 25- Escova - Finalidade: lavar roupas; Material: madeira; Cerdas: polipropileno; Medida: 130 x 

65 x 50 mm (C x L x A); Formato: oval. QTD 30UND 

ITEM 26- -Cesto para lixo - Material: plástico de alta resistência; Capacidade: 60 L; Formato: cilíndrico; 

Informações adicionais: com tampa QTD 10 UND. 

ITEM 27-Balde - Material: polipropileno de alta resistência; Cor: preta; Alça: alumínio; Capacidade: 10 

L; Requisito: estrutura reforçada, resistente a impac-tos. QTD 30UND. 
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ITEM 28- Luva - Finalidade: limpeza geral; Material: 100 % latex; Cano: longo; Cor: amarela; Tamanho: 

P; Requisito: com antiderrapante na face palmar, flocada internamente, com virola, anatômicas, 

hipoalergênicas e impermeáveis.QTD 50UND. 

ITEM 29--Adoçante - Aspecto físico: líquido; Categoria: dietético; Embalagem: frasco com 80 ml; 

Informações adicionais: com adição de stevia, zero calorias. QDT 30 UND. 

ITEM 30- Jarra - Material: aço inoxidável; Capacidade: 1,5 L; Requisito: com alça QTD 10 UND. 

ITEM 31-Panela - Tipo: caçarola; Material: alumínio; Capacidade: 4 L; Alça: 2, em baquelite QTD 

6 UND. 

ITEM 32- Panela industrial - Tipo: caldeirão; Material:aluminio ; Capacidade: 20 L; Número: 30. QTD 

6 UND. 

ITEM 33-Panela industrial - Tipo: caldeirão; Material: aluminio; Capacidade: 04 L; Número: 30. QTD 6 

UND. 

ITEM 34-Panela industrial - Tipo: caldeirão; Material: aluminio; Capacidade: 10 L; Número: 30 QTD 6 

UND. 

ITEM 35- Prato - Tipo: raso; Material: porcelana; Cor: branca; Diâmetro: 25 cm 

QTD 40UND  

ITEM 36- Coador - Finalidade: para café; Material: tecido; Medida: 16 x 25 cm (D x C); Cor: branca; 

Cabo: em metal, revestido com plástico resistente, medindo 18 cm, aproximadamente; Informações 

adicionais: armação em arame retorcido e reforçado QTD 30 UND. 

ITEM 37- Copo - Tipo: multiuso; Material: vidro; Capacidade: 300 ml. QTD 

100UND.  

ITEM 38- Colher - Tipo: chá; Material: aço inoxidável; Tamanho: 13 cm.QTD 60 

UND. 

ITEM 39-Fósforo - Medida: 5 cm; Embalagem: caixa com 240 palitos, mínimo QTD 50 CX. 

ITEM 40- Xícara - Finalidade: para chá; Modelo: clássico; Material: porcelana lisa; Cor: branca; 
Capacidade: 

200 ml; Requisito: com alça, acompanhada de pires da mesma cor e material da xícara; 

Informações adicionais: com base e superfície redonda.QTD 50 UND. 

ITEM 41- Panela de pressão - Material: alumínio; Capacidade: 10 L; Uso: em fogão a gás e elétrico 

QTD 5 UND. 

 

ITEM 42- Panela de pressão - Material: alumínio; Capacidade: 04 L; Uso: em fogão a gás e elétrico 

QTD 5 UND . 

ITEM 43- Faca de cozinha - Material: aço inoxidável; Cabo: em polipropileno; Tamanho: 10". QTD 10 

UND. ITEM 44- Facão - Tipo: para mato; Material: aço carbono; Cabo: em polipropileno; Tamanho: 

18"; Requisito: com bainha;QTD 15 UND. 

 
5. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO 
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5.1 - O prazo de entrega será de até 20 (vinte) dias após o recebimento do empenho dias corridos, 

contados do recebimento da Nota de Empenho. 

5.2 - A entrega dos referidos materiais será efetuada em horário de expediente, no seguinte endereço: 

SEDE do Instituto Natureza do Tocantins-NATURATINS, situado na Quadra 302 Norte, Alameda 

01, Lote 03, Palmas – TO, neste município de Palmas/TO. A entrega deverá ser em dia útil das 

8h00hrs às 14h00min na presença de servidor devidamente autorizado que terá o prazo de até 05 

(cinco) dias corridos para aceitação do objeto. 

 
5.3 - A responsabilidade pelo recebimento do material ficará a cargo de servidor designado 

formalmente pela NATURATINS, o qual deverá proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is). 

 
6. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

6.1 - A presente contratação de dispensa será realizada por meio de cotação eletrônica, do tipo “ 

MENOR PREÇO UNITÁRIO” ou “MENOR PREÇO TOTAL POR ITEM OU GRUPO ”, realizada através 

de Sistema Eletrônico, no Portal de Compras do Governo Estadual – localizado no site 

http://www.siga.to.gov.br/ 

 

7. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 
 

7.1 - Os bens serão recebidos provisoriamente no prazo de 05 ( cinco ) dias, pelo(a) responsável pelo 

acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade 

com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta. 

 
7.2 - Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no 

prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da 

aplicação das penalidades. 

 
7.3 - Os bens serão recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento 

provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação 

mediante termo circunstanciado. 

 
7.4 - Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo 

fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento 

do prazo. 

 
7.5 - O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada 

pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 
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8. DA GARANTIA E VALIDADE , miníma de 06 (seis) meses, contados da data de recebimento 

definitiva dos mesmos. 

 

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
 

9.1 - Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigações decorrentes desta contratação; 
 

9.2 - Verificar a manutenção pelo fornecedor das condições de habilitação, com relação a regularidade 
fiscal; 

 

9.3 - Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual; 
 

9.4 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos 

funcionários da CONTRATADA; 

 
9.5 - Comunicar à CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na execução do fornecimento, 

determinando, de imediato, as providências necessárias à sua regularização; 

 
9.6 - Acompanhar e fiscalizar rigorosamente o cumprimento do contrato, verificando a qualidade 

do fornecimento executado; 

 
9.7 - Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatório, determinando que seja refeito no 

prazo a ser estipulado pela fiscalização do contrato; 

 
9.8 - Efetuar o pagamento do fornecimento executado, conforme condições estabelecidas no contrato  

 
9.9 ou nota de empenho, e conferir as notas fiscais, atestando-as; 

 
9.10 - Anotar, em registro próprio, todas as ocorrências relacionadas com a execução do objeto 

do contrato, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados; 

 
9.11 - A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada 

com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a 

terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou 

subordinados. 

 

10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
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10.1 - É responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos necessários 

ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluídos no preço proposto todas as 

despesas com materiais, insumos, mão de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, 

encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessárias à perfeita execução do objeto. 

 
10.2 - A contratada para a execução do objeto estará obrigada a satisfazer todos os requisitos, 

exigências e condições estabelecidas no termo de referência e seus anexos. 

 
10.3 - Atender prontamente todas as solicitações da Contratante previstas no termo de referência e 

seus anexos. 

 
10.4 - Garantir a qualidade dos materiais licitado comprometendo-se a substituí-los as suas expensas 

aqueles que não atendam o padrão de qualidade exigido, apresente defeitos de fabricação ou danos 

em decorrência do transporte, no prazo máximo de dias corridos a partir da notificação oficial. 

 
10.5 - Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificações, prazo de entrega e demais 

condições estipuladas no Termo de Referência, na Nota de Empenho, responsabilizando-se 

exclusivamente por todas as despesas relativas à execução do objeto. 

 
10.6 - Comunicar o(a) NATURATINS, imediatamente após o recebimento do pedido de fornecimento, 

motivos que possam impossibilitar o seu cu mprimento. 

 
10.7 - Responsabilizar-se com exclusividade por todas as despesas relativas à entrega do objeto, 

inclusive quanto à retirada do(s) objeto(s) a ser(em) substituído(s), quando houver. 

 
10.8 - Responsabilizar-se pelo transporte apropriado dos materiais, assumindo a responsabilidade 

pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicação do objeto desta licitação. 

 
10.9 - Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste termo de referencia. 
10.10 - Manter, durante a execução do contrato, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação, em conformidade com art. 92, inciso XVI , da Lei nº 14.133/2021, incluindo a 

atualização de documentos de controle da arrecadação de tributos e contribuições federais e outras 

legalmente exigíveis. 

 
11. PRAZO DE EXECUÇÃO DO CONTRATO 

 

11.1 - O contrato terá a sua vigência adstrita à dos respectivos créditos orçamentários, a partir da data 

de sua assinatura ou até a utilização do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro. 
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11.2 - Após a expiração da vigência, ainda subsistirá a responsabilidade da CONTRATADA quanto à 

garantia dos materiais entregues, quando for o caso. 

 

12. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 
 

12.1 - Nos termos do art. 117 Lei nº 14.133/2021, será designado servidor para acompanhar e 

fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados. 

 
12.2 - O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido na legislação, será confiado 

a uma comissão de, no mínimo, 3 (t rês) membros, designados pela autoridade competente. 

 
12.3 - A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas 

ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração 

ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei nº 8.666, de 1993. 

 
12.4 - O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 

funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das falhas 

ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis. 

 

13. DA SUBCONTRATAÇÃO 
 
13.1 - Não será admitida a subcontratação total ou parcial do objeto desta contratação, bem como 

cedê-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte. 

 
14. DA CLASSIFICAÇÃO ORCAMENTÁRIA 

 

14.1 - As despesas decorrentes da aquisição do objeto deste Contrato correrão por conta da seguinte 

classificação orçamentária: ("DOTAÇÃO”). 

 

15. DO PAGAMENTO 
 

15.1 - O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias, após o aceite dos materiais, mediante 

apresentação da Nota Fiscal/Fatura, devidamente comprovada e em perfeitas condições, atestada 

pelo setor competente da CONTRATANTE. 
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15.2 - A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada 

no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

 
15.3 - Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, 

ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira 

pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até 

que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento 

iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante. 

 
16. DAS AMOSTRAS 

 

16.1 - O órgão requisitante poderá solicitar amostra e as empresas deverão apresentá-las no(a) 

NATURATINS no prazo máximo de 72 (setenta e duas horas) horas após a convocação através de 

ofício, encaminhado via email. As demais empresas, caso necessário, serão convocadas em ordem 

de classificação e deverão apresentar as amostras no mesmo prazo. 

 
16.2 - A não apresentação da amostra no prazo estabelecido implicará em desclassificação da 

empresa e convocação das demais licitantes, em ordem de classificação. A amostra deverá estar  

 
16.3 devidamente identificada com nome da empresa, nº do edital e do item. 

 
 
17. DOS PRAZOS PARA APRESENTAÇÃO DA DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

 

17.1 - Os documentos de habilitação e os complementares à proposta deverão ser encaminhados 

pelo vencedor, no prazo de 24 (horas), contado da solicitação do órgão requisitante, sob pena de 

inabilitação/desclassificação conforme o caso. 

 
17.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a documentação 

exigida para efeito de comprovação da documentação solicitada, mesmo que esta apresente alguma 

restrição, sob pena de inabilitação. 

 
17.2.1 - Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, será 

assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o 

proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da 

Administração Pública, para a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do 

débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 
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18. DOS DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS JUNTAMENTE COM A PROPOSTA 
 

18.1 - Apresentar Declaração de Ciência do Termo de Referência. 
 

Wanclezia Fernandes de Miranda Sousa 

Responsável pela Elaboração deste 

documento: 

 
 
 
 
                                       JANETH ALVES BERNARDES PORTILHO 

                                             Diretor de Administração e Finanças 
 
 
 

                                           RENATO JAYME DA SILVA 

Presidente 
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