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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO: 2025/40310/37

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de materiais de consumo destinados a reposi¢do de estoque no
almoxarifado do Instituto Natureza do Tocantins (NATURATINS), conforme as
condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para atender

as necessidades do 6rgéo.

1.2 ltens a serem adquiridos: Produtos de Limpeza: Detergente (liquido e em
barra), Desinfetante, Sabdo em barra e sabdo em pd, Limpa aluminio, Limpa vidro,
Esponja, Lustra moéveis, Inseticida doméstico; Pano para limpeza, Sabonete liquido,
Desodorizador de ar, Detergente liquido, Limpador multiuso, Alcool (liquido e em
gel) Agua sanitaria;

1.3 Materiais de Utilizacdo Geral: Vassoura , Rodo, Escova, Balde, Luvas
(tamanhos P, M e G), Saco para lixo (capacidades: 60L, 30L e 100L);

1.4 Materiais de Escritério e Alimentacdo: Café moido, Acucar, Coador, Garrafa
para café, Agua mineral, Isqueiro (gas), Quantidade Conforme especificado no no
item 4 , com base na demanda atual e necessidades de reposicao.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem como objetivo atender as necessidades de
reposicdo de materiais de consumo essenciais para as atividades diarias do
Instituto Natureza do Tocantins — NATURATINS, garantindo o adequado
funcionamento dos servicos prestados pela instituicdo. O 6rgéo, no exercicio de
suas fungbes administrativas e operacionais, demanda de itens para limpeza,
higiene, manutencdo e suporte as suas instalagcdes, bem como materiais para o
atendimento basico de seus servidores e usuarios.

Os itens a serem adquiridos sao fundamentais para a manutengédo da higiene e

organizacéo dos ambientes internos e externos, contribuindo para a preservacgéo
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da saude e bem-estar dos colaboradores e visitantes. A reposicao desses materiais
é imprescindivel para o cumprimento das atividades institucionais, prevenindo a
falta de insumos que comprometam o andamento das fungbes essenciais do
NATURATINS.

2.2. O objetivo da contratacdo € a aquisicdo de materiais de consumo destinados a
reposicdo do estoque do almoxarifado do NATURATINS, conforme relacdo
detalhada no instrumento, atendendo a demandas de limpeza, higiene, apoio
administrativo e bem-estar dos servidores. A compra desses materiais visa:
Garantir a continuidade das atividades diarias do Instituto, com a
disponibilizacdo dos itens necessarios para a manutencdo e limpeza das
dependéncias;

Assegurar a adequada infraestrutura de apoio aos servidores e visitantes, por
meio da oferta de produtos essenciais para 0 bem-estar e funcionalidade do
ambiente de trabalho;

Atender as normas de seguranca e higiene, garantindo a qualidade e eficiéncia
dos servicos prestados pela instituicao.

A aquisicdo sera feita conforme as necessidades identificadas pela equipe
administrativa, com a quantidade e variedade de materiais compativeis com as
exigéncias de uso continuo e com a duracdo adequada para o periodo contratual.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A aquisicdo em tela tem amparo nas leis que fundamentam a modalidade de
licitacdo dispenséavel, nos limites dos Incisos | e Il do art. 75 da lei 14133/2021,
através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA, tais como:

a)Lei Federal n®14.133/2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

b)Lei Complementar n°® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e

da Empresa de Pequeno Porte.
c)Decreto 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de Gestao

Administrativa do Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras providéncias.
d) Portaria SEFAZ n° 507/2020/GABSEC de 03/06/2020 - Institui 0 CATALOGO
DE MATERIAIS E SERVICOS a ser utilizado pelos 6rgaos da Administracao Publica
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Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Tocantins e da outras

providéncias.

e) Portaria SEFAZ N° 235/2021/GABSEC , de 06 de abril de 2021 - Define normas
e procedimentos para aquisicdes através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA

através da Cotacdo Eletronica nos limites de licitacdo dispensavel e da outras

providéncias.
4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:
ITEM QTD UNID cODIGO ESPECIFICACAO
SIGA
01 1000 UND 00041676 Detergente - Finalidade: lavar lougas; Principio ativo:

linear alquil benzeno, sulfonato de sédio; Composicao:
tensoativo biodegradavel, anibnicos, coadjuvantes,
glicerina, sequestrante, preservantes, espessantes,
corantes, fragrancia e A&gua; Fragrancia: diversa;
Diluicdo: pronto uso; Requisito: com antiodor;
Embalagem: frasco com 500 ml.

02 350 UND 00041655 Desinfetante - Finalidade: limpeza e desinfeccdo de
superficies lavaveis tais como pisos, pias, mesas,
bancadas, etc.; Aspecto fisico: liquido; Composicao:
tensoativo néo-ibnico e fragrancia; Requisito: com
funcgédo bactericida, fungicida e coleracida; Fragrancia:
floral; Embalagem: frasco com 2 litros..

03 210 PCT 00040825 Sab&o em barra - Tipo: tradicional, Embalagem:
pacote com 5 barras de 200 g, cada

Marcas: YPE, MINUANO ou URCA

04 180 UNID 00040781 Sabdo em po - Tipo: tradicional, Embalagem: com 1
kg; Informagdes adicionais: com fragrancia;

Marcas: TIXAN YPE, OMO ou BRILHANTE

05 50 UND 00016852 Limpa aluminio - Aspecto fisico: liquido; Composicao:
tensoativo  anidnico, acidificantes, espessante,
corantes, fragrancia e veiculo;, Embalagem: frasco
com 500 ml.

06 50 UND 00023871 Limpa vidro - Aspecto fisico: liquido;, Composi¢do:
lauril éter sulfato de sédio; Embalagem: frasco com
500 ml; Requisito: com gatilho pulverizador.

07 60 UND 00003935 Esponja - Finalidade: multiiso, limpeza de utensilios
domeésticos em geral; Material: espuma de poliuretano
e fibra sintética com mineral abrasivo; Peso: 60 g;
Abrasividade: minima; Medida: 110 x 75 x 20 mm (C x
L x A); Requisito: dupla face (verde abrasiva e amarela
ndo abrasiva), com fungdo bactericida.

08 200 PCT 00038772 Papel toalha - Categoria: interfolhado; Folha: tripla e
gofrada; Medida: 220 x 230 mm (C x L); Composic¢ao:
100 % celulose virgem; Cor: branco; Embalagem:
pacote com 400 folhas; Informacdes adicionais:
macio, alta absorcéo, ndo perfumado, néo reciclado.

09 30 UND 00050813 Lustra méveis - Composicdo: a base de silicone;
Fragréncia: lavanda; Embalagem: com 500 ml,
10 50 FRASCO | 00004299 Inseticida doméstico - Finalidade: combater baratas,

formigas, moscas, mosquitos e pernilongos;
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Apresentacdo: aerossol; Composi¢do: imiprotrina,
permetrina, esbiotrina, solvente, antioxidante,
emulsificante, 6leo de citronela, veiculo e propelentes;
Requisito: a base de &gua. Frasco - 300,00 - Mililitro

11 5 ROLO 00050788 Rolo pano multiuso - Medida: 300 m x 28 cm (C x L);
Cor: a definir; Informagdes adicionais: picotado.
Fracionado

12 40 LT 00040836 Sabonete liquido - Tipo: antisséptico; Fragrancia:

diversa; Embalagem: com 500 ml.

13 50 LT 00040835 Sabonete liquido - Acdo: antisséptica; Fragrancia:
erva-doce; Composicdo: a base de emolientes;
InformagBes adicionais: viscoso, biodegradavel;
Embalagem: galdo com 5 litros.

14 100 UND 00003932 Esponja - Finalidade: multidso, limpeza de utensilios
domésticos em geral; Material: 1& de aco carbono

biodegradavel; Peso: 60 g; Abrasividade: média;

15 50 UND 00041433 Odorizador de ambiente - Categoria: aerossol;
Embalagem: com 400 ml; Fragrancia: diversa;

16 60 UND 00043723 Detergente liquido concentrado - Embalagem: com 5
L.

17 60 LT 00016202 Alcool - Finalidade: higienizagdo de superficies e

assepsia das maos; Categoria: etilico hidratado;
Aspecto fisico: liquido; INPM: 70°; Potencial
Hidrogenibnico (pH): 7 a 9 (25 °C); Odor: caracteristico
de &lcool; Composicdo: élcool etilico, espessante,
alcalinizante; Embalagem: frasco com 1 litro.

18 50 UND 00018134 Alcool - Finalidade: higienizacdo de superficies e
assepsia das maos; Categoria: etilico hidratado;
Aspecto  fisico: gel; INPM: 70°  Potencial
Hidrogenibnico (pH): 6 a 8,5; Odor: caracteristico de
alcool; Composicdo: 4alcool etilico, espessante,
alcalinizante, desnaturante (benzoato de denat6nio).
19 180 UND 00041635 Limpador multitso - Finalidade: limpeza de superficies
tais como mesas, balcdes, pias, eletrodomésticos,
etc.; Composicdo: amina Oxida, tensoativos ibnicos e
ndo idnicos, solventes, alcalinizantes, fragrancia
conservante e 4gua; Embalagem: com 500 ml.

20 40 UND 00027435 Vassoura - Cepa: plastico de alta resisténcia; Cerdas:
nylon; Cabo: de madeira, plastificada com encaixe
rosqueado; Medida: base 35 cm, cabo 1,40 cm.

21 30 UND 00043468 Rodo - Material: metal, plastico e borracha Etil Vinil
Acetato - EVA; Medida: base 60 cm, cabo 1,20 m;
Informag@es adicionais: borracha dupla, cabo de metal
plastificado com encaixe rosqueado..

22 80 PCT 00014728 Saco para lixo - Material: polietileno de alta densidade
- PEAD; Cor: preta; Micras: 8; Capacidade: 60 L;
Medida: 70 x 60 cm (C x L); Requisito: extra reforcado.
Pacotes com 100 unidades.

23 30 PCT 0002523 5 Saco para lixo - Material: polietileno de alta densidade
- PEAD; Cor: preta; Micras: 8; Capacidade: 100 L;
Medida: 85 x 75 cm (C x L); Requisito: extra refor¢ado.
Pacotes com 100 unidades

24 100 PCT 00004265 Saco para lixo - Material: polietileno de alta densidade
- PEAD; Cor: preta; Micras: 5; Capacidade: 30 L;
Medida: 62 x 59 cm (C x L); Requisito: super
reforcado.

Pacotes com 50 unidades

25 30 UND 00003924 Escova - Finalidade: lavar sanitarios; Material: plastico;
Cerdas: polipropileno; Medida: 400 x 90 mm (C x D);
Cabo: anatdmico.
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26 20 UND 00003922 Escova - Finalidade: lavar roupas; Material: madeira;
Cerdas: polipropileno; Medida: 130 x 65 x 50 mm (C x
L x A); Formato: oval.

27 30 UND 000044145 | Balde. - Material: metal; Capacidade: 10 L; Alga: metal;
Cor: preta; Informacdes adicionais: sem tampa;

28 10 PAR 00027289 Luva - Finalidade: limpeza geral; Material: 100 % latex;
Cano: longo; Cor: amarela; Tamanho: P; Requisito:
com antiderrapante na face palmar, flocada
internamente, com virola, anatdmicas, hipoalergénicas
e impermeaveis.

29 35 PAR 00027283 Luva - Finalidade: limpeza geral; Material: 100 % latex;
Cano: longo; Cor: amarela; Tamanho: M; Requisito:
com antiderrapante na face palmar, flocada
internamente, com virola, anatdbmicas, hipoalergénicas
e impermeaveis.

30 20 PAR 00027284 Luva - Finalidade: limpeza geral; Material: 100 % latex;
Cano: longo; Cor: amarela; Tamanho: G; Requisito:
com antiderrapante na face palmar, flocada
internamente, com virola, anatdémicas, hipoalergénicas
e impermeaveis.

31 1250 UND 00041037 Café moido - Torra:  escura; Empacotamento:
vacuo; Embalagem: com 250 g.
Marcas: Paraiso, Marata ou Trés Coracgbes

32 300 PCT 00040847 Acucar - Tipo: cristal; Embalagem: com 2 kg.

33 20 UND 00016463 Coador - Finalidade: para café; Material: tecido;
Medida: 16 x 25 cm (D x C); Cor: branca; Cabo: em
metal, revestido com plastico resistente, medindo 18
cm, aproximadamente; Informacdes adicionais:
armagao em arame retorcido e refor¢cado.

34 5 UND 00024057 Garrafa para café - Material: aco inoxidavel,
Capacidade: 1,8 L; Requisito: ampola de vidro
banhada a prata; Informagfes adicionais: com
sistema de pressao e bico corta gota.

35 800 UND 00041031 Agua mineral - Tipo: sem gas; Embalagem: com 1,5 L.

36 40 UND 00023032 Isqueiro gas - Finalidade: uso doméstico; Tamanho:
grande.

37 20 UND 00021102 Lampada - Categoria: bulbo de led; Poténcia: 60

W; Cor da luz: branco frio; Fluxo luminoso: 6000
lumens; Tensao elétrica: bivolt;

38 12 UND 00029899 Lampada - Categoria: bulbo de led;Base: E
40; Poténcia: 54 W; Cor da luz: branco frio; Fluxo
luminoso: 5400 lumens; Tensao elétrica: bivolt.

39 280 UND 00016193 Agua sanitaria - Finalidade: uso geral em limpeza,
higienizacdo de ambientes e como alvejante de
roupas; Composicao: hipoclorito de sodio, hidroxido de
sédio, cloreto; Teor de cloro ativo: 2 a 2,5 %,; Classe
corrosiva: 8; Potencial Hidrogeniénico (pH): 12 a 13;
Densidade: 1,0 a 1,1 g/cm? a 25 °C; Dilui¢do: pronto

uso; Agéo: desinfetante e
bactericida; Embalagem: frasco com 1 litro.
40 70 PCT 00019721 Papel higiénico - Folha: dupla, continua; Medida: 300

m x 10 cm (C x L); Composicdo: 100 % celulose
virgem; Cor: branca alcalina; Embalagem: com 8 rolos;
InformagBes adicionais: macio, alta absor¢cdo, n&o
perfumado, ndo reciclado;
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5. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO

5.1 - O prazo de entrega sera de 05 (cinco) dias corridos, contados do recebimento

da Nota de Empenho.

5.2 - A entrega dos referidos materiais sera efetuada em horéario de expediente,
no seguinte endereco: SEDE do Instituto Natureza do Tocantins-NATURATINS,
situado na Quadra 302 Norte, Alameda 01, Lote 03, Palmas — TO, neste

municipio de Palmas/TO. A entrega deveré ser em dia util das 8h as 14h, na
presenca de servidor devidamente autorizado que tera o prazo de até 05 (cinco)
dias corridos para aceitagcédo do objeto.

5.3 - A responsabilidade pelo recebimento do material ficara a cargo de servidor
Robson Cardoso Fernandes ou designado formalmente pela NATURATINS, o qual
devera proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is).

6. REQUISITOS DO FORNECIMENTO

6.1 - A presente contratacdo de dispensa serd realizada por meio de cotacdo
eletrénica, do tipo “MENOR PRECO UNITARIO™, realizada através de Sistema
Eletrbnico, no Portal de Compras do Governo Estadual, localizado no site
http://www.siga.to.gov.br/compra-direta.

7. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1 - Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2 - Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3- Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio,ap0s a verificagcdo da qualidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

8. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA, se houver
8.1 - Os materiais deverao possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados
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da data de recebimento definitiva dos mesmos.
8.2 Deveréo trazer gravados nas embalagens o prazo de validade;

8.3 Validade e Garantia: Os materiais deveréo ter prazo de validade compativel
com a utilizagdo do 6rgdo, e os produtos deverdo estar dentro das normas de
seguranca e qualidade estabelecidas pela legislacao vigente.

O prazo minimo de validade exigido para esses produtos depende de cada tipo de
material, mas, em linhas gerais, a Lei estabelece que a validade minima do produto
nao pode ser inferior a 3 meses a contar da data da entrega ou recebimento do
material.

Para materiais pereciveis ou com prazo de validade (como alimentos e
produtos quimicos de limpeza), o prazo minimo de validade exigido pela Lei é de
3 meses, contados a partir da data de entrega ou recebimento do material.

Para produtos ndo pereciveis, como itens de limpeza e materiais de escritério que
ndo tenham prazo de validade especifico, a contratacdo deve garantir que esses
produtos estejam dentro dos padrdes de qualidade e de durabilidade esperados.

Caso o fornecedor ndo cumpra com esse prazo de validade minimo, ele pode ser
penalizado, o que pode incluir rescisdo contratual e multa, conforme os termos
estabelecidos no contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 - Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133/2021, sera designado servidor para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados, conforme requisitos estabeleicidos
no art. 7° da lei 14133/21.

10. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

10.1- As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto correrdo por conta da
seguinte classificacdo orcamentaria:
CLASSIFICACAO DE DESPESA NATUREZA FONTE

1854111504279 33.90.30 1.7.590000240.8.888888

11. DO PAGAMENTO

11.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, ap6s o aceite dos
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materiais, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente comprovada
e em perfeitas condi¢cOes, atestada pelo setor competente da CONTRATANTE,
obsevando ainda a ordem cronoliga e prioridades.

11.2 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos

oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

11.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12. DOS PRAZOS PARA APRESENTA(;AO DA DOCUMENTAQAO EXIGIDA

12.1 - Os documentos de habilitagcdo e os complementares a proposta deveréo ser
encaminhados pelo vencedor no ato da apresentacdo da poposto até no prazo de
12(horas), contado da solicitacdo do Orgdo requisitante, sob pena de
inabilitacdo/desclassificacdo conforme o caso.

12.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da documentacéao solicitada,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

12.3 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracédo Publica, para a
regularizacdo da documentacgéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

13. DOS DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS JUNTAMENTE COM A
PROPOSTA:

13.1 - Apresentar Declaracéo de Ciéncia do Termo de Referéncia. Anexo

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: CLEDSON DA ROCHA LIMA EM 10/02/2025 17:56:41
ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Janeth Alves Bernardes Portilho EM 10/02/2025 17:01:40
ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: CAMILLA RODRIGUES DE OLIVEIRA EM 07/02/2025 09:02:41

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o cédigo: 8447867A01E50F1B


http://www.to.gov.br/naturatins

PAGINA 9
£ R 2025/40319/010817

naTuraTiNG@h  TOCANTINS AN

GOVERNO DO ESTADO ‘ /
1Y 107
ESTADO DO TOCANTHES,

302 Norte, Alameda 01, Lote 03 — Plano Diretor Norte — Palmas/TO
CEP: 77006-336 | TEL.: (63) 3218-2606 | www.to.gov.br/naturatins

13.2 — Documentos de habilitacdo exigidos conforme a lei 14.133/2021, solicitados
no sistema de compras direta.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DO TERMO DE REFERENCIA:

O presente Termo de Referéncia estd em consonancia com as disposi¢des legais e
normativas aplicaveis, e ao considerar ainda o interesse e conveniéncia desta Pasta.
Elaborado por Camilla Rodrigues de Oliveira .

Colocamos o presente Termo de Referéncia a disposicdo para analise dos

interessados.
Palmas - TO, 07 dias do més de fevereiro de 2025.
Camilla Rodrigues de Oliveira
Setor de Compras
De Acordo:
Janeth Alves Bernardes Portilho
Diretora de Administragcao e Financas
Aprovo:

José Anibal Rodrigues Alves Lamattina
Vice Presidente

CLEDSON DA ROCHA LIMA
Presidente do Instituto Natureza do Tocantins - NATURATINS
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