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TERMO DE REFERENCIA
NUMERO 19/2026/DIVAC
1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de gas
liquefeito de petréleo (GLP), em botijoes de 13 kg, para atender as demandas
das unidades administrativas e operacionais do Instituto Natureza do
Tocantins — NATURATINS, visando garantir o adequado funcionamento das
atividades internas, proporcionando melhoria do ambiente de trabalho e
manutengdo dos servigos prestados a sociedade, conforme especificagdes

constantes no item 4 deste documento.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratagéo se justifica pela necessidade continua de utilizagao
de gas GLP nas atividades rotineiras das unidades do NATURATINS,
especialmente para preparo de alimentos, aquecimento de agua e demais usos
operacionais, indispensaveis ao bom desempenho das atividades institucionais.
2.2 A aquisigao visa garantir a regularidade no abastecimento e a segurancga
alimentar e operacional dos servidores e colaboradores, evitando interrupgcoes e
assegurando condi¢des adequadas de trabalho e atendimento ao publico.

2.3 A auséncia do fornecimento de gas comprometeria as atividades essenciais
desenvolvidas pelas unidades descentralizadas, afetando diretamente o bom

andamento dos servigos prestados.
3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1 A solugdo consiste na aquisicdo de botijoes de gas GLP de 13 kg, com
recarga, conforme demanda estabelecida pelas unidades do NATURATINS,
durante o exercicio vigente, de forma parcelada, conforme necessidade.

3.2 A entrega devera ocorrer sob demanda, mediante solicitagdo do setor

responsavel, no local indicado por cada unidade.

HASH: 431797e4f1e0fc269767h9323c7¢c9a264855307d20c09adach78a17bb9350f93. Documento assinado digitalmente, valide em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/C2FR-9EGR-NWVU-6KB7. Assinado por: LUCIRENE GOMES BOTELHO em 08/04/2026.
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4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 A aquisicdo em tela tem amparo nas leis que fundamentam a
modalidade de licitagao dispensavel, nos limites dos Incisos | e Il do art. 75 da
lei 14133/2021, através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA, tais como:

a) Lei Federal n° 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

b) Lei Complementar n° 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.
c) Decreto 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de

Gestidao Administrativa do Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras

providéncias.

d) Portaria SEFAZ n° 507/2020/GABSEC de 03/06/2020 - Institui o CATALOGO
DE MATERIAIS E SERVICOS a ser utilizado pelos 6rgaos da Administragao
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Tocantins e da outras

providéncias.

e) Portaria SEFAZ N° 235/2021/GABSEC , de 06 de abril de 2021 - Define
normas e procedimentos para aquisicoes através do SISTEMA DE COMPRA
DIRETA através da Cotacgao Eletronica nos limites de licitagao dispensavel e da

outras providéncias.

5. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO:

Item | Qtd Unid Especifiacao

01 138 UND Gas liquefeito de petroleo (GLP) — Recarga de
botijdo 13 kg, Botijdes devem estar dentro das

normas da ANP

Observacao: Os botijdes utilizados deverao estar em conformidade com as normas
da ANP e do INMETRO, e a empresa fornecedora devera ser autorizada pela ANP.

6. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO
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6.1- A contratada devera efetuar a entrega de forma imediata, t&o logo seja realizada

a solicitagao pela unidade requisitante..
7. LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA
7.1 Local de entrega:

O fornecimento de gas GLP sera realizado de forma parcelada conforme necessidade,

conforme solicitagdo de cada unidade do NATURATINS, nos seguintes locais:
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ITEM Local Unidades Endereco Quantidade %
@
Regionais: 8
B
1 Alvorada Rua 15 de novembro, n2 270, Centro 04 }f
S
g
2 Arraias Rua Anténio da Conceigdo, n? 41, Centro 02 B
g
2
3 Diandpolis Rua Jodo Pinto Povoa, n? 261, quadra 55, Lote 04, setor 02 g
Novo Horizonte %
8
3
4 Gurupi Av. Pernambuco, Quadra 88, Lote n2 04, Centro 06 Z
5
£
5 Formoso do Araguaia Avenida Vitorino Leite, s/n?, Quadra 94, Centro 02 %
°
B
6 Lagoa da Confusdo Avenida Manoel Pereira Alves, n? 04, Centro 03 =
[%2]
o
7 Caseara - Parque stadual do RURAL S/N - 122P/00180, CENTRO DE RECEPCAO DO C - 16 é
3
Cantgio 77680000 g
o
o2
o
8 Araguacema RUA TAPIRAPES, S/N - QDR 06 LOTE 01 - NATURATINS - 02 §
Qo
77690000 S
&8
5
Q
9 Paraiso Rua José Bonifacio, n? 747, Centro 02 S
g
I
10 Pedro Afonso RUA CONSTANCIO GOMES, 1455 — 77710000, CENTRO 03 ,% 5
23
83
11 Colinas Av. Bernardo Saydo n2 2037, Centro 02 S o
QS
12 Arapoema Rua Governador Brasil Caiado, Qd.55, Centro. 02 ﬁ g
o™
[{o]
13 Goiatins Av. Souza Porto, n2 756, Centro 02 5 E
g9
3 S
14 Tocantindpolis Rua Prata, n? 642, Quadra 07, Lote 10, Setor Aeroporto 12 02 g3
=
Etapa s 3
o E
g2
£3
IE]’F'-?—"@@
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A
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15 Filadélfia — Povoado de RUA JOAO MARQUES, POVOADO BIELANDIA, S/N - 425 Km 08
Bielandia (Monumento 0.500 Zona Rural Filadelfia - 77795000
Natural das  Arvores
Fossilizadas Fossilizadas)
16 Araguatins Rua 07 de Setembro n2 815, Centro 02
17 Araguaina Rua Floréncio Machado, esquina com a Rua Agamenon 06
Magalhaes, N" 1059, LT. 01, QD. 01, Loteamento Alaska
18 APA Serra do Lajeado AVENIDA JUSTINIANO MONTEIRO, S/N - DELEGACIA CIVIL 2
— 77645000, CENTRO E RURAL, S/N - PARQUE ESTADUAL
DO LAJEADO, zona Rural Antiga fazenda Ceu entrega na
sede Administrativa,
19 Parque Estadual do Jalapdo RODOVIA TO 225 KM 144 ADIREITA, SN - A 30 KM DE 40
MATEIROS - 77593000
20 Apa Lago de Palmas Rua 04, QUADRA 11, LOTE AGUAS LINDAS, PORTO 2
NACIONAL —TO CEP 77500-0000
21 Apa llha do Bananal Cantdo RURAL S/N - 122P/00180, CENTRO DE RECEPCAO DO C - 4
77680000
22 Apa das Nascentes em Rua Floréncio Machado, esquina com a Rua Agamenon 2
Araguaina Magalhaes, N" 1059, LT. 01, QD. 01, Loteamento Alaska
Total 138
7.2 - Prazo de entrega: O fornecimento de gas GLP devera ocorrer com

recebimento imediato, conforme solicitacdo formal de cada unidade, respeitando

a necessidade e o quantitativo demandado em cada localidade.

7.3 A entrega devera ser em dia util das 8h00min as 14h00min, na presenca
de servidor devidamente autorizado para aceitacéo do objeto.

7.4 - Aresponsabilidade pelo recebimento do material ficara a cargo de servidores
responsaveis pela unidades ou designado formalmente pela NATURATINS, o qual

devera proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is).

8. REQUISITOS DO FORNECIMENTO

HASH: 431797e4f1e0fc269767h9323c7¢c9a264855307d20c09adach78a17bb9350f93. Documento assinado digitalmente, valide em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/C2FR-9EGR-NWVU-6KB7. Assinado por: LUCIRENE GOMES BOTELHO em 08/04/2026.
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8.1 A presente contratacdo de dispensa sera realizada por meio de cotacao
eletrénica, do tipo “MENOR PRECO UNITARIO”, realizada através de Sistema
Eletrénico, no Portal de Compras do Governo Estadual, localizado no site

http://www.siga.to.gov.br/compra-direta.

9. CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO.
9.1 — Recebimento Provisoério:

Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do objeto, para efeito de posterior
verificagao da conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.
9.2 — Rejeicao de Bens:

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades previstas em contrato.
9.3 — Recebimento Definitivo:

Os bens serédo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados a
partir do recebimento provisério, apos a verificagao da qualidade do material e

consequente aceitagao mediante termo circunstanciado.
10. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA, se houver

10.1 Validade e Identificagdo: Os produtos deverao apresentar, de forma visivel e
legivel, a data de validade e demais informagdes exigidas, gravadas ou
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impressas nas embalagens, garantindo rastreabilidade e conformidade com normas

técnicas e regulamentacgdes aplicaveis.

10.2. Da assisténcia Técnica: Servico especializado de assisténcia técnica
destinado a recarga e manutengao de botijoes de gas liquefeito de petréleo

(GLP), utilizados em cozinhas e equipamentos institucionais. O servigo compreende:

Fornecimento e recarga dos cilindros conforme a capacidade (ex: 13kg, 45kg),

garantindo o abastecimento continuo;

Verificagao técnica dos recipientes e conexdes, incluindo valvulas e mangueiras, a

fim de assegurar a seguranga e funcionalidade do sistema;

Substituicao de componentes quando necessario (valvulas, reguladores,

mangueiras);

Atendimento sob demanda nas unidades solicitantes, conforme cronograma ou

necessidade emergencial;

Emissdo de comprovante de recarga e laudo técnico em caso de manutengao

preventiva ou corretiva.

O servico deve ser executado por empresa autorizada pela ANP, que atenda as

normas de seguranga vigentes e disponha de profissionais qualificados.

Os componentes substituidos deverao possuir certificagcdo do INMETRO e prazo de
validade minimo de 5 (cinco) anos, conforme normas da ABNT NBR 8473
(Reguladores) e ABNT NBR 13523 (Mangueiras);

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

11.1 - Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133/2021, sera designado servidor para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a

regularizacao de falhas ou defeitos observados.
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12. VIGENCIA

12.1 O contrato decorrente deste Termo de Referéncia tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir da assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art.
107 da Lei n°® 14.133/2021.,

13. DA REPACUTAGAO DE PREGOS

13.1 Possibilidade de Repactuacao:

Os precos contratados poderédo ser repactuados, nas hipéteses de variagdo de
mercado comprovada, aumento de custos de insumos ou alteragdo das condi¢des
econdmicas, mediante solicitacido formal da contratada e analise do
NATURATINS.

13.2. Procedimento:

A repactuacado devera ser formalizada por termo aditivo, contendo: justificativa
detalhada da necessidade de ajuste; documentagcdo comprobatdria da alteragéo de
precos; novo valor unitario ou total acordado; vigéncia e condi¢des de aplicagdo da
repactuacgao.

13.3. Limite e Controle:

A repactuagao nao podera exceder os limites legais ou orgamentarios previstos,

devendo ser aprovada pela autoridade competente antes da aplicagao.a

14. DA SUBCONTRATAGAO

Podera ser admitida a subcontratagdo parcial da execugao do objeto contratual,
desde que previamente autorizada pela Administracdo e em conformidade com as
condigdes estabelecidas neste instrumento e na legislagao vigente, nos termos do
art. 72 da Lei n°® 14.133/2021. E vedada a subcontratacéo total, bem como a cessdo
ou transferéncia do contrato, no todo ou em parte, sem autorizagao
expressa do Naturatins.”

O art. 72 da Lei n® 14.133/2021 disp6e que:
“Na execugao do contrato, € admissivel a subcontratagao parcial de seu objeto, nos

termos estabelecidos no edital e no contrato.”
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15. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas decorrentes da aquisi¢ao do objeto correrdo por conta da
seguinte classificacao orcamentaria:
CLASSIFICAGCAO DE DESPESA NATUREZA FONTE

4193- coordenagéo e Manutengao de Servigos 33.90.30 1.500.000000.1.666666
Administrativos Gerais

4279 — Disseminagao dos Servios de Protegad 1.759.0000240.1.88888
Ambiental Ou

1.759.0000240.1.66666
Conforme dd

16. DO PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega
e aceite definitivo do produto, mediante apresentacao de nota fiscal devidamente
atestada.

16.2 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais

ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

16.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacado da regularizagdo da situagao, nao

acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

17. DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

17.1 - Os documentos de habilitacdo e os complementares a proposta deverao
ser encaminhados pelo vencedor no ato da apresentacdo da poposta até no prazo
de 12(horas), contado da solicitagdo do 6rgao requisitante, sob pena de

HASH: 431797e4f1e0fc269767h9323c7¢c9a264855307d20c09adach78a17bb9350f93. Documento assinado digitalmente, valide em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/C2FR-9EGR-NWVU-6KB7. Assinado por: LUCIRENE GOMES BOTELHO em 08/04/2026.

&
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inabilitacao/desclassificagao conforme o caso.

17.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar
toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo da documentagao
solicitada, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.
17.3 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

18. DOS DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS JUNTAMENTE COM A

PROPOSTA:
18.1 - Apresentar Declaragao de Ciéncia do Termo de Referéncia. Anexo;
18.2 — Documentos de habilitagdo exigidos conforme a lei 14.133/2021.

19. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:

O presente Termo de Referéncia estd em consonancia com as disposi¢cdes
legais e normativas aplicaveis, e ao considerar ainda o interesse e conveniéncia
desta Pasta. Elaborado por Lucirene Gomes Botelho, cargo técnico em
contabilidade.

Colocamos o presente Termo de Referéncia a disposicdo para analise dos
interessados.
Palmas - TO, 25 dias do més de margo de 2026.

De Acordo:
Janeth Alves Bernardes Portilho

Diretora de Administracao e Financas

Aprovo:
Cledson da Rocha Lima
Presidente do Instituto Natureza do Tocantins - NATURATINS
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