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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 A presente contratagdo tem por objetivo a selecdo de empresa
especializada para aquisi¢gao de tapetes (tipo capacho) personalizados, para
areas internas e externas das unidades administrativas deste 6rgao e suas
regionais.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

21 A contratagcdo observa-se a necessidade de garantir condi¢coes
adequadas de higiene, manutencao e seguranga nas areas internas e externas,
as edificagdes sob responsabilidade deste 6rgao e suas regionais.

2.2 Justifica-se a aquisicao de tapetes novos tendo em vista que os atuais do
NATURATINS encontram-se em condigdes precarias, buscando assim manter o
bem-estar dos servidores e garantindo o atendimento as necessidades
minimas;a otimizagdo dos recursos publicos e o fortalecimento da capacidade
institucional do NATURATINS.

2.3 Ademais, a limpeza e higienizagao peridédica ao adentrar no ambiente de
trabalho sao imprescindiveis para assegurar a limpeza, manutencdo e
higienizacdo do local de trabalho, prevenindo sujeiras excessivas e até
contaminagdes por microrganismos nocivos a saude humana,e em
conformidade com as normas sanitarias vigentes.

24 Por fim, ressalta-se que tal contratacdo possue carater continuo e
preventivo, sendo essenciais para a manutencao das condi¢gdes adequadas de
funcionamento das unidades administrativase sua regionais bem como para o
cumprimento das normas de saude publica, seguranca do trabalho e vigilancia
sanitaria.

Esta pretendida aquisicdo estd embasada nas normas legais vigentes,
garantindo assim a seguranga juridica das decisbes administrativas e
assegurando que os principios constitucionais e legais sejam respeitados. A
correta aplicagdo da Lei 14.133/2021 visa promover a eficiéncia na gestédo

publica, ao mesmo tempo em que resguarda a transparéncia e a competitividade
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nos processos de contratagao realizados pela administragéo publica.
3. DAFUNDAMENTAGAO LEGAL
3.1 A aquisicdo em tela tem amparo nas leis que fundamentam a modalidade
de dispensa de licitagdo, nos limites dos Incisos | e Il do art. 75 da lei
14.133/2021, através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA, tais como:

a) Lei Federal n°_14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos;

b) Lei Complementar n° 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresa dePequeno Porte.
c) Decreto 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de

Gestao Administrativa do Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras

providéncias.

d) Art. 6° §1° e Art. 7° — Sobre planejamento e pesquisa de mercado,
demonstrando que foram definidas previamente as especificagcoes
técnicas do servigo e dos materiais, garantindo prego justo e compativel
com o mercado;

e) Portaria SEFAZ n° 507/2020/GABSEC de 03/06/2020 - Institui o
CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS a ser utilizado pelos 6rgaos
da Administracédo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado
do Tocantins e da outras providéncias;

f) Portaria SEFAZ N° 235/2021/GABSEC, de 06 de abril de 2021 - Define
normas e procedimentos para aquisi¢cdes através do SISTEMA DE
COMPRA DIRETA através da Cotacao Eletrénica nos limites de licitagao
dispensavel e da outras providéncias.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

ITEM|QTD UNIDADE DESCRICAO

TAPETE (CAPACHO) 10MM
PERSONALIZADO (VULCANIZADA), NO
TAMANHO 1.50MTS(COMPRIMENTO)
01 30 UNIDADE X 80CM(LARGURA)COM O NOME DO
NATURATINS NA COR VERDE COM
AZUL (A ARTE SERA FORNECIDA PELO
NATURATINS). i
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5. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO

5.1 O prazo de entrega dos materiais e servico sera de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega e execucdo na data assinalada, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias
de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Apos a entrega dos bens, a CONTRATADA devera acionar a fiscalizagao
da CONTRATANTE para realizagdo da vistoria técnica, com o objetivo de
verificar a qualidade e atestar a conformidade dos produtos entregues. .

5.4 A entrega dos materiais, sera realizada em horario de expediente, no
seguinte enderecgo: 302 Norte, Alameda 01, Lote 03 — Plano Diretor Norte —
Palmas/TO CEP: 77006-336 TEL.: (63) 3218-2606 / (63) 3218-2607 / (63) 3357~
1422, na presenca de servidores da Geréncia Geral de Administragao,
devidamente autorizados, que terdo o prazo de até 05 (cinco) dias corridos para
aceitacao do objeto.

5.5 Aresponsabilidade pelo recebimento do material ficara a cargo de servidor
designado formalmente pela Instituto Natureza do Tocantins - NATURATINS, o
qual devera proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is).

6. REQUISITOS DO FORNECIMENTO

6.1 A presente contratacdo de dispensa sera realizada por meio de cotacéo
eletronica, do tipo “MENOR PRECO UNITARIO?”, realizada através de Sistema
Eletrénico, no Portal de Compras do Governo Estadual, localizado no site

http://www.siga.to.gov.br/compra-direta.

6.2 O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para aquisi¢cao
de tapetes (tipo capacho) personalizados e padronizados para a sede e demais
regionais da CONTRATANTE, utilizando técnicas, insumos e metodologias
especificas, cuja plena eficacia depende da execug¢ao coordenada e uniforme de
todos os produtos. A contratacdo fragmentada mostra-se, portanto,
tecnicamente inviavel e contraria ao interesse publico, devendo o objeto ser

executado em lote unico, vedada a adjudicagdo por itens isolados ou a
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contratagao de multiplas empresas.

6.3 O parcelamento da contratacdo podera acarretar riscos a eficiéncia e a
qualidade dos produtos, tais como a utilizagdo de metodologias distintas,
aplicagao de produtos incompativeis, além de dificuldades na padronizagao dos
procedimentos e no monitoramento dos resultados. Ademais, a divisdo do
objeto pode gerar conflitos quanto a responsabilidade técnica, garantia dos
servigos e suporte operacional.

a) Ressalta-se, ainda, que a fragmentagdo da contratagdo implicaria maior
complexidade na gestao e fiscalizagdo contratual, tornando o acompanhamento
das entregas dos produtos mais oneroso e menos eficiente para a
Administragado. Priorizar o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local para execucgéo e operacao do objeto.

b) Ademais, a fragmentagao da contratagdo pode ocasionar sobreposicao de
atividades ou lacunas na cobertura das areas atendidas, bem como dificultar a
rastreabilidade dos servicos executados, comprometendo o acompanhamento
dos resultados pela Administragao.

6.4 Assim, nos termos do art. 47 da Lei n°® 14.133/2021, o parcelamento do
objeto deve ser adotado apenas quando técnica e economicamente viavel, o que
nao se verifica no presente caso, em razdo da natureza integrada e
interdependente, motivo pelo qual se justifica a contratagdo em lote unico

6.5 Nao sera admitida a subcontratacéo pela licitante vencedora na execugéo
do objeto deste Termo.

6.6 A CONTRATADA nao podera transferir ou subcontratar, no todo em parte,
o0 objeto contratado, bem como transferir ou ceder a terceiros o crédito
respectivo, ficando obrigada perante a CONTRATANTE, pelo exato e fiel
cumprimento das obrigagdes estabelecidas neste Termo.

7. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1 Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias,
contados da comunicacao formal da CONTRATADA, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para fins de verificagcdo da

conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e
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na proposta apresentada..

7.2 Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando entreges
em desacordo com as condicdes, especificagcdes técnicas e padroes de
qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo a
CONTRATADA refazé-los ou corrigi-los no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados da notificacdo, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.3 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisoério, apos a verificacdo da qualidade, eficacia e
conformidade dos mesmos, mediante a lavratura de termo circunstanciado pela
fiscalizacao.

7.4 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5 O recebimento provisorio ou definitivo do produto nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato.

7.6 A fiscalizagdo podera exigir a comprovagao da eficacia dos produtos ,
mediante a realizagdo de testes, inspegdes ou outros meios de verificagdo, como
condigdo para o aceite provisorio dos mesmos..

8. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

8.1 Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condi¢cdes, observando
padrées adequados de qualidade, seguranca e eficiéncia, de modo a nao
comprometer a saude dos usuarios, o meio ambiente, em conformidade com as
praticas usualmente adotadas no mercado para produtos da mesma natureza,
devendo ser assegurados os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.2 Prazo de garantia minimo de 90 (noventa) dias.

8.3 Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA sera responsavel por
refazer, corrigir ou complementar, as suas expensas, no todo ou em parte, no
prazo fixado pela fiscalizacao, os produtos que apresentarem falhas, ineficacia,

vicios ou desconformidades decorrentes da execugdo ou dos produtos
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utilizados, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao ou dos materiais
empregados.

8.4 A CONTRATADA devera indicar, no ato da execucao dos servigos, 0s
dados para contato técnico (nome do responsavel, endereco, telefone e e-mail),
bem como apresentar termo de garantia dos servigos prestados.

8.5 A ocorréncia de falhas, durante o periodo de garantia ndo exime a
CONTRATADA de suas obrigagdes contratuais, sendo vedada qualquer
cobranca adicional a Administracédo para realizagcao de reaplicacdes, correcdes
ou complementagdes necessarias.

8.6 O prazo de garantia ficara suspenso durante o periodo em que for
constatada a ineficacia dos produtos, retomando sua contagem somente apds a
devida regularizacdo e comprovacao realizada.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

9.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado servidor
responsavel para acompanhar e fiscalizar a a entrega dos bens, devendo
registrar em instrumento préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
contratual, bem como determinar as medidas necessarias a corregcao de falhas,
irregularidades ou ineficiéncias eventualmente constatadas.

9.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n°
14.133/2021.

9.3 Monitorar o cumprimento dos prazos de entrega.

9.4 Verificar a conformidade dos produtos com o TR e proposta da contratada
10. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto correrdo por conta da

seguinte classificacdo orgamentaria:
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11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o aceite dos
materiais, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente
comprovada e em perfeitas condi¢cbes, atestada pelo setor competente da
CONTRATANTE.

11.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

11.3 Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizacdo da situagcao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Sera observado ainda a ordem cronoldgica de acordo com artigo 141 da lei
14133/21.

12. DAS AMOSTRAS

12.1 O 64rgéo requisitante podera solicitar amostra e as empresas deverao
apresenta-las no Instituto Natureza do Tocantins — Naturatins no prazo maximo
de 72 (setenta e duas horas) horas apds a convocagao através de oficio,
encaminhado via email. As demais empresas, casO necessario, Serao
convocadas em ordem de classificagdo e deverdao apresentar as amostras no
mesmo prazo.

12.2 A ndo apresentacdo da amostra no prazo estabelecido implicara em
desclassificagdo da empresa e convocagao das demais licitantes, em ordem de
classificagdo. A amostra devera estar devidamente identificada com nome da
empresa, n° do edital e do item.

13. DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA
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13.1 Os documentos de habilitacdo e os complementares a proposta deverao
ser encaminhados pelo vencedor, no prazo de ate 12 (horas), contado da
solicitagdo do orgao requisitante, sob pena de inabilitagdo/desclassificacdo
conforme o caso.
13.2 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar
toda a documentacao exigida para efeito de comprovacdo da documentacéo
solicitada, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacdo.
13.2.1 Havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica, para
a regularizagao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddées negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.
14. DOS DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS JUNTAMENTE COM A
PROPOSTA
14.1 Apresentar Declaragéo de Ciéncia do Termo de Referéncia.
14.2 Fornecer email e telefone do resposavel.
14.3 Documentos de habilitagao exigidos conforme a lei 14.133/2021
15. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia esta em consonancia com as
disposi¢cdes legais e normativas aplicaveis, e ao considerar ainda o interesse e
conveniéncia desta Pasta.

Colocamos o presente Termo de Referéncia a disposi¢ao para analise dos

interessados.

e
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Elaborado por:

MARIA ANTONIETA S, DA SILVA

Setor de Compras

De acordo:
DENILDON DOMINGOS CARVALHO
Gerente Geral de Administragao
JANETH ALVES BERNARDES PORTILHO
Diretora de Administragao e Financgas
Aprovado:
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