SECRETARIA DO /M
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO TOCANTINS e

Termo de Referéncia N° 14/2023/SEPLAN/GGA
SGD: 2023/13019/007209

01. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisigdo de crachas de
identificacdo (cartdo PVC acura proximidade) com corddo, a fim de atender as
demandas desta Secretaria do Planejamento e Orgamento — SEPLAN.

02. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a necessidade de identificacdo dos servidores lotados na
Secretaria do Planejamento e Orgamento, € imprescindivel para o bom andamento
das atividades desta Pasta, faz-se necessario a aquisi¢ao do objeto proposto, para
suprir as necessidades desta Secretaria no decorrer do exercicio financeiro.

2.2.0 item acima mencionado faz-se necessario para o controle de acesso aos
Prédios Publicos do Estado do Tocantins, facilitando a identificagao dos servidores
a fim de diferenciar servidor de usuario (publico em geral) fator que contribui para o
bom clima organizacional, além de promover um ambiente seguro.

03. DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS

3.1. As quantidades previstas neste Termo de Referéncia consubstanciam a
estimativa decorrente das necessidades de atendimento de demandas desta
Secretaria, um  estimativo para atender a todos os servidores.

3.2. ESPECIFICAGOES DO OBJETO:
ITEM DESCRIMINACAO UNIDADE | QUANTIDADE

Crachas de identificagdo em PVC com estampa conforme arte
fornecida pela SEPLAN, impressa em adesivo;

Material: cartdo PVC acura proximidade
Comprimento:

8,5 cm Largu-

1 ra: 5,5 cm Ori- UND 50
entagao:

vertical;

Campos: Nome, Cargo, Matricula, Lotagcao, preenchi-
dos com dados pessoais informados pela SEPLAN em

arquivo TXT, com fonte normal preferencialmente Arial
ou Calibri.

Documento foi assinado digitalmente por SERGISLEI SILVA DE MOURA em 31/07/2023 08:22:52.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: DB53746B0158F467.




SECRETARIA DO 73
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO TOCANTINS

Cordao para Cracha azul com Jacaré com fixador e argola
(cordao personalizado com nome SEPLAN-TO), conforme
2 arte fornecida pela SEPLAN; UND 50

Material Cordao: Poliéster;

Material Jacaré: Metal.

04. DO CRITERIO DE JULGAMENTO, DA MODALIDADE DA VIGENCIA

4.1. O valor sera apurado por meio de pesquisa de mercado, conforme propostas
anexadas ao processo, que resultara em planilha de valores e permitira apurar o
menor valor praticado pelo mercado.

4.2. A aquisicao pretendida sera realizada por meio de cotagdo eletrénica
“COMPRA DIRETA” no Sistema integrado de Gestao Administrativa-SIGA.

4.3. A aquisicao sera feita por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no
inciso Il do art. 75 da Lei Federaln® 14.133/2021.

05. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. Os produtos deverdao ser entregues na Secretaria do Planejamento e
orcamento, localizada na Praca dos Girassois, Esplanada das Secretarias, s/n,
Plano Diretor, CEP: 77.016.524 Palmas-TO, em dias uteis das 08:00 h as 12:00 h e
das 14:00 h as 18:00 h, telefones para contato (63) 3212-4410/3212-4405, ou em
outro local determinado pela Geréncia Geral de Administracdo, na presengca de
servidores devidamente autorizados, em dia e horario comercial, onde a mesma
tera o prazo de até 03 (trés) para aceitar o mesmo.

06. CONDIGOES DE FORNECIMENTO

6.1. Os servicos contratados sao de responsabilidade exclusiva da empresa
vencedora, nao sendo permitida a terceirizagao e/ou subcontratacao, sob pena de
desclassificagéo.

6.2. Os itens deverao ser entregues pela CONTRATADA em perfeitas condi¢cdes
de conservagao e seguranga, com garantia contra defeitos de fabricagéo e outros,
de responsabilidade da CONTRATADA.

6.3. A entrega dos produtos/servigos devera ser feita no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da data do recebimento da Nota de Empenho, salvo se
houver pedido formal de prorrogacdo deste, devidamente justificado pela
contratada e acatado pela SEPLAN
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6.4. Caso seja constatado defeito, a CONTRATADA obriga-se a substitui-lo sem
6nus a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a
comunicacao da CONTRATANTE.

6.5. Os custos de retirada e devolugdo dos materiais rejeitados, bem como
quaisquer outras despesas decorrentes, correrao por conta da CONTRATADA.

07. DO PAGAMENTO

7.1. Depois de verificado que os materiais se encontram de acordo com as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o
pagamento a CONTRATADA mediante a apresentagcao de Nota Fiscal, de acordo
com as descri¢gdes contidas na Nota de Empenho, por meio de ordem bancaria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias.

7.2. Nas Notas Fiscais deverdo constar o “ateste” do satisfatério atendimento do
especificado.

08. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagées decorrentes desta
contratacgao.

8.2. Conferir a mercadoria embora a Contratada seja a unica e exclusiva
responsavel pelo fornecimento nas condi¢cdes especificadas.

8.3. Verificar a manutencéo pelo fornecedor das condicbes de habilitagdo, com
relagcédo a regularidade fiscal.

8.4. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada.

8.5. Comunicar ao fornecedor qualquer irregularidade verificada na execugao do
fornecimento, determinado de imediato as providéncias necessarias a sua
regularizagao.

8.6.Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, através da unidade responsavel
por esta atribuicio.

8.7.Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatorio, determinando que seja
refeito no prazo a ser estipulado.

8.8.Efetuar o pagamento a Contratada mediante a apresentagédo da respectiva Nota
Fiscal, devidamente discriminada e atestada pelo setor préprio, por meio de crédito
em conta corrente bancaria.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1. E responsabilidade do Fornecedor todos os recursos e insumos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no pregco
proposto todas as despesas com materiais, insumos, mao de obra, fretes,
embalagens, seguros, impostos, taxas tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita entrega dos  objetos.
9.2. O fornecedor devera garantir a qualidade dos objetos comprometendo-se a
substitui-los, caso ndo atenda o padrao de qualidade exigido ou apresentam
defeito de fabricacao.

9.3. Efetuar a entrega do material de acordo com a especificacdo e demais
condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia e na “Nota de Empenho”.
9.4.Comunicar a SEPLAN, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
0 prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilite o0 seu cumprimento.
9.5.Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, os objetos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecées.

9.6.Responsabilizar-se com exclusividade por todas as despesas relativas a entrega do
objeto.

9.7.Atender todas as normas técnicas e legislacado aplicada a matéria, quanto ao transporte,
manuseio, manutencao dos itens, ndo agredindo o meio ambiente, fornecendo

a CONTRATANTE, sempre que solicitado, relatérios detalhados, normas técnicas, sem
6nus adicionais para a CONTRATANTE.

10. PENALIDADES

10.1. O descumprimento total ou parcial das condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento podera acarretar na aplicacido das penalidades estabelecidas na Lei
Federal n® 14.133/2021.

10.2. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a
possibilidade de aplicacao de outras, previstas em Lei, inclusive responsabilizagao
de fornecedor por eventuais perdas e/ou danos causados a Administragcao Publica.

11. DAS DEMAIS CONDIGOES

11.1. Nao havendo expediente na CONTRATANTE no dia da entrega do pedido,
do pagamento ou outro evento, a data para o adimplemento da obrigagdo sera
prorrogada para o primeiro dia util imediato.
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11.2. A aceitagao do objeto n&o exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma,
quantidade, qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes
especificagdes, verificadas posteriormente.

11.3. A empresa vencedora devera apresentar e especificar as amostras, apds o
encerramento da etapa de lances e apuragao da ordem classificatéria, identificadas e com
os dados da empresa para os itens, para analise e aprovagao da Geréncia de
Administracao e Financas desta Pasta e o fornecedor tera um prazo maximo de 72 horas,
apos a notificacao via oficio, para apresentacdo da mesma, sendo que esta amostra ficara
retida até a entrega definitiva dos materiais.

11.4. A apresentacao de amostras mas contratagdes publicas consiste na apresentacao,
por parte do licitante, de uma amostra dos produtos ofertados, seguida da realizagcédo de
testes. Dessa forma, a aceitagdo da amostra constitui condicdes necessarias para
adjudicacao do objeto do certame, de maneira que, caso a unidade amostrada nao seja
aprovada mediante condi¢cdes pré-estabelecidas no procedimento de testes, o licitante é
desclassificado.

11.5. A CONTRATADA sera responsavel pela apresentacdo da amostra e entrega de todo
o produto solicitado. Nao sera permitida a terceirizacdo da apresentacdo da amostra,
confeccao e entrega total ou parcial do produto ora contratado, sob pena de revogagao do
contrato por parte da CONTRATANTE.

12. DAS SANGOES

12.1. A inexecucéo total ou parcial do fornecimento do servico, assim como a execucao
irregular, ou com atraso injustificado, sujeitara a contratada, garantida a prévia defesa, a
aplicacédo das sangdes de adverténcia, multa, e/ou declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administragao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo
aplicada.

12.2. Sa0 de inteira responsabilidade da CONTRATADA todas as obrigagbes pelos
encargos previdenciarios, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes da execuc¢ao dos
servicos.

12.3. As penalidades serao aplicadas de acordo com o estabelecido na legislagao vigente da
Lei n® 14.133/2021 e no instrumento convocatério.

12.4. Em qualquer hipdtese de aplicacao de san¢des administrativas assegurar-se-a o direito
ao contraditério e a ampla defesa.
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13. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

13.1. As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto previsto neste Termo de
Referéncia correrdo a conta de recursos nas seguintes dotagcdes orgamentarias:

13.2. Fonte de Recurso: 500;
13.3. Dotagdo Orgamentaria: 04.122.1100.2375;
13.4. Natureza de Despesa: 33.90.30;

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Fica estabelecido o foro do municipio de Palmas/TO, como competente para
dirimir qualquer questao contratual, com renuncia expressa de qualquer outro que
as partes tenham ou venham a constituir.

Palmas — TO, 27 de julho de 2023.

“Assinatura digital”
MARISTELA GILIOLI DA COSTA MARTINS
Assistente Especializado |

“Assinatura digital”

ANTONIO AMARAL JUNIOR
Gerente Geral de Administracao

“Assinatura digital”
RONIVALDO RODRIGUES DA SILVA
Diretor de Administracdo e Financas

Aprovo,
“Assinatura digital”
SERGISLEI SILVA DE MOURA
Secretario do Planejamento e Orgamento
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