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SGD: 2026/13019/011732
TERMO DE REFERENCIA
N° 15/2026/GEADM
1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de material de consumo,
género de expediente (Papel para plotter), para atender as necessidades da Secretaria do
Planejamento e Orgamento - SEPLAN, conforme especificacbes e quantidades constantes
neste instrumento.

1.2 Descricéo

Item Produto Unid. Quant.

01 00028842 - Papel para plotter - Medida: 50 m x UNID 06

914 mm (C x L); Gramatura: 90 g/m?; Cor: branca.

2. VIGENCIA

2.1 A contratagdo tera a sua vigéncia adstrita a dos respectivos créditos orcamentarios, a
partir da data de emissao da Nota de Empenho/Contrato ou até a utilizagdo do quantitativo,
prevalecendo o que ocorrer primeiro.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A presente contratacdo possui fundamentagao legal no Artigo n® 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes), realizada mediante procedimento de Dispensa de
Licitacao através do Sistema Eletronico de compras no portal do Governo do Estado do
Tocantins, SIGA.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 A presente aquisicao de material de consumo (Papel para plotter — 50 m x 914 mm, 90
g/m?), justifica-se pela necessidade continua de suprir as unidades técnicas da Secretaria
do Planejamento e Orgcamento — SEPLAN de materiais essenciais para a impressao,
confeccdo e andlise de projetos técnicos de grande formato, mapas, plantas e estudos
cartograficos. O material solicitado € imprescindivel para o acompanhamento e execug¢ao
das atividades de planejamento territorial, ordenamento urbano e formulagcdo de politicas
publicas conduzidas por esta Secretaria. A indisponibilidade do insumo compromete o
regular andamento dos trabalhos das equipes técnicas, justificando-se a aquisicao para
assegurar a continuidade do servigo publico com eficiéncia e qualidade.

5. REQUISITOS DE CONTRATAGAO:

5.1 Especificacoes Técnicas: O objeto consiste na aquisicdo de papel para plotter, com
medida de 50 m x 914 mm (C x L), gramatura de 90 g/m? e cor branca, devendo ser
produtos novos, de primeiro uso, de excelente qualidade e sem defeitos de fabricagao.

5.2 Validade e Embalagem: Os produtos deverao ser entregues em embalagens integras,
devidamente acondicionados, de modo a garantir a protegcdo contra umidade, poeira,
rasgos e outros fatores que possam comprometer sua qualidade e utilizacdo. O papel
devera apresentar as especificacbes técnicas exigidas, com identificacdo legivel do
fabricante, das dimensdes e da gramatura, garantindo a conformidade do material no
momento da entrega.
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5.3 Condicoes de Entrega: A amostra apresentada pela empresa vencedora devera ser
idéntica ao produto que sera entregue em larga escala. Caso o produto entregue
apresente divergéncia de qualidade ou especificagdes técnicas em relacdo a amostra
aprovada, a Secretaria reserva-se o direito de recusar o recebimento total do lote, sem
prejuizo para a CONTRATANTE. A entregar dos materiais deve ser realizada no local
indicado pela Contratante, em dias uteis e em horario de expediente, acompanhados da
respectiva nota fiscal.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os requisitos deste termo;

6.2 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao do objeto, fixando prazo para a sua correcao;

6.3 Designar servidor ou comissao especialmente para acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato, anotando em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o
que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, sendo que as
decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia deverdo ser solicitadas em
tempo habil para ado¢do das medidas convenientes;

6.4 Verificar a manutengao pelo fornecedor das condi¢cées de habilitagdo, com relacéo a
regularidade fiscal;

6.5 Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual, quando cabivel;

6.6 Permitir 0 acesso da contratada nos locais de entrega dos produtos e/ou servicos
quando da execucdo do contrato, respeitadas as normas internas (seguranga e disciplina)
da contratante;

6.7 Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da contratada;

6.8 Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatério, determinando a devolugao
ou substituicdo no prazo estipulado;

6.9 Efetuar o pagamento do fornecimento executado, conforme condigbes estabelecidas
no contrato ou nota de empenho, e conferir as notas fiscais, atestando-as;

6.10 Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do
objeto do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados.

6.11 Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento do material objeto deste Termo de Referéncia.

6.12 A administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do objeto, bem como por qualquer dano a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

7.1 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto deste Termo, providenciando todos os
recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, devendo proceder com
a correcao imediata daquilo que nao obedecer a este Termo de Referéncia;

7.2 Nao subcontratar o objeto deste Termo;
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7.3 Responder por todos os énus referentes ao objeto, tais como fretes, encargos sociais
legais, impostos, seguros e obrigagdes trabalhistas e previdenciarias relativas aos seus
empregados;

7.4 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, atendendo de
imediato as reclamacdes;

7.5 Manter, durante a aquisicdo deste objeto, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacao exigidas, incluindo a atualizacdo de documentos de controle da arrecadagao de
tributos e contribuigdes federais e outras legalmente exigiveis;

7.6 Realizar a substituicao do bem em caso de vicios, defeitos de fabricagao ou inadequacgao
técnica do material entregue.

7.7 Executar todo e qualquer servigo complementar, visando entregar os produtos em
perfeitas condi¢des de utilizacdo, de acordo com a legislacdo estadual e federal, sem 6nus
para a contratante;

7.8 Providenciar toda e qualquer documentagdo necessaria a execucdo do objeto
contratado;

7.9 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢gbes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes neste termo de referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarao as indicacoes referentes as especificacbes dos itens, nimero do
contrato se for o caso, e numero da nota de empenho;

7.10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o que
estabelece o Codigo de Defesa do Consumidor;

7.11 Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis da empresa, referentes
ao objeto contratado, para os servidores dos 6rgaos e entidades publicas concedentes e
dos érgaos de controle interno e externo.

8. PRAZO DA ENTREGA DO MATERIAL.

8.1 A CONTRATADA devera atender no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura
do contrato ou nota de empenho.

8.2 Deverdo ser entregues pela CONTRATADA em perfeitas condi¢gdes de conservagao,
funcionalidade e seguranca, com garantia contra defeitos de fabricacdo de responsabilidade
da CONTRATADA.

8.3 Caso seja constatado defeito no material a CONTRATADA obriga-se a substitui-lo e
reparar sem 6nus a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos a
comunicagao da CONTRATANTE.

8.4 Todos os custos de devolugdo dos materiais rejeitados, bem como quaisquer outras
despesas decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

8.5 Cada entrega devera ser efetuada acompanhada do respectivo “Comprovante de
Entrega” em 02 (duas) vias, o qual devera ser atestado pelo responsavel da unidade, que
retera 01(uma) via para conferéncia e encaminhamento a Geréncia de Apoio
Administrativo.
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9. GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADADA E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO.
9.1 Apresentar garantia minima de 12 (doze) meses, contados apds a entrega.

9.2 Durante o periodo da garantia, 0 CONTRATADO obriga-se a efetuar, sem 6énus para a
Secretaria do Planejamento e Orgamento- SEPLAN, a substituicdo ou reparo do objeto que
apresentar defeitos de fabricacdo, no prazo de até 02 dias uteis, a contar da data da
comunicacgao.

10. DA FISCALIZAGAO

10.1 Nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados, imediatamente comunicadas a
CONTRATADA todas as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por
parte desta;

10.2 O “ATESTO” da Nota Fiscal sera realizado pelo Fiscal, desde que o servigo/material
esteja em conformidade com as exigéncias e que nao haja impeditivos imputaveis a
CONTRATADA;

10.3 Ao Fiscal cabera comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer defeito
apresentado nos servigos/ material;

10.4 O gestor devera prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,;

10.5 O nao cumprimento das condi¢gdes podera implicar. Adverténcia formal, multa por
descumprimento contratual, impedimento de licitar e contratar, conforme art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

11. DAS CONDIGOES E FORMAS DE PAGAMENTO:

11.1 A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, apresentar nota fiscal correspondente ao
material efetivamente entregues.

11.2 A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo atestar a nota fiscal para o pagamento se
0s dados constantes da mesma estiverem em desacordo com os dados da CONTRATADA
ou ainda se houver divergéncia em relagdo ao quantitativo, ficando o pagamento suspenso
até a regularizacao.

11.3 Na auséncia do fiscal de contrato (férias, licenga ou em viagem por interesse da
Secretaria), o atesto sera dado pelo servidor designado como substituto do Fiscal do Contrato.

11.4 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada, de acordo com as normas de execucgao
orcamentaria e financeira.

11.5 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente da CONTRATADA.

12 CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR:

12.1 O julgamento das propostas dar-se pelo critério de menor preco unitario, observadas
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estritamente as especificacbes técnicas, os padroes de qualidade e a perfeita
compatibilidade do insumo com os equipamentos de impressao da Secretaria.

12.2 O prego cotado devera incluir todas as despesas incidentes, tais como tributos, frete,
encargos sociais e trabalhistas, abrangendo a entrega diretamente no local indicado pela
Administragao.

12.3 Para fins de habilitacdo e regularidade, o fornecedor vencedor devera atender,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:

- Estar com CNPJ ativo e compativel com o ramo de atividade pertinente ao objeto;

- Apresentar Certiddes Negativas de Débitos nas esferas Federais, Estadual e Municipal;

- Comprovar regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

- Apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

- Apresentar consulta consolidada de Pessoa Juridica do Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

12.4 A contratagdo sera operacionalizada por meio de dispensa de licitacdo no Sistema
Eletrénico de Compras do Estado do Tocantins (SIGA).

13. DA AVALIAGAO DE AMOSTRA

13.1 Podera ser exigida a apresentacdo de amostra do produto cotado antes da
adjudicagdo da empresa vencedora, para avaliagdo quanto a qualidade, caracteristicas e
aceitabilidade, a fim de verificar sua adequacao as especificacdes constantes deste Termo
de Referéncia. A amostra devera ser entregue na sede da Secretaria do Planejamento e
Orcamento - SEPLAN, localizado na Praga dos Girassois s/n, Esplanada das Secretarias,
Palmas - TO, CEP 77.001-002, em dias uteis, no horario das 08h as 12h e das 14h as 18h.
Telefones para contato: (63) 3212—4410 / 3212-4408 / 8412-0038.

13.2 As amostras dos produtos aprovados ficardo retidas pela Administracdo e servirdo
como padrao/modelo de referéncia para a conferéncia e o recebimento dos lotes entregues
posteriormente.

13.3 Sera permitida a compensacao ou o desconto, na quantidade total do fornecimento
contratado, do volume que foi entregue a titulo de amostra.

13.4 As amostras recebidas serao devidamente conferidas e armazenadas em condicbes
que preservem a sua integridade e futuras condi¢des de uso, quando aplicavel.

13.5 Caso a amostra apresentada ndo atenda as necessidades, aos padrdes de qualidade
ou as especificagdes exigidas pela Secretaria, o produto sera rejeitado, procedendo-se a
devolugcdo a empresa ou a convocagao do préoximo fornecedor classificado, sem qualquer
6nus para a Administragao Publica.

13.6 A amostra devera ser entregue no prazo de até 48H (quarenta e oito horas) contadas a
partir da solicitagdo da Administracao, sob pena de desclassificacao do fornecedor.

13.7 Caso a amostra apresentada ndo atenda as necessidades ou especificagbes
estabelecidas pela Secretaria, podera ser feita a devolugao do produto.

14. VALOR ESTIMADO.

14.1 O valor de contratagcdo estimado é de R$ 682,70 (Seiscentos e oitenta e dois reais e
setenta centavos.).
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15. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA.

15.1 Os recursos necessarios para cobrir as despesas com a contratacao pretendida
correra por conta da seguinte dotacdo orgamentaria: Programa: 04.122.1100.2375,

Natureza da Despesa: 33.90.30, Fonte de recursos: 1.500.000.0000.666666.

Palmas-TO, data da assinatura digital.

Talisson Mascarenhas Gomes
Assistente Especializado |

Antonio Amaral Junior
Gerente Geral de Administragcao
De Acordo,

Ronivaldo Rodrigues da Silva
Diretor de Administracéo e Financas

Aprovo:

Mauricio Parizotto Lourengo
Secretario do Planejamento e Orgcamento
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