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TERMO DE REFERENCIA
N° 5/2026/GEADM

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na aquisicdo de material de consumo (Agua mineral e
Gas de cozinha), para atender as necessidades da Secretaria do Planejamento e Orgamento -
SEPLAN, conforme quantitativos, especificacbes técnicas e condigdes estabelecidas neste

instrumento.

1.2 DESCRICAO DOS MATERIAIS

ITEM DESCRICAO UNID QTD
00006291 - Botijao de gas GLP (Gas Liquefeito de
Petréleo) - Material: ago estampado; Modelo: P13;
Capacidade: 13 kg; Estrutura: alga superior, calota
superior, cordao de solda, calota inferior e base;
Dispositivo de seguranca: plugue fusivel, valvula de
controle UVC-l e flange; Requisito: ndo conter
amassados e atender as Normas ABNT NBR 7460 e
NBR 8460.

00041033 - Agua mineral - Tipo: sem gas;
Embalagem: galdo com 20 L.

00041388 - Agua mineral - Tipo: sem gas;
Embalagem: com 500 ml.

00041030 - Agua mineral - Tipo: sem gas;
Embalagem: com 200 ml. Caixa com 12 unidades

01 UND 24

02 Galao 100

03 UND 300

04 CX 20

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacao tera a sua vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do contrato/

nota de empenho ou até a utilizagao do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A presente contratagdo encontra-se fundamentada no Artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021,
que dispensa a licitagdo para a contratagdo de bens e servicos de pequeno valor, desde que

observados os limites estabelecidos pela legislagcéo vigente e o devido zelo com o erario.

3.2 O procedimento sera conduzido por meio de Dispensa de Licitagdo Eletrénica, utilizando-se o
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) do Governo do Estado do Tocantins, em estrita
observancia aos principios da publicidade, transparéncia e competitividade. A adogédo deste rito
eletrénico visa assegurar a isonomia na participagdo de fornecedores e garantir a selecdo da

proposta mais vantajosa para a Administragao Publica.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 A presente contratagéo justifica-se pela necessidade de dotar a Secretaria do Planejamento e

.'.! _E
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Orgcamento - SEPLAN de insumos essenciais para o suporte operacional as atividades da Secretaria.
O objetivo primordial & assegurar o fornecimento continuo de Gas Liquefeito de Petroleo (GLP) e
agua mineral, garantindo a disponibilidade desses materiais em tempo e quantidades adequadas
para atender as necessidades das copas e areas de convivéncia deste 6rgdo. Esta medida visa
mitigar interrupgdes nos fluxos de trabalho e prevenir riscos operacionais, promovendo um ambiente
de trabalho salubre, funcional e adequado para o desempenho das atribuicdes dos servidores. A
garantia do suprimento regular desses insumos fundamentais para o suporte a dindmica de reunides
e eventos institucionais é fator determinante para a eficiéncia administrativa, evitando que falhas na
infraestrutura de apoio comprometam a continuidade das atividades finalisticas e o atendimento ao
publico desta Secretaria.

5. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

5.1 A Solugéo devera atender as seguintes condigdes:

- O fornecedor devera entregar os materiais em perfeito estado de conservacgio e condi¢gdes de uso

no local indicado pela contratante em horario comercial.

- Sera solicitado apresentagdo de amostras dos produto cotados antes da adjudicacdo da empresa
vencedora, a fim de verificar sua adequacéo as especificagées constantes deste termo, a entrega da
amostra sera realizada na sede da Secretaria do Planejamento e Orgamento - SEPLAN, na Pracga
dos Girassoéis, Esplanada das Secretarias, Palmas-TO, CEP 77.001-002, em dias uteis, no horario
das 08h as 12h e das 14h as 18h, telefones para contato (63) 3212-4410, 3212-4408, 98412-0038.

- Os produtos/materiais deverao estar dentro do prazo com no minimo 12 (doze) meses de validade
para consumo a contar da data de entrega nesta Secretaria. As embalagens devem estar integras,

lacradas e conter rotulos em portugués com dados do fabricante.

- A contratada devera fornecer agua mineral obrigatoriamente potavel, de acordo com os padrdes
estabelecidos pela ANVISA. Os garrafoes de 20 litros devem atender as normas ABNT NBR 14222 e
as tampas a NBR 14328, sendo vedado o fornecimento de embalagens que apresentem rachaduras,

manchas, odores ou que estejam fora do prazo de validade.

- O Gas Liquefeito de Petréleo (GLP) deve ser entregues com valvula de controle e dispositivo de

seguranga em perfeito estado de conservagéo, sem amassados ou pontos de oxidagao.

- O fornecimento sera realizado sob demanda, conforme solicitagdo da Secretaria do Planejamento e
Orcamento, visando manter o estoque estratégico da Secretaria sem a necessidade de

armazenamento prolongado de grandes volumes.

- As entregas deverao ocorrer no prazo de 01 hora apés o recebimento da Ordem de Fornecimento
emitida pela SEPLAN-TO.
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- O fornecimento devera ser realizado nas dependéncias da SEPLAN-TO, com a descarga e
acomodacdo dos materiais efetuadas pelos funcionarios da contratada, em local indicado pelo setor

de administragao.

- A amostra apresentada pela empresa vencedora devera ser exatamente idéntica ao produto que
sera entregue em larga escala. Caso o produto entregue apresente divergéncia de qualidade, textura
ou composi¢do em relagdo a amostra aprovada, a Secretaria reserva-se o direito de recusar o

recebimento total do lote, sem prejuizo para a CONTRATANTE.

5.2 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.2.2 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes ou nao

conformidades, fixando prazo para a sua correcgao.

5.2.3 Designar servidor ou comissdo especialmente para acompanhar e fiscalizar a entrega e a

qualidade dos servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias.
5.2.4 Verificar a manutengéo, pela fornecedora, das condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.
5.2.5 Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual, quando cabivel.

5.2.6 Prestar as informagbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos

representantes da contratada.

5.2.7 Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatério, determinando que seja refeito no

prazo a ser estipulado pelo fiscal.

5.2.8 Efetuar o pagamento do objeto fornecido, conforme condi¢cdes estabelecidas no contrato ou

nota de empenho, e conferir as notas fiscais, atestando-as.

5.2.9 Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento do

objeto deste Termo de Referéncia.

5.3 OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

5.3.1. A Contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e
normas federais e estaduais direta e indiretamente aplicaveis ao objetivo do contrato, em

conformidade com o item 3, deste termo.
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5.3.2. Os materiais deverdo ser entregue acompanhado da nota fiscal e documentagdo de
regularidade fiscal, conforme consta nas normas existentes para este fim, e a empresa devera

manter sua regularidade durante toda a vigéncia do contrato.

5.3.3. Prestar todas as informagbes e esclarecimentos necessarios sempre que for solicitado pela
CONTRATANTE.

5.3.4. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE sobre qualquer situagido inesperada que, por
ventura, esteja relacionada ao objeto do processo em curso, para que a comunicagao seja clara e

alinhada.

6. O PRAZO E LOCAL DA ENTREGA

6.1. A CONTRATADA formalizara o Termo de Contrato com a entrega de forma parcelada, devendo
o fornecedor efetuar o faturamento do produto ao final de cada més, o qual tera vigéncia de 12
meses, podendo ser prorrogado em iguais e sucessivos periodos até o total de 60 meses a partir da

data de sua assinatura ou até a utilizagdo do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

6.2. A entrega serra realizada na sede da Secretaria do Planejamento e Orgamento SEPLAN,
localizado na Praga dos Girassois s/n, Esplanada das Secretarias, Palmas - TO, CEP 77.001-002,
em dias Uteis, no horario das 08hs as 14hs, telefones para contato (63) 3212—4410, 3212 4408,
98412-0038.

7. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

7.1. O fornecedor devera garantir o produto contra defeitos de fabricagcao ou vicios de qualidade pelo

periodo minimo de 12 (doze) meses, a contar da data do recebimento definitivo do objeto.

7.2. A CONTRATADA devera atender no prazo de 01 hora, qualquer chamado da CONTRATANTE,
que podera ser feito por telefone, e- mail ou qualquer outro meio de comunicagao, para a entrega de
GLP.

7.3. Os botijdes deverao ser entregues pela CONTRATADA em perfeitas condigbes de conservagao
e seguranga, com garantia contra defeitos de fabricagdo e outros de responsabilidade da
CONTRATADA.

7.4 Caso seja constatado defeito e/ou vazamento em algum botijao, a CONTRATADA obriga-se a
substitui-lo sem 6nus a CONTRATANTE, no prazo de 01 (uma) hora apés a comunicagdo da
CONTRATANTE.

7.5 Os custos de retirada e devolugdo dos materiais rejeitados, bem como quaisquer outras
despesas decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

7.6. Cada entrega devera ser efetuada acompanhada do respectivo “Comprovante de Entrega” em

HASH: 62ad0d6e6163cfe59af2652093ee9de7d54a39e1139ee26a8cd912002336¢06f. Documento digital disponivel em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/WB6R-3MUG-V8JB-8K43. Juntado em 17/06/2026 10:51:43 por HADRIELLY NASCIMENTO
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que retera 01 (uma) via para conferéncia e encaminhamento a Geréncia de Apoio

Administrativo.

7.7. No ato da entrega sera realizado a verificagdo imediata da quantidade e integridade das
embalagens, caso os produtos sejam entregues em desacordo com o solicitado, a contratada tera o

prazo de 48 horas para realizar a substituigdo sem 6nus para a Administrago.

8. DA FISCALIZAGCAO

8.1 A fiscalizagao fica a cargo de servidor designado pelo Gestor da pasta para esse fim especifico.

8.2 Ao Fiscal cabera comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer defeito apresentado no

objeto deste instrumento.

8.3 O gestor devera prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

8.4 A fiscalizacdo se dara sob o aspecto qualitativo e quantitativo e devem ser anotadas em registro
proprio as falhas detectadas, imediatamente comunicadas a CONTRATADA todas as ocorréncias de

quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte desta;

9. DAS CONDIGOES E FORMAS DE PAGAMENTO

9.1 A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal Eletronica (NF-e) correspondente

aos materiais entregues.

9.2 A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo atestar a nota fiscal para o pagamento, se os dados
constantes da mesma estiverem em desacordo com os dados da CONTRATADA ou ainda, se o
material entregue ndo estiver em conformidade com as especificagbes do TR/empenho/proposta

apresentada, ficando o pagamento suspenso até a regularizagao.

9.3 Na auséncia do fiscal de contrato (férias, licenga ou em viagem por interesse da Secretaria), o

atesto sera dado pelo servidor designado como substituto do Fiscal do Contrato.

9.4 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacao da

Nota Fiscal devidamente atestada, de acordo com as normas de execugao orgamentaria e financeira.

9.5 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e
vinculado a conta corrente da CONTRATADA.

10. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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fornecimento do objeto, e selecionada através do SIGA.

10.2 O fornecedor devera atender, cumulativamente, aos seguintes requisitos de habilitagao juridica
e regularizagao fiscal:

- Estar com CNPJ ativo e compativel com o ramo de atividade;

- Apresentar Certidao negativa de débitos nas esferas federais, estaduais e municipais;
- Comprovar regularidade do FGTS (CRF);

- Apresentar certidao de inexisténcia de débitos junto a Justica do Trabalho;

- Certiddao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa do Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS);

- Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa do Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (CNEP);
10.3 Sera solicitado apresentacdo de amostras dos produto cotados antes da adjudicagdo da
empresa vencedora, a fim de verificar sua adequagao as especificagbes constantes deste termo, a
entrega da amostra sera realizada na sede da Secretaria do Planejamento e Orgamento - SEPLAN,
na Praga dos Girasséis, Esplanada das Secretarias, Palmas-TO, CEP 77.001-002, em dias uteis, no
horario das 08h as 12h e das 14h as 18h, telefones para contato (63) 3212-4410, 3212-4408, 98412-
0038.

11. VALOR ESTIMADO
11.1 O valor estimado da aquisi¢do é de R$ 6.101,00 (Seis mil cento e um reais).

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1 Os recursos necessarios para cobrir as despesas com a aquisicdo do material pretendido
correra por conta da seguinte dotagdo orgamentaria: Programa: 04.122.1100.2375, Natureza da
Despesa: 33.90.30, Fonte de recursos:1.500.0000.666666.

WILLYAS PRUDENCIO DA SILVA
Assistente |V

ANTONIO AMARAL JUNIOR
Gerente Geral de Administracao

De Acordo,

RONIVALDO RODRIGUES DA SILVA
Diretor de Administragao e Finangas

Aprovo:

MAURICIO PARIZOTTO LOURENGO
Secretario do Planejamento e Orgamento
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