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TERMO DE
REFERENCIA

1.DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, producéo e instalacéo de
material de comunicagdo visual, destinado a participacdo do Instituto de Terras do Estado do
Tocantins — ITERTINS na AGROTINS 2026.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a adequada identificacdo visual do
estande institucional do ITERTINS, bem como a divulgacédo dos servicos prestados pelo 6rgao
e apoio a comunicagao com o publico durante a AGROTINS 2026.

A participagdo no evento possui carater estratégico, sendo fundamental a utilizagao de
materiais graficos e visuais que assegurem a visibilidade institucional e a padronizacdo da
comunicagao.

3.DA FUNDAMENTACAO LEGAL
A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n°® 14.133/2021, observados os limites legais vigentes, bem como demais normas
aplicaveis a contratagdo publica.

4. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

A adogéo da dispensa de licitagdo mostra-se adequada em razdo do baixo valor estimado da
contratacdo, enquadrando-se nos limites previstos no art. 75, inciso |1, da Lei n°® 14.133/2021.

Além disso, a proximidade da realizacdo da AGROTINS 2026, com inicio previsto para o dia
12 de maio de 2026, demanda celeridade na contratacdo, de modo a viabilizar a producao e
instalacdo dos materiais em tempo habil.

A realizagdo de procedimento licitatério na modalidade ordinaria poderia comprometer o
atendimento da demanda no prazo necessario, prejudicando a participacdo institucional do
ITERTINS no evento.

5. ESPECIFICACAO TECNICA DOS PRODUTOS

ITEM DESCRICAO UND QTD
01 Plotagem de estande em adesivo de vinil, 140 x 120 cm, UND 22
impresséo digital, acabamento fosco, incluindo
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instalacéo

02  |Folder 2 dobras, tamanho A4, colorido 4/4, papel couché UND 2.000
fosco 1509

03 \entarola / leque personalizado, papel couché 250g, UND 1.500
colorido frente e verso

6. LOCAL DE ENTREGA

Os materiais graficos deverdo ser entregues na sede do Instituto de Terras do Estado do
Tocantins — ITERTINS, localizada na Quadra 302 Norte, Alameda 01, Lotes 01 e 02,
Palmas — TO, em dias Uteis, durante o horério regular de expediente do 6rgéo. No que se
refere aos servicos de plotagem e instalacdo, a execucdo devera ocorrer no estande do
ITERTINS na AGROTINS 2026, no local e data previamente definidos pela
Administracéo.

7. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

a) O recebimento dos materiais sera realizado por servidor (ES) formalmente
designado (s) pela autoridade competente, observando-se:

« Recebimento provisério, no ato da entrega, para verificacdo quantitativa;

e Recebimento definitivo, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ap6s a conferéncia da conformidade dos produtos
quanto a quantidade, qualidade, especificacdes técnicas e demais exigéncias constantes
neste Termo de Referéncia.

Constatada qualquer irregularidade, os materiais poderdo ser rejeitados, total ou
parcialmente, devendo a contratada providenciar a substituicdo no prazo estipulado pela
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

b) O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo do objeto e o atesto
da Nota Fiscal/Fatura pelo servidor designado, desde que comprovada a
regularidade fiscal e trabalhista da contratada, observada as exigéncias legais e
administrativas vigentes.

c) A aquisicao sera realizada por meio do sistema oficial adotado pelo Estado (SIGA
— Compra Direta), mediante disputa pelo menor preco, observados os critérios de
julgamento e as condicdes estabelecidas no instrumento convocatorio e na legislacdo
aplicavel.

8. CONDIQC)ES DE FORNECIMENTO
A contratada devera:

o Fornecer materiais de acordo com as especificagdes técnicas;
o Garantir qualidade de impresséo e acabamento;
o Realizar a instalagdo completa dos materiais no estande;
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o Substituir materiais com defeito sem 6nus para a Administragao.

9. DA GARANTIA

Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia minima quanto a qualidade de impresséo e
aderéncia, durante todo o periodo de realizacdo do evento.

10. DAS OBRIGACOES

Da Contratada:

. Cumprir todas as especificacfes do Termo de Referéncia;
. Entregar e instalar os materiais dentro do prazo;

. Arcar com custos de transporte, montagem e instalagéo;

. Substituir materiais defeituosos.

Da Contratante:

. Acompanhar e fiscalizar a execucao;
. Efetuar o pagamento ap0s o recebimento definitivo;
. Disponibilizar informagdes necessarias para execucao.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DA FORMA DE DISPUTA

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art.
75, inciso |1, da Lei n® 14.133, mediante operacionalizacéo no Sistema SIGA — Modulo
Compra Direta, com realizacdo de disputa eletrénica entre fornecedores devidamente
credenciados.

O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco por item, observadas as
especificacOes técnicas e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O procedimento ocorrera em ambiente eletrnico, assegurando isonomia, transparéncia,
competitividade e sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administracdo, nos termos da
legislacdo vigente.

Seré considerado vencedor o fornecedor que apresentar o menor preco valido e atender
integralmente as exigéncias de habilitacdo e as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

12. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
A contratacdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho, conforme disposto na Lei n°
14.133/2021.

13. PRAZO DE ENTREGA
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O prazo para entrega e instalagdo dos materiais sera de até 05 (cinco) dias Utelis,
contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

Justifica-se 0 prazo exiguo em razao da proximidade da realizacdo da AGROTINS
2026, prevista para ocorrer a partir do dia 12 de maio de 2026, sendo imprescindivel a
disponibilizacéo e instalacdo dos materiais antes do inicio do evento, sob pena de
prejuizo a participacgdo institucional do ITERTINS.

Os materiais deverdo ser entregues de forma integral, devidamente acondicionado, em
conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Nota Fiscal devera ser apresentada no ato da entrega e estar acompanhada das
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista vigentes, especialmente:

e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

e Certiddo de Regularidade do FGTS;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e CertidGes de regularidade fiscal estadual e municipal,

A auséncia de qualquer documento exigido podera impedir o atesto da despesa e,
consequentemente, o pagamento, até que a situacdo seja devidamente regularizada.

14. DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

a) O pagamento seré efetuado apos a regular liquidacéo da despesa, mediante ordem
bancéria creditada em conta de titularidade da Contratada, preferencialmente junto ao
BRB — Banco de Brasilia S/A, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento.

Paragrafo Unico. O prazo estabelecido contempla a tramitacdo interna do processo nos
setores competentes desta Autarquia, podendo o pagamento ser realizado antes do limite
méaximo estipulado.

b) A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e devera discriminar detalhadamente os materiais
efetivamente fornecidos, observando rigorosa correspondéncia com a Requisicdo de
Fornecimento.

c) Para fins de pagamento, a Nota Fiscal devera estar acompanhada da
comprovacgédo de manutencéo das condicdes de habilitacdo e regularidade fiscal,
mediante apresentacdo das seguintes certiddes validas:

e Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de
Terceiros (CND);
e Certificado de Reaularidade do FGTS (CRF:
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gularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor;
e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com
efeito de Negativa;

e Outras certiddes que venham a ser exigidas por forca de disposicao legal,
desde que pertinentes ao objeto da contratacéo.

d) O pagamento somente serd autorizado apds o recebimento definitivo do objeto e atesto
formal do servidor designado, certificando que os materiais foram entregues em
conformidade com as especificacdes técnicas, quantitativos e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo fornecedor, bem como
a ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021 podera ensejar a aplicacdo das seguintes san¢des administrativas, garantidos
o0 contraditério e a ampla defesa:

| — Adverténcia, quando caracterizada inexecucdo parcial ou descumprimento de
menor gravidade;

Il — Multa, na forma prevista neste Termo de Referéncia ou na Nota de Empenho,
podendo ser aplicada cumulativamente com outras penalidades;

Il — Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo
méaximo de 03 (trés) anos, nos casos de infracdo administrativa grave;

IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica, nos termos da legislacdo vigente, nas hipdteses de infracdo gravissima.

8§ 1° A aplicacdo das sanc¢des observara a natureza e a gravidade da infragdo cometida,
0s danos causados a Administracdo, as circunstancias agravantes ou atenuantes e 0s
antecedentes do fornecedor.

8 2° As penalidades serdo formalmente motivadas, precedidas de processo administrativo
regular, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

8 3° A aplicacéo de penalidade néo exclui a obrigacéo de reparacéo integral dos danos
eventualmente causados a Administracao.

8 4° Na hipdtese de atraso injustificado na entrega dos materiais, podera ser aplicada
multa moratoria, a ser fixada proporcionalmente ao periodo de atraso e ao valor do
fornecimento, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

Palmas — TO 17 de abril de 2026.
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Thayrine Lopes dos Santos
Analista Il

APROVO o presente Termo de Referéncia.

Osvaldo Lopes de
Carvalho Gerente Geral
de Administragéo

Débora Queiroz
Brito Gerente de
Planejamento
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