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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
Trata-se de realizacdo de procedimento licitatorio para contratacéo de empresa a fim
de adiquerir de Kit Funcional para os Agentes Politicos, conforme descri¢cao dos itens.

2. DOSITENS
ITEM | QUANT DESCRICAO

Carteira Funcional de couro bovino legitimo com brasdo em metal

1 13 ~ ) e
dourado e gravacdo. (11 Masculinas e 2 femininas).

2 13 Boton/pin com brasdo metélico dourado.

3 13 Chaveiro em couro, com brasdo metélico.

4 13 Adesivo de identificac@o de autoridade legislativa, autocolante para
veiculo.

5 13 Identificagdo Funcional em PVC, com informagfes pessoais.

3. PONDERACOES IMPORTANTES

Atualmente a Camara Municipal de Niquelandia, possui 13 (treze) vereadores, a
aquisicao de um kit de identificacéo é fundamental para garantir a organizacgéo, eficiéncia e
transparéncia nas atividades legislativas e interagbes com a populacdo, e com 0 corpo
legislativo, ndo s6 de forma municipal como também nos encontros istitucionais, reunides
politicas, apresentacdo em diversos poderes e afins.

Este kit visa atender a diversas necessidades institucionais e operacionais, conforme

0S seguintes aspectos:

Identificagdo: o kit de identificacdo proporcionar4d uma forma clara e imediata de
reconhecimento dos vereadores durante as sessdes plenarias, eventos e atividades
fora do ambiente da cAmara municipal. isso facilitara a interacé@o entre os cidadéos
e os vereadores, promovendo a acessibilidade e comunicacéo efetiva.

Seguranca e Profissionalismo: o uso identificadores formais contribuird para a
seguranca dos vereadores, uma vez que permitira que todos sejam facilmente
identificados como autoridades, evitando problemas de seguranca e confusao. além
disso, promovera um ambiente mais profissional e organizado.

Reconhecimento: a presenca de identificacao visivel ajudara na aproximacdo dos
vereadores com a comunidade, que podera reconhecé-los em diferentes situacoes,
seja durante as sessfGes ou em outros eventos da cidade. isso fortalece a
transparéncia do trabalho legislativo, permitindo que os cidaddos saibam
exatamente quem esta representando seus interesses.

Apoio a logistica e organizacdo das sessfes: 0 kit contribuira para a melhor
organizacdo nas sessOes plenarias, onde a identificacdo rapida e pratica dos
vereadores é essencial para 0 bom andamento dos trabalhos. além disso, facilita o
acompanhamento da presenca e a correta distribuicdo das funcdes durante as
atividades legislativas.

Interacdo Parlamentar: identificagdo formal nas reunides legislativas, garantindo
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acesso em diversos poderes, departamentos e afins, garantindo e facilitando o
acesso, quando a identificagdo asssim permitir.

4. JUSTIFICATIVA

O Kit Funcional para os Agentes Politicos, é essencial para que os vereadores possam
exercer suas func¢des de forma eficaz e representativa. A carteira de couro, por exemplo, é
um item fundamental para armazenar documentos importantes, como a identificacao oficial
e cartdes de crédito. Tendo ainda os broches e adesivos para identificar os agentes e
também os veiculos, seja oficiais ou de uso particular, mas que em uso com intuito
admistrativo/legislativo, as autoridades parlamentares sejam reconhecidas durante o
exercicio de suas funcoes.

Vale ressaltar que a aquisicdo destes, é justificada pela necessidade de manter uma
imagem profissional e representativa do Poder Legislativo, garantindo que os vereadores
tenham os recursos necessarios para exercer suas fung¢des de forma eficaz. Assim, sugere-
se a formalizacdo de processo licitatorio, visando ao atendimento dos principios da
economicidade e competitividade, prevalecendo no presente caso, o interesse da
Administracéo Publica.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Solucéo escolhida e a ser adotada pela camara municipal sera definida posteriormente,
conforme legislagéo vigente.

6. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

O Servidor responséavel pela solicitacdo, por meio de requisicdo devidamente
assinada, onde determinara a confeccdo de Kit de identificagdo Funcional. O controle do
quantitativo utilizado sera feito pelo Servidor do Gestor do Contrato/Nota de Empenho, por
meio das requisi¢cdes emitas e pela Contratada pelas requisi¢cdes que receber.

7. DO ABASTECIMENTO E DAS REQUISICOES DE ABASTECIMENTO
A execucdo dos servigos ocorrerd sob demanda e por meio de Requisicdo da
assessoria da presidéncia da Camara Municipal de Niquelandia/GO;

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO
a. especificacdes do fornecimento
i. o forneciemento dos itens deverdo constituir em aquisicdo,
instalacédo, e/ou manutencado dos itens, conforme demanda;
b.  subcontratacdo
i. ndo serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

C. exigéncia de garantia de contratacao
i. ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da lei n® 14.133/21.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
a. o contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da lei n° 14.133,
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de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial;

b. em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato,
0 cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

C. as comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

d. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante a empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacbGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre outros;

e. apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, ge contera
informagfes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecaniscomos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

f. 0 prazo de garantia € aquele estabelecido na lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (cddigo de defesa do consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a. o contrato ou instrumento equivalente deveréa ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial;

b. em caso de impedimento, ordem de paralisacédo ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

C. as comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim;

d. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante a empresa para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

e. ap6és a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentac¢éo do plano de fiscalizagéo, que contera informacfes acerca
das obrigac6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros;

f. preposto
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f.1 a contratada designara o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacéo dos servigos, indicando os poderes e deveres em relacéo
a execucao do objeto contratado;

f.2 a contratada devera manter preposto da empresa a disposicao,
por meio eletrénico digital, para execugéo do objeto;

f.3 a contratante podera recusar, desde que justificadamente, a
indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em
que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.

fiscalizacdo técnica

g.1 ofiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo. (decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, vi);

g.2 o fiscal técnico do contrato anotaré no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢éo do que for necessério para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados. (lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, ii);

g.3 identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do
contrato, determinando prazo para a correcdo. (decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, iii);

g.4 o fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, iv);

g.5 no caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato. (decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, v);

g.6 o fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, vii).

fiscalizacdo administrativa

h.1 o fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (art. 23, i e ii, do decreto n° 11.246, de
2022);

h.2 caso ocorra descumprimento das obrigagcfes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, iv).

gestdo do contrato

i.1 o gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacBes contratuais, elaborando, se
necessario, relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, iv);

i.2 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, ii);

i.3 0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, iii);

i.4 o gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliagcdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
(decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, viii);

i.5 0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo
de sanc0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, x);
i.6 o gestor do contrato devera elaborar relatério final com
informagbes sobre a consecugcdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da administragéo. (decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, vi);

i.7 0 gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestdo nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

a. serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se
constate que a contratada:

b.

nédo produzir os resultados acordados;

deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

recebimento
0S servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (irés) dias, por
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servidor devidamente nomeado para tanto, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (art. 140, i, a, dalein® 14.133, de 2021 e arts. 22, x e 23, x do
decreto n° 11.246, de 2022);

d. liquidagéo

i. parafins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) prazo de validade;

b) data da emisséo;

¢) dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

ii. havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando- se 0 prazo ap0s a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

ii. a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais;

iv. constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. o prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante;

v. ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante dever4d comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

vi. persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

vii. havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacao fiscal.

e.  prazo de pagamento e entrega
i. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados
da liquidac&o da nota fiscal.

ii. 0 prazo para execucao do servico serd imediata, e tera tolerancia
maxima de 3 (trés) dias corridos contados da assinatura do contrato.
5.1.1. 0s itens e servicos deverdo ser entregues conforme solicitacdo da
contratante, na sede administrativa da camara municipal, localizada na
av. menezes, s/n, qd.b, It., 07/10, centro, niquelandia/go, em horério

comercial, ndo admitindo a entrega em qualquer outro local

Camara Municipal de Niquelandia/GO - CNPJ/MF n° 33.329.806/000-87

Av. Menezes, s/n°, Qd B, Lt 7/10, Centro, Municipio de Niquelandia/GO - CEP
76.420-000. Fone: 3354-1041.

E-mail: niquelandia@camara.go.leg.br



E Z Estado de Goias
m n Cémara Municipal de Niquelandia
ADM: 2025/2028

" Ilnuzuum

f. forma de pagamento
i. 0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado;

ii. serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento;

iii. quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista
na legislacéo aplicavel;

iv. independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

v. contratado regularmente optante pelo simples nacional, nos termos
da lei complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrer4d a retencdo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. no entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
lei complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
a. forma de selecao e critério de julgamento da proposta

i. o fornecedor sera selecionado conforme legislagdo vigente a ser
demonstrado no decorrer do processo.

b.  exigéncias de habilitacéo
i habilitac&o juridica

1. empresario individual: inscricdo no registro publico de
empresas mercantis, a cargo da junta comercial da
respectiva sede;

2. microempreendedor individual - mei: certificado da condigédo
de microempreendedor individual - ccmei, cuja aceitacdo
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

3. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — slu
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - eirelii inscricho do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no registro publico de
empresas mercantis, a cargo da junta comercial da
respectiva  sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

4. empreséario individual: inscricgdo no registro publico de
empresas mercantis, a cargo da junta comercial da
respectiva sede;

5. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no registro
civii de pessoas juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.
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. habilitag&o fiscal, social e trabalhista
1. prova de inscricdo no cadastro nacional de pessoas
juridicas;

2. prova de regularidade fiscal perante a fazenda nacional,
mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente
pela secretaria da receita federal do brasil (rfb) e pela
procuradoria-geral da fazenda nacional (pgfn), referente a
todos os créditos tributarios federais e a divida ativa da unido
(dau) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
seguridade social, nos termos da portaria conjunta n® 1.751,
de

2 de outubro de 2014, do secretario da receita
federal do brasil e procudoria - geral da fazenda nacional;

3. prova de regularidade com o fundo de garantia do tempo de
servico (fgts);

4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
titulo vii-a da consolidagéo das leis do trabalho, aprovada
pelo decreto-lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

6. prova de regularidade com a fazenda estadual ou municipal
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

13. ESTUDO TECNICO PRELINAR E GERENCIAMENTO DE RISCO
a. elaboracfes dispensadas conforme art. 14, inc ii da in seges n° 58 de
8/8/2022

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
a. as despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no or¢camento da camara municipal para
0 ano em exercicio, conforme codificacdo expedida pelo departamento
contabil.

15.DISPOSICOES GERAIS
As regras estabelecidas neste termo de referéncia, especificadamente aquelas
referentes a prazos, poderdo ser derrogadas por outras previstas em legislacéo
especifica, se adotado procedimento de aquisicdo que deva observar regras
incompativeis com aquelas aqui estabelecidas.

Niquelandia, 10 de setembro de 2025.
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