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SOLICITAGAO
TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

Contratacéo de empresa para prestagédo de servigos graficos, visando atender as demandas
institucionais da Camara Municipal de Niguelandia/GO, nas especificacdes da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

Item

Und Quantidade Descricao

Impresséao de certificado 4/0 papel of set 180g
und 70

und 70 Impressao de certificado 4/0 papel fotografia 180g

und 2 Carimbos troad automatico assinatura

und 1 Carimbos troad automatico modelo CNPJ

und 500 Capa para processos f 4 off 180g imp preta projetos e pareceres

und 250 Capas para processos f 4 of set 180g imp preta movimento do
processo

und 500 impressao imp preta f/v papel sulfite movimento do processo

und 250 Impressao imp preta f/v papel sulfite movimento do parecer
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3.1.

3.2.

4.1.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo de servicos graficos mostra-se necessaria para assegurar o regular
funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal, garantindo a adequada
formalizagéo, organizacéo, registro e divulgacéo de atos oficiais, processos interos, pareceres técnicos e
demais documentos institucionais.

Os servigos pretendidos s&o essenciais para a padronizagéo documental, autenticidade dos atos
administrativos, controle processuai e preservagéo dos registros oficiais, além de contribuirem
par a eficiéncia, transparéncia e segurancga juridica das atividades desenvolvidas no ambito do
Poder Legislativo Municipal.;

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal sera posteriormente definida conforme
legislagéo vigente, considerando a necessidade de entrega imediata dos produtos/servigos, bem
como o valor total estimado para contratacéo;

Ressalta-se que néo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de mercado.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Especificagoes dos servigos
41.1. A contratada devera realizar, se solicitada pela contratante uma reuni&o prévia
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4.2.

4.3.

4.4.

51.

5.2.

6.5.

6.6.

6.7.
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presencial ou n&o, antes do inicio da execucao dos servigos, com a finalidade de
alinhar especificacdes técnicas, padrées de layout, formatacéo, tipo de impressa,
acabamento e demais detalhes a correta produgcdo dos materiais graficos,
garantindo conformidades com as necessidades institucionais. Na ocasiéo seréo
fornecidos, conteudos, textos, modelos, e orientacbées necessarias para a
realizacéo do servico.

4.1.2. Cabera a contratada a producgéo, impresséo e entrega dos materiais graficos no
local indicado pela Camara, observando rigosamento o cronograma previamente
estabelecido. Todos os materiais deverdo ser entregues devidamente
organizados, acondicionados de forma adequad e em perfeitas condi¢oes.

4.1.3. A entrega devera ser concluida dentro do prazo estipulado, assegurando tempo
havil para conferéncia pela Administracao e para a realizagdo de eventuais ajustes
ou corre¢des. Os materiais deverao ser entregues de forma ordenada, conforme
orientagées fornecidas, de modo a facilitar o recebimento, conferéncia e
distribuicdo interna.

4.1.4. Havendo necissidade de substituicdo ou correcdo de materiais entregus em
desacordo com as especificagbes, a empresa contratada devera providenciar os
ajustes de forma imediata, preferencialmente no dia util subsequente a
comunicagdo formal da inconsisténcia, sem qualquer 6nus adicional para a
Camara Municipal.

4.1.5. E de responsabilidade exclusiva da contratada garantir que todos os servicos
graficos sejam executados e entregues de maneira correta, completa e em estrita
conformidade com os padrbées de qualidade, especificagbes técnicas e
orientagdes previamente acordadas com a Camara Municipal.

Subcontratagao
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Exigéncia de garantia de contratagao
4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/21.

Vistoria
4.4.1. Nao sera exigida vistoria prévia do local para prestacéo dos servigos.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Local e horario de execugao dos servigos
51.1. A entrega do material grafico deverd ocorrer conforme estabelecido entre a
empresa e a Camara, dentro do horario de expediente, sendo realizada
exclusivamente ao servidor responsavel pelo recebimento.

Garantia dos servigos
5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial,

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim;

O orgéo ou entidade podera convocar representante a empresa para adogéo de providéncias
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que devam ser cumpridas de imediato;

6.8. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagéo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros;

6.9. Preposto

6.9.1. A Contratada designara o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos
servigos, indicando os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado;

6.9.2. A Contratada devera manter preposto da empresa a disposi¢cdo, por meio
eletrénico digital, para execu¢ado do objeto;

6.9.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengéo do preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

6.10. Fiscalizagdo técnica

6.10.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
Vi),

6.10.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein®14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.10.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo
ou a prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. Fiscalizagao administrativa

6.11.1. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n® 11.246, de 2022);

6.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.12. Gestao do contrato
6.12.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento

e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no

histérico |de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
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registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando, se necessario, relatério com vistas a verificac&o da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrac&o.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV);

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, |l);

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigées de habilitacéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Ill);

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mengéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII);

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo

‘agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, X);

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administrag&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI);

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gest&o nos termos do contrato.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

Sera indicada

a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.1.1.
7:4.2.

7.1.3.

Recebimento

N&o produzir os resultados acordados;

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior @ demandada.

Os servigos ser&o recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, por servidor devidamente
nomeado para tanto, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de

carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22,

X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022);

Liquidacao
7.4.1.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emisséo;

¢) dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.
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7.4.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivélente, ou circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovagcdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

7.4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta aos sitios eletronicos oficiais;

7.4.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

7.4.5. N&o havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.4.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.4.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao fiscal.

7.5. Prazo de pagamento
7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados da liquidagdo
da nota fiscal.

7.6. Formade pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

7.6.2. Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel;

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAC DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento, confome
legislacao vigente, a ser posteriormente definido.

8.2. [Exigéncias de habilitacao

8.2.1. Habilitagao juridica

8.2.1.1.

8.2.1.2.

8.2.1.3.

8.2.1.4.

8.2.1.5.

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede,

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1.
8.2.2.2.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagédo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniéo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751, de
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02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal reiativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

8.2.3. Habilitagao técnica

8.2.3.1.

8.2.3.2.

8.2.3.3.

8.2.3.4.

8.2.3.5.

8.2.3.6.

8.2.3.7.

Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas
as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigag¢ées objeto da contratagéo;

A declaragdo acima podera ser substituida por declaragéo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da
contratagéo;

Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagédo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certidbes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso;

Seré admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo,
a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante;

Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa interessada;

O interessado disponibilizara todas as informagbes necessarias
a comprovagédo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu
suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos;

Declaragdo que n&o emprega menor em cumprimento do
disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituigdo Federal.

8.2.4. Previamente a celebracao do contrato, a Administracéo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:
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8.2.4.1. Consulta Nacional de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de
Contas da Uniéo (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br).

8.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermeédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

8.26. Né&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Camara Municipal para o ano em exercicio, conforme codificacéo
expedida pelo Departamento Contabil.

10.  Estudo Técnico Preliminar e Gerenciamento de Risco
Elaboragées dispensadas conforme Art. 14, Inc. Il da IN SEGES n° 58 de 8/8/2022

Niquelandia/GO, 18 de dezembro de 2025.
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/| JILVANIA\FERREIRA BARBOSA
Servidora Responsavel

JLVARIA FERREIRA BARBOSA
ATOS ADMINISTRATIVOS

CAMARA MUNICIPAL DE NIQUELANDIA/GO - CNPJ/MF n° 33.329.806/000-87
Av. Menezes, s/n°, Qd B, Lt 7/10, Centro, Municipio de Niguelandia/GO - CEP
76.420-000. Fone: 3354-1041.

E-mail: camara@niquelandia.go.leg.br

Valide a assinatura deste documento em https://camaraniquelandia.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 9b234e
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