PROCESSO N2 3447/2(}26
PODER LEGISLATIVO DE SANTA TEREZINHA DE GOIAS-GO - CNP) 33.331.299/0001-16

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA

1- DO OBJETO E ESTIMATIVA DE PRECOS

1.1 - Contratacdo de empresa ou profissional especializado para a prestacdo de servicos de locugdo
profissional, comunica¢io em eventos e produgdo de anuncios sonoros, visando atender as demandas de
divulgagao institucional, campanhas publicitarias em veiculos de comunicagdo (radio, TV e carros de som),
eventos presenciais e contelidos para midias sociais.

1 108 . |MESES |Prestacdo de servicos de locugio
profissional, comunicagio em eventos e
producdo de andncios sonoros, visando
atender as demandas de divulgagdo R$ 44.533,36
o 2T 1R$5.566,67
institucional, campanhas publicitarias

em veiculos de comunicagdo (radio, TV e
carros de som), eventos presenciais e
conteidos para midias sociais.

VALOR TOTAL ESTIMADO

1.2 O objeto desta contratagao se caracteriza como comum.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 44.533,36 conforme custos unitarios apostos na tabela
acima. '

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratagio de empresa ou profissional especializado para a prestagdo de servigos de locucdo
profissional, comunicagao em eventos e produgio de anincios sonoros justifica-se pela necessidade de
garantir qualidade, clareza e eficiéncia na divulgacdo das acdes institucionais da Camara Municipal.

2.2 A comunica¢ao publica exerce papel fundamental na transparéncia, no acesso a informacio e no
fortalecimento da relagdo entre o Poder Legislativo e a popula¢io. Nesse contexto, a utilizacio de servigos
profissionais de locugdo assegura que as mensagens institucionais sejam transmitidas de forma adequada,
com linguagem acessivel, dicgio clara, entonagio correta e padrido técnico compativei com os diversos
meios de comunicagio, tais como radio, televisio, carros de som e midias digitais.

2.3 Além disso, a realizacdo de eventos presenciais promovidos pela CAimara Municipal demanda suporte
especializado em comunicagdo, de modo a garantir a condug¢iio organizada das atividades, a correta
mediagdo entre os participantes e a manuteng¢io de um padrio institucional adequado, contribuindo para
a boa imagem do 6rgao perante a sociedade.

2.4 A produgdo de anincios sonoros e contetidos para midias sociais, por sua vez, requer conhecimentos
técnicos especificos, incluindo roteirizacdo, interpretagéo vocal e adaptagio da mensagem ao publico-alvo
e ao canal de veiculagio, fatores que impactam diretamente na efetividade das campanhas institucionais.



2.5 Dessa forma, a contratagio pretendida visa assegurar maior profissionalismo, padronizacio e eficiéncia
na comunica¢io institucional, ampliando o alcance das a¢bes da Cadmara Municipal, promovendo a
transparéncia dos atos publicos e garantindo que as informacdes cheguem a populacao de maneira clara,
acessivel e de qualidade.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
3.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

s Comprovar experiéncia prévia na presta¢do de servigos de locugdo profissional, comunicacio em
eventos e/ou produgio de conteido sonoro;

¢ Apresentar portfélio, amostras de trabalhos realizados ou atestados de capacidade técnica emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

¢ Demonstrar dominio de técnicas de locucdo, diccao, interpretacio vocal e adaptagao de linguagem
para diferentes meios de comunicag¢do;

¢ Ter disponibilidade para atendimento das demandas presenciais e remotas, conforme necessidade
da Camara Municipai;

e Garantir padriao adequado de audio (sem ruidos, com clareza e qualidade compativel com radio, TV
e midias digitais);

» Cumprir prazos estabelecidos para entrega dos materiais;

¢ Assegurar boa comunicagdo, entona¢do adequada e linguagem compativel com o carater
institucional;

» Ter disponibilidade para atuagdo em eventos presenciais, inclusive em horarios alternativos,
gquando necessdrio;

¢ Atender demandas emergenciais de divulgagao institucional;

e Manter postura ética e conduta compativel com o servigo pablico;
¢ Garantir sigilo sobre informacgdes institucionais, quando aplicavel;

* Responsabilizar-se pela qualidade e originalidade dos materiais produzidos;

¢ Atendimento de solicitagdes no maximo 02 horas para comparecimento e realizacio dos servicos.

3.1.1 Ciente todos os participantes que sera avaliado tanto o valor determinado quanto as coberturas e
valores, para que dessa forma nao contrate apenas o menor pre¢o, mas sim a proposta mais vantajosa.




4. PRAZOS
4.1. De entrega dos materiais/equipamentos: Nio se aplica
4.2. De fornecimento e instalagdo/montagem: Nao se aplica

4.3. De execucdo, no caso de servigo: O prazo de execugdo do servigo deve iniciar em até 02 horas, apos
emissio e entrega da Ordem de Inicio dos Servigos. O prazo de validade do contrato sera de 08 meses.

5. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA

5.1. Endereca de entrega: CAmara Municipal de Santa Terezinha de Goias, Rua Dona Julia, n2 273 - Centro
5.2. Horario de entrega/execucio do objeto: execugdo do servigo deve se iniciar em até 02 horas.

5.3. Contatos para agendamento da entrega/execucdo do Objeto:
(compras@camarasantaterezinha.go.gov.br) - Carlos Alberto Barbosa

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Executar os servicos/fornecimento com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia e de
acordo com a legislagdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para consecucio do
objeto, ressalvadas as hipdteses de expressa anuéncia por parte da Administragao;

6.2 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente ao municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo, nos termos da legislacdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou acompanhamento pelo orgio interessado, conforme determina o art. 120 da Lein? 14.133/2021;

6.4 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados por este municipio , obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade dos materiais fornecidos;

6.5 Cumprir com as demais obrigagtes constantes deste Termo de Referéncia

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagéo, solicitando a
contratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento no fornecimento do objeto;

7.2. Efetuar o pagamento mediante comprovagdo do fornecimento do objeto, no prazo e forma ajustados
neste Termo de Referéncia;

7.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as respectivas especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos; ' :

7.4. Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugio do objeto, fixando
prazo para a sua correcio;




8. PLANILHA DE COMPOSICAOQ DE PRECOS

8.1. Para efeito de proposta a licitante deverd apresentar planilha detalhada de composicao de pregos para
a prestagdo de servigos, tendo como parametro o modelo descrito abaixo: -

1 08 | MESES |Prestacio de servicos de locugdo profissional,
comunicacio em eventos e producio de
anuncios sonoros, visando atender as demandas R$ 44.533,36
de divulgacdo institucional, campanhas|R$ 5.566,67
publicitarias em veiculos de comunicacdo
{radio, TV e carros de som}, eventos presenciais
e conteudos para midias sociais.

VALOR TOTAL

8.2 Nos pregos indicados na planilha de precos acima deverdo estar incluidos, além dos custos com frete e
entrega, os demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribuigdes relativos ao fornecimento dos
materiais desta contratagao;

8.3. Na Proposta Comercial devera constar as imagens fotograficas atuais e nitidas do MATERIAL ofertado,
que servira de critério de adjudicagdo para escolha da proposta mais vantajosa.

8.3.1. O material a ser disponibilizado devera ser aquele ofertado na proposta comercial e aprovado pela
Unidade Técnica demandante, ndo sendo admitidas solugdes alternativas ou substituicio de modelos.

9. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1 Para fins de habilitagio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.2.1 Habilitacdo juridica

9.2.1.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficard condicionada 2 verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br resas-e-negoci -br/empr

9.2.1.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

#

9.21.3 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.2.14 Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sud sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;




9.2.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz

9.2.1.6 Sociedade cooperativa: ata de fundagiio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1571,

9.2.1.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.2.2 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.2.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.2.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB).

9.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.2.24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® de 1°

9.2.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10. PAGAMENTO
10.1. Do Documento de Cobranca:

10.1.1. Para efeito de pagamento, a empresa vencedora devera apresentar documento (\inico} de cobranca
constando de forma discriminada a efetiva realiza¢do do objeto contratado, informando o nome e nimero
do banco, a agéncia e o nlimero da conta corrente em que o crédito deveri ser efetuado;

10.1.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o documento de cobranga, a seguinte
documentacio:

a) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal
b]) Certiddo de regularidade com o FGTS {CRF-FGTS);
¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabathistas (CNDT);

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da Lei (CRF-ESTADUAL)};

e) Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilic ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei (CND-MUNICIPAL)..




10,1.3. O atesto do documento de cobranga pelo contratante dar-se-4 se ndo houver irregularidades no
fornecimento do objeto e nos demais documentos apresentados. Caso existam irregularidades o atesto
apenas ocorrera com a eliminagdo/corre¢io/saneamento das impropriedades, pela contratada;

10.1.4. Apos o atesto do decumento de cobrancga, que devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias uteis, r
contados do seu recebimento na DAP, a fiscalizacdo do contrato devera encaminha-lo para pagamento; b

Observagdes:

1. CNP] para faturamento: 33.331.259/0001-16
2. Inscricdo Estadual: ISENTO

11. PENALIDADES
11.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigac¢des:

11.1.1. Na hipétese da contratada ndo entregar o objeto contratado no prazo estabelecido, caracterizar-
se-3 atraso, e sera aplicada multa de 29% (dois por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por cento)
sobre o valor total da contratagao;

na qual serd cobrada a multa relativa 3 recusa e ndo mais a multa diaria por atraso, ante a
inacumulabilidade da cobranga;

11.1.3. Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-a multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor

. |
11.1.2. A contratante a partir do 10¢ {décimo) dia de atraso podera recusar ¢ objeto contratado, ocasido ‘
|
|
da contratagao; i

11.1.4. Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo cima estabelecido, as
hipdteses em que a contratada ndo apresentar situacio regular conforme exigéncias;

11.1.5. Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigacdes constantes neste Termo de ‘
Referéncia e no Instrumento Contratual {se houver), aplicar-se-4 multa de 0,5% (zero virgula cinco por |
cento} por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagio; |

11.1.6. A muita aplicada em razao de atraso injustificado ndo impede que a Administracio rescinda a
contratagdo e aplique outras sang¢des previstas em lei; |

12. GARANTIA

12.1. Nio se aplica

13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

13.1 O fornecedor podera participar por meio do envio de propostas e documenta(;éib exigida no presente
edital através do e-mail compras@camarasantaterezinha.go.gov.br, via AR ou protocolo presencial,
com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO. O resultado oficial do certame, sera publicado

em até 3 dias uteis, apés a homologacio. Maiores informagdes podem ser solicitadas no Departamento de
Licitagdo pelo e-mail compras@camarasantaterezinha.go.gov.br

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.2 As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

14.3 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagio:

11.15.01.031.0001.2050.3.3.90.39.




14.4 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

PODER LEGISLATIVO DE SANTA TEREZINHA DE GOIAS - GO, 13 de abril de 2026.
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