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TERMO DE REFERENCIA FORNECIMENTO DE LICENGA DO ADOBE ACROBAT PRO
LEI 14.133/2021 — EXCLUSIVO ME/EPP

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Trata-se da contratagdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de 9 (nove)
licengas do Adobe Acrobat Pro DC for teams para suprir a demanda do Conselho Regional dos
Corretores de Imdveis do Rio de Janeiro. A finalidade desta contratagdo visa suprir as
necessidades constantes do CRECI - 1?2 regido e proporcionar circunstancias adequadas para o
desenvolvimento da atividade-fim da instituicdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Em havendo divergéncia entre a descri¢cao do item no CATMAT/CATSER e a descrigao deste

Termo de Referéncia, prevalecera a descricao deste Termo de Referéncia.

VALpR VALOR
ITEM | CATSER DESCRIGAO UNITARIO u/C QUANT. TOTAL
ANUAL ANUAL

Licenga de uso do programa “Adobe
Acrobat Pro DC for teams” por meio
de subscrigcéo pelo periodo de 12
meses.

1 27502 R$ 1.531,17 | Unidade 09 R$ 13.780,53

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, independentemente de
sua complexidade, padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos em edital, por

meio de especificagdes usuais no mercado.

1.4.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.7. Somente poderdo participar desta dispensa de licitacdo as Microempresas - ME, Empresas
de Pequeno Porte - EPP e Equiparados, regularmente estabelecida no Pais, que sejam
especializadas no objeto desta licitagdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificagdes e

normas contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

1.7. Para a selegédo da proposta mais vantajosa, o critério adotado sera o do MENOR PRECO
GLOBAL.
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CONSELHO REGIONAL DE CORRETOR

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

2.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A solugéao de TIC consiste na contratagado de pessoa juridica especializada no fornecimento de
9 (nove) licengas do Adobe Acrobat Pro DC for teams para atender as necessidades do CRECI-
RJ.

3.  FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacao justifica-se para fins de atendimento as necessidades da institui¢ao,
garantindo modernizagcdo das ferramentas tecnoldgicas, padronizagao dos processos de edigao

documental, eficiéncia e agilidade na execugao de tarefas.

3.2 O objeto da contratacido nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, todavia, €

de extrema importancia para o melhor desempenho e agilidade profissional do Org3o.

3.3. A contratacao das licencas de software para a manipulagdo de arquivos do tipo PDF visa
atender ao planejamento do Conselho para a implementacio das diretrizes estabelecidas na Lei
Geral de Protecao de Dados - LGPD, com a geragao de arquivos que tenham os campos que tra-

tam de dados pessoais e/ou sensiveis anonimizados, conforme a determinacao legal.

3.4. Ainda, a aquisicao pretende sanar a necessidade que os funcionarios tém para edi¢ao de ar-
quivos do tipo PDF, uma vez que parte do trabalho do Conselho envolve a manipulagao destes ti-

pos de arquivos que, por vezes, precisam ser juntados ou separados.

3.5. A contratacdo de um software de manipulacao de arquivos PDF podera trazer um aumento na
eficiéncia do trabalho, além das ferramentas utilizadas garantirem a integridade e a seguranga da
informacdo, uma vez que plataformas livres de manipulagido de arquivos podem n&o possuir a se-

guranga adequada para garantir que os dados s&o integros e seguros da atividade de hackers.
4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos de Negocio:

4.1. A presente contratacao orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:

4.1.1. Assegurar que as licengas contratadas possuam uma garantia on-site e suporte ao longo da

vigéncia do contrato;

4.1.2. Devera ser disponibilizada de forma online todas as atualizagdes necessarias durante o

periodo de vigéncia do contrato com a op¢ao de upgrade;
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4.1.3. Devera ser oferecida licenga que possa ser reutilizada em caso de troca dos computadores

em que forem instaladas, ndo ensejando a aquisi¢do de uma nova licenga;
4.1.4. N&o seréo aceitas licengas em modalidades TRIAL, FREE etc.
Requisitos de Capacitacao

4.2. Nao faz parte do escopo da contratacao a realizagao de capacitagdo técnica na utilizacdo dos

recursos relacionados ao objeto da presente contratacéo.

4.3. Todavia, a fornecedora deve prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE acerca do fornecimento ou de caracteristicas técnicas do

software em até 24(vinte e quatro) horas corridas, a contar da solicitagao.
Requisitos Legais

4.4. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicao Federal, a Lei n°®
14.133/2021, a Instrugao Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
65, de 7 de julho de 2021, Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), e a outras legislacdes

aplicaveis.
Requisitos Temporais

4.5. As licengas devem ser disponibilizadas em até 05 (cinco) dias corridos contados a partir da

emissao da nota de empenho, em remessa Unica.

4.6. As licengcas deverao ser enviadas para o endereco de e-mail: superintendencia@creci-

ri.gov.br, aos cuidados da Superintendéncia do CRECI-RJ.

4.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados

de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.8. Todos os prazos citados, quando ndo expressos de forma contraria, serdo considerados em
dias corridos. Ressaltando que serao contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente

até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.
Requisitos de Garantia e Assisténcia técnica:

4.9. A contratada devera fornecer garantia, suporte e assisténcia no tocante a solugao de proble-

mas de funcionamento.
Requisitos de Experiéncia Profissional

4.10. Nao serao exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratagao.
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Requisitos de Formacgao da Equipe
4.11. Nao serao exigidos requisitos de formagéo da equipe para a presente a contratagao.
Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.12. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma:
com funcionamento 12 (doze) horas por dia e 05 (cinco) dias por semana de maneira eletrénica e

por via telefénica.

4.13. O andamento do fornecimento das licengas deve ser acompanhado pelo Contratado, que

dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.
Sustentabilidade

4.14. A contratada devera garantir, por meio de assinatura da declaragcdo de qualidade ambiental
e sustentabilidade socioambiental, que cumpre os critérios de sustentabilidade ambiental da
IN/SLTI/MPOG n° 01/2010, aonde for aplicavel.

4.15. A contratada também devera se atentar ao que for pertinente com relagdo ao Guia Nacional

de Contratagdes Sustentaveis.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.16. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade

emitida pelo fabricante, que assegure a execu¢ao do contrato.
Subcontratagao

4.17. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.
Garantia da Contratacao

4.18. A contratada devera garantir que as licengas fornecidas sejam oficiais e devidamente regis-

tradas junto a Adobe.

4.19. A contratada deve assegurar a continuidade da prestacao do servigco durante toda a vigéncia

contratual, garantindo suporte técnico para resolu¢ao de eventuais problemas.

4.20. Caso ocorra falha ou impossibilidade de ativagado das licencas por problemas técnicos ou ad-
ministrativos da contratada, esta devera providenciar solucéo alternativa sem custo adicional para

a contratante.

4.21. A contratada devera atender, dentro dos prazos estipulados, quaisquer atualizagdes neces-

sarias, de acordo com a politica de fornecimento da Adobe.
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Informacgoes relevantes para a apresentacao da Proposta

4.22. A empresa licitante devera apresentar, junto com a proposta, a descricdo da licenga,

incluindo marca, modelo e demais caracteristicas.
4.23. A empresa licitante devera estar ciente que:

4.23.1. A simples apresentacao de proposta implicara a aceitagao de todas as disposi¢cbes do

presente edital.

4.23.2. O CRECI-RJ, procedera a retencao de tributos e contribuicdes nas situacdes previstas em

lei.
4.23.3. Os pagamentos serao efetuados mediante boleto bancario.

4.23.4. O preco proposto contempla todas as despesas necessarias a plena execugcao do objeto
contratado, tais como encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc), incidentes sobre o

objeto desta licitagcdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

4.23.5. O prazo de validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, contados da data da

apresentagdo da mesma.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

5.1.1 nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos.

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de

Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta

aceita, conforme inspecgdes realizadas.

5.1.4. aplicar a contratada as sancdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,

comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel.

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos

preestabelecidos em contrato.

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da

solucao de TIC.
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5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugao de TIC por parte do

contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel.

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteragcdo seja objeto da relagdo contratual
pertengcam a Administragao, incluindo a documentagao, o cédigo-fonte de aplicagbes, os modelos

de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso n&o ocorrer;
5.2. Séo obrigagdes do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera

responder pela fiel execugao do contrato.

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do

Contrato, inerentes a execugao do objeto contratual.

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagédo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento

da entrega do material pela contratante.

5.2.4. propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde

que motivadas as causas e justificativas desta decisao.
5.2.5. manter, durante toda a execugao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagio.

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execugao do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de
TIC.

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da

solugao de TIC durante a execugéo do contrato;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugao de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a

documentacdo, os modelos de dados e as bases de dados a Administracao,
5.2.9. fazer a transig¢ao contratual, quando for o caso;

5.2.10. O prazo minimo de suporte técnico incluindo, mas nao se limitando a direitos ou vicios de
producao, reparagao ou substituicdo de pecgas defeituosas, periféricos, sistemas operacionais e

aplicagdes, devera ser de 01 (um) ano a contar da entrega dos equipamentos, o qual devera
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encontrar-se disponivel em horario comercial em dias Uteis, por meio telefénico ou servico de

mensageria online.

5.211. todas as licengas necessarias de sistemas operacionais instaladas sdo de
responsabilidade da fornecedora, devendo todo e qualquer sistema operacional ou aplicacao
instalada ser original, sendo vedada a instalagdo de sistemas operacionais ou aplicagbes dos
tipos demonstrativas com tempo ou funcionalidades limitadas (freeware, trial ou demo) nos

computadores entregues.

5.212. O contratado devera fornecer Termo de Implantacdo da LGPD e Termo de
Confidencialidade, para que, em casos seja necessario acionar a garantia, os dados e
informacdes pessoais tratados e sob a responsabilidade legal desta Administracdo estejam

preservados.

6. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

Rotinas de execugao

Do Encaminhamento Formal de Demandas

6.1. O gestor do contrato emitira a Ordem de Servico para a entrega das licengas desejadas.
6.2. O recebimento provisorio e definitivo dos bens € disciplinado em tdpico préprio deste TR.
Condigoes de Entrega

6.3. O prazo de envio das licengas é de 5(cinco) dias, contados da data de emissédo da Ordem de

Servigo ou instrumento habil que a substitua, em remessa unica.

6.4. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 2(dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorroga-

¢ao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.5. As licencas deverao ser enviadas para o endereco de e-mail: superintendencia@creci-rj.gov.-

br, aos cuidados da Superintendéncia do CRECI-RJ.
Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

6.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Codigo de Defesa do Consumidor).
Formas de transferéncia de conhecimento

6.7. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.
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Procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato

6.8. Nao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.
Formas de Pagamento

6.9. Os critérios de medigao e pagamento dos servigos prestados serao tratados em tépico proprio

do Modelo de Gestéao do Contrato.
Manutengao de Sigilo e Normas de Seguranga

6.10. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execugédo do contrato, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de

sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

6.11. O Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo, contendo declaracao de manutencao de
sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante
legal do Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado

diretamente envolvidos na contratagao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

7.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto

contratado.
Fiscalizagao

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da

IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.
Fiscalizagao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuigcbes previstas no art. 33, Il, da IN SGD
n°® 94, de 2022, acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato ou no instrumento substitutivo, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il).

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a corregcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI).

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, IV, da

IN SGD n° 94, de 2022, verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do contratado,
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acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, |, da IN SGD n° 94,
de 2022, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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7.14. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
Critérios de Aceitagcao

7.16. A avaliacdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitagdo, consiste na

verificagao dos critérios relacionados a seguir:

7.17. Todos os equipamentos fornecidos deverdo ser novos (incluindo todas as pecas e
componentes presentes nos produtos), de primeiro uso (sem sinais de utilizagcao anterior), ndo
recondicionados e em fase de comercializagdo normal através dos canais de venda do fabricante

no Brasil (ndo serao aceitos produtos end-of-life).

7.18. Todos os componentes dos equipamentos e respectivas funcionalidades deverdao ser
compativeis entre si, sem a utilizagdo de adaptadores, frisagens, pinturas, usinagens em geral,
furacbes, emprego de adesivos, fitas adesivas ou quaisquer outros procedimentos nao previstos
nas especificagcdes técnicas ou, ainda, com emprego de materiais inadequados ou que visem
adaptar forcadamente o produto ou suas partes que sejam fisicamente ou logicamente

incompativeis.

7.19. Todos os componentes internos dos equipamentos deverdo estar instalados de forma
organizada e livres de pressdes ocasionados por outros componentes ou cabos, que possam

causar desconexdes, instabilidade, ou funcionamento inadequado.

7.20. O numero de série de cada equipamento deve ser obrigatdrio e unico, afixado em local
visivel, na parte externa do gabinete e na embalagem que o contém. Esse numero devera ser
identificado pelo fabricante, como valido para o produto entregue e para as condigdes do mercado

brasileiro no que se refere a garantia e assisténcia técnica no Brasil.

7.21. Serao recusados os produtos que possuam componentes ou acessorios com sinais claros
de oxidagao, danos fisicos, sujeira, riscos ou outro sinal de desgaste, mesmo sendo o

componente ou acessorio considerado como novos pelo fornecedor dos produtos.

7.22. Os produtos, considerando a marca e modelo apresentados na licitagdo, ndo poderao estar
fora de linha comercial, considerando a data de LICITACAO (abertura das propostas). Os
produtos devem ser fornecidos completos e prontos para a utilizagdo, com todos os acessoérios,

componentes, cabos etc.
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7.23. Todas as licengas, referentes aos softwares solicitados, devem estar registrados para
utiizagdo do Contratante, em modo definitivo (licengas perpétuas), legalizado, nédo sendo
admitidas versdes “shareware” ou “trial”. O modelo do produto ofertado pelo licitante devera estar
em fase de produgao pelo fabricante (no Brasil ou no exterior), sem previsao de encerramento de

producao, até a data de entrega da proposta.

7.24. S6 havera o recebimento definitivo, apds a analise da qualidade dos bens e/ou servigos, em
face da aplicagéo dos critérios de aceitagédo, resguardando-se ao Contratante o direito de nao
receber o OBJETO cuja qualidade seja comprovadamente baixa ou em desacordo com as
especificacdes definidas neste Termo de Referéncia — situagdo em que poderao ser aplicadas a
CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo de Referéncia e no CONTRATO.
Quando for o caso, a empresa sera convocada a refazer todos os servicos rejeitados, sem custo

adicional.
Niveis Minimos de Servigo Exigidos

7.25. Os niveis minimos de servico sao indicadores mensuraveis estabelecidos pelo Contratante
para aferir objetivamente os resultados pretendidos com a contratagdo. S&o considerados para a

presente contratagcdo os seguintes indicadores:

IAE - INDICADOR DE ATRASO NO FORNECIMENTO DO EQUIPAMENTO

Tépico Descrigao

Medir o tempo de atraso na entrega dos produtos e servigos constantes na Ordem de

Finalidade .
Servigo.

A meta definida visa garantir a entrega dos produtos e servigos constantes

Meta a cumprir |IAE <=0 nas Ordens de Servigo dentro do prazo previsto.

Instrumento de

- OS, Termo de Recebimento Provisério (TRP)
medicao

A avaliagdo sera feita conforme linha de base do cronograma registrada na OS.

Forma de Sera subtraida a data de entrega dos produtos da OS (desde que o fiscal técnico re-
acompanhamento | conhec¢a aquela data, com registro em Termo de Recebimento Provisério) pela data
de inicio da execucédo da OS.

Periodicidade Para cada Ordem de Servigo encerrada e com Termo de Recebimento Definitivo.
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IAE = TEX — TEST

Onde:

IAE - Indicador de Atraso de Entrega da OS;

TEX — Tempo de Execugao — corresponde ao periodo de execugao da OS, da sua
data de inicio até a data de entrega dos produtos da OS.

A data de inicio sera aquela constante na OS; caso nao esteja explicita, sera o primei-
ro dia util apds a emissao da OS.

A data de entrega da OS devera ser aquela reconhecida pelo fiscal técnico, conforme
critérios constantes neste Termo de Referéncia. Para os casos em que o fiscal técni-
co rejeita a entrega, o prazo de execucdo da OS continua a correr, findando-se ape-
nas quanto o Contratado entrega os produtos da OS e haja aceitagéo por parte do fis-
cal técnico.

TEST - Tempo Estimado para a execugdo da OS — constante na OS, conforme esti-
pulado no Termo de Referéncia.

Mecanismo de
Calculo (métrica)

Obs1: Serao utilizados dias corridos na medicgéo.
Observagoes Obs2: Os dias com expediente parcial no érgao/entidade serdo considerados como
dias corridos no cémputo do indicador.

Inicio de Vigéncia | A partir da emissédo da OS.

Para valores do indicador IAE:

Menor ou igual a 0 — Pagamento integral da OS;

De 1 a 60 - aplicar-se-a glosa de 0,1666% por dia de atraso sobre o valor da OS ou
fracdo em atraso.

Acima de 60 - aplicar-se-a glosa de 10% bem como multa de 2% sobre o valor OS ou
fracdo em atraso.

Faixas de ajuste
no pagamento e
Sancgodes

Sang¢des Administrativas e Procedimentos para retengido ou glosa no pagamento

7.26. A empresa vencedora que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
assinar o CONTRATO, deixar de entregar documentagao exigida, apresentar documentagéo falsa,
ndao mantiver a proposta, fraudar na execugao do CONTRATO, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e de contratar com o
CRECI-RJ e a Administragdo Publica Federal, com descredenciamento do SICAF, pelo prazo de

até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais;

7.27. Pela recusa em assinar o CONTRATO, ou retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, apds a regular convocagao, a empresa vencedora podera ser penalizada
com multa no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total estimado do

CONTRATO, sem prejuizo da aplicagao de outras san¢des previstas no paragrafo anterior.

7.28. Nos termos do art. 19, inciso Ill da Instrugcdo Normativa SGD/ME n° 94/2022, sera efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangdes cabiveis, nos casos em que a CONTRATADA:
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a) Nao atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitagdo, ndo produzir os

resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugéo de TIC,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
7.29. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da

contratacao;

b) Ensejar o retardamento da execucgao do objeto;
c¢) Falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo; ou

e) Cometer fraude fiscal.

7.30. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste CONTRATO, a CONTRATANTE pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

7.30.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretam prejuizos

significativos para o servigo contratado;

7.30.2. Multa de: a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugao com
atraso, podera ocorrer a nao aceitagcdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,

inexecugéo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no ou de inexecucdo parcial da

obrigagdo assumida;

¢) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de

inexecucéo total da obrigagcdo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato conforme detalhamento constante nas

tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao da

garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagéo), observado o maximo de 2% (dois por
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cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo contratante a

promover a rescisdo do contrato;

7.31. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes

entre si.

a) Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até

dois anos;

b) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6érgaos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

Contratada ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.
7.32. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos, estao descritos na Tabela 1:

Tabela 1

Infragao

Iltem | Descricédo Grau

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os

servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

2 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados; 3

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do fiscal do contrato,

por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela
4 de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por | 3

item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no

edital/contrato;
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7.33. MULTAS:
7.33.1. A multa, no ambito do CONTRATO, podera ser:
7.33.1.1. De carater compensatorio, quando sera aplicado os seguintes percentuais:

a) 15% (quinze por cento) em caso de inexecugao parcial do objeto pela CONTRATADA ou nos

casos de rescisao do CONTRATO, calculada sobre a parte inadimplida;
b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, pela sua inexecugéo total;

7.33.1.2. De carater moratorio, na hipétese de atraso injustificado na entrega ou execugédo do

objeto do CONTRATO, quando sera aplicado os seguintes percentuais:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucgao de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, quando o

atraso nao for superior a 01 (um) més;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso que exceder a alinea anterior,
na entrega de material ou execugcao de servigos, calculados desde o trigésimo primeiro dia de
atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional e a critério do

6rgao contratante.

7.33.2. A multa aplicada pela autoridade competente devera ser formalizada mediante

apostilamento contratual e sera executada mediante:

a) quitacdo do valor da penalidade por parte do fornecedor em prazo a ser determinado pela

autoridade competente;

b) desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
c¢) desconto no valor das parcelas devidas a CONTRATADA e;

d) procedimento judicial.

7.33.3. Se a multa aplicada seja superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,

respondera a CONTRATADA pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice ICTI .

7.33.4. O pagamento da importancia devida podera ser parcelado, mediante autorizagdo da
Diretoria Executiva, desde que o processo ndo tenha sido remetido para cobranga judicial,
observando-se ainda o disposto na Instru¢do Normativa do CFC, observando-se ainda o disposto

na Instrugdo Normativa em vigéncia a época do pedido de parcelamento.

7.33.5. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei n° 14.123/2021, no que couber, as

empresas ou profissionais que:
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a) tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

7.33.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA.

7.33.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do CFC, ou deduzidos da garantia, ou ainda,

quando seja o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

7.33.8. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser no prazo maximo de 30 (trinta)

dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

7.33.9. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.

7.33.10. A autoridade competente, na aplicagao das sangoes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,

observado o principio da proporcionalidade.

7.33.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
Administragcdo Publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverédo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

7.33.12. A apuragéo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.33.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao

de agente publico.

7.33.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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7.34. SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM O CRECI-RJ:

7.34.1. Impedimento temporario de participar de licitagdes e de contratar com o CRECI-RJ, pelo
prazo que esta Autarquia fixar e arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta
cometida, respeitado o limite temporal de 02 (dois) anos, respeitando a razoabilidade e
proporcionalidade, nos casos em que a licitagdo e/ou o contrato se conduzirem pela Lei de

Licitagdes.

7.35. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA
FEDERAL:

7.35.1. Podera ser impedido de licitar com a Unido, pelo prazo de até 05 (cinco) anos e sera
descredenciado do SICAF, sem prejuizo das multas previstas no instrumento convocatério € no

CONTRATO, bem como das demais cominagdes legais, aquele que:
a) Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta nao celebrar o contrato;
b) Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou apresentar documento falso;

¢) Ensejar ou der causa ao retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

d) Nao mantiver a sua proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente que o justifique;
e) Praticar atos fraudulentos na execucgao do contrato; ou

f) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

g) Submete-se a mesma sangao a licitante ou contratado, sob o regime instituido pela Lei n°

12.462/2011, que fraudar a licitagdo e/ou der causa a inexecugao parcial ou total do contrato.
7.36. DECLARACAO DE INIDONEIDADE:

7.36.1. Sangéao aplicada ao licitante ou contratado, que os impede de licitar ou contratar com a
Administragao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja

promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.36.1.1. A aplicagao desta sangédo € de competéncia exclusiva do Presidente do CRECI-RJ, no
ambito federal, conforme previsdo legal, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagao ser requerida

apos 02 (dois) anos de sua aplicagao.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E O PAGAMENTO

Recebimento do objeto
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8.1. As licengas serao recebidas provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. As licencgas poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagdo do

Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagcbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo

sera de até 5 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucido do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrugcado Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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8.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.11. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

8.11.1. o prazo de validade;

8.11.2. a data da emisséo;

8.11.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.11.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

8.11.5. o valor a pagar; e

8.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao

da situagao, sem énus ao contratante.

8.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.16. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

8.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicacao do indice IPCA de corregdo monetaria.
Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo

vigente.

8.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

8.26. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de

Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
8.27. As cessbes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

8.28. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracio, esta

condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.30. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020).

8.31. A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de execucgao

9.2. O regime de execugéao do contrato sera por valor global.
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Da Aplicagdao da Margem de Preferéncia

9.3. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.
Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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9.13. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao mediante a
apresentagcdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei;

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagao Econémico-Financeira

9.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°,

inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.23.1 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

9.23.2 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores

a1 (um);

9.23.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura.

9.23.4 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.23.5 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Qualificagdo Técnica

9.24. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des

locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagéo;

9.25. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades da contratagao

9.26. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou

privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.26.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.

9.26.2. No caso de atestados emitidos por pessoas juridicas de direito privado, ndo seréo
considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da

empresa licitante vencedora.

9.26.3. Serao considerados como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante,
empresas controladas ou controladoras da empresa licitante ou que tenha pelo menos uma

mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio da empresa emitente e da empresa licitante.
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9.26.4. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.26.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 13.780,53(treze mil, setecentos e oitenta
reais e cinquenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item
1.1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

Servigos de processamento de dados: 6.3.1.3.04.01.022.

Rio de Janeiro, de agosto de 2025.
Luana Dutra Gomes Jodo Eduardo Leal Correa
Assessor Especial — Contabilidade Presidente
Data: Data:
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