CONSELHO REGIONAL DOS CORRETORES DE IMOVEIS — 12 REGIAO/RJ
4 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.679.846
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 12/2026 — EXCLUSIVO PARA ME/EPP

TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 — Aquisicdo de cartuchos de toner para atendimento das necessidades do Conselho
Regional de Corretores de Iméveis — 12 Regido — RJ.

Valor Total
Unidade de Valor Unitdrio | Estimado do
Item Especificacdo CATMAT Medida | Quantidade |Estimado do Item Item
Toner compativel com Impressora
HP Laserjet M-127FN
1 REFERENCIA: CF 283 A 429711 Unidade 100 R$ 39,53 R$ 3.953,00
Toner compativel com Impressora
Samsung
2 REFERENCIA: MLT-D205L 416089 Unidade 6 R$ 76,80 R$ 460,80
VALOR TOTAL ESTIMADO| R$ 4.413,80

Especificacoes Técnicas:

O produto deve vir embalado e lacrado, dentro do prazo de validade.

O objeto devera possuir garantia minima de 90 (noventa) dias, contados a partir do
recebimento da ordem de compra, ndo excluindo a garantia legal prevista no Cdédigo de
Defesa do Consumidor (CDC).

A compatibilidade do cartucho de toner esta sendo exigida de forma especifica, uma vez
que o cartucho deve se adequar ao modelo de impressora ja existente no CRECI/RJ.

1.2 — Havendo eventual divergéncia entre o CATMAT e a especificagao do objeto na
tabela acima, prevalecera a especificagao.

1.3 — O objeto desta contratagao é caracterizado como comum.

1.4 — A ordem de compra tera vigéncia de 12 (doze) meses para o fornecimento do bem, a
contar de sua assinatura, em conformidade com as quantidades e especificagoes,
estabelecidas neste Termo de Referéncia, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°
14.133 de 2021.

1.5 — Nos termos do art. 6°, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, a presente contratacao
caracteriza-se como fornecimento continuo, tendo em vista que se destina a manutencgao
das atividades administrativas deste Conselho, decorrente de necessidade permanente e
prolongada.
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| 2- FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 — A fundamentacéo legal para o certame é a Lei 14.133, de 1 de Abril de 2021 e demais
legislacao aplicavel, e ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas no Edital deste
Certame.

2.2 — A aquisicao dos cartuchos é essencial para aprimorar as atividades do Conselho e
manter o bom andamento do trabalho, possibilitando a impressédo de pareceres, relatorios,
declaragdes e outros documentos oficiais.

2.3 - O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026 do
CRECI-RJ.

| 3— DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 — Para a necessidade apresentada, a solugéo proposta, € a aquisicdo de cartuchos de
toner de impressora, que sejam compativeis com as marcas e modelos de referéncia
constantes no quadro do item 1.1.

3.2 — A aquisi¢ao de carttuhcos de toner se mostrou a melhor solugéo para atendimento das
necessidades deste Conselho. A solugéo escolhida traz economia ao CRECI-RJ, evitando o
custo com locagdes de equipamentos, ja que o CRECI/RJ ja possui maquinas proprias € em
perfeito funcionamento.

3.3 - Os materiais deverao possuir garantia minima de 90 (noventa) dias, contados a partir
do recebimento do servigo, ndo excluindo a garantia legal prevista no Codigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

3.4 - CONTRATADA devera, as suas expensas, substituir os cartuchos quebrados ou
imprestaveis ao uso, no prazo de 15 (quinze) dias corridos a contar da notificacdo enviada
pelo CRECI-RJ.

4 — DA CLASSIFICAGAO DO BEM, FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

4.1 — Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante contratacdo direta
por dispensa eletrénica, na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei 14.133 de 2021.
4.2 — Para a selegéo da proposta mais vantajosa, o critério adotado sera o do menor prego

pelo grupo unico.
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4.3 — O fornecimento do objeto podera ser em até 3 (trés) parcelas, a critério da

Administracao.

| 5— REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

5.1 — A fim de mitigar possiveis impactos ambientais, a contratada devera seguir dispositivos
e diretrizes quanto ao correto descarte de residuos, conforme preconiza o Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis - AGU em 62 Edicdo de Setembro de 2023.

5.2 - A contratada devera garantir, por meio de assinatura de declaracdo de qualidade
ambiental e sustentabilidade socioambiental, que cumpre os critérios de sustentabilidade
socioambiental, que cumpre os critérios de sustentabilidade ambiental da IN/SLTI/MPOG n°

01/2010, onde for aplicavel.

Indicagao de Marcas ou Modelos:

5.3 — Na presente contratagao serao aceitos apenas os cartuchos de toner solicitados, nao
sendo permitido outros modelos, marcas ou referéncias que nao consigam ser utilizados nas
impressoras existentes neste conselho, devendo haver total e completa condigdo de uso em
compatibilidade com as impressoras constantes neste Termo de Referéncia.

5.4 - A indicacdo de marca nesta contratacido, se fundamenta no artigo 41, inciso |, alinea
b, em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padroes

ja adotados pela Administracao;

Da Exigéncia de Amostra

5.5— Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar_podera ter que apresentar amostra para o item, a critério
do CRECI-RJ, que tera data, local e horario de sua realizagao divulgada por mensagem no
sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados incluindo os demais
fornecedores interessados.

5.6 — A amostra, caso solicitada pelo Conselho Regional, devera ser entregue na Rua
Pedro Alves, 36 e 38, Santo Cristo, Rio de Janeiro — RJ. CEP: 20.220-281, setor de
Almoxarifado — A/C: Luis Henrique Sousa, Supervisor, no prazo limite de 15 (quinze) dias
corridos, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual

atraso na entrega.
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5.7 — E facultada prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

5.8 - No caso de nado haver entrega de amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagcdes previstas, a
proposta sera recusada.

5.9 — Serao avaliados e s serao aprovados se em total consonancia com o solicitado.
5.10 — Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
5.11 — Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao
de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.12 — Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

5.13 — Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 15(quinze) dias corridos, apds o qual poderao ser
descartadas pela Administracdo sem direito a ressarcimento.

5.14 — Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administracao todas as condigdes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em

lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagao

5.15 — N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao
5.16 — Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
14.133, de 2021.

6 — MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

6.1 — O prazo de entrega do bem é de 15 (quinze) dias corridos apds o recebimento da nota
de empenho.

6.2 — A entrega dos materiais também podera ser realizada de forma parcelada,

observando-se o limite de 3 (trés) parcelas. Por conseguinte, sendo solicitada a entrega dos

-4 de 22 -



CONSELHO REGIONAL DOS CORRETORES DE IMOVEIS — 12 REGIAO/RJ
4 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.679.846
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 12/2026 — EXCLUSIVO PARA ME/EPP

itens nas 3 parcelas, durante a vigéncia do contrato, as entregas deverao ser feitas em até
15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissao da nota de empenho.

6.3 — Havendo pedido de prorrogacao de prazo de entrega por igual periodo por parte da
contratada, a Administracido podera conceder em situagdo excepcional, desde que a
contratada encaminhe por escrito, através de meio eletrbnico pelo e-mail da

superintendéncia deste Conselho: superintendencia@creci-ri.gov.br, com antecedéncia

minima de 1(um) dia do seu vencimento, anexando-se documentos comprobatdrios do
alegado pela contratada.

6.4 — A contratada devera ser responsavel pelo transporte do bem até o local indicado pelo
CRECI-RJ no item 6.6 deste termo, devendo a mesma ja fazer constar os custos do
deslocamento em sua proposta, ndo onerando o Conselho por este servigo.

6.5 — A contratada devera acondicionar o objeto da contratagdo adequadamente a fim de
preservar a integridade do bem durante o transporte e manuseio.

6.6 — A entrega do bem devera ser previamente agendada com o setor de Almoxarifado,

remetendo ao Sr. Luis Henrique, por meio do e-mail: almoxarifado@creci-rji.gov.br, com

copia para o Superintendente do Conselho, Sr Marcus Limdo, por meio do e-mail:
marcus@creci-ri.gov.br. A entrega devera ocorrera no seguinte local:
6.7 — Rua Pedro Alves, 36 e 38, Santo Cristo, Rio de Janeiro — RJ. CEP: 20.220-281, setor

de Almoxarifado — A/C: Luis Henrique Sousa, Supervisor.

| 7 - ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Especificagbes Técnicas minimas:

ltem 1 - Toner Compativel com Impressora HP LASERJET M-127FN REFERENCIA:
CF283A.

Item 2 - Toner Compativel com Impressora Samsung REFERENCIA: MLT-D205L

['8 — MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

8.1 — A ordem de compra devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.1.1 — O prazo para assinar a ordem de compra ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente pelo adjudicado sera de 5(cinco) dias Uteis apds a
convocacéao pelo CRECI-RJ, sob pena de decaimento do direito a contratacao, sem
prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis.
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8.1.2 — O prazo de convocacgao podera ser prorrogado 1(uma) vez, por igual periodo,

mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pelo CRECI-RJ.

8.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da ordem de compra,
0s prazos previstos no certame serdo prorrogados automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3 — As comunicagdes entre o CRECI/RJ e a empresa contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.4 — O CRECI-RJ podera convocar representante da contratada para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 — Ap¢s assinatura da ordem de compra ou instrumento equivalente, o CRECI-RJ podera
convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes da contratada, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

8.6 — A execugdo da ordem de compra devera ser acompanhada e fiscalizada por 1(um)
fiscal titular e 1(um) fiscal substituto, nos termos da Lei 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

8.7 — O fiscal técnico da contratagcdo acompanhara a execuc¢ao da ordem de compra, para
gue sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas na ordem de compra, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
VI)

8.7.1 — O fiscal técnico da contratacao anotara no histdrico de gerenciamento da
contratacdo todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigéo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1.

8.7.2 — Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da
contratacdo emitira notificacbes para a correcdo da execugdo da contratagdo,
determinando prazo para a corregéo(Decreto n°® 11.246, de 2022, art.22,1Il).

8.7.3 - O fiscal técnico da contratagéo informara ao gestor da contratagéo, em tempo
habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.7.4 — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da ordem de
compra nas datas aprazadas, o fiscal técnico da contratacdo comunicara o fato
imediatamente ao gestor da contratagéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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8.7.5 — O fiscal técnico da contratacdo comunicara ao gestor da contratacdo, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

renovacdo  tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

Fiscalizagcao Administrativa

8.8 — O fiscal administrativo da contratagcao verificara a manutencdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.8.1 — Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo da contratacdo atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor da contratacdo para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor da Contratacao

8.9 — O gestor da contratagao coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo da ordem de compra contendo todos os registros formais da execug¢ao no
histérico de gerenciamento da contratagdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificagao da necessidade de adequagdes da contratacdo para fins de atendimento da
finalidade da administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

8.10 — O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da
contratacao, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao da contratacdo e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

8.11 — O gestor da contratagdo acompanhara a manutengao das condigbes de habilitagéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

8.12 — O gestor da contratacdo emitira documento comprobatério da avaliagio realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.13 — O gestor da contratagao tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.14 — O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
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serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

8.15 — O gestor da contratagdo devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos da contratacéo.

| 9 — CRITERIO DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

9.1 — O fornecedor participante da dispensa devera apresentar junto com a proposta, o
prospecto/ficha técnica do produto.
9.2 — O fornecedor participante da dispensa devera estar ciente que:
9.2.1 — A simples apresentagdo de proposta implicara a aceitacdo de todas as
disposicoes do presente Aviso de Contratagdo Direta e demais Anexos.
9.2.2 — O CRECI-RJ, procedera a retencao de tributos e contribuicdes nas situacoes
previstas em lei.

9.2.3 — O pagamento sera efetuado mediante boleto bancario, em parcela Unica.

9.2.4 — O preco proposto contempla todas as despesas necessarias a plena execugao
do objeto contratado, tais como encargos(obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc),

incidentes sobre o objeto desta licitagdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

9.2.5 — O prazo de validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, contados

da data da apresentagdo da mesma.

| 10 — PRAZO E VIGENCIA DA CONTRATAGAO

10.1 — A ordem de compra tera vigéncia de 12 (doze) meses para o fornecimento do bem, a
contar de sua assinatura, em conformidade com as quantidades e especificagdes,
estabelecidas neste Termo de Referéncia, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°
14.133 de 2021.

| 11 — CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento:
11.1 — Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junto

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo

-8de 22 -



CONSELHO REGIONAL DOS CORRETORES DE IMOVEIS — 12 REGIAO/RJ
4 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.679.846
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 12/2026 — EXCLUSIVO PARA ME/EPP

acompanhamento e fiscalizagcdo da contratacao, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
11.1.1 — O recebimento sera atestado por empregado(a) com nome, matricula,
carimbo funcional e data do recebimento.
11.1.2 - A contratada emitira nota fiscal para o local de entrega.
11.1.3 — Na nota fiscal constara a descricdo do material informando marca, modelo,
versao e demais caracteristicas na proposta comercial.
11.2 — Os bens poderéo ser rejeitados, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de até 60(sessenta) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
11.3 — O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5(cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante
termo detalhado.
11.4 — O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
11.5 — No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
11.6 — O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.
11.7 — O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do bem nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao da contratagao.

Liquidacao

11.8 — Recebida a Nota Fiscal, ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.8.1 — O prazo de que trata o item 11.8 sera reduzido a metade, mantendo-se a
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possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133 de 2021.

11.9 — Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados da contratagdo e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo da contratagao;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

11.10 — Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacdo da regularizagcdo da
situacao, sem 6nus a contratante.

11.11 — A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

11.12 — A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢cbes de habilitacao exigida no edital; b) identificar possivel razao que impecga a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.13 — Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.14 — Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.15 — Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

11.16 — Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo da contratagdo, caso a contratacdo nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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11.17 — O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10(dez) dias uteis, contados
da finalizacdo da liquidagcédo da despesa, conforme seg¢ao anterior.

11.17.1 — O prazo de que trata o item 11.17 sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133 de 2021.

11.18 — No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IGPM de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

1119 — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA mediante apresentacao de
Requerimento, Nota Fiscal ou Fatura, devidamente atestados pelo setor competente,
através de crédito em conta bancaria do fornecedor por boleto bancario.

11.20 — OS PAGAMENTOS SOMENTE SERAO EFETIVADOS MEDIANTE BOLETO
BANCARIO. Para tanto, a contratada deveré informar, seus dados bancérios (nome e
numero do banco, nome e cédigo da agéncia e numero da conta-corrente) e demais
informagbes necessarias para efetivagdo deste, devendo discriminar no corpo do documento
fiscal emitido o valor dos servigos, bem como, a incidéncia dos encargos (IR, ISS, INSS e
Contribuigbes Federais), conforme legisla¢ao vigente.

11.21 — O boleto deve ser apresentado para pagamento a CONTRATANTE com no minimo
10(dez) dias corridos de antecedéncia a data de seu vencimento.

11.22 — O boleto deve, obrigatoriamente, permitir o pagamento pelo seu valor liquido.

11.23 — Conforme artigo 11 da IN 1234/12 da Secretaria da Receita Federal do Brasil, nas
notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer outros documentos de
cobranga dos bens ou dos servicos, que contenham cédigo de barras, deverdo ser
informados o valor bruto do preco do bem fornecido ou do servigo prestado e os valores do
IR e das contribuigbes a serem retidos na operagéo, devendo o seu pagamento ser efetuado
pelo valor liquido deduzido das respectivas retencdes, cabendo a responsabilidade pelo
recolhimento destas ao 6rgéao ou a entidade adquirente do bem ou tomador dos servigos. O
boleto deve permitir o pagamento pelo valor liquido.

11.24 — O pagamento sera efetuado pelo Setor de Contas a Pagar, de acordo com os
prazos e condi¢cbes informadas nos itens 11.17 e 11.17.1.

11.25 — O pagamento somente sera efetuado apds o adimplemento do pedido.

11.26 — Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagao com a entrega do objeto,
devidamente atestada pelos agentes competentes.

11.27 — Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentacéo.

11.28 - Caso o licitante goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela
apresentacdo de documentacgéo habil, ou, no caso de optante pelo SIMPLES NACIONAL —
Lei Complementar n.° 123/06, pela entrega de declaragéo, conforme modelo constante da IN
n.° 1.234/12 e posteriores da Secretaria da Receita Federal. Apds apresentada a referida
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comprovagao, o licitante vencedor ficara responsavel por comunicar ao CRECI-RJ qualquer
alteragdo posterior na situagdo declarada, a qualquer tempo, durante a execugdo da
contratagdo.

11.29 — Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de
ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagao financeira pelo
IGPM e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo
inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata
die.

11.30 — O CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizagbes devidas pela CONTRATADA, nos termos desta
contratagcado, ou documento equivalente, hipétese em que o pagamento sera efetivado por
depdsito em conta-corrente bancaria, preferencialmente no Banco do Brasil S.A.

Cessao de crédito
11.31 — E vedada a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatério.

| 12 — DO REAJUSTE DA CONTRATAGAO

12.1 - Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

12.2 — Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice IGPM,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4 — No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5 - Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

12.6 — Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

12.7 — Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

12.8 — O reajuste sera realizado por apostilamento.

| 13 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1 — Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
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13.2 — Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.3 — Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que ele seja substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas.

13.4 — Exercer o acompanhamento e fiscalizagdo da execugcdo da contratacido e o
cumprimento das obrigacdes pelo contratante, através de servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13.5 — Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.6 — Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do anexo Xl da IN SEGES/MP n°
5/2017.

13.7 — Aplicar a contratada as sanc¢des previstas na Lei e na ordem de compra.

13.8 — Cientificar o érgao de representagao judicial do CRECI-RJ para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacées pela contratada.

13.9 — Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execugcdo contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

13.10 — A Administragéo tera o prazo de 1(um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogag¢do motivada, por igual periodo.

13.11 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pela contratada no prazo maximo de 1(um) més.

13.12 — A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao da contratacdo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

[14 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes deste Certame e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

14.2 - Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

14.3 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
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14.4 — Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

14.5 — Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagcédo ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

14.6 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal da contratacdo, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

14.7 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.8 — Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
da contratagao, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddao conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

14.9 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
da contratagao;

14.10 — Comunicar ao Fiscal da contratagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.
14.11 - Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

1412 — Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

14.13 — Cumeprir, durante todo o periodo de execugao da contratacéo, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.°
14.133, de 2021);

14.14 — Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal da contratagdo, com a indicagédo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

14.15 — Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
da ordem de compra;

14.16 — Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta

- 14 de 22 -



CONSELHO REGIONAL DOS CORRETORES DE IMOVEIS — 12 REGIAO/RJ
4 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.679.846
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 12/2026 — EXCLUSIVO PARA ME/EPP

nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacido, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.17 — Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

14.18 — Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

15 — ALTERACAO SUBJETIVA |

15.1 — E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicoes
da contratagdo; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracado a continuidade da contratagao.

16 — DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS |

16.1 — Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei 14.133, de 2021, art. 155, o
contratado que:

16.1.1 — Der causa a inexecucgéao parcial da contratacao;

16.1.2 — Der causa a inexecuc¢ao parcial da contratacdo que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
16.1.3 — Der causa a inexecuc¢ao total da contratagao;

16.1.4 — Deixar de entregar a documentacé&o exigida no certame;

16.1.5 — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

16.1.6 — Nao celebrar a contratagcdo ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

16.1.7 — Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

16.1.8 — Apresentar declaragdo ou documento falso exigido para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugéo da contratacéo;
16.1.9 — Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao da

contratacao;
16.1.10 — Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

16.1.11 — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéao;
16.1.12 — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

16.2 — O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
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item “16.1” ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

16.2.1 — Adverténcia, exclusivamente no caso do subitem “16.1.1”, conforme §
2°,V, art. 156, da Lei n° 14.133/21, quando n&o se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave;

16.2.2—- Impedimento de licitar e contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos dos subitens: “16.1.2.” a “16.1.7”,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme §
4°,V, art. 156, da Lei n° 14.133/21;

16.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragcao Publica, no caso das infragdes previstas nos subitens: “16.1.8” a
“16.1.12” e, quando for justificavel pena mais grave, aplicavel as infragcdes dos
subitens “16.1.2” a “16.1.7” e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes da

federagao, pelo prazo minimo e 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (§ 5°, V,
art. 156, 14.133/21).

16.2.4 — Multa sera aplicada, na forma do Art. 156, Il e §3° c/c Art. 155 da Lei
14.133/21, quando a CONTRATADA praticar qualquer das condutas descritas no Art.
155 da lei 14.133/21, podendo ser de aplicagdo cumulativa com as demais sangdes,
observadas as seguintes aliquotas:
16.2.4.1.1%(um por cento) por dia de atraso em caso de inexecugao parcial
da contratagao e/ou na entrega do objeto, incidente sobre o valor global do
servico contratado, limitado a 10 dias, apds o qual podera ser rescindido o
negocio juridico a critério do CRECI-RJ.
16.2.4.2.10%(dez por cento) de multa compensatéria incidente sobre o valor
total contratado em caso de pratica de qualquer conduta prevista no Art. 155
da Lei 14.133/21.

16.3 — As sangdes de adverténcia, proibicado de contratar/licitar e a declaracdo de
inidoneidade podem ser aplicadas cumulativamente com a multa (§ 7°. V, art. 156,
14.133/21).

16.4 — A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem, em

hipotese alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contrante (§ 9°. V,
art. 156, 14.133/21).

16.5 — Na aplicagado da sangéo de multa sera facultada defesa do interessado no prazo de
15(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgao. (art. 157, Lei n°® 14.133/21).

16.6 — Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.(art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/21).

16.7 — A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa do contratado, observando-se o procedimento previsto no
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caput e paragrafos do art.158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.8 — Na aplicacao de san¢des serao considerados:(art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/21)

16.8.1 — a natureza e gravidade da infragdo cometida;

16.8.2 — as peculiaridades do caso concreto;

16.8.3 — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.8.4 — os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

16.8.5 — A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
16.9 — Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serédo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei(art.159).
16.10 — A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito de facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos na contratacdo ou para provocar confusdo patrimonial, e nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia(art. 160, da Lei n° 14.133 de 2021).
16.11 — O contratante devera, no prazo maximo de 15(quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas(Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal.(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
16.12 — As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
16.13 — Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes desta mesma contratacdo ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
16.14 — As clausulas especificas previstas na ordem de compra.

[17 - DOCUMENTOS DA FASE DE HABILITACAO

17.1 Habilitagao juridica
17.1.1 — Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio
nacional,
17.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.1.3 — Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.1.4 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada-EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

17.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

17.1.6 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

17.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz.

17.1.8 — Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.1.9 — Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacio respectiva.

17.2. Habilitagcao Fiscal, Social e Trabalhista:
17.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
17.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
17.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
17.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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17.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] elou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

17.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

17.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

17.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

17.3 Qualificagdo Econémico-Financeira:

17.3.1. Nao sera exigida qualificagdo econémico-financeira por se tratar de entrega
integral e imediata dos bens, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, de acordo com o art. 70, inciso ll,
da Lei n® 14.133/21.

17.4. Qualificagao Técnica:

17.4.1 — Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;
17.4.2 — A declaracao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagéo.

17.4.3 — Apresentar, ao menos, 1(um) atestado de capacidade técnica expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem que o fornecedor
participante tenha executado atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades do objeto desta licitagéo, limitadas, estas, exclusivamente as parcelas
de maior relevancia técnica e valor significativo do objeto.

17.4.4. Os profissionais indicados como responsaveis técnicos, quando aplicavel,
para fins de comprovacgao da qualificagdo técnica deverao obrigatoriamente atuar na
supervisdo do servigo do contrato, admitindo-se sua substituicdo somente por outro
que detenha a mesma qualificagdo aqui exigida e por motivos relevantes e
justificaveis pela empresa, havendo espago para avaliagéo por parte do CRECI-RJ.
17.4.5. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

17.4.6. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentac¢do complementar:
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17.4.6.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

17.4.6.2. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

17.4.6.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacido do servicgo;

17.4.6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

17.4.6.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato;

17.4.6.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presencga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

17.4.6.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas
da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

| 18 — DA PREVENGCAO A FRAUDE E A CORRUPCAO

18.1 — O contratado declara conhecer e ter plena ciéncia quanto as normas de prevencao a
corrupgdo prevista na legislagdo brasileira, dentre elas, e ndo se restringindo, a Lei
8.429/1992 e a Lei 12.846/2013 e seus regulamentos(em conjunto, “Leis anticorrupgao”) e
se compromete a cumpri-las fielmente, por si e por seus socios, administradores e
colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por ela contratados.

18.2 — Desde ja, se obriga, no pleno exercicio dos direitos e obrigagbes previstos nesta
contratacdo e no cumprimento de qualquer uma de suas reposigdes. A:

18.2.1 — Nao prometer, oferecer ou dar, direita ou indiretamente, vantagem indevida
a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

18.2.2 — Nao financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica de atos ilicitos previstos na Lei Anticorrupgao;

18.2.3 — Nao se utilizar de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos
praticados;

18.2.4 — No tocante a licitacbes e contratos:

18.2.4.1 — Nao frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagao ou qualquer
outro expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;
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18.2.4.2 — Nao impedir, perturbar ou fraudar a realizagao de qualquer ato de
procedimento licitatério publico;

18.2.4.3 — Nao afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

18.2.4.4 — Nao fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

18.2.4.5 — Nao criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
participar de licitagao publica ou celebrar contrato administrativo;

18.2.4.6 — Nao obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento,
de modificagbes ou prorrogagdes de contratos celebrados com a
administracao publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

18.2.4.7 — N&o manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos
contratos celebrados com a administracéo publica;

18.2.5 — Nao dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagdo de érgaos, entidades
ou agentes publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no &mbito das agéncias
reguladoras e dos 6rgéos de fiscalizagédo do sistema financeiro nacional;

18.2.6 — Nao adotar as melhores praticas de monitoramento e verificacdo do
cumprimento das leis anticorrupcédo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgao,
fraude, praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sdécios, administradores,
colaboradores e/ou terceiros por elas contratados;

18.3 — O contratado declara, sob sua conta e risco, que nao praticou ou incorreu em
quaisquer crimes ou atos lesivos contra a Administragdo Publica que possam caracterizar
atos de corrupgao sob a égide da Lei Anticorrupgao, cédigo penal e/ou correlatas, e ndo se
limitando a estas, assim definidas em conjunto como “Leis Anticorrupg¢ao”.

18.4 — A comprovada violagdo de qualquer das obrigagbes previstas nesta clausula sera
considerada infragdo grave ao contrato e conferira a contratante o direito de, agindo de boa-
fé, declarar rescindindo imediatamente o contrato, sendo a contratada responsavel por
eventuais perdas e danos.

19 — DO ORCAMENTO
19.1 — N&o tera carater sigiloso.

20 — ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS |
20.1 — O valor total estimado para esta contratacdo é de R$ 4.413,80 (quatro mil,
quatrocentos e treze reais e oitenta centavos).

| 21 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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21.1 — Os recursos necessarios a aquisicao dos objetos ora licitados correrdo por conta da

seguinte dotacado orcamentaria: 6.3.1.3.01.01.007 — Material de Processamento de Dados.

| 22 - FORO

221 — As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que n&do possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da

cidade de Rio de Janeiro/RJ, Secao Judiciaria do Rio de Janeiro, com exclusdo de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

| 23 - RETENGAO DE IMPOSTOS

23.1 — Para a retencao de impostos, deverdo ser observadas, especialmente, sem prejuizo

das demais constantes na legislacao.
23.1.1 — Instrugdo normativa RFB n° 1.540 de 05/01/2015.

23.1.2 — Instrugao normativa RFB n° 1.234 de 11/01/2012.

TERMO DE REFERENCIA NOME FUNGAO ASSINATURA
Elaborou Luis Henrique Souza Aividade Especil - Amoxarfado
Aprovou Marcus Vinicius Cerquera Limdo Superintendente
Ratificou Jodo Eduardo Leal Corea Presidente
Rio de Janeiro, de de
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