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Estudo Tecnico Preliminar 116/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23855.006920/2024-81

2. Descricao da necessidade

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de capacitacdo do
Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo - CONCEP 2024, que ocorrera entre os dias 3 e 5
de novembro no Teatro Feluma, em Belo Horizonte, Minas Gerais.

Considerando o ART.74, INCISO lll, F DA LEI 14.133/21

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos de:

(..)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacéo,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

(-..)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

O curso ora solicitado justifica-se pela necessidade da recente designacéo para ocupar a funcéo de
Chefe do Cerimonial; considerando a complexidade e especificidade das atividades inerentes ao
Cerimonial; considerando o quantitativo crescente para conducdo de cerimoniais académicos e
oficiais

Portanto, a contratacdo da Inscricdo do Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo CONCEP
2024, visa atender as necessidades do Cerimonial, deste 6rgao.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Cerimonial Ligia Carvalho Queiroz

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Em raz&o da contratagdo ser uma inexigibilidade de licitagdo, com base no Art. 74, inciso Ill, fda
Lei 14.133/21, devera a contratada observar 0s seguintes requisitos:

® Possuir notoria especializacdo nos temas pretendidos;

® Possuir experiéncia comprovada na tematica envolvida;

* Possuir profissionais devidamente capacitados para atender a demanda da contratante;
® Possuir condi¢cdes de cumprir fielmente o objeto contratado;
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* Promover transferéncia de conhecimento.

Somado a isso, a empresa contratada devera estar devidamente cadastrada junto ao sistema
SICAF e estar quite em todas as certidfes emitidas com base na Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica, emitida pelo TCU e CADIN.

Além dos requisitos supracitados, é necessario também que a contratada promova transferéncia de
conhecimento.

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacéo abrangem os seguintes critérios:
Do prazo de execucgao:

* O prazo para execucdo do servico serd de acordo com o cronograma do evento de
capacitacéo.

* O prazo para inicio da execucdo do servico sera de acordo com a data de realizacdo do
curso, ou seja, de 03 a 05/11 em Belo Horizonte/MG

* Horario: O congresso € ministrado dia 03 de novembro (domingo) de 13:30 as17:20; e de 19:
30 &s 20:30. Dia 04 de novembro (segunda) de 8 as 12:30; e de 14:30 as 20:30. Dia 05 de
novembro (terca) de 08:00 as 12:10; e de 14:10 as 18:30 ; a partir das 20:30,
confraternizacéo.

* A Carga Horéria da capacitacéo é de 24 horas aula.

5. Levantamento de Mercado

Foi efetuada pesquisa mercadoldgica, todavia, apds reiteradas buscas, nédo foi identificado curso ou
evento similar, ao proposto pela empresa Comité Nacional do Cerimonial e Protocolo- CNPC
/BRASIL CNPJ 00.312.312/0001-30, portanto, depreende-se que é a Unica a promover, divulgar,
comercializar e realizar o Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo 2024, nos termos do
conteddo e estrutura curricular apresentada, e o valor individual da inscricdo, compativel com a
pratica do mercado. Sendo essa empresa de atuacdo correlata a tematica proposta pelo evento,
dispondo de palestrantes, facilitadores, e instrutores de renomados e com reconhecida relevancia
para os temas que serdo oportunamente tratados no treinamento.

Relevante registrar que no inciso V e 8§ 4° do art.23, da Lei n° 14.133, de 2021 determina a
realizacdo de pesquisa de preco no seguinte sentido:

(..

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados 0s pregos constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execuc¢éo do objeto.

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

(..

§ 4° Nas contratacfes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 88 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado
devera comprovar previamente que 0s pregos estao em conformidade com os praticados em
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contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacao de
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administracao, ou por outro meio idéneo.

Para comprovacdo da razoabilidade do preco praticado pela empresa, e visando verificar contratos
iguais ou semelhantes firmados pela empresa com outras instituicbes, sera solicitado Comité
Nacional do Cerimonial e Protocolo- CNPC/BRASIL,CNPJ 00.312.312/0001-30, Notas Fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao

pela Administracdo, ou por outro meio idoneo.

Cumpre registrar que, a formalizacdo da contratacdo dar-se-a pela emissédo da nota de empenho e
concluida pela emissao de nota fiscal, para pagamento ao final da prestagéo do servico.

6. Descricao da solucao como um todo

O resultado que trara para o Cerimonial de atendimento aos padrdes de etiqueta e normas
vigentes; conhecimentos sobre gestdo, protocolo, comportamento, inovag¢des tecnolégicas e
tendéncias do setor.

O Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo CNCP-Brasil realizara o XXVIII Congresso Nacional
de Cerimonial e Protocolo CONCEP 2024, que ocorrera entre os dias 3 e 5 de novembro no Teatro
Feluma, em Belo Horizonte, Minas Gerais.

Reconhecido como o evento cientifico mais importante do Brasil na area de cerimonial e eventos, o
CONCEP 2024 se destaca por reunir profissionais e especialistas renomados, nacionais e
internacionais.

Em sua 282 edicao, o congresso apresenta o tema “As Riquezas do Cerimonial Brotando das
Nossas Minas.” O objetivo é fortalecer o reconhecimento e o desenvolvimento da atividade de
cerimonial e eventos no Brasil, promovendo a troca de conhecimentos sobre gestdo, protocolo,
comportamento, inovagdes tecnoldgicas e tendéncias do setor. O evento é destinado a profissionais
gue atuam em governos, empresas, instituicbes educacionais e no terceiro setor, oferecendo uma
oportunidade Unica de valorizag&o e aprimoramento.

Programacéo e Temas

O CONCEP 2024 contara com uma programacado variada, incluindo palestras, painéis e debates
sobre temas essenciais, como:

— Cerimonial e Protocolo Publico, Educacional, Social
— Inteligéncia Emocional

— Tecnologias e Inteligéncia Artificial em Eventos

— Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)
— Incluséo e Equidade

— Comunicacéo

Participacdes Especiais
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O evento contara com a presenca de entidades que sao referéncias em cerimonial e protocolo,
como a Organizacao Internacional de Cerimonial e Protocolo (OICP), da qual o CNCP é membro, a
Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo (ABCP) e a Academia Internacional de Ceremonial y
Protocolo (AICP). Essas instituicdes sustentam e impulsionam a ciéncia cerimonialistica no Brasil e
no mundo.

Além disso, 0 evento incluira momentos culturais e sessdes para submissdo de trabalhos
cientificos, proporcionando uma experiéncia enriquecedora para todos os participantes.

PROGRAMACAO

DIA 03 DE NOVEMBRO (Domingo)

Tarde
CONVERSA COM ESPECIALISTA

Local: Faculdade de Ciéncias Médias de Minas Gerais — Fundagdo Educacional Lucas Machado
(Feluma)

Endereco: Alameda Ezequiel Dias, 275 — 5° andar — Centro

13h30

- Credenciamento

14h30 - 15h20

-Salal

Tema: Credenciamento em Eventos
Especialista: Wallace Conegundes

Cerimonialista do Governo de Minas Gerais

- Sala 2
Tema: Cerimonial Empresarial e Corporativo
Especialista: Ozania Barros

Cerimonialista, Consultoria em Eventos, Escritora e Professora

-Sala3
Tema: Cerimonial Judiciario — Tradi¢cOes e Atualidades

Especialista: Juliana Espindola
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Assessora-Chefe da Assessoria de Relagfes Publicas e Cerimonial do Tribunal Regional Federal
da 12 Regido

15h30 - 16h20
-Salal
Tema: Simbolos Nacionais — (Lei 5.700/1971 e Decreto 70.274/1972)

Especialista: Raab Simbes — Professora de Cerimonial e Protocolo e Cerimonialista e Mestre de
Cerimbnias

- Sala 2
Tema: Celebracoes: Ritos e Novas Perspectivas para Celebrantes

Especialista: Anderson Amaury Santos — Comunicador Multimidia e Presidente do Nucleo de
Cerimonial Social — CNCP Brasil

-Sala3
Tema: Solenidades de Outorga de Comendas e Medalhas
Especialista: Marilia Freitas

Cerimonialista do Governo do Estado de Minas Gerais

16h30 — 17h20
-Salal
Tema: Gestao e Desafios do Departamento de Cerimonial

Especialista: Pedro Amorim — Chefe de Cerimonial, Consultor das Nac¢des Unidades para o G20
Brasil e Diretor de Estratégia da OICP

- Sala 2
Tema: Construcao de Texto e Script

Especialista: Yvone de Souza Almeida — 2° Vice-Presidente da Academia Brasileira de Cerimonial
e Protocolo — ABCP

16h30 - 17h20
2° Encontro do Ntcleo de Cerimonial Social
-Sala b

Tema: Tradicdes e Modernidade em Constante Dialogo
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Coordenador: Anderson Amaury Silva

Convidada: Juliana Candido — Celebrante

APRESENTACAO DE TRABALHO

-Sala 4
14h30 — 15h
-Sala 4
15h10 — 15h40
- Sala 4
15h50 — 16h20
- Sala 4
16h30 - 17h
-Sala3
16h30 — 17h20
Noite

Local: TEATRO FELUMA

Endereco: Alameda Ezequiel Dias, 275 — 7° andar — Centro

19h30 - 20h30

Solenidade oficial de Abertura do XXVIIl Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo
Conferéncia: As Riquezas do Cerimonial Brotando das Nossas Minas

Conferencista: Hugo de Faria Almeida — Membro Benemérito do CNCP Brasil

Apresentacdo Cultural

DIA 04 DE NOVEMBRO (Segunda-Feira)
Manha
8h - 9h
Credenciamento
9h - 9h10

Abertura dos Trabalhos
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Fabiano Fantin — Coordenacgéo da Comisséo Cientifica do XXVIII CONCEP
9h10 — 10h10

Momento Organizacao Internacional de Cerimonial e Protocolo - OICP
Participacdes confirmadas:

Mateus de Sa Miranda — 1° Vice-presidente da Organizacdo Internacional de Cerimonial e
Protocolo — OICP

Eliane Ubillus — Presidente da Academia Internacional de Cerimonial e Protocolo — AICP
10h20 as 11h20

Palestra: Gerenciamento Etico e Conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados
Pessoais (LGPD) em Cerimonial e Eventos

Palestrante: Caroline Moraes — Gerente Sénior de Privacidade e de Prote¢cdo de Dados na Grant
Thornton Brasil

11h30 as 12h30

Mesa Redonda: Hospitalidade nas Visitas Governamentais, Empresariais e Corporativas — A
Importancia no Cerimonial Multicultural

Moderadora: Cleifany Veneroso — Coordenadora de Cerimonial da Prefeitura de Betim

Convidados: Diane Freitas — Superintendente de Cerimonial do Governo do Estado de Minas
Gerais

Corporativo: Gilda Fleury — Presidente da Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo — ABCP

12h30 - 14h30

Almoco Livre

14h30 - 15h30
Palestra: Cerimonial do Passado ao Presente: Linguagens, Etica e Responsabilidade

Palestrante: Pedro Baggio — Jornalista, Rela¢cGes Publicas, Consultor e Professor

15h40 - 16h40
Mesa Redonda: Solenidades de Diplomacao, Posse e Transmissao de Cargo nos Municipios
Moderadora: Cecilia de Arruda — Vice-Presidente do CNCP do Brasil

Convidados: Daniela Lacerda — Subsecretaria de Cerimonial da Prefeitura de Belo Horizonte
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16h50 — 17h50
Palestra: Gestao de Riscos em Eventos

Palestrante: Andréa Nakane - Relacdes Publicos, Professora Universitaria, Consultora,
Ghostwriter e Jornalista

17h50 - 18h

Foto Geral da Plateia

Noite
18h - 18h30
Momento Delicias Regionais

Organizacao: S6nia Rodrigues — Coordenadora da Regido Sudeste

18h30 - 20h30

Momento Cerimoniartistas

DIA 05 DE NOVEMBRO (Terca-feira)
Manha
8h - 9h

Credenciamento

9h - 10h

Momento Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo - ABCP

Conferéncia: Cerimonial como Ciéncia explorando o Futuro

Gilda Fleury — Presidente da Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo — ABCP

*Com a participacdo de Académicos

10h10 - 11h10
Momento MCFAérum: Mestres em Acao

Tema: A Arte de Conduzir Eventos nas CerimOnias
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Moderadora: Vaniana Cecilio Helou — Presidente do Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias —
MCF6érum

Convidados:
léda Lima — Mestre de Cerimonias, Celebrante de Casamento e Ministra de Ritos
Bruno Ribeiro e Melo — Coordenador de Cerimonial do Ministério Publico de Minas Gerais

Mayara Tupinambas — Mestre de Cerimdnias do Governo do Estado de Minas Gerais

11h10 - 12h10
Palestra: Inteligéncia Artificial da Pratica — Dinamizando o Mundo do Cerimonial

Palestrante: A confirmar

12h10 - 14h10

Almocgo Livre

Tarde
14h10 - 15h10

Painel: Empreender e Inovas em Novos Percursos na Area do Cerimonial e Eventos - Um
Cenario em Constante Evolucao

Mediador: Fabiano Fantin
Painelistas:
Lina Grasiela — Produtora, Gestora de Eventos Cerimonialista

Cinara Cardoso — Cerimonialista, Estrategista de Eventos, Consultora e Treinadora de Negdcios e
Empreendedora na area de eventos

Jonas Gomes — Chefe do Cerimonial e Professor Coordenador de Inovacdo da Camara Municipal
de S&o Paulo

15h20 - 16h20
Painel: Cerimonialista — Arquiteto do Moderno e Guardiao das Tradi¢cdes

Mediadora: Aline Brandao — Subsecretaria de Cerimonial e Eventos do Governo do Estado de
Minas Gerais

Painelistas:

Leonardo Mari — Coordenador de Relagcbes Publicas/Cerimonial do Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais
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Alice Magalhaes — Gerente de Cerimonial da Assembleia Legislativa de Minas Gerais

16h30 - 17h30

Leitura da Carta de Belo Horizonte - Homenagens e Encerramento com Anilncio da 292
Edicdao do CONCEP

Conducao: Francismar Petini — Presidente do CNCP Brasil

17h30 - 18h30

Foto Oficial — Atividade Externa

Noite
A partir das 20h30
Confraternizacao por Adesao

Local: Bar Museu Clube da Esquina — Bairro Santa Tereza

PALESTRANTES

Hugo de Faria Almeida — Membro Beneficiario do CNCP Brasil

Aline Brandao — Subsecretéaria de Cerimonial e Eventos do Governo do Estado de Minas Gerais
Gilda Fleury — Presidente da Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo — ABCP

Eliane Ubillus — Presidente da Academia Internacional de Cerimonial e Protocolo — AICP

Mateus de S& Miranda Neto — 1° Vice-presidente da Organizagdo Internacional de Cerimonial e
Protocolo — OICP

Cecilia Arruda — Vice-Presidente do CNCP Brasil

Pedro Baggio — Jornalista, Relag6es Publicas, Consultor e Professor

Vaniana Cecilio Helou — Presidente do Férum Brasileiro de Mestres de Cerimbnias — MCForum
Raab Simdes — Professora de Cerimonial e Protocolo, Cerimonialista e Mestre de Cerim6nias

Leonardo Mari — Coordenador de Relagbes Publicas/Cerimonial no Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais

Bruno Ribeiro e Melo — Coordenador de Cerimonial do Ministério PUblico de Minas Gerais

Yvone de Souza Almeida — 22 Vice-Presidente da Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo —
ABCP
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Fabiano Fantin — Gestor de Comunicacgéo, Eventos e Relac¢des Institucionais — SENAC Campinas
— SENAC Séo Paulo

Alice Magalhaes — Gerente de Cerimonial na Assembleia Legislativa de Minas Gerais
Diane Freitas — Superintendente de Cerimonial do Governo do Estado de Minas Gerais

Francklin Bezerra Santos — Chefe do Cerimonial da Assembleia Legislativa do Estado de
Pernambuco e Académico da ABCP

Pedro Amorim — Chefe de Cerimonial, Consultor das Nac¢des Unidades para o G20 Brasil e Diretor
de Estratégia da OICP

Iéda Lima — Mestre de Cerimdnias, Celebrante de Casamento e Ministra de Ritos

Daniela Lacerda — Subsecretaria de Cerimonial da Prefeitura de Belo Horizonte

Cleifany Veneroso — Coordenadora de Cerimonial da Prefeitura de Betim

Lina Grasiela — Produtora e Gestora de Eventos Cerimonialista

Andréa Nakane — Relag¢des Publicas, Professora Universitaria, Consultora, Ghostwriter e Jornalista

Anderson Amaury Silva — Comunicador Multimidia e Presidente do Nucleo de Cerimonial Social —
CNCP Brasil

Cinara Cardoso — Cerimonialista, Estrategista de Eventos, Consultora e Treinadora de Negdcios e
Empreendedor na area de eventos

Jonas Gomes — Chefe do Cerimonial e Professor Coordenador de Inovacdo da Camara Municipal
de S&o Paulo

Mayra Tupinambéa — Mestre de Cerimdnias do Governo do Estado de Minas Gerais
Wallace Conegundes — Cerimonialista do Governo de Minas Gerais
Marilia Freitas — Cerimonialista do Governo do Estado de Minas Gerais

Caroline Moraes — Gerente Sénior de Privacidade e de Protecdo de Dados na Grant Thornton
Brasil

Juliana Espindola — Assessora-Chefe da Assessoria de Rela¢des Publicas e Cerimonial do
Tribunal Regional Federal da 12 Regi&o

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Trata-se de 01 inscricdo, no CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO, a ser
coordenado e ministrado pela docente ALINE BRANDAO, Empresa COMITE NACIONAL DE
CERIMONIAL E PROTOCOLO — CNCP/BRASIL,CNPJ: 00.312.312/0001-30, no periodo de 03 a 05
/11/2024, na modalidade presencial, carga horéria de 24 horas aula.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.680,00

De acordo com a proposta de precos apresentada pela empresa COMITE NACIONAL DE
CERIMONIAL E PROTOCOLO — CNCP/BRASIL,CNPJ: 00.312.312/0001-30, o valor individual da
inscricdo é de R$ 1.680,00 ( Hum mil seiscentos e oitenta reais), conforme tabela abaixo:

VALOR ESTIMADO
DESCRIGAO
ITEM ¢ ~ CATSER UN. QTD.
IESPECIFICACAO
UNITARIO || TOTAL
Contratacdo de pessoa
juridica especializada na
prestacdo de servicos de
capacitacio CONGRESSO R$
1 NACIONAL DE 21172 un 01 R$ 1.680,00 1.680.00
CERIMONIAL E
PROTOCOLO —XXVIII
CONCEP 2024
CUSTO TOTAL GERAL ESTIMADO R$
1.680,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Trata-se de contratacdo de uma Unica prestacdo do servico, ndo se aplicando o parcelamento da
solucao.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao havera necessidade de contratagfes correlatas ou interdependentes para a presente
contratacao, visto se tratar de inexigibilidade para pagamento de inscricdo em curso de capacitacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A realizacdo de Capacitagdo esta inserida no Plano de Contratacdo Anual - PCA - definido para o
exercicio de 2024
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A capacitacdo dos agentes publicos € necessaria e relevante para a atualizacdo legal e sistémica
dos procedimentos disponiveis e para melhoria dos servigos prestados, como resultado pretende-
se, além da atualizacéo, legal a padronizacéo, eficiéncia e qualificacdo desses servidores.

13. Providencias a serem Adotadas

Emisséo da nota de empenho em favor da referida instituicdo de ensino, para a efetiva inscricdo no
evento.

14. Possiveis Impactos Ambientais

N&o se aplica.

15. Acesso a Informacao

Considerando o Art. 13 da INSTRUQAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022
e observando a INSTRUQAO NORMATIVA SEGES N° 05, DE 26 DE MAIO DE 2017 (Atualizada),
e nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informac8es deste documento
"Estudo Técnico Preliminar - ETP" sdo de acesso publico para fins da continuidade do processo
licitatorio.

16. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

16.1. Justificativa da Viabilidade

A demanda é viavel financeiramente, tendo em vista que esta prevista no planejamento da instituicdo, bem como
contratualmente, visto que encontra fornecedores no mercado convencional. Ressalta-se que os dados constantes neste ETP

espelham a verdade, que a aquisicdo ora solicitada atende ao interesse ptiblico e satisfazem os requisitos de eficiéncia e
efetividade dos gastos publicos.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LIGIA CARVALHO QUEIROZ

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/10/2024 as 14:58:08.
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JADER DE SOUSA BARROS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/10/2024 as 15:09:58.

GUSTAVO SILVA NASCIMENTO

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/10/2024 as 15:05:03.
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