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TERMO DE REFERENCIA COMPRA DIRETA
GENEROS ALIMENTICIOS E MATERIAL DE COPA E COZINHA
2022/09030/000780

1. DO OBJETO

1.1 - Aquisicdo de Géneros alimenticios (agucar e café) e material de copa e cozinha (copos
descartaveis), em face da necessidade de assegurar a continuidade de fornecimento destes insumos
ao gabinete do comandante - geral e outras unidades administrativas da(o) Policia Militar do Estado
do Tocantins - PMTO, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 - A contratagéo visa abastecer a copa do gabinete do comandante-geral, Quartel do Comando-
Geral — QCG e unidades da PMTO no decorrer do corrente exercicio, atendendo a demanda dos
servidores, colaboradores e demais usudarios externos, além dos participantes de eventos

institucionais realizados pela PMTO.

2.2 - Em resumo, a aquisi¢ao de acgucar, café e copos descartaveis € justificada pela necessidade de
proporcionar um ambiente de trabalho eficiente, confortavel e produtivo para os funcionarios da
Policia Militar do Tocantins, contribuindo assim para o desempenho positivo das atividades e o

cumprimento dos objetivos da instituigao.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 - A aquisicdo em tela tem amparo nas leis que fundamentam a modalidade de licitagdo
dispensavel, nos limites dos Incisos | ou Il do art. 75 da lei 14133/2021, através do SISTEMA DE

COMPRA DIRETA, tais como:

a) Lei Federal n° 14.133/2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

b) Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de

Pequeno Porte.

G Documento foi assinado digitalmente por MARCIO ANTONIO BARBOSA DE MENDONCA em 01/09/2023 11:51:02.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: B42079B801627E0A.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

Policia Militar do Estado do Tocantins TOCANT'NS

T

GOVERNO DO ESTADO

c) Decreto 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa do

Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras providéncias.

d) Portaria SEFAZ n° 507/2020/GABSEC de 03/06/2020 - Institui o CATALOGO DE MATERIAIS E

SERVICOS a ser utilizado pelos 6rgdos da Administragdo Publica Direta e Indireta do Poder

Executivo do Estado do Tocantins e da outras providéncias.

e) Portaria SEFAZ N° 235/2021/GABSEC , de 06 de abril de 2021 - Define normas e procedimentos
para aquisicdes através do SISTEMA DE COMPRA DIRETA através da Cotacdo Eletrdnica nos
limites de licitagdo dispensavel e da outras providéncias.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO:

ITEM QTD UND DESCRIGAO

ACUCAR CRISTAL
- Cor: branca;
- Pacote com 5 kg;

1 500 PCT |- Composigao: sacarose de cana-de-agucar;
- O produto devera ter registro no Ministério da Saude;
- Embalagem: em polietileno, contendo data de fabricagdo e prazo
de validade;
CAFE TORRADO E MOIDO
- Pacote 500 G Café;
- Apresentagédo: torrado e moido;

2 1.500 PCT - Categoria: tradicional;
- Empacotamento: vacuo;
- Embalagem: pacote com 500 g;
- Requisito: conter na embalagem o selo de pureza da abic;
COPO DESCARTAVEL PARA AGUA
- Material: polipropileno;
- Capacidade: 200 ml;

3 600 PCT |- Cor: transparente;
- Informagdes adicionais: atoxico, de acordo com as normas da AB
NT;
- Requisito da embalagem: pacote com 100 unidades;
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5. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO

5.1 - O prazo de entrega sera de 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho.

5.2 - A entrega dos referidos materiais sera efetuada em horario de expediente, no seguinte
endereco: Almoxarifado Geral da Policia Militar do Estado do Tocantins, no Quartel do Comando
Geral, sito a Quadro AE 304 Sul, Av. LO-05, Lote 02 em Palmas/TO, de segunda a sexta-feira, no
horario de expediente compreendido das 07:00h as 13:00h, de segunda a quinta-feira, e na sexta-
feira das 8:00h as 12:00h. Na presenca de servidor devidamente autorizado que tera o prazo de até

05 (cinco) dias corridos para aceitagao do objeto.

5.3 - A responsabilidade pelo recebimento do material ficara a cargo de servidor designado

formalmente pela PMTO, o qual devera proceder ao atesto da(s) nota(s) fiscal(is).

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 - A presente contratagdo de dispensa sera realizada por meio de cotagao eletrénica, do tipo “
MENOR PRECO UNITARIO” ou “MENOR PRECO TOTAL POR ITEM OU GRUPO ’, realizada
através de Sistema Eletrénico, no Portal de Compras do Governo Estadual — localizado no site

http://www.siga.to.gov.br/compra-direta.

6.2 - A empresa devera obedecer no que forem aplicaveis, as normas pertinentes a Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia —
INMETRO, e demais normas e legislagcéo pertinentes.

6.3 - A empresa devera estar regular perante os 6rgdos publicos e obrigada a cumprir todas as

exigéncias contidas neste instrumento.

6.4 - Os materiais propostos sdo caracterizados como bens comuns haja vista que os padrées de
desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas sdo as usuais do mercado e
passiveis de descrigdes sucintas.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1 - Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 7 (sete) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade

com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.3 - Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcédo
mediante termo circunstanciado.

7.4 - Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

7.5 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA, se houver

8.1 - Os materiais deverdo possuir garantia minima de 06 (seis) meses, contados da data de

recebimento definitiva dos mesmos.

8.2 - No caso de materiais que apresentarem defeitos e, forem substituidos, a garantia sera contada a
partir da nova data de entrega dos materiais.

8.3 - A empresa devera fornecer certificados de garantia, por meio de documentos proprios, anotagéo

impressa ou carimbada na respectiva Nota Fiscal.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1 - Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagbes decorrentes desta contratagao;

9.2 - Verificar a manutencdo pelo fornecedor das condicbes de habilitagdo, com relagdo a

regularidade fiscal;

9.3 - Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual;
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9.4 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA,;

9.5 - Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na execugédo do fornecimento,

determinando, de imediato, as providéncias necessérias a sua regularizagao;

9.6 - Acompanhar e fiscalizar rigorosamente o cumprimento do contrato, verificando a qualidade do

fornecimento executado;

9.7 - Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatério, determinando que seja refeito no
prazo a ser estipulado pela fiscalizagdo do contrato;

9.8 - Efetuar o pagamento do fornecimento executado, conforme condigbes estabelecidas no contrato

ou nota de empenho, e conferir as notas fiscais, atestando-as;

9.9 - Anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do objeto do

contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

9.10 - A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidos no preco proposto todas as
despesas com materiais, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas,

tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execug¢ao do objeto.

10.2 - A contratada para a execugdo do objeto estara obrigada a satisfazer todos os requisitos,

exigéncias e condicdes estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos.

10.3 - Atender prontamente todas as solicitacées da Contratante previstas no termo de referéncia e

Seus anexos.
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10.4 - Garantir a qualidade dos materiais licitado comprometendo-se a substitui-los as suas expensas
aqueles que nao atendam o padrdo de qualidade exigido, apresente defeitos de fabricagdo ou danos
em decorréncia do transporte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos a partir da notificagéo
oficial.

10.5 - Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificagbes, prazo de entrega e demais
condi¢cdes estipuladas no Termo de Referéncia, na Nota de Empenho, responsabilizando-se
exclusivamente por todas as despesas relativas a execugéo do objeto.

10.6 - Comunicar o(a) PMTO, imediatamente apds o recebimento do pedido de fornecimento, motivos

que possam impossibilitar o seu cumprimento.

10.7 - Responsabilizar-se com exclusividade por todas as despesas relativas a entrega do objeto,

inclusive quanto a retirada do(s) objeto(s) a ser(em) substituido(s), quando houver.

10.8 - Responsabilizar-se pelo transporte apropriado dos materiais, assumindo a responsabilidade

pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicagéo do objeto desta licitagéo.
10.9 - N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste termo de referencia.

10.10 - Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢ées de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagao, em conformidade com art. 92, inciso XVI , da Lei n°® 14.133/2021, incluindo a
atualizagdo de documentos de controle da arrecadacao de tributos e contribuigcbes federais e outras

legalmente exigiveis.
11. SANGOES

11.1 - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do presente Termo de Referéncia, o
CONTRATANTE podera, garantida a defesa prévia, aplicar a empresa as sangdes previstas no artigo
75, inciso Il da Lei n® 14.133 de 1° de Abril de 2021.

I — Adverténcia, notificada preferencialmente por meio de oficio, mediante contra recibo do
representante legal da CONTRATADA.

Il — Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos ndo prestados, no caso de inexecugao
total ou parcial, sem embargo de indenizagao dos prejuizos porventura causados ao CONTRATANTE

pela inexecugao.
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Il — Multa de mora no percentual correspondente a 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de
atraso no cumprimento das obrigagbes assumidas, incidente sobre o valor dos servicos nao
realizados, até a data do efetivo adimplemento.

IV — Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administragao Publica, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

V — Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no

inciso anterior.

11.2 - Decorridos 10 (dez) dias corridos sem que a Contratada tenha iniciado a prestagdo da

obrigacao assumida, estara caracterizada a inexecugao contratual, ensejando a sua resciséo.

11.3 - A aplicagao de multa por inexecugao contratual independe da multa moratéria eventualmente

aplicada ou em fase de aplicagdo, sendo aplicada cumulativamente.

11.4 - A multa moratéria sera aplicada a partir do 2° (segundo) dias util da inadimpléncia, contado da

data definida para o regular cumprimento da obrigagao.

11.5 - As sang¢des previstas no inciso |, IV e V desta clausula poderao ser aplicadas juntamente com
as dos incisos Il e lll, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo.

11.6 - Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

11.7 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e, no caso de suspensao de
licitar, o CONTRATADO devera ser descredenciado, por igual periodo.

11.8 - Notificado do processo para apuragido de penalidade, o CONTRATADO podera manifestar-se
em até 5 (cinco) dias Uteis. No caso de declaragdo de inidoneidade o prazo para manifestacdo sera
de 10 dias corridos, de acordo com a Lei n° 14.133 de 1° de Abril de 2021.
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12. PRAZO DE EXECUGAO DO CONTRATO

12.1 - O contrato tera a sua vigéncia adstrita a dos respectivos créditos orgcamentarios, a partir da

data de sua assinatura ou até a utilizagdo do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

12.2 - Apds a expiragéo da vigéncia, ainda subsistira a responsabilidade da CONTRATADA quanto a
garantia dos materiais entregues, quando for o caso.

13. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

13.1 - Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designado servidor para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucgao e determinando o que for necessario a regularizagédo de falhas ou defeitos observados.

13.2 - O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido na legislagcéo, sera confiado

a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

13.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao

ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

13.4 - O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1 - Nao sera admitida a subcontratagcéo total ou parcial do objeto desta contratagdo, bem como

cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte.
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15. DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

15.1 - As despesas decorrentes da aquisigdo do objeto deste Contrato correrao por conta da seguinte
classificagdo orcamentaria: ("DOTACAQ”).

UNIDADE CLASSIFICAGAO NATUREZA DA FONTE
GESTORA ORGAMENTARIA DESPESA
09030 06.122.1100.2204 3.3.90.30 500

16. DO PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o aceite dos materiais, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente comprovada e em perfeitas condi¢des, atestada
pelo setor competente da CONTRATANTE.

16.2 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

16.3 - Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagédo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer

6nus para a Contratante.

17. DAS AMOSTRAS

17.1 - O ¢6rgao requisitante podera solicitar amostra e as empresas deverdo apresenta-las no(a)
PMTO no prazo maximo de 72h (setenta e duas horas) apdés a convocacdo através de oficio,
encaminhado via e-mail. As demais empresas, caso necessario, serdo convocadas em ordem de

classificagao e deverao apresentar as amostras no mesmo prazo.

17.2 - A nao apresentagdo da amostra no prazo estabelecido implicara em desclassificacdo da
empresa e convocagdo das demais licitantes, em ordem de classificagcdo. A amostra devera estar
devidamente identificada com nome da empresa, n° do edital e do item.
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18. DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

18.1 - Os documentos de habilitagdo e os complementares a proposta deverdo ser encaminhados
pelo vencedor, no prazo de 72h (setenta e duas hora), contado da solicitagdo do érgéo requisitante,

sob pena de inabilitagdo/desclassificagdo conforme o caso.

18.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo da documentacgéo solicitada, mesmo que esta apresente alguma

restricdo, sob pena de inabilitagao.

18.2.1 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

Palmas, 01 de setembro de 2023.

Assinado digitalmente
Maria Julia Tavares Menezes
Divisdo de Compras e Licitagdo - DAL

Assinado digitalmente

Jerry Adriane de Araujo Godinho - CEL QOPM
Diretor de Apoio Logistico - DAL

1. Aprovo o presente Termo de Referéncia.
Palmas, 01 de setembro de 2023.
Assinado digitalmente

Marcio Anténio Barbosa de Mendonga - CEL QOPM
Comandante-Geral da PMTO - Secretario de Estado
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