Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Rio Grande do Sul

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 08/2022
(PROCESSO ADMINISTRATIVO 1427/2022)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o CONSELHO REGIONAL DE
MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - CRMV/RS, sediado na Rua
Ramiro Barcelos, 1793/201, bairro Bom Fim, Porto Alegre/RS, por meio de seu Pregoeiro e Equipe
de Apoio, designados pela Portaria n? 023, de 07 de margo de 2022, realizara DISPENSA DE
LICITACAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n? 14.133/2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislacdes
aplicaveis.

SESSAO PUBLICA DA DISPENSA ELETRONICA

DIA: 03/05/2022

HORARIO: 09h (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras/pt-br
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 1427/2022

CODIGO UASG: 925163

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo por
dispensa de licitacdo de “Prestacao de servicos de assessoria em departamento pessoal”,
conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos.

1.2. A contratacdo em item Unico, conforme tabela constante abaixo:

_ U\Iéﬁl'lfRF: o VALOR TOTAL
DESCRICAO CATSER MENSAL
MENSAL ESTIMADO
ESTIMADO
A empresa contratada, pelo inicio das atividades, deverd cadastrar
todas as informacdes pertinentes para elaboracdo dos cdlculos de
médias e reflexos a serem apurados nas férias e décimo terceiro dos
servidores, assim como das obriga¢des anuais, devendo, ainda, realizar
as seguintes atividades relativas a folha de pagamento dos servidores
do guadro estimado de 65 (sessenta e cinco) funciondrios:
760 RS 50,71 RS 3.296,15
a) Registro de Admissdo e Demissdo dos empregados, com as
respectivas informacdes legais;
b) Emissdo dos termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho e das
Guias para o recolhimento da multa rescisdria do FGTS, nos casos
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previstos;
c) Emissdo do Recibo de Férias dos empregados;

d) Elaboragdo de folha de pagamento mensal e complementar
quando for o caso, recibos mensais, mediante a disponibilidade dos
cartGes ponto até o décimo quinto dia de cada més, para efetiva
entrega ao CRMV-RS até o décimo oitavo dia de cada més, para que
o pagamento da folha possa ocorrer até o trigésimo dia de cada
meés;

e) Elaboracdo de relatério mensal da folha de pagamento nas
formas analitica e sintética e resumo por rubrica de proventos e/ou
descontos.

f) Emissdo das Guias para o recolhimento de contribuicGes
decorrentes da folha de pagamento dos empregados, até o vigésimo
dia de cada més;

g) Controle de vencimentos dos contratos de experiéncia, férias e
demais obrigacbes relacionadas a empresa e seus funciondrios,
mediante emissdo periddica de relatorios;

h) Disponibilizagdo de um funcionario, para acompanhamento e
orientacdo, na coleta e tratamento das informacgdes do sistema de
marcac¢do do cartdo ponto pelo fechamento da folha de pagamento
e para assinaturas dos empregados nos recibos de salarios.

i) Elaboracdo e controle das obriga¢des e encargos sociais, mensais
e anuais pertinentes como INSS, FGTS, CAGED, RAIS, DIRF,
SEFIP/GEFIP, Sindicais e outros. Emissdo dos Comprovantes de
Rendimento, entre outros, tudo de acordo com a legislagdo
competente.

j) Emissdo de avisos e declaragdes solicitados pelo CRMV-RS,
podendo conter margens de endividamento e saldos dos valores
pagos/devidos aos servidores.

k) Acompanhamento das homologac¢des das rescisdes dos contratos
de trabalho por ventura existentes, junto ao sindicato
representativo da categoria (SINSERCON/RS) ou a outro érgdo
competente, para tanto preparando toda a documentacgdo
necessaria como Termo de Rescisdo, GRFC, formulario do Seguro
Desemprego entre outros.

I) Manutencdo completa das rotinas do departamento, como
anotagdes em CTPS, emissdo das fichas funcionais e administragao
de dissidios, devendo todos os documentos, guias e comprovantes,
serem entregues em tempo hdbil e mediante protocolo de
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recebimento.

m) Manter mensalmente backup da folha de pagamento e demais
obriga¢Ges, sendo disponibilizado quando solicitado pelo CRMV-RS
o arquivo digitalizado no formato texto (txt) com a informagdo de
leiaute do mesmo.

n) Atender em sua plenitude as exigéncias da plataforma E-SOCIAL a
respeito das informagOes prestadas e adequagdo as exigéncias
acessorias que por ventura venham a ser necessarias ao completo
atendimento.

Os servicos prestados na sede do CRMV-RS, assim como de coletas e
entregas deveram ser realizados POR_FUNCIONARIO DEVIDAMENTE
REGISTRADO NO QUADRO FUNCIONAL DA CONTRATADA. Ao final de
cada exercicio sera paga uma mensalidade adicional, no mesmo valor
da apurada pela competéncia dezembro, a titulo de décima terceira
parcela, para cobrir servigos adicionais anuais como elaboragdo da folha
do 139 salario, Rais, Dirf, Sefip e demais obrigacGes, assim como pela
emissdo de relatérios consolidados e disponibilizacdo de arquivos
digitalizados contendo todas as informagdes do exercicio findo, backup
anual.

O valor dos servigos prestados serda POR SERVIDOR PERTENCENTE AO
QUADRO FUNCIONAL NO MES DE COMPETENCIA DA COBRANCA,
assim considerados os que constem na folha de pagamento do
respectivo periodo, sejam ativos ou demissionais, ndo sendo devido
nenhum outro valor pelos servicos prestados, independente da
movimentag¢do funcional e solicitagbes de férias, adiantamentos e
relatdrios para acompanhamento gerencial.

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 39.553,80

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagao na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrdnica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema
e operacionalizacdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
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2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condicBes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicGes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.
3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
CONTRATADA.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada serda a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;
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3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicado de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicado;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor preco ou maior desconto,
conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma
da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo Valor Global Estimado do item, que serd utilizado para o
calculo do Valor Unitdrio Mensal da seguinte forma: o Valor Global Estimado proposto sera
dividido por 12 (doze), a fim de definir o Valor Total Mensal; apds, Valor Total Mensal encontrado
serd dividido por 65 (sessenta e cinco), a fim de definir o Valor Unitdrio Mensal.

4.2.2. O lance referente ao Valor Global Estimado inclui a implantacdo dos dados da atual
prestadora para a eventual vencedora.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagao
Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de
0,5% (zero virgula cinco por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcdao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequac¢do do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratagdo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo,
podera haver a negociacdo de condi¢Ges mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administracao.

5.2.2. A negociac¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrdnica.

5.3. Estando o pregco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
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5.3.1. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicacdo de custos unitdrios e formacdo de precos, com os valores
adequados a proposta vencedora.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insandvel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convencoes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Em contratacdo de obras ou servigcos de engenharia, além das disposi¢Ges acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.7.1. para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o preco
global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratacao Direta, conforme
as especificidades do mercado correspondente;

5.7.2. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta
e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

5.7.3. serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este ultimo e
o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei
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5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracado do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nado alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicoes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
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6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
o, n

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao

6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminhda-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitacado.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
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exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.

6.7.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagao recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo
do fornecedor nos remanescentes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicbes de
habilitacao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdao, o fornecedor sera habilitado.
7. DA CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo,
sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6érgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2. a CONTRATADA se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos;
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7.3.3. a CONTRATADA reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme previsdao nos
anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condicOes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7.6. A empresa vencedora terd o prazo de 10 (dez) dias corridos para a coleta e implantacdo dos
dados da atual prestadora de servicos, a contar da data da assinatura do contrato.

8. DAS SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucado total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢do do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢Bes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsdavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauragao de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Plblicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacado.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negoécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragao ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo
em contrario.
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9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas,
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10.1. No valor da proposta considera-se inclusa a implantacao dos dados da atual prestadora
para a eventual vencedora.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo.

9.13.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia.

9.13.3. ANEXO Ill = Minuta de Contrato Administrativo.

Porto Alegre, 26 de abril de 2022.

Marcos Moreira Coelho
Pregoeiro
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

DISPENSA 08/2022

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4. inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidacdo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
3.1. Certid3ao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

3.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.3. Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
G = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N3do Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou
patrimoénio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do
item pertinente.

3.3.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Comprovacao de aptiddao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.1.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.1.1.2. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacgdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao.

4.1.1.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

4.2. Declaracdo do fornecedor atestando que conhece todas as informacgbes e condi¢Oes locais
para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA 08/2022

1. OBJETO

1.1. Contratagao de pessoa juridica para prestagao de servigos de assessoria em departamento
pessoal.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A referida contratagdo se justifica para auxiliar na manutengdao das rotinas mensais pelo
regime atual da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), suprindo a necessidade de prestagdo de
servico pessoal e folhas de pagamento, para que a autarquia possa continuar exercendo seu
cunho fiscalizatdrio.

2.2. O setor responsavel pela execugao destas atividades ndao dispde de mao de obra suficiente
para executar todos os processos e rotinas do setor de departamento de pessoal em tempo habil.
Dessa forma, se demonstra essencial a contratagao da prestagao de servigos, frente a importancia
do desempenho das atividades necessarias para o correto rito administrativo que a legislacdo
atual exige.

2.3. Tendo em vista a obrigacdo perante seu quadro funcional na execucdo do servico de forma
eficiente e qualificada, esta contratacdo torna-se necessaria e de suma importancia para esta
Autarquia, também se adéqua ao e-Social, programa do governo Federal que visa maior
seguranca, controle e padronizacao nas informacOes da area trabalhista.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. A CONTRATADA, pelo inicio das atividades, deverd cadastrar todas as informacgdes pertinentes
para elaboracdo dos célculos de médias e reflexos a serem apurados nas férias e décimo terceiro
dos servidores, assim como das obrigacdes anuais, devendo, ainda, realizar as seguintes atividades
relativas a folha de pagamento dos servidores do quadro estimado de 65 (sessenta e cinco)
funciondrios:

a) Registro de Admissdo e Demissao dos empregados, com as respectivas informacdes legais;

b) Emissdao dos termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho e das Guias para o recolhimento da
multa resciséria do FGTS, nos casos previstos;

c) Emissdo do Recibo de Férias dos empregados;

d) Elaboracdo de folha de pagamento mensal e complementar quando for o caso, recibos mensais,
mediante a disponibilidade dos cartdes ponto até o décimo quinto dia de cada més, para efetiva
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entrega ao CRMV-RS até o décimo oitavo dia de cada més, para que o pagamento da folha possa
ocorrer até o trigésimo dia de cada més;

e) Elaboracdo de relatério mensal da folha de pagamento nas formas analitica e sintética e resumo
por rubrica de proventos e/ou descontos.

f) Emissdo das Guias para o recolhimento de contribuicdes decorrentes da folha de pagamento
dos empregados, até o vigésimo dia de cada més;

g) Controle de vencimentos dos contratos de experiéncia, férias e demais obrigacées relacionadas
a empresa e seus funcionarios, mediante emissao periddica de relatérios;

h) Disponibilizagdo de um funcionario, para acompanhamento e orientagdo, na coleta e
tratamento das informacdes do sistema de marcacdo do cartdo ponto pelo fechamento da folha
de pagamento e para assinaturas dos empregados nos recibos de saldrios.

i) Elaboracdo e controle das obrigacGes e encargos sociais, mensais e anuais pertinentes como
INSS, FGTS, CAGED, RAIS, DIRF, SEFIP/GEFIP, Sindicais e outros. Emissdo dos Comprovantes de
Rendimento, entre outros, tudo de acordo com a legislacdo competente.

j) Emissdo de avisos e declara¢des solicitados pelo CRMV-RS, podendo conter margens de
endividamento e saldos dos valores pagos/devidos aos servidores.

k) Acompanhamento das homologa¢Ges das rescisdes dos contratos de trabalho por ventura
existentes, junto ao sindicato representativo da categoria (SINSERCON/RS) ou a outro o6rgdo
competente, para tanto preparando toda a documentacdo necessaria como Termo de Rescisdo,
GRFC, formulario do Seguro Desemprego entre outros.

[) Manutencdo completa das rotinas do departamento, como anotagdes em CTPS, emissdo das
fichas funcionais e administracdo de dissidios, devendo todos os documentos, guias e
comprovantes, serem entregues em tempo habil e mediante protocolo de recebimento.

m) Manter mensalmente backup da folha de pagamento e demais obrigacdes, sendo
disponibilizado quando solicitado pelo CRMV-RS o arquivo digitalizado no formato texto (txt) com
a informacdo de leiaute do mesmo.

n) Atender em sua plenitude as exigéncias da plataforma E-SOCIAL a respeito das informacdes
prestadas e adequacgdo as exigéncias acessorias que por ventura venham a ser necessdrias ao
completo atendimento.

3.2. Os servicos prestados na sede do CRMV-RS, assim como de coletas e entregas deveram ser
realizados POR_FUNCIONARIO DEVIDAMENTE REGISTRADO NO QUADRO FUNCIONAL DA
CONTRATADA. Ao final de cada exercicio sera paga uma mensalidade adicional, no mesmo valor
da apurada pela competéncia dezembro, a titulo de décima terceira parcela, para cobrir servigos
adicionais anuais como elaboracdo da folha do 1392 saldrio, Rais, Dirf, Sefip e demais obrigacdes,
assim como pela emissao de relatérios consolidados e disponibilizagdo de arquivos digitalizados
contendo todas as informacgdes do exercicio findo, backup anual.
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3.3. O valor dos servicos prestados sera POR SERVIDOR PERTENCENTE AO QUADRO FUNCIONAL
NO MES DE COMPETENCIA DA COBRANCA, assim considerados os que constem na folha de
pagamento do respectivo periodo, sejam ativos ou demissionais, ndo sendo devido nenhum outro
valor pelos servigos prestados, independente da movimentagao funcional e solicitagdes de férias,
adiantamentos e relatérios para acompanhamento gerencial.

3.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as descritas
neste Termo de Referéncia.

4. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

4.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(Ges) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas do objeto
desta licitagao.

5. VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as
condicOes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociacdao com
a CONTRATADA ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes, nos termos do art.
107 da Lei n214.133/2021.

6. DA CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS

6.1. Os bens e servicos objeto deste expediente podem ser classificados como de natureza
comum, pois seus padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos em
edital, por meio de especificacdes usuais do mercado, nos termos do artigo 62, Xlll, da Lei n?
14.133/2021.

7. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste contrato estdo previstas nos
elementos de despesa do Plano de Contas em vigor e exercicios seguintes abaixo descritos:

CONTA Centro de Custos
6.2.2.1.1.01.02.02.006.078 - Qutros Servigos Técnicos - PJ 1.01.02.002 - Prestadores de Servigos

8. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

8.1. O CRMV-RS dispora de um prazo de acordo com sua planilha de pagamentos, contados a
partir da data em que for exigivel o adimplemento (apds o devido atesto pelo setor responsavel),
para ultimar o pagamento, que devera ser efetuado nos dias 10, 20 ou 30 de cada més, o que vier
primeiro e subseqliente ao atesto.
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8.2. Caso essas datas ndo coincidam com dias Uteis, os pagamentos serdo realizados no primeiro
dia util imediatamente posterior, por depdsito bancdrio em conta corrente prépria da
CONTRATADA.

8.3. A Nota Fiscal/Fatura/Recibo deverd ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado pelo estabelecimento indicado na proposta de
precos e nos documentos de habilitacao.

8.4. Os pagamentos somente serdo efetuados apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura/Recibo apresentada pela CONTRATADA, que conterd o detalhamento dos materiais
entregues, o numero do processo e da nota de empenho correspondentes e os dados bancarios
para emissdao da ordem bancdria de crédito em nome da CONTRATADA.

8.5. O “atesto” fica condicionado a verificacio da conformidade da Nota Fiscal/Fatura/Recibo
apresentada pela CONTRATADA com os materiais entregues em conformidade com as
especificagdes técnicas exigidas, bem como a verificagao da qualidade minima exigida.

8.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura/Recibo ou dos documentos pertinentes
a contratagdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qgualquer 6nus para a CONTRATANTE.

8.7. Sera efetuada a retencdo ou nota explicativa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA ndo entregou
os materiais ou ndo executou o servico conforme as especificagGes deste documento.

8.7.1. A funcdo primordial das notas explicativas é pormenorizar e contextualizar as informacdes
mais relevantes acerca do conteddo das demonstraces financeiras e também relatar sobre as
razGes de retencdo da respectiva nota, bem como as motivagdes, quando necessario.

8.7.2. A retencdo do pagamento sera aplicada de acordo com o teor das respectivas notas
explicativas.

8.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.9. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.10. Nao cabera pagamento de atualizagdo financeira a CONTRATADA caso o pagamento nao
ocorra no prazo previsto por culpa exclusiva desta.

8.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade, a CONTRATADA devera efetuar
a regularizacdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo pela
Administragao, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.
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8.12. O prazo acima poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragao.

8.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao
comunicard aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela
Administragao, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.14. Persistindo a irregularidade, a Administragao adotara as medidas necessarias a rescisao do
contrato em execugdo, nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

8.15. A critério da CONTRATANTE podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir
dividas de responsabilidade da CONTRATADA para com ela, relativas a multas que Ihe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execugao contratual.

9. DO REAJUSTE

9.1. O valor do objeto contratado serd reajustado apenas em caso de sua prorrogacao no interesse
da CONTRATANTE, utilizando-se para tanto o indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC)
calculado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), ou outro indice oficial que
eventualmente venha a substitui-lo em caso de sobrevir sua exting¢do.

9.2. Além da hipdtese do item anterior, podera haver modificacdo dos valores relativos ao preco
do presente contrato na hipdtese de necessidade de manutencdo de seu equilibrio econémico-
financeiro previsto no art. 124 e seguintes da Lei n214.133/2021, nos casos de aumento das
guantidades inicialmente previstas no contrato.

9.3. Na hipodtese de casos fortuitos ou de forca maior, que incapacite a contratante de reajustar o
contrato, os servicos ndo poderdo ser interrompidos, salvo com anuéncia do CRMV-RS.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Cumprir fielmente as obriga¢cGes assumidas em contrato, iniciando e prestando os servicos
no prazo estipulado, na forma e nas condi¢gbes pactuadas, em estrita conformidade com as
especificacOes, prazos e condicOes estabelecidas nos termos contratuais e na sua proposta.

10.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

10.3. Adotar todas as providéncias necessdrias para a fiel execu¢do do objeto em conformidade
com as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato, prestando o servigo com
eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos e demais condigdes
estabelecidas.
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10.4. Fornecer, sem 6nus para o CRMV-RS, sempre que solicitada, todas as informacoes referentes
a execucdo dos trabalhos contratados, solicitacdes realizadas via e-mail ou quaisquer outras
informacgdes pertinentes a execucao contratual.

10.5. Atender prontamente a quaisquer reclamacdes realizadas pelo CRMV-RS durante o contrato.

10.6. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

10.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado ao CRMV-RS, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Edital,
ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.9. Os danos e prejuizos causados ao CRMV-RS deverdo ser ressarcidos no prazo maximo de
guarenta e oito horas (48h), contados da notificacdo administrativa a CONTRATADA, sob pena de
multa.

10.9.1. Os servicos inviabilizados por ndo atenderem as necessidades dos empregados em tempo
habil incorrerdo em sang¢do administrativa.

10.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.

10.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

10.12. Afastar, imediatamente, o profissional que seja considerado inapto para os servicos a serem
prestados, seja por incapacidade técnica, atitude inconveniente, falta de urbanidade ou que venha
a transgredir as normas disciplinares do CRMV-RS.

10.13. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgao Contratante, nos termos
do artigo 72 do Decreto n2 7.203, de 2010.

10.14. Acatar as instrugdes e observacbes formuladas pela fiscalizacdo e estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no contrato e/ou legislagdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a
atuagdo da fiscalizagao nao exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre
todos os servigos prestados.

10.15. Realizar, periodicamente conforme estabelecido em contrato, ou sempre que solicitada,
reunides de acompanhamento dos trabalhos, para alinhamento de expectativas contratuais e
entrega de documentos relativos aos servigos contratados.
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10.16. Manter seus funcionarios devidamente identificados quando da execucdo de qualquer
servigo nas dependéncias do CRMV-RS ou locais de prestagdo de servigo indicados pelo CRMV-RS,
referente ao objeto contratado observando as normas de seguranca (interna e de conduta).

10.17. Indicar um Lider Técnico ou Preposto, que atuara como seu representante principal, e serd
responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato por parte da CONTRATADA, tendo
como atribuicdes, entre outras relativas a adequada execucdo do contrato, participar de reunides
quando solicitado, zelar pela qualidade dos servicos prestados e pelo bom desempenho dos
profissionais da CONTRATADA.

10.18. Formalizar a indicagdo de preposto da empresa, e substituto eventual, como seu
representante legal incluindo nome, cargo, nimeros de telefone e enderecos eletronicos para, em
tempo integral durante o periodo de vigéncia do contrato, sem 6nus adicional, administrar,
acompanhar, supervisionar e controlar todo e qualquer assunto relativo aos servicos contratados,
respondendo por todos os atos e fatos gerados ou provocados pelos seus funcionarios.

10.19. Designar novo preposto, sempre que a gestao ou fiscalizagdo do contrato solicitar
formalmente.

10.20. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo e prestar todos os esclarecimentos solicitados.

10.21. Garantir que os servicos sejam prestados em conformidade com as exigéncias da
Contratante.

10.22. Executar fielmente o objeto contratual de acordo com as normas legais e recomendacdes
técnicas.

10.23. Garantir o objeto contratado nos prazos estabelecidos, nas condi¢oes e pregos consignados
em sua proposta comercial devendo estar inclusos todos os custos, impostos, taxas e demais
encargos pertinentes a formagao do prego.

10.24. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
para contratar com a Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os comprovantes
de regularidade.

10.25. Ter pleno conhecimento de todas as condi¢des e peculiaridades inerentes aos servicos a
serem executados ndo podendo invocar posteriormente desconhecimento para cobranca de
servicos extras.

10.26. Corrigir, sem custos adicionais, os defeitos ou as imperfeicées dos produtos e/ou servigos
executados, durante todo o exercicio do contrato, conforme prazos previstos no Termo de
Referéncia.

10.27. Elaborar e executar plano de capacitacao continua de seus profissionais, as suas expensas,
nas areas de interesse dos servigos sempre que se fizer necessario, considerando as mudancas de
plataforma tecnoldgica ou processos de trabalho.

10.28. Responsabilizar-se por todos os custos com pessoal, didrias, passagens e comunicacoes,
necessarios a perfeita execucao dos servicos previstos no Termo de Referéncia.
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10.29. Cumprir com as normas de seguranca e medicina do trabalho durante possivel estadia dos
seus profissionais nas instalagdes da Contratante.

10.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.31. Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus empregados ou
terceiros de sua responsabilidade nas dependéncias do CRMV-RS, em razdo de acidentes, ou de
acao, ou de omissao dolosa ou culposa de seus empregados.

10.32. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e as obriga¢Ges sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época proépria,
uma vez que os seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com o CRMV-RS.

10.33. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados quando da prestacdo dos servicos ou em conexdao com ela, ainda que acontecido
em dependéncia do CRMV-RS, inclusive por danos causados a terceiros.

10.34. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato, sem
gualquer 6nus ao CRMV-RS.

10.35. A CONTRATADA, ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade pelo pagamento
referente a inadimpléncia de suas obrigacdes e encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, nem
poderd onerar o objeto deste pregdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o CRMV-RS.

10.36. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a
prestacao dos servicos, originariamente ou vinculada por prevenc¢do, conexdo ou contingéncia.

10.37. Arcar com o0s Onus resultantes de quaisquer ag¢Oes, demandas, custos e despesas
decorrentes de contravencdo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais
ou extrajudiciais de terceiros, que |lhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas ao
cumprimento do contrato a ser firmado.

10.38. Arcar com qualquer prejuizo causado a Administracdo ou a terceiros por seus empregados
ou transportadora durante a entrega do objeto.

10.39. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante.

10.40. As penalidades ou multas impostas pelos érgdaos competentes pelo descumprimento das
disposicdes legais que regem a execucado do objeto contratado serdo de inteira responsabilidade
da CONTRATADA.

10.41. Comprometer-se a realizar todas as atividades, entregar todos os artefatos e/ou produtos e
servicos dentro dos prazos e qualidade previstos.
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10.42. Zelar pelo cumprimento dos prazos estipulados para entrega dos documentos, artefatos
e/ou produtos e corregbes, sendo o ndo atendimento a estes prazos passivel de aplicagdo das
penalidades previstas.

10.43. Comprometer-se a manter, ao longo de todo contrato, profissionais com os perfis e
qualificacGes solicitados, atendendo a qualquer tempo os requisitos exigidos para sua habilitacdo
e qualificacdo neste Termo de Referéncia.

10.44. Promover a guarda, manutencdo e vigildancia de materiais, ferramentas e/ou produtos e
tudo o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.45. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.46. Impedir que os profissionais alocados na prestacdao dos servicos se pronunciem em nome
do CRMV-RS.

10.47. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagao
deste processo licitatdrio.

10.48. Corrigir qualquer erro ou equivoco contido nos relatérios ou documentos entregues.

10.49. Adaptar-se a processos de trabalho, tecnologias, sistemas ou procedimentos definidos pelo
CRMV-RS como padrao.

10.50. Ndo suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, sem que
sejam justificados e aceitos pelo CRMV-RS, os servicos solicitados.

10.51. Comunicar, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos, qualquer ocorréncia de
transferéncia, remanejamento ou demissdo dos profissionais alocados na execu¢do dos servicos,
para que seja providenciada a revogacdao de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacdes e recursos do CRMV-RS porventura colocados a disposicdo para realizacdo dos
servigos contratados.

10.52. Atender aos requisitos de confidencialidade e direito de distribuicdo, uso e propriedade das
solugbes entregues.

10.53. Manter sigilo (publicacdo integral ou parcial de documentos, especificacdo técnica ou
gualquer outra informacao).

10.54. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

10.55. Cumprir e garantir que seus profissionais estejam aderentes a Politica de Seguranca da
Informagcdo em Tl do CRMV-RS e demais normas de conduta e de uso das instalagdes e
equipamentos estabelecidos.

10.56. Comprovar imediatamente, quando exigido pelo CRMV-RS, a qualificacdo dos profissionais
alocados aos servicos objeto desta contratacao.
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10.57. Observar e atender a todas as normas e instrucdes emanadas pelo CRMV-RS, além de toda
a legislacao pertinente que regule a prestacao dos servicos.

10.58. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

10.59. Acatar todas as disposi¢cdes contidas no Edital, sob pena de incorrer em descumprimento
total ou parcial do objeto contratado.

10.60. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.61. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

10.62. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.63. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto em relacdo ao disposto nos artigos 130 e 135 da Lei n214.133/2021.

10.64. Todos os consultores, empregados ou agentes da CONTRATADA que necessitarem, em
razdo do objeto do contrato, acesso a informacgGes dos sistemas internos do CRMV-RS, deverdo
concordar em se submeter as condi¢cGes do presente Termo e assinar Termo de Confidencialidade.

10.65. A CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para a coleta e implantacdo dos
dados da atual prestadora de servicos, a contar da data da assinatura do contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a
ser solicitados pelo licitante, necessarios ao desenvolvimento das atividades relativas as
obrigacdes assumidas.

11.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes ao servico que venham a ser
solicitados pelos profissionais da CONTRATADA ou o seu preposto.

11.4. Pagar os valores correspondentes a remuneracdo do objeto do contrato pactuados neste
Termo de Referéncia.

11.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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11.6. Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos preestabelecidos, pela
efetiva execucdo do contrato, desde que cumpridas todas as formalidades, exigéncias, condicles e
precgos pactuados no contrato.

11.7. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.8. Rejeitar, com a devida justificativa, qualquer servico executado em desacordo com as
especificacOes e obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

11.9. Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugdo dos
servicos, efetuando o seu atesto quando a documentacdo estiver em conformidade com os
padrdes de informacdo e qualidade exigidos.

11.10. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos contratados, quando
executados a contento e aceitos.

11.11. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.12. Notificar a CONTRATADA, formal, circunstanciada e tempestivamente, as ocorréncias ou
anormalidades verificadas durante a execu¢do do contrato, para que sejam adotadas as medidas
necessarias, bem como imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no objeto pactuado,
para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

11.13. Manter arquivada junto ao processo administrativo toda a documentacdo referente a
contratacdo ao qual esta vinculado o presente Termo de Referéncia.

11.14. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢Ges administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

11.15. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo-
Ihe o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

11.16. Exigir o imediato afastamento do ambiente do CRMV-RS, de qualquer profissional e/ou
preposto da CONTRATADA que, por justas razoes, vier a desmerecer a confianca, embarace a
fiscalizacdo ou, ainda, que venha a se comportar de modo inconveniente ou incompativel com o
servico contratado.

11.17. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber.

11.18. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como, exercer o
poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA e direcionar a contratacdo de pessoas
para trabalhar nas empresas contratadas.
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

DISPENSA 08/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N9: 1427/2022

OBJETO: PRESTAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM
DEPARTAMENTO PESSOAL.

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL -
CRMV/RS, autarquia federal, érgdo de fiscalizacdo do exercicio profissional, criado pela Lei n?
5.517, de 1968, inscrita no CNPJ/MF sob n2 93.009.116/0001-72, com sede na Rua Ramiro
Barcelos, n? 1793/201, bairro Bom Fim, CEP 90035-006, Porto Alegre/RS, neste ato representado
por seu Presidente, Mauro Antonio Correa Moreira, brasileiro, solteiro, médico veterinario,
inscrito no CRMV/RS sob n2 12494 e no CPF sob n2 XXXX, doravante denominada CONTRATANTE,
e XXXX (razao social), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob n2 XXXX, com sede
na XXXX (enderegco completo), neste ato representada pelo seu Procurador/Sécio/Administrador,
XXXX (nome), XXXX (nacionalidade), XXXX (estado civil), XXXX (profissdo), inscrito(a) no CPF/MF
sob n2 XXXX, portador da Carteira de Identidade sob RG n2 XXXX, expedida pela XXXX, doravante
denominada CONTRATADA, por este instrumento e na melhor forma de direito, tém certo e
ajustado entre si as cldusulas e condi¢des que enunciam, conforme definicGes e exigéncias da Lei
n? 14.133/2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021 e demais legislagdes aplicaveis,
cuja celebracdo foi autorizada no procedimento licitatério Termo de Dispensa de Licitagdo n¢?
08/2022, Processo Administrativo n? 1427/2022.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratagao de pessoa juridica para “Prestagao de servigos de assessoria em departamento
pessoal”, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, e demais
informagdes do Aviso de Dispensa Eletrénica n2 08/2022.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO PRECO

2.1. Pelos servigos ou bens adquiridos, objeto do presente contrato, a CONTRATANTE remunerara
a CONTRATADA o valor global de RS XXX correspondendo ao item abaixo especificado, conforme
proposta atualizada apresentada e de acordo com as cldusulas do pagamento determinadas nesse
contrato:

C RMV Rua Ramiro Barcelos, 1793/201 - Bom Fim - CEP: 90.035-006 - Porto Alegre/RS
et Fone: (51) 2104 0566 - Fax: (51) 2104 0573 - crmvrs@crmvrs.gov.br - www.crmvrs.gov.br



Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Rio Grande do Sul

- - VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DESCRICAO DE ACORDO COM O TERMO DE REFERENCIA VIENSAL MENSAL
RS RS
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS

2.2. As partes aceitam o prec¢o certo e ajustado, para tanto, estdao contidos todos os custos e
despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e
comerciais, seguros e quaisquer outros obrigatdrios ou necessarios a composi¢cdao do prego do
objeto deste Contrato.

2.3. Considera-se incluso no preco ajustado (Valor Global Estimado) a implantacdo dos dados da
atual prestadora para a eventual vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO

3.1. O servico ou fornecimento serd prestado nas condicOes e especificacdes constantes no Aviso
de Dispensa Eletronica 08/2022 e anexos, deste contrato e demais normas pertinentes do Direito
Administrativo e Consumerista.

3.2. Os servicos serdo prestados segundo demandas estruturadas pela Unidade do CRMV/RS
relacionada com a execugdo dos servigos.

3.3. A entrega da Nota Fiscal/Fatura/Recibo devera ser feita na Rua Ramiro Barcelos, 1793/201,
bairro Bom Fim, CEP 90035-006, Porto Alegre/RS, em dias Uteis, em horario comercial, das 8h as
17h ou através do endereco eletronico: oriani@CRMV-RS.gov.br.

3.4. O recebimento e aprovacdo dos servicos prestados serdo realizados pelo fiscal do contrato,
apos a verificacdo da qualidade e conformidade com as exigéncias previstas no Termo de
Referéncia (Anexo |) e consequente aceitacdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura/Recibo, providenciando o respectivo atesto.

3.5. Sera rejeitada a Nota Fiscal/Fatura/Recibo se o servigo for prestado em desacordo com as
especificacdes deste contrato.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. A CONTRATANTE dispora de um prazo de acordo com sua planilha de pagamentos, contados a
partir da data em que for exigivel o adimplemento, apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura/Recibo e
comprovacao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital, para ultimar o pagamento, o qual
deverad ser efetuado nos dias 10, 20 ou 30 de cada més, o que vier primeiro.

4.2. Caso essas datas ndo coincidam com os dias Uteis, os pagamentos serdo realizados no
primeiro dia util imediatamente posterior, por depdsito bancdrio em conta corrente prépria da
CONTRATADA.

4.3. A Nota Fiscal/Fatura/Recibo deverd ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado pelo estabelecimento indicado na proposta de
precos e nos documentos de habilitacao.
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4.4. Os pagamentos somente serao efetuados apds o "atesto", pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura/Recibo apresentada pela CONTRATADA, que conterd o detalhamento dos materiais
entregues, o numero do processo e da nota de empenho correspondentes e os dados bancarios
para emissdao da ordem bancdria de crédito em nome da CONTRATADA.

4.5. O "atesto" fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura/Recibo
apresentada pela CONTRATADA com os materiais entregues em conformidade com as
especificagdes técnicas exigidas, bem como a verificagao da qualidade minima exigida.

4.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura/Recibo ou dos documentos pertinentes
a contratagdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovag¢ao da regularizagao da situagdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

4.7. Sera efetuada a retengdo ou anotagao explicativa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA
ndo entregou os materiais ou ndao executou o servico conforme as especificacdes deste
documento.

4.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

49. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

4.10. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, ao valor devido acrescentar-se-a a atualizacdo financeira.

4.11. Ndo caberad pagamento de atualizacdo financeira a CONTRATADA caso o pagamento ndo
ocorra no prazo previsto por culpa exclusiva desta.

4.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade, a CONTRATADA deverd efetuar
a regularizacdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacdo pela
Administracdo, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

4.13. O prazo acima poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragao.

4.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao
comunicard aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela
Administragao, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
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4.15. Persistindo a irregularidade, a Administracdo adotard as medidas necessarias a rescisdo do
contrato em execugdo, nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

4.16. A critério da CONTRATANTE podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir
dividas de responsabilidade da CONTRATADA para com ela, relativas a multas que Ihe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execugao contratual.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA, DO REAJUSTE E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a
autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragao, permitida a negociagdao com o Contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para
qualquer das partes, nos termos do art. 107 da Lei n214.133/2021.

5.1.1. As prorrogacdes serdo possiveis desde que sejam preenchidos os requisitos abaixo
enumerados e haja autorizacdo formal e motivada da autoridade competente:

a) Os servicos terem sido prestados de forma satisfatoria;
b) A CONTRATADA ndo tenha sofrido punicdo de natureza impeditiva;

c) A Administracdo ainda tenha interesse na realizacdo dos servicos e disponibilidade
orgamentdria para tanto;

d) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para Administracao;
e) A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

5.2. O valor do objeto contratado sera reajustado apenas em caso de sua prorrogagao no interesse
da CONTRATANTE, utilizando-se para tanto o indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC)
calculado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), ou outro indice oficial que
eventualmente venha a substitui-lo em caso de sobrevir sua exting¢ao.

5.3. Além da hipdtese do item anterior, poderd haver modificacdo dos valores relativos ao preco
do presente contrato na hipdtese de necessidade de manutencdo de seu equilibrio econémico-
financeiro previsto no art. 124 e seguintes da Lei n214.133/2021, nos casos de aumento das
guantidades inicialmente previstas no contrato.

5.4. Na hipdtese de casos fortuitos ou de forgca maior, que incapacite a contratante de reajustar o
contrato, os servicos ndo poderao ser interrompidos, salvo com anuéncia do CRMV-RS.

5.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

5.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente.
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5.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste contrato estdo previstas nos
elementos de despesa do Plano de Contas em vigor e exercicios seguintes abaixo descritos:

CONTA Centro de Custos
6.2.2.1.1.01.02.02.006.078 - Outros Servicos Técnicos - PJ 1.01.02.002 - Prestadores de Servicos

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

7.1. Nos termos exigidos no art. 92, XVI, da Lei n214.133/2021, a CONTRATADA se compromete a
manter durante todo o periodo contratual, sob pena de rescisdo, as condi¢des de
habilitacdo/qualificacdo exigidas no ANEXO | — DOCUMENTOS PARA HABILITACAO.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1. Além das obrigagGes resultantes da observagdo da Lei n214.133/2021 e do Aviso de Dispensa
Eletrénica n2? 08/2022, obrigam-se as partes CONTRATANTE e CONTRATADA, aos compromissos
expostos nos itens 10 e 11 do Termo de Referéncia (ANEXO I) e demais disposicdes legais
aplicaveis.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACGES E SANCGES ADMINISTRATIVAS
9.1. A sancdo administrativa advém de infraces cometidas pela CONTRATADA.

9.2. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n214.133/2021, a CONTRATADA
que:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

g) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;
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h) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.9.2.10.1.

9.3.. Pela ocorréncia de infragdao administrativa, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n214.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n2 9.784, de 1999.

9.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do CRMV-RS e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades,
ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na sua ocorréncia, ndo
implica corresponsabilidade do CRMV-RS ou de seus agentes e prepostos.

10.2. A CONTRATANTE exercerd ampla fiscalizagcdo na execugdo do presente Contrato, designando,
para tal fim, servidor para atuar como fiscal deste contrato. Este podera exigir e realizar todas e
guaisquer verificacOes, obrigando-se a CONTRATADA a fornecer todos os detalhes que lhe sejam
solicitados.

10.3. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal designado deverdo ser
solicitadas ao seu gestor, em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes.

10.4. A CONTRATADA devera indicar um preposto para representa-la junto ao fiscal do contrato.

10.5. Serdo anotadas em registro préprio todas as ocorréncias relativas ao servico e tomadas as
providéncias cabiveis para sanar faltas ou defeitos observados.

10.6. O fiscal pode sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado em desacordo com o
especificado, sempre que esta medida se tornar necessaria.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

11.1. Constituirdo motivos para extingdao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagdes elencadas no
art. 137 da Lei n214.133/2021;

1.2. Os casos de extingao contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

11.3. A extingdao determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingao consensual deverao
ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

11.4. O termo de extincdo, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

11.4.3. Multas e eventuais indenizacdes apuradas e pendentes de pagamento.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O presente contrato sera regido pelo Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos, pela Lei n?
14.133/2021 e, quando for o caso, pela legislacdo consumerista e demais legislagdes pertinentes e
aplicaveis.

12.2. A CONTRATADA manterd durante toda a execu¢do do contrato as condi¢cGes de habilitacdo e
qualificacdo que Ihe foram exigidas na contratacdo.

12.3. O objeto da presente contratacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no artigo 125 da Lei n2 14.133/2021.

12.4. Considera-se incluso no preco ajustado (Valor Global Estimado) a implantacdo dos dados da
atual prestadora para a eventual vencedora.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. As partes elegem o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Rio Grande do Sul, Subsecdo
Judiciaria do Porto Alegre, (art. 109, I, CRFB/88), com a exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Porto Alegre, .... de .... de 2022.

CONTRATANTE CONTRATADA
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