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CONTABILIDADE FIGUEIREDO (v2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacdo  Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 90796110000034.000002
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2025-69

1. Definicao do objeto
Objeto

1.1. Contratacdo de servigos de assinatura de sistema digital multiusudrio para disponibilizagdo e gerenciamento de cole¢des de
Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e Mercosul (NM), totalmente via web, acesso simultaneo e sem limites de usuérios ,
com recurso de visualizagdo, atualizacdo e impressdo ilimitada, bem como o fornecimento de suporte técnico para o Conselho
Federal de Contabilidade (CFC), pelo periodo de 12 meses.

1.1.1. Aquisi¢do/contratacdo de 40 (quarenta) Normas Técnicas Brasileiras (NBR) da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e Mercosul (NM).

Cddigo Cat)
Item Descricao uant.
¢ Q /CatSer
Sistema digital multiusuério para disponibilizacdo e gerenciamento de colecGes de
1 Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e Mercosul (NM), totalmente via web, 40 23108
acesso simultdneo e sem limites de usuérios ,com recurso de visualizagdo,
atualizacdo e impressao ilimitada, bem como o fornecimento de suporte técnico

Condicdes Gerais da Contratacao

1.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de servi¢co comum de carater continuado.
1.3. O quantitativo e o respectivo codigo do item sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. O cédigo CATMAT/CATSER dessa contratagdo é 23108.

o

1.5. A presente contratagdo é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 6° do Decreto n
8.538/2015 e do art. 48, inc. I, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte.

1.6. A contratacdo se enquadra em dispensa por pequeno valor, conforme art. 75, II, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura, podendo ser renovado, quando for
comprovadamente vantajoso para o CFC, observados os limites da Lei n.° 14.133/21.
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1.8. O critério de adjudicacdo do servico utilizado sera o MENOR PRECO.

1.9. O custo total estimado da contratagdo anual é de R$ 2.976,08 (dois mil, novecentos e setenta e seis reais e oito centavos).

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A norma técnica é um documento estabelecido por consenso e aprovado por um organismo reconhecido. Este documento
reflete a concordancia sobre a descri¢do técnica das caracteristicas a serem atendidas por produtos, sistemas, servigos ou objetos,
visando garantir a qualidade, seguranga e eficiéncia.

2.2. As normas tém carater universal, sendo amplamente adotadas e aplicadas por fabricantes, organizacdes comerciais,
compradores, consumidores, laboratdrios de teste, reguladores e outras partes interessadas. Assim, contribuem enormemente para:

I - assegurar a prote¢do da vida humana e da satide;
IT - diminuir a variedade de produtos e procedimentos;
III - proteger o consumidor, uma vez que oferece meios eficazes para aferir a qualidade dos produtos e servigos;

IV - facilitar o intercimbio comercial ao eliminar barreiras técnicas e comerciais, pois evitam a existéncia de
regulamentos conflitantes sobre produtos e servicos em diferentes paises;

V - facilitar a comunicagdo, oferecendo mais eficiéncia na troca de informacdo e melhorando a confiabilidade das
relacdes comerciais e de servigos.

2.3. As Normas Brasileiras (NBR) da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sdo fundamentais para assegurar a
qualidade, seguranca e eficiéncia em diversas areas de atuacdo. Elas estabelecem diretrizes e requisitos que visam padronizar
processos, produtos e servicos, garantindo conformidade e melhor desempenho nas organizacdes.

2.4. O objetivo desta contratacdo é assegurar que as equipes do CFC possuam o conhecimento necessario para o desenvolvimento
e revisdo de documentos, bem como para a implementagdo de processos relacionados a diversas areas de atuacdo das normas,
incluindo Engenharia, Indtstria, Tecnologia, Documentacdo e Informacdo, Meio Ambiente, Satde, Seguranga, Educacdo e
Comércio. Para garantir a atuagdo adequada nesses segmentos, é fundamental, de forma continua, a consulta as normas técnicas
da ABNT e do Mercosul, que servem de base para as atividades dessas areas.

2.5. A contratacdo desse servico, além de permitir, aos funcionarios e colaboradores do CFC o acesso as normas técnicas
atualizadas, proporcionando maior confiabilidade a informacéo, viabiliza a gestdo integrada da colecdo de normas técnica ABNT
e Mercosul, evitando aquisi¢des duplicadas e reduzindo custos.

2.6. Assim, a presente contratacao se justifica pela necessidade de apoiar os trabalhos desempenhados pelas unidades técnicas do
CFC, de modo a atender as exigéncias e aplicacdes dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca
dispostos nas normas técnicas vigentes.

Resultados esperados com a contratacao
2.7. A contratacdo proporcionara os seguintes beneficios:
2.7.1. Acesso confiavel ao contetido das normas técnicas a serem disponibilizadas;

2.7.2. Atualizagdo automatica da colecdo contratada, bem como substituicdo automatica de normas que sofram qualquer
mudanca, com inser¢do de normas para os casos de cancelamento com substitui¢do por outra ou outras normas, sem onus
para o contratante, durante o periodo da assinatura;
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2.7.3. Acesso simultaneo de usudrios, sem limites de tempo, de usuarios, de copias impressas em meio fisico e/ou em
formato PDF, possibilitando que uma mesma norma seja visualizada e/ou impressa em sua integralidade por mais de um
usudrio, sem descumprir disposi¢des legais referentes ao direito autoral;

2.7.4. Controle e gerenciamento em meio digital, via web, com facilidade de buscas e download;

2.7.5. Eventual reducédo de custos e tempo com encadernacao, ou restauragdo de normas impressas e materiais
necessdrios a catalogacdo das normas;

2.7.6. Ndo necessidade de espaco fisico para guarda no acervo da biblioteca institucional etc.

3. Descricao da solucao

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange:
3.1.1. Prestagdo de servigos de assinatura de sistema digital multiusuario para disponibilizagdo e gerenciamento de 40
(quarenta) Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e Mercosul (NM), totalmente via web, acesso simultaneo e sem

limites de usudrios ,com recurso de visualizagdo, atualizacdo e impressdo ilimitada, bem como o fornecimento de suporte
técnico.

3.2. Acesso dos usudrios:
3.2.1. Por meio de login e senha ou Protocolo de Internet (IP);
3.2.2. Acesso ilimitado e simultdneo (multiusudrio) ao texto integral das normas;

3.2.3. Via plataforma de conexdo com a internet por meio de qualquer navegador, sistema operacional ou dispositivo
moével;

3.2.4. O acesso ndo deve requerer a instalagdo de qualquer programa ou software, ou ainda outras instala¢des adicionais
no equipamento (computador, dispositivo mével ou similar) do usudrio.

3.3. A plataforma via web devera oferecer acesso ao texto integral das colecdes das:
3.3.1. Normas Técnicas Brasileiras (NBR) e Normas Técnicas Mercosul (NM).
3.4. Disponibilizacdo de servico automatico de atualizagao e insergdo:
3.4.1. Inclusdo de até 40 normas NBR e NM, sob demanda;

3.4.2. Atualizacdo automatica das normas NBR e NM que sofrerem alteracdo (revisdo, emenda, errata, cancelamento ou
cancelamento com substitui¢do), sem custos adicionais;

3.4.3. Aviso automatico das atualiza¢des e/ou cancelamentos das normas inseridas na plataforma.
3.5. Pesquisa de normas:
3.5.1. A plataforma deve possibilitar a busca de normas técnicas utilizando, no minimo, os seguintes campos:
3.5.1.1. Cédigo da norma técnica;
3.5.1.2. Titulo da norma;
3.5.1.3. Palavra-chave, no resumo e no texto integral;
3.5.1.4. Data de publicagdo;
5.5.1.5. Status da norma.
3.6. Informacgdes das normas:
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3.6.1. As normas recuperadas na pesquisa devem trazer, no minimo, as seguintes informacoes:
3.6.1.1. Cédigo da norma técnica;
3.6.1.2. Titulo da norma;
3.6.1.3. Data de publicacdo;
3.6.1.4. Numero de paginas;
3.6.1.5. Resumo;
3.6.1.6. Palavra-chave;
3.6.1.7. Status da norma.
3.7. Disponibilizacéo de sistema de visualizacdo e consulta ao texto integral das normas inseridas na plataforma:
3.7.1. Acesso e visualizagdo do texto integral disponivel para todos os colaboradores.
3.8. Impressao/download:

3.8.1. A impressdo/download do texto integral de qualquer norma técnica digital, independente do seu status, devera ser
permitida, de forma ilimitada e sem custos adicionais, para uso préprio e exclusivo do CFC;

3.8.2. Os arquivos em formato PDF a serem disponibilizados ndo poderdo possuir tempo de validade menor que 7 (sete)
dias.

3.9. Supervisao do sistema:
3.9.1. Controle de aquisicdo de normas;

3.9.2. Gerenciamento do acesso dos usudrios.

4. Requisitos da contratacao
Requisitos Gerais

4.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que trata a Lei n.° 14.133 de 2021, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo ser licitado
por meio da modalidade de Dispensa Eletronica.

4.2. A preferéncia para ME/EPP tem fulcro Constitucional, no art. 170, IX e 179. A Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006 instituiu o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, trazendo em seus artigos 42 a 49
beneficios para a participagdo de ME /EPP em licitagdes.

4.3. As obrigacoes das partes serdo formalizadas por meio da celebracédo de contrato e observara os termos da Lei n° 14.133, de
2021, e das demais normas pertinentes.

4.4. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, iniciada apds a assinatura do contrato ou conforme previsdo
contratual, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, até o limite de 10 (dez) anos, desde que o valor em cada exercicio
estejam dentro do limite previsto no Art. 75, II da Lei 14.133 de 2021.

4.5. O critério de adjudicacdo do servico utilizado serd o MENOR PRECO.

4.6. A Contratada ndo pode permitir que o menor de dezoito anos execute trabalhos noturno, perigoso ou insalubre e, ainda, ndo
pode se utilizar de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze
anos; devendo declarar formalmente por meio de Declaracido de Nao Emprego de Menor.

4.7. O objeto da contratacdo tem a natureza de servigo comum de carater continuado, e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo na modalidade dispensa eletronica.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 383500 Termo de Referéncia 31/2025

4.8. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

Sustentabilidade

4.9. Os servigos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo
a racionalizacdo de recursos naturais, como a advinda da ndo utilizacdo de papel, e aplicando, no que couber ao escopo da
presente contratagdo, o Guia Nacional de ContratagSes Sustentaveis (AGU, 5 Edigdo, 2022).

Subcontratacao
4.10. Néo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Vistoria

4.11. Nao ha necessidade de vistoria.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. O prazo de execugdo dos servigos serdo de 12 (doze) meses, com inicio em até 5 (cinco) dias titeis ap6s a assinatura do
contrato, na forma que se segue:

5.1.1. Os servicos serdo prestados pela internet, mediante a liberacdo de acesso ao sistema digital;
5.1.2. A CONTRATADA executara os servigos, objeto desse contrato, de maneira a disponibilizar e gerenciar o
quantitativo estipulado das Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e Mercosul (NM), as quais serdo gradualmente
solicitadas pelo CFC na medida em que houver necessidade, durante a vigéncia do contrato;
5.1.3. Disponibilizagdo do sistema, de forma interrupta, salvo em caso de eventual manutencdo previamente informada.
5.2. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.2.1. Cadastramento, por parte da CONTRATANTE, dos usudrios na plataforma;
5.2.2. Disponibilizacdo de login e senha aos usudrios para acesso ao sistema digital.
5.3. Atendimento e suporte técnico:

5.3.1. Deve ser fornecida a referéncia completa do canal de atendimento e suporte técnico do produto ofertado;

5.3.2. Suporte técnico por meio de atendimento telefonico ou e-mail prestado em horario comercial em até 24horas apds
a realizacdo do contato inicial.

5.4. Treinamento:

5.4.1. Treinamento on-line, com um dos representados comerciais da CONTRATADA, desde que agendado
previamente, quando necessario.

5.5. Implantacdo e disponibilizagdo do sistema:

5.5.1. O sistema deve ser instalado no servidor web da CONTRATADA, de acordo com as especificacdes técnicas
consideradas e prover recursos para acesso ao sistema pelos usuarios, via internet.

5.5.2. O sistema deve estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, com disponibilidade de
acesso de pelo menos 98% das 720 horas mensais.

5.5.3. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para
informar sobre a realizacdo de manutengOes preventivas programadas que forem necessérias ao sistema.

5.6. Condicdes de entrega:
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5.6.1. O servico sera disponibilizado em até 5(cinco) dias tteis ap6s a assinatura do contrato.

5.6.2. O objeto sera considerado entregue assim que for confirmada a liberacdo do acesso a plataforma, juntamente com
a disponibilizacdo de todas as normas solicitadas, permitindo a visualizacdo, impressdo e download ilimitados, além da
atualizagdo, pesquisa e gerenciamento eletronico das mesmas.

5.6.3. Devera ser garantida a possibilidade de geracdo de arquivo PDF de todas as normas disponibilizadas no sistema de
gerenciamento eletronico, bem como de todas as novas normas fornecidas durante a vigéncia do contrato — incluindo as
Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e as normas do Mercosul (NM). Isso devera ser viabilizado por meio de
impressdo, geracdo de arquivo PDF ou download das normas em formato PDF.

Obrigacdes da Contratante
5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

5.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em
registro proprio as falhas detectadas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no
curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

5.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Contrato.

5.6. Efetuar as retencdes tributéarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber, em conformidade
com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

5.7. Fornecer as informacGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

5.8. Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servigos.

5.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.
5.10. Designar servidores para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

5.11. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e
condigdes contratuais.

5.12.Verificar a conformidade dos servicos recebidos com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, para fins de aceitacdo e recebimento.

5.13. Aplicar, motivada e justificadamente, 8 CONTRATADA, as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
Obrigacdes da Contratada

5.14. Cumprir fielmente os compromissos avencados, de forma que os servicos sejam realizados com esmero e perfeicdo,
observando, ainda, as condi¢des apresentadas na proposta e neste Termo de Referéncia.

5.15. Designar um preposto que exercera a supervisao permanente dos servigos, de modo a obter uma operagdo correta e eficaz, o
qual, além de ser o contato com a CONTRATANTE, respondera pela execugdo de todos os servicos prestados, sendo capaz,
ainda, de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos.

5.16. O preposto devera ser mantido durante todo o periodo de vigéncia do contrato, a fim de representar a CONTRATADA
administrativamente, sendo indicado mediante declaragdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como
nome completo, nimeros de identidade e do CPF, endereco, e-mail e telefones.

5.16.1. O preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo da CONTRATANTE, mas
deve atendé-la prontamente sempre que solicitado.

5.17. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

5.18. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, essencialmente decorrentes do cuamprimento das obrigacdes assumidas,
sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE.
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5.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.20. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigoes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia.

5.21. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CFC e atender as reclamagdes/solicitacdes emanadas.

5.22. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para anélise e aprovacao, quaisquer necessidades de alteracdo do
modelo de execucdo deste Termo de Referéncia.

5.23. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE os casos fortuitos e/ou de for¢a maior, impeditivos a prestagdo dos servicos.

5.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores
de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.25. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

5.26. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

5.27. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

5.28 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante.

5.29. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacdo.

6. Modelo de gestao do contrato

Rotinas de Fiscalizacao Contratual

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.5. As disposig0Oes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.
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6.6. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais.

6.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do
contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133
/2021, art. 120).

6.9. Somente o contratado sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.9.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

6.10. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.11. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.13. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

Reajustes

6.15. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054,
de1994):

6.15.1. R=V (I-1°/1°
onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitagdo;

I = Indice relativo ao més do reajustamento.
6.15.2. A data-base do referido reajuste estara vinculada a data do orcamento estimado em 31 de margo de 2025.

6.16. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do efeito financeiro do
reajuste anterior.

6.17. Caso o indice estabelecido para o reajustamento seja extinto ou ndo possa ser utilizado por qualquer motivo, serd adotado,
como substituto, o indice que for determinado pela legislacdo vigente.
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6.18. Na auséncia de uma previsdo legal para o indice substituto, as partes concordardo em escolher um novo indice oficial para o
reajustamento do valor remanescente, por meio de um termo aditivo.

6.19. O reajuste sera realizado por apostilamento
Sancdes Administrativas

6.20. As infracOes cometidas nos certames licitatérios, contratagdes diretas e nos contratos administrativos celebrados, inclusive
formalizados mediante nota de empenho, com o CFC ficardo sujeitas as seguintes penalidades, conforme definido em
instrumento convocatério, contrato, aviso de dispensa ou em documento equivalente:

I - adverténcia;
II - multa;
III - impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta da Unido;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos.

6.20.1. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II
deste artigo.

6.20.2. Quando a agdo ou omissdo do licitante/contratado ensejar o enquadramento em mais de uma infracéo, aplicar-se-
a a penalidade mais grave.

6.20.3. A aplicagdo das sancdes previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano
causado ao CFC.

6.20.4. As sangOes previstas nesta Portaria ndo elidem a aplicacdo das penalidades estabelecidas na Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, conforme o disposto no seu artigo 30, ou a eventual responsabilizacdo criminal no tocante aos artigos
337-E a 337- P, do Cédigo Penal.

6.21. Na aplicacdo das san¢des devem ser consideradas as seguintes circunstancias:
I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
I1I - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para o CFC;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢cdes dos orgdos de
controle

6.22. A apuracao das infracGes e a aplicacdo das penalidades previstas no artigo 6.20 ocorrerdo segundo as competéncias
definidas na Portaria PRES CFC n° 266, de 26 de junho de 2025.

Penalidades

6.23. A penalidade de adverténcia podera ser aplicada na hipdtese de inexecugdo contratual parcial injustificada, quando ndo se
demonstrar a imposicdo de penalidade mais grave.

6.23.1. O descumprimento contratual que acarrete prejuizo significativo para a Administracdo e/ou que interfira
diretamente na execuc¢do do objeto e comprometa prazos e/ou servigos é justificativa para imposicao de penalidade mais
gravosa.

6.23.2. No caso de reincidéncia do licitante/contratado, em infragdo passivel de adverténcia, devera ser aplicada a
penalidade de impedimento de licitar e contratar, nos termos do subitem 6.29.

6.23.3. O prazo para configuragdo de reincidéncia deve obedecer a regra estabelecida no subitem 6.31, pardgrafo unico.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 383500 Termo de Referéncia 31/2025

6.24. A penalidade de multa visa compensar todo e qualquer dano contratual, em decorréncia de qualquer infracdo listada para as
demais penalidades, e sera aplicada no percentual minimo de 0,5% (cinco décimos por cento) até o maximo de 30% (trinta por
cento) sobre a parcela inadimplida, observando-se os seguintes parametros:

I - de 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) do valor contratado ou estimado da contratagdo, para as
infracdes previstas no subitem 6.23 e nos incisos III e IV, do subitem 6.29;

IT - de até 20% (vinte por cento) do valor contratado ou estimado da contratacao, para as infracdes previstas nos incisos I
e VI, do subitem 6.29;

IIT - de até 30% (trinta por cento) do valor contratado ou estimado da contratagdo, para as infragdes previstas nos incisos
II e V, do subitem 6.29, bem como para todas as infra¢des estabelecidas no subitem 6.30.

6.24.1. Nos contratos ou nas atas de registro de preco ainda ndo celebrados, os percentuais para calculo da multa
compensatoria incidirdo sobre o valor estimado da contratacdo.

6.24.2. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

6.24.3. Para fixacdo do percentual da multa compensatéria deverdo ser consideradas, pela autoridade competente, as
circunstancias previstas no subitem 6.21.

6.24.4. O CFC podera exigir o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria independentemente da
demonstracdo de prejuizos, nos termos do artigo 416 do Cédigo Civil.

6.24.5. A aplicacdo da multa compensatdria ndo obsta a apuragdo e cobranga de eventuais perdas e danos decorrentes do
descumprimento do contrato.

6.25. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa moratéria, de até 0,5% (cinco décimos por
cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida, ou sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha
ocorrido a falta, até o limite de 40 (quarenta) dias.

6.25.1. A contagem do periodo de atraso na execugdo contratual serd realizada a partir do primeiro dia itil subsequente
ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacéo.

6.25.2. A multa moratéria podera ser convertida em multa compensatéria, com a aplicagdo cumulada de outras
penalidades previstas.

6.25.3. Aplica-se a multa moratéria, também, aos atrasos na prestagdo de garantia no curso da vigéncia contratual.

6.26. Nos contratos de obras e demais servicos de engenharia, considera-se parcela inadimplida a etapa ou subetapa em que tenha
ocorrido o atraso ou a inexecucdo e todas as demais que tenham sido impactadas pela ocorréncia, salvo disposi¢do em contrario
no instrumento convocatério.

6.27. O Boleto de pagamento da multa devera ser pago no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento pela
empresa sancionada, salvo se outro prazo estiver previsto no instrumento convocatério da contratagao.

6.28. Caso a empresa ndo efetue o recolhimento do Boleto, o valor da multa aplicada sera:

I — descontado dos créditos que o contratado tiver direito, decorrentes do mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o interessado possua com a entidade sancionadora;

IT — descontado do valor da garantia prestada .

Paragrafo tinico. N@o sendo possivel o desconto nas formas previstas acima, a autoridade competente devera
providenciar a inclusdo do débito no Cadin e encaminhar o processo a Procuradoria Juridica para cobranca judicial.

6.29. A penalidade de impedimento de licitar e contratar impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta da Unido e pode decorrer das infragcdes e prazos que se seguem:

I — dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao CFC, ao funcionamento dos servigos ptiblicos ou
ao interesse coletivo;

Prazo — de 6 (seis) a 18 (dezoito) meses.
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IT — dar causa a inexecugao total do contrato;

Prazo — de 18 (dezoito) a 36 (trinta e seis) meses.

IIT — deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

Prazo — de 3 (trés) a 12 (doze) meses.

IV — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
Prazo — de 3 (trés) a 12 (doze) meses.

V — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

Prazo — de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses.
VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Prazo — de 6 (seis) a 18 (dezoito) meses.

6.29.1. Considera-se a infracao do inciso I como sendo o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida
pelo contratado.

6.29.2. Constituem comportamentos que podem ser enquadrados no inciso III, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitacdo ou da execugdo contratual:

a) deixar de entregar documentacdo exigida no instrumento convocatério;
b) entregar documenta¢do em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;
c) fazer entrega parcial de documentacdo exigida no instrumento convocatério;

d) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo agente de contratacdo, necessaria para a
comprovacgao de veracidade e/ou autenticidade de documentagdo exigida no edital de licitagdo.

6.29.3. Constituem comportamentos que podem ser enquadrados no inciso IV, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitacdo ou da execugdo contratual:

a) deixar de atender as convocacdes do agente de contratacdo durante o trdmite do certame ou atendé-las de
forma insatisfatdria;

b) deixar de enviar amostra ou deixar de apresentar a prova de conceito, nos prazos exigidos, quando solicitado;
c) abandonar o certame licitatério;

d) solicitar a desclassificacdo de sua proposta, quando encerrada a fase competitiva, desde que ndo esteja
fundamentada na demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento e decorrente de caso fortuito ou forca maior.

e) recusa em efetuar o reforco da garantia contratual.

6.29.4. Considera-se a infragdo do inciso V quando o licitante/contratado desiste de formalizar o contrato, o aditivo ou a
ata de registro de precos.

6.29.5. Considera-se a infragdo do inciso VI a acdo ou omissdo que prejudique o bom andamento do certame, evidencie
tentativa de inducao a erro no julgamento ou atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos.

6.29.6. Apos analise das circunstancias agravantes e atenuantes, previstas nos subitens 6.31 e 6.32, o prazo total da pena
deve observar o limite maximo de 3 (trés) anos.

6.30. A penalidade de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar impedird o responsével de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, e podera ser aplicada em consequéncia das
infracdes abaixo e pelos seguintes prazos:
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I — apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do falsa durante a licitagdo ou
a execucao do contrato;

Prazo — de 36 (trinta e seis) a 48 (quarenta e oito) meses.

II - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

Prazo — de 48 (quarenta e o0ito) a 60 (sessenta) meses.

III - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Prazo — de 48 (quarenta e oito) a 60 (sessenta) meses.

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

Prazo — de 48 (quarenta e oito) a 60 (sessenta) meses.

V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Prazo — de 48 (quarenta e 0ito) a 60 (sessenta) meses.

6.30.1. Considera-se a infracdo do inciso II, como sendo a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem
ilicita ou que induza ou mantenha em erro os agentes do CFC.

6.30.2. Considera-se a infracdo do inciso IIT como sendo a prética de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da execucdo
contratual.

6.30.3. Consideram-se inidoneos para os fins do inciso III os atos descritos nos artigos 337-E a 337-P do Cé6digo Penal.

6.30.4. A aplicacdo da penalidade estabelecida no caput deste artigo serd necessariamente precedida de andlise juridica e
sua aplicacdo é de competéncia exclusiva do Presidente do CFC.

6.30.5. A penalidade prevista no caput deste artigo também podera ser aplicada para as infragdes elencadas no subitem
6.29, desde que justificada a imposi¢do da penalidade mais grave.

6.30.6. Apos andlise das circunstancias agravantes e atenuantes, previstas nos subitens 6.31 e 6.32, o prazo total da pena
deve observar o limite minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

6.31. As sancdes previstas nos incisos II a IV, previstas no subitem 6.20, poderdo ser agravadas em até 50% (cinquenta por
cento), para cada agravante, observado o limite da penalidade, quando:

I — restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por nédo atender as condi¢des do edital e
seja notoria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatério;

IT — o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do
processo;

IIT — o licitante/contratado causar prejuizo material grave ao CFC ou ocasionar a interrupcao de prestacdo de servico
publico;

IV - o licitante/contratado for reincidente em quaisquer das sangoes estabelecidas nesta Portaria.

Parégrafo tnico. A reincidéncia sera considerada para fins de agravar a penalidade quando a tltima sangdo imposta ao
licitante/contratado, por decisdo irrecorrivel, tiver sido aplicada em prazo inferior a 24 (vinte e quatro) meses do fato que
ensejou a abertura do novo processo de responsabilizacdo pelo CFC.

6.32. As sancgOes previstas nos incisos II a IV, previstas no subitem 6.20, poderdo ser reduzidas em até 50% (cinquenta por
cento), uma Unica vez, e desde que ndo tenha incidido qualquer agravante, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes,
quando:

I — a infragdo praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha de menor repercussédo do
licitante/contratado;
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IT — a infragdo praticada decorra da apresentacdo de documento que ndo atendeu as exigéncias do edital, desde que reste
evidenciado o equivoco em seu encaminhamento.

III - o licitante/contratado apresente implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade nas hipéteses de
contratagdo em que este ndo seja obrigatério.

7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento

7.1. O pagamento serd realizado parcela dnica, por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela CONTRATADA, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados da liquidacdo da despesa, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, cumpridos os seguintes requisitos:

a) apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emissdo, acompanhada da Certiddo
Negativa de Débito — CND, comprovando regularidade com o INSS; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
comprovando regularidade com o FGTS; da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal; e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, emitida pela Justica do Trabalho; e de prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da empresa;

b) Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a empresa.

7.2. A nota fiscal apresentada em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, ou com qualquer circunstancia
que desaconselhe o pagamento do objeto serd devolvida a empresa e, nesse caso, 0 prazo previsto para 0 pagamento sera
interrompido e reiniciado a partir da respectiva regularizacéo.

7.3. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd
gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria.

7.4. Serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicdvel. Independentemente do percentual de tributo inserido nos
valores da proposta, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medig¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021).

7.10.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.10.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.12.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas.

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Critérios de Medicdo

7.16. Por se tratar de fornecimento de servicos de pequeno valor a execucdo do objeto por meio do Instrumento de Medicdo de
Resultado - IMR seré substituida pela utilizacdo do Relatério Circunstanciado elaborado pelo Fiscal de Contrato, devendo haver
o redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

7.16.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.16.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.17. A utilizagdo do IMR, ou outro instrumento ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 77/2022.

7.15 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.16 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.16.1 o prazo de validade;

7.16.2 a data da emissao;

7.16.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5 o valor a pagar; e

7.16.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de
Abril de 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado em parcela tinica no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, a contar da liquidacdo da despesa,
conforme estabelecido no § 2° do art. 7° da Instrugdo Normativa n°® 77/2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice PCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.26. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1. O prestador de servigo serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, conforme prevé o inciso II do art. 4° da IN SEGES n° 67/2021, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da
Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucdo da Dispensa de Licitacdo serd Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de Habilitacdo

8.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no o Aviso de Contratagdo Direta.

8.4. Para fins de qualificacdo técnico-operacional, deverdo ser apresentados:

8.4.1. 1 (um) ou mais atestado(s) e/ou declaragdo(bes) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) que a licitante executou ou executa servico de
fornecimento de livros nacionais, disponiveis no mercado interno brasileiro.

8.4.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo em sede de diligéncia, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.5. A proposta final deve conter o valor do produto ofertado, sendo este que sera apresentado como lance.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.976,08

9.1. O método de estimativa de pregos que norteard o certame obedecerd as diretrizes estabelecidas na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021. Esta normativa regulamenta o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos no ambito da administracdo ptiblica federal direta,
autarquica e fundacional.

9.2. A pesquisa no Banco de Precos revelou que, no dmbito da administragdo publica federal, alguns érgdos utilizaram Dispensa
Eletronica e Inexigibilidade para contratar empresas especializadas no servicos de assinatura de sistema digital multiusuario para
disponibilizacdo e gerenciamento de colecdes de Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e Mercosul (NM), totalmente via
web.

Orgio Objeto CatSer Processo/Identificacdo

Assinatura de colec¢Oes de normas técnicas,
sistema digital multiusuérios de
disponibilizacdo e Gerenciamento de colecoes de

Tribunal de Justica do Estado

do Parana 23108 Dispensa - 00207/2023
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Normas Técnicas ABNT (NBR), via web, com
recurso de visualizagdo, atualizacdo e impressdo
ilimitada.

Assinatura anual de sistema multiusuario
Ministério da Educacdo totalmente via Web Normas Técnicas 23108 Dispensa - 90015/2024
Brasileiras, ABNT Colec0es.

Assinatura anual de sistema multiusuario
totalmente via Web Normas Técnicas 23108 Inexigibilidade - 176/2024
Brasileiras, ABNT Colecoes.

Agéncia Nacional do Petréleo,
Gas Natural e Biocombustiveis

Contratacdo de servicos de acesso, via web, as
Ministério da Justica e colecoes completas das Normas Técnicas

Segurancga Publica Brasileiras (NBR’s) da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

23108 Dispensa - 90006/2024

9.3. Apés andlise de mercado e levantamento de contratagdes semelhantes, foram identificadas duas solugdes que disponibilizam
acesso digital as Normas Técnicas Brasileiras (NBRs) e Mercosul (NM), cujo o valor das propostas comerciais seguem na tabela
abaixo:

A Target
Associacao .
o . Engenharia
- . Brasileira
Descricao do Objeto .. e
de Normas Técnicas Consultoria
ABNT
( ) Ltda
Servicos de assinatura de sistema digital multiusudrio para disponibilizagdo e
gerenciamento de colecdes de Normas Técnicas Brasileiras (ABNT-NBR) e Mercosul
(NM), totalmente via web, acesso simultaneo e sem limites de usudrios, com recurso de R$2.952,15 R$.3.000,00
visualizagdo, atualizacgdo e impressdo ilimitada, bem como o fornecimento de suporte
técnico
Quantidade de normas: 40 40
Custo por norma: R$ 73,80 R$ 75,00

9.3. Desta maneira, entende-se que a modalidade de contratacdo a ser realizada é dispensa de licitacdo e o critério de adjudicacdo
sera 0o MENOR PRECO, nos exatos termos da Lei n.® 14.133 de 2021.

9.4. Na analise das propostas das empresas, foi obtido um VALOR MEDIO do servico proposto, por meio de média aritmética
do preco total da proposta. O custo total estimado da contratacdo anual é de R$ 2.976,08 (dois mil, novecentos e setenta e seis
reais e oito centavos).

9.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura, podendo ser renovado, quando for
comprovadamente vantajoso para o CFC, observados os limites da Lei n.° 14.133/21

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento 2025
do Conselho Federal de Contabilidade, aprovado pela Resolucdo CFC n.° 1.752, de 12 de dezembro de 2024.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pelo Projeto n.° 3009 - Ampliacdo e Modernizagdo do Acervo Bibliografico, Dotagdo
Orcamentaria n.° 6.3.1.3.02.01.039 - Assinaturas.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

LUCIA HELENA ALVES DE FIGUEIREDO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/08/2025 as 11:18:52.

JANAINA ANGELICA SARMENTO FERREIRA DE LIMA DE CARVALHO

Membro da comissdo de contratagdo

RENATA SILVA DE ANDRADE MELO DE SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo

ADRIANA DA SILVA GUIMARAES

Autoridade competente
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