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Status

ASSINADO

Outras informacdes

. Nuamero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo-
prestag ¢ P P ¢ 0036/2025

continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ
TERMO DE REFERENCIA
SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA
(Processo Administrativo n.°0036/2025)
DISPENSA ELETRONICA N° 036/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de uma empresa especializada para a confeccdo de CAPAS DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS para o Conselho
Regional de Farméacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ, nos termos da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO

DESCRIGAO/ VALOR TOTAL
UNIDADE DE VALOR MAXIMO

ITEM| CATSER QUANTIDADE .
ESPECIFICACAO FORNECIMENTO UNITARIO (R$) ACEITAVEL (RS)

Capa de Categoria |
Farmacéutico (COR
BRANCA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5
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cm (fechado) - Papel:
Cartdo 240 gramas —
Cor: Branca -
Impresséo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado
+ Dobra. (Embalagem
com identificacdo do
produto e quantidade),
Caixa com 100
unidades. A  arte
utilizada na impresséo
das capas serd
fornecida pela
CONTRATANTE.

Unidade

1.600

R$ 2,43

R$ 3.888,00

Capa de Processo
Categoria Il Técnico
(COR VERDE) - Capa
no Formato: 23,6 X
32,5 cm (fechado) -
Papel: Cartdo 240
gramas — Cor: Verde -
Impresséo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado
+ Dobra. (Embalagem
com identificacdo do
produto e quantidade),
Caixa com 100
unidades. A arte
utilizada na impresséo
das capas sera
fornecida pela
CONTRATANTE.

Unidade

1.400

R$ 2,43

R$ 3.402,00

Capa de Processo
Categoria V Firmas
(COR PALHA) — Capa
no Formato: 23,6 X
32,5 cm (fechado) -
Papel: Cartdo 240
gramas — Cor: Palha -
Impresséo: 1/0 Preto -
Acabamento: Refilado
+ Dobra. (Embalagem
com identificacdo do
produto e quantidade),
Caixa com 100
unidades. A arte
utilizada na impresséo
das capas serd|
fornecida pela
CONTRATANTE.

Unidade

1.000

R$ 2,43

R$ 2.430,00

Capa de Processo
Geral (COR AZUL) -
Capa no Formato: 23,6
x 32,5 cm (fechado) -
Papel: Cartdo 240
gramas — Cor: Azul —
Impressédo: 1/0 Preto —
Acabamento: Refilado
+ Dobra. (Embalagem
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com identificacdo do
produto e quantidade),
Caixa com 100
unidades. A arte
utilizada na impresséao
das capas sera
fornecida pela
CONTRATANTE.

Capa de Processo
Financeiro
Orcamentario (COR
ROXA) - Capa no
Formato: 23,6 x 32,5
cm (fechado) - Papel:
Cartdo 240 gramas —
Cor: Roxa —
Impressédo: 1/0 Preto —
Acabamento: Refilado
+ Dobra. (Embalagem
com identificacdo do
produto e quantidade),
Caixa com 100
unidades. A arte
utilizada na impresséao
das capas serd|
fornecida pela
CONTRATANTE.

Unidade

2000

R$ 2,43

R$ 4.860,00

Capa de Processo
Fiscal (COR LILAS) -
Capa no Formato: 23,6
x 32,5 cm (fechado) -
Papel: Cartdo 240
gramas — Cor: Lilas—
Impresséo: 1/0 Preto —
Acabamento: Refilado
+ Dobra. (Embalagem
com identificagdo do
produto e quantidade),
Caixa com 100
unidades. A arte
utilizada na impresséao
das capas sera
fornecida pela
CONTRATANTE.

Unidade

2000

2,43

R$ 4.860,00

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

R$ 20.898,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contrata¢@o séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura da Ata de Registro de Precos, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser renovado por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, artigo 84 da Lei n° 14.133, de

2021.

1.3.1. Os Contratos derivados da Ata De Registro de Precos prazo de vigéncia de 12 meses contados da assinatura do Contrato.

1.4. critério de julgamento adotado serd 0 MENOR PRECO DO GRUPO, observadas as exigéncias contidas no Edital e seus Anexos
quanto as especificagdes do objeto.
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1.5. A contratacao se dara por meio de Dispensa Eletronica, com adog¢do do Sistema de Registro de Precos (SRP), realizada por
meio de grupo unico, composto por 06 (seis) modelos distintos de capas de processo, sendo obrigatério que o fornecedor
apresente proposta contemplando todos os itens que compdem o grupo.

1.6. O agrupamento dos itens justifica-se por razdes de logistica, padronizacdo e economia de escala, tornando o preco global mais
atrativo e compensatorio para o fornecedor, em razao do volume de producdo concentrado.

1.6.1. Além disso, essa estratégia contribui para a uniformidade na qualidade e apresentagdo dos materiais adquiridos, evitando
discrepancias entre itens similares que poderiam ser fornecidos por empresas distintas, caso licitados separadamente.

1.6.2. Dessa forma, o agrupamento respeita os principios da eficiéncia, economicidade e padronizacdo, que norteiam as
contratagdes publicas, permitindo a obtengdo da melhor proposta global para o CRF-RJ.

1.7. A adocéo do Sistema de Registro de Precos — SRP, nos termos do Decreto n° 11.462, de 29 de margo de 2023, justifica-se pela
natureza recorrente e variavel do objeto, permitindo maior flexibilidade, planejamento e eficiéncia nas aquisi¢des ao longo da vigéncia da
ata, conforme demanda da Administragéo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026 (contratagdo n® 389455/000032/2026), e incluida no
PAC do CRF-RJ sob a rubrica: Servigos Graficos e Serv.de Impressdo e Encadernacéo, cédigo 6.2.2.1.1.01.04.04.005.010.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Em alinhamento com o principio do desenvolvimento nacional sustentavel, previsto no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, e com as
diretrizes de contratagdo publica sustentavel, a empresa contratada devera adotar praticas que priorizem a reducdo de impactos
ambientais, tais como a economia de energia e agua, a utilizacdo de materiais sustentaveis e a minimizacéo de residuos gerados. A
contratada devera ainda, adotar as seguintes medidas:

4.1.1. Cumprir rigorosamente todas as normativas legais relacionadas a protecdo ambiental, sejam elas federais, estaduais ou
municipais, responsabilizando-se por qualquer penalidade decorrente de sua inobservancia;

4.1.2. Utilizar papel e outros materiais reciclaveis ou certificados em conformidade com as melhores praticas ambientais, como,
por exemplo, papéis com certificacdo FSC (Forest Stewardship Council) ou similares, e tintas que ndo contenham compostos
téxicos ou prejudiciais ao meio ambiente;

4.1.3. Implementar um sistema eficiente de gestdo de residuos sélidos, que considere a separa¢do adequada dos materiais
reciclaveis e o descarte correto dos residuos nao reciclaveis, atendendo as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos
(Lei n°® 12.305/2010) e das normas do CONAMA,;

4.1.4. Cumprir as normas de seguranga no trabalho relacionadas ao manuseio de materiais graficos e substancias quimicas
(como tintas e solventes), garantindo a prote¢édo dos empregados e reduzindo riscos a saude.

4.2. A produgéo gréfica das capas de processo envolve o uso de papel e tintas, que podem gerar residuos e emissdes de compostos,
dependendo dos processos utilizados. Dessa forma, a contratada deve minimizar a geracéo de residuos e buscar préaticas que favoregam
a reducao do consumo de recursos naturais (como agua e energia) e a compostagem ou reciclagem de materiais sempre que possivel.

4.3. Em conformidade com o Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis — CGU, aplicam-se as seguintes diretrizes:
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4.3.1. Residuos solidos ou rejeitos — As aquisicdes de materiais e servigos graficos devem ser feitas de forma que minimizem a
producéo de residuos sdlidos, principalmente plasticos e papéis nao reciclaveis.

4.3.2. Procedimento: A contratada devera observar a Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos), o Decreto n°
7.404/2010, e a Instrugdo Normativa 1/2013 do IBAMA, assegurando que todos os residuos gerados pela producdo das capas de
processo sejam adequadamente reciclados ou descartados conforme as normas de sustentabilidade.

Subcontratacao:

4.4. Ndo é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas raz8es constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

4.6. Os demais requisitos da contratacdo estao previstos no Estudo Técnico Preliminar, no campo 4. Descricdo dos Requisitos da
Contratagao.

4.7. Requisitos de entrega e logistica:

4.7.1. Embalagem: as capas deverao ser entregues devidamente acondicionadas, protegidas contra umidade e amassamento.
4.7.2. Entrega: Rua Luis de Camdes, 59 — Centro — Rio de Janeiro/RJ.

4.7.2.1. A entrega do objeto devera ser realizada em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das 09h as 17h30.

4.7.3. Prazo de entrega: Até 20 (vinte) dias corridos ap0s a solicitagcao formal do servigos, podendo o prazo estendido por igual periodo,
de forma jusificada pela Contratada.

4.7.4. Parcelamento das entregas: Ndo havera parcelamento, a cada pedido realizado, as entregas serao totais.
4.8. Requisitos gerais do servigo:

4.8.1. Objeto: prestacao de servigos graficos para confeccéio de capas de processos administrativos, conforme padréo institucional do
CRF-RJ.

4.8.2. Natureza do servico: servico comum de grafica, com fornecimento de material, impresséo e acabamento por parte da contratada.

4.8.3. Execucao sob demanda: a producéo das capas devera ocorrer conforme solicitagdes formais do CRF-RJ, respeitando os
guantitativos e prazos estabelecidos.

4.8.4. Responsabilidade integral da contratada: caberd a empresa contratada fornecer insumos, realizar a impressao, acabamento,
embalagem e entrega dos materiais.

4.9. Caracteristicas técnicas das capas (padrdo minimo esperado)
4.9.1. Material: papel cartdo duplex ou triplex (ou superior), com gramatura minima de 240g/mz2, garantindo resisténcia e durabilidade.

4.9.2. Formato: tamanho padrdo A4 dobrado (ou outro padréo definido pela Autarquia), compativel com volumes de processos
administrativos.

4.9.3. Impressao: impressao offset ou digital de alta qualidade, em cores definidas pela Autarquia.

4.9.4. Personalizacdo institucional: as capas deverdo conter brasdo/logomarca do CRF-RJ, identificagdo institucional e campos
padronizados para registro de informacdes processuais.

4.9.5. Campos obrigatorios na capa serdo detalhados no TR, sendo enviado a arte modelo
4.9.6. Acabamento: vincagem e dobra precisa, sem rasgos, falhas de impressao ou desalinhamento.
4.9.7. Resisténcia ao manuseio: material deve suportar miltiplas movimentagdes sem rasgar facilmente.
4.10. Requisitos de qualidade e conformidade
4.10.1. Padrao visual institucional: as capas deverao seguir rigorosamente o layout aprovado previamente pela Autarquia.
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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4.10.2. Amostra prévia: antes da produgdo em larga escala, a contratada devera apresentar prova gréafica para aprovacgao.

4.10.3. Substituicdo de materiais defeituosos: a empresa devera refazer, sem custo adicional, capas que apresentem defeitos de
impressao, acabamento ou material.

4.10.4. Conformidade ambiental: preferéncia por materiais reciclaveis ou provenientes de fontes responsaveis, sempre que possivel.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de execucao

5.8. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.8.1. Para efeito de cumprimento das etapas, entregas e prazos previstos neste Termo de Referéncia, devera ser considerado o
calendario da cidade do Rio de Janeiro, para contagem dos dias Gteis.

5.8.2. O CRF-RJ forneceré as artes graficas a serem impressas nos materiais objeto desta contratagao.

5.8.3. A contratada terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho (a ser enviada por e-
mail), para apresentar as provas graficas ao Setor de Almoxarifado do CRF-RJ.

5.8.4. As provas graficas deverdo ser encaminhadas ao Setor de Almoxarifado do CRF-RJ por meio dos e-mails:
leonardo.depaula@crf-rj.org.br
admil@crf-rj.org.br

5.8.5. Para evitar distor¢des entre a prova gréafica apresentada digitalmente e a qualidade do produto final impresso, é facultado a
contratada o envio das provas graficas em formato fisico, via servico dos Correios ou pessoalmente, ao seguinte endereco,
respeitado o prazo estabelecido no item 4.8.3:

® Rua Luiz de Camoes, n° 59 — Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP 20060-040
(Setor de Almoxarifado)
5.8.6. O Setor de Almoxarifado do CRF-RJ tera até 05 (cinco) dias uteis para aprovar as provas graficas recebidas.

5.8.6.1. Caso as provas gréaficas ndo sejam aprovadas, por motivos técnicos ou por qualquer falha atribuida a contratada,
esta devera apresentar novas provas, quantas vezes forem necessarias, até que estejam em conformidade com as
especificacdes do Termo de Referéncia.

5.8.6.2. Ndo sera admitida qualquer cobranca por parte da contratada pelos impressos apresentados como provas graficas.

5.9. A contratada devera manter absoluto sigilo sobre as informagdes contidas nos documentos, papéis, arquivos e quaisquer materiais
manipulados na execucéo do objeto, responsabilizando-se integralmente por sua guarda e confidencialidade.

5.10. Os servigos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverdo ser obrigatoriamente destruidos.

5.11. E vedado & contratada divulgar, por qualquer meio, o material produzido, inclusive para fins de propaganda comercial, salvo
mediante autorizagao formal de dirigente do CRF-RJ.

5.12. Apés a aprovagdo das provas graficas pelo Setor de Almoxarifado do CRF-RJ, a contratada ter4 o prazo de até 20 (vinte) dias
corridos para realizar a entrega integral do material.

5.13. O quantitativo minimo solicitado pelo CRF-RJ ser4 de 700 unidades do item, e maximo sera aquele constante na planilha do item 1
deste Termo de Referéncia, 8.750 unidades.

5.14. O recebimento do objeto contratado e o respectivo pagamento estardo condicionados a plena observancia dos termos contratuais,
cabendo a contratada zelar pelos prazos e pela qualidade do produto final.

5.15. Caso o material entregue ndo seja aprovado, a contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo de
recusa (a ser enviada por e-mail), para reapresentar o material corrigido.

5.16. A entrega do objeto devera ser realizada em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das 09h as 17h30.
5.17. Requisitos de entrega e logistica:

5.17.1. Embalagem: as capas deverdo ser entregues devidamente acondicionadas, protegidas contra umidade e amassamento.
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5.17.2. Entrega: Rua Luis de Camdes, 59 — Centro — Rio de Janeiro/RJ.

5.17.3. Prazo de entrega: Até 20 (vinte) dias corridos ap6s a solicitagdo formal do servigos, podendo o prazo estendido por igual periodo,
de forma jusificada pela Contratada.

5.17.4. Parcelamento das entregas: Nao havera parcelamento, a cada pedido realizado, as entregas serao totais.
5.18. Requisitos gerais do servico:

5.18.1. Objeto: prestacao de servigos gréaficos para confec¢do de capas de processos administrativos, conforme padréo institucional do
CRF-RJ.

5.18.2. Natureza do servigo: servico comum de gréafica, com fornecimento de material, impressao e acabamento por parte da contratada.

5.18.3. Execugédo sob demanda: a producéo das capas devera ocorrer conforme solicitagdes formais do CRF-RJ, respeitando os
guantitativos e prazos estabelecidos.

5.18.4. Responsabilidade integral da contratada: cabera a empresa contratada fornecer insumos, realizar a impresséo, acabamento,
embalagem e entrega dos materiais.

5.19. Caracteristicas técnicas das capas (padrdo minimo esperado)
5.19.1. Material: papel cartdo duplex ou triplex (ou superior), com gramatura minima de 240g/mz?, garantindo resisténcia e durabilidade.

5.19.2. Formato: tamanho padrao A4 dobrado (ou outro padrao definido pela Autarquia), compativel com volumes de processos
administrativos.

5.19.3. Impresséo: impresséo offset ou digital de alta qualidade, em cores definidas pela Autarquia.

5.19.4. Personalizacao institucional: as capas deverdo conter brasdo/logomarca do CRF-RJ, identificacéo institucional e campos
padronizados para registro de informacdes processuais.

5.19.5. Campos obrigatérios na capa serdo detalhados no TR, sendo enviado a arte modelo

5.19.6. Acabamento: vincagem e dobra precisa, sem rasgos, falhas de impressdo ou desalinhamento.

5.19.7. Resisténcia ao manuseio: material deve suportar multiplas movimentagdes sem rasgar facilmente.

5.20. Requisitos de qualidade e conformidade

5.20.1. Padréo visual institucional: as capas deverdo seguir rigorosamente o layout aprovado previamente pela Autarquia.
5.20.2. Amostra prévia: antes da producédo em larga escala, a contratada devera apresentar prova grafica para aprovacao.

5.20.3. Substituicdo de materiais defeituosos: a empresa devera refazer, sem custo adicional, capas que apresentem defeitos de
impresséo, acabamento ou material.

5.20.4. Conformidade ambiental: preferéncia por materiais reciclaveis ou provenientes de fontes responsaveis, sempre que possivel.
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.21. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagles entre o CRF-RJ e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O CRF-RJ podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a Contratada dar o aceite na Nota de Empenho que sera entregue através do envio de mensagem eletrénica, o CRF-RJ poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obriga¢Ges contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug@o da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.9. A execucédo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢8es estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrac@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagées para a correcdo da execucgéo do
contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢éo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato
6.18. O Gestor deste contrato sera nomeado através da Portaria.

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condi¢es de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sangfes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestédo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliagc&o da execucgdo do objeto utilizara para afericdo da qualidade da prestagdo dos servi¢cos o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.N&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢édo do servigo, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A medicdo para pagamento dos servigcos serd pelos valore unitarios registrado, apés entrega e atesto do fiscal do
contrato, conisderando o quantitativo solicitado e entregue.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranc¢a oriunda do contratado com a comprovagao
da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagBes da execucado do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacéo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).
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7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagédo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correges;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta seg¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. O prazo de validade;

7.15.2. A data da emissao;

7.15.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.15.5. O valor a pagar; e

7.15.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da regularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante;
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7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragéio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme sec¢8o anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo de corregcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.26. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.29.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovagdo do contratante.

7.30. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucao do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
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pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracéo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.33. A cessdo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizag&o de procedimento de Dispensa de Licitagdo, com ado¢do do Sistema de
Registro de Pregos (SRP), fundamentado na Lei n°® 14.133/2021, que culminaréa com a selecdo da proposta de MENOR PRECO DO
GRUPO.

8.1.1. A Adjudicagéo sera por grupo.
Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratacéo,
especialmente quanto a existéncia de sancao que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.
gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicéo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situag&o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢fes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Habilitacdo juridica

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagéo
em todo o territério nacional;

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Bes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.21. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constitui¢ao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.30. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cédo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.31. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.32. Balanco patrimonial, demonstra¢éo de resultado de exercicio e demais demonstrag@es contabeis do Ultimo exercicio sociais,
comprovando:

8.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
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8.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.32.4.0s documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.33. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento)
do valor total estimado da contratacgéo.

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo assinada por profissional
habilitado da area contébil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

8.36. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condic¢des locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da contratacéo;

8.37. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.37.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢do, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.38. Comprovacao de aptiddo para execucao de servigco de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito

publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.38.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.38.1.1. 50% (cinquenta por cento) do total do quantitativo pretendido;
8.39.1.2. Prestacéo de Servigos Gréficos.

8.38.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.38.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.
8.38.4. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.39. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

8.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.39.2. A declaracgéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.39.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do servico;

8.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.39.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;

8.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
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editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta; e

8.39.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 20.898,00
9.1. O custo estimado total da contratacado é de R$ 20.898,00 (vinte mil e oitocentos e noventa e oito reais).

9.2. A Estimativa do Valor da Contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

9.3. Adequacao orcamentaria

9.3.1. A despesa decorrente desta contratacdo correrd a conta de Servigos Gréaficos e Serv. de Impressédo e Encadernacgéo, cédigo:
6.2.2.1.1.01.04.04.005.010 do orcamento de 2026.

9.4. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o Estudo Técnico Preliminar e seus anexos.

Rio de Janeiro, 09 de abril de 2026.

10. ANEXO I

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
1.1. O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente ao instrumento
de contrato [Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo], sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas.
1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatério implica no reconhecimento de que:
1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus
anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.3. A prorrogacgdo contratual deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. A contratagdo ndo poderd ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sangées de declaragdo de inidoneidade ou impedimento
de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes, imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do
objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obriga¢oes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos no
Termo de Referéncia e neste Anexo;
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3.1.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;
3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
3.1.8.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo
motivada, por igual periodo.
3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinagOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucgdo ou dos materiais empregados;[A10]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado deverd entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagio;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitagcdo
na licitacdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, com a indicacdo dos empregados
que preencheram as referidas vagas;
4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;
4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;
4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
5.2. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a
Administracdo providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratagdo.

5.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
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5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicéveis as respectivas san¢des administrativas; e

5.3.2. poderd a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucgdo
contratual.

5.4. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente ptblico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na contratacao
direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdao decididos pelo Contratante, segundo as disposicoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

7.3. s supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo
méaximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragOes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Rio de Janeiro, Sec¢do Judiciaria de Rio de Janeiro para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo
contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11. ANEXO I1I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ............cccc..... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicOes e obrigacoes
previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem

como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA LUIZA MASSA PEREIRA

Chefe do Setor de Administracdo

&f Assinou eletronicamente em 01/06/2026 as 13:01:12.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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