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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23079.202257 /2024-
ndo-continuado 71

1. Objeto da Contratacao Direta
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Férum de Ciéncia e Cultura
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N°90000/2024

(Processo Administrativo n.°23079.202257/2024-71)

Torna-se publico que o Férum de Ciéncia e Cultura da UFRJ, por meio do setor de compras,
realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso
Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de
2021 e demais normas aplicaveis.

Data da sesséo: 25/01/2024

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: gov.br/compras

Critério de Julgamento: Menor preco

Regime de Execucdo: Empreitada por Pre¢o Unitario

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitacdo, contratacdo de servicos de servicos continuados de recepcionistas, a
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serem executados com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo
, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e
seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE
ICATMAT |DE MEDIDA

Prestacdo de servicos de recepcionista 8729
1 |uniformizado Diéarias 21

2. Registro de precos

2.1. Esta dispensa eletrdnica ndo sera processada por Sistema de Registro de Precos.

3. Participacao na dispensa eletronica
3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor € o responséavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.1.1. que nao atendam as condicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.1.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.1.3. que se enquadrem nas seguintes vedacodes:
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a. 1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b. 2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c. 3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

d. 4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e. 5.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

f. 6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

1.
1.1.
1.1.1.

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021

3.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucdo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.
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4. Ingresso na Dispensa Eletronica
4.. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éao do objeto;

4.4.1.A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

4.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, assumindo
0 proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigcdo.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 dias dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacéo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracgdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transa¢fes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;
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4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5. Fase de lances
5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances pulblicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo
Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de ........

(...).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5.. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6.. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.
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5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo
similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas
6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacéo, 0 pregoeiro poderd negociar
condi¢gbes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao
estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratagéo.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo
de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF,;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
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6.6.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

6.7. Verificadas as condi¢cbes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacédo neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;
6.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PosSui OU possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor
lance que:

6.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o0 ato convocatoério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracao do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 7 de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153161 Aviso de Contratacao 2/2024

6.14. Havendo necessidade, a sessao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

7. Habilitacao
7. HABILITACAO

7.1.. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo
(Ges) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispenséveis a
confirmacgdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nédo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de
........ , Sob pena de inabilitac&o. (art. 19, 8§ 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relagdo a
integridade do documento digital.

7.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sangdes cabiveis.

7.8.1. Nao havendo a comprovac&o cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacédo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo
do fornecedor nos remanescentes.
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7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as condicbes de
habilitacdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor serd habilitado.

8. Ata de registro de precos

8.1. Esta dispensa eletrdnica ndo sera processada por Sistema de Registro de Precos.

9. Formacao do cadastro de reserva

9.1. Esta dispensa eletrbnica ndo sera processada por Sistema de Registro de Precos.

10. Contratacao
10. CONTRATACAO

10.1. Apds a homologacao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢cbes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administrac&8o previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Leli.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢cBes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e sanc6es administrativas
11. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1.dar causa a inexecugdao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucado do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a. 1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b. 2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c. 3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;
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d. 4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgédo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
11.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. Das disposicoes gerais
12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

12.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condi¢fes de habilitacdo exigidas.

12.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratagéo serd operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitag&o, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragéo na respectiva notificagéo.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragédo
ou de sua desconexao.

12.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificagdo.
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12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugé&o ou do resultado do processo de contratagéo.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

12.12.1.2. ANEXO |.1 — Estudo Técnico Preliminar

Rio de Janeiro, 19 de janeiro de 2024

Flavio Ferreira Fernandes

Superintendente Administrativo

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Autoridade competente
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Termo de Referéncia 3/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
32024 153161-FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA THYAGO MACHADO DA 19/01/2024 12:20 (v
UFRJ SILVA 2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23079.202257
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-71

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de servicos continuados de recepcionistas, a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva
de médo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR

MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Prestacdo de servicos de 8729 didria 21 R$ 130,02 R$ 2.730,46
recepcionista
uniformizado.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 3 (trés) meses contados de sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como ndo-continuado, visto que é para atendimento em dias especificos, a saber:
Fevereiro de 2024 - 24 e 25
Margo de 2024 - 02, 03, 09, 10, 16, 17, 23, 24, 29, 30, 31

Abril de 2024 -06, 07, 13, 14, 20, 21, 27, 18.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Néo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo visto que ndo foram verificados riscos de impactos
ambientais relacionados a esta demanda, levando-se em consideragdo as contratacdes anteriores no ambito desta unidade e
contratagOes similares em outros 6rgdos.

Subcontratacao:

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.4. Ndo sera exigida a garantia da contrata¢do, dado o baixo valor dos servicos.

Vistoria:

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucado dos servicos é dispensavel para o conhecimento pleno das condigoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, contudo, é assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,

mediante agendamento, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10:00 as 16:00 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, que deve ser agendada em
pregao@forum.ufrj.br

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacédo da vistoria.

4.10. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
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5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Execucdo do objeto exatamente nos dias solicitados.

5.1.2. Os servicos serdo prestados diariamente, de segunda a sexta-feira, das 10h as 18h.
5.1.3 Sao atribuigdes da recepcionista:

1. Recepcionar os visitantes, prestando-lhes as informagGes e orientacGes iniciais, anunciando-os as pessoas que deverdo
autorizar sua entrada;

2. Permitir o ingresso nas instalacdes somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas;

3. Identificar as pessoas que ingressam e circulam nas dependéncias da Casa da Ciéncia, efetuando os respectivos
credenciamentos e registrando os dados correspondentes em sistema informatizado ou livro de visitas;

4. Manter sua linha telefénica desobstruida o maximo de tempo possivel, atendendo somente as ligacdes telefonicas
pertinentes ao desempenho de suas fungdes;

5. Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletronicos;

6. Fiscalizar a entrada e a saida de materiais, mediante conferéncia das notas fiscais ou de controles préprios da
Contratante;

7. Agir com discricao e demonstrar iniciativa;

8. Comunicar a sua chefia direta ou ao fiscal do contrato qualquer irregularidade verificada;

9. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico, bem como cumprir as
normas internas da Autarquia;

10. Guardar sigilo dos documentos e assuntos tratados, e observar as normas internas de seguranca;

11. Nunca fornecer informacoes a respeito de servidores ou colaboradores a terceiros, principalmente, pessoas nao
identificadas;

12. Manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado para o exercicio de suas fungdes, ndo se afastando
deste local, em hip6tese alguma, salvo em situagdes de absoluta necessidade;

13. Proibir qualquer aglomerado de pessoas em seu posto de trabalho, comunicando o fato ao supervisor da empresa ou
Fiscal do Contrato para providéncias, em caso de desobediéncia;

14. Informar a pessoa competente toda e qualquer tipo de atividade suspeita ou que contrarie as normas da Casa da
Ciéncia;

15. Conhecer a dindmica do(s) posto(s) que ocupa, bem como a perfeita utilizagdo dos equipamentos (telefone,
computador, etc.) colocados a sua disposi¢do para o servigo;

16. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;

17. Néo abordar autoridades, ou servidores, para tratar de assuntos particulares, de servico ou atinentes ao contrato,
exceto membros da Gestdo do contrato;

18. Levar ao conhecimento do supervisor, imediatamente, qualquer informagdo considerada importante;

19. Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da CONTRATANTE,
providenciando, de imediato, a remessa desses bens ao setor competente, com o devido registro;

20. Nao receber e/ou manter em sua guarda dinheiro, objetos e/ou documentos de propriedade de servidores ou
colaboradores da Casa da Ciéncia ou a estes enderecados, encaminhando o entregador ao setor de protocolo, no caso de
assuntos relativos a unidade;

5.1.4. Sdo obrigagdes inerentes ao ocupante do posto:

1. ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituido ou quando
autorizado pela chefia;

2. apresentar-se devidamente uniformizado, com higiene e aparéncia pessoal adequadas;

3. agir com discricdo e demonstrar iniciativa;

4. comunicar a sua chefia direta e a fiscalizacdo do contrato, qualquer irregularidade ou atividade suspeita verificada;
5. observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao ptiblico, bem como cumprir as
normas internas da Autarquia;

6. zelar pela preservagdo do patriménio da unidade sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizagao e a
aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencéo por seus responsaveis, quando necessario;

7. guardar sigilo dos documentos e assuntos tratados, e observar as normas internas de seguranca;

8. nunca fornecer informagoes a respeito de servidores ou colaboradores a terceiros, principalmente, pessoas ndo
identificadas;

9. manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado para o exercicio de suas fungdes, nao se afastando
deste local, em hipétese alguma, salvo em situa¢des de absoluta necessidade;

10. conhecer a dindmica do posto que ocupa, bem como a perfeita utilizacdo dos equipamentos (telefone, computador,
etc.) colocados a sua disposicao para o servico;

11. adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;
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12. ndo abordar autoridades, ou servidores, para tratar de assuntos particulares, de servi¢o ou atinentes ao contrato,
exceto membros da fiscalizacdo do contrato;

13. levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informacéo considerada importante;

14. ocorrendo desaparecimento de material do posto, comunicar o fato imediatamente a chefia e a fiscalizagao do
contrato, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

15. ndo participar, no ambito da Contratante, de grupos de manifesta¢des ou reivindicagdes, evitando espalhar boatos ou
tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas, empresas ou a Administracdo Ptblica.

Local da prestacdo dos servigos:

5.2. Os servicos serdo prestados nas instalacdes da CVM localizadas no Casa da Ciéncia: Av. Lauro Muller, 3 (em frente ao
Shopping Rio Sul) - Botafogo - Rio de Janeiro - RJ.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera faturado pelos
dias restantes, a ndo ser que seja solicitada a prestagdo do servigo em outros dias.

6.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto:

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.6. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.7. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Rotinas de Fiscalizacao:

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica:

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
anexado ao processo de planejamento, para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.
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6.11. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.12. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.13. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.14. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanges a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.

6.16. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacio dos servigos por ela realizada.

6.17. O fiscal técnico poderd realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.18. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responséavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.19. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.20. A execucdo do contrato serd avaliada e fiscalizada nos seguintes aspectos cuja inobservancia ensejara penalidades a
contratada e/ou a rescisdo unilateral do contrato:

. os resultados alcangcados em conformidade com o servigo contratado;

. os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacgéo profissional exigidos;
. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

. a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

. 0 cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;

. a satisfagdo do publico usuario.

DU A WN -

6.21. Os servigos prestados pelos colaboradores serdo avaliados, considerando-se:

. a correta, eficaz e eficiente realizacdo, pelo funciondrio, das atividades inerentes ao posto;

. 0 cumprimento da carga hordria contratada pelo posto;

. a cortesia do ocupante do posto no trato com todos os envolvidos em sua &rea de atuagdo;

. a capacidade em contornar situa¢des adversas e o cultivo da ética profissional;

. a demonstracdo de rapidez e dindmica no desenvolvimento de suas atividades;

. a demonstracdo de competéncias pessoais, pelo funcionario, em especial: disciplina, cuidado com a aparéncia
e higiene pessoal.

DU A WN -

6.22. O ndo atendimento dos aspectos previstos nos itens 6.21 e 6.22, em niveis nao relevantes ou criticos, a critério da
Fiscalizacdo, podera ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da
contratagao.

6.23. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.
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6.24. As disposic¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.25. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.26. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.27. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.28. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.29. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.30. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderéa resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa
6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, TV).

6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

6.34.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho, niimeros da carteira
de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo
dos servigos, quando for o caso;

6.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato
dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

6.34.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.34.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado;
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6.34.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.34.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;

6.34.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a
parte contratante;

6.34.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e
de qualquer empregado; e

6.34.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

6.34.1.4. entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apés o ultimo més
de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.34.1.4.3. extratos dos depbsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34.2. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1 acima
deverdo ser apresentados.

6.34.3. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.34.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacao anual
das obrigacgdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢do de providéncias voltadas a sua obtencéo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

6.34.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo tinico, da CLT.

6.34.6. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova,
tais como: recibo de convocagao, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.34.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste
item..

6.34.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes
Sociais, serd exigida a comprovacgdo de atendimento a eventuais obrigagcdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacdes.

6.34.9. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados
em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.34.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.34.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153161 Termo de Referéncia 3/2024

6.34.12. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutenc¢do das condig¢des de habilitagdo pelo contratado podera
dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.34.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacGes trabalhistas ou
suas condic¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.34.14. Caso ndo seja apresentada a documenta¢do comprobatdria do cumprimento das obrigactes trabalhistas, previdencidrias e
para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicaré o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.34.15. Nao havendo quitacdo das obrigacgdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do
contrato.

6.34.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.34.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade por quaisquer
obrigacoes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.34.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigacoes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo,
inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.34.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato.

6.34.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.34.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucdo
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forga da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.34.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Conta-Depésito Vinculada:

6.35. Para tratamento do risco de descumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdenciérias e com FGTS por parte do
contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel
por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.36. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdencidrias e do FGTS, quando ndao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis.

6.37. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentagéo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e FGTS decorrentes.

6.38. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdencirias, que
serdo depositados pelo contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagao, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢oes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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6.39. O montante dos depo6sitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao
somatorio dos valores das provisoes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentagdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacao e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

6.39.1. 13° (décimo terceiro) salério;

6.39.2. Férias e um terco constitucional de férias;

6.39.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
6.39.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.

6.39.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5
/2017.

6.40. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo
de Cooperacao Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e institui¢do financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicaré a revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

6.41. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-
depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

6.42. O contratado podera solicitar a autorizacdo do érgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para
o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizac¢Ges trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

6.43. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacoes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administragdo,
serd expedida a autorizagdo para a movimentacao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatoérios
pela empresa.

6.44. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

6.45. O contratado deverda apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias titeis, contados da movimentagdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

6.46. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depoésito sera liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e ap6s
a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizar-se-a4 de mecanismos de avaliacao;

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.3.1. Cumprimento das horas de servico uma vez que o colaborador ficara a disposi¢do no posto de trabalho, devendo ele
cumprir o horério pontualmente. O atividade em si se dara sob demanda conforme a necessidade se apresente durante o horario
de expediente do colaborador.

7.3.2. Apresentagdo do colaborador devidamente qualificado ou capacitado para o servico e, na auséncia dele, um substituto em
tempo habil nas faltas ou caso o servigo exija uma capacitagdo ou qualificacdo que esteja além do oferecido pelo trabalhador
residente. Ndo sendo o colaborador apto para a demanda, sem apresentagdo de um substituto, o posto sera considerado vago para
fins de glosa.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o camprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢es da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em

consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigages
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuaré o ateste da tltima e/ou tinica medig¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢oes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX)

I=(6/100) /365

1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.38. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.
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7.39. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracgéo.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco.

8.1.2. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples; 8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

8.22.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaracdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados
com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:
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8.23.1. a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio
social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.26. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o camprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo;

8.26.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.29. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho
a serem contratados;

8.31. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma tinica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel
por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.32. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.33. O licitante disponibilizara todas as informacGes necessérias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.34. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente;

8.35. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritdrio em local (cidade/municipio) previamente definido pela
Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.36. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugao
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.37. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte
serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.730,42

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.730,42 (dois mil setecentos e trinta reais e quarenta e dois cent), conforme
custos unitarios apostos na tabela constante na defini¢do do objeto e pormenorizados em planilha de custos e formacédo de precos.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Conforme dotagdo orcamentaria indicada pelo setor financeiro da Contratante.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/01/2024 as 12:20:55.
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Estudo Teécnico Preliminar 2/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23079.202257/2024-71

2. Descricao da necessidade

Contratacdo do Servigo de Recepcionista Uniformizado (CATSER: 0872-9), a fim de dar apoio na recep¢do do publico na
exposicdo em cartaz na casa da Ciéncia da UFRJ, pelos meses de fevereiro, marco e abril de 2024. E necessério uma pessoa por
dia, para atuacdo nos finais de semana, recesso e feriados, totalizando 21 dias de contratagdo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Programas Livia Mascarenhas de Paula Cunha

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O trabalho de um recepcionista de museu envolve uma variedade de responsabilidades relacionadas a interacdo com visitantes,
fornecendo informacdes sobre exposi¢des, orientando os visitantes e fornecendo um servico ao cliente de alta qualidade. Os
requisitos para esta func¢do incluem:

1. **Educacao e Experiéncia:**
- Diploma do ensino médio ou equivalente.
- Experiéncia prévia em atendimento ao cliente, preferencialmente em um ambiente cultural ou turistico.

2. **Conhecimento do Museu:**
- Familiaridade com as exposigdes e cole¢cdes do museu.
- Capacidade de fornecer informagdes precisas sobre o museu e suas atividades.

3. **Habilidades de Comunicagdo:**
- Excelentes habilidades de comunicagdo verbal e escrita.
- Capacidade de comunicar informagoes de forma clara e concisa aos visitantes.

4. **Atendimento ao Cliente:**
- Orientacdo para o cliente e habilidades interpessoais.
- Capacidade de lidar com uma variedade de personalidades e situagoes.

5. **Multitarefa e Organizacdo:**
- Capacidade de lidar com vdrias tarefas simultaneamente.
- Boa organizacdo para gerenciar filas.

6. **Conhecimento de Tecnologia:**
- Familiaridade com sistemas de ponto de venda (POS) para processar vendas de ingressos e produtos relacionados.
- Competéncia em lidar com sistemas de informacdo ao publico, como quiosques interativos ou aplicativos mdveis.

7. **Postura Profissional:**

- Apresentacdo profissional e vestimenta adequada.
- Cortesia e ética no atendimento.
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8. **Capacidade de Lidar com Situagdes Desafiadoras:**
- Habilidade para lidar com situacdes de conflito ou reclamag0es de visitantes de maneira diplomatica e eficaz.

Estes sdo requisitos gerais sdo fundamentais para garantir um ambiente acolhedor e informativo.

5. Levantamento de Mercado

Foram pesquisadas solu¢des adotadas em anos anteriores, e a de maior custo-beneficio é a contratagdo eventual, visto que a
auséncia de pessoal se d4 apenas em finais de semana e feriados que caem no meio de periodos de exposicdes.

6. Descricao da solucao como um todo

Contratacdo de Recepcionista Uniformizado para atuar em 21 dias de finais de semana e feriados. Sdo eles:
Fevereiro - 24 e 25;

Margo - 02, 03, 09, 10, 16, 17, 23, 24, 29, 30, 31;

Abril - 06, 07, 13, 14, 20, 21, 27, 18.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Sdo estimadas 21 didrias.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.730,42

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.730,42 (dois mil setecentos e trinta reais e quarenta e dois centavos), conforme a

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O parcelamento ndo é viavel, dado o baixo custo da contratagao.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Esta contratacdo esta prevista no PCA 2024.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Funcionamento adequado das exposi¢cdes da Casa da Ciéncia nos finais de semana e feriados do primeiro semestre de 2024.

13. Providencias a serem Adotadas

Reunido e treinamento do profissional contratado, para que o mesmo tenha pleno conhecimento do espaco.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao hé impactos ambientais previstos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Trata-se de uma contratacdo ja realizada em anos anteriores.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Autoridade competente
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.’.‘.IBGE Buscar no IBGE

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IPCA do ultimo més IPCA acumulado de 12 meses INPC do Gltimo més
0,56% 4,62% 0,55%
Dez/2023 Dez/2023 Dez/2023

O que é inflagao

Inflacdo € o nome dado ao aumento dos prec¢os de produtos e servicos. Ela é calculada
pelos indices de precos, comumente chamados de indices de inflacao.
fici |

O propo6sito de ambos é 0 mesmo: medir a variacao de precos de uma cesta de produtos e
servicos consumida pela populagao. O resultado mostra se os precos aumentaram ou

O IBGE produz dois dos mais importantes indices de precos: o IPCA, considerado o o
pelo governo federal, e o INPC.

Para que servem o IPCA e o INPC?

diminuiram de um més para o outro.

A cesta é definida pela Pesquisa de Orcamentos Familiares - POF, do IBGE, que, entre
outras questdes, verifica o que a populacdo consome e quanto do rendimento familiar é
gasto em cada produto: arroz, feijao, passagem de 6nibus, material escolar, médico,

cinema, entre outros.

Os indices, portanto, levam em conta ndo apenas a variacao de preco de cada item, mas
também o peso que ele tem no orcamento das familias.

Atualize uma quantia utilizando o indice oficial de inflagcao brasileiro

A Calculadora do IPCA permite atualizar um valor pela variacdo do indice de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA) entre duas datas. Através desse calculo, é possivel



simular a correcdo de uma quantia numa determinada data utilizando o indice de
preco e saber o valor correspondente numa outra data. Ver descricao completa.

Més inicial
08/2023
Més final
12/2023
Valor na data inicial (R$)
2.688,00

O valor na data final é de

R$ 2.730,46

O percentual total no intervalo é de 1,58%

.

Esta calculadora usa o periodo entre o dia 1 do més inicial e o Ultimo dia do més final.

> Metodologia de calculo

Qual é a diferenca entre eles?

A sigla INPC corresponde ao indice Nacional de Precos ao Consumidor. A sigla IPCA
corresponde ao Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

A diferenca entre eles esta no uso do termo “amplo”.

O IPCA engloba uma parcela maior da populagao. Ele aponta a variacdo do custo de vida
médio de familias com renda mensal de 1 e 40 saldrios minimos.

O INPC verifica a variacao do custo de vida médio apenas de familias com renda mensal de
1 a 5 salarios minimos. Esses grupos sao mais sensiveis as variacdes de precos, pois
tendem a gastar todo o seu rendimento em itens basicos, como alimentacao,
medicamentos, transporte etc.



Brasil 0,56% 0, 55%
Aracaju (SE) -0,29% -0,22%
Belém (PA) 0,73% 0,61%
Belo Horizonte (MG) 0, 80% 0, 85%
Brasilia (DF) 0,78% 0,61%
Campo Grande (MS) 9,43% 0,36%
Curitiba (PR) 0,26% 0,25%
Fortaleza (CE) 0,83% 0,83%
Goiania (GO) 0, 44% 0,61%
Grande Vitoria (ES) 0,58% 0,40%
Porto Alegre (RS) 0,43% 0, 44%
Recife (PE) 0,21% 0,26%
Rio Branco (AC) 0,90% 0,75%
Rio de Janeiro (R)) 0,65% m
Salvador (BA) 0, 84% 0, 80%
Sao Luis (MA) 0,43% 0,45%
Sao Paulo (SP) 9, 54% 0,47%

Por que se fala tanto em IPCA?

O governo federal usa o IPCA como o indice oficial de inflacdo do Brasil. Portanto, ele serve
de referéncia para as metas de inflacdo e para as alteracdes na taxa de juros.

Como ele é calculado?

O IBGE faz um levantamento mensal, em 13 areas urbanas do Pais, de, aproximadamente,
430 mil precos em 30 mil locais. Todos esses precos sao comparados com os prec¢os do
més anterior, resultando num unico valor que reflete a variacao geral de precos ao
consumidor no periodo.

indice pessoal de inflagdo



Sua cesta de compras, ou seja, 0s produtos e servi¢os que vocé consome regularmente,
pode ser bem diferente da cesta média da populacao brasileira. Com isso, o seu indice
pessoal de inflacdo pode ser maior ou menor do que o IPCA.

Por exemplo, uma familia que ndao consome carne vermelha e nao tem filhos em idade
escolar terd, com certeza, um indice de inflacao pessoal diferente do oficial, cujo calculo
coloca peso consideravel na variacao do preco da carne e da mensalidade escolar.

Poder de compra

Se a variacdo do seu salario, de um ano para o outro, for menor do que o IPCA, vocé perde
seu poder de compra, pois 0s precos sobem mais do que a sua renda. Se a inflacdo e o seu
salario tém a mesma variacao, seu poder de compra se mantém. Se vocé, porém, receber
um aumento acima do IPCA, seu poder de compra aumentara.

Curiosidades do IPCA

O IBGE produz e divulga o IPCA, sistematicamente, desde 1980. Entre 1980 e 1994, ano de
implanta¢ao do Plano Real, o indice acumulado foi de 13 342 346 717 671,70%!

A maior variacdo mensal do IPCA foi em marg¢o de 1990 (82,39%), enquanto a menor
variacao, em julho de 2022 (-0,68%).

<2

BGE EXPLICA|

Outros indices de inflagcédo do IBGE

Além do IPCA e do INPC, o IBGE produz outros quatro indices de inflagao:



e |PCA-15: difere do IPCA apenas no periodo de coleta, que abrange, em geral, do dia 16
do més anterior ao dia 15 do més de referéncia. Funciona como uma prévia do IPCA;

e |PCA-E: é o acumulado trimestral do IPCA-15;

e |PP: é voltado para a industria e mede a variagao de precos de venda recebidos pelos
produtores de bens e servicos. Sua sigla corresponde ao indice de Precos ao Produtor; e

e SINAPI: é produzido em conjunto com a Caixa Econémica Federal - Caixa e mede a
variacao de precos para o setor habitacional e de construcao. Sua sigla corresponde ao
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil.

indices de inflacdo de outras instituicdes

Outras instituicdes também produzem indices de inflacdo. Esses sao alguns dos mais
importantes:

e IGP-M: o indice Geral de Precos do Mercado, calculado pela Fundacdo Getulio Vargas -
FGV, é formado por trés indices diversos que medem os precos por atacado (IPA-M), ao
consumidor (IPC-M), e de construc¢ao (INCC). O IGP-M é comumente usado para contratos
de aluguel, seguros de saude e reajustes de tarifas publicas; e

e |PC-Fipe: o indice de Precos ao Consumidor, calculado pela Fundacao Instituto de
Pesquisas Econémicas - FIPE, mede a variacdao de precos no Municipio de Sao Paulo. Ele
aponta a variacao do custo de vida médio de familias com renda de 1 a 10 salarios
minimos. w

Estas informacgdes foram uteis?

Sim Nao

Saiba mais sobre o IPCA

Variacdo mensal durante o Plano Real (%), Jul 1994 - Dez 2023

Variacdo acumulada no ano durante o Plano Real (%), desde dezembro de 1995

Variacao mensal por grupos (%)

IPCA - Peso Mensal - Grupos de produtos e servicos



PROPOSTA COMERCIAL

Empresa: BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO LTDA - ME
CNPJ: 24.754.930/0001-07

Endereco: Rua Professor Burlamarqui, 689 - Vaz Lobo, Rio de Janeiro-RJ- CEP: 21361-010
Telefone/WhatsApp: (21) 99087-7689

Dispensa Eletronica n® 105/2023
UASG 153145 — Férum de Ciéncias e Cultura da UFRJ

e Unidade:-. . T =
Item Descnc;ao/Especlfica(;ao de Medida Quantidade | Valor Unit Valor Total
Prestacio de servicos de
portaria/recep¢io. Diéria de 8 ot
1 . F . 21 R$ 128,00 R$ 2.688,00
Servigo de recepcionista horas :
uniformizado. : :
Valor Total da Proposta . e RS 2.688,00

1. O valor total da proposta ¢ de RS 2.688,00 (dois mil seiscentos e oitenta e oito reais).

2. O prazo de validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentagéo.

Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades constantes das especificagdes.

3. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus

4. Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
fazem parte do presente objeto. ' -

5. Dados Bancarios:
Banco: ITAU

Agéncia: 6592

Conta Corrente: 99412-0

Rio de Janeiro, RJ, 27 de setembro de 2023

aﬁ,_,_ﬁj/,_f —

SWAMY GA AS DE MENEZES
n° 992.852.557-20

Braslog Servigos Gerais Limpeza e Conservagdo Ltda - ME - CNPJ: 24.754.930/0001-07
Rua Professor Burlamarqui, 689, Vaz Lobo, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 21361-010
Tel.: (21) 99087-7689




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
153161 FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.663.683/0062-38 AV. PASTEUR, 250, PALACIO UNIVERSITARIO, SALA 209 - URCA 22290-250
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ (21)2110-7035 I.LE.: 86.063.034

Ano Tipo Numero

2023 NE 178
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169837 1000000000 339039 153161 VO0O00GO1PJN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

27/09/2023 Ordinério 23079.243169/2023-49 0,0000 1.408,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
24.754.930/0001-07 BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO
Endereco CEP
PROFESSOR BURLAMAQUI 689 VAZ LOBO 21361-010
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (21)99087-7689

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

SERVIGO EVENTUAL DE RECEPCIONISTA PARA A CASA DA CIENCIA DA UFRJ. NOVEMBRO DE 2023: DIAS
02, 03, 04, 05, 11, 12, 15, 18, 19, 25 E 26.

Local da Entrega

AV. LAURO MULLER, 3 (CASA DA CIENCIA) - BOTAFOGO (EM FRENTE AO SHOPPING)
Informac&o Complementar

15316106001052023 - UASG Minuta: 153161

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 27/09/2023 17:04:09 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 1.408,00

Total da Lista

Seq. Descricao

Subelemento 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

001 Item compra: 00001 - Servigo de recepcionista uniformizado. O(a) 1.408,00
recepcionista devera estar uniformizado e devera desenvolvera suas
atividades das 10h as 18h, nos seguintes dias: OUTUBRO de 2023:
Dias 21, 22, 28 e 29. NOVEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 04, 05, 11, 12,
15, 18, 19, 25 e 26. DEZEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 09, 10, 16e 17.

Valor do ltem

Data Operacao
27/09/2023 Incluséo

Quantidade Valor Unitario Valor Total
11,00000 128,0000 1.408,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

**x 730.057-**
27/09/2023 15:35:28

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Gestor Financeiro

THYAGO MACHADO DA SILVA
*xx 615.497-**

27/09/2023 17:04:09

(Vers&o | Data/Hora

Operacéao

002 27/09/2023 17:04:09

Alteracéo




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
153161 FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.663.683/0062-38 AV. PASTEUR, 250, PALACIO UNIVERSITARIO, SALA 209 - URCA 22290-250
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ (21)2110-7035 I.LE.: 86.063.034

Ano Tipo Numero

2023 NE 177
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169837 1050000388 339039 157020 V0000G01DUN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

27/09/2023 Ordinério 23079.243169/2023-49 0,0000 768,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
24.754.930/0001-07 BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO
Endereco CEP
PROFESSOR BURLAMAQUI 689 VAZ LOBO 21361-010
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (21)99087-7689

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

SERVIGO EVENTUAL DE RECEPCIONISTA PARA A CASA DA CIENCIA DA UFRJ. DEZEMBRO DE 2023: DIAS 02,
03, 09, 10, 16 E 17.

Local da Entrega

AV. LAURO MULLER, 3 (CASA DA CIENCIA) - BOTAFOGO (EM FRENTE AO SHOPPING)
Informac&o Complementar

15316106001052023 - UASG Minuta: 153161

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 27/09/2023 17:04:09 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 768,00

Total da Lista

Seq. Descricao

Subelemento 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

001 Item compra: 00001 - Servigo de recepcionista uniformizado. O(a) 768,00
recepcionista devera estar uniformizado e devera desenvolvera suas
atividades das 10h as 18h, nos seguintes dias: OUTUBRO de 2023:
Dias 21, 22, 28 e 29. NOVEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 04, 05, 11, 12,
15, 18, 19, 25 e 26. DEZEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 09, 10, 16e 17.

Valor do ltem

Data Operacao
27/09/2023 Incluséo

Quantidade Valor Unitario Valor Total
6,00000 128,0000 768,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

**x 730.057-**
27/09/2023 15:35:27

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Gestor Financeiro

THYAGO MACHADO DA SILVA
*xx 615.497-**

27/09/2023 17:04:09

(Vers&o | Data/Hora

Operacéao

002 27/09/2023 17:04:09

Alteracéo




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
153161 FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.663.683/0062-38 AV. PASTEUR, 250, PALACIO UNIVERSITARIO, SALA 209 - URCA 22290-250
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ (21)2110-7035 I.LE.: 86.063.034

Ano Tipo Numero

2023 NE 176
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169837 1050000388 339039 157020 V0000G01DUN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

27/09/2023 Ordinério 23079.243169/2023-49 0,0000 512,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
24.754.930/0001-07 BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO
Endereco CEP
PROFESSOR BURLAMAQUI 689 VAZ LOBO 21361-010
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (21)99087-7689

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

SERVIGCO DE RECEPCIONISTA PARA A CASA DA CIENCIA DA UFRJ. OUTUBRO DE 2023: DIAS 21, 22, 28 E 29.

Local da Entrega

AV. LAURO MULLER, 3 (CASA DA CIENCIA) - BOTAFOGO (EM FRENTE AO SHOPPING)
Informac&o Complementar

15316106001052023 - UASG Minuta: 153161

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 27/09/2023 17:04:09 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 512,00

Total da Lista

Seq. Descricao

Subelemento 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

001 Item compra: 00001 - Servigo de recepcionista uniformizado. O(a) 512,00
recepcionista devera estar uniformizado e devera desenvolvera suas
atividades das 10h as 18h, nos seguintes dias: OUTUBRO de 2023:
Dias 21, 22, 28 e 29. NOVEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 04, 05, 11, 12,
15, 18, 19, 25 e 26. DEZEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 09, 10, 16e 17.

Valor do ltem

Data Operacao
27/09/2023 Incluséo

Quantidade Valor Unitario Valor Total
4,00000 128,0000 512,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

**x 730.057-**
27/09/2023 15:35:28

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Gestor Financeiro

THYAGO MACHADO DA SILVA
*xx 615.497-**

27/09/2023 17:04:09

(Vers&o | Data/Hora

Operacéao

002 27/09/2023 17:04:09

Alteracéo




UASG 153161 Estudo Técnico Preliminar 2/2024

Estudo Teécnico Preliminar 2/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23079.202257/2024-71

2. Descricao da necessidade

Contratacdo do Servigo de Recepcionista Uniformizado (CATSER: 0872-9), a fim de dar apoio na recep¢do do publico na
exposicdo em cartaz na casa da Ciéncia da UFRJ, pelos meses de fevereiro, marco e abril de 2024. E necessério uma pessoa por
dia, para atuacdo nos finais de semana, recesso e feriados, totalizando 21 dias de contratagdo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Programas Livia Mascarenhas de Paula Cunha

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O trabalho de um recepcionista de museu envolve uma variedade de responsabilidades relacionadas a interacdo com visitantes,
fornecendo informacdes sobre exposi¢des, orientando os visitantes e fornecendo um servico ao cliente de alta qualidade. Os
requisitos para esta func¢do incluem:

1. **Educacao e Experiéncia:**
- Diploma do ensino médio ou equivalente.
- Experiéncia prévia em atendimento ao cliente, preferencialmente em um ambiente cultural ou turistico.

2. **Conhecimento do Museu:**
- Familiaridade com as exposigdes e cole¢cdes do museu.
- Capacidade de fornecer informagdes precisas sobre o museu e suas atividades.

3. **Habilidades de Comunicagdo:**
- Excelentes habilidades de comunicagdo verbal e escrita.
- Capacidade de comunicar informagoes de forma clara e concisa aos visitantes.

4. **Atendimento ao Cliente:**
- Orientacdo para o cliente e habilidades interpessoais.
- Capacidade de lidar com uma variedade de personalidades e situagoes.

5. **Multitarefa e Organizacdo:**
- Capacidade de lidar com vdrias tarefas simultaneamente.
- Boa organizacdo para gerenciar filas.

6. **Conhecimento de Tecnologia:**
- Familiaridade com sistemas de ponto de venda (POS) para processar vendas de ingressos e produtos relacionados.
- Competéncia em lidar com sistemas de informacdo ao publico, como quiosques interativos ou aplicativos mdveis.

7. **Postura Profissional:**

- Apresentacdo profissional e vestimenta adequada.
- Cortesia e ética no atendimento.

1de3



UASG 153161 Estudo Técnico Preliminar 2/2024

8. **Capacidade de Lidar com Situagdes Desafiadoras:**
- Habilidade para lidar com situacdes de conflito ou reclamag0es de visitantes de maneira diplomatica e eficaz.

Estes sdo requisitos gerais sdo fundamentais para garantir um ambiente acolhedor e informativo.

5. Levantamento de Mercado

Foram pesquisadas solu¢des adotadas em anos anteriores, e a de maior custo-beneficio é a contratagdo eventual, visto que a
auséncia de pessoal se d4 apenas em finais de semana e feriados que caem no meio de periodos de exposicdes.

6. Descricao da solucao como um todo

Contratacdo de Recepcionista Uniformizado para atuar em 21 dias de finais de semana e feriados. Sdo eles:
Fevereiro - 24 e 25;

Margo - 02, 03, 09, 10, 16, 17, 23, 24, 29, 30, 31;

Abril - 06, 07, 13, 14, 20, 21, 27, 18.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Sdo estimadas 21 didrias.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.730,42

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.730,42 (dois mil setecentos e trinta reais e quarenta e dois centavos), conforme a

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O parcelamento ndo é viavel, dado o baixo custo da contratagao.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Esta contratacdo esta prevista no PCA 2024.

2de3



UASG 153161 Estudo Técnico Preliminar 2/2024

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Funcionamento adequado das exposi¢cdes da Casa da Ciéncia nos finais de semana e feriados do primeiro semestre de 2024.

13. Providencias a serem Adotadas

Reunido e treinamento do profissional contratado, para que o mesmo tenha pleno conhecimento do espaco.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao hé impactos ambientais previstos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Trata-se de uma contratacdo ja realizada em anos anteriores.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Autoridade competente

b
&f Assinou eletronicamente em 19/01/2024 as 12:20:11.

3de3


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 153161 Estudo Técnico Preliminar 2/2024

Lista de Anexos

non

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg",
diretamente a este documento.

non

.jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados

® Anexo I - IPCA Calculado_merged (1).pdf (1.5 MB)
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Anexo I - IPCA Calculado_merged (1).pdf
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.’.‘.IBGE Buscar no IBGE

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IPCA do ultimo més IPCA acumulado de 12 meses INPC do Gltimo més
0,56% 4,62% 0,55%
Dez/2023 Dez/2023 Dez/2023

O que é inflagao

Inflacdo € o nome dado ao aumento dos prec¢os de produtos e servicos. Ela é calculada
pelos indices de precos, comumente chamados de indices de inflacao.
fici |

O propo6sito de ambos é 0 mesmo: medir a variacao de precos de uma cesta de produtos e
servicos consumida pela populagao. O resultado mostra se os precos aumentaram ou

O IBGE produz dois dos mais importantes indices de precos: o IPCA, considerado o o
pelo governo federal, e o INPC.

Para que servem o IPCA e o INPC?

diminuiram de um més para o outro.

A cesta é definida pela Pesquisa de Orcamentos Familiares - POF, do IBGE, que, entre
outras questdes, verifica o que a populacdo consome e quanto do rendimento familiar é
gasto em cada produto: arroz, feijao, passagem de 6nibus, material escolar, médico,

cinema, entre outros.

Os indices, portanto, levam em conta ndo apenas a variacao de preco de cada item, mas
também o peso que ele tem no orcamento das familias.

Atualize uma quantia utilizando o indice oficial de inflagcao brasileiro

A Calculadora do IPCA permite atualizar um valor pela variacdo do indice de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA) entre duas datas. Através desse calculo, é possivel



simular a correcdo de uma quantia numa determinada data utilizando o indice de
preco e saber o valor correspondente numa outra data. Ver descricao completa.

Més inicial
08/2023
Més final
12/2023
Valor na data inicial (R$)
2.688,00

O valor na data final é de

R$ 2.730,46

O percentual total no intervalo é de 1,58%

.

Esta calculadora usa o periodo entre o dia 1 do més inicial e o Ultimo dia do més final.

> Metodologia de calculo

Qual é a diferenca entre eles?

A sigla INPC corresponde ao indice Nacional de Precos ao Consumidor. A sigla IPCA
corresponde ao Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

A diferenca entre eles esta no uso do termo “amplo”.

O IPCA engloba uma parcela maior da populagao. Ele aponta a variacdo do custo de vida
médio de familias com renda mensal de 1 e 40 saldrios minimos.

O INPC verifica a variacao do custo de vida médio apenas de familias com renda mensal de
1 a 5 salarios minimos. Esses grupos sao mais sensiveis as variacdes de precos, pois
tendem a gastar todo o seu rendimento em itens basicos, como alimentacao,
medicamentos, transporte etc.



Brasil 0,56% 0, 55%
Aracaju (SE) -0,29% -0,22%
Belém (PA) 0,73% 0,61%
Belo Horizonte (MG) 0, 80% 0, 85%
Brasilia (DF) 0,78% 0,61%
Campo Grande (MS) 9,43% 0,36%
Curitiba (PR) 0,26% 0,25%
Fortaleza (CE) 0,83% 0,83%
Goiania (GO) 0, 44% 0,61%
Grande Vitoria (ES) 0,58% 0,40%
Porto Alegre (RS) 0,43% 0, 44%
Recife (PE) 0,21% 0,26%
Rio Branco (AC) 0,90% 0,75%
Rio de Janeiro (R)) 0,65% m
Salvador (BA) 0, 84% 0, 80%
Sao Luis (MA) 0,43% 0,45%
Sao Paulo (SP) 9, 54% 0,47%

Por que se fala tanto em IPCA?

O governo federal usa o IPCA como o indice oficial de inflacdo do Brasil. Portanto, ele serve
de referéncia para as metas de inflacdo e para as alteracdes na taxa de juros.

Como ele é calculado?

O IBGE faz um levantamento mensal, em 13 areas urbanas do Pais, de, aproximadamente,
430 mil precos em 30 mil locais. Todos esses precos sao comparados com os prec¢os do
més anterior, resultando num unico valor que reflete a variacao geral de precos ao
consumidor no periodo.

indice pessoal de inflagdo



Sua cesta de compras, ou seja, 0s produtos e servi¢os que vocé consome regularmente,
pode ser bem diferente da cesta média da populacao brasileira. Com isso, o seu indice
pessoal de inflacdo pode ser maior ou menor do que o IPCA.

Por exemplo, uma familia que ndao consome carne vermelha e nao tem filhos em idade
escolar terd, com certeza, um indice de inflacao pessoal diferente do oficial, cujo calculo
coloca peso consideravel na variacao do preco da carne e da mensalidade escolar.

Poder de compra

Se a variacdo do seu salario, de um ano para o outro, for menor do que o IPCA, vocé perde
seu poder de compra, pois 0s precos sobem mais do que a sua renda. Se a inflacdo e o seu
salario tém a mesma variacao, seu poder de compra se mantém. Se vocé, porém, receber
um aumento acima do IPCA, seu poder de compra aumentara.

Curiosidades do IPCA

O IBGE produz e divulga o IPCA, sistematicamente, desde 1980. Entre 1980 e 1994, ano de
implanta¢ao do Plano Real, o indice acumulado foi de 13 342 346 717 671,70%!

A maior variacdo mensal do IPCA foi em marg¢o de 1990 (82,39%), enquanto a menor
variacao, em julho de 2022 (-0,68%).

<2

BGE EXPLICA|

Outros indices de inflagcédo do IBGE

Além do IPCA e do INPC, o IBGE produz outros quatro indices de inflagao:



e |PCA-15: difere do IPCA apenas no periodo de coleta, que abrange, em geral, do dia 16
do més anterior ao dia 15 do més de referéncia. Funciona como uma prévia do IPCA;

e |PCA-E: é o acumulado trimestral do IPCA-15;

e |PP: é voltado para a industria e mede a variagao de precos de venda recebidos pelos
produtores de bens e servicos. Sua sigla corresponde ao indice de Precos ao Produtor; e

e SINAPI: é produzido em conjunto com a Caixa Econémica Federal - Caixa e mede a
variacao de precos para o setor habitacional e de construcao. Sua sigla corresponde ao
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil.

indices de inflacdo de outras instituicdes

Outras instituicdes também produzem indices de inflacdo. Esses sao alguns dos mais
importantes:

e IGP-M: o indice Geral de Precos do Mercado, calculado pela Fundacdo Getulio Vargas -
FGV, é formado por trés indices diversos que medem os precos por atacado (IPA-M), ao
consumidor (IPC-M), e de construc¢ao (INCC). O IGP-M é comumente usado para contratos
de aluguel, seguros de saude e reajustes de tarifas publicas; e

e |PC-Fipe: o indice de Precos ao Consumidor, calculado pela Fundacao Instituto de
Pesquisas Econémicas - FIPE, mede a variacdao de precos no Municipio de Sao Paulo. Ele
aponta a variacao do custo de vida médio de familias com renda de 1 a 10 salarios
minimos. w

Estas informacgdes foram uteis?

Sim Nao

Saiba mais sobre o IPCA

Variacdo mensal durante o Plano Real (%), Jul 1994 - Dez 2023

Variacdo acumulada no ano durante o Plano Real (%), desde dezembro de 1995

Variacao mensal por grupos (%)

IPCA - Peso Mensal - Grupos de produtos e servicos



PROPOSTA COMERCIAL

Empresa: BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO LTDA - ME
CNPJ: 24.754.930/0001-07

Endereco: Rua Professor Burlamarqui, 689 - Vaz Lobo, Rio de Janeiro-RJ- CEP: 21361-010
Telefone/WhatsApp: (21) 99087-7689

Dispensa Eletronica n® 105/2023
UASG 153145 — Férum de Ciéncias e Cultura da UFRJ

e Unidade:-. . T =
Item Descnc;ao/Especlfica(;ao de Medida Quantidade | Valor Unit Valor Total
Prestacio de servicos de
portaria/recep¢io. Diéria de 8 ot
1 . F . 21 R$ 128,00 R$ 2.688,00
Servigo de recepcionista horas :
uniformizado. : :
Valor Total da Proposta . e RS 2.688,00

1. O valor total da proposta ¢ de RS 2.688,00 (dois mil seiscentos e oitenta e oito reais).

2. O prazo de validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentagéo.

Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades constantes das especificagdes.

3. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus

4. Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
fazem parte do presente objeto. ' -

5. Dados Bancarios:
Banco: ITAU

Agéncia: 6592

Conta Corrente: 99412-0

Rio de Janeiro, RJ, 27 de setembro de 2023

aﬁ,_,_ﬁj/,_f —

SWAMY GA AS DE MENEZES
n° 992.852.557-20

Braslog Servigos Gerais Limpeza e Conservagdo Ltda - ME - CNPJ: 24.754.930/0001-07
Rua Professor Burlamarqui, 689, Vaz Lobo, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 21361-010
Tel.: (21) 99087-7689




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
153161 FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.663.683/0062-38 AV. PASTEUR, 250, PALACIO UNIVERSITARIO, SALA 209 - URCA 22290-250
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ (21)2110-7035 I.LE.: 86.063.034

Ano Tipo Numero

2023 NE 178
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169837 1000000000 339039 153161 VO0O00GO1PJN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

27/09/2023 Ordinério 23079.243169/2023-49 0,0000 1.408,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
24.754.930/0001-07 BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO
Endereco CEP
PROFESSOR BURLAMAQUI 689 VAZ LOBO 21361-010
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (21)99087-7689

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

SERVIGO EVENTUAL DE RECEPCIONISTA PARA A CASA DA CIENCIA DA UFRJ. NOVEMBRO DE 2023: DIAS
02, 03, 04, 05, 11, 12, 15, 18, 19, 25 E 26.

Local da Entrega

AV. LAURO MULLER, 3 (CASA DA CIENCIA) - BOTAFOGO (EM FRENTE AO SHOPPING)
Informac&o Complementar

15316106001052023 - UASG Minuta: 153161

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 27/09/2023 17:04:09 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 1.408,00

Total da Lista

Seq. Descricao

Subelemento 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

001 Item compra: 00001 - Servigo de recepcionista uniformizado. O(a) 1.408,00
recepcionista devera estar uniformizado e devera desenvolvera suas
atividades das 10h as 18h, nos seguintes dias: OUTUBRO de 2023:
Dias 21, 22, 28 e 29. NOVEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 04, 05, 11, 12,
15, 18, 19, 25 e 26. DEZEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 09, 10, 16e 17.

Valor do ltem

Data Operacao
27/09/2023 Incluséo

Quantidade Valor Unitario Valor Total
11,00000 128,0000 1.408,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

**x 730.057-**
27/09/2023 15:35:28

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Gestor Financeiro

THYAGO MACHADO DA SILVA
*xx 615.497-**

27/09/2023 17:04:09

(Vers&o | Data/Hora

Operacéao

002 27/09/2023 17:04:09

Alteracéo




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
153161 FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.663.683/0062-38 AV. PASTEUR, 250, PALACIO UNIVERSITARIO, SALA 209 - URCA 22290-250
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ (21)2110-7035 I.LE.: 86.063.034

Ano Tipo Numero

2023 NE 177
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169837 1050000388 339039 157020 V0000G01DUN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

27/09/2023 Ordinério 23079.243169/2023-49 0,0000 768,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
24.754.930/0001-07 BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO
Endereco CEP
PROFESSOR BURLAMAQUI 689 VAZ LOBO 21361-010
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (21)99087-7689

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

SERVIGO EVENTUAL DE RECEPCIONISTA PARA A CASA DA CIENCIA DA UFRJ. DEZEMBRO DE 2023: DIAS 02,
03, 09, 10, 16 E 17.

Local da Entrega

AV. LAURO MULLER, 3 (CASA DA CIENCIA) - BOTAFOGO (EM FRENTE AO SHOPPING)
Informac&o Complementar

15316106001052023 - UASG Minuta: 153161

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 27/09/2023 17:04:09 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 768,00

Total da Lista

Seq. Descricao

Subelemento 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

001 Item compra: 00001 - Servigo de recepcionista uniformizado. O(a) 768,00
recepcionista devera estar uniformizado e devera desenvolvera suas
atividades das 10h as 18h, nos seguintes dias: OUTUBRO de 2023:
Dias 21, 22, 28 e 29. NOVEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 04, 05, 11, 12,
15, 18, 19, 25 e 26. DEZEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 09, 10, 16e 17.

Valor do ltem

Data Operacao
27/09/2023 Incluséo

Quantidade Valor Unitario Valor Total
6,00000 128,0000 768,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

**x 730.057-**
27/09/2023 15:35:27

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Gestor Financeiro

THYAGO MACHADO DA SILVA
*xx 615.497-**

27/09/2023 17:04:09

(Vers&o | Data/Hora

Operacéao

002 27/09/2023 17:04:09

Alteracéo




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
153161 FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.663.683/0062-38 AV. PASTEUR, 250, PALACIO UNIVERSITARIO, SALA 209 - URCA 22290-250
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ (21)2110-7035 I.LE.: 86.063.034

Ano Tipo Numero

2023 NE 176
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169837 1050000388 339039 157020 V0000G01DUN

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

27/09/2023 Ordinério 23079.243169/2023-49 0,0000 512,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
24.754.930/0001-07 BRASLOG SERVICOS GERAIS LIMPEZA E CONSERVACAO
Endereco CEP
PROFESSOR BURLAMAQUI 689 VAZ LOBO 21361-010
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (21)99087-7689

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

SERVIGCO DE RECEPCIONISTA PARA A CASA DA CIENCIA DA UFRJ. OUTUBRO DE 2023: DIAS 21, 22, 28 E 29.

Local da Entrega

AV. LAURO MULLER, 3 (CASA DA CIENCIA) - BOTAFOGO (EM FRENTE AO SHOPPING)
Informac&o Complementar

15316106001052023 - UASG Minuta: 153161

Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 27/09/2023 17:04:09 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 27/09/2023 17:04
Usuaério: **% 615.497-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 512,00

Total da Lista

Seq. Descricao

Subelemento 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL

001 Item compra: 00001 - Servigo de recepcionista uniformizado. O(a) 512,00
recepcionista devera estar uniformizado e devera desenvolvera suas
atividades das 10h as 18h, nos seguintes dias: OUTUBRO de 2023:
Dias 21, 22, 28 e 29. NOVEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 04, 05, 11, 12,
15, 18, 19, 25 e 26. DEZEMBRO de 2023: Dias 02, 03, 09, 10, 16e 17.

Valor do ltem

Data Operacao
27/09/2023 Incluséo

Quantidade Valor Unitario Valor Total
4,00000 128,0000 512,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

**x 730.057-**
27/09/2023 15:35:28

FLAVIO FERREIRA FERNANDES

Gestor Financeiro

THYAGO MACHADO DA SILVA
*xx 615.497-**

27/09/2023 17:04:09

(Vers&o | Data/Hora

Operacéao

002 27/09/2023 17:04:09

Alteracéo
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