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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do de material de expediente a ser utilizado pelas Unidades académicas participantes do presente
processo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM CATMAT QUANTIDADES VALOR VALOR
B UNIDADE DE UNITARIO
ESPECIFICACAO
MEDIDA TOTAL
FF IMPG
1 Toner Comp. Tipo HP 2612 335715 Unidade 0 8 55,00 440,00
2 |Tinta T544120 Tank L5590 Tipo Epson Preto 460445 Unidade 0 3 62,90 188,70
3 460505 62,90 188,70
Tinta T544220 Tank L5590 Tipo Epson Ciano
Unidade 0 3
4 460504 65,99 197,97
Tinta T544420 Tank L5590 Tipo Epson Amarelo
Unidade 0 3
5 460503 62,90 188,70
Tinta T544320 Tank L5590 Tipo Epson Magenta
Unidade 0 3
6  [Kit Tinta G3110 Canon 190C 466583 Unidade 0 8 77,90 623,20
7 |[Tinta G3110 Canon 190M 466581 Unidade 0 8 79,90 639,20
8 466580 Unidade 0 8 77,86 622,88
Tinta G3110 Canon 190Y
9 [Tinta G3110 Canon 190BK 466583 Unidade 0 8 77,90 623,20
10 [WebCam Full Hd 1920 x 1080p Usb Camera Stream| 404652 96,90 387,60
Alta Resolugao Unidade 0 4
11 [Mouse Pad Ergonémico 406160 Unidade 0 4 25,80 103,20
12 [Pen drive 128GB 433898 Unidade 2 8 80,00 800,00




13 |Toner Comp. HP CC364A/390a (10K) 369619 Unidade 0 5 145,00 725,00
14 |Toner Comp. Tipo HP CF500A 202A Preto 618303 Unidade 0 5 105,00 525,00
15 618304 525,00
0 5 105,00
Toner Comp. Tipo HP CF501A 202A Ciano Unidade
16 618305 525,00
0 5 105,00
Toner Comp. Tipo HP CF502A 202A Amarelo Unidade
17 618306 525,00
0 5 105,00
Toner Comp. Tipo HP CF503A 202A Magenta Unidade
18 |HD Externo 1TB 472694 Unidade 1 3 370,00 1.110,00
1.760,95 8.938,35

1.1.1. Estimativas individualizadas do 6rgao gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s).
Nao se aplica.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de
27 de setembro de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O material algodao hidrofébico cardado ¢ usado para tapar meios de cultura em microbiologia, as fibras
sdo orientadas no mesmo sentido (cardagem) e € idéntico ao bruto tendo uma quantidades elevada de gordura
e baixa umidade. Em areas de pesquisa cientifica como microbiologia, demanda materiais especificos que
garantam a precisao e a seguranca dos experimentos. Entre esses materiais, o algodao hidrofobico cardado se
destaca como um item essencial devido as suas caracteristicas unicas que atendem as exigéncias rigorosas
desses ambientes, sendo o seu uso crucial para a manipulacdo de substancias que ndo devem ser
contaminadas com umidade, garantindo a integridade das amostras e reagentes.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024, conforme consta das
informacodes basicas desse Termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade exigidos neste Termo de Referéncia estdo de acordo com a Lei n°.
14.133/21 e Instrugao Normativa n° 01 de 19/01/2010/SLTI/MPOG, além daqueles baseados na 6* Edi¢ao do
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos
na descri¢ao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.2. Os bens ofertados pela licitante vencedora deverdo, em todas as fases do processo licitatorio e da



execugdo contratual, pautar se sempre no uso racional de recursos e materiais, de forma a evitar e prevenir o
desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como na geracao excessiva de residuos, a fim de
atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela UFC, em especial aos artigos 5° e 6° da
Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 1 de 19 de janeiro de 2010 e ao artigo 5° do Decreto 7.746 de 5 de
junho de 2012;

4.3. Os licitantes devem oferecer produtos acondicionados, preferencialmente, em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

4.4. Os licitantes devem optar, quando possivel, por produtos constituidos por materiais naturais;

4.5. Em atendimento as normas constantes na Instru¢ao Normativa n° 01/2010/SLTI/MPOG e na 4* Edigao
do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, os licitantes deverdo ofertar produtos que atendam aos
seguintes critérios de sustentabilidade:

4.5.1. Que os itens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.6. A comprovagao do disposto no item 4.1.5. podera ser feita mediante apresentacao do catalogo do item
apresentado juntamente com a proposta ou por qualquer outro meio de prova, inclusive por declaracao da
propria licitante, que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

4.7. Caso ndo seja possivel constatar a adequacao do produto as exigéncias do instrumento convocatorio, a
proposta selecionada sera desclassificada.

4.8. Os materiais ofertados devem ser produzidos por fabricantes compromissados com o meio ambiente, que
mantenham programa continuado de sustentabilidade ambiental, e que além de se enquadrarem no disposto
nos itens anteriores, comprovem que cumprem a legislacdo ambiental pertinente ao objeto da licitacao.
Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021)

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)
4.8.1. Na presente aquisi¢cao ndo serd admitida a indicacdo de marcas ou modelos.
Da vedagao de aquisi¢ao de marca ou produto

4.9. Nao se aplica.

Da exigéncia de amostra

4.10. Nao hé a necessidade de apresentagdo de amostras, uma vez que o produto serd analisado por meio da
proposta oficial e, sendo o caso, auxiliado pelo catalogo do material.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.11. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, seréa exigida carta exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

Subcontratacao
4.12.. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.13. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.



4.14. A garantia consiste na prestagdo pela empresa, de todas as obrigagdes previstas na Lei n°. 8.078, de
11/09/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor e alteragdes subsequentes.

4.15. A empresa fornecedora dos bens sera responsavel pela substitui¢do, troca ou reposicdo dos materiais
porventura entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as especificagdes do Termo

4.16. Na substituicao de materiais defeituosos, a reposicao sera por outro com especificacdes técnicas iguais,
ou superiores com aprovacao prévia da Contratante, sem custo adicional para a Contratante.

4.17. Os produtos deverdo ter a garantia de 90 (noventa) dias conforme art. 26, do Cdédigo de Defesa do
Consumidor (CDC) ou a garantia do fabricante, a contar do recebimento definitivo, podendo o fornecedor
oferecer prazo superior, sem custo a Administragao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias contados do envio da(s) nota(s) de empenho.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.4. Os itens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Rua César Pernetta (Portdo da Caixa d’agua), CCS,
Bloco I, Sala 34 — Subsolo. Solicitamos entrar em contato com antecedéncia, preferencialmente as vésperas
da entrega do material, pelo e-mail franciscoquibano@micro.uftj.br

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).

5.6. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.7. A empresa fornecedora dos bens serd responsavel pela substituicao, troca ou reposicao dos materiais
porventura entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as especificagdes do Termo.

5.8. Na substituicao de materiais defeituosos, a reposicao sera por outro com especificacdes técnicas iguais,
ou superiores com aprovacao prévia da Contratante, sem custo adicional para a Contratante.

5.9. Os produtos deverao ter a garantia de 90 (noventa) dias conforme art. 26, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (CDC) ou a garantia do fabricante, a contar do recebimento definitivo, podendo o fornecedor
oferecer prazo superior, sem custo a Administragao.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicao dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do material das
dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12. Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos materiais.



5.13. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou

dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirad notificagdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246,



de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdao da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugao dos objetivos

que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos
do contrato.

6.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢ao do
contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes no



Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 quinze dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 (quinze)
dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise
prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurang¢a dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacado, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentac¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao
contratante;



7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagao no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15. Nao havendo regularizag¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.34. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢des de



habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento
e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicéveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou
de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.37. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo
Menor Preco.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera total.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitag¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual sede;

8.6. : inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
Microempreendedor Individual - MEI : Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio ; responsabilidade limitada
- EIRELI https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de : inscri¢dao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira : portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 .

8.9. Sociedade simples : inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial,



sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢dao no Registro onde tem
sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa : ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971 .

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo
respectiva. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20.. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. Qualificagdo Economico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na licitacdo ( art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instru¢ao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 ), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - inciso II ); Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput,

8.23. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as exigéncias da
habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;



8.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.28. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilita¢do o
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.31. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.32. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.33. Para todos itens sera exigido que a licitante comprove o fornecimento de bens em caracteristicas
compativeis na quantidade de 20% do item vencido pela mesma.

8.34. Para fim de comprovagao de quantitativo constante no (s) atestado (s), quando ndo estiver
discriminado, podera ser através de instrumento de contrato ou Nota Fiscal ou outro documento equivalente.

8.35. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatodrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.36. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.37. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.38. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.39. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971 ;

8.40. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.41. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do
servico;

8.42. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107 ;

8.43. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e



8.44. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés tltimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagdo;

8.45. A tultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971 declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R§ R$ 8.938,35 (oito mil, novecentos e trinta e oito reais e
trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima deste Termo de Referéncia.

9.1. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagdo e sua alocacao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco.

9.2. em caso de criacao, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I. Fonte 1000000000

II. Elemento 339030

III. UGR 153143

IV. Programa Interno VOOO0OGO1OPN

V. Programa Trabalho 230300

VI. Gestao 15236

Rio de Janeiro, 22 de julho de 2024.

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela
autoridade responsavel pela Aprovacdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 9°, inciso II, do
Decreto n°® 5.450/2005 e art. 15 da IN n°® 02/2008-SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a
presente decisdo por forca do art. 50, § 1°, da Lei n® 9.784/1999.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Jesus da Costa, Diretor(a) Geral, em 23/07/2024,
as 10:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de
8 de outubro de 2015.
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% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ufrj.br/autentica, informando o
il codigo verificador 4429839 e o codigo CRC 2328C675.
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