TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo n® 23079.252196/2025-74

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratagdo de servico de revisdo e preparacao de original para Revista Interfaces

(publicacao de um periddico) , nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

Publicagdo de 1 (um)
periddico, relativo ao
segundo semestre de
2025, conforme
instrucdes abaixo:

1)Design e
diagramacao de
periodico académico

Qualificagdo
profissional.
Profissional com no
minimo trés anos de
experiéncia em design
grafico e editorial,
atuando em todas as

1 etapas da producao de 10138 sV 1 R$ 6.987,50 R$ 6.987,50

materiais impressos e
digitais. Experiéncia em
diagramacao de
revistas académicas,
incluindo criagéo de
capas, organizagao do
conteudo interno e
desenvolvimento de
infogréficos, alinhados
a identidade visual da
publicagdo. Dominio de
Adobe InDesign para a
construgao de grids
modulares e projetos
editoriais consistentes,
além de Photoshop e
lllustrator para
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tratamento e
manipulagao de
imagens, graficos e
elementos visuais.
Necessario solido
conhecimento em
tipografia editorial e
hierarquizagao de
conteudos, garantindo
clareza na leitura e
coesao entre paginas.
Experiéncia em
fechamento de
arquivos, conferéncia
de provas e adequacéao
para impressao e
versoes digitais
interativas (PDFs
navegaveis com
sumario e links). Entre
suas competéncias

adicionais,
necessitamos: dominio
dos fundamentos do
design grafico
(composicgao, teoria das
cores, hierarquia
visual), aplicagao de
branding e adaptacéao
de identidades visuais a
projetos editoriais
diversos, criagao de
capas criativas,
desenvolvimento de
materiais digitais
responsivos e atencao
a consisténcia da
identidade visual,
aplicando guidelines de
marca de forma
rigorosa em todas as
edigbes. Todas as
aptidées devem ser
comprovadas através
de portfélio
consolidado.

2) Assessoria a
plataforma OJS para
publicagao e atribuicao
de DOI a periédico
académico.
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Qualificagao
profissional
Profissional para
atribuicdo de DOls a
periodicos via
plataforma OJS.
Experiéncia
comprovada de ao
menos 3 anos de
pratica de atribuigdo de
DOl arevistas e
periodicos através da
interface OJS;
conhecimento de todos
0s moédulos e
funcionalidades
avangadas do OJS 3.0
e ajustes customizados
no processo editorial.

3) Revisao de artigos
para publicagdo em
periédico académico.

Qualificagédo
profissional
Profissional com
experiéncia em revisao
de texto académico,
incluindo
padronizagdes e
preparagdes de
originais para
editoracdo. Experiéncia
comprovada em ao
menos 5 anos de
servigos prestados a
revisao de periédicos
académicos, artigos
cientificos qualificados,
dissertagdes e teses.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de trinta dias contados da emissdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.
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1.3 O custo estimado total da contratagdo € de R$ 6.987,50 (seis mil, novecentos e oitenta e sete
reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 Atividades de editoracdo da Revista Interfaces necessarias a publicagdo da mesma.
2.2.0 objeto da contratagao estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 Contratagdo de servigo de revisao e preparacdo de originais para duas edicdes da
revista Interfaces necessarias a publicagdo da mesma.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis:

4.1.1 Produgao

Materiais — com material reciclado, biodegradavel, atéxico, com madeira proveniente de
reflorestamento.

Modo de produgdo — sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que
reduzem a geragao de residuos industriais;

4.1.2 Distribuicao

Embalagens compactas, industrial local, produtor local;

4.1.3 Uso

Produtos que economizem agua e energia, produtos educativos que levam a
conscientizagdo ambiental;

4.1.4 Destinagao Final

Produtos reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade para reuso;

4.2 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3 As comunicagdes entre o drgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

5.4 O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

5.6 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragédo ou
a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

5.7 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

571 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.8 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.9 O 46rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
5.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da

empresa junto ao SICAF.

5.11 Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
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Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&do estejam
regularizados no SICAF.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1 A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara a nota de empenho e o presente termo

de referéncia.

6.1.1 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

DO RECEBIMENTO

6.1.1.1 ndo produziu os resultados acordados;

6.1.1.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

6.1.1.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

6.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 dias, contado do
recebimento da nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

6.2.1 O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacgao dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagcbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.2.3 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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6.2.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

6.2.5 No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicbes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

6.2.5.1 quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor,
o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 30 dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissido designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcao
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

6.4..2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

6.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢ado da proposta de menor preco.

7.2 As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contrata¢do Direta.
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7.3 Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estédo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

7.4 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

7.5 Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

7.7 Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.9 O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

7.10 Caso atendidas as condi¢des para contratagio, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

7.12 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.14 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta
Atualizagdo: Junho/2022



Habilitagao juridica

7.15 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.16 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.17 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

hitps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.18 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.19 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.20 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.21 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.22 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.23 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.24 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.27 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;
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7.28 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

7.29 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipais relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.30 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.31 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.32 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1 O custo estimado total da contratagéo € de R$ 6.987,50 (seis mil, novecentos e oitenta e sete
reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela da primeira pagina do
presente termo.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.1.1 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: 15236/153127
Fonte de Recursos: 100000000
Programa de Trabalho: 230296
Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: VOOOOGO010OPN

Rio de Janeiro, 06 de Outubro de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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