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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 452025 23079.259157/2025-06

continuado

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo de servicos de Servico de Emissdo de Certificado Digital em Nuvem— Tipo A3 — SerproID — e-CPF — 3 anos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condiges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM . VALOR VALOR
ESPECIFICACAO CATSER | UND QTD .
UNITARIO | ANUAL

Prestagdo dos servigcos técnicos
1 |especializados para emissdo de Certificado
Digital em Nuvem — SerprolD - e-CPF A3 - 3
Anos, visando atender o o da UFRJ e garantir] 27219 Certificado 20 R$ 75,27 R$ 1.505,40
0 acesso ao SIAFI para os servidores que Emitido
necessitam realizar atividades no referido
sistema.

1.2. O servico objeto desta contratagdo é caracterizados como comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especifica¢bes usuais de mercado, conforme da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O servigos almejado contratar vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua data de assinatura, prorrogaveis até o maximo de 120 (cento e
vinte) meses, conforme preconizado nos art. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021.

14. Caso a assinatura seja efetivada por meio de certificacdo digital ou eletronica, considerar-se-4 como inicio da vigéncia a data em que o ultimo
signatario assinar.

1.5. O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a defini¢do do objeto e condi¢des da contratagdo.

1.6. O presente Termo de Referéncia foi elaborado no Sistema TR Digital do Compras.gov.br em cumprimento ao disposto no art. 4° da IN Seges/ME n°
81, de 25 de novembro de 2022.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto desta demanda ndo foi incluida no PCA por ter surgido apés a aprovacdo do PCA 2025, contudo o mesmo foi encaminhado pedindo sua
inclusdo.

2.2. O fundamento para contratacdo da SERPRO respectivamente abaixo:

Ainda no més de Abril, no dia 22/04 (2024/3405316), a Administracdo Publica Federal foi orientada pela STN - Secretariado Tesouro Nacional,
conforme abaixo:

"Prezados Usudrios, Segue novas orientagdes sobre o acesso ao STAFI, para gestores financeiros e ordenadores de despesas. Agora s6 poderdo assinar
documentos no sistema quem estiver certificado digital emitido pelo 6rgaos de governo. (SERPRO,RECEITA, DEFESA e presidéncia), conforme
determina CETIR GOV - CENTRO DE PREVENQAO CIBERNETICOS DOGOVERNO, ALERTA 07/2024. ()]

2.3. Assim, a contratagdo enquadra-se nas hipéteses contidas no art. 75, inciso IX, da Lei n° 14.133/21:
"Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

(...) IX - para a aquisicgdo, por pessoa juridica de direito ptblico interno, de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a
Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;"

O Servico Federal de Processamento de Dados (Serpro) é uma empresa ptblica vinculada ao Ministério da Fazenda -MF, criado, no dia 1° de dezembro
de 1964, pela Lei n° 4.516, regido pela Lei 5.615, de 13 de outubro de 1970, com o objetivo de modernizar e dar agilidade a setores estratégicos da
Administragdo Ptblica brasileira. A empresa, cujo negdcio é a prestagdo de servicos em Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes para o setor publico,
é considerada uma das maiores organizag¢des puiblicas de TT no mundo.

3. Descricao da solucao

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico da Minuta do Contrato de Adesdo com o SERPRO, apéndice
deste Termo de Referéncia, bem como abaixo:

3.1.1. A solucdo almejada e necessaria sdo servicos especializados para emissdo de Certificado Digital em Nuvem — SerproID — e-CPF - Tipo A3 —
Validade de 3 anos, dentro das especificagdes e normas da ICPBrasil, visando atender o Centro de Tecnologia da UFRJ e garantir o acesso ao SIAFI para
os servidores que necessitam realizar atividades no referido sistema, atividades essas relacionadas a ordenagdo de despesa, execugdo orcamentaria e
financeira, conformidade de atos de gestdo, gestdo contratual, contdbil e patrimonial.

3.1.2. Como é de amplo conhecimento, desde o final do dltimo més de abril a STN — Secretaria do Tesouro Nacional implementou novos pardmetros de
seguranca para acesso ao SIAFI, exigindo-se, para tanto, que o usuario possua uma certificacdo digital emitida por érgdos de governo (Perguntas
Frequentes — Tesouro Nacional (www.gov.br), além da verificacdo em duas etapas pela conta gov.br.

3.1.3. Consta no e-mail 2024/3605634 a informacao sobre a necessidade premente de providéncias no sentido de que todos os servidores do FCC/UFRJ
que utilizam o sistema SIAFI, em um nivel diferente do nivel de simples consulta, terdo a necessidade de adquirir um novo certificado digital. O referido
e-mail informa:

"Os operadores, ou seja, usuarios que possuem perfil de acesso que ndo seja exclusivamente de consulta, s6 acessardo o SIAFI por meio de
certificado digital emitido por autoridade certificadora de governo a partir de 31/10/2024, independentemente de a sua UG ter aderido ao
Controle de Acesso Condicional por IP (CAC)."

3.1.4. Assim a solucdo necessaria para garantir o perfeito funcionamento administrativo da UG 153157, é unica e exclusivamente a solucdo ofertada pelo
SERPRO e que num primeiro momento, devido a grande demanda e ao prazo exiguo em que a obrigacdo foi implementada pela STN, foi realizado um
acordo entre aquela SPOC e o SERPRO, para a emissdo de certificados gratuitos para os ordenadores de despesa e gestores financeiros e seus substitutos
legais, contudo ainda restaram a maioria dos servidores que também precisardo de certificacgdo SERPRO ID e-CPF A3 Nuvem para executarem suas
atividades e ndo causarem prejuizo a Administracao.

3.1.5. No dmbito do FCC/UFRJ, num primeiro momento foram emitidos de 04 (quatro) certificados gratuitos para os servidores que atuam como
ordenador de despesa e para os servidores que atuam como gestores financeiros.

3.1.6. No entanto, os outros servidores que necessitam acessar o SIAFI, ficaram impossibilitados tendo em vista que ainda ndo possuem a certificacao e-
CPF A3 Nuvem, solucdo esta que até o momento é a tnica aplicavel para o caso concreto que se encontra nao apenas esta UG, mas todos os entes
federativos que precisem de alguma forma acessar o SIAFI, Comprasnet ou Receita Federal.
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4. Requisitos da contratacao
Dos requisitos gerais:
4.1. Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de ContratagOes Sustentaveis, Guia de Licitagdes Sustentédveis do IFAP, Art. 5° da IN /SEGES 1/2020), no que couber.

4.2. Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, sendo suficiente para a garantia de execucao todas
as regras e condigOes estabelecidas neste termo, e para os casos de execucdo parcial ou inexecucao, a aplicacdo das san¢des administrativas relacionadas
em item especifico sdo suficientes para assegurar pagamentos decorrentes de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato;

c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

4.4. Servigos Comuns

O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), considerando que os padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais no mercado.

4.5 Servicos Continuado

O servico é considerado continuado para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas
relacionado a validade do certificado;

4.6. Dos requisitos especificos:

Prover acesso seguro aos servicos digitais do Governo Federal por meio da utilizagdo de certificados digitais para pessoa fisica (e-CPF) com vigéncia de
36 meses (3 anos) para cada certificado.

Prover certificados digitais para acesso e uso em sistemas governamentais como: Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, Sistema
Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI, Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal - SIGEPE, SIAPEnet, Sistema e-Pessoal, e-Social,
Compras.gov.br, Assinatura de Contratos, Portal e-CAC, Declaraciao de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF, Sistema Eletronico do Servico de
Informacgdes ao Cidadédo - e-SIC, Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, Subsistema Integrado de Atencdo a Satide do Servidor
- SIASS, Receita Federal do Brasil - RFB, eSocial e Conectividade Social, dentre outros.

Atender aos requisitos de disponibilidade definidos pela ICP-Brasil;
Disponibilizar o Sistema de Certificagdo Digital do SERPRO (SCDS);
Identificar biometricamente os servidores publicos na base biométrica oficial da rede PSBio credenciada da ICP-Brasil ou em base biométrica oficial

equivalente, com comprovacdo auditdvel desses cadastros; Subordinar-se as obrigagdes impostas pela Declaracdo de Praticas de Certificagdo e pela
Politica de Seguranca do ICP - Brasil;

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. A instalagdo do certificado digital em nuvem (SerproID), devera fazer uso de dispositivo mével (smartphone ou tablet), com acesso a Play Store ou
Apple Store, para validacédo do certificado em nuvem em aplicativo préprio da SERPRO, para instalagdo e utilizacao.
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5.7 H& um tutorial demonstrativo de como instalar o certificado comum por esse modelo no enderego: para o SerproID em https://serproid.serpro.gov.br
/manual/.

DAS OBRIGACOES
5.13. Sao obrigacées da CONTRATANTE:

5.13.1. Assegurar as condi¢des necessdrias para a execugdo dos servigos contratados, conforme especificagdo detalhada no anexo “Descri¢do dos
Servicos” do contrato de adesdo.

5.13.2. Solicitar formalmente, por meio dos canais de comunicacdo descritos no anexo “Descri¢do dos Servigos”, qualquer alteracdo que possa impactar
a execucdo dos servigos, ficando a critério do SERPRO a sua aceitacdo.

5.13.3. Informar e manter operantes os seus dados de contato registrados no contrato, bem como comunicar tempestivamente ao SERPRO as
atualizacoes dessas informacoes.

5.13.4. Efetuar o correto pagamento dos servicos prestados dentro dos prazos especificados no contrato.

5.13.5. Ndo armazenar ou reproduzir os dados e informagdes obtidos por meio dos servicos que compdem o objeto deste do contrato, excetuando-se as
situacOes devidamente justificadas nas quais o armazenamento ou reproducéo dos referidos dados e informacdes sejam necessarios para o exercicio das
atividades do CONTRATANTE, bem como quando o armazenamento ou reproducdo dos dados e informagoes forem realizados por exigéncias legais,
informando individual e detalhadamente ao SERPRO sobre cada ocorréncia excepcional.

5.13.6. Néao utilizar os servicos e os dados obtidos para finalidade ou forma distinta da qual foram concebidos e fornecidos ou para a prética de atos
considerados ilegais, abusivos e/ou contrarios aos principios norteadores do Cédigo de Etica do SERPRO.

5.13.7. Em casos de suspeita das préticas descritas acima, 0s servi¢os poderdo ser suspensos, com a consequente comunica¢do do ocorrido as autoridades
competentes e, em eventual confirma¢do, o SERPRO poderé rescindir o presente contrato e iniciar o processo de apuracao de responsabilidade do agente
que tenha dado causa a estas praticas.

5.14 Sao obrigacdes do SERPRO:

5.14.1. Prestar os servicos de acordo com o presente contrato, desde que a CONTRATANTE tenha assegurado as condi¢des necessdrias para a utilizagdo
dos servicos contratados.

5.14.2. Enviar, por meio eletronico, relatério de prestacdo de contas discriminando os servicos, Notas Fiscais e Guias de Pagamento (boletos)
correspondentes ao servico prestado. Estes documentos também estardo disponiveis para a CONTRATANTE na Area do Cliente disponibilizada pelo
SERPRO.

5.14.3. Manter suas condic¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia contratual, em cumprimento as determinacdes legais, o que sera comprovado pelo
CONTRATANTE por meio de consultas aos sistemas ou cadastros de regularidade da Administracdo Publica Federal.

5.14.4. Comunicar, formalmente, ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa impactar na execuc¢do dos servicos.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, I1);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, TV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenaré a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitirdi documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.
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Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto no
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto no 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto no 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do tltimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei no 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucoes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacOes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto no 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a
liquidacé@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo. 7.9.5. Enviar a
documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei no
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.
7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 70, §20 da Instru¢do Normativa SEGES/ME no 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei no 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei no 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA No 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.20. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME no 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigcdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nédo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei no 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.33. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com base no disposto no inc. IX, art. 75, da Lei n°
14.133/2021.

8.2. O regime de execucdo do contrato serd preco global. e fornecimento sera continuado.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.3.1. Habilitacao juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e alteragoes ou da consolidagdo respectiva;

8.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da Economia;

c) Comprovante de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo a sede da empresa publica;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

e) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa publica;

f) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

g) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdémica Federal;

i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho;

8.3.2.1. A certiddo SICAF atualizada podera ser entregue em substitui¢do avulsa dos comprovantes acima.

8.3.3. Qualificacao técnico-operacional

Nao se aplica.

8.3.4. Qualificacdo econdomico-financeira

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata ou, se for o caso, Certiddo de Recuperagdo Judicial e Recuperacdo Extrajudicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da pessoa juridica.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.505,40

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.505,40 (Mil, quinhentos e cinco reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos no
item 1.1 deste TR.

10. Adequacao or¢amentaria
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Esfera PTRES Fonte ND UG PI
1 230296 100000000 33.90.40-23 15236/153161 V0000G010PN

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

THYAGO MACHADO DA SILVA
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Equipe de apoio

1Y
& Assinou eletronicamente em 03/11/2025 as 11:05:22.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



	UASG 153161
	FORUM DE CIENCIA E CULTURA DA UFRJ
	Termo de Referência 107/2025
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


