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Outras informacdes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
) ~ . inclusi s cnico-profissionai il . .~
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 422005 23079.262520/2025-62

continuado

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo, por dispensa de licitacdo, de empresa especializada para prestacao de servico de apoio de organizacdo no evento
do IIT Colégio de Doutores 2025 do PPGSC/IESC, realizado nas dependéncias do IESC, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

UNIDADE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTD [ UNITARIO TOTAL
DE MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO

Servico de apoio de organizacdo no
evento III Colégio de Doutores 2025 do
PPGSC/IESC (coffee-break p/ 30
pessoas), a ser realizado nas
dependéncias do Instituto, no dia 25/11
/2025, das 11h as 15h.

1 O servico deverd disponibilizar: bolos|| 12807 unidade 1 R$ 2.300,00 |[ R$ 2.300,00
diversos, petit four, tabua de frios, mini
sanduiches, salgados assados, salada de
frutas, d4gua com gdas saborizada, agua
sem gas, refrigerantes, sucos, café e
iogurte.

Local: IESC/UFRJ

TOTAL ESTIMADO R$ 2.300,00

1.2. OS SERVICOS DEVERAO SER REALIZADOS NO LOCAL ESPECIFICADO NAS DESCRIGCOES DE CADA UM DOS ITENS.

1.3. Os cédigos e descri¢coes do "CATSER", constantes do "SIASG", citados pelo "COMPRASNET", podem eventualmente
divergir da descri¢do dos itens licitados quanto as especificagdes e outras caracteristicas. Havendo divergéncias quanto ao codigo
/descricdo CATSER, valem as especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105, da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. Trata-se de servico comum de carater ndo continuado a ser contratado mediante Dispensa de Licitacdo - Contratagdo Direta
realizada pela Administracdo Publica.

1.6. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9507 de 21 de setembro de 2018, constituindo-
se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do érgdo licitante, ndo
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.7. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Organizacdo de eventos:

- Apoio para a organizagdo do II Colégio de Doutores que é a reunido do Colegiado Docente e Discentes Representantes, realizado
regularmente todos os anos para decisdes que devem ser tomadas para a realizacdo de atividades académicas do Programa de P6s-
Graduacgdo em Sauide Coletiva do Instituto de Estudos em Saude Coletiva (IESC/UFRJ).

3. Descricao da solucao

3.1 A descri¢do da solug¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133 de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. A contratada devera fornecer os materiais e mao de obra especializada para a execugao dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A empresa Contratada realizara os servigos no prazo de até 30 dias contados a partir da data do envio da Nota de Empenho no
horéario das 9h as 16h, nos dias tteis no seguinte endereco:

- INSTITUTO DE ESTUDOS EM SAUDE COLETIVA (IESC): Praca Jorge Machado Moreira 100, Cidade Universitaria
/Ilha do Fundao, Rio de Janeiro - RJ, CEP: 21.941-592.

5.2. Os funciondrios envolvidos nos processos contratados deverdo utilizar os equipamentos de protecdo individual (EPI’s)
necessarios para sua protecdo. Todos os componentes da empresa deverdo estar uniformizados, identificados através de crachéa da
empresa e portando carteira de identidade.
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5.3. O servico executado sera acompanhado, examinado, fiscalizado, supervisionado e atestado pelo servidor designado,
observando-se o exato cumprimento das especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia, anotando inclusive em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necesséario a regularizacdo das
falhas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificardA a manutencdo das condicOes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato deverd elaborarad relatério final com informagOes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdao. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos.

7.2. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021 , comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

7.10. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

7.10.5. o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengGes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.12. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condigoes de
habilitacdo exigidas no edital.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Pagamento
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7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022 .

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.23. O servico objeto desta Dispensa Eletronica se enquadra no codigo 7.09 da Lista de Servigos anexa a Lei Complementar n°
116, de 31 de julho de 2003, e, desta forma, o Imposto sobre Servicos (ISS) sera devido no local da prestacao do servico,
conforme disposto no art. 3°, VI, desta Lei Complementar.

7.23.1. Para as empresas optantes do Simples Nacional, a aliquota aplicavel deverd ser informada no documento fiscal, e
corresponderd a aliquota efetiva que a empresa estiver sujeita no més anterior ao da prestacdo (art. 21, §4°, I, Lei Complementar
123/06).

7.23.2. Para as empresas optantes do Simples Nacional que ndo informarem a aliquota devida no documento fiscal ou para as
empresas nao optantes do Simples Nacional, a aliquota aplicdvel serd de 5% (cinco por cento), de acordo com art. 21, §4°, V, Lei
Complementar 123/06.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O INSTITUTO DE ESTUDOS EM SAUDE COLETIVA/UFRJ optou pelo fornecimento dos servicos através do
procedimento de dispensa de licitagdo por contratagdo direta, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.2. Critérios da habilitacdo:

8.2.1. SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Decreto 3722/2001 e Acérddos do Tribunal de Contas da
Unido 1793/2011 - Plenario e 7724/2011- 2% Camara e IN 02/10).

8.2.2. CADIN - Cadastro de Informacdo de Crédito Nao Quitados. (Lei n° 10.522/02)

8.2.3. CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ou Suspensas.(portal transparéncia - Art. 1°, pardgrafo unico da Portaria
CGU 516/2010)

8.2.4. CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (www.tst.jus.br/certiddo), do TST (Lei n° 12.440/11, e Artigos 27, IV, e
29 da Lei 8666/93)

8.2.5. CNJ - Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa. (Ac6rdao do Tribunal de Contas
da Unido 1793/2011 -Plenaria).
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.300,00

9. VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total da contratacdo é de R$ 2.300,00 (dois mil e trezentos reais).

A pesquisa de precos foi realizado na plataforma governamental PAINEL DE PRECOS do COMPRAS.GOV, conforme consta em
anexo.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Unido.

10.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagao:
Gestdo/Unidade: 153138/FACULDADE DE MEDICINA
Fonte de Recursos: 1000000000 - PROAP/PPGSC/IESC

Plano Interno: VOOOOGO10OPN - PROAP

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA NADJA DE OLIVEIRA RAMOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 22:32:24.

FATIMA CRISTINA GONCALVES DE MORAES

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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