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TERMO DE REFERENCIA
COMPRAS

CONTRATAGAO DIRETA DISPENSA ELETRONICA
INSTITUTO DE ATENGAO A SAUDE SAO FRANCISCO DE ASSIS-HESFA

DO OBIJETO

Aquisicdo de Certificado Digital para utilizagao em diversos setores da Unidade.

Cédigo | DESCRICAO DETALHADA Und De fornecimento Quantidade

27243

Certificado Digital A3, com tokem -
mtokem USB ou certificagdo em Nuvem/ UND 01
pessoa fisica, dispositivo de operagdo e
armazenamento de chaves criptograficas
digitais - ICP BRASIL padrao ICP-
Brasil/SERPRO/ RFB, tipoA3, pessoa fisica
(e-cpf), com servico de emissdo, renovacgao

e validacao de certificados digitais.

1.2

2.1.

2.2.

O prazo de vigéncia de validade é de 36 (trinta e seis) meses contados da assinatura do
termo de contrato ou instrumento equivalente;

1.1. O custo total maximo estimado da contratacdo é de RS 500,00 ( reais), conforme
descrito no Estudo Técnico Preliminar;

Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢do:
1.1.1. O Termo de Referéncia;

1.1.2. O Edital da Licitacao;

1.1.3. A Proposta do contratado;

1.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO E FUNDAMENTAGAO

A fundamentac¢do da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Os certificados digitais atualmente em uso estao em vias de expirarem ou ja perderam
sua validade necessitando, portanto, de revalidacdo para que seus usudrios possam
acessar livremente os sistemas governamentais, além da realizagao de assinatura digital.

2.3. Os quantitativos apontados foram estimados na base na atual utilizagdo.
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2.4. O objeto da contratagdao nao esta prevista previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,

3.1.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

pois trata-se de aquisicdo emergencial.

CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

Os bens acima descritos sdo considerados como bens de natureza comum, cujos
padroesde desempenho e qualidade encontram-se objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

O prazo de entrega dos bens é de 07 (sete) dias, contados da solicitacio do HESFA,
podendo ser parcelado ou nao; que devera ocorrer de segunda-feira a sexta-feira.
Endereco de entrega: Rua Afonso Cavalcante, n2 20 — Cidade Nova — Rio de Janeiro/RJ;
CEP 20211-110, Setor de Almoxarifado, das 8h as 16h, de segunda-feira a sexta-feira.
Contatos para entrega: Coordenadora do Almoxarifado — Telefone: 3938-4412 / 3938-
4440

No caso de necessidade de comparecimento pessoal dos srvidores para identificacdo ou
colocagdo de senha, a entrega podera ser realizada em local indicado pela contratada;

Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.5.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. S3o obrigacdes da Contratante:
5.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2.verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.3.comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4.acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5.efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacbes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagGes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.1.1. o objeto deve estar acompanhado do manual do usudario, com uma versao
em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
artigo 119 da Lei n2 14.133/2021.

6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
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7.1.

8.1.

9.1.

9.2.

9.3.

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

6.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato.

DA SUBCONTRATACAO

N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

DA ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagcdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nos termos do artigo 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

9.1.1. O recebimento serd confiado ao servidor responsavel ou uma comissdao de, no
minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente, de acordo com
o artigo 140, Incisos | e ll, alineas “a” e “b”, §1° e § 2°.

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada,inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade
com o artigo 119 e 120 da Lei n? 14.133, de 2021.

O representante da Administragdao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
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10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133, de 2021, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota
Fiscal, nos termos do artigo 141, Inciso |, e lll, e, § 32 do Inciso V, da Lei n? 14.133,
de 2021.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o

orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentac¢do mencionada no artigo 31 da Instrugdo Normativa n2 03/2018,

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do artigo 31 da
Instrugao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencado das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
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prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante;

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de
participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Ndo havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa;

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF;

10.12. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela mdaxima autoridade da
contratante;

10.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

10.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

10.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

Av. Presidente Vargas, n° 2.863 — Cidade Nova — RJ — Brasil — CEP 20210-030
E-mail: diger@hesfa.ufrj.br — Tel.: (21) 3938-4400 / 3938-4444



mailto:diger@hesfa.ufrj.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Complexo Hospitalar
Instituto de Atencdo a Saude Sao Francisco de Assis-HESFA

% HESFA

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) = (6/100) | =0,00016438

365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.15. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

11.

11.1.

12.

12.1.

12.2.

(quinze) dias uteis, contado da data de intimacao;

DA GARANTIA DE EXECUCAO
N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razdes abaixo justificadas:

11.1.1. pela forma de contratacao, que é por demanda e pelo regime de pagamento, que
acontece somente apds a entrega definitiva do material, com ateste da Nota Fiscal
pelo gestor do contrato, ndo hd necessidade de exigéncia de garantia pela
Administragao.

11.1.2. em andlise dos Estudos Preliminares nao foram identificadas situagdes derisco que
pudessem ser sanadas com a utilizacdo da garantia contratual

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa nos termos do artigo 155 da Lei n? 14.133, de

2021, a Contratada que:

12.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢gdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
12.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
12.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. cometer fraude fiscal;

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:

12.2.1. adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
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prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2. multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

12.2.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucgdo total do objeto, na forma do artigo 92, Inciso XIV, artigo 156,
Inciso Il e §32 da Lei n? 14.133/2021.

12.2.4. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida;

12.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o d6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 03 (trés) anos, na forma do artigo 6°, §4°da Lei
n2 14.133/2021.

12.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 06 (seis) anos, de
acordo com o artigo 156, §52 da Lei n® 14.133/2021;

12.2.6.1.a sancdao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 12.3 deste Termo de Referéncia.

12.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

12.2.8. As sangOes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.5, 12.2.6 e 12.2.7 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados;

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 156 da Lei n? 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

12.3.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
12.3.3. demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.
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13.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.5.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade, constante da Lei 9.784/99,
que regula o processo administrativo na Administracao Publica Federal.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR.

A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de
19 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos

administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

12.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.1.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao as usuais
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para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

13.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

13.3. Oscritérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

13.3.1. comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

13.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

13.5. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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