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INSTITUTO DE GINECOLOGIA DA UFRJ

Estudo Técnico Preliminar 32/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23079.233998/2026-66

2. Descricao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo avaliar a necessidade de contratacdo de empresa especializada para prestagédo
de servigos de chaveiro, incluindo fornecimento de materiais, confeccdo de cépias de chaves, substituicdo e reparo de fechaduras,
ajustes, abertura de portas e demais servicos relacionados a manutencdo e conservagdo dos sistemas de seguranga e acesso das
instalagBes do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de Janeiro — IGIUFRJ.

O Instituto de Ginecologia da UFRJ € uma unidade hospitalar especializada, integrante da estrutura da Universidade Federal do Rio de
Janeiro, destinada ao atendimento assistencial, atividades de ensino, pesquisa e extenséo na area da saude da mulher. Suas instalacdes
abrangem areas assistenciais, administrativas, técnicas e de apoio, que demandam funcionamento adequado dos sistemas de controle
de acesso e seguranga patrimonial.

Atualmente, a unidade possui aproximadamente 60 (sessenta) chaves em utiliza¢ao, distribuidas entre diversos ambientes do Instituto,
incluindo setores administrativos, assistenciais, areas técnicas, depdésitos, salas restritas e demais espagos que necessitam de controle
de acesso.

A manutencgdo adequada das fechaduras e chaves é essencial para garantir:

seguranga dos ambientes institucionais;

controle de acesso a areas restritas;

protecdo de equipamentos, documentos, insumos e materiais hospitalares;

funcionamento adequado dos setores assistenciais e administrativos;

atendimento as demandas emergenciais relacionadas a perda, desgaste ou quebra de chaves e fechaduras.

A auséncia de servico especializado disponivel para atendimento das demandas de chaveiro pode ocasionar dificuldades operacionais,
interrupcdo do acesso a ambientes essenciais, comprometimento da seguranga patrimonial e impactos na rotina assistencial da unidade.

Considerando que o Instituto ndo dispde, em seu quadro permanente, de profissionais especializados em servi¢cos de chaveiro, torna-se
necessaria a contratacdo de empresa especializada para atendimento das demandas de manutengdo preventiva e corretiva dos
dispositivos de acesso existentes.

A contratagdo permitira a execucéo de servigos como:

confeccao de cépias de chaves;

substituicdo de chaves danificadas ou extraviadas;

abertura de portas e armarios quando necessario;

reparo, ajuste e substituicao de fechaduras;

troca de cilindros e componentes;

manutenc¢do dos mecanismos de fechamento e travamento;

demais servigos correlatos necessarios a conservagao dos sistemas de acesso.

A solucéo proposta busca garantir maior eficiéncia operacional, evitando improvisacdes, reduzindo riscos de danos aos equipamentos e
estruturas fisicas e assegurando que os ambientes permanecam acessiveis e protegidos conforme as necessidades institucionais.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de chaveiro mostra-se necessaria para atender as
demandas continuas de manutencao predial do Instituto de Ginecologia da UFRJ, contribuindo para a seguranga, conservacao da
infraestrutura e continuidade das atividades assistenciais, administrativas e académicas desenvolvidas pela unidade.

1de13



3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Diretoria Adjunta de Atengdo a Satde Ricardo Bruno de Vasconcellos
Diretoria Adjunta de Administragdo Silmara Maria do Nascimento Silva

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A contratagdo devera contemplar a prestacdo de servicos especializados de chaveiro, incluindo fornecimento de mao de obra, materiais, ferramentas,
equipamentos e demais insumos necessdrios para execucgdo dos servicos de manutengdo, reparo e adequacdo dos sistemas de fechamento e controle de
acesso existentes nas dependéncias do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de Janeiro — IG/UFRJ.

A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para atender as demandas da unidade, garantindo qualidade, seguranca e agilidade
na execucdo dos servicos.

4.1. Requisitos técnicos e operacionais
A contratada devera estar apta a executar servigos relacionados a sistemas de chaves, fechaduras e dispositivos de acesso, incluindo, entre outros:

confeccdo de copias de chaves;

abertura de portas, armdrios, gaveteiros e demais compartimentos;

substituicdo de fechaduras danificadas;

troca e manutencao de cilindros;

instalacdo e substituicdo de componentes de fechaduras;

ajustes e regulagens em mecanismos de fechamento;

reparos em fechaduras com mau funcionamento;

fornecimento de chaves e acessérios compativeis;

demais servicos correlatos necessarios ao adequado funcionamento dos sistemas de acesso.

Os servigcos deverdo ser executados com ferramentas apropriadas e técnicas adequadas, de forma a preservar a integridade das portas, fechaduras,
mobilidrios e demais estruturas existentes.

4.2. Quantidade estimada

Para fins de planejamento da contratagdo, foi considerada a existéncia aproximada de:
® 60 (sessenta) chaves em utilizacdo na unidade.

O quantitativo corresponde ao numero estimado de pontos de acesso existentes que poderdo demandar servicos de manutengdo, copia, substitui¢do ou
adequacdo durante a vigéncia contratual.

A contratacdo devera prever atendimento conforme demanda, ndo havendo obrigatoriedade de execucdo integral do quantitativo estimado, sendo
remunerados apenas os servigos efetivamente realizados e aceitos pela Administragdo.

4.3. Requisitos de atendimento

A contratada devera disponibilizar atendimento mediante solicitacdo formal da Administragdo, por meio dos canais definidos pela fiscalizacdo do
contrato.

Os chamados deverdo conter, sempre que possivel:

identificacdo do setor solicitante;

descricdo do problema apresentado;

localizag@o do servigo;

identificacdo do responséavel pelo acompanhamento.

A contratada devera atender as solicita¢cdes dentro dos prazos estabelecidos pela Administracdo, considerando a natureza da demanda:

® servicos emergenciais: atendimento prioritario, especialmente quando envolver 4reas assistenciais, setores criticos ou impossibilidade de acesso
a ambientes essenciais;
® servicos programados: atendimento conforme agendamento prévio entre a contratada e a fiscalizagao.
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4.4. Requisitos de qualidade dos materiais

Os materiais empregados deverao:

possuir qualidade compativel com o uso institucional;

ser novos e sem sinais de uso anterior;

ser compativeis com os equipamentos e estruturas existentes;
apresentar funcionamento adequado apds a instalagdo.

A contratada devera substituir, sem custos adicionais para a Administragdo, materiais que apresentem defeitos decorrentes de fabricacdo ou instalacdo
inadequada.

4.5. Requisitos de seguranca
Durante a execucdo dos servicos, a contratada devera:

preservar a integridade das instalagoes fisicas do Instituto;

evitar danos as portas, fechaduras, mobilidrios e demais estruturas;
manter o ambiente organizado ap6s a conclusao dos trabalhos;
utilizar ferramentas adequadas;

adotar medidas de seguranca compativeis com a atividade realizada.

Considerando que os servicos serdo executados em ambiente hospitalar, a contratada devera observar as regras internas de circulagdo, identificacdo e
acesso as dependéncias do Instituto.

4.6. Controle de acesso e seguranca patrimonial

Em razdo da natureza dos servicos, envolvendo dispositivos de controle de acesso, a contratada devera garantir:

sigilo quanto as informacdes relacionadas aos ambientes atendidos;

restricdo de acesso apenas aos locais autorizados;

identificacdo dos profissionais enviados a unidade;

responsabilidade pela guarda e uso adequado das chaves eventualmente disponibilizadas durante a execugdo.

4.7. Relatorio dos servicos executados
Ap6s a realizacdo dos servigos, a contratada deverd apresentar registro contendo, no minimo:

data da execugdo;

setor atendido;

descricdo do servigo realizado;

materiais utilizados;

quantidade de itens substituidos ou confeccionados;
identificacdo do profissional responséavel pela execucao.

A documentacao servird como comprovacgdo da execucao para fins de fiscalizacdo, medigdo e pagamento.

4.8. Sustentabilidade

Sempre que tecnicamente possivel, a contratada devera adotar praticas sustentaveis, incluindo:

aproveitamento de componentes passiveis de reparo;
descarte adequado de materiais substituidos;
reducdo de desperdicios;

utilizacdo racional de materiais e insumos.

4.9. Natureza da contratacao

Os servigos possuem natureza comum, pois seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificagfes usuais de
mercado.

A contratagdo sera realizada por demanda, ndo caracterizando dedicacdo exclusiva de méo de obra, cabendo a contratada disponibilizar os profissionais e
recursos necessarios sempre que acionada pela Administragdo.
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5. Levantamento de Mercado

Para atendimento da necessidade apresentada, foi realizado levantamento das alternativas disponiveis no mercado para execugéo dos
servigos de chaveiro, considerando as caracteristicas especificas do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de
Janeiro - IG/UFRJ, especialmente a necessidade de manutencdo dos sistemas de fechamento, controle de acesso e seguranca
patrimonial das instalages.

Foram avaliadas as solugdes existentes no mercado, buscando identificar a alternativa técnica e economicamente mais vantajosa para a
Administragéo.

5.1. Alternativa 1 — Execucao direta pela Administracado

Esta alternativa consistiria na realiza¢do dos servigos de chaveiro por servidores pertencentes ao quadro permanente da Universidade,
mediante utilizagdo de mao de obra propria.

Entretanto, essa solugdo mostra-se inviavel, considerando que o IG/UFRJ ndo possui, em seu quadro funcional, profissionais
especializados para execucéo de servigos de chaveiro, tais como confeccéo de chaves, manutencdo de fechaduras, substituicdo de
cilindros, reparos em mecanismos de travamento e demais atividades correlatas.

Além disso, a execuc¢édo direta demandaria a contratacao de profissionais especificos ou capacitacao de servidores, aquisi¢cdo de
ferramentas proprias, estoque de materiais e manutengdo de estrutura permanente para atendimento das demandas, gerando custos
fixos e complexidade operacional incompativeis com a necessidade da unidade.

5.2. Alternativa 2 — Contratacdo de empresa especializada por demanda

Esta alternativa consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servigos de chaveiro, com fornecimento de méo de
obra, ferramentas, equipamentos e materiais necessarios para atendimento das demandas identificadas pela Administracao.

A solucdo apresenta-se como a mais adequada, uma vez que permite que o Instituto disponha de atendimento especializado sempre que
houver necessidade, sem a obrigatoriedade de manter estrutura prépria para uma atividade que possui demanda variavel.

A contratacdo por demanda possibilita:

atendimento rapido as ocorréncias de perda, quebra ou desgaste de chaves e fechaduras;
manutencao preventiva e corretiva dos dispositivos de acesso;

reducao de custos com aquisi¢cdo e armazenamento de materiais;

utilizagdo de profissionais especializados;

maior flexibilidade operacional;

melhor gestdo dos recursos publicos.

5.3. Alternativa 3 — Contratacdo individualizada de servicos conforme cada ocorréncia

Outra possibilidade seria realizar contrata¢des pontuais sempre que surgisse uma necessidade especifica, mediante solicitagdes
individuais de or¢gamento.

Embora essa alternativa possa atender demandas isoladas, ela apresenta desvantagens administrativas, tais como:

necessidade de abertura de novos processos ou procedimentos para cada servico;
aumento da carga administrativa;

maior tempo de resposta para atendimento das demandas;

dificuldade de planejamento e controle dos gastos;

risco de indisponibilidade de prestadores em situacdes emergenciais.

Considerando que o Instituto possui aproximadamente 60 (sessenta) chaves e diversos pontos de acesso, com possibilidade de
ocorréncia de demandas ao longo do ano, essa alternativa ndo se mostra eficiente para atendimento das necessidades continuas da
unidade.

5.4. Conclusdao do levantamento de mercado

Apds analise das alternativas disponiveis, conclui-se que a solugdo mais adequada consiste na contratacao de empresa especializada
para prestacdo de servicos de chaveiro sob demanda, incluindo fornecimento de materiais, ferramentas e méo de obra necesséria
para execucao dos servigos.
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Essa modalidade permite maior eficiéncia administrativa, melhor aproveitamento dos recursos publicos e atendimento tempestivo das
necessidades do Instituto, garantindo a manutencéo dos sistemas de acesso, a segurang¢a patrimonial e a continuidade das atividades
assistenciais, administrativas e académicas desenvolvidas pelo IG/UFRJ.

A contratagdo devera contemplar servicos compativeis com as préaticas usuais de mercado, com definicao objetiva dos servigos, critérios
de medicéo e fiscalizagdo, garantindo transparéncia, economicidade e adequada gestdo contratual.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucéo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de chaveiro sob demanda, pelo
periodo de 12 (doze) meses, visando atender as necessidades de manutencao, reparo e adequagdo dos sistemas de fechamento e
controle de acesso existentes nas dependéncias do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de Janeiro — IGIUFRJ.

A contratacdo devera contemplar o fornecimento integral dos recursos necessarios para a execugao dos servicos, incluindo mao de obra
especializada, ferramentas, equipamentos, materiais, pecas e acessorios, sem 6nus adicional para a Administracdo além dos
valores contratados.

A solugdo abrangera servigcos preventivos e corretivos relacionados aos dispositivos de acesso existentes na unidade, incluindo, entre
outros:

confecgédo de copias de chaves;

substituicdo de chaves danificadas, desgastadas ou extraviadas;

abertura de portas, armarios, gaveteiros e demais compartimentos;

manutencdao, ajuste e reparo de fechaduras;

substituicdo de fechaduras e cilindros;

instalagdo de componentes e acessorios de sistemas de fechamento;

regulagem de portas e mecanismos de travamento;

adequacdo dos sistemas de acesso conforme necessidade identificada;

demais servicos correlatos necessarios a manutencéo da seguranga e funcionalidade dos ambientes.

A execucdo ocorrera mediante solicitagdo da Administracdo, de acordo com as necessidades identificadas pelos setores do Instituto,
sendo remunerados exclusivamente 0s servigos efetivamente executados e aceitos pela fiscalizagdo contratual.

A solugédo considera a existéncia aproximada de 60 (sessenta) chaves em utilizacao na unidade, distribuidas entre areas assistenciais,
administrativas, técnicas e de apoio, sendo necessario garantir disponibilidade de atendimento para substituicées, cépias, reparos e
ocorréncias emergenciais durante a vigéncia contratual.

A contratacdo de empresa especializada permitira ao IG/UFRJ contar com suporte técnico adequado sem a necessidade de manutencéo
de equipe prépria, aquisicdo de equipamentos especificos ou formacdo de estoque permanente de materiais, proporcionando maior
eficiéncia operacional e racionalizacéo dos recursos publicos.

A empresa contratada devera garantir:

atendimento conforme os prazos estabelecidos pela Administragéo;

utilizag8o de materiais de qualidade e compativeis com 0s equipamentos existentes;
execuc¢do dos servicos com técnicas adequadas;

preservacdo das instalacoes fisicas durante a realizagdo das atividades;

emissédo de registros dos servi¢os executados para fins de fiscalizagdo e controle;
cumprimento das normas de seguranca aplicaveis ao ambiente hospitalar.

Considerando que o Instituto de Ginecologia da UFRJ desenvolve atividades assistenciais, administrativas, académicas e de pesquisa, a
solucdo proposta contribui diretamente para a seguranca patrimonial, controle de acesso aos ambientes, continuidade operacional
dos setores e adequada manutencdo da infraestrutura predial.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de chaveiro sob demanda apresenta-se como a

alternativa mais adequada para atender as necessidades do Instituto, garantindo maior agilidade, eficiéncia e seguranca na manutencao
dos sistemas de acesso existentes.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa das quantidades foi elaborada com base nas necessidades operacionais do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de
Janeiro — IG/UFRJ, considerando a existéncia aproximada de 60 (sessenta) chaves distribuidas entre salas administrativas, consultdrios, enfermarias,
areas técnicas, almoxarifados, depésitos, laboratérios, sanitarios, reas de apoio e demais ambientes da unidade.

Em razdo da natureza dos servigos, ndo é possivel prever com exatidao a quantidade de ocorréncias ao longo da vigéncia contratual, uma vez que as
demandas decorrem de fatores imprevisiveis, como desgaste natural das fechaduras, perda ou quebra de chaves, substitui¢do de cilindros, mudancas de
setores e necessidades de refor¢o da seguranca patrimonial.

Dessa forma, os quantitativos abaixo representam uma estimativa anual de consumo, destinada ao planejamento da contratacdo e a composicdao do
valor estimado, podendo variar conforme a necessidade da Administragdo, sendo remunerados apenas os servicos efetivamente executados.

Item Descrig¢ao do Servigo Unidade Quantidade Estimada Anual
1 Confecgdo de copia de chaves comuns Unidade 60
2 Abertura de portas, armarios e gaveteiros Servico 12
3 Troca de cilindros de fechaduras Unidade 15
4 Substituicdo de fechaduras Unidade 15
5 Manutencdo e regulagem de fechaduras Servico 30

Os quantitativos estimados foram definidos considerando:

a existéncia de aproximadamente 60 chaves em utilizacao na unidade;

o desgaste natural dos dispositivos de fechamento;

a necessidade de reposicdo de chaves extraviadas ou danificadas;

a manutencdo preventiva e corretiva das fechaduras;

a necessidade de atendimento a ocorréncias emergenciais;

o histérico de demandas da manutencgdo predial em unidades hospitalares de porte semelhante.

A contratagdo serd realizada sob demanda, ndo gerando obrigacdo de consumo integral das quantidades estimadas. Assim, a Administragdo solicitara
apenas os servigos efetivamente necessarios durante a vigéncia contratual, sendo o pagamento realizado exclusivamente pelos servigos executados e
devidamente atestados pela fiscalizagdo do contrato.

Essa metodologia proporciona maior flexibilidade a gestdo contratual, evita desperdicio de recursos publicos e assegura a disponibilidade do servico
sempre que necessario, mantendo a seguranga e a funcionalidade dos sistemas de acesso do Instituto de Ginecologia da UFRJ.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 9.834,00

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base nos quantitativos estimados para atendimento das demandas do Instituto
de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de Janeiro — IGIUFRJ durante o periodo de 12 (doze) meses, considerando o valor
unitario mediano de R$ 74,50 por servico.

Quantidade Estimada  Valor Unitario  Valor Total

Item Descricao do Servico CATSER Unidade
¢ ¢ Anual (RS) (R$)

1 Confeccdo de copia de chaves o .0 jnijade 60 74,50 4.470,00
comuns

5 Abertu_ra de portas, armarios e 5436 Servico 12 74,50 894,00
gaveteiros

3 Troca de cilindros de fechaduras 5436 Unidade 15 74,50 1.117,50
Substituicdo de fechaduras 5436 Unidade 15 74,50 1.117,50

5 Manutencdo e regulagem de g .0 oo, 30 74,50 2.235,00
fechaduras

Total Geral

. 132 R$ 9.834,00
Estimado
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Valor total estimado da contratacdo
O valor estimado para a contratacéo é de R$ 9.834,00 (nove mil, oitocentos e trinta e quatro reais).

A estimativa foi obtida a partir da aplicacéo do valor unitario mediano de R$ 74,50 aos quantitativos anuais estimados para cada tipo de
servigo, servindo como referéncia para o planejamento da contratagdo e para a reserva de recursos orgamentarios.

Ressalta-se que os quantitativos possuem carater estimativo e que a contratacdo sera realizada sob demanda, de modo que a
Administragdo efetuard o pagamento apenas pelos servigos efetivamente executados e atestados pela fiscalizacdo do contrato,
observados os prec¢os unitarios contratados.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nos termos do art. 40, inciso V, alinea "b", da Lei n° 14.133/2021, foi avaliada a conveniéncia do parcelamento da contratacéo,
considerando os aspectos técnicos, econémicos e operacionais relacionados aos servi¢os de chaveiro.

Concluiu-se que nao é recomendavel o parcelamento da solugcdao, uma vez que 0s servigcos possuem natureza homogénea, séao
tecnicamente correlatos e habitualmente prestados por empresas especializadas no mesmo ramo de atividade.

Embora os servicos envolvam diferentes tipos de intervencdes, como confecgdo de cépias de chaves, abertura de portas, substituicdo de
fechaduras, troca de cilindros e manutengdo de mecanismos de travamento, todos integram o mesmo objeto contratual e demandam
conhecimentos técnicos semelhantes, utilizacéo de ferramentas especificas e fornecimento de materiais compativeis.

O eventual fracionamento da contratagdo entre diferentes fornecedores poderia acarretar:

dificuldades na gestéo e fiscalizagdo contratual;

aumento dos custos administrativos;

divergéncias quanto a responsabilidade por servigos executados;
falta de padronizacdo dos materiais empregados;

maior tempo de atendimento as demandas da unidade;
comprometimento da eficiéncia operacional.

Por outro lado, a contratagdo de uma Unica empresa especializada proporciona:

padronizacdo dos servi¢os e materiais utilizados;

centralizacao da responsabilidade pela execucao contratual;
maior agilidade no atendimento das solicitagdes;

simplificac@o da gestéo e da fiscalizacdo do contrato;

economia de escala e racionalizagcao dos custos administrativos;
maior eficiéncia na execucgao dos servigos.

Ressalta-se que a contratacdo sera realizada sob demanda, de acordo com as necessidades da Administracdo, sendo remunerados
apenas os servicos efetivamente executados, o que assegura a economicidade da contratagdo sem necessidade de parcelamento do
objeto.

Dessa forma, conclui-se que o ndo parcelamento da solucédo é a alternativa mais vantajosa para a Administragdo, por garantir maior
eficiéncia, padronizagdo, seguranca e facilidade na gestéo contratual, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse
publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Para a presente contratacao de servicos especializados de chaveiro, ndo foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes necessarias
para a plena execucao do objeto.

O servico possui natureza autdnoma, podendo ser executado de forma independente por empresa especializada, mediante fornecimento de mao de obra,
ferramentas, equipamentos, materiais e demais insumos necessérios a realizacdo das atividades de manutengdo, reparo e substituicdo de componentes
relacionados aos sistemas de fechamento e controle de acesso da unidade.

Embora os servigos estejam relacionados a manutencdo da infraestrutura predial do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de
Janeiro — IG/UFRJ, ndo ha dependéncia direta com outros contratos vigentes ou futuras contratagdes para que o objeto alcance seus resultados
pretendidos.
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Eventuais servicos de manutengao predial, elétrica, hidraulica, climatizagcdo ou outros servigos de infraestrutura existentes na unidade possuem execucdo
independente e ndo interferem na realizagdo dos servigos de chaveiro.

A contratagdo podera, contudo, contribuir de forma complementar para a adequada gestdo da infraestrutura fisica do Instituto, especialmente no que se
refere a seguranca patrimonial, controle de acesso aos ambientes e manutengdo das condigdes operacionais dos setores assistenciais, administrativos e
técnicos.

Dessa forma, conclui-se que ndo existem contratagoes correlatas ou interdependentes indispensaveis a execucao do objeto, sendo a contratagdo
proposta suficiente para atendimento da necessidade identificada.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratacao encontra-se alinhada ao planejamento institucional do Instituto de Ginecologia da Universidade Federal do Rio de Janeiro —
IG/UFRYJ, considerando a necessidade de manutencdo adequada da infraestrutura fisica da unidade, garantia da seguranca patrimonial e continuidade das
atividades assistenciais, administrativas, académicas e de pesquisa desenvolvidas pelo Instituto.

A contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de chaveiro esta inserida no conjunto de agdes de manutencao predial preventiva e
corretiva, destinadas a preservar as condi¢des de funcionamento das instalagdes, assegurar o controle de acesso aos ambientes e reduzir riscos
operacionais decorrentes de falhas nos sistemas de fechamento existentes.

A demanda esté alinhada aos objetivos institucionais relacionados a:

manutencio de ambientes seguros e adequados para atendimento aos usuarios do Sistema Unico de Satide (SUS);
preservacao do patrimonio publico e dos bens sob responsabilidade da unidade;

garantia da disponibilidade e funcionalidade dos espacos assistenciais, administrativos e técnicos;

melhoria da gestdo da infraestrutura fisica do Instituto;

continuidade dos servicos essenciais prestados a populacao.

A contratacdo também esta relacionada ao planejamento das atividades de manutencdo predial do IG/UFRJ, uma vez que os sistemas de fechamento e
controle de acesso constituem elementos fundamentais para a seguranca dos ambientes, especialmente em uma unidade hospitalar que possui areas
restritas, setores assistenciais, depdsitos de materiais, dreas administrativas e locais destinados ao armazenamento de equipamentos e insumos.

No ambito administrativo, a contratacdo devera observar os procedimentos institucionais de planejamento e programacado das contratagdes publicas,
incluindo sua previsdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Universidade Federal do Rio de Janeiro, quando aplicavel, conforme as diretrizes
estabelecidas pela Administracdo.

Ressalta-se que a contratagdo possui carater preventivo e operacional, uma vez que a manutencdo dos sistemas de chaves e fechaduras evita interrupgdes
no funcionamento dos setores, reduz a necessidade de solu¢des emergenciais e contribui para uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratacdo proposta apresenta compatibilidade com o planejamento estratégico e operacional do Instituto de Ginecologia da UFRJ,
contribuindo para a manutencdo da infraestrutura institucional, seguranca dos ambientes e continuidade dos servigos publicos de saude, ensino e
pesquisa desenvolvidos pela unidade.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigcos de chaveiro proporcionara beneficios diretos ao Instituto de Ginecologia da
Universidade Federal do Rio de Janeiro — IG/UFRJ, contribuindo para a manutengdo da seguranca, funcionalidade e conservacdo da infraestrutura
fisica da unidade.

A solucgdo proposta permitird o atendimento continuo das demandas relacionadas aos sistemas de fechamento e controle de acesso, garantindo maior
eficiéncia operacional e reducdo de riscos decorrentes de falhas, danos ou indisponibilidade de chaves e fechaduras.

Entre os principais beneficios esperados, destacam-se:
12.1. Garantia da seguranca dos ambientes institucionais

A manutencdo adequada de chaves, fechaduras e dispositivos de acesso contribuira para o controle de entrada e saida dos ambientes, protegendo areas
assistenciais, administrativas, técnicas e de apoio, bem como equipamentos, documentos, materiais e demais bens publicos.

12.2. Continuidade das atividades assistenciais e administrativas

A disponibilidade de servigo especializado permitira atendimento agil as ocorréncias relacionadas a quebra, perda, desgaste ou mau funcionamento de
fechaduras e chaves, evitando interrupgoes no funcionamento dos setores do Instituto.
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12.3. Atendimento tempestivo as demandas emergenciais

A contratacdo possibilitara resposta rapida em situagdoes que demandem abertura de portas, substituicio de componentes ou correcdo de falhas nos
sistemas de fechamento, especialmente em édreas de acesso restrito ou setores essenciais ao funcionamento da unidade.

12.4. Preservacdo da infraestrutura fisica

A execugdo dos servicos por profissionais especializados contribuird para a conservagdo das portas, fechaduras e demais elementos de controle de
acesso, evitando danos decorrentes de interveng¢des inadequadas ou improvisadas.

12.5. Melhoria do controle de acesso e seguranca patrimonial

A manutengao dos sistemas de fechamento auxilia no fortalecimento das medidas de seguranca institucional, reduzindo riscos relacionados ao acesso
indevido a areas restritas e contribuindo para a protecdo do patriménio publico.

12.6. Maior eficiéncia administrativa

A contratacdo sob demanda permitira que a Administracdo disponha de servico especializado quando necessario, sem a necessidade de manter equipe
propria, adquirir ferramentas especificas ou formar estoque permanente de materiais.

Essa modalidade proporciona maior flexibilidade operacional e melhor aproveitamento dos recursos publicos, considerando que a demanda por servigos
de chaveiro é variavel ao longo do tempo.

12.7. Padronizacao e qualidade dos servicos executados

A contratacdo de empresa especializada permitird a utilizacdo de materiais adequados, técnicas apropriadas e profissionais capacitados, garantindo maior
qualidade e seguranga na execugdo dos servicos.

12.8. Reducao de riscos operacionais

A manutencao preventiva e corretiva dos sistemas de acesso reduz a possibilidade de ocorréncia de situagdes que possam comprometer o funcionamento
dos setores, como impossibilidade de acesso a salas, perda de controle sobre ambientes restritos ou necessidade de intervengdes emergenciais de maior
custo.

12.9. Otimizacao dos recursos publicos

A contratagdo possibilita melhor planejamento dos gastos, uma vez que a Administracdo efetuard pagamento apenas pelos servigos efetivamente
executados e devidamente atestados, evitando despesas desnecessdrias com estrutura permanente.

Dessa forma, a contratacdo contribuird para uma gestdo mais eficiente da infraestrutura do Instituto de Ginecologia da UFRJ, garantindo maior seguranca
patrimonial, continuidade das atividades institucionais e melhores condi¢cdes de funcionamento dos ambientes assistenciais, administrativos e
académicos.

13. Providencias a serem Adotadas

Para viabilizar a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de chaveiro, o Instituto de Ginecologia da
Universidade Federal do Rio de Janeiro — IGIUFRJ devera adotar as providéncias administrativas, técnicas e operacionais necessarias
para garantir a adequada execuc¢édo contratual.

As providéncias previstas compreendem:
13.1. Providéncias administrativas

® Formalizagdo do processo de contratacdo, com elaboracdo dos documentos necessarios, incluindo Estudo Técnico Preliminar
(ETP), Termo de Referéncia, pesquisa de precos e demais documentos previstos na legislacéo vigente;

Verificacédo da disponibilidade orcamentaria e financeira para atendimento da despesa;

Inclusédo da demanda no planejamento de contratagdes da Instituicdo, conforme os procedimentos internos aplicaveis;

Realizacao dos procedimentos necessarios para formalizagcao da contratacao, observando as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021;
Designacéo formal do gestor e fiscais do contrato para acompanhamento da execugéo dos servicos.

13.2. Providéncias relacionadas a fiscalizagdo contratual

A Administracdo devera designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacéo da contratagdo, competindo-lhes:
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acompanhar a execucao dos servicos solicitados;

verificar a conformidade dos servicos realizados com as especificacdes estabelecidas;
conferir os materiais utilizados e os servigos executados;

avaliar a qualidade dos reparos e substituigfes realizadas;

registrar ocorréncias e solicitar corregées quando necessario;

atestar as notas fiscais referentes aos servigos efetivamente executados.

13.3. Levantamento e organizacao das informacdes internas
Antes do inicio da execugao contratual, a Administra¢éo devera:

realizar levantamento dos principais pontos de acesso existentes na unidade;
manter atualizado o controle interno dos ambientes que possuem chaves e fechaduras;
identificar setores com maior criticidade, especialmente &reas assistenciais, administrativas, técnicas e locais de armazenamento
de materiais e equipamentos;
® disponibilizar informacdes necessérias a contratada para adequada execugdo dos servigos.

13.4. Definicao dos procedimentos de solicitagdao dos servicos
A Administracédo devera estabelecer fluxo interno para solicitacéo dos servigos, contemplando:

identificacdo do setor solicitante;

descricdo da necessidade apresentada;

localizagao do servigo;

autorizagdo prévia da area responsavel pela fiscalizagdo ou manutencéo;
registro da execugédo para fins de controle e medicéo.

Esse procedimento permitird maior controle dos chamados, rastreabilidade dos servigos executados e adequada gestdo dos recursos
publicos.

13.5. Orientacao quanto ao acesso as dependéncias da unidade

Considerando que o0s servigos serdo realizados em ambiente hospitalar, deverdo ser estabelecidos procedimentos para entrada e
circulagdo dos profissionais da contratada, incluindo:

identificacdo dos funcionérios autorizados;

acompanhamento quando necessario;

cumprimento das normas internas de seguranca e acesso;

observancia das restricdes aplicaveis as areas assistenciais e de acesso controlado.

13.6. Controle dos servicos executados
A fiscalizag@o deverd manter registro dos atendimentos realizados durante a vigéncia contratual, contendo, no minimo:

data da solicitagéo;

setor atendido;

descricdo do servigo;

material ou componente substituido;
identificagcdo do profissional responsavel;
aceite da execucdo pelo setor solicitante.

13.7. Capacitacao dos responsaveis pelo acompanhamento

Os servidores designados para gestao e fiscalizacéo contratual deverdo ser orientados quanto as condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, especialmente em relagdo aos critérios de medi¢cdo, recebimento dos servigos, documentacdo comprobatoria e
responsabilidades da contratada.

13.8. Conclusao
As providéncias previstas tém como objetivo assegurar que a contratagcdo seja executada de forma organizada, eficiente e transparente,

garantindo que os servicos de chaveiro atendam as necessidades do Instituto de Ginecologia da UFRJ, contribuindo para a seguranca
dos ambientes, preservacgdo do patrimodnio publico e continuidade das atividades institucionais.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de chaveiro apresenta impactos ambientais reduzidos,
considerando que se trata de atividade de manutencdo e conservacéo de sistemas de fechamento e controle de acesso, sem utilizacéo
de processos industriais ou geracao significativa de residuos.

Entretanto, durante a execugdo dos servigcos poderdo ocorrer impactos relacionados principalmente a geracao de residuos sdlidos,
descarte de materiais substituidos e utilizacéo de insumos necessarios a realizagdo das atividades.

Dessa forma, deverdo ser adotadas medidas de prevencdo e mitigacdo visando reduzir impactos ambientais e promover a adequada
destinagcdo dos materiais gerados.

14.1. Geracdo de residuos sélidos
Durante a execucao dos servigos poderdo ser gerados residuos decorrentes da substituicdo de componentes, tais como:

fechaduras danificadas;

cilindros e mecanismos internos;

chaves inutilizadas;

embalagens de materiais e pecas utilizadas;
pequenos componentes metalicos.

Como medida mitigadora, a contratada devera realizar o0 adequado acondicionamento, transporte e destinagdo dos residuos gerados,
evitando o descarte irregular nas dependéncias do Instituto ou em locais inadequados.

Sempre que possivel, materiais metalicos substituidos deverdo ser encaminhados para reaproveitamento ou reciclagem, observando as
boas praticas de sustentabilidade.

14.2. Descarte de materiais e componentes substituidos

A contratada devera avaliar a possibilidade de recuperacéo ou reaproveitamento de componentes antes da substituicdo definitiva,
evitando descartes desnecessarios e reduzindo o consumo de novos materiais.

Quando a substituicdo for necessaria, os materiais retirados deverdo ser destinados de forma ambientalmente adequada, conforme a
legislacéo aplicavel.

14.3. Uso de materiais e insumos
A execucdo dos servicos poderd envolver o fornecimento de fechaduras, cilindros, chaves, lubrificantes e outros componentes.
Como medidas de controle ambiental, a contratada devera:

utilizar materiais de qualidade e com maior durabilidade, reduzindo a necessidade de substituicdes frequentes;
evitar desperdicios durante a execuc¢ao dos servicos;

utilizar produtos adequados para a finalidade pretendida;

realizar o descarte correto das embalagens e residuos gerados.

14.4. Consumo de recursos naturais

Os servigos de chaveiro possuem baixo consumo de recursos naturais, limitando-se principalmente a utilizagdo de materiais metdlicos,
componentes mecénicos e insumos auxiliares.

Como medida mitigadora, devera ser priorizada a manutencdo e recuperacdo de componentes sempre que tecnicamente viavel,
reduzindo o consumo de novos materiais.

14.5. Emissodes e deslocamentos

A prestacdo dos servigcos podera envolver deslocamento de profissionais até as dependéncias do Instituto, gerando impactos
relacionados ao consumo de combustivel e emissao de gases provenientes do transporte.

Embora de baixa relevancia, recomenda-se que a contratada organize seus atendimentos de forma planejada, reduzindo deslocamentos
desnecessarios e otimizando as visitas técnicas.

12.6. Sustentabilidade na contratacao

A contratada devera adotar praticas sustentaveis durante a execugdo dos servigos, incluindo:
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reducdo da geragdo de residuos;

reutilizacdo ou recuperacéo de componentes quando possivel;

destinagdo ambientalmente adequada dos materiais descartados;

uso racional de materiais e insumos;

manutencéo da organizacgdo e limpeza do local apds a execugado dos servigos.

12.7. Conclusao

Os impactos ambientais decorrentes da contratacdo sao considerados baixos e plenamente mitigaveis, desde que a empresa
contratada adote praticas adequadas de gerenciamento de residuos e utilizagdo racional de materiais.

A execucao dos servigcos devera priorizar a conservagdo, recuperagdo e manutencdo dos componentes existentes, contribuindo para a
reducéo do desperdicio, prolongamento da vida Util dos equipamentos e adogdo de praticas sustentaveis na gestao da infraestrutura do
Instituto de Ginecologia da UFRJ.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A presente contratacdo mostra-se viavel técnica, operacional e economicamente, considerando a necessidade do Instituto de
Ginecologia da Universidade Federal do Rio de Janeiro - IGIUFRJ de garantir a manutencdo adequada dos sistemas de fechamento,
controle de acesso e seguranca patrimonial de suas instalagfes.

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de chaveiro sob demanda apresenta-se como a solugdo mais
adequada para atendimento da necessidade identificada, uma vez que o Instituto ndo dispde, em seu quadro permanente, de
profissionais especializados, ferramentas especificas e estrutura operacional prépria para execucao dessas atividades.

Do ponto de vista técnico, a solucdo permite que os servigos sejam realizados por profissionais capacitados, com utilizacdo de
equipamentos, ferramentas e materiais apropriados, garantindo maior qualidade na execucdo, preservagcdo das instalacdes fisicas e
reducao de riscos de danos as portas, fechaduras e demais componentes dos sistemas de acesso.

Sob o aspecto operacional, a contratagdo possibilitar4 atendimento agil as demandas de manutencdo preventiva e corretiva, incluindo
confeccdo de copias de chaves, abertura de portas, substituicdo de fechaduras, troca de cilindros e reparos em mecanismos de
fechamento. Essa disponibilidade é fundamental para garantir a continuidade das atividades assistenciais, administrativas e académicas
desenvolvidas pelo Instituto.

A contratacdo sob demanda mostra-se especialmente adequada em razdo da natureza variavel dos servigos, permitindo que a
Administragcdo utilize os recursos somente quando houver necessidade, evitando a manutencdo de equipe prépria, aquisicdo de
equipamentos especificos e formacgéo de estoque permanente de materiais.

Quanto ao aspecto econdmico, a terceirizagdo dos servicos apresenta-se mais vantajosa em comparagdo a execucgdo direta,

considerando que a criagdo de uma estrutura propria demandaria custos permanentes relacionados a contratacdo de mao de obra
especializada, aquisi¢cdo e manutencao de ferramentas, capacitacdo e disponibilidade continua de profissionais.

A solucdo também contribui para o atendimento aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e racionalizagdo dos
recursos publicos, previstos na Lei n° 14.133/2021, possibilitando maior controle dos gastos, uma vez que 0 pagamento ocorrera
apenas pelos servigcos efetivamente executados e devidamente atestados pela fiscalizagdo contratual.

A contratagdo proporcionara os seguintes beneficios institucionais:

manutencdo da seguranca dos ambientes do IG/UFRJ;

garantia do funcionamento adequado dos sistemas de acesso;

reducdo de riscos operacionais relacionados a falhas em fechaduras e chaves;
preservacéo do patriménio publico;

atendimento rapido as demandas emergenciais;

melhoria da gestao da infraestrutura predial;

continuidade das atividades assistenciais, administrativas, académicas e de pesquisa.

Diante da analise realizada, conclui-se que a contratagcdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de chaveiro é
tecnicamente adequada, operacionalmente necessaria e economicamente justificavel, configurando-se como a alternativa mais
eficiente para atender as necessidades do Instituto de Ginecologia da UFRJ.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Encaminha-se o presente ETP para andlise e prosseguimento da contratacdo de servigos especializados de chaveiro para atendimento das
demandas do IG/UFRJ.

Documento assinado digitalmente

“b RICARDO VASCONCELLOS BRUNO
g Data: 30/07/2026 10:48:36-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

RICARDO VASCONCELLOS BRUNO

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Encaminha-se o presente ETP para anélise e prosseguimento da contratacdo de servigos especializados de chaveiro para atendimento das
demandas do IG/UFRJ.

SILMARA MARIA DO NASCIMENTO SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 21/07/2026 as 16:25:17.
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