ESTADO DE MATO GROSSO TERMO DE
REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.° 025/2026

INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1. Orgéo: Camara Municipal de | 2. Termo de Referéncia/Projeto Basico

Cuiaba TR N°. 025/2026 — Concurso Publico para Cargo
Efetivo de Servidores

3. Numero da Unidade | 4. Descrigdo de Categoria de Investimento:
Orcamentaria: 001

Prestacao de Servicos

FUNDAMENTAGAO MiNIMA PARA AQUISIGAO DE SERVIGOS

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

1.1.Documento(s) de Solicitacdo: Cl n.° 102/2026; Unidade Solicitante — Comisséo
Especial de Concurso (Portaria 344/2026 alterada pela Portaria 359/2026).

2. OBJETO

2.1.Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de empresa ou instituicao
especializada para prestagcdao de servicos técnicos especializados destinados ao
planejamento, organizagao, operacionalizacdo e execugao integral de Concurso
Publico para provimento de cargos efetivos da Camara Municipal de Cuiaba/MT,
compreendendo todas as etapas necessarias a realizacdo do certame, desde a
elaboragao do edital até a homologacao do resultado final.

2.2.Realizar Concurso Publico visando ao provimento de cargos na Camara Municipal de
Cuiaba/MT (CMC), nos termos da Constituicido Federal, da Lei Complementar
Municipal n.° 093, de 23 de junho de 2003, e suas alteracdes, e a Lei Complementar
Municipal n.° 235, de 03 de junho de 2011, e suas alteragdes.

2.3. A contratacdo compreendera, entre outras atividades: elaboracdo do edital;
planejamento executivo; divulgagdo do concurso; processamento das inscrigoes;
processamento dos pedidos de isen¢cado; emissao de boletos bancarios; arrecadacao
das taxas; elaboragcdo das provas; impressao das provas em ambiente seguro;
transporte e guarda dos malotes; aplicagdo das provas; contratagao e treinamento de
equipes; correcao das provas; processamento dos recursos; divulgacdo dos
resultados; classificagao final; assessoramento até a homologagao do certame.

Pagina 1 de 28



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

2.4_Especificagcao Do Objeto:

TERMO DE
REFERENCIA
N.° 025/2026

VALOR cODIGO
ITEM DESCRIGCAO UNIDADE | QUANT. TOTAL TCE -
(Estimado) MT*
Contrataciao de empresa para
prestacao de servigos de
especializados, incluindo
elaboracao, conducao divulgagao,
publicagodes, inscrigoes, avisos, SERVICO
aplicacao de provas escritas PELO RS
01 objetiva e discursiva, andlise de PERIODO 1 1.876.882.80 0002528
titulos, corregoes, recursos, DE 12 ) ' ’
resultados, logistica e outros MESES

procedimentos necessarios para

concurso publico de servidores

efetivos da Camara Municipal de
Cuiaba/MT

*Relagdo dos coédigos descritos no Catadlogo de Materiais e Servicos — TCE, em

atendimento a Resolugao Normativa n.° 03/2017, disponivel no site:

https://servicos.tce.mt.gov.br/consulta-

item/busca?q=0002528&page=1&exercicio=2017&ativo=a&filtro _grupo=&filtro classe=&filtro _material=

2.5 Estimativa Da Demanda por Cargos

Cargo Escolaridade Vagas

Técnico Legislativo — Sonorizagao Médio 2

Técnico Legislativo — Cerimonial Médio 2

Técnico Legislativo Médio 11

Controlador Interno Superior 1

Contador Superior Cadastro Reserva

Analista Legislativo Superior 1

Analista Legislativo — Jornalista Superior 1

Analista Leg:ilfitrl\r;oa;ézecnologla da Superior 5

Analista Legislativo — Seguranga do Trabalho Superior 1

Analista Legislativo — Assistente Social Superior 1

Analista Legislativo — Psicélogo Superior 1
Total 26+CR
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2.5.1 Levou-se em consideragdo, para a execugao do servigo objeto desta
contratagdo n&o apenas 0 menor pre¢o, mas o servigo de maior vantajosidade para
a Administracgao;

2.5.1 Em analise das propostas, o Instituto SELECON, adota arrecadagdo em
conta especifica da Camara (pag. 20 da proposta), limita a remuneragcéo a 92%,
assume as isengdes e o risco de demanda e apresenta experiéncia anterior no
concurso da propria Camara. Ainda, apresenta valores das taxas, mais proximas e
abaixo da mediana estimada em pesquisas (R$ 2.070.952,50), como também, ficou
abaixo do valor global, estimando os valores das taxas de inscricdo do ultimo
certame de 2021, corrigidos pela inflagdo (R$ 2.265.766,58).

2.5.2 A proposta do IADES, embora menor, atribui ao instituto a gestdo dos
recursos das inscri¢gdes (pag. 54 da proposta) e ndo adota o fluxo de receita publica
exigido pela Resolugdao de Consulta n.° 22/2011 do TCE-MT, ou seja, conta
especifica da Administragao para arrecadacao e repasse de recursos.

2.5.3 Existe, ainda, a questao logistica, pois o Instituto SELECON apresenta a
criacdo de filial neste Municipio, que permite maior capacidade operativa local, o
que pode denotar mais eficiéncia e economicidade, tanto nas tratativas, quanto na
prestacado dos servigcos, observando assim o art. 5.°, caput, da Lei 14.133/2021.

2.5.4 O contrato por escopo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses. O SELECON
entregara a minuta do edital e o cronograma em até 10 (dez) dias uteis da ordem
de servigo e publicara o resultado final em até 150 (cento e cinquenta) dias corridos
da publicagdo do edital. A execugéo integral ficara limitada a 180 (cento e oitenta)
dias da ordem de servico.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1.Precipuamente, a contratacido decorre da necessidade de recomposicdo do quadro

permanente de servidores da Camara Municipal de Cuiaba, em razdo do
encerramento da validade do concurso publico anterior, da existéncia de vacancias e
da necessidade de manutengdo da continuidade dos servigcos administrativos e
legislativos.

3.2.A necessidade de contratacdo de uma instituicdo especializada fundamenta-se na

exigéncia constitucional do Art. 37, inciso Il, que estabelece o concurso publico como
o meio isondémico e meritocratico para o provimento de cargos efetivos, garantindo a
continuidade e a qualidade dos servicos publicos. No caso especifico da Camara
Municipal de Cuiaba, a iniciativa visa a recomposicao e o fortalecimento do quadro de
servidores para suprir vacancias e novos cargos criados por lei, alinhando-se as
determinagdes técnicas do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE-MT).
A selecao de pessoal qualificado é indissociavel do desenvolvimento institucional,
sendo o passo inicial e estratégico de qualquer politica de recursos humanos na
Administragcédo Publica.

3.3.A organizacédo de um certame desta natureza envolve elevada complexidade técnica,

logistica e de seguranga, abrangendo desde a elaboragao de questdes e editais até a
gestdo de milhares de inscrigdes e anadlise de recursos. Como a realizagdo de
concursos nao representa uma atividade rotineira, o 6érgdo n&do possui a estrutura
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técnico-profissional nem a infraestrutura tecnoldégica necessarias para assegurar a
integridade de todas as etapas. A execucdo direta por meios proprios poderia
comprometer a eficiéncia do processo, expondo a Administragdo a riscos
operacionais significativos e possiveis nulidades juridicas.

3.4.A solucdo proposta contempla a contratacdo de uma instituicdo para execugao
integral do objeto, tratando-se de um servigo por escopo com entrega final vinculada a
homologacéo dos resultados. O emprego de uma banca especializada permite o uso
de conhecimentos e recursos tecnoldgicos que garantem a prevengao de fraudes e o
sigilo absoluto das provas, fortalecendo a confianga da sociedade na idoneidade do
certame. Além disso, 0 modelo de remuneracdo baseado na arrecadagao das taxas
de inscricdo atende aos principios da economicidade, permitindo que o concurso seja
realizado sem gerar impacto financeiro negativo ou 6nus direto ao orcamento do
orgao.

3.5. Outrossim, a solugao sera executada como contrato por escopo. As taxas de inscrigao
serdo arrecadadas em conta especifica da Camara e contabilizadas como receita
publica bruta; os pagamentos a contratada serdo despesa or¢gamentaria, sujeitos a
dotacado, empenho, liquidagao, aceite por entregas e pregco maximo.

3.6.A contratacado observara: Constituicao Federal, art. 37, inciso Il; Lei n.° 14.133/2021;
Lei Complementar n.° 101/2000; Lei n.° 13.709/2018 (LGPD); demais normas
aplicaveis aos concursos publicos.

3.7. Justificativa da Contratagdo em sua necessidade para garantir: reposicado do quadro
efetivo; continuidade dos servicos publicos; observancia do principio do concurso
publico; selecdo dos candidatos mais qualificados; redug¢ao dos riscos operacionais; e
possuir estrutura compativel com concursos de grande porte.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1.A solucao proposta consiste na contratacdo de uma instituicido especializada para a
execugao integral de Concurso Publico destinado ao provimento de cargos efetivos da
Camara Municipal de Cuiaba, abrangendo todas as etapas do certame, desde o
planejamento inicial até a homologacao do resultado final. O objeto caracteriza-se
como um servigo nao continuo contratado por escopo, cujo ciclo de vida encerra-se
com a entrega definitiva do objeto e a respectiva homologacgao.

4.2.0 ciclo de vida da solugao esta estruturado nas seguintes fases essenciais:
4.2.1. Planejamento e Preparagcao do Certame

4.2.1.1. Esta fase inicial compreende a elaboragédo do Projeto Executivo e do
cronograma detalhado de todas as atividades. Inclui o mapeamento do
perfil das vagas, a definicdo do conteudo programatico e a elaboracao da
minuta do Edital Normativo, que deve estabelecer regras claras,
requisitos e procedimentos de seguranga juridica para O processo
seletivo.

4.2.2. Divulgacao, Inscricoes e Atendimento
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42.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar uma plataforma digital
prépria para a gestdo das inscrigées, garantindo a seguranga dos dados e
o acesso facil aos candidatos. Nesta etapa, a instituicdo realiza: o
processamento das inscricbes e a gestdo de pagamentos via boletos; a
analise e o julgamento dos pedidos de isengdo de taxa (conforme
Legislacdo Municipal) e de atendimento especializado; e o suporte
continuo aos candidatos por meio de sistemas de atendimento (SAC).

422.2. A CONTRATADA disponibilizara plataforma digital segura e
acessivel para inscrigoes. Os boletos serdao vinculados exclusivamente a
conta bancaria especifica da Camara; a contratada processara inscri¢oes,
isencdes e atendimento e fornecera relatérios diarios de conciliagdo, sem
receber ou reter diretamente a receita.

4.2.3. Elaboracao e Aplicagao das Provas

42.3.1. Compreende o0 nucleo técnico do objeto, exigindo rigorosos
procedimentos de sigilo e segurancga:

4.2.3.1.1. Elaboragao das questdes: Realizada por bancas examinadoras
de notdrio saber, garantindo o ineditismo e adequacédo pedagdgica
ao cargo;

4.2.3.1.2. Logistica e Seguranca: Inclui a impressao em parque grafico
proprio com monitoramento por CFTV, armazenamento em salas-
cofre e transporte de materiais sigilosos via escolta armada ou carro-
forte;

4.2.3.1.3. Aplicagdo: Envolve a contratacdo e treinamento de fiscais,
coordenacgao de locais de prova e uso de tecnologias de seguranga,
como detectores de metais e coleta de biometria facial e digital para
prevenir fraudes. A coleta de biometria somente sera admitida
quando necessaria, prevista no edital, submetida a avaliacdo de
impacto e acompanhada de controles reforcados para dados
sensiveis.

4.2.4. Correcao e Avaliagoes Especiais

4241. Apos a aplicagdo, inicia-se o processamento eletrébnico dos
resultados (leitura optica) e a corregado de provas discursivas e praticas,
quando houver. No contexto especifico de Cuiaba, a solucdo deve
obrigatoriamente contemplar:

424.1.1. Procedimento de Heteroidentificacdo: Para candidatos
autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, conforme a Lei
Municipal 5.842/14 (reservado em 20% das vagas);

4.2.41.2. Avaliagado Biopsicossocial: Realizada por equipe
multiprofissional para validar a condicdo de candidatos com
deficiéncia (PCD) e a compatibilidade com o cargo (reservados 10%
das vagas).

4.2.5. Recursos, Resultados e Encerramento
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2.5.1.  Ainstituicao é responsavel pela analise técnica e fundamentada de
todos os recursos administrativos interpostos contra editais, gabaritos e
resultados, fornecendo subsidios juridicos a Camara. O ciclo encerra-se
com a emissdo do Relatério Final de Execugdo, a publicacdo da
classificagdo definitiva e o apoio técnico para a homologagdo do
concurso.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1.0 objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo;

5.2.0 servigo é de natureza finalistica;

5.3.Da Vigéncia Contratual

5.3.1

5.4.Garant
541

. O contrato por escopo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses. A minuta
do edital e o cronograma serao entregues em 10 (dez) dias uteis da ordem de
servigo; o resultado final sera publicado em até 150 (cento e cinquenta) dias
corridos da publicacédo do edital; e a execucgao integral nao excedera 180
(cento e oitenta) dias da ordem de servigo.

ia da contratacao

. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021, considerando que a CONTRATADA
assumira todos os riscos do negécio. E dizer, os recursos serdo
provenientes do recolhimento das taxas de inscricdo, com cifras apenas
estimadas. Nao obstante, o éxito do Certame depender da atuagédo conjunta
da CONTRATANTE e CONTRATADA, na medida de suas obrigacdes e
responsabilidades.

5.5.Subcontratacao

5.5.1

. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. O nucleo
intelectual, gerencial e decisorio do concurso sera executado diretamente pela
CONTRATADA. A subcontratacao de atividades auxiliares e ndo essenciais,
como locagao de espacgos, apoio local, seguranga, transporte e impressao,
dependera de autorizacdo prévia da CONTRATANTE, identificacdo do
subcontratado e extensdo integral das obrigagdes de sigilo, seguranga, LGPD
e fiscalizacao, sem transferéncia de responsabilidade.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1.A CO

NTRATADA sera responsavel pela execugao integral do certame,

compreendendo:

6.1.1.

Planejamento

1 Cronograma executivo;

2. Reunibdes técnicas;

.3. Elaboracéao do edital;

4 Planejamento operacional.
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6.1.2. Inscrigoes
6.1.2.1.  Sistema eletrénico;
6.1.2.2. Processamento das inscrigoes;
6.1.2.3. Emisséao de boletos;
6.1.2.4. Controle da arrecadacao;
6.1.2.5. Emissado de boletos vinculados exclusivamente a conta bancaria
especifica da CONTRATANTE;
6.1.2.6. Processamento das isengoes.
6.1.3. Atendimento ao candidato
6.1.3.1.  Central telefonica;
6.1.3.2.  Atendimento eletronico;
6.1.3.3.  Suporte durante todo o concurso.
6.1.4. Elaboragao das provas
6.1.4.1. Provas objetivas;
6.1.4.2. Provas discursivas;
6.1.4.3. Provas praticas (quando previstas);
6.1.4.4. Prova de titulos;
6.1.4.5. Revisao técnica.
6.1.5. Seguranga
6.1.5.1. Impressdo em ambiente grafico seguro, proprio ou contratado sob
controle e autorizagao previa;
6.1.5.2.  Controle de sigilo;
6.1.5.3. Transporte;
6.1.54. Guarda;
6.1.5.5. Empacotamento;
6.1.5.6. Logistica.
6.1.6. Aplicagcao
6.1.6.1.  Definicdo dos locais;
6.1.6.2. Contratacao de fiscais;
6.1.6.3. Contratacdo de coordenadores;
6.1.6.4. Treinamento;
6.1.6.5. Fiscalizagao.
6.1.7. Corregao
6.1.7.1.  Leitura optica;
6.1.7.2. Corregao das provas;
6.1.7.3.  Auditoria dos resultados.
6.1.8. Recursos
6.1.8.1. Recebimento eletrbénico;
6.1.8.2.  Analise técnica;
6.1.8.3. Elaboragao das respostas.
6.1.9. Resultados
6.1.9.1.  Divulgagao de gabaritos;
6.1.9.2. Classificacao final,
6.1.9.3. Relatorios estatisticos;
6.1.9.4. Homologacéo.

6.2. Especificagao Dos Servigos

6.2.1. Elaboracéao do edital,
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6.2.2. Processamento das inscri¢cdes;
6.2.3. Emissao de boletos;

6.2.4. Atendimento aos candidatos;
6.2.5. Elaboracao das provas;

6.2.6. Impressao e guarda das provas;
6.2.7. Sistema eletrénico do candidato;
6.2.8. Aplicacéo das provas;

6.2.9. Contratagdo das equipes;
6.2.10. Corregéao das provas;

6.2.11. Processamento dos recursos;
6.2.12. Divulgacéao dos resultados;
6.2.13. Classificagao final;

6.2.14. Emissao de relatérios;

6.2.15. Assessoramento até a homologagao

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial,

7.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim;

7.3.0 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

7.4.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
Cuiaba podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da CONTRATADA, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.5.Fiscalizagao: A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, caput).

7.6. Gestor do Contrato

76.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;
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7.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

7.6.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condi¢cbes de
habilitacdo da CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

7.6.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéao
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes;

7.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancgdes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

7.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao;

7.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor
financeiro para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento seguira o seguinte cronograma para pagamento da CONTRATADA,
sendo por etapas e sempre mediante aceite da fiscalizagdo e autorizagcdo da
CONTRATANTE, sera representada seguinte forma, lastreado no montante
efetivo arrecadado:

50% Até trinta dias apos término das inscricbes
30% Até trinta dias apds aplicagao das provas
12% Até trinta dias apos a homologacéao

8.2. Apds encerramento das inscricdes, 8% do valor total do montante arrecadado devem
ser revertidos/retidos a CONTRATANTE, constituindo-se como a diferenga entre
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receita publica arrecadada e a despesa contratual, submetida ao tratamento
orgamentario e contabil ordinario.

8.3. O pagamento sera efetuado, conforme o recolhimento das taxas de inscrigao,
conforme o cronograma estipulado, apds a apresentagdo da Nota Fiscal devidamente
conferida e atestada pelo secretario (a) da pasta e fiscal designado para contratagao,
contendo a modalidade e o n.° da licitacdo, agéncia e conta-corrente em nome da
proponente do banco a ser depositado;

8.4. A CONTRATADA sera responsavel pelos devidos recolhimentos de tributos a qual
estara sujeita;

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida o aceite
para o resgate;

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéao
aplicavel;

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente;

8.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

8.9. A liberacdo do pagamento ficara condicionada a apresentagcdao dos seguintes
documentos:

| — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Il — Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor prevista no art. 1°, alinea “a”
do Decreto Estadual n°® 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

[Il — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio do fornecedor;

IV — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) prevista no art. 1°, alinea
“c” do Decreto Estadual n° 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

V — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.10.A CONTRATANTE efetuara cada pagamento por transferéncia para conta de
titularidade da CONTRATADA, apo6s as retengdes tributarias e contratuais, sendo
vedada a cessao do crédito ou cobrancga por boleto sem autorizagao expressa.
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8.11.A receita de inscricbes nao sera objeto de pagamento direto, compensagao
automatica ou retengdo pela CONTRATADA; a liberacdo de parcelas seguira
exclusivamente o fluxo de despesa publica.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1.Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n.° 14.133/2021,
com adogao do critério de julgamento pela proposta globalmente mais
vantajosa;

9.2. HABILITAGAO

9.2.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratagéo, especialmente quanto a
existéncia de sancido que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu so6cio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.2.3. Nao serdao aceitos documentos de habiltacdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.24. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

9.3. Habilitagao Juridica

9.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-
br/empreendedor;

9.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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9.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.3.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

9.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.3.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragcbes ou da consolidagao respectiva.

9.4.Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
9.44. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

9.45. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor;
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9.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n.° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.4.10. As regras de favorecimento da Lei Complementar n.° 123/2006 somente
seréo aplicadas quando juridicamente compativeis com a natureza da instituigao e
com o art. 75, XV;

9.5. Qualificagcao Econémico-Financeira

9.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua contratacéo ou de sociedade simples;

9.5.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor — (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.5.3. Demais documentacgbes dispensadas, em razao, quando for o caso, da
contratacdo de valor inferior a ¥4 do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral, nos moldes do art. 70, Ill da Lei n.° 14.133/2021.

10.REQUISITOS DA CONTRATACAO
10.1. A CONTRATADA devera comprovar os seguintes critérios:

10.1.1. Experiéncia comprovada por atestados de capacidade técnica em
concursos publicos do mesmo porte;

10.1.2. Capacidade operacional;

10.1.3.  Sistema informatizado préprio;

10.1.4. Parque grafico proéprio;

10.1.5. Questdes inéditas;

10.1.6. Equipe multidisciplinar;

10.1.7. Central de atendimento;

10.1.8. Estrutura logistica;

10.1.9. Conformidade com a LGPD.
10.2. Gestao de Riscos:

10.2.1. A CONTRATADA devera apresentar Plano de Contingéncia
contemplando, no minimo:

10.2.1.1. Falhas de sistemas;
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10.2.1.2. Indisponibilidade de locais;

10.2.1.3. Incidentes de seguranga;

10.2.1.4. Problemas logisticos;

10.2.1.5. Elevado numero de inscri¢oes;

10.2.1.6. Continuidade operacional.
10.3. SUSTENTABILIDADE

10.3.1. A execucgao observara praticas sustentaveis, priorizando:

10.3.1.1. Inscri¢des eletrénicas;

10.3.1.2. Comunicacgao digital;

10.3.1.3. Reducédo do uso de papel,;

10.3.1.4. Racionalizagao de recursos.

11.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1.0 Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Termo de
Referéncia e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto, observando, ainda,
as obrigacgdes a seguir dispostas:

11.1.1. A CONTRATADA caberdo as seguintes obrigacdes:

11.1.1.1. Responsabilizar-se por todo o 06nus referente a execugao dos
servicos;

11.1.1.2. Manter, durante a execucdo do objeto contratado, todas as
condigdes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na contratagdo. em
compatibilidade com as obrigagdbes assumidas, informando ao
CONTRATANTE a superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a
modificar as condic¢des iniciais de habilitagcao;

11.1.1.3. Prestar esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e
manter atualizado (s) o(s) numero(s) de telefone, enderecgo eletrénico da
empresa CONTRATADA,;

11.1.1.4. Priorizar o uso de e-mail ou mensagens por escrito para
comunicacodes sobre esta contratacao;

11.1.1.5. Indicar preposto e informar o respectivo enderegco de e-mail e
contato telefénico, no ato da indicacéo do preposto, bem como os dados
pessoais do preposto;

11.1.1.6. Executar o servico de acordo com as especificagcdes e prazos do
Termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condi¢cao nele
estabelecida;

11.1.1.7. Executar diretamente o nucleo do objeto e nao transferir a gestao, as
bancas examinadoras, a elaboragao e corregao das provas, 0S recursos e
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os resultados. Atividades auxiliares somente poderao ser subcontratadas
nas condigcdes e com a autorizagao previstas neste Termo de Referéncia
ou em contrato;

11.1.2. A CONTRATADA exime, desde ja, a CONTRATANTE por quaisquer
débitos de natureza trabalhista, fiscal ou previdenciaria, ou responsabilidade
junto a 6rgaos publicos federais, estaduais ou municipais, bem como a
quaisquer 6rgaos do setor privado, em decorréncia do descumprimento do
presente Contrato;

11.1.3. A CONTRATADA respondera por todos os vicios e defeitos dos servigos
durante o periodo de vigéncia do contrato;

11.1.4. A CONTRATADA devera tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de
todos os dados, informacdées ou documentos que tomar conhecimento em
decorréncia da prestagcao dos servigos objeto dessa contratagdo, bem como
devera submeter-se as normas e politicas de seguranga da CONTRATANTE,
devendo orientar seus funcionarios ou prepostos nesse sentido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

11.2. Notificar a CONTRATANTE da ocorréncia de qualquer imprevisto que venha causar
atrasos ou impedimentos a execugéao regular do servico;

11.3.A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagdes da Administracao, inclusive, quanto ao cumprimento de normas internas e
observancia da LGPD.

11.4. Outras Obrigagdes de Execugao:

11.4.1.
11.4.2.
11.4.3.
11.4.4.
11.4.5.
11.4.6.
11.4.7.
11.4.8.

Executar integralmente o concurso;
Manter equipe técnica especializada;
Garantir sigilo absoluto das provas;
Disponibilizar sistema eletrénico;
Observar a LGPD;

Responder recursos administrativos;
Fornecer relatorios estatisticos;
Prestar suporte até a homologacgao.

11.5.A CONTRATADA devera realizar as agbes e os procedimentos especificados nos
itens relacionados abaixo:

11.5.1. Dispor de estrutura adequada e capacidade operacional para executar
diretamente o contrato.

11.5.2. Possuir e manter, durante todo o certame, mecanismos administrativos e
operacionais destinados a prestar subsidio técnico e juridico em até 48
(quarenta e oito) horas, a contar do seu recebimento, ressalvados os casos
em que houver prazo menor estabelecido pelo Poder Judiciario, sem 6nus
para a Contratante;
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11.5.3. Elaborar projeto, editais, comunicados, listagens, programas e demais
documentos necessarios em ambiente virtual dotado de sistema de seguranca
especifico e adequado (sitio eletrénico);

11.5.4. Possuir planejamento de segurangca que evidencie a utilizagdo de
rigorosos mecanismos em todas as etapas e as fases sob sua
responsabilidade;

11.5.5. Imprimir e empacotar provas, em quantidade suficiente, incluindo provas
reservas, em ambiente altamente sigiloso. As provas deverdo ser
acondicionadas, imediatamente apos a impressao, em embalagens plasticas,
com fechos de seguranca inviolaveis, e armazenadas, em ambiente cofre de
seguranga, até a data da aplicagao;

11.5.6. Manter Central de Atendimento telefénico, a fim de garantir que os
candidatos possam interagir com a organizadora, para atendimento e
informagdes aos interessados, a funcionar em horario a ser definido em edital,
em dias Uteis, durante todas as fases do Concurso Publico;

11.5.7. Garantir atendimento ao candidato que necessite de condigdes especiais
para a realizagao das provas;

11.5.8. Disponibilizar na internet, em pagina especifica (sitio eletrénico), ambiente
virtual adequado ao certame, para que os interessados possam obter
informagdes, realizar inscrigdes, verificar resultados, realizar recursos,
disponibilizando neste ambiente virtual todos os editais e comunicados
referentes ao Concurso Publico;

11.5.9. Definir cronograma, horario de comparecimento para ingresso no recinto,
condicbdes de realizacdo das provas quanto a possibilidade de consulta ou
utilizagado de equipamentos na sala de prova;

11.5.10. Elaborar cadastro sigiloso dos candidatos inscritos, contendo qualificagcao
completa (nome, conforme descrito no RG; filiacdo; CPF; endereco e outros),
conferir informacgdes, emitir relatérios (por ordem alfabética, ordem de
inscrigao, etc.) e fornecé-los, quando requisitado.

11.5.11. Elaborar, revisar, compor, imprimir, aplicar, fiscalizar, receber, corrigir,
acondicionar as provas, devendo ser assegurada impressao de provas
especiais para as Pessoas com Deficiéncia Visual — PCD (provas ampliadas),
de acordo com a declaragao e requerimento no ato da inscri¢ao;

11.5.12. Designar e disponibilizar espago fisico onde serdo aplicadas as provas,
observando a acessibilidade para as Pessoas com Deficiéncia PCD, bem
como sinalizar locais de provas e encaminhar os inscritos;

11.5.13. Realizar servigos especializados de identificagdo e de seguranga para
cada fase ou etapa do Concurso Publico elou quando for solicitado;

11.5.14. Proibir o acesso as salas em que serdo aplicadas as provas, de
candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrénico, sem o devido
desligamento e acondicionamento que devera ser proporcionado pela
Contratada;
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11.5.15. Contratar equipe de atuacdo no certame, composta, no minimo, pelos
seguintes colaboradores:

11.5.15.1. 02 (dois) fiscais para cada 50 (cinquenta) candidatos, sendo, no
minimo, 02 (dois) colaboradores por sala e, a partir de 50 candidatos na
mesma sala, mais um fiscal;

11.5.15.2. 02 (dois) fiscais, no minimo, por corredor de salas de prova, de
acordo com o numero de candidatos, sendo um destinado a acompanhar
o candidato até banheiro e até o bebedouro e outro para manipular o
detector de metais na entrada dos banheiros que serao utilizados pelos
candidatos;

11.5.15.3. 02 (dois) profissionais de limpeza/manutencédo para cada grupo de
500 (quinhentos) candidatos; e

11.5.15.4. 01 (um) coordenador por local de prova,

11.5.16. Convocar e comunicar aos candidatos inscritos os locais e os horarios de
aplicagao das provas;

11.5.17. Receber e analisar recursos interpostos por candidatos (através do sitio
eletrbnico), inclusive acbes judiciais, bem como solicitagbes da Céamara
Municipal de Cuiaba, em todas as fases do Concurso Publico; elaborar
respostas individualizadas a todos os requerimentos administrativos,
convocando as bancas e assessoria juridica para responder e justificar os
recursos interpostos pertinentes ao processo, bem como subsidiar as
respostas a serem elaboradas pela Camara Municipal de Cuiaba. A
CONTRATADA ficara responsavel por prestar esclarecimentos e informacgdes
a fim de instruir-se todo e qualquer questionamento judicial e extrajudicial
relativo ao certame, mesmo apds o encerramento do processo;

11.5.18. Entregar a Camara o resultado e o acervo digital em CSV codificado em
UTF-8, PDF/A e copia estruturada do banco de dados, acompanhados de
dicionario de dados, leiaute dos arquivos, logs de auditoria e hashes SHA-256.
A midia e a transmisséao serao criptografadas

11.5.19. Guardar, em ambiente proprio, pelo periodo de validade do Concurso
Publico, conforme previsto na legislagao, ou enquanto perdurar agao judicial,
os formularios de inscricdo, se houver, as folhas de respostas, as folhas de
frequéncia e os exemplares de todas as provas aplicadas no Concurso
Publico;

11.5.20. Arcar com os prejuizos decorrentes de anulagdes de provas realizadas
e/ou de mudanga em sua data de aplicagdo quando o motivo ensejador
desses fatos for de responsabilidade exclusiva da Contratada;

11.5.21. Apresentar o ato constitutivo da Instituigho para comprovar a
compatibilidade e pertinéncia entre o objeto a ser contratado, o modelo de
contratagao e as suas finalidades e objeto social;

11.5.22. Manter, durante toda a execucao do Concurso Publico e do contrato, as
condicdes de habiltacdo e qualificacdo exigidas no procedimento
administrativo que originou o Termo de Contrato; receber as solicitagbes
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relativas aos requerimentos de isencao de taxa de inscricdo e proceder suas
analises, conforme especificado no Termo de Referéncia;

11.5.23. Manter e entregar os documentos e registros segundo a tabela de
temporalidade da CONTRATANTE e a legislacdo aplicavel. A eliminagéo
observara os arts. 15 e 16 da LGPD e sera suspensa por ordem de
preservagao relacionada a processo administrativo, de controle ou judicial.

11.5.24. Arcar com os prejuizos decorrentes de anulagdes de provas realizadas
e/ou de mudangca em sua data de aplicagdo quando o motivo ensejador
desses fatos for de responsabilidade exclusiva da Contratada;

11.5.25. Responsabilizar-se, no dia de realizagdo das provas, por utilizar
detectores de metais no local de realizacdo de provas, a fim de garantir a
segurancga dos candidatos e a lisura do Concurso Publico. Devera ser colhida
a assinatura do candidato no cartdo, que permita, no momento da convocagao
para a contratacdo, caso necessario, a analise e a emissao de laudo técnico
para comprovar se o candidato € o mesmo que realizou as provas;

11.5.26. Receber, através de Upload, os laudos médicos dos candidatos que
informarem ser PCD's, analisar e realizar avaliagdo desses laudos, que
deveréo ser emitidos por médicos devidamente registrados no CRM, a fim de
que a condicao de cotista PCD possa ser deferida ou néo, antes do resultado
final, bem como manté-los em arquivo;

11.5.27. Coordenar a analise e resultados da atuagao da Comissao de Aferigdo da
condicdo racial dos candidatos que concorrerem como cotistas. Os candidatos
que nao obtiverem deferimento na aferigao serdo eliminados do certame;

11.5.28. Elaborar e executar um plano de midia para a divulgagéao do certame;

11.5.29. Arrecadar, o valor das inscrigdes, através de boleto bancario a ser
disponibilizado pelo sitio eletrénico da organizadora;

11.5.30. Disponibilizar profissionais habilitados para fornecer subsidios técnicos e
juridicos durante a execugdo e, apos o encerramento, prestar apenas
cooperagao documental relativa aos atos praticados, sem criacdo de
obrigagao material por prazo indeterminado.

11.6.A inscricdo no certame devera ser realizada somente pela internet, no sitio
eletrénico da Contratada, que devera demonstrar ser o mesmo estruturado e eficiente
para esta finalidade.

11.7.Devera a Contratada manter um posto de atendimento aos candidatos, em Cuiaba-
MT, com numero de atendentes compativel ao nivel da demanda, em local de facil
acesso ao publico, onde esteja garantida também a acessibilidade a Pessoa com
Deficiéncia — PCD e o bom atendimento aos candidatos, em horario comercial em
dias uteis;

12.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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12.1.Designar Fiscal de Contrato ao qual cabera a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestagdo do servigo, conforme legislagao
vigente;

12.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucgao do objeto deste Termo de Referéncia, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA em suas
dependéncias, caso necessario, desde que observadas as normas de seguranga;

12.3. Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA de acordo com as condigdes
de preco e prazo estabelecidos no presente instrumento, bem como prorrogar
prazos e aplicar sangdes se for o caso;

12.4. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada por ocasiao da
prestacdo do servico, tomando as providéncias necessarias para as devidas
corregoes;

12.5. Fiscalizar a execucdo dos servicos e aplicar as medidas corretivas
necessarias, inclusive as penalidades contratuais previstas;

12.6.Observar as disposi¢cdoes, rotinas e procedimentos que lhe competem,
expressas neste Termo de Referéncia;

12.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

12.8. Conferir e atestar Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, na figura do fiscal,

12.9. Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no Edital e na legislagao
pertinente e documentar as ocorréncias havidas, determinando a regularizacéo das
falhas e defeitos observados no fornecimento e utilizagao dos produtos.

12.10. Compete ainda a CONTRATANTE:
12.10.1.  Acompanhar e fiscalizar o contrato;
12.10.2. Aprovar edital e cronograma;
12.10.3. Fornecer informagdes necessarias;
12.10.4. Indicar Comisséo Fiscalizadora;
12.10.5. Homologar os resultados.

13. DAS ETAPAS E CRONOGRAMAS

13.1. Divulgacao do Edital Normativo;

13.2. Prazo para impugnacao do Edital Normativo;

13.3. Periodo de analise dos pedidos de impugnagao (se houver);

13.4. Divulgacao da retificacdo apds analise dos pedidos de impugnacao;

13.5. Periodo de solicitagao de isencao de taxa de inscricao;

13.6. Divulgacéao do resultado preliminar da analise dos pedidos de isengao de taxa;
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13.7.Periodo de interposi¢cao de recurso contra o resultado preliminar da analise dos
pedidos de isencao de taxa de inscrigao;

13.8. Divulgacéao do resultado definitivo dos pedidos de iseng¢ao da taxa de inscrigao;
13.9. Periodo de inscrigdo no Concurso Publico;

13.10. Periodo para envio dos laudos médicos dos candidatos que informaram serem
candidatos com deficiéncia;

13.11. Periodo para solicitagcdo de atendimento especial e para concorrer a vagas
para candidatos com deficiéncia;

13.12. Divulgacédo do resultado das solicitagbes de atendimento especial e para os
candidatos que desejem concorrer como PCD's;

13.13. Periodo para interposicao de recurso contra o indeferimento das solicitacbes de
atendimento especial e dos candidatos que se declararam candidatos PCD's;

13.14. Divulgacéao dos locais e horarios das provas objetiva e discursiva;
13.15. Aplicacéo das provas;

13.16. Divulgacao do gabarito preliminar da prova objetiva;

13.17. Periodo para a interposicdo de recurso contra o gabarito preliminar da prova
objetiva;

13.18. Divulgacgao do gabarito definitivo da prova objetiva;

13.19. Resultado Preliminar da prova objetiva;

13.20. Recurso ao Resultado Preliminar da prova objetiva;

13.21. Resultado do recurso ao Resultado Preliminar da prova objetiva;

13.22. Resultado Final da prova obijetiva;

13.23. Divulgacao do Resultado Preliminar com a relagcao de candidatos classificados,
conforme quantidade prevista em edital por cargo, para a corregdo da Prova
Discursiva;

13.24. Divulgacdo do Resultado Final com a relagdo de candidatos classificados,
conforme quantidade prevista em edital por cargo, para a correcdo da Prova
Discursiva;

13.25. Correcgao da prova discursiva;

13.26. Resultado Preliminar da Prova Discursiva;

13.27. Recurso ao Resultado Preliminar da Prova Discursiva;

13.28. Resultado do Recurso ao Resultado Preliminar da Prova Discursiva,;

13.29. Resultado final da prova discursiva;

13.30. Resultado preliminar da convocagao para a entrega de titulos;

13.31. Recurso ao Resultado preliminar da convocagao para a entrega de titulos;

13.32. Resultado do Recurso ao Resultado preliminar da convocagao para a entrega
de titulos;
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13.33. Resultado final da convocagao para a entrega de titulos;
13.34. Periodo de Entrega do Titulos;
13.35. Periodo de Analise do Titulos;

13.36. Resultado Preliminar da Analise de Titulos;

13.37. Recurso ao Resultado Preliminar da Analise de Titulos;

13.38. Resultado do Recurso ao Resultado Preliminar da Analise de Titulos;

13.39. Resultado Final da Analise de Titulos;

13.40. Periodo de Afericao da Autodeclaragao racial (cotas);

13.41. Resultado Preliminar da Afericao da Autodeclaragao racial;

13.42. Recurso ao resultado preliminar das Afericdo da Autodeclaracao racial,

13.43. Resultado do Recurso ao resultado preliminar das Afericdo da Autodeclaragao
racial,

13.44. Resultado final da autodeclaracgéao racial;

13.45. Resultado Preliminar do Concurso Publico;

13.46. Recurso ao Resultado Preliminar do Concurso Publico;

13.47. Resultado do Recurso ao Resultado Preliminar do Concurso Publico;

13.48. Resultado final do Concurso Publico para homologagao;

14. DAS SANGOES

14.1.Em caso de descumprimento das condicdes estabelecidas ou ndo veracidade
das informacgdes prestadas, a CONTRATADA, garantida prévia defesa, estara
sujeita as seguintes penalidades, reger-se-do pelas normas da IN SLCC n.°
003/2026, e sem prejuizo das demais relacionadas no art. 156 da Lei n.°
14.133/2021:

| - adverténcia;

Il — multas, calculada na forma do edital ou do contrato, que nao podera ser inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagcao direta e sera aplicada ao responsavel
por qualquer das infracbes administrativas previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021;

lIl - impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, que sera
aplicado ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, lll,
IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo até 36 (trinta e seis) meses, conforme a
tipificagao;

IV - declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, que sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
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nos incisos VIII, IX, X, XI e Xll do caput do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, I, 1V, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.2. Multa moratéria por atraso injustificado

14.21.  As condi¢des para aplicacdo da Multa moratoria por dia de atraso
injustificado no cumprimento da obrigagdo contratual, proporcional ao item em
atraso sao as seguintes (art. 162 da Lei 14.133/2021):

14.2.1.1. Atraso de até 20 dias, multa moratéria diaria de 1,0%, contado
apods primeiro dia util subsequente ao encerramento data prevista para o
cumprimento.

14.2.1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser suspenso,
caso a CONTRATADA, tempestivamente, justifique de forma plausivel o
atraso, e o fiscal do contrato, em ndo havendo prejuizos ao
CONTRATANTE, aceite prorrogar o prazo de prestagdo dos servigos, nédo
podendo ser superior a metade do que foi inicialmente contratado. Apds
decorrido esse prazo, se iniciara automaticamente a contagem da multa
moratoria.

14.2.1.3. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que, atingido o
limite maximo estabelecido ou caracterizada a inexecug¢ao total ou parcial do
objeto, a Administracdo a converta em compensatoria e promova a extingéo
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas
na Lei 14.133/2021.

14.2.1.4. Multa compensatéria de até 30% do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta, no caso de inexecucgao total; 20% da
parcela, no caso de inexecugao parcial; e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes elencadas neste instrumento.

14.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.3.5. A implantagédo ou o aperfeigopamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4. Critérios de dosimetria
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14.4.1. Agravantes e atenuantes serdo consideradas dentro das faixas
legais e contratuais, mediante motivagdo e sem ultrapassar o limite de
30% do valor do contrato para a multa.

14.5. Situagoes agravantes

14.5.1.  As sancgdes indicadas poderédo ser majoradas em até 50% para cada
agravante, se ocorrer uma das situagdes a seguir:

14.5.2. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de
penalidade aplicada no ambito da Camara Municipal de Cuiaba pela pratica de
qualquer das condutas tipificadas nos neste Termo de referéncia, nos 12
meses anteriores ao fato punivel.

14.5.3. Notéria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando
comprovadamente o licitante desclassificado ou inabilitado ndo detinha
condicdes de atender ao exigido em edital.

14.5.4. Deliberado nao atendimento de diligéncias: Quando de forma
deliberada (intencional) o licitante ndo atender ou responder solicitagdes
relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou complementagao
da instrucéo do processo licitatério.

14.5.5. Declaragcado falsa de tratamento diferenciado: Quando
comprovadamente o licitante apresentar declaragao falsa de que possui direito
a tratamento diferenciado previsto em legislagédo especifica.

14.6. Situagoes atenuantes

14.6.1. As penas previstas no subitem 13.1, quando decorrentes das
infracdes contidas no art. 155 da Lei 14.133/2021, incisos IV, V, VI, VII,
poderdo ser reduzidas em até 50% (uma unica vez), quando nao houver
nenhum dano a Administragdo, em decorréncia dos seguintes atenuantes:

14.6.2. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou
contratado for comprovadamente decorrente de falha escusavel.

14.6.3. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta
praticada for decorrente da apresentacdo de documentacdo que contenha
vicios ou omissdes para os quais nao tenha contribuido o licitante/Contratado;
ou que nao sejam de facil identificagdo, devidamente comprovado.

14.6.4. Documentagao equivocada que nao atende ao edital, com
auséncia de dolo: Quando a conduta praticada pelo licitante/Contratado
decorrer da apresentacdo de documentacao que nao atende as exigéncias do
edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e nao existir
dolo na referida conduta.

14.7. A tabela abaixo € um detalhamento das infracbes cometidas pelos licitantes e
contratados dispostas no item 19.1 e a respectiva penalidade:
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INFRAGAO

PENALIDADE

Dar causa a inexecugao parcial do contrato
(inciso | do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Adverténcia, quando nao couber
penalidade mais grave, podendo ser
aplicada cumulativamente com multa.

Dar causa a inexecugao parcial do contrato
que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo. (inciso Il do artigo 155 da lei
14.133/2021)

Multa, cumulada ou néo de:
impedimento de licitar e contratar com
a Administragao Publica; ou
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Pudblica (quando a situagao fatica
impuser a aplicacdo de penalidade
mais grave), 12 (doze) até 18
(dezoito) meses.

Dar causa a inexecugao total do contrato.
(inciso Il do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
impedimento de licitar e contratar com
a Administragdo Publica; ou
declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica (quando a situagao fatica
impuser a aplicacdo de penalidade
mais grave), 18 (dezoito) até 36 (trinta
€ seis) meses.

Deixar de entregar a documentacgao exigida
para o certame. (inciso IV do artigo 155 da lei
14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
impedimento de licitar e contratar com
a Administragao Publica; ou
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica (quando a situagéao fatica
impuser a aplicacao de penalidade
mais grave), pelo prazo de 03 (trés) a
06 (seis) meses.

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente justificado.
(inciso V do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
impedimento de contratar com a
Administragado Publica; ou declaracéo
de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracao Publica
(quando a situagao fatica impuser a
aplicacao de penalidade mais grave),
pelo prazo de 03 (trés) a 06 (seis)
meses.

N&o celebrar o contrato ou ngo entregar a
documentacgao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta. (inciso VI do artigo
155 da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
impedimento de licitar e contratar com
a Administragao Publica; ou
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administragcédo
Publica (quando a situagao fatica
impuser a aplicagao de penalidade
mais grave), pelo prazo de 12 (doze)
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até 18 (dezoito) meses.

Ensejar o retardamento da execugdo ou da
entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado. (inciso VII do artigo 155 da lei

14.133/2021)

Multa, cumulada ou n3o de:
impedimento de licitar e contratar com
a Administragao Publica; ou
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica (quando a situagao fatica
impuser a aplicacdo de penalidade
mais grave), pelo prazo de 12 (doze)
até 18 (dezoito) meses.

Apresentar declaragcao ou documentacgao falsa
exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao ou a execucéo do
contrato. (inciso VIII do artigo 155 da lei
14.133/2021)

Multa, cumulada ou no de:
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de 36 (trinta e
seis) até 60 (sessenta) meses.

Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento
na execucao do contrato. (inciso IX do artigo
155 da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de 36 (trinta e
seis) até 60 (sessenta) meses.

Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer
fraude de qualquer natureza. (inciso X do
artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de 36 (trinta e
seis) até 60 (sessenta) meses.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagao. (inciso XI do artigo 155
da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de 36 (trinta e
seis) até 60 (sessenta) meses.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013. (inciso Xll do
artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa, cumulada ou nao de:
declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de 36 (trinta e
seis) até 60 (sessenta) meses.

Deixar de confirmar o recebimento de
Confirmacao da intimacéao eletrénica em até 3
(trés) dias Uteis, sem justa causa

Multa de até 5% do valor do contrato

14.8. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, retida na forma prevista em Instrugéo
Normativa, acrescida de juros moratoérios reajustados pela variacdo da taxa Selic.
Caso a CONTRATADA nao tenha nenhum valor a receber deste 6rgéo, ser-lhe-a
concedido o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados de sua intimagao, para
efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento,
seus dados serdo encaminhados ao 6rgao competente para que seja inscrita na
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divida ativa do Municipio, podendo, ainda a Administragdo proceder a cobrancga
judicial da multa;

14.9. As penalidades aplicadas poderao ser relevadas na hipétese de caso fortuito,
forga maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administragéo;

14.10. As sangdes previstas poderdao ser aplicadas, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis a contar do
recebimento da notificagao;

14.11.No caso de aplicacdo de penalidades, a Céamara Municipal de Cuiaba deve
informar a Prefeitura Municipal de Cuiaba, para providéncias quanto ao registro no
Cadastro Geral de Fornecedores;

14.12. As multas previstas nesta secdo nao eximem a CONTRATADA da reparacéao
dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a
Camara Municipal de Cuiaba.

15.DA PROTEGAO DE DADOS

15.1. As partes envolvidas deverdo observar as disposi¢des da Lei n°® 13.709/2018,
Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, quanto ao tratamento dos dados pessoais
que lhes forem confiados, em especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizagao de
informagdes pessoais para consecucgao dos fins a que se propde o presente termo de
referéncia/edital com comprometimento na protecdo dos direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e do livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativo ao tratamento destes dados em meios fisicos e digitais.

15.2. Para efeitos legais, a Camara Municipal de Cuiaba — CMC, figura na qualidade
de Controlador dos dados quando fornecidos a CONTRATADA para tratamento,
sendo esta enquadrada como Operador dos dados. Em relagdo aos dados proprios de
suas atividades e tratamento, a CONTRATADA sera a Controladora destes;

15.3. O eventual acesso pela CONTRATADA as bases de dados que contenham ou
possam conter dados pessoais ou segredos de negocio implicara a CONTRATADA,
seus empregados e prepostos na obrigagao de sigilo, cujos teores declaram ser de
seu inteiro conhecimento, em relagdo aos dados, informacdes ou documentos de
qualquer natureza, exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento ou ter acesso, em razdo desta contratacao, ficando, na
forma da lei, responsaveis pelas consequéncias da sua divulgacdo indevida e/ou
descuidada ou de sua incorreta utilizagdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis
nos termos da LGPD;

15.4. A CONTRATADA tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude
desta contratacdo apenas para a execucdo do servico e na medida do necessario
para atender as finalidades do objeto contratado;

15.5. O CONTRATANTE ndo autoriza a CONTRATADA a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam
criados a partir do tratamento de dados pessoais objeto deste Contrato;

15.6. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecado das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
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aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagoes;

15.7. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei;

15.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

15.9. Os casos considerados omissos em relagao ao tratamento dos dados pessoais
que forem confiados a CONTRATADA, e ndo puderem ser resolvidos com amparo na
LGPD, deverao ser submetidos ao setor responsavel da Camara Municipal de Cuiaba
para que esta decida previamente sobre a questao;

15.10. A Camara atuara como controladora e a CONTRATADA como operadora dos
dados tratados para execugao do concurso, inclusive dados sensiveis de saude, raga
e biometria. A CONTRATADA somente atuara como controladora independente
quando cumprir obrigagéo legal prépria, devendo documentar essa hipotese.

15.11. O tratamento observara instrugcbes documentadas da Camara, finalidade
publica, necessidade, ndo discriminagdo, transparéncia e registro das operagoes.
Coletas opcionais ou excessivas sao vedadas.

15.12. A CONTRATADA adotara, no minimo, controle de acesso por privilégio minimo,
autenticacdo multifator, criptografia em transito e repouso, registro de logs,
segregacao de ambientes, copias de seguranga, gestdo de vulnerabilidades, testes de
restauracao e treinamento de pessoal.

15.13. Operadores e prestadores com acesso a dados dependerao de autorizacao
prévia e escrita da Camara e ficardo sujeitos as mesmas obrigacbes. E vedada
transferéncia internacional sem autorizagdo e sem atendimento aos requisitos da
LGPD.

15.14. Incidente de seguranga real ou suspeito sera comunicado a Camara em até 24
horas da ciéncia, com descrigdo dos dados, titulares, riscos, controles afetados,
medidas de contencdo e atualizagbes. A Camara decidird sobre comunicacdes a
ANPD e aos titulares.

15.15. A CONTRATADA apoiara o atendimento aos direitos dos titulares, avaliagdes
de impacto, auditorias e requisicbes de autoridades, preservando evidéncias e
respondendo no prazo definido pela Camara.

15.16. Ao término, os dados e documentos serédo devolvidos em formato interoperavel
e eliminados de modo seguro, ressalvadas as hipdteses legais de conservacao e as
ordens de preservacado, com declaragao de eliminacdo e vedacao de uso secundario,
comercializagao ou formagao de banco proprio.

15.17. A Cémara podera auditar controles, solicitar relatérios, evidéncias e testes e
determinar corregbes. Falhas graves de seguranga constituem inadimplemento
contratual, sem prejuizo das responsabilidades.
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15.18. O plano de privacidade e seguranga, a matriz de responsabilidades, os

contatos dos encarregados, o fluxo de incidentes e os prazos de retencédo deverao ser
aprovados antes do inicio das inscrigdes.

16.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

16.1. O custo estimado bruto total da contratacdo é de R$ 2.040.090,00 (dois milhdes,
quarenta mil e noventa reais). Sendo que descontado os 8%, inicialmente retido pela
Administragdo, resultaria da estimativa bruta de R$ 1.876.882,80 (um milhdo,
oitocentos e setenta e seis mil e oitocentos e oitenta e dois reais e oitenta centavos) a
titulo de referéncia para o valor contratual.

17.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1.Todas as despesas decorrentes da presente contratagdo serdo provenientes da
arrecadacdo dos valores das taxas de inscricao pela CONTRATADA, através de
boletos, em conta unica, de titularidade da Camara Municipal de Cuiaba, ndo havendo
nenhum 6nus para a Camara Municipal de Cuiaba. A origem da receita ndo afasta o
empenho, a liquidagdo e o pagamento como despesa publica.

17.2. A Contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Fungao 01 — Legislativa

Subfun¢ao 031 — Acéo Legislativa

Programa 0001 — Atuagéo Legislativa da Cémara
Municipal

P.A./O.E. 2003 — Manutencao de Servigos
Administrativos Gerais

Natureza de Despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica

Fonte de Recurso 015010000000 — Recursos Ordinarios (Nao
Vinculados)

Reduzido Informado apés publicagao do crédito
adicional

Valor R$ 1.876.882,80 (um milhdo, oitocentos e

setenta e seis mil, oitocentos e oitenta e
dois reais e oitenta centavos)

Cuiaba- MT, 25 de setembro de 2026.
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