ESTADO DE MATO GROSSO TERMO DE
REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA NLO 026/2026

INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1. Orgdo: Camara Municipal de Cuiaba | 2. Termo de Referéncia/Projeto Basico

TR N°. 026/2026 — Carteiras Funcionais

3. Numero da Unidade Orgamentaria: | 4. Descrigao de Categoria de Investimento:

001

Servigos

FUNDAMENTAGCAO MiNIMA PARA AQUISIGAO DE SERVICOS

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

1.1.

Documento de Solicitagao: Documento de Formalizagao da Demanda N° 008/2026.

2. OBJETO

2.1.

2.2.

Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de Kits Funcionais
Institucionais Personalizados, destinados aos Vereadores da Camara Municipal de
Cuiaba, compreendendo fabricagdo, personalizagdo, acondicionamento e entrega de
carteira funcional porta-documentos, identidade funcional em PVC, boton (pin) metalico,
chaveiro metalico, adesivo veicular institucional, caneta metalica personalizada, prendedor
de gravata metalico e embalagem individual, conforme especificagcbes e condigcbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O objeto nao se restringe a confec¢ao da identidade funcional em cartdo PVC, devendo a
solugéo ofertada contemplar o kit completo e integrado, mantendo uniformidade visual,

de materiais, acabamento e personalizagdo entre todos os seus componentes.

3. DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1.

3.2.

3.3.

O procedimento para contratacdo do objeto sera realizado mediante DISPENSA DE
LICITAGAO, na forma eletronica de acordo com o Art. 75, Inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

O critério de julgamento devera ser o MENOR PRECO POR ITEM de acordo com art. 33,
inciso |, da lei n° 14.133/21, que se constituira no critério de selecdo da proposta mais
vantajosa.

Considerando o valor estimado da contratagdo e a legislagao aplicavel, o tratamento
favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte devera ser observado na fase
externa, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, quando cabivel.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Codigo
ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT. | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL | Catalogo
TCE/MT
01 KIT FUNCIONAL INSTITUCIONAL| UNID. 30 R$ 389,90 R$ 11.697,00 | 000890619

PERSONALIZADO, COMPOSTO
POR CARTEIRA FUNCIONAL PORTA-
DOCUMENTOS CONFECCIONADA
EM COURO LEGITIMO, CONTENDO
BRASAO METALICO DA REPUBLICA
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APLICADO NA PARTE INTERNA E
BRASAO OFICIAL DO ESTADO DE
MATO GROSSO APLICADO NA
PARTE EXTERNA; IDENTIDADE
FUNCIONAL CONFECCIONADA EM
PVC PERSONALIZADA; BOTON (PIN)

METALICO DOURADO
PERSONALIZADO; CHAVEIRO
METALICO PERSONALIZADO;

ADESIVO AUTOCOLANTE PARA
PARA-BRISA DE VEICULO
CONTENDO A INSCRIGAO "PODER

LEGISLATIVO - AUTORIDADE";
CANETA METALICA
PERSONALIZADA; PRENDEDOR DE
GRAVATA METALICO
PERSONALIZADO; EMBALAGEM
INDIVIDUAL PARA

ACONDICIONAMENTO DO KIT.
*Relacdo dos coédigos descritos no Catalogo de Materiais e Servicos — TCE, em atendimento a Resolucao
Normativa n° 03/2017, disponivel no site www.pug.tce.mt.gov.br/itens-padronizados.

4.1. O quantitativo total sera de 30 (trinta) kits. A Camara Municipal de Cuiaba é composta
por 27 (vinte e sete) Vereadores, sendo os 03 (trés) kits adicionais destinados a
reserva técnica, para eventual utilizagcdo por suplentes que venham a assumir de
forma permanente vaga no Poder Legislativo Municipal.

4.2. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 11.697,00 (onze mil, seiscentos e
noventa e sete reais), conforme pesquisa de pre¢cos e mapa comparativo constantes
dos autos.

5. DISPOSIGOES PRELIMINARES
5.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo.
5.2. Nao sera admitido o fornecimento parcial dos componentes do kit, uma vez que a

solugéao foi definida como conjunto institucional integrado e padronizado.

5.3. Nao sera admitida a participagcdo de empresas reunidas em consércio, considerando a
natureza comum do objeto, sua baixa complexidade operacional e a existéncia de
fornecedores no mercado capazes de executar integralmente a contratagao.

5.4. Todos os produtos deverdo ser novos, de primeira qualidade, resistentes e
adequados ao uso institucional continuo.

6. DA PERSONALIZAGAO, APROVAGAO DOS LAYOUTS E PADRAO VISUAL
6.1. A personalizagdo dos kits devera observar os padrdes, brasdes, inscri¢des,

fotografias, dados funcionais e demais elementos fornecidos ou aprovados pela
Camara Municipal de Cuiaba.

6.2. Antes da producéo definitiva, a CONTRATADA devera encaminhar prova digital/layout
dos produtos personalizados para aprovagao formal da Administragao.

6.3. A producao definitiva somente podera ser iniciada apds a aprovacao expressa dos

layouts e dados personalizados pela Administragéo.
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6.4. A prova digital devera permitir a conferéncia dos nomes, fotografias, dados funcionais,
brasdes, inscricdes, posicionamento dos elementos graficos, cores, acabamentos e
demais caracteristicas da personalizagao.

6.5. Qualquer erro de fabricagdo, gravacgao, impressdo ou personalizagdo imputavel a
CONTRATADA devera ser corrigido mediante substituicdo do componente, sem dnus
adicional para a Administragéo.

6.6. As referéncias visuais eventualmente anexadas ao processo terdo carater orientativo
quanto ao padrao institucional esperado e néo constituirdo indicacdo de marca ou
fabricante.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
7.1. A presente contratagdo esta fundamentada no Documento de Formalizagdo da Demanda e

no Estudo Técnico Preliminar n® 028/2026, elaborados em conformidade com a Lei Federal
n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

7.2. A Camara Municipal de Cuiaba, no exercicio de suas fungdes legislativas, fiscalizatérias e
representativas, necessita assegurar aos Vereadores instrumentos adequados de
identificacdo funcional e representacao institucional durante o desempenho de suas
atividades oficiais.

7.3. A necessidade nao se limita a emissao de identidade funcional em cartdo PVC, uma vez
que o objeto compreende conjunto integrado de materiais institucionais destinado a
identificacdo, protecdo documental, padronizagao visual e representacao institucional dos
parlamentares.

7.4. A contratacdo do kit completo permitira que os Vereadores disponham de conjunto
padronizado para utilizagdo em atividades institucionais, reunides, eventos oficiais, visitas
técnicas, compromissos externos e demais situagdes relacionadas ao exercicio do
mandato.

7.5. A aquisicdo conjunta assegura uniformidade dos materiais, maior controle de qualidade,
padronizagdo da personalizagdo, facilidade de fiscalizagdo e maior eficiéncia

administrativa.

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
8.1. A solucéo consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de Kits

Funcionais Institucionais Personalizados, contemplando fabricacdo, personalizacgéo,
conferéncia, acondicionamento, transporte e entrega de todos os componentes que

integram o conjunto.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
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O kit sera composto por carteira funcional porta-documentos, identidade funcional em PVC
personalizada, boton/pin metalico, chaveiro metalico, adesivo veicular institucional, caneta
metalica personalizada, prendedor de gravata e embalagem individual.

A carteira funcional sera destinada ao acondicionamento e protegdo da identidade
funcional, devendo apresentar acabamento adequado, resisténcia e elementos
institucionais definidos pela Administragao.

A identidade funcional sera confeccionada em PVC, com personalizagcado individual dos
dados de cada Vereador, conforme informagdes e layout fornecidos pela Camara
Municipal.

Os acessorios integrantes do kit deverdo observar padrédo visual e acabamento
compativeis com a identidade institucional da Camara Municipal de Cuiaba.

A contratagdo integrada concentra em um unico fornecedor a responsabilidade pela
fabricagdo, personalizagdo, acondicionamento e entrega dos kits, reduzindo riscos de
divergéncia entre componentes e facilitando o recebimento e eventual acionamento da
garantia.

Durante o ciclo de vida dos produtos, deverdao ser observadas praticas de conservagao,
uso adequado e acondicionamento, priorizando-se materiais de maior durabilidade e

processos que reduzam desperdicios, sempre que tecnicamente viavel.

DA EXECUGAO DO OBJETO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

A execucéo tera inicio apds o recebimento da Ordem de Fornecimento ou instrumento
equivalente e apos a disponibilizagcdo, pela Administracdo, dos dados e elementos
necessarios a personalizacao.

A CONTRATADA devera apresentar os layouts/provas digitais para aprovagdo da
Administragao antes da fabricagao definitiva.

O prazo maximo para entrega dos kits sera de 20 (vinte) dias corridos, contado da
aprovacao definitiva dos layouts pela Administracdo, ressalvada eventual prorrogagao
formalmente autorizada em razao de fato superveniente devidamente justificado.

O local de entrega sera nas dependéncias da Camara Municipal de Cuiaba, Praca
Moreira Cabral, s/n°, Centro, Cuiaba-MT, CEP 78020-010, em horario previamente
agendado.

O fornecimento sera realizado em parcela Unica, mediante entrega dos 30 (trinta) kits
completos, devidamente personalizados e acondicionados em embalagens individuais.

O prazo minimo de garantia sera de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacao,
acabamento, gravacao e personalizacao, contado do recebimento definitivo, prevalecendo

prazo superior eventualmente oferecido pelo fabricante ou fornecedor.
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10. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA AQUISIGAO:
10.1. A aquisigao visa disponibilizar aos Vereadores da Camara Municipal de Cuiaba conjunto

institucional completo, padronizado e personalizado para identificagdo funcional e
representacao institucional.

10.2. A solucao foi definida no ETP n° 028/2026 apds analise das alternativas disponiveis,
tendo sido considerada mais adequada a aquisicdo do kit funcional completo em
comparagao a compra isolada da identidade funcional ou a aquisicao fragmentada dos
componentes.

10.3. A contratagdo em item uUnico favorece a uniformidade dos materiais, identidade visual e
acabamentos, concentrando a responsabilidade pela personalizagdo e pelo controle de
qualidade em um unico fornecedor.

10.4. A solugcédo apresenta maior eficiéncia operacional, reduz o gerenciamento de multiplos
fornecedores e facilita os procedimentos de conferéncia, recebimento, fiscalizacdo e
garantia.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR, FORMA DE FORNECIMENTO
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE LICITAGAO, com critério de

julgamento pelo MENOR PREGO POR ITEM, observadas as condi¢gdes deste Termo de
Referéncia.
Forma de fornecimento

11.2. O fornecimento sera em parcela unica.
12. HABILITAGAO
12.1. Previamente a contratagdo, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das

condicbes para contratar, especialmente quanto a existéncia de sancido impeditiva,
mediante consulta aos cadastros oficiais aplicaveis.
Habilitagao juridica

12.2. A habilitacdo juridica sera exigida conforme a natureza juridica do licitante, mediante
apresentacdo dos atos constitutivos, registros e demais documentos previstos na
legislagao aplicavel.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.3. O licitante devera comprovar regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, regularidade com o FGTS, regularidade trabalhista e demais documentos
previstos no art. 68 da Lei n° 14.133/2021 e no edital.
Qualificagao Econémico-Financeira

12.4. Sera exigida certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor, nos termos do art. 69 da Lei n° 14.133/2021, quando aplicavel.

Qualificagado Técnica
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12.5. Podera ser exigida comprovacao de aptiddo para fornecimento de bens similares,
mediante atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, compativel(is) com a natureza e caracteristicas do objeto.

13. DO PRAZO, LOCAL, HORARIO E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO
13.1. A CONTRATADA devera fornecer o objeto em estrita conformidade com este Termo de

Referéncia, a proposta apresentada e os layouts aprovados pela Administragédo nas
dependéncias da Camara Municipal de Cuiaba, Pragca Moreira Cabral, s/n°, Centro,
Cuiaba-MT, CEP 78020-010, em horario previamente agendado .

13.2. Os kits deverao ser acondicionados individualmente e transportados de forma a preservar
sua integridade fisica, acabamento e personalizagao.

13.3. O recebimento provisério ocorrera para conferéncia inicial da quantidade, integridade das
embalagens e correspondéncia geral com a Ordem de Fornecimento.

13.4. O recebimento definitivo ocorrera apos verificagdo da quantidade, qualidade, integridade
fisica, correta personalizagao, acabamento, presengca de todos os componentes e
atendimento integral as especificagdes deste Termo de Referéncia, nos termos do art. 140
da Lei n® 14.133/2021.

13.5. Os produtos que apresentarem desconformidades deverdo ser substituidos no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da comunicacao formal da Administragéo, sem
Onus adicional.

13.6. Os custos decorrentes da substituigdo de produtos rejeitados correrdao exclusivamente as
expensas da CONTRATADA.

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Liquidagao

14.1. A medicdo sera realizada apds a entrega integral dos 30 (trinta) kits e respectivo
recebimento definitivo pela fiscalizagao.

14.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o procedimento de
liquidacdo observara os prazos e condi¢cbes previstos na legislacdo e nos normativos
internos da Camara Municipal de Cuiaba.

14.3. A Nota Fiscal devera conter a identificagcdo do processo, do empenho ou instrumento
equivalente, a descrigdo do objeto, a quantidade fornecida e o valor correspondente.

14.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagcdo, o pagamento
ficara sobrestado até a regularizagdo, sem 6nus para a Administragéo.

14.5. O pagamento sera realizado por ordem bancaria, apdés a liquidagdo da despesa e

verificagao da regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA, quando exigivel.

DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
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14.6. A execugao sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou instrumento
equivalente, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

14.7. Compete a fiscalizagao verificar o cumprimento dos prazos, a qualidade dos materiais, a
correta personalizagéo, a correspondéncia com os layouts aprovados, a presenca de todos
0s componentes e as demais obrigagdes contratuais.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Executar fielmente o objeto, observando todas as especificagdes técnicas, condigdes e
padrbes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia;

15.2. Fornecer os 30 (trinta) kits completos, novos, de primeira qualidade e devidamente
acondicionados;

15.3. Apresentar previamente as provas digitais/layouts e aguardar a aprovagao formal da
Administracao antes da producéo definitiva;

15.4. Responsabilizar-se pela correta personalizagédo dos nomes, fotografias, dados funcionais,
brasdes, inscricdes e demais elementos fornecidos pela Administragao;

15.5. Substituir, as suas expensas, os produtos ou componentes que apresentem vicios,
defeitos, erros de personalizagao ou desconformidades;

15.6. Manter, durante a execucgéao, as condi¢coes de habilitacao e qualificagao exigidas;

15.7. Responder por todos os custos diretos e indiretos, inclusive materiais, mao de obra,
embalagem, transporte, frete, tributos e encargos;

15.8. Manter sigilo e adotar medidas adequadas de prote¢ao quanto aos dados pessoais,
fotografias e informagdes recebidas para personalizagdo, utilizando-os exclusivamente
para execucao do objeto;

15.9. Comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer ocorréncia que possa comprometer o
prazo ou a qualidade do fornecimento;

15.10. Indicar preposto ou responsavel para interlocu¢gao com a Administracao.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugao;

16.2. Fornecer a CONTRATADA os dados, fotografias, brasées, modelos, inscricdes e demais

elementos necessarios a personalizacao;

16.3. Analisar e aprovar os layouts/provas digitais apresentados;

16.4. Emitir a Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente;

16.5. Receber, conferir e atestar os produtos entregues quando em conformidade;

16.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos em desacordo com as obrigagdes

assumidas;

16.7. Notificar formalmente a CONTRATADA sobre irregularidades verificadas;
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16.8. Efetuar o pagamento nas condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
17. DAS SANGOES
17.1. O licitante ou contratado que incorrer nas infragbes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021 ficara sujeito, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as sangdes
previstas no art. 156 da mesma Lei, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis.
17.2. A aplicagdo das sang¢des observara a natureza e gravidade da infragdo, os danos

causados, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os principios da razoabilidade e

proporcionalidade.

INFRACAO

PENALIDADE

Dar causa a inexecugao parcial do contrato.

Adverténcia e/ou multa, conforme o caso.

Dar causa a inexecugao parcial que cause
grave dano a Administracdo ou a execugao do

objeto.

Multa; impedimento de licitar e contratar; ou
declaracao de inidoneidade, conforme a gravi-
dade.

Dar causa a inexecugao total do contrato.

Multa; impedimento de licitar e contratar; ou

declaragao de inidoneidade.

Nao manter a proposta ou nao celebrar a con-
tratacdo quando convocado, salvo fato super-

veniente devidamente justificado.

Multa e impedimento de licitar e contratar, sem

prejuizo de outras sangdes cabiveis.

Apresentar declaracdo ou documentacgio fal-

sa, fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudu-

Multa e declaragdo de inidoneidade para licitar

ou contratar, conforme legislagéo aplicavel.

lento na execucgéo.

18. DA VIGENCIA
17 1.

do contrato ou

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contado da assinatura

instrumento equivalente, suficiente para abranger a execucao,
recebimento, pagamento e demais obrigagdes decorrentes da contratagdo, sem prejuizo
do prazo de garantia dos produtos.
19. DO CONTROLE E REAJUSTE DE PREGOS
19.1. Os pregos serao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-base do
orcamento estimado, ressalvadas as hipoteses legalmente previstas.
19.2. Caso a vigéncia ultrapasse o interregno legal para reajuste por circunstancia admissivel,
eventual reajuste observara o indice e as condigdes estabelecidas no edital e no
instrumento contratual.

20. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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20.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 11.697,00 (onze mil, seiscentos
e noventa e sete reais), correspondente a 30 (trinta) kits, ao valor unitario
estimado de R$ 389,90, conforme pesquisa de pregcos e mapa comparativo que
integram os autos.
21. PUBLICO-ALVO:

21.1. Vereadores da Camara Municipal de Cuiab4, incluindo a previsao de reserva técnica
destinada a eventual atendimento de suplentes que assumam de forma permanente
vaga no Poder Legislativo Municipal.

22. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
22.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Cuiaba.
22.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Funcao 01 — Legislativa

Subfuncao 031 — Acao Legislativa

Programa 0001 — Atuacao Legislativa da Camara Municipal

P.A./O.E. 2003 — Manutencao de Servicos Administrativos Gerais

Natureza de Despesa 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso 015000000000 — Recursos Ordinarios

Reduzido 11

Valor: R$ 11.697,00 (onze mil, seiscentos e noventa e sete reais)

23. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

23.1. Embora os componentes do kit possam ser adquiridos isoladamente no mercado, o
parcelamento ndo se mostra vantajoso para a Administragdo, em razdo da necessidade
de padronizacdo visual, uniformidade dos materiais, personalizagao individual e
compatibilidade estética entre os componentes.

23.2. A contratacao de fornecedores distintos poderia resultar em diferengas de tonalidade,
acabamento, dimensdes, qualidade dos materiais, grava¢des e demais caracteristicas,
comprometendo a uniformidade institucional do conjunto.

23.3. O fornecimento integral por um unico contratado concentra a responsabilidade pela
fabricagdo, personalizagao, acondicionamento, entrega e garantia, proporcionando
maior eficiéncia administrativa e controle de qualidade.

24. OBSERVAGOES FINAIS

24 1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Documento de Formalizagéo

da Demanda, o Estudo Técnico Preliminar n° 028/2026, a pesquisa de pregcos, o0 mapa

comparativo e demais documentos que instruem o processo administrativo.
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24.2. A producao definitiva dos kits dependera da aprovacgao formal, pela Administracao,
das artes, dados e elementos de personalizagao.
24.3. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021,

demais normas aplicaveis e condigdes previstas no instrumento contratual.

Cuiaba, 21 de agosto de 2026.

FELlPE MOWA A.ss.inado de forma
CARVALHO E  uorcanvairioe
OLIVEIRA006 OLIVEIRA:00688489192

Dados: 2026.08.25

88489192 15:16:13 -04'00'

Felipe Motta Carvalho e Oliveira
Secretario de Apoio a Cultura
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