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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 25380.001380/2024-
~ . 90041/2023
ndo-continuado 89

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de hotel ou similar para a realizacio do Seminario Docente do PPGICS (Programa de Pés-Graduacao
Stricto Sensu em Informacao e Comunicacao em Satide) do ICICT (Instituto de Comunicacao e Informacao Cientifica e
Tecnoldgica em Satde) / FIOCRUZ (Fundacdao Oswaldo Cruz) , nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER (UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

SERVICOS DE

LEASING OU

ALUGUEL
RELACIONADOS A
1 OUTROS BENS 22721 unidade 01 sigiloso (ver sigiloso (ver

item 9.1) item 9.1)

1.2. O objeto da licitagdo trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo, conforme
art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.
1.3. O quantitativo e respectivo cddigo do item sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. O servigo objeto desta contratacdo é caracterizado como comum (orientacdo Normativa AGU n° 54/2014)
1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 03 dias contados a partir da data da execugdo do servico, que se iniciara no dia 28/08
/2024 e terminara no dia 30/08/2024, conforme descrito no item 5.

1.6. O valor total do item de 01 é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a contratada dependerdo dos
servicos e/ou materiais efetivamente fornecidos.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da contratagao:

O Instituto de Comunicacdo e Informacdo Cientifica e Tecnolégica em Satde (Icict/Fiocruz) desenvolve desde 1987 atividades
de formacdo em satdde, em diversos dominios teéricos e praticos, especialmente, nas estratégias de informacdo e andlise de dados
e indicadores em satde. O Instituto foi responsavel por diversos programas de educagdo permanente em saide destinados aos
profissionais do SUS, bem como mantém a oferta de cursos regulares em sua area de atuacdo, compreendendo cursos de
qualificacdo profissional as pés-graduacdes lato e stricto sensu. A proposta educacional desenvolvida pelo ICICT tem como
missdo formar académicos e profissionais nos campos de atuacdo do Instituto para a producdo de conhecimento e inovacao
voltados ao fortalecimento do SUS, a luta contra as desigualdades e a defesa do direito a satide, a comunicacao e a informacao,
nos multiplos espacos da sociedade brasileira.

O objetivo principal do PPGICS (Programa de Pds-Graduacdo em Informacdo e Comunicacdo em Satide) é formar pessoal
qualificado para o desenvolvimento de atividades de pesquisa, ensino e agdo relacionados a informacdo e comunicagdo em saude.
Este objetivo apresenta aspectos diferenciados e especificos para os cursos de Mestrado e Doutorado. O Mestrado tem por
objetivo formar cientifica e culturalmente profissionais capazes de, no dmbito da informagdo e comunicacdo em satide e dentro
de sua qualificacdo acadé- mica, desenvolver atividades de ensino, pesquisa e desenvolvimento metodolégico. J& o Doutorado
visa a formacdo de pesquisadores com amplo e profundo embasamento cientifico, cultural e humanista para a conducdo de
pesquisas originais e com abordagem interdisciplinar nos campos da informagdo e comunicacdo em satide e para a docéncia no
ensino superior e na p6s-graduacgdo stricto sensu. Ambos tém o compromisso de encontrar solu¢des inovadoras, comprometidas
ética e socialmente com as questdes e problemas do campo da satide. Este ultimo objetivo é particularmente importante porque,
além do perfil vocacionado para a carreira académica em universidade e centros de pesquisa, o PPGICS também forma
profissionais que atuam na coordenagdo, gestdo e execugdo de politicas de comunicacdo e informacdo em instituicdes de satide,
ciéncia e tecnologia, notadamente aquelas vinculadas aos trés niveis de governo e as de carater publico, sem fins lucrativos.
Atualmente, o PPGICS (Programa de P6s-Graduacao Stricto Sensu em Informagdo e Comunicacdo em Saude) , inscrito na area
interdisciplinar, é oferecido pelo ICICT. No ultimo quadriénio (2017-2020), o Programa obteve a nota 6 na CAPES (
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior). Com a nova nota, o PPGICS passou a integrar o Programa de
Exceléncia Académica (Proex) do Governo Federal.

O Seminério Docente do PPGICS tem como objetivo proporcionar aos(as) docentes e gestores(as) da area de ensino do ICICT
reflexdes acerca de temas essenciais a educacdo no ensino superior, articulados as andlises internas sobre o ultimo periodo
quadrienal (2021-2024) do PPG (programa de pés-graduacao), além de ensejar a partilha das experiéncias mobilizadas nos
contextos de ensino-aprendizagem, por meio de atividades diversas. O evento ocorrera nos dias 29 e 30 de agosto de 2024 e
promovera momentos de aprendizagem a partir da autoanalise do PPG nos tltimos 4 anos, bem como discutir estratégias para
que o PPGICS melhore sua exceléncia académica e,assim, possa atingir a nota méxima (7) na CAPES.

2.2. Necessidade da contratacdo:

A necessidade da contratacdo se da para atender ao evento promovido pelo PPGICS/ICICT o qual demanda uma estrutura que
possa proporcionar uma maior imersdo e interagdo entre os participantes. Além disso, é fundamental providenciar servicos de
hospedagem que incluam alimentagdo e espaco para realizacdo do evento no mesmo local para os participantes do Semindrio
Docente do PPGICS, a fim de garantir que o evento ocorra de forma eficiente e confortavel para todos os envolvidos,
proporcionando uma experiéncia satisfatéria aos participantes da forma mais imersivel possivel.
2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual (PAC) 2024, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 33781055000135-0-000003/2024

IT) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023

III) Id do item no PCA: 60

IV) Classe/Grupo: 732

V) Identificador da Futura Contratagdo: 90041/2023
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo, para que o semindrio seja de forma mais imersivel possivel aos participantes, abrange a contratacao
de servico de hospedagem na regido serrana do Rio de Janeiro para 29 pessoas com espaco no mesmo local para realizacdo do

semindrio, e ainda, fornecimento de alimentos e bebidas pela contratada, conforme descrito no item 5.

3.2. O PPGICS, por meio da verba PROEX (Programa de Exceléncia Académica) da CAPES (Coordenacdo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior), financiara o fretamento de 6nibus de ida e volta para o transporte dos participantes. O servigo de
fretamento de Onibus a ser contratado pelo PPGICS saird do Campus Fiocruz Maré, no dia 29 de agosto de 2024, até a
localizacdo do hotel a ser contratado e retornara para o mesmo local de origem no dia seguinte com os participantes do semindrio.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
4.1. Da prestacao do servico

4.1.1 Para perfeita execucao do servico a contratada devera dispor de equipe apta para o atendimento dos servicos de alimentagdo
e hospedagem.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. Ao término do contrato, o hotel deve realizar a doagdo de materiais esquecidos e ndo recolhidos, que estejam em boas
condigdes, para instituicdes sociais, promovendo a reutilizacéo e evitando o descarte desnecessario.

4.2.2. O hotel deve adotar medidas para sensibilizar hdspedes e funcionarios da necessidade de economia de dgua e energia e
de evitar o desperdicio de alimentos.

4.3. Da Indicagdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, alinea b, da Lei n° 14.133/2021)
Nao se aplica a presente contratacao.

4.4. Da vedacgao de utilizacdao de marca/produto na execuc¢do do servico

Nao se aplica a presente contratacao.

4.5. Da exigéncia de carta de exclusividade

Nao se aplica a presente contratacao.

4.6. Da Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.7. Vistoria
Nao se aplica a presente contratacao.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. O inicio da execugdo do objeto se dara apés a assinatura da ICNE / Contrato / Recebimento do Empenho, que precisa
acontecer até a data de 15/08/2024.

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho da contratada (hotel):
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Quantidade de héspedes
® Datas do semindrio: 29 e 30 de agosto de 2024

® Quantidade de hdspedes a pernoitar no dia 28/08/2024 (equipe da organizacdo do evento): 04 héspedes (check-in de 04
pessoas, 03 homens e 01 mulher);

® Quantidade de héspedes a pernoitar no dia 29/08/2024: 29 héspedes (check-in de 25 pessoas).

® Dos 29 héspedes, seriam 18 mulheres e 11 homens. Dessa forma, o arranjo dos héspedes poderia ser, como
exemplo, o que segue abaixo:

® Arranjo com apartamentos triplos e duplos, se houver:
® (09 apartamentos triplos , sendo : 06 para o total de 18 mulheres e 03 para o total de 09 homens;
® (1 apartamento duplo para 02 homens.

® Arranjo com apartamentos duplos, se houver:

® 14 apartamentos duplos, sendo 09 para o total de 18 mulheres e 05 para o total de 11 homens
(colocando uma cama extra em um dos apartamentos, se possivel, para caber 03 homens em
Olapartamento duplo)

® Havera check-out de 29 pessoas no dia 30/08/2024.

Disponibilizacao de espaco para o evento
® (Capacidade minima de pessoas no espaco para o seminario: 31 (quantidade minima de cadeiras);

® Televisor de 75” com entrada HDMI ou projetor multimidia com tela de projecdo de, no minimo, 75” com entrada
HDMI;

® (Caixa de som amplificada ou sistema de sonorizagdo ambiente similar;
® Sonorizagdo com dois microfones de mao (preferencialmente sem fio);
® Mesa para palestrantes; e

® Internet Wi-Fi para os participantes.

Fornecimento de alimentos e bebidas
® Durante todo o semindrio a contratada devera fornecer café e 4gua mineral aos participantes.
® Dia 29/08/2024:
® Café da manha completo para 04 pessoas
® Almoco: buffet executivo durante 1h30min para 31 pessoas
® 04 variedades de saladas
® (3 variedades de carnes (carne bovina, frango e peixe)
® (3 variedades de guarnicoes

® (2 variedades de sobremesas
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® Bebidas: 4gua mineral, refrigerantes sabores guarana e cola e 1 variedade de suco natural (laranja ou

uva)

® Coffee break vespertino para 31 pessoas durante 30 minutos:

02 tipos de bolo de, no minimo, 400g cada um
150 salgadinhos assados variados

02 tipos de pettit four
01 salada de frutas

04 litros de refrigerante (02 litros de cola, 01 litro de cola zero e 01 litro de guarand)
02 litros de néctar misto de uva e maca sabor uva

01 litro de néctar misto de péssego e maca sabor péssego

01 litro de néctar sabor manga

Café

Leite quente

Fornecimento dos seguintes itens também: guardanapos, copos descartaveis, agticar e adogante.

® Janta: buffet executivo durante 1h30min para 31 pessoas

04 variedades de saladas

03 variedades de carnes (carne bovina, frango e peixe)
03 variedades de guarnigdes

02 variedades de sobremesas

Bebidas: 4gua mineral, refrigerantes sabores guarana e cola e 1 variedade de suco natural (laranja ou

uva)

® Dia 30/08/2024:

® Café da manha completo para 29 pessoas

® Coffee break matutino para 29 pessoas durante 30 minutos:

02 tipos de bolo de, no minimo, 400g cada um

01 salada de frutas

02 tipos de pettit four

02 litros de néctar misto de uva e maca sabor uva

01 litro de néctar misto de péssego e maca sabor péssego
01 litro de néctar sabor manga

Café

Leite quente

Fornecimento dos seguintes itens também: guardanapos, copos descartaveis, agticar e adocante.

® Almoco: buffet executivo durante 1h30min para 29 pessoas

® (4 variedades de saladas
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® 03 variedades de carnes (carne bovina, frango e peixe)
® (3 variedades de guarnicoes
® (2 variedades de sobremesas

® Bebidas: dgua mineral, refrigerantes sabores guarand e cola e 1 variedade de suco natural (laranja ou uva)
® Coffee break vespertino para 29 pessoas durante 30 minutos:
® (2 tipos de bolo de, no minimo, 400g cada um
150 salgadinhos assados variados
02 tipos de pettit four
01 salada de frutas
04 litros de refrigerante (02 litros de cola, 01 litro de cola zero e 01 litro de guarand)
02 litros de néctar misto de uva e maca sabor uva
01 litro de néctar misto de péssego e maca sabor péssego
01 litro de néctar sabor manga
Fornecimento dos seguintes itens também: guardanapos, copos descartaveis, agticar e adocante.

Abaixo esta o cronograma para auxiliar a contratada na execugdo dos servicos que sdo de sua responsabilidade:

Cronograma do evento

1° dia (28/08/2024)

16h Chegada da equipe para organizar o local do evento — check-in de 4 pessoas
2° dia (29/08/2024)

08h Café da manha para equipe de organizagdo do evento — 4 pessoas

09h Testes finais nos equipamentos audiovisuais para o inicio do seminario

08h30min ||Saida do 6nibus fretado do Campus Fiocruz Maré com 25 pessoas com destino ao hotel a ser contratado

Chegada dos pesquisadores (check-in de 25 pessoas) as 10h (se ndo for possivel nesse horario, pode ser as 12h ou

10h 14h o check-in, desde que tenha espaco no centro de convengdes para as pessoas ficarem no evento com as suas
malas)

11h Inicio do seminario

13h Almoco para 31 pessoas

14h30min |[Programacao da tarde

16h Coffee break vespertino para 31 pessoas

17h Fim do semindrio no primeiro dia
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19h30min ||Jantar de comemoracdo de 15 anos do PPGICS para 31 pessoas

21h Encerramento do jantar

3° dia (30/08/2024)
08h Café da manha para os 29 héspedes
09h Programacdo da manha do seminario

10h30min ||Coffee break matutino para 29 pessoas

13h Almoco para 29 pessoas

15h30min ||Coffee break vespertino para 29 pessoas

17h Encerramento do seminario

Check-out dos 29 héspedes (se ndo for possivel nesse horario, pode ser a partir das 12h o check-out, desde que

18h ~ .
tenha espago no centro de convengoes para as pessoas ficarem no evento com as suas malas)

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo , que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput ).
6.7. O fiscal técnico acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV );

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII ).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV ).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacg0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV ).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugéao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII ).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sangodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X ).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultade (IMR) .
7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.
7.2. A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.
7.2.1 O IMR bem como qualquer documento para avaliagdo dos servigos prestados serdo emitidos na ocasido da prestagdo do
servico e estardo plenamente sujeitos as regras estabelecidas neste Termo de Referéncia .
7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento e aplicacdo de multas, as infracoes sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas abaixo, considerara os seguintes critérios:

GRAU CORRESPONDENCIA
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Multa de 0,2% sobre o valor mensal do contrato

Multa de 0,4% sobre o valor mensal do contrato

Multa de 0,8% sobre o valor mensal do contrato

Allw]lN| -

Multa de 3,2% sobre o valor mensal do contrato

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos

; 04
contratuais;

2 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagdo; 04

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador, por

A 01
ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Aviso de Dispensa e seus Anexos ndo previstos nesta
4 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgédo 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
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7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissdo;
7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice 0.5 % ao més ou 6% ao ano de corregao
monetaria conforme férmula abaixo.

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
1=(TX) /365
1=(6/100)/365
1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.31. Ndo haverd antecipagdo de pagamento a contratada para execugdo do presente objeto.

Cessao de crédito
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7.32. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.32.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.33. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.36. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1.0 fornecedor serd contratado diretamente por DISPENSA DE LICITACAO, com fulcro no inciso II do caput do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 2021, considerando os seguintes fundamentos:

8.1.1.1. O fornecedor apresentou o menor prego total do servico, incluindo taxas e impostos, conforme hotéis pesquisados;

8.1.1.2. O fornecedor atendeu as exigéncias de habilitacdo, conforme verificado no momento do procedimento de pesquisa de
pregos.

8.1.1.3. O fornecedor atendeu todas as exigéncias do modelo de execugdo do objeto (item 5).
Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacéo, a licitante proponente devera estar regularmente cadastrada no SICAF e devera o licitante
comprovar o0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;
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8.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade

Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Econémico-Financeira
8.12. Néo aplicavel a presente contratacdo, haja vista que trata-se item de baixo risco.
Qualificacdo Técnica

8.13. Néo aplicavel.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Valor (R$): 1,00

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apés o julgamento das propostas.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.
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10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdao/Unidade: 25201/ 254431;

IT) Fonte de Recursos: 1001;

IIT) Programa de Trabalho: 234055;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: ICICT 771.1 .

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao da Lei Orcamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

IGOR PINTO SACRAMENTO
Coordenador do PPGICS/ICICT

KIZI MENDONCA DE ARAUJO
Coordenadora Adjunta do PPGICS/ICICT

GABRIEL LEONARDO GOMES
Equipe de Apoio

MARCOS DE OLIVEIRA LOPES
Equipe de Apoio
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