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Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 25385.000301/2024-
~ . 104/2024
ndo-continuado 72

1. Definicao do objeto

1.1. Contratagao de Servigo internacional de renovagédo de licenga da assinatura online 2024 da
USP, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Valor Valor Total
Item Descricao Unid. tdd.
¢ Unitario Q Estimado

USP-NF assinatura online 2024. Editor: U. S.
1 |Pharmacopeial. No site ndo informa o tempo de|Servico|R$ 4.051,52 1 R$ 4.051,52
vigéncia so diz que é valido por 1 ano.

1.2. O(s) servigo(s) desta contratacdo sdo caracterizados como inexigiveis, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da data de assinatura do
Termo de Contrato (ou documento equivalente) a assinatura da Contratada, na forma do artigo 105
da Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.
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2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, atualizado e anexado a este Termo.

2.2. O objeto da contratacéo estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 104/2024

II) Data de publicacdo no PNCP: 23/07/2024

) 1d do item no PCA: 843

IV) Classe/Grupo: Servigos de Fornecimento de Informagdes Online

V) ldentificador da Futura Contratacéo: 254448-74/2024.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricao da solu¢gdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2, quando aplicavel;

4.1.2. que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares,
guando aplicavel;

4.1.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento, quando
aplicavel; e

4.1.4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBSs), éteres difenil-polibromados (PBDESs), quando aplicavel.

4.1.5. O(s) servico(s) apresentado(s) no item 1 deste Termo estdo incorporados no contexto
do Plano de Logistica Sustentavel da Unidade, conforme PORTARIA N° 646, de 30 de
novembro de 2021, , em observancia as diretrizes elencadas no referido documento
(https://portal.fiocruz.br/sites/portal.fiocruz.br/files/documentos
/plano_de_logistica_sustentavel_fiocruz.pdf).
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Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133/2021):

4.2. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacao da(s) marca(s), caracteristica (s) ou
modelo(s). USP

Da exigéncia de amostra

4.3. Nao sera exigida amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao sera exigida carta de solidariedade.
Subcontratacao

4.5. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.6. O contrato (ou documento equivalente) oferecera maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021 tendo em vista:

4.8.1. O valor estimado do objeto e pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.9. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execuc¢do do objeto
Condicdes de Execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 30 (trinta) dias da assinatura do contrato ou documento
equivalente.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho estdo descritas no item 5.4 deste Termo
de Referéncia.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigcos: Ndo havera cronograma dos servicos. O
atendimento sera feito de forma Unica.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Brasil, 4.365, Manguinhos — Rio
de Janeiro / RJ (Fiocruz / INCQS — BIBLIOTECA), CEP.: 21040-360 — Telefone: (21) 3865-5151.
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5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horéario: de 9:00 as 16:00.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. A assinatura online devera permitir o0 acesso por um ano para um ou mais usuarios. A
assinatura devera permitir acesso a todas as atualizac6es das monografias, incluir o acesso
a todas as atualizagBes publicadas on-line e o contetdo de todas as edigbes anteriores
atualizados durante os 12 meses.

5.4.2. O link para o acesso devera ser enviado para o email do INCQS
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios. No caso de servico com pecas de reposicao:
ser@o indicados neste Termo e devera ser promovida a substituicdo pela contratada quando
necessatrio.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. Todas as informacfes relevantes constam no Estudo Técnico Preliminar em anexo a este
Termo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado, quando necessario (tendo em vista as caracteristicas do servico sem dedicacao
exclusiva de méo de obra).
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6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto durante o
periodo de segunda a sexta, de 8:00 as 17:00, quando necessario (tendo em vista as
caracteristicas do servigco sem dedicacao exclusiva de mao de obra).

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade,
quando necessario (tendo em vista as caracteristicas do servico sem dedicacao exclusiva de
mao de obra).

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogagao contratual (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacédo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato
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6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagcBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19. O gestor do contrato acompanharéa os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documenta¢éo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento do Objeto

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo |, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacao dos servicos ou o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utilizi-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizag¢&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.10. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.10.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lej n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
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7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacao da regulariza¢do da situagédo, sem énus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagédo do indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria,
utilizado para medir a inflacdo brasileira e compara precos das cestas de produtos ofertados ao
consumidor em relagdo ao més anterior.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.
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7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.30. Por tratar-se da modalidade de importacdo, o pagamento devera ser avaliado pela area
competente e efetuado nas seguintes formas:

7.30.1. Pagamento Antecipado

7.30.1.1. O importador remete o valor da importacdo ao exterior antes do embarque
da mercadoria. O pagamento pode ser feito até 180 dias antes da data prevista para
o0 embarque ou da nacionalizacao da mercadoria.

7.30.1.2. Para a liquidacdo do cambio o importador apresenta ao banco a fatura pro
forma, contrato comercial onde constem os valores da transacdo, as condicbes
pactuadas para a antecipacdo e o prazo de entrega da carga. Caso a mercadoria
esteja sujeita a aprovacéao de LI antes do embarque, deve ser apresentado o nimero
dela. Na ocasido do registro da DI, deve ser informado o pagamento antecipado.

7.30.1.3. A partir da data prevista para embarque ou nacionalizacdo, o importador
tem 60 dias para realizar o desembaraco aduaneiro e a vinculacdo do contrato de
cambio a DI.

7.30.2. Cobranca

7.30.2.1. O exportador encaminha a mercadoria e sé ap6s o recebimento o
importador envia o pagamento, considerando as seguintes formas:

a) Remessa sem saque As transagfes acontecem diretamente entre exportador e
importador, sem intermediarios. As remessas sem saque para pagamento a vista
sdo enquadradas nas normas vigentes para pagamento em até 360 dias.

b) Cobranca a vista ou cobranca documentéaria a vista O exportador embarca a
mercadoria e, logo apds, encaminha a documentacdo e a cambial ao banco que
realizara a cobranca. O importador faz o pagamento, retira os documentos e sé
entdo pode desembaracar a mercadoria.

c) Cobranga a prazo ou cobranga documental a prazo O exportador embarca a
carga e entrega ao banco os documentos e o saque.

7.30.3. Carta de Crédito (Letter of Credit - LIC)

7.30.3.1. A carta de crédito pode compreender pagamento a vista ou a prazo. Apos
o0 embarque da mercadoria, 0 exportador procura um banco negociador - no pais de
origem - que fara a conferéncia dos documentos originais, confrontando-os com as
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exigéncias da L/C. Se tudo estiver de acordo, os documentos serdo enviados ao
Banco emissor, que apés conferéncia e analise efetuard o pagamento. Todas as
particularidades de uma Carta de Crédito estdo na Publicacdo n® 600 da Camara de
Comércio Internacional (CCI), conhecida como Brochura 600, que pode ser
encontrada nas instituicbes bancarias que operam com cambio. Independentemente
de sua origem, a L/C tem informagdes padronizadas, conforme o roteiro abaixo:

1. Issue Date - verificar data de emisséo da L/C;

2. Issuing Bank - localizar o nome do banco emitente;

3. Applicant - verificar se a razdo social ou endereco do importador estdo corretos;
4. Beneficiary - verificar se a razdo social do exportador e endereco estao corretos;

5. Nimero da L/C - toda carta de crédito tem um ndmero de controle fornecido pelo
banco emitente;

6. Valor - conferir se valor mencionado corresponde ao negociado;

7. Valor/About - verificar se a condicéo "About" consta ao lado do valor mencionado,
pois isto permite ao exportador embarcar e faturar em até 10% a mais ou a menos
qgue o valor mencionado. A condicédo "About" ndo é obrigatéria, portanto o importador
pode colocé-la ou ndo no texto da L/C (Tolerancia de Valor);

8. Condi¢do de Venda - conferir se o valor mencionado esta de acordo com a
condicao de venda negociada;

9. Condigéo de Pagamento - verificar se corresponde a negociada;

10. Porto de Destino - verificar se existe a clausula "any brazilian port" (qualquer
porto brasileiro), pois facilita e flexibiliza a operacionalizacdo do embarque;

11. Porto de Embarque - verificar se o porto de embarque das mercadorias esta
citado;

12. Embarques Parciais - verificar a existéncia de uma das clausulas: 1. Partial
Shipment Allowed (embarques parciais permitidos) ou 2. Partial Shipment not
Allowed (embarques parciais ndo permitidos);

13. Transbordo - verificar se é permitida operacao de transbordo;

14. Descricdo das mercadorias - verificar se a descricdo das mercadorias
corresponde exatamente ao produto. Lembre-se que 0s bancos examinam
documentos e nao verificam mercadorias;

15. Quantidade - verificar se a quantidade indicada corresponde aquela negociada,
devendo ser considerada a clausula "About" (item 7) (Tolerancia de Quantidade);

16. Documentos exigidos - verificar a razoabilidade dos documentos requeridos.
Normalmente, uma carta de crédito exige, entre outros, 0s seguintes: a. Fatura
Comercial (Commercial Invoice); b. Conhecimento de Embarque (Air WayBill or Bill
of Landing ); c. Romaneio, conhecido como Packing List; d. Certificado de Seguro
Internacional, no caso de operacédo CIF ou CIP, e. Certificado de Peso, f. Certificado
de Origem;

17. Prazo de Embarque - verificar a data limite para embarque da mercadoria;
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18. Prazo de negociagdo documental - verificar a data limite, contada a partir do
efetivo embarque, para entrega dos documentos ao Banco Negociador;

19. Brochura 600, da Camara de Comércio Internacional - CCI - verificar se existe a
clausula da Brochura 600 que, textualmente, se apresenta como: "esta L/C esta
amparada na Publicacdo 600 da CCI", pois em caso de duvidas sobre qualquer item
da L/C as partes intervenientes devem seguir o que determina aquela Legislacéo;

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.32. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.35. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

7.36. Conforme art. 40, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, as condi¢des de aquisicdo e pagamento
devem ser semelhantes as do setor privado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacao, conforme no art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento
8.1.1. O fornecimento do objeto serd: integral

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, no que couber, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela ControladoriaGeral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relat6ério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condicbes para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nado serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar, quando couber, os seguintes
requisitos de habilitacéo: Habilitagdo Juridica:

8.12.1. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto ou
documento comprobatério de autorizacao para funcionamento no Brasil;

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacéo respectiva.

8.14. Habilitagbes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.4. declaracéo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

8.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard4 dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

8.15. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal sdo as usuais para o objeto
inexigivel em questao (justificativa do prec¢o, habilitacdo, declaracdo de exclusividade, traducéo de
documento em lingua estrangeira (se houver) e outros documentos necessarios para a
caracterizacdo do objeto inexigivel, conforme disciplinado neste documento e verificagdo a ser
efetuada pela area de licitagGes.

8.16. As exigéncias acima deverdo ser aplicadas, no que couber, de acordo com a analise do
setor de licitacdes | importacdo, tendo em vista as caracteristicas (modalidade de
importacado) apresentadas para a aquisi¢cdo do objeto, observando a necessidade legal de
justificar nos casos de néo aplicacao.

8.16.1. A gestdo da aquisicdo e pagamento deverda ser realizada de acordo com o0 manual
de procedimentos operacionais para Importacdo e Exportacao na Fiocruz, em
observancia as seguintes diretrizes:

8.16.1.1. Remessa sem saque ou remessa direta - O exportador embarca a
mercadoria e envia ao importador os documentos da operacao. O importador recebe
a documentacdo, desembaraca a mercadoria na alfandega e, posteriormente,
providencia a remessa do pagamento. E de alto risco para o exportador. Esta
modalidade é utilizada entre clientes tradicionais e empresas interligadas.

8.16.2. Cobranca documentaria - O exportador embarca a mercadoria e emite uma letra de
cambio, que sera enviada a um banco no pais do importador, juntamente com o0s
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documentos de embarque. O banco age como mandatéario da cobranca, conforme os termos
da transagdo. O exportador tem a garantia de que a mercadoria s6 sera entregue ao
importador se suas instrugdes ao banco forem cumpridas.

8.16.3. Carta de crédito (L/C letter of credit) - Modalidade de pagamento bastante usual, por
oferecer maiores garantias para o exportador e para o importador. Pode ser definida como
uma ordem de pagamento condicional emitida por um banco, a pedido de seu cliente
importador a favor do exportador, que sé faz jus ao recebimento se cumprir todas as
exigéncias por ela estipuladas. O exportador tem a garantia de pagamento de dois ou mais
bancos; e o importador, a certeza de que s6 havera pagamento se suas exigéncias forem
cumpridas.

8.4.4. Custos da carta de crédito:

Até USD 50 mil => USD 584 + USD 16;

De USD 50 mil & USD 2 milhdes=> 1,0%;

De USD 2 milhées & USD 5 milhdes => 0,8%;
De USD 5 milhdes & USD 10 milhées => 0,6%;
Acima de 10 milhdes => 0,5%.

Observacgéo: Valores sujeitoS a alteragdes, conforme andlise do banco considerando as
pracas de negociagao.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 4.051,52

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de quatro mil e cinquenta e um reais e cinquenta e
dois centavos.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

Subunidade: 07.01.00 - Biblioteca
Fonte: 1444000000 - LOA Corrente e Capital - Tesouro

Projeto | Processo: 5023.6174.622 .00008 - Aquisicao de Materiais de Consumo, Permanentes
e Servicos Diversos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 15de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 254448 Termo de Referéncia 77/2024

Elemento de Despesa: 339039 - Outros Serv. de Terceiro-Pessoa Juridica.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JANAINA LEAL
INCQS/BIBLIOTECA
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