UASG 254423 Termo de Referéncia 15/2024

Termo de Referéncia 15/2024

Informacoes Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

15/2024 254423-INSTITUTO RENE RACHOU ANA ELISA LOBATO CAMPOS  10/04/2024 12:54 v21)
Status

PUBLICADO

Outras informacoes

. Niumero da Processo

Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 25381.000120

continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2024-86

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

FUNDACAO OSWALDO CRUZ

Processo Administrativo n° 25381.000120/2024-86

1.1. Contratacdo de servigos organizacdo de evento institucional a realizar-se nos dias 08 e 09 de

maio de 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Local do evento com a estrutura dia 2
necessdria
2 Coffee break e lanche disponiveis dia 2
3 Kit brinde Unidade 150
4 Porta craché (corda) Unidade 200
TOTAL
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 dias contados da emisséo da ordem de servico, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. As instituicbes publicas, nas Ultimas décadas, passaram a se preocupar mais com o
aperfeicoamento de sua gestado, implementando a¢des concretas visando ganho de eficiéncia. Essa
gestdo mais eficiente implica, fundamentalmente, em elaborar e desenvolver sua estratégia
mantendo o foco em sua missao institucional.

Dessa maneira, o objeto da contratacéo se justifica pela importancia de discutir o Planejamento
Estratégico do IRR, para proposicdo de acdes pelos envolvidos diretamente nos objetivos
estratégicos. Para tal, foi planejado o “Evento de Planejamento Estratégico do IRR” para que o0s
servidores deste Instituto fiquem dedicados por dois dias para contribuir no processo.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, conforme detalhamento
anexado ao processo.

3. Descricdo da solucdao como um todo
3.1. Descri¢do da solugéo:

Com a data do evento préxima, seria invidvel e desvantajosa a contratacdo de todos os itens em
separado, ja que a maioria dos fornecedores da regido (como hotéis que alocam eventos) nao
participam comumente de licitages.

A contratagdo de uma empresa especializada na organizagédo e realizagdo de eventos para a
prestacdo dos servicos de planejamento, coordenacdo e execucao, com viabilizacdo de
infraestrutura, servicos e fornecimento de apoio logistico para evento na cidade de Belo Horizonte
nos dias 08 e 09 de maio de 2024 se mostra a solucdo possivel, posto que o servico de
organizacgdo da estrutura do evento também necessita ser contratado.

4. Requisitos da contratacdo
4.1. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021 em virtude da baixa complexidade da contratacéo.

4.3. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.
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5. Modelo de execucdo do objeto
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucado do objeto: A execucdo sera a realizacdo do eventos nos dias 08 e 09 de
maio de 2024.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1 Data e horario do evento: 08 e 09 de maio, das 8 as 17 horas.
5.1.2.2 Nimero de pessoas: 150

5.1.2.3 Local do evento:

* Devera ser proximo a Fiocruz Minas, limitando-se aos bairros Barro Preto, Lourdes e Santo
Agostinho;

* Auditério para no minimo de 150 pessoas, que devera estar disponivel para utilizacdo nos
dois dias do evento, com infraestrutura de som, de projecéo e de internet. Devera ter
estrutura para montar mesa de abertura e de encerramento para 06 palestrantes.

* Fornecimento de um arranjo de flores da estagcdo para ornamentar a mesa de abertura no dia
08 de maio as 08:00. Flores: brancas com folhagens verdes. Modelo de inspiragcdo Anexo |
deste TR.

® Espaco para servir coffee break e cozinha para preparacdo dos alimentos;

* Disponibilidade de trés salas, cada uma para capacidade de pelo menos 50 pessoas cada,
com mesas e cadeiras para disposi¢cao em ilhas. Em cada sala devera estar disponivel 04
(quatro ) notebooks com acesso a rede;

* Um porta banner para porta do auditério;

® Estrutura de toilette para os participantes do evento;

* O auditorio deve ter um espaco para ser servido o coffee break de abertura e encerramento.

5.1.2.4 Coffee Break e lanches:

* Fornecimento de dois servigos de buffet para 150 pessoas nos dias 08 de maio as 08:00 e
no dia 09 de maio as 16:00;
® Contendo as opg¢des abaixo ou similares no mesmo padréo:

1. Paes de queijo (pemil opcional)

2. Coxinhas c/catupiry

3. Mini sanduiches (peito de peru c/cheddar ou cream cheese),

4. Quiches alho poro

5. Folhados de chester

6. Empadas de frango ou calabresa

7. Kibes (vegano)

8. Salada de frutas (manga, abacaxi, morango, uva s/semente, kiwi e mamao) a parte leite condensado, iogurte
natural e granola

9. Duas opcdes de bolo: Cenoura ou laranja c/cobertura de brigadeiro, broa de milho ou
queijadinha

10. Bebidas: café sem agucar , refrigerante (coca e guarana), suco (02 sabores), agua mineral
natural
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11. Materiais e utensilios a serem usados: Tacas, xicaras (café), adocante, saché de acucar,
toalha banquete, guardanapos e todo vasilhame necessario para um bom atendimento do
evento.

* Agua, café e petit four com trés variedades para a tarde do dia 08/05 e manha do dia 09/05
para 150 pessoas.

5.1.2.5 Kit brinde para ser distribuido aos participantes

* 150 unidades de Moleskine A5, personalizado com capa dura em couro sintético, com porta
caneta esferografica (incluindo a caneta) e 80 folhas sem pauta, com fechamento. Medida:
14 x 21cm Gravagdo: Tampografia. Modelo no Anexo Il, capa conforme arte no Anexo I

® 200 unidades de porta cracha conforme Anexo V deste TR. Porta cracha: material 100%
poliéster premium acetinado. Cordao costurado com fecho tipo mosquetdo 3 mm tamanho,
45 cm x 2,5 cm largura.

® 150 Crachas Tamanho: 10x14cm em Couché 300g personalizagdo somente frente conforme
Anexo IV

* 150 unidades de impressao com a programacéo do evento com tamanho A5, papel couché,
gramatura 115 gramas (texto final sera disponibilizado junto coma autorizagdo do servigo) -
fundo conforme Anexo IV

* Impress&o de um banner de boas vindas em lona nas dimensdes de 1,00 x 2,00 metros
(texto final sera disponibilizado junto coma autorizagao do servigo) - fundo conforme Anexo
v

* |Impresséo de doze banners em lona nas dimensdes de 0,90 x 1,20 metros (texto final sera
disponibilizado junto coma autorizacao do servigo) - fundo conforme Anexo VI

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagédo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo requisitante do servico ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).
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6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragc&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.nd0 produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagBes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medig&o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e
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7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 254423 Termo de Referéncia 15/2024

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacéo do indice IPCA de correcao monetéria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.29.1. As cessdes de crédito nao fiducidrias dependerdo de prévia aprovag¢éo do contratante.
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7.30. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como & certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

N

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessao de crédito ndo afetara a execuc¢ao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133
/2021 conforme o caso concreto), que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO
GLOBAL

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragédo do contrato, a Administracao verificar4 o eventual descumprimento

das condi¢gbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)
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8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas
ao responséavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagcdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
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8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

8.32. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo;

8.33. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responséavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacao.

8.34. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnolbgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.34.1.1. Organizac¢do de eventos corporativos (pelo menos 3 eventos).

8.34.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.34.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

8.34.4. O interessado disponibilizara todas as informa¢gBes necessarias a comprovagcdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcao, cépia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): ,01
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo sera atualizado neste TR apds pesquisa de precos no
Servi¢co de Compras.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

10. Responsaveis
Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

ANA ELISA LOBATO CAMPOS

Membro da comissdo de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/04/2024 as 12:54:27.

SABRINA MACEDO VIEIRA

Membro da comissdo de contratacdo

LUIZ GUSTAVO MELO DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo
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Atencéo: Apenas arquivos nos formatos “.pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg",

Lista de Anexos

.gif* e ".png" enumerados abaixo sédo anexados

diretamente a este documento.

Anexo | - Anexo Il - Moleskine.png (119.94 KB)

Anexo Il - Anexo V - Arte corda cracha Mockup_corda_cracha.png (4.13 MB)

Anexo Il - Anexo | - arranjo de flores.pdf (161.39 KB)

Anexo IV - Anexo IV - Arte segunda pagina moleskine, cracha e fundo banner de boas vindas.jpg (73.29 KB)
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ENCONTRO DA GESTAO

2024

Servico de Contratos

INDICADORES 2023

DESTAQUES 2023

" . . ) JANEIRO
* Adequagdo dos processos e procedimentos do SECON a nova lei de Indicador / Ano Férmula A JANEIRO A
S DEZEMBRO
licitagGes e contratos; JUNHO
+ 9 penalidades aplicadas; enpossme  |iEElch |jeEd total de
* Planejamento de 45 novas contratacdes; PEIIEDET) DS (S tempo sem
NJ X ¢ 4 X fungdo da o semo Dias RESULTADO P 5 Dias RESULTADO
* Adesdo ao Taxigov para deslocamento de servidores; descontinuidade servico/365 servico :(::d?er;nco
. . ~ . 3T . " . 1as
* Participacdo na Semana da Qualidade com o Tema Analise de Riscos nas dos contratos  dias)*100  (dias)
TOTAL 22 180 12,00% 22 365  6,02%

Contratagoes;

Treinamento dos gestores para utilizagdo do GECON e moddulo SIGA
execugdo orcamentdrio (reformulagdo em virtude de falhas)

Foi feito o mapeamento de todas as atividades do setor no sistema
Bizagi;

Inicio do langamento das notas fiscais no Contratos.gov;

Inicio da utilizagdo do modulo artefatos digitais;

Requisitos desenvolvimento SIGA/GECON;

Unificagdo das contas da COPASA concluida;

Unifica¢do das contas da CEMIG concluida fev/24;

Indicador / Ano Férmula JANEIRO A DEZEI

N2 de condenagdes
trabalhistas decorrentes de
falhas na fiscalizagdo

N2 de condenagdes trabalhistas
decorrentes de falhas na fiscalizagdo

JANEIRO A
JUNHO

JANEI

Férmula DEZER

Indicador / Ano

Percentual de

* Controle de prazos com os requisitantes de servigos para abertura de
RCO (atual DFD) e retorno para renovagdo dos contratos;

Acdo: Desenvolver cronograma de prazos a serem cumpridos, passando a

instancia superior em caso de descumprimento.

* Baixo envolvimento dos requisitantes
contratagGes (atuagdo pouco ativa);

Acgdo: Formacgdo da equipe de planejamento da contratagdo em todas as

contratagbes de servicos e desenvolvimento dos documentos com a

participa¢do de toda a equipe.

* Duplicidade de langamento de dados nos sistemas (GECON e
contratos.gov, além de SEl e planilha), sendo que nenhum deles gera
relatérios.

no planejamento das

MELHORIAS

Estudo e aprimoramento para novas contratagdes de terceirizagdo a
serem realizadas em 2024 pela Lei 14.133/2021 e seguindo o Manual de
contratagdo de servigos continuos da Cogead;

Decisdo pelo planejamento de uma nova contratagdo ampliada do
servico de manutengdo predial, a ser realizada em 2024, integrando
vdrios contratos de servicos de manutengdo em um Unico grande
contrato;

Revisdo dos indicadores e envio ao SEPLAN para aprovagao;

Atualizar guia de servigos de acordo com novo fluxo de contratagdes;
Atualizar os procedimentos do setor (POPs) de acordo com os fluxos
mapeados e atualizados em 2023.

i

termos de
referéncias
enviados fora do
prazo ao setor de
compras

TOTAL

[nstituto
René Rachou
FIOCRUZ MINAS

Percentual de termos de
referéncias enviados

fora do prazo ao SAM/ Parcial
total de termos de

referéncias recebidos

1/26 4,16%

Percentual de termos de
referéncias enviados

fora do prazo ao SAM/  Total
total de termos de

referéncias recebidos

1/45 4,44%




