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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - Art. 74 IlI
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacgao, por inexigibilidade de licitagdo, de servigo técnico profissional especializado relativo a realizagdo
de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, da DLS TREINAMENTOS no | WORKSHOP CONTABIL, com
fundamento legal no art. 74, lll, “f” da Lei n2 14.133/2021, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Contratagdo de servico de 01 (uma) inscricdo da

1 servidora Rosana Rodrigues Ferreira —SIAPE n2 2212001, 01 RS 3.690,00 | RS 3.690,00

no "I WORKSHOP CONTABIL".

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados a partir da data inicial do evento (10/06/2024),
na forma do art. 95 c/c art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuado, com regime de execugdo de empreitada por prego global.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’ da Lei
n. 14.133/2021).

2.1. O Instituto de Tecnologia em Imunobioldgicos — Bio-Manguinhos, unidade técnico-cientifica da Fundagao
Oswaldo Cruz, é incumbida estatutdria e regimentalmente do planejamento, coordenagdo, supervisdo e
execucdo, dentre outras, das atividades de produgao de imunobioldgicos, compreendendo vacinas, biofarmacos
e reativos para diagndsticos destinados, principalmente, aos programas implementados pelo Ministério da
Saude.

2.2. Neste contexto, a unidade deve estar e se fazer presente em féruns, congressos, workshop e oficinas onde
sdo discutidos temas de relevancia a atividade fim desta unidade.

2.3. Seguindo as orientagGes da IN 201 de 11 de setembro de 2019, a necessidade de desenvolvimento atrelada
a essa acgdo esta devidamente cadastrada no Plano de Desenvolvimento de Pessoas 2024 e ap0ds verificacdo de
que nesse momento possuimos o contelido programatico disponivel na Escola Nacional de Administragdo Publica
tem cardter introdutério e a servidora requisitante necessita de conhecimentos mais aprofundados. Com isso,
prosseguimos com a contratagao.

2.4. Para manter o nivel de exceléncia do Instituto, o investimento na capacitacdo do seu corpo de servidores
deve ser constante.

2.5. A participacdo da servidora no evento é de interesse institucional para Bio-Manguinhos, pois | Workshop
Contabil é para profissionais da drea contébil e correlatos.

2.6. O evento possui expressdo nacional, de grande relevancia, que permitird aprimoramento profissional da
servidora. O Workshop contabil traz aprendizado conectados com os desafios atuais das organizagdes em diversos
contextos. Neste Workshop, o profissional ird: e aperfeicoar e gerar conhecimento de natureza contabil; e
aperfeicoar e gerar conhecimento de natureza orcamentdria; ® aperfeicoar e gerar conhecimento de natureza
financeira; * aperfeicoar e gerar conhecimento de natureza patrimonial.

2.7. Os Workshop presenciais criam acessos para aproximar facilitadores profissionais com diferentes
conhecimentos e praticas, enriquecendo a experiéncia de aprendizado para todos os participantes. E também a
oportunidade de compartilhamento de aprendizado e evolugdo em conjunto, participando de oficinas e discussdes
dos temas relacionados.

2.8. A Capacitacdo da servidora permitird o aperfeicoamento nas habilidades técnicas, possibilitando o
conhecimento e aproxima¢dao com as metodologias utilizadas em outros ambientes, além de aprimorar e melhoras
as rotinas utilizadas em Bio-Manguinhos.
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2.9. A escolha do fornecedor DLS Treinamentos, se justifica pela qualidade dos seus cursos e pela exceléncia de
seu corpo docente. A capacitacdo do servidor por um curso oferecido por essa institui¢do, traduz-se como fator
determinante, na qualidade do ensino, na expertise e por ndo haver no mercado oferta atualmente do curso com
o programa especifico.

2.11. A realizacdo da capacitacdo e treinamento, trarda como beneficio principal para a Instituicdo, um
aprimoramento voltado para o gerenciamento das informacGes contabeis. E, neste contexto, o interesse da
Administracdo se revela requisito insuperavel e inconteste, vez que a capacitagao requerida guarda correlagdo com
as atribuicGes do cargo ocupado pela servidora.

2.13. Diante do disposto acima, a Administracdo entende que a presente contratacao estd fundamentada no art.
74, 111, “f” da Lei n? 14.133/2021, figurando a empresa DLS Treinamentos, como futura contratada, pela notdria
especializacdo dos profissionais envolvidos na execug¢do dos servicos.

2.14. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual, conforme detalhado no item 11.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXIlI,
alinea ‘c’)

3.1 Contratacgdo de servico de 01 (uma) inscricdo da servidora Rosana Rodrigues Ferreira — SIAPE n2 2212001, no
| Workshop Contabil, que sera realizado no periodo de 10/06/2024 a 14/06/2024.

3.2 A participagdo da servidora no evento é de interesse institucional para Bio-Manguinhos, pois o | Workshop
Contabil é indicado para profissionais da drea interessados em expandir suas competéncias na area atividades
compreendidas entre or¢camentdria, financeira e contabil da instituicdo. Os conhecimentos adquiridos no
Workshop Contabil serdo aplicados na instituicdo.

3.3 O servigo a ser contratado é de natureza ndo continua, com fornecimento integral e regime de execugao por
preco global.

3.4 A descricdo da solugdo apresenta-se técnica e economicamente vidvel, pois o histdrico brasileiro demonstra
a existéncia de mercado sélido, tendo a Administracdo Publica obtido éxito em contratacdes similares de
capacitacdo de servidores, como se pode verificar no Portal de Compras do Governo Federal, onde diversos
orgdos fazem contratagbes desta natureza desta contratacdo, para capacitagdo e aprimoramento de seus
servidores.

3.5 Por se tratar de servico comum e utilizagdo de forma quase imediata a capacitagdo, por si sé, ja é quase a
solugdo completa, e o ciclo de vida do objeto é a sua validade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

4.1. Para a presente contratacdo, ndo se aplicam critérios de sustentabilidade, observando-se ainda o disposto no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, ndo sendo necessario medidas de tratamento ou mitigadoras de riscos,
registrando-se ainda, por oportuno, que a presente demanda ndo estd contemplada no Plano de Logistica Sustentavel
no ambito da Fiocruz, instituido pela Portaria n® 646, de 30 de novembro de 2021.

4.2. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. N3o haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21, considerando
sua natureza dinamica e complexa, o que torna invidvel a exigéncia.

4.4. O servigo sera de natureza ndo continua.
4.5. A contratada deverd apresentar:

4.5.1. documentos que demonstrem a qualificacdo dos profissionais ou da empresa como Notdria
Especializacdo para a prestagdo do servigo, tais como publicagGes, diplomas, palestras anteriores, estudos
académicos, entre outros;

4.5.2. documentos que demonstrem que a empresa ou os profissionais detenham habilitagdo pertinente
ao objeto do contrato;



Ministério da Salde
Instituto de Tecnologia

o)) oM Imunobiolégicos
e e = Bio-Manguinhos
4.6. Duracgdo do Curso: O referido curso tera duragdo de 05 dias, ou seja, de 10/06/2024 a 14/06/2024;
4.7. Carga-horaria: O curso devera possuir uma carga horaria minima de 40 (quarenta) horas.
4.8. Formato de evento: Presencial
4.9. Local de execucdo: Jodo Pessoa/PB - LIV MALL SHOPPING
4.10. Conforme levantamentos iniciais, a empresa devera atender os seguintes requisitos:

- A empresa ou seus profissionais devem deter notéria especializacdo;

- A empresa deve possuir uma plataforma de Educacdo Presencial e/ou a Distancia, confidvel e compativel
com as atividades educacionais previstas no projeto pedagdgico do curso;

- A empresa deve estar no mercado ha, pelo menos, 5 (cinco) anos;

4.11. O conteuldo programatico minimo do evento devera seguir:

DIA OFICINA PROFESSOR(A)

1° dia Conhecendo os Instrumentos de Planejamento e Prof. Carlos Eduardo
10/06/2024 Orcamento: discutindo o Plano Plurianual (PPA) Lacerda Veiga

2° dia Contabilidade Aplicada aos Regimes Proprios de Profa. Sabrina
1/06/2024 Previdéncia Social (RPPS) Reinbold Rezende

3° dia Andlise de Balancete no SIAFI como base para Profa. Rosaura
12/06/2024 Conformidade Contabil no Siafiweb Haddad Barros

4° dia Orcamento Pablico e Execucao da Despesa: o caminho do | Profa. Louise Caroline
13/06/2024 recurso federal Campos Low

5° dia Atualizacoes dos Procedimentos Contabeis Or¢amentarios | Profa. Gabriela
14/06/2024 Leopoldina Abreu

5. VISTORIA

5.1. N3do se aplica a contratagdao em questao.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1.0 prazo de execugdo dos servicos serda de 30 (trinta) dias, com um cronograma formado por diferentes
palestras e apresentacdes de trabalhos, contados do inicio do evento, ou seja, de 10/06/2024.

6.1.1. A execucdo do curso sera presencial, iniciando-se no dia 10/06/2024 e findando no dia 14/06/2024.
6.1.2. O curso tera carga horaria total de 40 (quarenta) horas.
6.2. Os servicos serdo prestados na LIV Mall Shopping Jodo Pessoa/PB por DLS Treinamentos.

6.3. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

Datas Horarios
10 a 14 junho 2024 08h30 as 17h30

6.4. O Workshop serdo ministrados pelos professores Carlos Eduardo Lacerda Veiga, Sabrina Reinbold Rezende,
Rosauro Haddad Barros, Louise Caroline Campos Low, Gabriela Leopoldina Abreu.

6.5. O Workshop contard com os seguintes modulos:

a) Conhecendo os Instrumentos de Planejamento e Orgamento.

b) Contabilidade Aplicada aos Regimes Préprios de RPPS

c) Andlise de Balancete no SIAFI como base para a conformidade contabil no Siafiweb
d) Orgamento Publico e execugdo da despesa.

e) AtualizagGes dos procedimentos contabeis orgamentarios
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6.6. 0 acompanhamento e a fiscalizagcdo da execugao do instrumento serdo exercidos pelas servidoras Catharine
Vanessa Silva Peres Matricula SIAPE: 1676986, sendo substituta a Servidora Alessandra Ferreira Dias de Miranda,
Matricula SIAPE: 1961523 e consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos.

6.7. Das Obrigacdes do Contratante:

6.7.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
instrumento e seus anexos;

6.7.2. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.7.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do instrumento e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

6.7.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

6.7.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo,
forma e condigGes estabelecidos no presente Instrumento;

6.7.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Instrumento;

6.7.8. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

6.7.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamagdes relacionadas a execucao
do presente Instrumento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

6.7.9.1. A Administragdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

6.7.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

6.7.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior altera¢do do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §29, da Lei n©? 14.133, de 2021.

6.7.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do instrumento, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.8. Das Obrigacbes da Contratada:

6.8.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Instrumento e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢Oes a seguir dispostas:

6.8.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal da contratacdo ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

6.8.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste instrumento,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

6.8.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
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6.8.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢dao do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execuc¢ao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.8.6. N&o contratar, durante a vigéncia desta contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
da contratacgdo, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.8.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacdo, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
—CNDT;

6.8.8. Comunicar ao Fiscal da contratagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

6.8.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execugdo do empreendimento.

6.8.10. Paralisar, por determinac¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.8.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia da contratagao.

6.8.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores
condicdOes de seguranca, higiene e disciplina.

6.8.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

6.8.14. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.8.15. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitacao;

6.8.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugao da contratacgdo, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

6.8.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal da
contratagdo, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);

6.8.18. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratagao;



Ministério da Salde
Instituto de Tecnologia

o em Imunobioldgicos
it j Bio-Manguinhos

Fundagao Oswaldo Cruz

6.8.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratac¢do, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n?
14.133, de 2021;

6.8.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

6.9. Das obrigac¢0es pertinentes a LGPD

6.9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

6.9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

6.9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

6.9.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.9.5. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagGes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

7. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1.1. Na proposta devera constar valor individual, valor total, data e assinatura do representante legal da
empresa a ser contratada;

7.1.2. O translado e hospedagem dos participantes ndo estdo inclusos na proposta.

7.2. Sera 01(um) participante pagante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f’ da Lei n2 14.133/21)
8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei
n? 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

8.1.3. As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.1.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

FISCALIZACAO

8.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).
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8.1.5.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein214.133/2021, art. 117, §19).

8.1.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cdao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

8.1.6. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

8.1.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em razao
da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.1.8. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.8.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

8.1.9. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrGnica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).

8.1.10. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao
SICAF.

8.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

GESTOR DO CONTRATO

8.1.13. 0 gestor do contrato coordenarad a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.1.14.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

8.1.15. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

8.1.16. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.1.17.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, X).

8.1.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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8.1.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

8.2. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.2.2.Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados;
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.2.3.1. Realiza¢do do evento dentro do prazo estabelecido e entrega do certificado ao participante ao
término.

8.3. DO RECEBIMENTO
8.3.1. Ndo havera recebimento provisério, tendo em vista a natureza da futura contratacao.

8.3.1.1. O contratante realizard inspecdao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

8.3.1.1.1. Para efeito de recebimento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar
a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento.

8.3.1.1.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.3.1.2. No prazo para recebimento, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢Ges, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacgdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/ refeitos/ substituidos no prazo de
15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 dias, contados do recebimento provisoério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
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8.3.3.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

8.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagbes apresentadas; e

8.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagcdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

8.3.4. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.6.1. o prazo de validade;

8.6.2. adatada emissdo;

8.6.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.6.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.6.5. ovalor a pagar; e

8.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impecga a contratagdo no ambito do érgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.14. 0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice
de IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.16. 0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.17.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
8.18.Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicdvel.

8.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

8.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, I, “f”, da Lei n2 14.133/2021.

Regime de Execugao
9.2. Oregime de execugdo do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de Habilitacdo

9.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das condigGes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Credenciamento SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Habilitagdo juridica

9.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no



9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Ministério da Salde
Instituto de Tecnologia

o em Imunobioldgicos
it j Bio-Manguinhos

Fundagao Oswaldo Cruz

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacado
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag3o constante do SICAF, ou encaminhar,

quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

9.19.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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9.20. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.21. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
10.1. O valor estimado da contratacdo do servico é de RS R$3.690,00 (trés mil seiscentos e noventa reais)

10.2. Tal valor foi obtido através de pesquisa de pre¢co com o fornecedor exclusivo, observando-se as justificativas
apresentadas.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

Adicionalmente, informamos que a indicagdo da dotagdo orcamentaria constara na Requisi¢cdo de Compras (RCO),
documento este que serd elaborado e aprovado durante a fase interna de compra pelo setor responsavel.

12. DA APROVACAO
12.1. Elaborado por Alessandra Ferreira Dias de Miranda — SIAPE 1961523.

12.2 Aprovado pelo ordenador de despesas, conforme Portaria 666 de 13 de julho 2023, ou por delegagdo de
acordo com a Portaria 570 de 16 de agosto 2023.



