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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
460/2025 254445-INSTITUTO DE TECNOLOGIA EM MONICA CRISTINA LUCAS 06/06/2025 11:11
IMUNOBIOLOGICOS DOS SANTOS (v3.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 25386.001214
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-11

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigco referente a Assinatura de Sistema Digital Multiusuario (ABNT
Colecao), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

. UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE . VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO

SERVICO
REFERENTE A
ASSINATURA DE
N M [R— UN 1 R$ 30.205,89 | R$ 30.205,89
SISTEMA DIGITAL
MULTIUSUARIO

(ABNT COLECAO).

1.2. O servico objeto desta contratac@o é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

1de17



UASG 254445 Termo de Referéncia 460/2025

2. 2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Em virtude do Instituto de Tecnologia em Imunobiolégicos Bio-Manguinhos ter como
missdo “Contribuir para melhoria dos padrfes de saude publica brasileira, por meio da
inovacdo, desenvolvimento tecnoldgico, producdo de imunobiolégicos e prestacdo de
servicos para atender prioritariamente as demandas de saude do pais”, € de fundamental
importancia a contratacdo do servico continuo de controle da Colecdo de Normas Técnicas,
prestado pela ABNT (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas), visto que esta colecao é
utilizada como subsidio tedrico para atividades técnicas, referencial bibliografico para
elaboracdo de documentos internos, cumprimento da atividade fim de Bio-Manguinhos e de
outros requisitos pré-estabelecidos na Legislacdo Ambiental, de Seguranca do Trabalho e
regulatoria, bem como para o atendimento as determinacdes gerenciais apresentadas na
Norma NBR/ISO 17.025 (Requisitos para competéncia de laboratérios de calibracéo e
ensaio).

2.2. Diante da diversidade de normas técnicas aplicaveis as atividades de producao, de
controle e garantia da qualidade, bem como de desenvolvimento tecnolégico e da
implantacdo de projetos de engenharia para construcao de novos empreendimentos em Bio-
Manguinhos, o monitoramento e atualizagbes das normas torna-se um fator complexo e de
risco para a Unidade, uma vez que 0 uso obsoleto destas se constitui em ndo conformidade

grave perante os 6rgdos reguladores, sendo o mais indicado a contratacdo de empresa
especializada para executar este servigo.

2.3. Além disso, o INEA (Instituto Estadual do Ambiente) e a SMDEIS (Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e Simplificagdo) concederam a Bio-Manguinhos
licencas ambientais, cujo ndo cumprimento das condicbes de validade constantes destas
licencas e das normas ambientais vigentes, sujeita o infrator as sancfes previstas na Lei
Estadual n° 3467:2000 e na Lei Federal n° 9605:1998, que pode levar ao seu cancelamento.
Sem mencionar que o Cdédigo de Seguranca Contra Incéndio e Panico (COSCIP), também
utiliza as normas ABNT como referéncia, para os processos relativos a concessdo de
Certificados de Aprovacédo pelo Corpo de Bombeiros do Estado do Rio de Janeiro a Unidade
Bio-Manguinhos.

2.4. Considerando os fatores supra citados, a contratagdo do servico em questdo apresenta
como beneficio direto a gestédo integrada da colecdo de Normas Técnicas ABNT, Mercosul e
Normas ISO, por meio da qual obtemos informacdes sobre todas as atualiza¢des referentes
as normas que compdem a colecdo contratada por Bio-Manguinhos, por intermédio de
relatorios que podem ser gerados a qualquer periodo, assim como também garante o0 acesso
rapido as informacdes técnicas a todos os funcionarios autorizados, por intermédio de

ambiente Web, disponibilizado por 24 horas, durante os 7 dias da semana.

2.5. Tal recurso nos permitiram observar que algumas normas foram canceladas sem
substituicdo e, portanto, retiradas automaticamente da cole¢do, da mesma forma que outras
foram canceladas com revisdo e a nova versao inserida automaticamente, conferindo a Bio-
Manguinhos a confiabilidade da informacé&o.

2.6. As normas canceladas sem substituicdo sdo contabilizadas pelo servico ABNT Colecao,
nos conferindo um crédito para inclusdo de normas recentemente elaboradas e aprovadas ou
de normas nao solicitadas previamente.
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2.7. As erratas e emendas ndo sdo contabilizadas como arquivos de normas, entdo, nao
alteram o quantitativo da colecéo, entretanto, sdo adicionadas somente apés o pedido do
Gestor do contrato.

2.8. Salientamos que o custo referente & compra individual dessas 548 normas técnicas,
seria mais elevado e nédo estaria incluido o monitoramento e a aquisicdo de uma nova
revisdo ocorrida durante o ano. Portanto, além dos inimeros beneficios apontados, a
contratacdo do servico em questdo, contribui para reducdo dos custos e otimizagdo dos
processos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

3.2. Prazo: A execugdo dos servigcos sera de 12 meses a contar da ultima assinatura no
contrato.

3.3. Regime de Execucgdo: Empreitada por prego unitério.
3.3. Localidade, Horério e Frequéncia de Funcionamento:

3.3.1. Localidade: O Servigo sera realizado no ambiente da CONTRATANTE, conforme
solicitado em or¢camento;

3.3.2. Horéario de realizacao do servico: das 08:00 as 17:00 horas;
3.3.3.Frequéncia e periodicidade: de segunda-feira a sexta-feira.

3.4. O servico serd coordenado pelo Fiscal do contrato, Sra. Vanessa da Silveira dos Santos
Pacheco, SIAPE 2174101 ou pelo Fiscal Substituto, Sra. Leila Lahas, SIAPE 2007926, ou
profissional de Bio-Manguinhos, por este designado.

3.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

3.6. A avaliacdo dos servigos sera realizada através da avaliagdo relatorio emitido pela
CONTRATADA ao final da prestacao do servi¢o contratado.

3.7. Modelo de Ordem de servigo: os registros do servico devem ser documentados em
protocolos especificos. O documento gerado seré posteriormente revisado pelo DEGAQ/DIDIQ
/ISEGDQ. Qualquer necessidade de alteracdo deve ser ajustada, a fim de que o documento
atenda as exigéncias das Boas Préticas de Fabricagdo. Os certificados de execucdo dos
servigos, dos instrumentos de medicdo utilizados ou documento que comprove a execucdo do
servico contratado devem ser apresentados.
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3.8. Procedimento para agendamento e execucdo dos servicos: A contratada receberd, via e-
mail, uma solicitacdo de agendamento para execu¢do do servico e o atendimento devera ser
realizado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. N&o incidem critérios de sustentabilidade na presente licitag&o, pois trata-se CONTRATACAO
DE SERVICO DE ACESSO, VISUALIZACAO, ATUALIZACAO, IMPRESSAO E GERENCIAMENTO
DE UMA COLECAO DE NORMAS TECNICAS ABNT E MERCOSUL (AMN) E ISO, a ser executado
nas dependéncias da CONTRATADA, que nao gera uso de material publico.

Subcontratacao

4.2. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, N&o ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 3 dias apds a assinatura do contrato;
5.1.2.Descri¢do detalhada:

5.1.2.1. Garantir o rapido acesso a colecdo de normas técnicas, a todos os
colaboradores de Bio-Manguinhos, por meio da internet;

5.1.2.2. Informar a Bio-Manguinhos a respeito das atualiza¢gBes, sempre que houver
alteracdes na colecdo de normas contratas (revisada, cancelada e/ou substituida);

5.1.2.3. Atualizar automaticamente as normas revisadas e/ou substituidas da colecao;

5.1.2.4. Disponibilizar, a qualquer momento, a inclusdo de novas normas;
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5.1.2.5. Garantir a operacionalidade do servi¢o durante os 07 (sete) dias da semana e
24 (vinte e quatro) horas por dia;

Y

5.1.2.6. Gerenciar todos os acessos a cole¢do, permitindo a Bio-Manguinhos sua
rastreabilidade;

5.1.2.7. Conceder permissao de acesso ao servico, por meio do site proéprio,
disponibilizando nome de usuario de rede e respectiva senha de acesso;

5.1.2.8. Conceder a todos os colaboradores de Bio-Manguinhos permissdo para
consulta as normas contratadas, e aos colaboradores administradores, permisséo de
impresséao do texto integral das normas inseridas a colecéo;

5.1.2.9. Oferecer suporte técnico, por meio da central de atendimento ou correio
eletrénico.

5.2. Cronograma de realizacdo dos servi¢os: Ativagdo dos acessos serd realizada dentro de 2 a 3
dias Uteis ap0s o inicio da execugao, com suporte continuo durante o periodo contratual.

5.3. Etapas e prazos:

Etapa 1: Ativacdo dos acessos — até 3 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato;
Etapa 2: Suporte técnico e manutenc¢ao continua — durante todo o periodo contratual.
Local e horario da prestacao dos servicos

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Garantir a operacionalidade do servico durante os 07 (sete) dias da semana e 24 (vinte e
quatro) horas por dia.

5.5. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:
5.5.1 A plataforma funcionara 24 horas por dia, 7 dias por semana,;

5.5.2. Suporte técnico sera oferecido de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h (horario de
Brasilia).

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Necessidade de acesso continuo e simultaneo a Plataforma da ABNT;

5.6.2. Garantia de funcionamento da plataforma sem interrupcdes durante o periodo de
vigéncia do contrato;

5.6.3. Suporte técnico eficiente para garantir a disponibilidade e qualidade dos servigos
prestados.

Especificacdo da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac8es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo Técnica

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharid a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1. Garantir a operacionalidade do servico durante os 07 (sete) dias da semana e 24
(vinte e quatro) horas por dia.

6.15.2. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:
6.15.2.1. A plataforma funcionaré 24 horas por dia, 7 dias por semana,;

6.15.2.2. Suporte técnico serd oferecido de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h
(horério de Brasilia).

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.16.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11);

6.16.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ll);

6.16.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas
pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII);
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6.16.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.16.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VI);

6.16.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR),
conforme disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Nao produziu os resultados acordados, como o fornecimento de acessos a plataforma;

7.2.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas, como a resolucéo de problemas técnicos dentro dos prazos acordados;

7.2.3. Deixou de disponibilizar os recursos necessarios para a execugao do servico, como
suporte técnico adequado ou atualizacdes das legislacdes, ou os disponibilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacado da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericao da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. A disponibilidade continua dos acessos a plataforma online durante o periodo
contratual;

7.4.2. O cumprimento dos prazos de ativacdo dos acessos e atualizacoes;

7.4.3. A qualidade e rapidez no suporte técnico oferecido para resolugdo de eventuais
problemas;

7.4.4. A conformidade da prestacdo do servico com as exigéncias contratuais, como o
fornecimento das atualizagdes de contelido previstas na proposta.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133,de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.6. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021);

7.10.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis;

7.10.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o0 registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022);
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7.11.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao;

7.11.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. 0 prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante.

10de 17



UASG 254445 Termo de Referéncia 460/2025

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencado das
condi¢cbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES
/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
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por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Reajuste

7.31. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da
data de assinatura do termo de atesto do mapa comparativo de precos.

Cessdo de Crédito

7.32. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicéo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragc@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucdo total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.3.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.
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8.2.3.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacédo, suplementacao ou reposicdo da garantia.

8.2.3.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacao ou
reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021,

8.2.3.2.2. Compensatéria, para as infracbes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de 1,5%
(um virgula cinco por cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratagéo;

8.2.3.2.3. Compensatoria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao;

8.2.3.2.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 3% (trés por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao;

8.2.3.2.5 Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF;

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicac¢des a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracado Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta por Inexigibilidade com
fundamento no art. 74 inciso |, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de execucdo

9.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera empreitada por preco unitario, uma vez que o preco
serd fixado por unidade determinada, onde os pagamentos correspondem a medi¢do dos servigos
efetivamente executados, de modo que os riscos dos contratantes em relacéo a diferencas de
guantitativos serdo menores.

Exigéncias de habilitagcao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
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9.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢éo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢éo no Registro onde tem sede a matriz;

9.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.4. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

9.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
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9.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.10. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.11. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 30.205,89 (trinta mil duzentos e cinco e oitenta
€ nove centavos).

10.2. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

11.2. A contratacado sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: 254445

II) Fonte de Recursos: 1001000000

III) Programa de Trabalho: 10305512320YE0001
V) Elemento de Despesa: 339039

IV) Plano Interno: A1BIO

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacéo
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

[exceto o custo estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das
propostas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VANESSA DA SILVEIRA DOS SANTOS PACHECO

Equipe de Planejamento e Fiscalizagdo

LEILA LAHAS

Equipe de Fiscalizacdo

DANIELLE CARNEIRO VIEIRA DOS SANTOS

Equipe de Planejamento
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