TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

FUNDACAO OSWALDO CRUZ - FIOCRUZ
INSTITUTO DE TECNOLOGIA EM IMUNOBIOLOGICOS (BIO-MANGUINHOS)
(Processo Administrativo n° 25386.000354/2025-64)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de manutengdo e conservagdo das empilhadeiras Crown TSP6500-33 série
1A477658 e TSP6500-33 série 1A477659., nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UND QUANTIDADE VALOR TOTAL
MEDIDA
1 Servigo de conservagao das Unidade 1 RS 767.539,20
empilhadeiras Crown TSP6500-33

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da Ultima assinatura
aposta no documento, em virtude de sua tramitagao eletronica, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servi¢co é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar;

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025], conforme detalhamento

a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 33781055000135-0-000007/2025
II) Data de publicagdo no PNCP: 25/04/2024

1) Id do item no PCA: 7

IV) Classe/Grupo: 9999 - ITENS DIVERSOS

V) Identificador da Futura Contratagdo: 254445-5/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e no Plano de
Logistica Sustentavel da FIOCRUZ, que Conforme a Portaria n2 646/2021 o uso do Plano de Logistica Sustentavel
— PLS é obrigatdrio nas Unidades da Fiocruz.

4.1.1. Utilizacdo de pegas e insumos em conformidade com normas ambientais e,
preferencialmente, reciclaveis ou provenientes de logistica reversa,;
4.1.2. Garantia de destinagdo ambientalmente correta dos residuos gerados durante os
servicos, mediante comprovacao;

4.1.3. Adocao de préaticas que minimizem o consumo de energia e 0s impactos ambientais
durante a execugao dos servigos.

4.1.4. A CONTRATADA devera assegurar a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental especificos.

4.1.5. A execucdo de atividades de manutencdo deve ser realizada por profissional
capacitado.

4.1.6. Para fins de pratica de sustentabilidade, a Contratada devera observar as diretrizes,
critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos estabelecidos na Lei n°® 12.305, de 2010
— Politica Nacional de Residuos Solidos, Resolu¢do n° 307, de 05/07/2002, do Conselho
Nacional de Meio Ambiente — CONAMA, e Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de
19/01/2010, nos seguintes termos:

4.1.7. Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolu¢cdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a
Contratada devera providenciar a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos
originarios da contratagdo, obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:

4.1.8. residuos Classe A (reutilizdveis ou reciclaveis como agregados): deverdo ser
reutilizados ou reciclados na forma de agregados ou encaminhados a aterro de residuos Classe
A de preservacdo de material para usos futuros;

4.1.9. residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacfes): deverdo ser reutilizados,
reciclados ou encaminhados a areas de armazenamento temporario, sendo dispostos de modo
a permitir a sua utilizac@o ou reciclagem futura;

4.1.10. residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas tecnologias ou aplicaces
economicamente vidveis que permitam a sua reciclagem/recuperagdo): deverdo ser
armazenados, transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas
especificas;

4.1.11. residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a salde): deverdo ser
armazenados, transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas
especificas.

4.1.12. Em nenhuma hip6tese a Contratada podera dispor os residuos originarios da
contratagdo aterros de residuos domiciliares, areas de “bota-fora”, encostas, corpos d’agua,
lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em areas nao licenciadas.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

4.1.13. Para fins de fiscalizacao do fiel cumprimento, a contratada comprovard, sob pena de
multa, que todos os residuos estdo acompanhados de Controle de Transporte de Residuos,
em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT
NBR n°. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004

Subcontratacao

Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢Ges descritas nas clausulas do contrato.

Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, o particular deverd apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratagao.

Vistoria

Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Demais Requisitos
4.8. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
4.9. Declaragdo do fabricante sobre os servigos a serem contratados de forma continuada;

4.10. Treinamento especializado dos funciondrios da empresa que irdo executar os servicos nos equipamentos
das empilhadeiras;

4.11. A empresa deve ser responsavel por fornece as ferramentas necessarias para a execuc¢do do servico a ser
contratado;

4.12. A empresa deve estar de posse de todas as pecas que ird realizar a manutencao;

4.13. Duragdo inicial do contrato por periodo de 24 (vinte e quatro) meses a contar com a data da uUltima
assinatura do contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

e Diariamente:

o

o

A contratada devera atender a uma solicitacdo em até 4 (quatro) horas dentro do
horario previsto de execuc¢édo do contrato.

O servigo sera executado preferencialmente no horario de 08h as 17h, de segunda-feira
a sexta-feira.

» Solicitagdes foradesse horario poderao ser realizadas com acréscimo de horas
extras, mediante autorizacéo prévia do fiscal do contrato ou pessoa desighada,
respeitando o limite de 12h diarias.

= Servicos aos finais de semana e feriados serdo comunicados com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sem cobranca adicional de
taxas ou mora.

e Manutencéo Planejada:

@)

Solicitagces de manutencdes planejadas seréo feitas por e-mail, com confirmacéo de
recebimento e data agendada pela fiscaliza¢&o.

Chamados de maquina parada durante o horario comercial deverado ser atendidos em
até 4 (quatro) horas apés o comunicado e confirmagdo pela contratada.

O técnico deverd seguir as orientacdes descritas no manual do fabricante ou no plano
de trabalho e observar os protocolos de qualificacéo e requalificagcdo conforme normas
e rotinas aplicaveis.

Relatérios técnicos detalhando servigcos realizados, tempo de execucdo e insumos
utilizados devem ser entregues ao técnico fiscal da DIMOA, devidamente anexados as
ordens de servico.

Relatorios de manutencdes planejadas deverdo ser entregues ao término de cada
execucao.

e Manutencéo Corretiva:

As ordens de servigo serdo enviadas por e-mail, com confirmacgdo de recebimento e
data agendada pela fiscalizagéo.

Chamados de maquina parada durante o horario comercial deverdo ser atendidos em
até 4 (quatro) horas apés a confirmacdo pela contratada.

A manutencao devera ocorrer preferencialmente no local onde o equipamento esta
instalado, sendo autorizado deslocamento as dependéncias da contratada apenas em
casos excepcionais, com autorizacdo formal da fiscalizacao.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

o Ap0s a execucdo, a contratada devera apresentar relatério técnico conforme descrito
no item 5.1.4.2.

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos

As intervencdes comecardo imediatamente ap6s a assinatura do contrato, conforme
cronograma abaixo:

e Primeirareviséo geral:
o Limpezados equipamentos;
o Trocado jogo de rodas;
o Trocado filtro do sistema hidraulico;
o Trocado 6leo hidraulico;

o Manutencéao e dessulfatacdo das baterias;

o

Calibracéo e testes no fio indutivo;

Entrega técnica com instrucédo de uso aos operadores.

o

e Visitas mensais para manutencédo planejada:
o Lubrificacéo e ajustes conforme manual do fabricante;
o Limpezados equipamentos.

e Trocade lubrificantes e filtros:

o Seguiraperiodicidade indicada no manual do equipamento, realizada em conjunto com
as visitas mensais.

Local e horério da prestacdo dos servigos
Os servigos serdo prestados no seguinte enderego Avenid Brasil, 4.365 — Manguinhos — Rio de Janeiro/RJ

Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Horario: de 08h as 17h, de segunda a sexta-feira, com
possibilidade de horas extras mediante autorizagdo prévia.

Rotinas a serem cumpridas
A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.1.1. Relatorios detalhados de todas as manutengdes (planejadas ou corretivas) deverao
ser entregues imediatamente apds a execugao.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

5.1.2. A entrega de certificados e garantias de padrbes utilizados deve ocorrer antes do
inicio da qualificacéo dos servigos.

5.1.3. A contratada devera garantir o cumprimento de todos os requisitos de qualidade
descritos no manual do fabricante e observados pela fiscalizag&o.

Especificac8o da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagd&es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sangGes aplicdveis, dentre outros.

Fiscalizacéo
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes
para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 11);

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22,V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢Ges de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll,
do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.17. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cdes. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo .

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nd&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢do da
prestacdo dos servigos.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.1.2. Cumprimento dos prazos estabelecidos para atendimento das solicita¢des, tanto
dentro do horario comercial quanto fora dele, com observancia do limite de 12 (doze) horas diarias,
conforme previsto no contrato.

7.13. Execuc¢éo dos servicos conforme as especificagdes técnicas, manuais do fabricante
e protocolos aplicaveis, com apresentacdo dos relatérios técnicos detalhados apds cada intervencéo,
conforme os itens descritos nas secdes de manutencdo planejada e  corretiva.

7.1.4. A entrega de relatérios de manutencgédo planejada e corretiva, contendo informacdes
claras sobre os servi¢os realizados, tempo de execuc¢do e insumos utilizados, devidamente assinados e
aprovados pela fiscalizacgéo.

7.1.5. A realizacdo das manutencdes de acordo com o cronograma acordado, incluindo
revisfes gerais e visitas mensais para manutencao preventiva, com troca de lubrificantes e filtros conforme
periodicidade estabelecida.

7.1.6. A apresentacao de certificados e garantias dos padrdes utilizados antes do inicio da
qualificagéo dos Servicos, conforme exigido pela fiscalizacé&o.

7.1.7. A garantia do cumprimento dos requisitos de qualidade descritos no manual do
fabricante e nas normas e rotinas pertinentes, com verificacdo da fiscalizacdo durante a execu¢ao dos
Servigos.

7.1.8. Observancia dos horéarios e locais acordados para a prestacdo dos servicos,
conforme o endereco e horéario definidos no contrato, incluindo a realizagdo de horas extras, quando
aplicaveis e autorizadas previamente.

7.1.9. A concluséo das intervencdes dentro dos pardmetros acordados, com cumprimento

das condicdes de garantia e manutencéo dos padrdes de qualidade exigidos.
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Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2
11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.7.3. Afiscalizacdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
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quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de

Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liguidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para

fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
7.15.5. o0 valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Pagina 10|16
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratacao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

7.16. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condigbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice XXXX de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.25.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.27. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as
regras deste presente topico.

7.27.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.28. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cGes
de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.31. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagcao de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, |, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execugdo do contrato sera Empreitada por Prego Unitario.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
8.8. Caso atendidas as condi¢bes para contratagcéo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacédo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Habilitagcao juridica
8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIlI, da Constituicdo;

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura; e

8.23.3.0s documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido
minimo de 1% do valor total estimado da contratagdo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragédo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 767.539,20 (Setecentos e sessenta e sete mil
quinhentos e trinta e nove reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no
item 1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacdo serd atendida pela dotacdo consignada na Requisicdo de Compras acostada
aos autos;

9.2.1.1. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagcdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Anexo | — INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

1. OBJETIVO
Estabelecer critérios para avaliar os servicos de manutencao das empilhadeiras Crown TSP6500-33,
em conformidade com a Instru¢do Normativa n2 05/2017 e demais normativos aplicaveis.

2. INDICADORES DE DESEMPENHO

|Indicador HMeta HMedigéo “Penalidades I
|Atendimento a chamados||24h ||Sistema informatizado ||Glosa de até 20% |
|Manuten<;6es preventivas“lOO% do cronograma HReIatérios técnicos “Glosa de até 5% I
|Qua|idade dos servigos ||100% de conformidade ||Auditorias e inspegdes ||Pena|idades conforme IN 05/2017|
Sustentabilidade ;gce)c?uadode descarte Comprovacgdo documental |[|Aplicagdo de sangGes ambientais
3. AVALIACAO

Serdo analisados:

- Relatdrios técnicos;

- Registros de chamados;

- Destinacdo de residuos;

- Cronograma de execucao;

- Conformidade com os parametros de desempenho definidos na IN 05/2017.

4. DISPOSICOES FINAIS

- Revisdo anual do IMR;

- Fiscalizacdo conforme Termo de Referéncia e IN 05/2017;
- Penalidades conforme Lei n? 14.133/2021.

5. APROVACAO
Local e Data:

Assinatura:
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