@ Compras.gov.or

MS-INSTITUTO FERNANDES FIGUEIRA/FIOCRUZ/RJ

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG

Termo de Referéncia 67/2026

Editado por

UASG 254447

Atualizado em

67/2026 254447-MS-INSTITUTO FERNANDES FIGUEIRA/FIOCRUZ PATRICIA MARQUES 16/04/2026 16:06 (v
/RJ SANTOS 0.11)
Status
DISPONIBILIZADO
Outras informacoes
Catesoria Numero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado com 25384.000305/2026-
C s . x 132/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 22

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 25384.000305/2026-22)

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11

Contratagdo EMERGENCIAL DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS ESPECIALIZADOS E TREINADOS PARA

SUPORTE A ASSISTENCIA, VISANDO A MELHORIA NA QUALIDADE DO DESENVOLVIMENTO DAS
ATIVIDADES, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 CONTRATACAO 5380 SERVICOS 6 R$ 1.940.369,04
EMERGENCIAL PARA (Um milh&o,
PRESTACAO DE
SERVICOS novecentos_e
ESPECIALIZADOS E quarenta mil,
TREINADOS PARA trezentos e
SUPORTE A sessenta e nove
ASSISTENCIA, reais e quatro
VISANDO A centavos).
MELHORIA NA
QUALIDADE DO
DESENVOLVIMENTO
DAS ATIVIDADES, DE
FORMA CONTINUA,
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DO INSTITUTO
FERNANDES
FIGUEIRA.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.
Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a interrupcdo das atividades de apoio ou
administrativa comprometem diretamente as necessidades da Unidade e consequentemente o cumprimento da
miss&o institucional (TCU. Acérdao n.° 132/2018 - Segunda Camara).

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 6 (seis) meses contados da assinatura do contrato, ou no
curso deste mesmo prazo, 45 dias apds a homologacao da licitacdo, improrrogavel na forma do art. 75, inciso
VIII, da Lei n° 14.133/2021.

1.5. Havera encerramento antecipado da vigéncia contratual caso concluido o processo licitatério para contratacdo
do servico objeto do presente ajuste (SEI n.° 25384.001386/2024-16), sem a necessidade de pagamento de
indenizacao ao contratado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico de
formalizacéo da demanda.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo mais viavel e que representa menos riscos é a contratacdo emergencial para a prestacao de servicos
especializados e treinados para suporte a assisténcia, de forma continua, nas dependéncias do Instituto Nacional de
Saude da Mulher, da Crianca e do Adolescente Fernandes Figueira (IFF/Fiocruz).

Isso porque, h& processo licitatério regularmente instaurado em curso para a contratacdo dos referidos servigos (SEI
n.° 25384.001386/2024-16). Contudo, no decorrer da instrugdo processual, identificou-se a necessidade de revisdo
dos quantitativos de postos de trabalho e da carga horéria, a fim de melhor adequar a contratacéo as reais demandas
assistenciais da unidade. Tal circunstancia inviabilizou a concluséo tempestiva do certame.

Diante desse cenario, verifica-se a iminéncia de descontinuidade dos servicos, 0 que configura situacdo emergencial,
tendo em vista a necessidade imediata de manutencdo das atividades assistenciais, sob pena de prejuizo ao
atendimento prestado a populacao.
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Dessa forma, a contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza a dispensa de
licitacdo nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos, devendo a contratacao limitar-se ao prazo
maximo de 6 (seis) meses.

Os servicos a serem contratados possuem carater essencial e estratégico, sendo indispensaveis a manutencéo das
atividades assistenciais do Instituto.

Ressalta-se que a descontinuidade desses servicos comprometeria diretamente a assisténcia prestada pelo Instituto
Fernandes Figueira, unidade de referéncia na atencdo a saude da mulher, da crianca e do adolescente, além de
impactar negativamente as atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas pela instituigao.

Diante do exposto, a contratacdo emergencial dos servi¢os terceirizados mostra-se medida imprescindivel e inadiavel,
a fim de assegurar a continuidade do servico publico de saude, preservar a qualidade do atendimento a populacao e
garantir condigbes adequadas para o cumprimento da misséo institucional do Instituto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigagbes da
contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial As boas préaticas de otimizacéo de recursos, reducao
de desperdicios e menor poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser deverd adotas
0S seguintes critérios e praticas de observados pela contratada, que devera fazer uso racional do consumo de energia
e agua, adotando medidas para evitar o desperdicio,

4.1.2. Proibir quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo sexual ou estado civil na selecdo de
colaboradores no quadro da empresa e

4.1.3. Conduzir suas a¢6es em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando
também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e
envolvidos na prestagéo dos servigos, em conformidade com o PARECER n. 00001 /2021/CNS/CGU/AGU

4.1.4. Orientar e incentivar seus profissionais a reducdo dos impactos ambientais baseados nas acdes de
politicas de sustentabilidade da Instituicdo, tais como: Reducdo no consumo de &agua, energia elétrica, copos
descartaveis, papéis, dentre outros.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.15. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cin por cento) do valor total da contratacao.

4.16. Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.16.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.
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4.16.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.16.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.16.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados
os periodos de suspenséo contratual.

4.16.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apodlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéaria ou titulos de capitalizag&o.

4.17. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada
em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

4.18. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida puablica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.19. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.20. Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacao
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.20.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicdes gerais e 0
ndmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 8°, 1, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.21. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceita¢do, o pagamento
de:

4.21.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.21.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.21.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.22. A apolice do seguro-garantia ou a fianga bancaria deverd ter cobertura para o pagamento direto ao
empregado das verbas devidas em razéo da inadimpléncia do Contratado.

4.22.1. O pagamento direto nao pode estar condicionado ao transito em julgado de deciséo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.23. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacado de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.24. Na hip6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o
adimplemento pela Administracéo.
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4.25. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.26. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.26.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuragcéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.26.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.27.  Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacao para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.27.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da Susep.

4.27.2. A Administrac@o deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.28. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.28.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente
sera liberada ante a comprovagdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apd6s o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussdes previdencidrias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.28.2. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados serao
realocados em outra atividade de prestacéo de servi¢cos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho;

4.28.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante
poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso
da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores
em outra atividade de prestacdo de servicos.

4.29. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.30. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

4.31. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria
4.32. Nao h& necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
Instalacao de escritério

4.33. Considera-se imprescindivel para a adequada execuc¢ao dos servicos contratados que o fornecedor possua ou
venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, no municipio do Rio de Janeiro.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura do contrato;
5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: os servigcos serdo executados Instituto Nacional no da Mulher Crianca e
Adolescente Fernandes Figueira — IFF/Fiocruz, localizado na Av. Rui Barbosa, n® 716 — Flamengo — CEP 22250-020 —
Rio de Janeiro - RJ; eventualmente em outras unidades da Fundagcdo Oswaldo Cruz ou Unidades parceiras como
UFRJ/INCA/ SMS ou Unidades que possuam processo de cooperacgao.

5.1.3. A definicdo e especificacdo dos servigos a serem realizados na Prestacdo de servigos especializados e
atribuicbes estdo descritas nos quadros abaixo referente ao item 5.3

5.1.4. A Administracdo adotara o critério da remuneracao por postos de trabalho, tendo em vista a inviabilidade
da adocéo exclusiva do critério de afericdo de resultados, conforme excecado prevista no Anexo V, 2.6, d.1.2, da IN
Seges/MPDG n° 05, de 25 de maio de 2017.

5.1.5. Estdo estimados para essa contratacdo emergencial 219 postos de trabalho com escolaridade e demais
requisitos descritos na nomenclatura estabelecida na Classificagdo Brasileira de Ocupagbes (CBO), com as
habilitagcdes especificas para a prestacdo dos servicos aqui previstos, sendo responsabilidade da Contratada alocar
os profissionais capazes de realizar as atividades, de acordo com este TR.

5.1.6. A rotina de trabalho dos profissionais alocados na prestacdo dos servigos contratados deverdo ser as que
previamente forem informadas pela contratante a contratada. A fiscalizacdo do contrato mantera comunicacao
permanente com o preposto para os devidos ajustes na rotina e nas demandas das areas.

5.1.7. Fica expressamente proibido a comunicacgéo direta entre os fiscais locais e preposto; devendo essa
comunicacdo ser executada pelo fiscal técnico, administrativo ou coordenador do contrato.

5.1.8. E de responsabilidade da contratada fornecer crachas. A escolaridade, habilitacdo e demais pré-requisitos para
cada perfil deverdo ser comprovados pela Contratada, mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por
instituicdo legalmente reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC) e por documentos que comprovem o tempo de
experiéncia previsto.

5.1.9. A cada solicitagcdo da Contratante para novas contratacfes de profissionais, a Contratada tera 10 (dez) dias
Uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o recrutamento, a selecdo e o encaminhamento a Contratante
para atendimento, sera de inteira responsabilidade da Contratada assegurar a prestacao satisfatéria dos servigos
durante os horarios definidos pela Contratante.

5.1.10. Em razé&o do disposto no artigo 74, 82°, da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), combinado com o artigo
2° da Portaria n°® 373/2011, do Ministério do Trabalho e Emprego, a Contratada devera realizar o controle de jornada
de trabalho para controle de assiduidade e pontualidade de seus empregados; O controle da jornada de trabalho nas
dependéncias da Contratante, independente do Campus, devera ser efetuado por meio de sistema integrado de
controle de jornada de trabalho, fornecido pela Contratada, a saber:

a) Biometria com disponibilizacéo de relégio de ponto.

b) Controle de ponto por cartdo magnético;

¢) sistema de ponto eletrdnico alternativo ou outros permitidos por lei;

d) O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os colaboradores possam registrar a jornada

de trabalho nos equipamentos instalados pela Contratada nas dependéncias da Contratante.

5.1.11. Nao serdo descontados e nem computados como jornada extraordinéria as variagdes de horario no registro de
ponto ndo excedentes de 05 (cinco) minutos, observado o limite maximo de 15 (quinze) minutos diarios, conforme
CLT, art. 58, § 1°.
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5.1.12. Fica vedada a prorrogacado de jornada de trabalho e qualquer compensacéo devera ser realizada através de
banco de horas, que ndo exceda 12hs mensais com o pagamento dessa carga horaria em até 30 dias.

5.1.13. N&o sera admitido pela CONTRATANTE o banco de horas no ultimo més de contrato.

5.1.14. As jornadas de 24h serdo admitidas, respeitado o intervalo minimo de duas horas para descanso e
alimentacédo, conforme previséo do art. 7°, Xlll , da CRFB; assim como a realizagdo em caso de intempestividade e
necessidade de servico, com o intuito da garantia da continuidade da assisténcia visando a seguranca do paciente e o
processo de trabalho ininterrupto.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias do Instituto Nacional da Saude da Mulher, da Crianca e
do Adolescente Fernandes Figueira localizado na Av. Rui Barbosa 716 -- Flamengo.

5.3. O regime sera executado conforme quadro do perfil com detalhamento dos postos: atividades, requisitos de
qualificacdo e experiéncia.

Perfil Funcionall/ Requisitos
Basicos/ Formagao

APOIO LABORATORIAL 40H

Carga horaria Principais Atribuicdes

Realizar lavagem e esterilizagdo de material a ser utilizado na rotina
do BLH (processamento e controle de qualidade do leite humano),
na rotina do laboratério e de pesquisas realizadas no mesmo;
Preparo de meio de culturas e reagentes para processamento e
controle de qualidade do leite humano; Participar nas analises de
rotina do controle de qualidade microbiol6gico do leite humano

Apoio Laboratorial - BLH ordenhado; Apoio técnico na manutengéo da qualidade do banco de

leite humano; Apoio na estatistica de produgdo do laboratério de
Técnico de laboratério, devidamente controle de qualidade do leite humano ordenhado; Participar na
reconhecida pelo Ministério da Educagé&o||40h (diarista) execucdo e manutencéo do Programa de Certificagdo de Qualidade
e Cultura (MEC) e com registro da rBLH; Participacédo no planejamento, execugdo e avaliagéo do
profissional em conselho de classe para o Programa de Avaliagdo de Desempenho da Fiocruz; Participa¢éo na
exercicio regular da profisséo junto a secretaria de ensino da rBLH na manutencdo de cursos,

plataformas para a capacitagéo técnica de recursos humanos para
BLHs; Participar e apoiar pesquisas desenvolvidas no
laboratério; Apoiar o treinamento de equipes da rBLH; Participacéo
no desenvolvimento de tecnologia apropriada a assisténcia em
aleitamento materno, processamento e controle de qualidade do leite

humano.
Apoio Laboratorial - Anatomia
Patol6gica Conferir, cadastrar e foto-documentar dados pertinente a cada
exame. Corte e preparagdo de material anatomo-patolégico de
Ensino médio, experiéncia em Anatomia pecas cirdrgicas de baixa, média e grande complexidade; Medir,
Patolégica - (macroscopia de pecas pesar e descrever estas amostras e suas alteragdes morfolégicas
cirlrgicas e biopsias). macroscopica; Selecionar e incluir fragmentos em cassetes - solugéo

fixadora; Utilizagdo de sistemas (Absolute, macropath, siscan, entre
outros); Rotinas do setor de macroscopia em geral de pegas
cirirgicas e biopsias e/ou necropsia; Habilitado a executar a
40h (diarista) descricdo macroscopica de pequenas bidpsias de baixa
complexidade sempre supervisionado pelo médico
patologista; Liberacdo de Obito; Separacdo de insumos e
preparagao de equipamentos para processos manuais; Gerar mapas
de trabalho; Armazenamento e descarte de produtos quimicos;
Armazenamento e descarte de amostras biol6gicas; Operar|
equipamentos: mesa de macroscopia, balancas, camara frigorifica,
nitrogénio liquido, impressora de cassete, capela, estufa, camera
fotografica, etc.

Apoio Laboratorial - TECNICO DE
HEMOTERAPIA Realizagdo de exames imunohematoldgicos (ABO, Rh, TAD, PAI,
prova cruzada, titulacéo, eluicéo, etc) pelas técnicas em gel e tubo;
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Certificado, devidamente registrado, de
conclusdo de curso de nivel médio
técnico em laboratério ou técnico de
hemoterapia, fornecido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagdo. Deverd ter experiéncia
comprovada em Hemoterapia

40h (diarista)

Hemovigilancia; Controle de qualidade externo e interno, controle de
temperatura e limpeza de equipamentos, controle de estoque de
reagentes e hemocomponentes; Fracionamento de
hemocomponentes, Desleucocitagdo de Hemocomponentes;
Registros nos sistemas informatizados e nos livros de registros;
Coleta de amostras

Apoio Laboratorial - TECNICO DE
LABORATORIO

Certificado, devidamente registrado, de
conclusdo de curso de nivel médio
técnico em Patologia Clinica, fornecido
por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo e experiéncia
comprovada como técnico de Patologia

Realizagdo de exames imunohematolégico (ABO, Rh, TAD, PAI,
prova cruzada, titulagdo, eluicéo, etc.) pelas técnicas em gel e tubo;
Hemovigilancia, controle de qualidade externo e interno, controle de
temperatura de equipamentos, controle de estoque de reagentes e

Bacteriologia

Certificado devidamente registrado de
conclusdo de curso de nivel médio
técnico em Patologia clinica, fornecido
por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educac&o.

Clinica 40h (diarista) hemocomponentes, fracionamento de  hemocomponentes,
desleucocitagdo de Hemocomponentes; Registros nos sistemas
informatizados e nos livros de registros; Coleta de amostras
biolégicas; Realizacdo de exames hematoldgicos e de bioquimica e
andlises clinicas em geral em materiais bioldgicos.

Apoio Laboratorial - Laboratério

40h (Diarista)

Desenvolvimento de técnicas bacteriolégicas para pesquisa e
identificacdo de patégenos em material biol6gico de pacientes com
Fibrose Cistica; Utilizagdo de equipamentos de automacéo para
controle (interno e externo), analise bacteriolégica e manutencéo do
mesmo; Levantamento de dados dos resultados bacteriol6gicos dos
pacientes e atualizacéo estatistica.

AUXILIAR DE SERVICOS
HOSPITALARES - ASH

40H

ASH - Area de Atengdo Clinica a
Crianca e Adolescente

Ensino fundamental ou médio

40h (Diarista)

Atuar na prevengdo e controle sistematico de danos fisicos que
possam ser causados durante a assisténcia a sadde e na prevengéo
e controle de infecgdo hospitalar; Prover materiais necessarios a
unidade através de requisicdes no sistema e/ou se deslocando aos
setores tais como almoxarifado, farmacia, central de esterilizagdo e
outros, que porventura se fagam necessarios; Executar atividade de
desinfeccdo e limpeza de equipamentos, materiais e mobiliario;
Organizar o ambiente de trabalho; Atuar em conformidade com as
boas préaticas, normas e procedimentos de biosseguranca; Auxiliar
no transporte ao paciente dentro das instalagfes institucionais;
Transportar material para exames até o laboratério referido; Prover a
disponibilidade dos impressos necessarios a assisténcia; Realizar
demais atividades inerentes a sua fungao.

Atentar para os horéarios de chegada e saida do setor (a passagem
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ASH - Maternidade

Ensino Fundamental

40h (Plantonista)

de plantdo devera ser no setor); Permanecer no Centro Obstétrico
durante o plantdo — exceto durante o transporte das pacientes para
as enfermarias (gestantes e alojamento conjunto) e ou medicina
fetal; Usar paramentacéo adequada quando entrar em area restrita
(conjunto cirdrgico, gorro, mascara e propé); Transportar pacientes
(em cadeiras de rodas ou deambulando) entre os setores da
Maternidade na companhia do Técnico de enfermagem; Transportar
pacientes, em maca, na companhia do técnico de enfermagem;
Controlar a manutencédo diaria do funcionamento de macas e
cadeiras de rodas; Controlar entrada e saida de profissionais no
Centro Obstétrico mantendo sempre a porta fechada; Reforgar
vigilancia junto a recepcédo do 3° andar, quando possivel, durante o
periodo noturno; Realizar acondicionamento de material do
almoxarifado e farméacia nos setores, quando necessario;
Encaminhar material biolégico para exames, devidamente
acondicionado e protocolado, utilizando luvas de procedimento (EPI);
Encaminhar pegas anatdmicas (placentas e outras) para Anatomia
Patoldgica, devidamente acondicionadas e protocoladas, utilizando
luvas de procedimento, duas vezes ao dia (Manh&/ 9:00 horas e
Tarde /16:00 horas); Encaminhar bandejas e instrumental cirirgico
para CME nos fins de semana e no periodo noturno; Encaminhar as
comadres dos setores, devidamente acondicionadas, para a CME,
diariamente nos horarios da Manha (9:00 horas) e Tarde (16:00
horas) ; Atentar para a postura profissional durante o
desenvolvimento das fungdes diarias; Na auséncia do funcionario do
setor de anatomia patolégica, liberar ébito da Maternidade seguindo
o POP vigente.

ASH - Area de Atencgdo Clinica ao
Recém-Nascido

Ensino fundamental

40h (Plantonista)

Executar agdes pertinentes ao seu cargo e preconizadas pela rotina
do setor (Fazer o pedido de material esterilizado de uso diario; repor
material da Unidade Neonatal (3 setores) e sala de medicagédo;
organizar os materiais e equipamentos dentro do setor; providenciar,
a retirada do material contaminado; conferir a validade das solugdes
antissépticas; fazer desinfeccdo terminal de equipamentos);
Participar da organizacdo e zelar pelo ambiente terapéutico de
trabalho; Participar da educacdo continuada e de treinamentos
referentes a normas e rotinas técnicas desenvolvidas na unidade;
incorporagcdo de novas tecnologias; gerenciamento dos riscos
inerentes as atividades desenvolvidas na unidade e seguranga de
pacientes e profissionais; e prevencdo e controle de infecgbes
relacionadas a assisténcia a saude; Seguir as politicas
implementadas na instituicdo e participar da construgdo de
protocolos operacionais, normas e rotinas que visem o0
aperfeicoamento do trabalho e da equipe; Acolher os usuérios e
familiares de acordo com a Politica Nacional de Humanizagdo do
Ministério da Salde; Participar, conforme a politica interna da
instituicdo, de cursos, eventos, educagdo continuada e programas de
ensino e pesquisa ( Este perfil foi construido com base na Lei 7498
/86).

ASH - Auxiliar de Servico Hospitalar
com Atuacao em CME

Nivel fundamental concluido ou Nivel
Médio Completo

40h (Plantonista)
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Recebimento de materiais contaminados procedentes das unidades
usuarias assistenciais cirargicas e ambulatoriais, além dos
consignados de procedéncia externa ao |IFF; Executar
adequadamente segregacdo, limpeza (manual e automatica) e
secagem de PPS recebidos na zona contaminada de materiais;
Receber vidrarias utilizadas pelo Banco de Leite Humano, conferi-las
quanto a integridade; Lavar, secar e inspecionar limpeza das
vidrarias; Preparar vidrarias, embalando-as e encaminhando-as para
processo de esterilizagdo; Desmontar e montar adequadamente PPS
complexos e ndo complexos advindos das unidades usuérias;
Inspecionar adequadamente PPS lavados manual ou
automaticamente; Realizar contagem e solicitagdo de tecidos para
composicdo de kits cirargicos de paramentagao; Dobrar|
adequadamente tecidos para montagem de pacotes de
paramentagdo cirargica, bem como itens avulsos; Embalar
adequadamente pacotes de tecidos produzidos para paramentagao;
Realizar transporte de PPS nas unidades usuérias assistenciais;
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Encaminhar documentagBes remetidas pela gestdo do CME, aos
setores do IFF; Responder a supervisdo sempre que for acionado (
Este perfil foi construido com base na Lei 7498/86; RESOLUGAO -
RDC Ne 15, DE 15 DE MARGO DE 2012; RESOLUGAO COFEN 543
/2017; Boas praticas SOBECC - Associacdo Brasileira de
Enfermeiros de Centro Cirdrgico, Recuperagdo Anestésica e Centro
de Material e Esterilizacao).

ASSISTENTE SOCIAL 30H

Na atuacdo junto a populacdo usuaria: a) Democratizar as
informag6es por meio de orientagbes (individuais e coletivas) e/ou
encaminhamentos quanto aos direitos sociais da populagdo usudria;
b) Construir o perfil socioecondmico da populagdo usuéria,
evidenciando as condicdes determinantes e condicionantes de
saude, com vistas a possibilitar a formulagdo de estratégias de
intervengdo por meio da analise da situacdo socioecondémica
(habitacional, trabalhista e previdenciaria) e familiar dos/as usuarios
/as, bem como subsidiar a pratica dos demais profissionais de
salde; c) Conhecer e mobilizar a rede de servigos, tendo por
objetivo viabilizar os direitos sociais por meio de visitas institucionais,
quando avaliada a necessidade pelo Servi¢o Social; d) Fortalecer os
vinculos familiares, na perspectiva de incentivar o/a usuério/a e sua
familia a se tornarem sujeitos do processo de promogéo, protegéo,
prevencdo, recuperacdo e reabilitacdo da salde; e) Organizar,
normatizar e sistematizar o cotidiano do trabalho profissional por
meio da criag@o e implementacao de protocolos e rotinas de agao; f)
Formular estratégias de intervencao profissional e subsidiar a equipe
de saude quanto as informag@es sociais dos/as usuarios/as por meio
do registro no prontudrio Unico, resguardadas as informacdes
sigilosas que devem ser registradas em material de uso exclusivo do
Servico Social; g) Elaborar estudos socioecondmicos dos/as usuarios
/as e suas familias, com vistas a subsidiar na construg¢ao de laudos e
pareceres sociais a perspectiva de garantia de direitos e de acesso
aos servigos sociais e de saude; h) Buscar garantir o direito do/a
usuario/a ao acesso aos servicos; Na atuacdo junto a equipe
multiprofissional: a) Elaborar junto com a equipe propostas de
trabalho que delimitem as ag¢des dos diversos profissionais por meio
da realizacdo de seminéarios, debates, grupos de estudos e
encontros; b) Incentivar e participar junto com os demais
profissionais de salde da discussdo do modelo assistencial e da
elaboragdo de normas, rotinas e da oferta de atendimento da
unidade, tendo por base os interesses e demandas da populacéo
usudria; c) Realizar, em conjunto com a equipe de saude (médico,
psicélogo e/ou outros), o atendimento a familia e/ou responsaveis
em caso de 6bito, cabendo ao assistente social esclarecer a respeito
dos beneficios e direitos referentes a situagéo, previstos no aparato
normativo e legal vigente tais como, os relacionados a previdéncia
social e ao mundo do trabalho (licenga), bem como informacdes e
encaminhamentos necessarios, em articulagdo com a rede de
servicos sobre sepultamento gratuito; d) Participar, em conjunto com
a equipe de salde, de agBes socioeducativas nos diversos
programas e clinicas, como por exemplo: satde mental, da crianga,
do adolescente, da pessoa com deficiéncia (PCD), do trabalhador,
na redugdo de danos, éalcool e outras drogas, nas doencas
infectocontagiosas e nas situag8es de violéncia sexual e doméstica;
e) Participar de reunides e colegiados da UP ambulatério de
pediatria; f) Exercer atividades relacionadas ao ensino, tais como
preceptoria e tutoria em residéncia multiprofissional, supervisédo de
estagio académico e orientagdo de alunos/as de Pds-graduagao.

ASSISTENTE SOCIAL - Area da
Crianca Clinica

Graduagéo em Servigo Social
reconhecida pelo Ministério da Educagao
e Cultura (MEC); Registro profissional em|(30h (Diarista)
Conselho de Classe (CRESS) e situacdo
regular para o efetivo exercicio
profissional; Disponibilidade para a carga
horaria de 30 horas semanais de trabalho
(Diurno)

Na atuacdo junto a populacdo usuaria: a) Democratizar as
informagdes por meio de orientagdes (individuais e coletivas) e/ou
encaminhamentos quanto aos direitos sociais da populagdo usudria;
b) Construir o perfil socioecondmico da populagdo usudria,
evidenciando as condi¢cdes determinantes e condicionantes de
saude, com vistas a possibilitar a formulacdo de estratégias de
intervengdo por meio da andlise da situagdo socioeconémica
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(habitacional, trabalhista e previdenciaria) e familiar dos/as usuarios
/as, bem como subsidiar a pratica dos demais profissionais de
saude; c) Conhecer e mobilizar a rede de servigos, tendo por
objetivo viabilizar os direitos sociais por meio de visitas institucionais,
quando avaliada a necessidade pelo Servi¢o Social; d) Fortalecer os
vinculos familiares, na perspectiva de incentivar o/a usuério/a e sua
familia a se tornarem sujeitos do processo de promocéo, protegéo,
prevencao, recuperagdo e reabilitagdo da salde; e) Organizar,
normatizar e sistematizar o cotidiano do trabalho profissional por
meio da criag@o e implementacdo de protocolos e rotinas de acgéo; f)
Formular estratégias de intervencao profissional e subsidiar a equipe
de saude quanto as informag8es sociais dos/as usuarios/as por meio
do registro no prontuério Unico, resguardadas as informagdes
sigilosas que devem ser registradas em material de uso exclusivo do
Servigo Social; g) Elaborar estudos socioecondmicos dos/as usuarios
/as e suas familias, com vistas a subsidiar na construcéo de laudos e
pareceres sociais a perspectiva de garantia de direitos e de acesso
aos servigos sociais e de saude; h) Buscar garantir o direito do/a
30h (Diarista) usuério/a ao acesso aos servicos; Na atuacgdo junto a equipe
multiprofissional: a) Elaborar junto com a equipe propostas de
trabalho que delimitem as agdes dos diversos profissionais por meio
da realizagdo de seminarios, debates, grupos de estudos e
encontros; b) Incentivar e participar junto com os demais
profissionais de salde da discussdo do modelo assistencial e da
elaboragdo de normas, rotinas e da oferta de atendimento da
unidade, tendo por base os interesses e demandas da populacéo
usudria; c) Realizar, em conjunto com a equipe de saude (médico,
psicélogo e/ou outros), o atendimento a familia e/ou responsaveis
em caso de 6bito, cabendo ao assistente social esclarecer a respeito
dos beneficios e direitos referentes a situagéo, previstos no aparato
normativo e legal vigente tais como, os relacionados a previdéncia
social e ao mundo do trabalho (licenga), bem como informacdes e
encaminhamentos necessarios, em articulagdo com a rede de
servigos sobre sepultamento gratuito; d) Participar, em conjunto com
a equipe de salde, de agBes socioeducativas nos diversos
programas e clinicas, como por exemplo: saude mental, da crianga,
do adolescente, da pessoa com deficiéncia (PCD), do trabalhador,
na reducdo de danos, &lcool e outras drogas, nas doencas
infectocontagiosas e nas situagdes de violéncia sexual e doméstica;
e) Participar de reunides, colegiados das UP e Areas nas quais haja
insercdo do Servico Social; f) Exercer atividades relacionadas ao
ensino, tais como preceptoria e tutoria em residéncia
multiprofissional, superviséo de estagio académico e orientacéo de
alunos/as de Pds-graduacéo.

ASSISTENTE SOCIAL - Area da
Gestante

Graduagéo em Servigo Social
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
e Cultura (MEC); Registro profissional em
Conselho de Classe (CRESS) e situacdo
regular para o efetivo exercicio
profissional; Disponibilidade para a carga
horaria de 30 horas semanais de trabalho
(Diurno).

Na atuacdo junto a populacdo usuaria: a) Democratizar as
informag6es por meio de orientagdes (individuais e coletivas) e/ou
encaminhamentos quanto aos direitos sociais da populagdo usudria;
b) Construir o perfil socioeconémico da populagdo usuéria,
evidenciando as condicdes determinantes e condicionantes de
salde, com vistas a possibilitar a formulagdo de estratégias de
intervengdo por meio da andlise da situagdo socioecondmica
(habitacional, trabalhista e previdenciaria) e familiar dos/as usuarios
/as, bem como subsidiar a pratica dos demais profissionais de
saude; c) Conhecer e mobilizar a rede de servigos, tendo por
objetivo viabilizar os direitos sociais por meio de visitas institucionais,
quando avaliada a necessidade pelo Servi¢o Social; d) Fortalecer os
vinculos familiares, na perspectiva de incentivar o/a usuério/a e sua
familia a se tornarem sujeitos do processo de promocéo, protegéo,
prevencao, recuperagdo e reabilitagdo da salde; e) Organizar,
normatizar e sistematizar o cotidiano do trabalho profissional por
meio da criag@o e implementacdo de protocolos e rotinas de acgéo; f)
Formular estratégias de intervencao profissional e subsidiar a equipe
de salde quanto as informag8es sociais dos/as usuarios/as por meio
do registro no prontuério Unico, resguardadas as informagdes
sigilosas que devem ser registradas em material de uso exclusivo do
Servigo Social; g) Elaborar estudos socioecondmicos dos/as usuarios

ASSISTENTE SOCIAL - Area de
Atencao ao Recém-nascido
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Graduagédo em Servico Social
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
e Cultura (MEC); Registro profissional em
Conselho de Classe (CRESS) e situacao
regular para o efetivo exercicio
profissional; Experiéncia profissional em
Unidade de Terapia Intensiva Neonatal;
Disponibilidade para a carga horaria de
30 horas semanais de trabalho (Diurno).

30h (Diarista)

/as e suas familias, com vistas a subsidiar na construgdo de laudos e
pareceres sociais a perspectiva de garantia de direitos e de acesso
aos servigos sociais e de saude; h) Buscar garantir o direito do/a
usudrio/a ao acesso aos servicos; Na atuacdo junto a equipe
multiprofissional: a) Elaborar junto com a equipe propostas de
trabalho que delimitem as agdes dos diversos profissionais por meio
da realizacdo de seminarios, debates, grupos de estudos e
encontros; b) Incentivar e participar junto com os demais
profissionais de saude da discussdo do modelo assistencial e da
elaboragdo de normas, rotinas e da oferta de atendimento da
unidade, tendo por base os interesses e demandas da populagédo
usudria; c) Realizar, em conjunto com a equipe de saude (médico,
psicélogo e/ou outros), o atendimento a familia e/ou responséaveis
em caso de 6bito, cabendo ao assistente social esclarecer a respeito
dos beneficios e direitos referentes a situacgéo, previstos no aparato
normativo e legal vigente tais como, os relacionados & previdéncia
social e ao mundo do trabalho (licenga), bem como informacdes e
encaminhamentos necessarios, em articulagdo com a rede de
servigos sobre sepultamento gratuito; d) Participar, em conjunto com
a equipe de salde, de agBes socioeducativas nos diversos
programas e clinicas como por exemplo: salde mental, pessoa com
deficiéncia (PCD), reducédo de danos, alcool e outras drogas, nas
doengas infectocontagiosas e nas situa¢des de violéncia sexual e
doméstica; e) Participar de reunifes e colegiados das UPs da area
neonatal; f) Exercer atividades relacionadas ao ensino, tais como
preceptoria e tutoria em residéncia multiprofissional, superviséo de
estagio académico e orientacéo de alunos/as de P6s-graduagao.

BIOLOGO OU BIOMEDICO

40H

Bidlogo - BLH

Graduado em Biologia, com titulo
expedido de acordo com a legislagédo
vigente, devidamente reconhecida pelo
Ministério da Educacéo e Cultura (MEC) e
com registro profissional em conselho de
classe para o exercicio regular da
profissao

40h (Diarista)

Realizar o controle de recepgéo do leite humano ordenhado cru em
coleta interna e/ou externa; Realizar as provas de selegdo e
classificacdo de todo leite humano ordenhado cru; Realizar o
processamento e controle de qualidade microbiolégico do leite
humano ordenhado; Realizar o controle estatistico de produtos e
processos; Racionalizacdo e melhoria de processos e fluxos
produtivos para incremento da qualidade e produtividade, e para
redugdo dos custos industriais; Avaliagdo e Manutengdo dos padrdes
de qualidade para os processos planejamento e implantacdo de
estruturas para analise e monitoramento destes processos, e
treinamento de pessoal para pratica da qualidade como rotinal
operacional; Elaborar laudos e relatérios técnicos da area de
produtos em processos; Participar na elaboracdo, execucdo e
manutencdo do Programa de Certificagdo de Qualidade da rBLH;
Participacdo no planejamento, execucdo e avaliagdo do Programa
de Avaliacdo de Desempenho da Fiocruz; Participagdo na
elaboracéo, execucdo e avaliagdo junto a secretaria de ensino da
rBLH no desenvolvimento e manuteng&o de cursos, plataformas para
a capacitagao técnica de recursos humanos para BLHs; Participagao
no desenvolvimento de tecnologia apropriada a assisténcia em
aleitamento materno, processamento e controle de qualidade do leite
humano; Participacdo na promogédo da Iniciativa Hospital Amigo da
Crianga no Instituto Fernandes Figueira; Realizar levantamento
estatisticos das atividades realizadas no BLH; Pode atuar como
Responsavel pela Tecnologia de Alimentos segundo a RDC n°171
/2006; Atuar como consultor técnico da Rede Global de Bancos de
Leite Humano; Coordenar a Plataforma SigTel@rBLH; Além das
atribuicdes inerentes a especialidade, o profissional de farmécia
bioquimica devera estar comprometido com as atividades de ensino
e pesquisa desenvolvidas na instituigdo, participando do treinamento
dos residentes de todas as areas especificas do IFF, assim como
apoiar a residéncia médica, de enfermagem e multiprofissional
provendo conhecimentos cientificos adequados para desenvolver a
habilidade no manejo clinico da amamentagao neste grupo.

Bi6logo ou Biomédico - Genética

Realizar Citogenética Médica e todas as suas técnicas; Metodologia
de andlise cromossdmica, métodos de coloragdo: coloracédo
convencional, técnica de bandeamento GTG; técnica de DEB e
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Graduagdo na area de Biomedicina ou
Biologia

40h (Diarista)

coloragdo convenciona; Captura de imagens em software para
andlise em luz clara e em fluorescéncia; Elaboragdo de laudos
citogenéticos segundo as recomendagfes do Sistema Internacional
de Nomenclatura Citogenética (ISCN, 2016).

Bidlogo - Genética - Laboratoério |

Graduacdo nas areas de Ciéncias
Biol6égicas, Ciéncias da Saude ou
Biomedicina(D).

40h (Diarista)

Realizar técnicas de preparo de cultura de célula, reagentes,
extragdo de DNA e RNA, purificagdo e quantificacdo de amostras
necessdrias para a realizacdo de ensaios de biologia molecular e
sequenciamento e operagdo de equipamentos de
laboratério. Desenhar primers na sequéncia do gene de interesse e
analisar sequéncias/variantes.

Bi6logo - Genética - Laboratério Il -
Graduacdo nas areas de Ciéncias
Biol6égicas, Ciéncias da Saude ou
Biomedicina(D)

40h (Diarista)

Realizar técnicas de preparo de cultura de célula, meios de cultura e
reagentes; técnicas de obtencdo de cromossomos metafisicos a
partir de diferentes amostras principalmente sangue periférico e
corddo umbilical. Confecgdo de laminas para analise
cromossOmica. Realizagdo de técnicas de coloracdo e marcacédo
cromossomica por diferentes métodos.

Biélogo - Genética - Laboratério Il -
Graduacdo nas areas de Ciéncias
Biolégicas, Ciéncias da Saude ou
Biomedicina(D).

40h (Diarista)

Realizar técnicas de preparo de cultura de célula, meios de cultura e
reagentes; técnicas de obtencdo de cromossomos metafisicos a
partir de diferentes amostras principalmente sangue periférico e
cordé@o umbilical. Confecgdo de laminas para andlise cromossomica.
Realizacdo de técnicas de coloracdo e marcagdo cromossémica por
diferentes métodos.

ENFERMAGEM

40H

Enfermeiro

Area da Crianga Cirargica UTI
NEONATAL CIRURGICA -

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
e Cultura (MEC), e com registro
profissional no respectivo conselho de
classe, com certiddo de nada consta para
o exercicio da profisséo.

40H (Plantonista)

Planejar, programar, supervisionar e orientar das atividades de
enfermagem na UTI Neonatal Cirlrgica; Organizar, Controlar e zelar,
pelo ambiente de trabalho, dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade; Trabalhar em
conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranca; Atuar na prevencdo e no controle sistemético da
infeccdo hospitalar, na prevencé@o e controle de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude na
UTl Neonatal Cirlrgica; Executar tarefas assistenciais e
administrativas pertinente a organiza¢do e funcionamento da UTI
Neonatal Cirdrgica, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; Acolher os usuéarios e familiares de acordo com a
politica de humanizagdo do Ministério da Saude; Receber, preparar
e orientar os pacientes e familiares da internagdo até a alta
hospitalar ou transferéncia segura do paciente; Executar atividades
de assisténcia de enfermagem ao neonato cirrgico no momento pré
e poés-operatdrio, com a realizagdo do processo de enfermagem
individualizado (SAE); Preparar e administrar medicagdes segundo
prescricdo médica e de enfermagem; Prever e prover o setor com
materiais de consumo e permanentes necessarios a assisténcia de
enfermagem; Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia
na UTI Neonatal Cirdrgica; Desenvolver o plano terapéutico de
enfermagem a clientela neonatal; Realizar procedimentos invasivos
inerentes ao enfermeiro conforme legislagdo; Executar qualquer
outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das
atribuicdes pertinentes ao cargo e area; Participar, conforme a
politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios, educagéo continuada e programas de ensino,
pesquisa e extensdao; Participar, articulado com equipe
multiprofissional, de programas e atividades de educagdo em saude
visando a melhoria de salde da crianca e da familia; Dar suporte
aos projetos de pesquisa, ensino e assisténcia e de desenvolvimento
tecnolégico e controle de qualidade; Controlar e desenvolver o
processo administrativo da UTI Neonatal Cirargica, envolvendo
gestdo de pessoas, monitoramento da produtividade e indicadores;
Gerenciamento do espaco e processo de trabalho na UTI Neonatal
Cirurgica, incluindo a relagdo intra e extra servico, o deslocamento
de pacientes e o uso adequado de tecnologias (duras, leve-duras e
leves); Estabelecer e facilitar a comunicagdo e as relacdes
interpessoais entre os diversos atores envolvidos neste cenario;
Desenvolver e implantar protocolos operacionais padrdo (POP) para
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execucdo de técnicas de enfermagem; Estabelecer a integracédo
entre as unidades: Hospital-dia; Central de material e esterilizagao;
Centro Cirargico Pediatrico, enfermarias; portaria/recepgdo, dentre
outros servigos, para que se tenha um produto que gere valor para o
usuario. Este perfil foi construido com base na Lei 7498/86
regulamentadora do exercicio profissional de enfermagem.

Planejar, programar, supervisionar e orientar das atividades de
enfermagem na Enfermaria CirGrgica Pediatrica; Organizar, Controlar
e zelar pelo ambiente de trabalho, dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade; Trabalhar em
conformidade as boas préaticas, normas e procedimentos de
biosseguranca; Atuar na prevencdo e no controle sistematico da
infeccdo hospitalar, na prevencédo e controle de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de satde na
Enfermaria Cirlrgica Pediatrica; Executar tarefas assistenciais e
administrativas pertinente a organizacdo e funcionamento da
Enfermaria Cirtrgica Pediatrica, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica; Acolher os usuéarios e familiares de
acordo com a politica de humanizacdo do Ministério da Saude;
Receber, preparar e orientar os pacientes e familiares da internacéo
até a alta hospitalar ou transferéncia segura do paciente; Executar
atividades de assisténcia de enfermagem ao cliente pediatrico
cirirgico no momento pré e pdés-operatdrio, com a realizagdo do
processo de enfermagem individualizado (SAE); Preparar e
administrar medicagBes segundo prescricdo médica e de
enfermagem; Prever e prover o setor com materiais de consumo e
permanentes necessarios a assisténcia de enfermagem; Auxiliar nos
atendimentos de urgéncia e emergéncia na Enfermaria Cirdrgica
Pediatrica; Desenvolver o plano terapéutico de enfermagem a
clientela pediatrica; Realizar procedimentos invasivos inerentes ao
40h (Plantonista) [[enfermeiro conforme legislac@o; Executar qualquer outra atividade
que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes
pertinentes ao cargo e area; Participar, conforme a politica interna da
instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios,
educagdo continuada e programas de ensino, pesquisa e
extensdo; Participar, articulado com equipe multiprofissional, de
programas e atividades de educacédo em salde visando a melhoria
de salude da crianca e da familia; Dar suporte aos projetos de
pesquisa, ensino e assisténcia e de desenvolvimento tecnolégico e
controle de qualidade; Controlar e desenvolver o processo
administrativo da Enfermaria Cirargica Pediatrica, envolvendo gestao
de pessoas, monitoramento da produtividade e indicadores;
Gerenciamento do espaco e processo de trabalho na Enfermaria
CirGrgica Pediatrica, incluindo a relagdo intra e extra servigo, o
deslocamento de pacientes e o uso adequado de tecnologias (duras,
leve-duras e leves); Estabelecer e facilitar a comunicacdo e as
relacBes interpessoais entre os diversos atores envolvidos neste
cenario; Desenvolver e implantar protocolos operacionais padrao
(POP) para execucdo de técnicas de enfermagem; Estabelecer a
integrac@o entre as unidades: Hospital-dia; Central de material e
esterilizagéo; Centro Cirargico Pediatrico, enfermarias; Unidades de
Terapia Intensiva; portaria/recepgéo, dentre outros servigos, para
que se tenha um produto que gere valor para o usuario. Este perfil
foi construido com base na Lei 7498/86 regulamentadora do
exercicio profissional de enfermagem.

Enfermeiro - Area da Crianca cirtirgica
UPI CIRURGICA PEDIATRICA

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
e Cultura (MEC), e com registro
profissional no respectivo conselho de
classe, com certiddo de nada consta para
0 exercicio da profissao.

Abordagem com as familias de criangas com estomas no pré-
operatorio, poés-operatério, preparacdo para alta hospitalar e
seguimento ambulatorial; Instalacdo de dispositivos como céanula,
sondas, buttons e bolsa coletora nos seguintes estomas:
traqueostomia, esofagostomia, gastrostomia, colostomia, ileostomia
e urostomia (canulas, sondas, bolsas coletoras); Mensuragdo para
instalacéo de dispositivos na gastrostomia; Avalia¢&@o e realizacdo de
curativos cirtrgicos limpos e infectados; Avaliagdo e realizagdo de
40h (diarista) curativos de les&@o por pressao, cisto pilonidal, queimadura de 1° e 2°
grau entre outras lesdes; Abordagem educativa do cuidador/familiar

Enfermeiro - Area da crianca cirtrgica.
Ambulatério Estomaterapia

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
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e Cultura (MEC), e com registro
profissional no respectivo conselho de
classe, com certiddo de nada consta para
0 exercicio da profissao

para realizagéo de curativos no domicilio; Abordagem educativa para
0 autocateterismo; Coleta de material para exames: urina, fezes e
sangue; Retirada de pontos; Realizagdo de lavagens retais,
intestinais e vesicais. Avaliacdo de pacientes internados com
emissdo de parecer; Encaminhamentos dos pacientes a outros
ambulatorios/servigos; Preceptoria de residentes de enfermagem
neonatal e pediatrica e da residéncia multiprofissional.

Enfermeiro Obstétrico Area da
Gestante (Centro Cirurgico Obstétrico)

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
e Cultura (MEC), e com registro
profissional no respectivo conselho de
classe, com certiddo de nada consta para
o exercicio da profissdo

40h (Plantonista)

Checagem com a equipe materiais e equipamentos necessarios para
a assisténcia (previsdo e provisdo de materiais), registrando
possiveis intercorréncias no Livro de Ordens e Ocorréncias do
referido setor; Prestar assisténcia direta a gestantes em trabalho de
parto, incluindo os casos de risco; Prestar assisténcia direta a
gestantes em trabalho de parto e no parto de risco habitual, sem
distécias; Utilizacdo de Tecnologias néo invasivas para o alivio da
dor nas parturientes; Registro de dados relevantes e intercorréncias
na assisténcia prestada a cliente, na evolugdo de
enfermagem; Atentar para o estado emocional e a eventual
necessidade de acompanhamento ou assisténcia psicolégica,
comunicando a demanda e registrando no prontuario; Participar do
treinamento em equipe, juntamente com a enfermeira rotina, no
centro obstétrico; Participar da supervisdo técnica da equipe de
técnicos de enfermagem, no Centro obstétrico; Supervisionar e
orientar atividades dos profissionais de Enfermagem e de apoio (que
impliquem na assisténcia de enfermagem); Planejar, executar e/ou
supervisionar e/ou delegar ao técnico a realizagdo de procedimentos
especificos nas clientes, tais como: a) Cateterismo vesical; b)
Sondagem nasogastrica; ¢ Pung¢do venosa periférica; d)
Administracdo de medicamentos por via oral, sublingual, inalatério
tépico, intramuscular, intradérmica, subcutanea, endovenosa; e)
Verificagdo de sinais vitais; f) Preparo para procedimentos; @)
Massagem e ordenhas das mamas; h) Curativos; i) Assisténcia a
clientela no Centro Cirlrgico Obstétrico, em sala PPP ou
SO. Planejar, executar e/ou supervisionar e/ou delegar ao técnico a
realizagdo de procedimentos especificos nas clientes, tais como: a)
Cateterismo vesical; b) Sondagem nasogastrica; ¢) Pun¢édo venosa
periférica; d) Administragdo de medicamentos por via oral,
sublingual, inalatério topico, intramuscular, intradérmica, subcutanea,
endovenosa; e) verificagdo de sinais vitais; f) Preparo para
procedimentos; (g) massagem e ordenhas das mamas; h) Curativos;
i) Assisténcia a clientela no Centro cirlrgico obstétrico, em sala PPP
ou SO. Planejar, executar, supervisionar e/ou delegar ao técnico a
realizacdo de procedimentos especificos do recém-nascido, tais
como: a) Puncdo venosa periférica; b) Administragdo de
medicamentos via oral, intramuscular, subcutanea, endovenosa,
inalatéria e tépica. Coordenar e distribuir os diversos procedimentos
administrativos, técnicos e assistenciais, junto a equipe de
enfermagem para a realizacgéo, registro e supervisédo técnica, com
complexidade compativel com os preceitos ético-legais
estabelecidos na Lei do Exercicio Profissional do cdédigo de
Deontologia de enfermagem de acordo com a sua formagéo
académica e/ou especializacéo.
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Checagem materiais e equipamentos necessarios para a assisténcia
(previsdo e provisdo de materiais), registrando possiveis
intercorréncias no Livro de Ordens e Ocorréncias do referido
setor; Registro da equipe de plantdo, equipamentos presentes e
intercorréncias, na auséncia dos enfermeiros diaristas; Avaliagdo
diaria das gestantes e puérperas, promovendo uma assisténcia de
qualidade e a continuidade da mesma; Registro de dados relevantes
e intercorréncias na assisténcia prestada a cliente, na evolugédo de
enfermagem; Participar do treinamento em equipe, em conjunto com
as enfermeiras diaristas dos setores da Maternidade; Supervisédo
técnica da equipe de técnicos de enfermagem; Supervisdo e
orientagdo de atividades dos profissionais de Enfermagem e de
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Enfermeiro - Area da gestante

Graduacgao em Enfermagem,
devidamente reconhecida pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC) e com
registro profissional em conselho de
classe para o exercicio regular da
profisséo.

40h (Plantonista)

apoio (que impliquem na assisténcia de enfermagem) que atuam nos
setores como: estagiarios, técnicos, bolsistas, residentes; Promover
palestras nas enfermarias com toda a equipe sobre aleitamento
materno e outros temas afins, nas segundas, quartas e sextas-feiras,
registrando no Livro de ordens e ocorréncias e nas evolu¢des de
enfermagem; Distribuir e remanejar os profissionais da equipe, de
acordo com as categorias e necessidades de servigo nos diversos
setores; Planejar, executar e/ou supervisionar e/ou delegar ao
técnico a realizagdo de procedimentos especificos nas clientes, tais
como: a)Cateterismo vesical; b) Sondagem nasogastrica; ¢) Puncéo
venosa periférica; d) Administragdo de medicamentos por via oral,
sublingual, inalatério topico, intramuscular, intradérmica, subcutanea,
endovenosa; e) Verificagdo de sinais vitais; f) Preparo para
procedimentos; Massagem e ordenhas das mamas g) Curativos; h)
Assisténcia a clientela no Centro Cirargico Obstétrico, em sala PPP
ou SO. Planejar, executar, supervisionar e/ou delegar ao técnico a
realizagcdo de procedimentos especificos do Recém-nascido, tais
como: a) Puncdo venosa periférica; b) Administracdo de
medicamentos via oral, intramuscular, subcutanea, endonenosa,
inalatéria e topica; c) Realizar aprazamento das prescrigées
médicas; d) Realizar histérico de Enfermagem na Admissdo da
mulher na Maternidade; e) Elaborar prescricdo de enfermagem diaria
e aprazéa-la; f) Coordenar e distribuir os diversos procedimentos
administrativos, técnicos e assistenciais, junto a equipe de
enfermagem para realizacdo, registro e supervisdo técnica, com
complexidade compativel com os preceitos ético-legais
estabelecidos na Lei do Exercicio Profissional do cdédigo de
Deontologia de Enfermagem de acordo com sua formagéo
académica e/ou especializacéo.

Enfermeiro - Unidades de Producao
(DIPe e UPI-PED)

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educagéo,
registro profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profissédo

40h Plantonista

Geréncia do cuidado em Enfermagem que consistem no diagnostico,
planejamento, execucdo e avaliacdo da assisténcia, supervisdo e
orientacdo da equipe, baseado nas atividades descritas na Lei do
Exercicio Profissional de Enfermagem 7.498/86; Participar na
elaboracdo de protocolos clinicos; Gerenciar o cuidado de
enfermagem & criangas e adolescentes; Executar técnicas e
procedimentos de enfermagem necessarios ao suporte basico de
vida a criangas e adolescentes criticamente enfermos Executar as
funcdes pertinentes a sua profissdo que possam identificar,
intercorréncias e tomar decisdes imediatas sobre o atendimento do
paciente pediatrico critico; Realizar as atribuices de enfermeiro e
demais atividades inerentes a sua funcdo; Desenvolver agles
educativas junto aos residentes de enfermagem e técnicos de
enfermagem; Gerenciar e administrar recursos humanos e materiais
visando uma assisténcia segura e de qualidade.

Enfermeiro

Area da Crianca Clinica - Intensivista
(UPG)

Graduagdo em Enfermagem, com registro
profissional no Conselho Regional de
Enfermagem para o exercicio regular da
profissédo. Experiéncia comprovada de
atuacdo como enfermeiro em Terapia
Intensiva Pediétrica.

40h Plantonista

Planejar, organizar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar
todas as atividades de enfermagem em pacientes pediatricos
criticamente enfermos; Participar na elaboracdo de protocolos
clinicos; Gerenciar o cuidado de enfermagem a criancas e
adolescentes graves; Executar técnicas e procedimentos de
enfermagem necessarios ao suporte basico de vida a criancas e
adolescentes criticamente enfermos; Desenvolver as atividades
assistenciais e do cuidado a crianga e ao adolescente grave, e/ou
em situagOes de risco de morte; Executar as fungfes pertinentes a
sua profissdo que possam identificar intercorréncias e tomar
decisdes imediatas sobre o atendimento do paciente
pediatrico critico; Realizar as atribuicbes de enfermeiro e demais
atividades inerentes & sua fungdo; Prestar cuidados a criancas e
adolescentes de alta complexidade; Desenvolver a¢des educativas
junto aos residentes de enfermagem e técnicos de enfermagem;
Gerenciar e administrar recursos humanos e materiais visando uma
assisténcia segura e de qualidade; Participar no desenvolvimento de
linhas de pesquisa da unidade.
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Participar da elaboracdo de protocolos clinicos; Realizar visita de
enfermagem, leito a leito, avaliando individualmente as clientes;
Avaliar, diariamente, os pacientes pediatricos de média e alta
complexidade clinica, internados na unidade intermediaria
promovendo uma assisténcia de qualidade e a continuidade da
mesma; Participar da superviséo técnica da equipe de técnicos de
enfermagem; Executar as politicas de controle de infec¢édo hospitalar,
e humanizacdo da assisténcia e outras; Supervisionar e orientar
atividades dos profissionais de Enfermagem e de apoio (que
impliguem na assisténcia de enfermagem) que atuam nos setores
como: estagidrios, técnicos, bolsistas, residentes; Planejar, executar,
supervisionar e/ou delegar ao técnico a realizagdo de procedimentos
especificos; Realizar Sistematizagdo da Assisténcia de Enfermagem;
Elaborar prescricdo de enfermagem didria e apraza-la; Zelar e
promover a organizacdo dos setores; Dar suporte aos projetos de
pesquisa, ensino e assisténcia e de desenvolvimento tecnolégico e
controle de qualidade; Coordenar e distribuir os diversos
procedimentos administrativos, técnicos e assistenciais, junto a
equipe de enfermagem para realizacdo, registro e supervisédo

Enfermeiro - Area da Crianca Clinica -
Intensivista (UI)

Graduagdo em Enfermagem, com registro
profissional no Conselho Regional de||40h Plantonista
Enfermagem para o exercicio regular da
profissdo. Experiéncia comprovada como
enfermeiro em Terapia Intensiva
Pediatrica.

técnica, com complexidade compativel com os preceitos ético-legais
estabelecidos na Lei do Exercicio Profissional do cédigo de
Deontologia de Enfermagem de acordo com sua formagéo
académica e/ou especializacdo; Avaliacdo por exame fisico e
evolugdo dos pacientes em prontudrio; Atentar para as normas de
seguranga do paciente; Trabalhar em conformidade as boas praticas,
normas e procedimentos de biosseguranga; Executar tarefas
assistenciais e administrativas pertinentes a organizacdo e
funcionamento da area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica; Executar qualquer outra atividade que,
por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicbes
pertinentes ao cargo e area; Participar, articulado com equipe
multiprofissional, de programas e atividades de educagdo em saude
visando & melhoria de saude da crianca e da familia; Participar nos
atendimentos de urgéncia e emergéncia; Acolher os usuarios e
familiares de acordo com a politica de humanizacdo do Ministério da
Saude.

Prestar cuidados aos recém-nascidos (RN) de médio e alto risco, de
forma sistematizada e humanizada, promovendo sempre que
possivel a interagdo do RN com a familia. Realizar visita de
enfermagem, leito a leito, avaliando individualmente os recém-
nascidos, promovendo uma assisténcia de qualidade e continuidade
da mesma. Seguir as politicas implementadas na instituicdo e
participar da construgdo de protocolos operacionais, normas e
rotinas que visem o aperfeicoamento do trabalho e da equipe.
Participar da educagéo continuada e de treinamentos referentes a
normas e rotinas técnicas desenvolvidas na unidade; incorporacédo
de novas tecnologias; gerenciamento dos riscos inerentes as
Enfermagem - Area de Atencdo Clinica atividades desenvolvidas na unidade e seguran¢a de pacientes e
ao Recém-Nascido - profissionais; e prevengdo e controle de infec¢es relacionadas a
assisténcia a saude. Supervisionar e orientar as atividades dos
profissionais de enfermagem que atuam nos setores como:
estagidrios, técnicos, bolsistas, residentes, além dos profissionais de
40h (Plantonista) apoio que impliguem na assisténcia de enfermagem, como auxiliar,
de servicos hospitalares. Implementar a Sistematizacdo da
Assisténcia de Enfermagem (SAE) em todas as suas fases (histérico
de enfermagem, diagnéstico de enfermagem, prescricdo de
enfermagem e evolugdo de enfermagem) de acordo com o
referencial teérico adotado pela Instituicdo. Zelar e promover a
organizacdo dos setores. Dar suporte aos projetos de pesquisa,
ensino e assisténcia e de desenvolvimento tecnolégico e controle de
qualidade. Coordenar e distribuir os diversos procedimentos
administrativos, técnicos e assistenciais junto a equipe de

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educagao,
registro profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profissédo
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enfermagem para realizagdo, registro e supervisdo técnica, com
complexidade compativel com o0s preceitos ético-legais
estabelecidos na Lei do Exercicio Profissional do cdédigo de
Deontologia de Enfermagem de acordo com sua formagédo
académica e/ou especializagdo. Este perfil foi construido com base
na Lei 7498/86 regulamentadora do exercicio profissional de
enfermagem.

Enfermeiro

- CME -

Graduagdo em Enfermagem devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educacéo,
registro  profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profisséo

40h

Coordenar as etapas do processo de trabalho no CMESupervisionar
as atividades realizadas no CME; Definir escala de trabalho em cada
area de atuacdo do CME; Acompanhar a equipe na execucdo de
atividades; Supervisionar o funcionamento dos equipamentos de
cada area de trabalho do CME; Acompanhar a realizacédo dos testes
com produtos, insumos e equipamentos especificos no CME;
Supervisionar e controlar recebimento, uso e cobranca dos PPS em
consignagédo e PPS em processamento por empresa terceirizada;
Confirmar diariamente a programacédo cirlrgica, verificando
existéncia e disponibilidade de PPS, incluindo roupas cirargicas para
atendimento as cirurgias; Checar e documentar sobre controle de
esterilizagdo; Acompanhar manutengdes de equipamentos;
Acompanhar validagdo e qualificacdo de ciclos de esterilizacéo;
Acompanhar, planejar e executar treinamentos com a equipe;
Participar na avaliagdo de desempenho da equipe; Participar de
reunies administrativas e gerenciais que envolvam o CME;
Participar do desenvolvimento de pesquisas que envolvam CME;
Realizar atendimento as unidades consumidoras; Acompanhar a
avaliacdo de indicadores de qualidade da unidade; Elaborar parecer
técnico relativo a aquisicdo de PPS, de equipamentos e insumos a
serem utilizados no CME; Acompanhar e documentar,
sistematicamente, as visitas técnicas de qualificacdo da operagéo e
do desempenho de equipamentos do CME, ou da empresa
terceirizada processadora de PPS.

Fisioterapia

30h

Fisioterapia Neurofuncional Pediatrico

Area da Crianga

Graduagdo de duracdo plena em
Fisioterapia, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educacdo e Cultura
(MEC); Registro profissional em conselho
de classe (CREFITO) para o exercicio
regular da profisséo; Ter certificacdo em
método de tratamento neuroevolutivo
para fisioterapia neurofuncional pediatrica

30h (Diarista)

a) Atuar em ambiente de internagdo hospitalar e ambulatorial; b)
Decidir, planejar e executar métodos e técnicas de intervengdo
fisioterapéuticas neurofuncionais para criangas em risco do
desenvolvimento neuro-psico-motor; c) executar métodos e técnicas
de fisioterapia neurofuncional pediatrica afim de restaurar,
desenvolver e conservar a funcionalidade de criangas e
adolescentes; d) Avaliar e realizar diagnésticos cinético funcionais de
criangas e adolescentes; e) Planejar e executar estratégias de
adequagOes para uma melhor acessibilidade a ambientes publicos e
privados, como também planejar adequacdes em ambiente
domiciliar, escolar, laboral e de lazer; f) Prescrever e confeccionar,
orteses, proteses, mecanismos auxiliares de locomogdo, além de
planejar e aplicar estratégias de tecnologia assistiva para otimizar,
adaptar ou manter atividades funcionais com vistas a maior
autonomia e independéncia funcional de seu cliente/paciente
/usudrio; g) Realizar posicionamento no leito, sedestacao,
ortostatismo, deambulacéo, além de planejar e executar estratégias
de adaptacdo, readaptagéo, orientacdo e capacitacdo dos clientes
/pacientes/usudarios, visando a maior funcionalidade e autonomia; h)
Utilizar recursos de agao isolada ou concomitante de agente cinésio-
mecano-terapéutico, termoterapéutico, crioterapéutico,
fototerapéutico, eletroterapéutico, sonidoterapéutico entre outros; i)
Determinar as condi¢des de alta fisioterapéutica e prescrever a alta; j)
Registrar em prontuario consulta, avaliacdo, diagndstico,
prognéstico, tratamento, evolugdo, interconsulta, intercorréncias e
alta fisioterapéutica; 1) Emitir laudos, pareceres, relatérios e
atestados fisioterapéuticos; m) orientar pacientes, familiares,
cuidadores e responsaveis; n) desenvolver e organizar programas de
prevengdo, promogéo de salde e qualidade de vida; o) participar de
reunides, colegiados e visitas clinicas das UP e Areas as quais se
relaciona; p) exercer atividades relacionadas ao ensino, como
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preceptoria de residentes e estagiarios. q) Ministrar aula em canal
tedrico especifico.

Fisioterapia Respiratéria na Area da
Crianca Clinica

Graduagdo de duragdo plena em
Fisioterapia, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educacdo e Cultura
(MEC) e com registro profissional em
conselho de classe para o exercicio
regular da profissao

30h (plantonista)

a) Realizar consulta fisioterapéutica, anamnese, solicitar e realizar
interconsulta e encaminhamento; b) Realizar avaliagdo fisica e
cinesiofuncional do sistema cardiorrespiratério e neuro-
musculoesquelético; c) Realizar avaliacdo e monitorizagdo da via
aérea natural e artificial; d) Solicitar, aplicar e interpretar escalas,
questionarios e testes funcionais; e) Solicitar, realizar e interpretar
exames complementares como espirometria e outras provas de
funcdo pulmonar, eletromiografia de superficie, entre outros; f)
Determinar diagndéstico e progndstico fisioterapéutico; g) Planejar e
executar medidas de prevengdo, redugdo de risco e
descondicionamento cardiorrespiratério; h) Prescrever e executar,
terapéutica cardiorrespiratéria e neuro-musculo-esquelética; i)
Prescrever, confeccionar e gerenciar 6rteses, préteses e tecnologia
assistiva; j) Aplicar métodos, técnicas e recursos de expansao
pulmonar, remocdo de secrecdo, fortalecimento muscular,
recondicionamento cardiorrespiratério e suporte ventilatério; I)
Utilizar recursos de agéo isolada ou concomitante de agente cinésio,
mecanoterapéutico, termoterapéutico, crioterapéutico,
hidroterapéutico, fototerapéutico, eletroterapéutico,
sonidoterapéutico, entre outros; m) Aplicar medidas de controle de
infecgdo hospitalar; n) Realizar posicionamento no leito, sedestacéo,
ortostatismo, deambulacéo, além de planejar e executar estratégias
de adaptacdo, readaptacdo, orientacdo e capacitacdo dos clientes
/pacientes/usudrios, visando a maior funcionalidade e autonomia; o)
Monitorar os parametros cardiorrespiratorios; p) Gerenciar a
ventilagdo esponténea, invasiva e ndo invasiva; ) Manter a
funcionalidade e gerenciamento da via aérea natural e artificial; r)
Realizar a titulagdo da oxigenoterapia e inaloterapia; s) Determinar
as condicbes de alta fisioterapéutica; t) Prescrever a alta
fisioterapéutica; u) Registrar em prontuério consulta, avaliagéo,
diagndstico, progndstico, tratamento, evolugdo, interconsulta,
intercorréncias e alta fisioterapéutica; v) Emitir laudos, pareceres,
relatérios e atestados fisioterapéuticos; w) Realizar atividades de
educagdo em todos os niveis de atengdo a saude e na prevencéo de
riscos ambientais e ocupacionais.

Fisioterapia Respiratéria na Area da
Neonatologia

Graduagdo de duragdo plena em
Fisioterapia, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educacdo e Cultura

30h (Diarista)

(MEC) e com registro profissional em

Estabelecida pelo Congresso Nacional e pela presidéncia da
Republica, por meio da lei 6316/75, o Conselho Federal de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional — COFFITO — editou a resolucéo
n°® 402, 3 de agosto de 2011, que disciplina a especialidade
profissional de Fisioterapia em Terapia Intensiva e determina que
para o exercicio desta Especialidade é necessario o dominio das
seguintes Grandes Areas de Competéncia: a) Realizar consulta
fisioterapéutica, anamnese, solicitar e realizar interconsulta e
encaminhamento; b) Realizar avaliacdo fisica e cinesiofuncional
especifica do paciente critico ou potencialmente critico; c) Realizar
avaliacdo e monitorizacéo da via aérea natural e artificial do paciente
critico ou potencialmente critico; d) Solicitar, aplicar e interpretar
escalas, questionarios e testes funcionais; e) Solicitar, realizar e
interpretar exames complementares como espirometria e outras
provas de fungcdo pulmonar, eletromiografia de superficie, entre
outros; f) Determinar diagndstico e progndstico fisioterapéutico; g)
Planejar e executar medidas de prevencdo, reducdo de risco e
descondicionamento cardiorrespiratério do paciente critico ou
potencialmente critico; h) Prescrever e executar terapéutica
cardiorrespiratéria e neuro-musculo-esquelética do paciente critico
ou potencialmente critico; i) Prescrever, confeccionar e gerenciar
orteses, proteses e tecnologia assistiva; j) Aplicar métodos, técnicas
e recursos de expansdo pulmonar, remogdo de secregdo,
fortalecimento muscular, recondicionamento cardiorrespiratério e
suporte ventilatério do paciente critico ou potencialmente critico; I)
Utilizar recursos de agéo isolada ou concomitante de agente cinésio-
mecano-terapéutico, termoterapéutico, crioterapéutico,
hidroterapéutico, fototerapéutico, eletroterapéutico,
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conselho de classe para o exercicio
regular da profissao

sonidoterapéutico, entre outros; m) Aplicar medidas de controle de
infeccdo hospitalar; n) Realizar posicionamento no leito, sedestacéo,
ortostatismo, deambulacéo, além de planejar e executar estratégias
de adaptacao, readaptagdo, orientagdo e capacitagdo dos clientes
/pacientes/usuarios, visando a maior funcionalidade do paciente
critico ou potencialmente critico; o) Avaliar e monitorar os
parametros cardiorrespiratérios, inclusive em situacdes de
deslocamento do paciente critico ou potencialmente critico; p)
Avaliar a instituicAo do suporte de ventilagdo ndo invasiva; Q)
Gerenciar a ventilacdo espontanea, invasiva e n&o invasiva; r)
Avaliar a condicdo de saude do paciente critico ou potencialmente
critico para a retirada do suporte ventilatério invasivo e nao invasivo;
s) Realizar o desmame e extubagdo do paciente em ventilacdo
mecanica; t) Manter a funcionalidade e gerenciamento da via aérea
natural e artificial; u) Avaliar e realizar a titulagdo da oxigenoterapia e
inaloterapia; v) Determinar as condi¢cdes de alta fisioterapéutica; w)
Prescrever a alta fisioterapéutica; x) Registrar em prontudrio
consulta, avaliagdo, diagndstico, progndstico, tratamento, evolugao,
interconsulta, intercorréncias e alta fisioterapéutica; y) Emitir laudos,
pareceres, relatérios e atestados fisioterapéuticos; z) Realizar
atividades de educacé@o em todos os niveis de atengdo a salde, e na
prevencao de riscos ambientais e ocupacionais.

Fisioterapia — ambulatério de prova de
funcao pulmonar -

Graduagdo de duracdo plena em
Fisioterapia, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educagdo e Cultura
(MEC) e com registro profissional em
conselho de classe para o exercicio
regular da profissdo; Certificagdo em
Espirometria pela Sociedade Brasileira de

pneumologia e Tisiologia

30h (Diarista)

Realizar Teste de Prova de fungdo Pulmonar; Desempenhar
avaliacdo da acuricia e da qualidade do teste Fungdo Pulmonar;
Calibracdo do equipamento, preparagdo e instrucdo dos pacientes
para realizagdo do exame; Verificar os critérios de aceitabilidade e
reprodutibilidade das curvas obtidas; Obtencdo e calculos dos
dados finais e preparacdo dos relatérios para interpretacéo;
Confecgdo dos laudos na andlise de resisténcia das vias aéreas;
Elaborar controle individual anual dos resultados dos pacientes com
fibrose cistica; Participar das atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas pelo Laboratério.

Fonoaudiologia

30H

Fonoaudiologia em Audiologia

Graduacgao em Fonoaudiologia,
devidamente reconhecida pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC) e com
registro profissional em conselho de
classe para o exercicio regular da
profisséo

30h (diarista)

Acolhimento aos pais. Levantamento do histérico
clinico; Identificacdo de Indicadores de Risco para Deficiéncia
Auditiva (IRDA); Realizagdo de Emissdes OtoacuUsticas Evocadas
(EOAE); Realizacédo do PEATE -A, em caso de risco para alteracdes
retrococleares; Interpretacdo e conduta sobre os resultados da
TAN: encaminhamento ao pediatra (antes do reteste), e
encaminhamento para o diagnéstico otorrinolaringolégico e
audioldgico (havendo falha em um dos retestes); Resultado e
devolutiva aos pais sobre 0 desenvolvimento auditivo e linguistico
esperado, com a entrega de folder informativo; Registros dos
resultados e condutas em prontuario, e na Caderneta de Vacinagéao.
Além das atribuicbes inerentes a especialidade, o fonoaudi6logo
devera estar comprometido com as atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas na instituicdo, participando do treinamento dos
residentes de fonoaudiologia (Preceptoria) e ter participagdo nos
espacos de colegiados.

Aptidao para realizar procedimentos fonoaudiol6gicos de vigilancia
do desenvolvimento da linguagem em criancas de 0 a 1 ano e 11
meses, interconsultas com equipes estratégicas no monitoramento
do desenvolvimento infantil (ambulatério de pediatria e
especializados) e procedimentos de promogdo de salde gquanto ao
desenvolvimento da linguagem e seus distrbios (orientacdes,
grupos educativos, etc.); Aptiddo para realizar procedimentos de
avaliagdo do desenvolvimento da linguagem em criangas de 2 anos
a 6 anos e 11 meses, considerando 0s seus componentes
(contetdo, estrutura e uso) e seus dominios (compreensivo e
expressivo); Aptiddo para realizar procedimentos de avaliagdo da
leitura/escrita em escolares de 7 a 16 anos; Aptiddo para responder
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Fonoaudiologia

Area da Crianga Clinica - UP
Ambulatério Linguagem

Graduacao em Fonoaudiologia
(bacharelado); Experiéncia em avaliagao
do desenvolvimento da linguagem e da
aprendizagem em criancas em idade pré-
escolar e escolar. Experiéncia na
aplicacdo de testes padronizados de

30h (Diarista)

a pedidos de parecer sobre o desenvolvimento da linguagem em
criangas internadas; Realizar o apoio ao diagndstico diferencial de
transtornos do desenvolvimento (autismo, deficiéncia mental,
transtornos especificos, etc.) junto a outras equipes de referéncia do
instituto; Realizar o diagnéstico dos disturbios de linguagem oral e
de leitura-escrita; Participar de discusséo de casos, interconsultas e
construgédo de linhas de cuidado para criangas pré-escolares e
escolares com problemas relacionados ao desenvolvimento da
linguagem e ao aprendizado escolar; Realizar consulta de
anamnese fonoaudiolégica; Realizar vigilancia do desenvolvimento
da linguagem em criangas de 0 a 3 anos através de protocolos
padronizados e da observacdo do comportamento; Realizar
atividade de promocéo de salde através de grupos de orientacdo
familiar em sala de espera; Realizar avaliagdo do desenvolvimento
da linguagem em criangas pré-escolares através de protocolos
padronizados e da observacdo do comportamento; Realizar
avaliacdo do processo de leitura-escrita através de protocolos

avaliacdo do desenvolvimento da
linguagem e aprendizagem.

padronizados; Realizar analise e interpretagdo dos resultados das
avaliacdes; Elaborar laudo fonoaudiolégico com indicagdo de
hipétese diagnéstica, diagnéstico e prognéstico fonoaudioldgico,
assim como fornecer informacdes detalhadas que possam subsidiar,
outros profissionais na elaboragdo de planos terapéuticos; Realizar,
consulta de devolutiva de laudo e orientagdo familiar no que diz
respeito aos resultados da avaliagdo e necessidades da crianga
/adolescente no ambito da comunicagdo oral e escrita; Solicitar e
realizar interconsulta com profissionais de outras areas envolvidas
no cuidado, assim como 0s encaminhamentos necessarios a cada
caso; Participar de reunifes interdisciplinares de estudos de casos
clinicos; Registrar em prontuéario a realizagdo de procedimentos de
consulta, avaliagdo, diagnostico, prognéstico, evolugdo,
interconsulta, orientacdes e encaminhamentos; Aplicar medidas de
controle de infecgdo hospitalar; Aplicar medidas de seguranga do
paciente; Realizar atividades de educagdo permanente em todos os
niveis de atengdo a salde e na prevencgdo de riscos ambientais e
ocupacionais; Realizar notificagbes de situacdes de risco e
vulnerabilidade; Participar de atividades de supervisdo e treinamento
em servigo de estagiarios e residentes de fonoaudiologia; Organizar
e participar de cursos de treinamento para profissionais do SUS
ofertados pelo IFF; Apresentar conduta ética adequada e
comprometimento institucional.

Realizar consulta Fonoaudioldgico, anamnese, solicitar e realizar
interconsultas e encaminhamentos; Avaliagdo dos reflexos
orais; Avaliacdo da funcdo oral; Avaliagdo do paciente com
Traqueostomia; Estimulagédo Sensério Motora Oral; Promogéo, Apoio
e Manejo do Aleitamento Materno; Terapia da Alimentacdo; Terapia

Fonoaudiologia - Area da Crianca da Disfagia; Determinar diagnéstico e prognéstico Fonoaudioldgico;

Clinica . . . . =
Determinar as condigbes de alta Fonoaudiolégica; Orientacdo e
Treinamento aos cuidadores quanto a alimentagdo em criangas com
condi¢des cronicas e complexas de saude; Registrar em prontuario
. . . nsulta, avaliacé iagnosti rognosti tratament voluca
Graduacdo em Fonoaudiologia, consulta, avaliagdo, diagnostico, prognostico, tratamento, evolugéo,

30h (diarista) interconsulta, intercorréncias e alta Fonoaudiolégica; Estudos e
abordagens adequadas as condigBes crbnicas e/ ou complexas em
criancas e adolescentes; Aplicar medidas de controle de infeccédo
hospitalar; Realizar atividades de educagdo em salude em todos os
niveis de atencdo a saude e na prevengdo de riscos ambientais e
ocupacionais; Estar comprometido com as atividades de ensino e
pesquisa desenvolvidas na instituicdo, participando do treinamento
dos residentes de fonoaudiologia (Preceptoria) e participagdo nos
espagos de colegiados; Ministrar Cursos de Capacitagédo
Fonoauditlogica na abordagem a crianca com condi¢do crbnica
complexa.

devidamente reconhecida pelo Ministério
da Educagdo e Cultura (MEC) e com
registro profissional em conselho de
classe para o exercicio regular da
profisséo.

Realizar atendimento Fonoaudiolégico, anamnese, solicitar e realizar
interconsultas e encaminhamentos; Avaliagdo dos reflexos orais;
Estimulagdo Senso6rio Motora Oral; Promocgao, Apoio e Manejo do
Aleitamento Materno; Terapia da Alimentagdo; Terapia da Disfagia;

Fonoaudiologia - Area do
Recém Nascido
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Graduacgao em Fonoaudiologia,
devidamente reconhecida pelo Ministério
da Educagdo e Cultura (MEC) e com
registro profissional em conselho de
classe para o exercicio regular da
profiss&o.

30h (Diarista)

Definir diagndstico e prognéstico fonoaudioldgico; Determinar as
condicdes de alta Fonoaudiol6gica; Registrar em prontuario o
atendimento, avaliacdo, diagndstico, prognoéstico, tratamento,
evolugdo, interconsulta, intercorréncias e alta Fonoaudioldgica;
Realizar atividades de educacdo em todos os niveis de atencédo a
saude e na prevengdo de riscos ambientais e ocupacionais. Aplicar
medidas de controle de infecgdo hospitalar; Atuacédo fonoaudioldgica
com enfoque na Iniciativa Hospital Amigo da Crianca e na Politica
Nacional de Humanizagao.

Psicologia

30h

Psicologia

Graduacdo em psicologia, devidamente
reconhecida pelo MEC e com registro
profissional em conselho de classe para o
exercicio regular da profisséo.

30h (Diarista)

Prestar assisténcia psicolégica, individual e em grupo, ambulatorial e
em unidade de internacdo; Solicitar e realizar Interconsultas e
encaminhamentos; Realizar avaliagdo psicolédgica e elaborar laudo
psicolégico, quando solicitado; Participar de rounds
multiprofissionais; Intermediar a relagdo da equipe de saude com o
usuario e familiares, quando necessario; Auxiliar as equipes em
atividades que favoregam a salde mental dos trabalhadores;
Registrar em prontudrio as agdes realizadas; Estar comprometido
com as atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas na
instituicéo.

Técnico de enfermagem

40h

TECNICO DE ENFERMAGEM DO
CENTRO CIRURGICO PEDIATRICO

Curso técnico em  Enfermagem
devidamente reconhecido pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC),acrescido
de curso de instrumentacdo cirdrgica;
com registro profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profissédo

40h

Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacéo, superviséo e
orientacdo das atividades de enfermagem no Centro Cirurgico
Pediatrico; Organizar e zelar pelo ambiente de trabalho, dos
equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados em sua
especialidade; Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas
e procedimentos de biosseguranca; Atuar na prevengdo e no
controle sistematico da infeccéo hospitalar, na prevengdo e controle
de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a
assisténcia de saude no Centro Cirdrgico; Executar tarefas
assistenciais e administrativas pertinentes a organizagdo e
funcionamento do Centro Cirdrgico Pediatrico, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica; Acolher os usuarios e
familiares de acordo com a politica de humanizacdo do Ministério da|
Saude; Receber, preparar e orientar os pacientes e familiares no
momento de recebimento e encaminhamento a SO (sala de
operacdo); Executar atividades de assisténcia de enfermagem no
momento pré, trans e pés-operatério, envolvendo instrumentacédo e
circulagdo na SO, auxilio e manejo na realizacdo de endoscopia
digestiva e respiratéria, assim como em procedimentos
neurocirdrgicos; Preparar e administrar medicagfes segundo
prescricdo médica e de enfermagem; Auxiliar nos atendimentos de
urgéncia e emergéncia no Centro cirdrgico pediatrico e RPA
(recuperagdo po6s anestésica); Executar qualquer outra atividade
que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes
pertinentes ao cargo e area; Participar, conforme a politica interna da
instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios,
educagdo continuada e programas de ensino, pesquisa e
extensdo; Participar, articulado com equipe multiprofissional, de
programas e atividades de educacdo em salde visando a melhoria
de salde da crianga e da familia; Participar dos processos de
avaliacdo da equipe e dos servigos prestados a populacédo; Este
perfil foi construido com base na Lei 7498/86 regulamentadora do
exercicio profissional de enfermagem.

Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacgéo, superviséo e
orientagdo das atividades de enfermagem na UTI Neonatal CirGrgica;
Organizar e zelar pelo ambiente de trabalho, dos equipamentos,
aparelhos e instrumentais utilizados em sua especialidade; Trabalhar
em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranca; Atuar na prevencdo e no controle sistemético da
infeccdo hospitalar, na prevencéo e controle de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude na
UTI Neonatal Cirlrgica; Executar tarefas assistencial e administrativa
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TECNICO DE ENFERMAGEM DA UTI pertinente a organizagdo e funcionamento da UTI Neonatal
NEONATAL CIRURGICA Cirargica, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; Acolher os usuérios e familiares de acordo com a
politica de humanizagao do Ministério da Salde; Receber, preparar
e orientar os pacientes e familiares no momento da admisséo,
40h (plantonista) [[encaminhamento e recebimento da SO (sala de operagéo), e alta
hospitalar; Executar atividades de assisténcia de enfermagem, sob
supervisdo do enfermeiro, no momento pré e pds-operatorio;
Preparar e administrar medica¢des segundo prescricdo médica e de
enfermagem; Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia
na UTI Neonatal Cirlrgica; Executar qualquer outra atividade que,
por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicbes
pertinentes ao cargo e area; Participar, conforme a politica interna da
instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios,
educagdo continuada e programas de ensino, pesquisa e extensao;
Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e
atividades de educagdo em saude visando a melhoria de saude da
crianga e da familia; Participar dos processos de avaliagdo da equipe
e dos servicos prestados a populagéo; Este perfil foi construido com
base na Lei 7498/86 regulamentadora do exercicio profissional de
enfermagem.

Curso técnico em  Enfermagem
devidamente reconhecido pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC); com
registro profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o0 exercicio da
profiss&o.

Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacéo, supervisdo e
orientacdo das atividades de enfermagem na Enfermaria Cirlrgica
Pediatrica; Organizar e zelar pelo ambiente de trabalho, dos
equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados em sua
especialidade; Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas
e procedimentos de biosseguranga; Atuar na prevengdo e no
controle sistemético da infec¢do hospitalar, na prevencéo e controle
de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a
B assisténcia de saude na Enfermaria Cirargica Pediatrica; Executar,
TEC,NICO DE EN,FERMAGEM DA UPI tarefas assistenciais e administrativa pertinente & organizacdo e
CIRURGICA PEIDATRICA funcionamento da Enfermaria Cirlrgica Pediatrica, utilizando-se de
equipamentos e programas de informéatica; Acolher os usuarios e
familiares de acordo com a politica de humanizacdo do Ministério da
Saude; Receber, preparar e orientar os pacientes e familiares no
40h (plantonista) [[momento da admisséo, encaminhamento e recebimento da SO (sala
de operagdo), e alta hospitalar; Executar atividades de assisténcia
de enfermagem, sob supervisdo do enfermeiro, no momento pré e
pés-operatério; Preparar e administrar medicagdes segundo
prescricdo médica e de enfermagem; Auxiliar nos atendimentos de
urgéncia e emergéncia na Enfermaria Cirlrgica Pediatrica; Executar
qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no
ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area; Participar,
conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios, educacdo continuada e programas
de ensino, pesquisa e extensdo; Participar, articulado com equipe
multiprofissional, de programas e atividades de educacéo em salde

Curso técnico em  Enfermagem
devidamente reconhecido pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC); com
registro profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profisséo

visando a melhoria de saude da crianga e da familia; Participar dos
processos de avaliagdo da equipe e dos servicos prestados a
populagéo.

Recebimento de materiais contaminados procedentes das unidades
usudrias assistenciais cirirgicas e ambulatoriais, além dos
consignados procedentes de fora do IFF; Executar adequadamente
segregacdo, limpeza (manual e automética) e secagem de PPS
recebidos na zona contaminada de materiais; Desmontar e montar
adequadamente PPS complexos advindos das unidades usudrias;
Inspecionar adequadamente PPS lavados manual ou
automaticamente; Conferir, desmontar e montar adequadamente
caixas cirdrgicas, bem como artigos complexos, termo sensiveis e
termo resistentes; Embalar PPS em invélucros adequados ao seu
tipo; Realizar contagem e solicitagdo de tecidos para composicéo de
kits cirdrgicos de paramentacdo; Dobrar adequadamente tecidos
para montagem de pacotes de paramentagdo cirlrgica, bem como
kits avulsos; Embalar adequadamente pacotes de tecidos produzidos
para paramentacgdo; Organizar carregamento adequado de PPS para

Técnico de Enfermagem de Central de
Material e Esterilizacdao
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Nivel médio técnico em enfermagem
concluido e registro no conselho de
classe pertinente a fungéo e certidao de
nada consta para o exercicio da
profisséo.

40h (plantonista)

submissdo a esterilizagdo; Descarregar PPS estéreis pos
esterilizagdo em autoclave; Inspecionar PPS poés esterilizacéo,
avaliando suas caracteristicas e condi¢cdes poés esterilizacdo;
Inspecionar PPS pés esterilizagdo para armazenamento em zona de
distribuicdo; Armazenar PPS adequadamente na zona de
distribuicdo; Atender usuério para transporte de PPS; Distribuir
artigos limpos e estéreis; Executar e aferir os testes necessarios a
pedido da supervisdo, de acordo com protocolos internos; Executar
testes Bowie e Dick diariamente em cada autoclave; Executar teste
biolégico diariamente; Fazer leitura diaria dos testes bioldgicos;
Realizar leitura e registros das informacdes e resultados de cada
teste realizado por plantdo de trabalho, bem como as intercorréncias;
Responder a supervisdo sempre que for acionado. Este perfil foi
construido com base na Lei 7498/86 regulamentadora do exercicio
profissional de enfermagem.

Técnico de Enfermagem SAUDE DA
MULHER CIRURGICA

Nivel médio, com formac&o técnica em
enfermagem, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educagdo e Cultura
(MEC) e com registro profissional em
conselho de classe para o exercicio
regular da profissao

40h (plantonista)

Assistir ao enfermeiro no planejamento, programagéo, orientagdo e
supervisdo das atividades da assisténcia de enfermagem na unidade
de internacdo; Desenvolver atividades de enfermagem a paciente
clinica e nos periodos pré e pés operatério em ginecologia e
situacdo de emergéncia em pacientes de média e alta complexidade;
Contribuir na prevencéo e controle sistematico da infeccéo hospitalar
e na prevencdo e controle dos danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante assisténcia de sadde, no ambito da
atencdo hospitalar na area da saude da mulher: atencdo de
enfermagem clinico-cirdrgica ginecolégica. Participar dos rounds
multidisciplinares, sessdo clinica semanal e reunido de colegiado.
Participar do processo de tomada de decisdo inerentes a
enfermagem nos planos terapéuticos da clientela. Este perfil foi
construido com base na Lei 7498/86 regulamentadora do exercicio
profissional de enfermagem.

Técnico de Enfermagem SAUDE DA
MULHER CIRURGICA Centro cirtirgico

Nivel médio, com formac&o técnica em
enfermagem, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educacdo e Cultura
(MEC) e com registro profissional em
conselho de classe para o exercicio
regular da profisséo

40h (plantonista)

Assistir ao enfermeiro no planejamento, programacéo, orientagdo e
supervisdo das atividades da assisténcia de enfermagem no centro
cirargico. Prestar cuidado de enfermagem a pacientes nos periodos
pré, trans e po6s operatério. Desenvolver suas atividades de
enfermagem em sala cirlrgica tanto como técnico de enfermagem
circulante como instrumentador. Atuar em consonancia ao programa
de cirurgia segura institucional. Participar dos rounds
multidisciplinares, sessdo clinica semanal e reunido de colegiado.
Participar do processo de tomada de decisdo inerentes a
enfermagem nos planos terapéuticos da clientela. Desenvolver
atividades de enfermagem em unidade de internacéo terciaria e
situacdo de emergéncia em pacientes de média e alta complexidade.
Este perfil foi construido com base na Lei 7498/86 regulamentadora
do exercicio profissional de enfermagem.

Técnico de Enfermagem - Area de
Atencdo Clinica ao Recém-Nascido

Ensino Médio Completo: Curso Técnico
em Enfermagem
reconhecido pelo Ministério da Educagao,
registro profissional no respectivo

devidamente

conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profissdo

40h (plantonista)

Prestar cuidados aos recém-nascidos (RN) de médio e alto risco, de
forma sistematizada, individualizada e humanizada, promovendo
sempre que possivel a interacdo do RN com a familia. Participar da
programacgdo da assisténcia de Enfermagem e executar agles
assistenciais de Enfermagem, exceto as privativas do Enfermeiro.
Participar da passagem de plantdo e da visita médica, mantendo-se
ciente dos cuidados que cada paciente necessita para poder prestar,
cuidados adequados. Participar da organizacdo e zelar pelo
ambiente terapéutico de trabalho. Participar da educagdo continuada
e de treinamentos referentes a normas e rotinas técnicas
desenvolvidas na unidade; incorporagdo de novas tecnologias;
gerenciamento dos riscos inerentes as atividades desenvolvidas na
unidade e seguranga de pacientes e profissionais; e prevencao e
controle de infecgdes relacionadas a assisténcia a saude. Seguir as
politicas implementadas na instituicdo e participar da construcdo de
protocolos operacionais, normas e rotinas que visem o0
aperfeigoamento do trabalho e da equipe. Acolher os usuarios e
familiares de acordo com a Politica Nacional de Humanizagdo do
Ministério da Saude. Participar, conforme a politica interna da
instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios,
educagdo continuada e programas de ensino, pesquisa e extensao.
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Este perfil foi construido com base na Lei 7498/86 regulamentadora
do exercicio profissional de enfermagem.

Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacéo e orientagéo
das atividades de enfermagem, na prestagdo de cuidados diretos
aos pacientes de baixa e média complexidade; Executar atividades
de assisténcia de enfermagem no atendimento e acompanhamento
dos pacientes pediatricos adolescentes, criangas e recém-nascidos
no nivel de baixa e média complexidade, excetuadas as privativas do
Enfermeiro; Preparo e administracdo de medicamentos, infusGes
injetaveis, oral e inalatéria; Realizar controle hidrico por balanco
hidrico; Prestar cuidados simples com ostomias respiratérias,
intestinais, gastricas e esofagicas; Preparo e montagem do leito;
Admissdo do paciente junto ao enfermeiro; Realizar transporte de
pacientes intra e extra hospitalar; Colher material para exame
laboratorial; Realizar puncéo venosa periférica; Auxiliar o enfermeiro
na insercdo de acesso venoso profundo de insercdo periférica-
PICC; Administrar dieta por via oral ou por sondas; Realizar higiene
corporal dos pacientes; Realizar aspiragdo de vias aéreas superiores
e de traqueostomia, sob supervisdo do enfermeiro; Prestar cuidados
de enfermagem pré e pds operatérios e pré e pés exames; Executar,
atividades de desinfeccéo; Receber o plantdo em equipe; Organizar
o0 ambiente de trabalho e dar continuidade aos plantdes; Trabalhar
em conformidade as boas préaticas, normas e procedimentos de
biosseguranca; Identificar intercorréncias clinicas e tomar decisdes
imediatas sobre o atendimento do paciente pediatrico critico; Manter
registro dos pacientes examinados, efetivar o tratamento prescrito e
a evolugdo da doenga; Atentar para as normas de seguranca do
paciente; Atuar na prevengdo e no controle sistematico da infec¢éo
hospitalar, na prevencgéo e controle de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia de saude; Participar,
conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e

Técnico de Enfermagem - Unidades de
enfermaria(DIPe e UPI-PED)

40h (plantonista)
Curso Técnico em Enfermagem com

diploma registrado no 6rgdo competente.
Registro no conselho de classe e situacédo
regular para exercer a profissdo

extensdo; Participar de programa de treinamento, quando
convocado; Participar, articulado com equipe multiprofissional, de
programas e atividades de educacdo em salde visando & melhoria
de saude da crianca e da familia; Participar dos processos de
avaliagdo da equipe e dos servicos prestados a populagédo; Orientar
e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua
correta utilizacdo; Executar qualquer outra atividade que, por sua
natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao
cargo e area.

Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programagéo e orientagao
das atividades de enfermagem, na prestacdo de cuidados diretos
aos pacientes em estado grave; Executar atividades de assisténcia
de enfermagem no atendimento e acompanhamento dos pacientes
pediatricos adolescentes, criangas e recém-nascidos no nivel de
média e alta complexidade, excetuadas as privativas do Enfermeiro;

Preparo e administragdo de medicamentos, infusdes injetaveis, oral
e inalatoria; Realizar controle hidrico por balango hidrico; Prestar
cuidados simples com ostomias respiratérias, intestinais, gastricas e
esofagicas; Preparo e montagem do leito; Admissdo do paciente
junto ao enfermeiro; Realizar transporte de pacientes intra e extra
hospitalar; Colher material para exame laboratorial; Realizar puncéo
venosa periférica; Auxiliar o enfermeiro na inser¢cdo de acesso
venoso profundo de insercéo periférica- PICC; Administrar dieta por|
via oral ou por sondas; Realizar higiene corporal dos pacientes;

Realizar aspira¢do de vias aéreas superiores e de traqueostomia,

Técnico de Enfermagem - Area - . . .
o . . sob superviséo do enfermeiro; Prestar cuidados de enfermagem pré

Pediatria Clinica - Intensivista (Ul e . o . . .

uPG) e pos operatdrios e pré e pos exames; Executar atividades de

desinfeccdo; Receber o plantdo em equipe; Organizar o ambiente de
trabalho e dar continuidade aos plantdes; Trabalhar em
conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
40h (plantonista) [[biosseguranca; Identificar intercorréncias clinicas e tomar decisdes
imediatas sobre o atendimento do paciente pediatrico critico; Manter
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registro dos pacientes examinados, efetivar o tratamento prescrito e

Curso Técnico em Enfermagem com a evolugdo da doenga; Atentar para as normas de seguranga do
diploma registrado no 6rgdo competente. paciente; Atuar na prevencdo e no controle sistematico da infecgdo
Registro no conselho de classe e situagao hospitalar, na prevencéo e controle de danos fisicos que possam ser
regular para exercer a profisséo. causados a pacientes durante a assisténcia de saude; Participar,
Experiéncia profissional comprovada em conforme a politica interna da instituicio, de projetos, cursos,
UTI pediatrica. eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e

extensdo; Participar de programa de treinamento, quando
convocado; Participar, articulado com equipe multiprofissional, de
programas e atividades de educacdo em salde visando a melhoria
de salde da crianga e da familia; Participar dos processos de
avaliagdo da equipe e dos servi¢os prestados & populacéo; Orientar
e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua
correta utilizagdo; Utilizar equipamentos de protecdo individual
conforme preconizado pela ANVISA; Executar qualquer outra
atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das
atribuicdes pertinentes ao cargo e area.

Receber e passar o plantdo no Setor; Checar todo material
permanente; Repor todo material de consumo em todos os setores
diariamente e sempre que necessario; Encaminhar material
contaminado a CME; Manter a ordem e limpeza do Setor; Receber a
cliente com cordialidade; Realizar o preparo da unidade e a
identificacdo do leito com o nome da cliente e o nimero de
prontudrio; Auxiliar o enfermeiro e a equipe médica nos
procedimentos necessarios; Cumprir prescricdo médica e de
enfermagem de acordo com os horarios estabelecidos; Registrar a
evolugdo diaria de enfermagem em Folha propria; Aferir e registrar
0s sinais vitais, de acordo com a rotina do setor; Colher exames
laboratoriais de emergéncia, protocolar e encaminhar ao laboratério,
imediatamente; Ao separar as medicagfes, jamais retirar o
invélucro, evitando troca de medicamento (atentar para
medicamentos sensiveis a luz e para o prazo de estabilidade ap6s a
diluicdo e identificar hora, data e rubrica), atentando para os
seguintes casos: a) Medicagdo oral: Retirar a medicagdo do
invélucro frente a cliente e oferecer para que possa ingerir
imediatamente; b) Medicacdo endovenosa: Antes da administracéo
da medicagdo, verificar a permeabilidade venosa, salinizando o
acesso com soro fisiolégico a 0,9% (quando necessério) antes e
depois da administracdo. Organizar diariamente a unidade das
clientes, solicitando limpeza das mesmas. Encaminhar para a
farmacia as copias das prescri¢cdes diarias, devidamente aprazadas,
0 mais rapido possivel, ndo ultrapassando as 11 horas (pedir
colaboracdo da equipe médica); Registrar a data nos frascos de
solugdes apdés serem abertos, com a validade de 7 (sete)
dias; Realizar a desinfec¢éo de materiais e equipamentos de uso da
Técnico de Enfermagem (Maternidade) equipe de enfermagem apds o uso; Fornecer e realizar troca de
roupa de cama e camisola, sempre que necessario; Manter a sala
de exames em ordem e com 0s materiais necessarios; Fazer um
registro diario de como a cliente se apresenta através de observagéo
e perguntas destacando aspectos como: tempo de internacéo, idade
40h (plantonista gestacional, diagnéstico, aceitacdo da dieta, observacdo com
/ diarista) relacdo a perdas transvaginais, movimentacao fetal e presenga ou
ndo de metrossisitoles, procedimentos a que foram submetidas,
ferida operat6ria/ episiorrafia, 16quios, mamas e amamentagao.
Destacar também queixas em geral e relato sobre as eliminacdes
fisiolégicas: diurese e evacuagéo; Comunicar ao Servico de Nutrigado
e Dietética a dieta das gestantes e/ou puérperas admitidas nos
Setores; Realizar curva de glicemia capilar, de acordo com o
esquema. Realizar as curvas ou controles de 4/4h de: a)
Temperatura axilar; b) Freqiiéncia Respiratdria; c) Presséo arterial;
d) Freqgliéncia cardiaca. Registrar e checar imediatamente, na folha
de prescricdo e evolugcdo, toda medicagdo administrada e

Nivel médio , com formacéo técnica em
enfermagem, devidamente reconhecida
pelo Ministério da Educagdo e Cultura
(MEC) e com registro profissional em
conselho de classe para o exercicio
regular da
profisséo.
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assisténcia prestada (justificar os SOS e aprazar
horarios); Comunicar ao enfermeiro e/ ou & equipe médica qualquer
intercorréncia com as clientes; Manter a ordem e limpeza da
Unidade; Desenvolver as atividades de cuidados de enfermagem de
acordo com as rotinas padronizadas de cada setor. Por exemplo:
realizacdo do banho do RN no alojamento Conjunto, Sinais vitais em
todos os setores, higiene perineal na enfermaria de gestante e
Alojamento conjunto, circulagdo da SO e degermagdo da pele no
Centro Obstétrico etc; Realizar o primeiro banho e cuidados ao RN,
téo logo 0 mesmo esteja estabilizado e adaptado a vida extra-uterina
(aproximadamente com 4 (quatro) horas de vida) ; Realizar o banho
do RN com risco de transmissédo vertical para o HIV, imediatamente
apés o nascimento, no Alojamento Conjunto, preparando-o (
vestindo roupinhas e aquecimento) , devolvendo-o ao CCO para sair
juntamente com a mde; Manter todo o setor organizado e com todo
material e medicagGes disponiveis para a assisténcia; Manter todo o
setor organizado e com as salas abastecidas; Atentar para quando
solicitado pela Supervisdo de enfermagem, e sendo possivel , dar
apoio na assisténcia dos outros setores; Checar e registrar
temperatura da geladeira de vacinas, de 12 em 12 horas. Registrar|
no livro de ordens e ocorréncias as conferéncias realizadas,
possiveis intercorréncias e quantidade de conjuntos cirdrgicos
recebidos pela rouparia, no inicio do SD e do SN.

Técnico de Enfermagem unidade de
atendimento domiciliar (PADI)

Curso Técnico em Enfermagem com
diploma registrado no 6rgdo competente.
Registro no conselho de classe e situagéo
regular para exercer a profissdo

40h (diarista)

O técnico de enfermagem devera executar as agles assistenciais de
enfermagem que lhe cabem, tais como: controle de sinais vitais,
prestacéo de cuidados de conforto, movimentagéo ativa e passiva e
de higiene pessoal; avaliacédo fisica (pesar e medir mensalmente);
coleta de sangue, urina, secrecgdes; realizar aspiragcdes traqueais e
orientar/supervisionar o familiar cuidador durante esse procedimento,
entre outras atividades que se fizerem pertinentes ao cargo;
Participar de forma ativa dos servigcos de Enfermagem, empregando
processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a protecdo e
recuperacdo da saude do paciente e sua familia; Realizar o cuidado
de enfermagem ao paciente pediatrico, principalmente aquilo que ele
ndo pode fazer por si mesmo; ajudar ou auxiliar quando parcialmente
impossibilitado de se autocuidar; orientar ou encaminhar a outros
profissionais, caso necessario; Assistir as criancas e adolescentes
com condi¢cdes crbnicas complexas no atendimento de suas
necessidades basicas, sendo apto a participar da equipe de salde,
por exercer a funcdo importante de promover e praticar cuidado
individual e familiar; Zelar pelo patrimbnio instalado na
instituicdo; Realizar visitas domiciliares em pacientes inseridos no
Programa; Realizar visitas as Redes de Atencéo a Saude buscando
o cuidado compartilhado; Participar de reuniées periddicas, eventos
cientificos da area e contribuir na organizagdo de eventos;

Técnico de Enfermagem Radiologia

Curso técnico em Enfermagem
devidamente reconhecido pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC), com
registro profissional no respectivo
conselho de classe e certiddo de nada
consta para o exercicio da profissédo

40h (plantonista)

Organizar e zelar pelo ambiente terapéutico de trabalho, dos
equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados em sua
especialidade; Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas
e procedimentos de biosseguranga; Atuar na prevengdo e no
controle sistemético da infec¢do hospitalar, na prevencéo e controle
de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a
assisténcia de salde; Executar tarefas assistenciais e
administrativas pertinentes a organizagdo e funcionamento da area
de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; Acolher os usuérios e familiares de acordo com a
politica de humanizagdo do Ministério da Saude; Receber, preparar
e orientar os pacientes e familiares, para consultas e exames de
acordo com os critérios internos e a area de atuacdo; Executar
atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas
do enfermeiro; Preparar e administrar medicagdes segundo
prescricdo médica e de enfermagem; Atuar em situacdes de
urgéncia e emergéncia; Executar qualquer outra atividade que, por
sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes
ao cargo e area; Participar, conforme a politica interna da instituigao,
de projetos, cursos, eventos, comissfes, convénios, educacédo
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continuada e programas de ensino, pesquisa e extensdo; Participar,
articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades
de educagdo em saude visando a melhoria de salude da crianca e da
familia; Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos
servigos prestados & populacdo; Este perfil foi construido com base
na Lei 7498/86 regulamentadora do exercicio profissional de
enfermagem.

TECNICO EM RADIOLOGIA 24H

TECNICO EM RADIOLOGIA MEDICA -
RX e TC -

Realizar exames radiograficos basicos e complexos do corpo
humano; Realizar exames radiograficos com meios de contraste
iodados e baritados; Realizar exames radiograficos com aparelhos
24h (plantonista) [[transportaveis; Realizar exames radiograficos em procedimentos
cirargicos. Realizar exames de Tomografia; Executar protocolos de
protecéo radiolégica para o paciente e equipe; Realizar os testes de
controle de qualidade de imagem quando aplicaveis.

Curso de nivel técnico em radiologia;
Experiéncia na aquisicdo e manipulacédo
de imagens tomograficas.

TECNICO EM RADIOLOGIA MEDICA - Realizar exames radiograficos bésicos e complexos do corpo
humano. Realizar exames radiograficos com meios de contraste
iodados e baritados. Realizar exames radiograficos com aparelhos
transportaveis. Realizar exames radiograficos em procedimentos
24h (plantonista) ||cirdrgicos. Realizar exames de Tomografia. Realizar exames de
mamografia. Acompanhamento em procedimentos de intervengéo

Curso de nivel técnico em radiologia; mamaria. Executar protocolos de protecdo radiolégica para o
Experiéncia na aquisicdo e manipulagéo paciente e equipe. Realizar os testes de controle de qualidade de
de imagens tomogréficas. imagem quando aplicaveis.

TERAPIA OCUPACIONAL 30H

Atuar em ambiente de internacéo hospitalar e ambulatorial; executar
TERAPEUTA OCUPACIONAL - métodos e técnicas terapéutico ocupacionais, objetivando promover
o desempenho ocupacional satisfatério do paciente, restaurando,
desenvolvendo e conservando sua funcionalidade em todas as areas
de ocupacdo; realizar diagnésticos, intervencdes e tratamentos de
pacientes, utilizando os devidos procedimentos de terapia
ocupacional; orientar pacientes, familiares, cuidadores e
responsaveis; desenvolver e organizar programas de prevencgao,
promogdo de saude e qualidade de vida; participar de reunides,
colegiados e visitas clinicas das UP e Areas as quais se relaciona;
exercer atividades relacionadas ao ensino, como preceptoria de
residentes e estagiarios; atuar na atencdo & saude da crianca e do
adolescente com doencas cronicas e hospitalizadas, através da
mediac@o promovida pelo brincar; realizar grupos de atividade com a
clientela infanto-juvenil hospitalizada e seus familiares com enfoque
na acgao ludica.

Graduagdo em Terapia Ocupacional
reconhecida pelo Ministério da Educacéo
e Cultura (MEC); Registro profissional em
conselho de classe (CREFITO) para o||30h (diarista)
exercicio regular da profissao

5.3.1. Quantidade de Postos de Trabalho e Carga Horéria:

DISTRIBUICAO DE
VAGAS
Categoria/CBO Carga HorariglLotacdo N © Diarista [Regime [Regime [Total
Semanal Vagas |(8h) Plantdo [Plantdo
12h 12h
Diurno  [Noturno
Apoio Laboratorial - CBO|40h Anatomia |1 1 1
5152-15 Patolégica
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Hemo 4 2 4
Patologia |6 3 6
Clinica
BLH 1 1
Laboratério |1 1
Bacterologia
Apoio Laboratorial Total 13 S) 13
Auxiliar Servigos40h CME 4 4 4
Hospitalar - CBO 322230
anatomia 1 1
patologica
Crianga clinica |4 4
Neo 3 3
Gestante 6 3 6
/Mulher
Auxiliar Servicos 18 7 18
Hospitalar Total
Psicologo - CBO 2515-20 (30h 4 4
Psicologo Total 4 0 4
Técnico em Raio X - CBOJ|24h RX eTC 5 2 5
3241-15
Técnico 4 2 4
Completo
Técnico em Raio X Total 9 4 9
Técnico em Enfermagem -|40h Mulher 6 2 6
CBO 3222-05
Gestante 19 10 19
CIPE 7 5 7
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DIPE 3 2 1 3
RN 19 5 14 19
CC PED 10 10 10
UPI PED 10 8 10
UPG 7 4 3 7
Ul 6 3 6
AMB PED 1 1 1
PRE-NATAL |2 2 2
PADI 1 1 1
CME 5 2 3 5
Radiologia 1 1 1

Técnico em 97 5 43 49 97

Enfermagem Total

Enfermagem - CBO 57210 |40h CME 2 2 2
Gestante 8 4 4 8
Estomaterapia |1 1 1
CC PED 1 1 1
Cirurgia 9 3 6 9
RN 8 1 2 5 8
Ul 4 1 2 1 4
UPG 1 1
DIPE 5 3 2 5
UPI PED 3 2 1 3

Enfermagem Total 43 4 17 22 43

Fisioterapia Motora-CBO 3 3 3

2236/ 2236-30/

2236-25

Fisioterapia Saude da 1 1 1

Mulher-CBO 2236/ 2236-

30/

2236-25

Fisioterapia provade 1 1 1

fungdo pulomar-CBO

2236/ 2236-30/

2236-25
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Fisioterapia-CBO  2236/[30h 7 4 3 7
2236-30/
2236-25
Fisioterapia Total 12 4 3 12
Assistente Social - CBO|30h 7 7
2516-05
Assistente Social Total 7 0 0 7
Fonoaudiologia - CBO|30h 8 8
2238-20/2238-30/2238-10
Fonoaudiologia Total 8 0 0 8
Terapeuta Ocupacional -|[30h 3 3
CBO 2239-05
Terapeuta 3 0 0 3
Ocupacional Total
Bidlogo/Biomédico - CBO[40h BLH 1 1
2212-05

Genética 4 4
Bidlogo/Biomédico Total  |40h 5 0 0 5
TOTAL GERAL 219 101 73 219

Obs: Diarista: 8h diéria; Plantdo diurno: escala 12h X 36h; Plantdo noturno: escala 12h X 36h

Plantonistas: 13 plantdes

Diaristas - Considerar 22 dias Uteis para cal culos de beneficios

Rotinas a Serem Cumpridas

5.3.2 A execucdo contratual observard as rotinas que previamente forem informadas pela contratante a
Contratada. A fiscalizacdo do contrato mantera comunicacao permanente com o preposto para os devidos

ajustes na rotina e nas demandas das areas.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. N&ao sera necessaria a disponibilizagdo de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios.
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Salarios

5.5. Para fins de composi¢céo salarial, esta Administracdo fixou os valores minimos aceitaveis com base naqueles
atualmente praticados no ambito do IFF/Fiocruz, considerando a expertise, a experiéncia e a qualificacdo dos
profissionais a serem contratados, de modo a assegurar a compatibilidade com as exigéncias técnicas das atividades
a serem desempenhadas.

5.5.1. Os valores abaixo deveréo ser considerados para fins de elaboracéo da proposta.

Categoria profissional Valores Salariais
Apoio Laboratorial R$ 2.350,95
Auxiliar de Servicos Hospitalares R$ 2.237,18
Psicologo R$ 4.754,99
Técnico em Radiologia R$ 4.736,15
Técnico em Enfermagem R$ 3.626,01
Enfermagem R$ 5.180,02
Fisioterapia R$ 3.630,69
Bidlogo/Biomédico R$ 4.433,21
Assistente Social R$ 3.895,13
Fonoaudiélogo R$ 3.865,09
Terapeuta Ocupacional R$ 3.728,76

Vale-transporte

5.6. A contratada devera fornecer o auxilio transporte para utilizacéo efetiva, por seus profissionais, em despesas de
deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa, conforme Lei 7.418 de 16/12/85, regulamentada pelo Decreto Federal
n° 95.247 de 17/11/87.

5.6.1. Tendo em vista o carater antecipatério do pagamento do beneficio, devera ser obrigatoriamente pago no ultimo
dia util do més que antecede a prestacdo do servico (Decreto n°® 10.854/202, “Art. 107. O vale-transporte constitui
beneficio que o empregador antecipara ao trabalhador para a utilizacado efetiva em despesas de deslocamento
residéncia-trabalho e vice-versa.”).

5.6.2. Para fins de composicdo da proposta, deverd ser considerado o pagamento de 2 (dois) modais por dia
efetivamente trabalhado a cada funcionério.

Vale Alimentacao

5.7. Fica estabelecido que a contratada devera conceder aos profissionais alocados na execucao do objeto o
beneficio de vale alimentagdo em valor minimo de R$ 25,00 (vinte e cinco reais) por dia trabalhado, considerando
a necessidade de assegurar condi¢cdes adequadas de alimentacdo durante a jornada laboral. Tal fixacdo observa
parametros praticados no mercado para atividades similares, bem como os principios da dignidade da pessoa
humana e da eficiéncia administrativa, previstos na Lei n°® 14.133/2021. O valor estipulado devera ser respeitado
independentemente de previsdo em convenc¢do coletiva, podendo ser ajustado para patamares superiores, caso haja
determinacdo em instrumento coletivo aplicivel ou proposta mais vantajosa a Administracao.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.8.1. A quantidade de postos de trabalho requerida nesta contratacdo foi estabelecida de
forma a atender satisfatoriamente as demandas da unidade.

5.8.2. A Unidade de Medida sera em horas totais efetivamente trabalhadas, considerando a carga horaria
estabelecida para cada posto de servi¢o contratado, sem horas extras,
conforme previsto na CLT/CCT.
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5.8.3. A produtividade é variavel estara relacionada ao desempenho dos profissionais de
cada posto durante as rotinas de execucao dos servi¢os e sera observada pela fiscalizagéo.

Insalubridade

5.8.4. Para fins de elaboracdo da proposta, considerando o contrato atualmente em vigor e em observancia ao
principio da isonomia, informa-se que esta Administracdo realiza o pagamento de adicional de insalubridade no
percentual de 40% para os postos de trabalho das unidades de Doencas Infecciosas Pediatricas (DIPE) e da Unidade
de Pacientes Graves Pediatricos (UPG), enquanto, para os demais cargos, aplica-se o percentual de 20%.

5.8.4.1. A insalubridade referente ao cargo de Técnico em Radiologia devera ser calculada em conformidade
com o disposto na Lei Federal n°® 7.394/1985.

5.8.4.2. E obrigatoria a apresentacéo de laudo técnico de insalubridade, elaborado por profissional legalmente
habilitado, pela empresa contratada, como condicdo para a efetiva apuracdo do grau de insalubridade e,
consequentemente, do percentual devido a titulo de adicional.

5.8.4.3. O salario minimo vigente devera ser considerado como base de céalculo da referida insalubridade.
Especificacdo da garantia do servico

5.9. O prazo de garantia dos servi¢cos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes
5.10. Na&o ha previséo de fornecimento de uniformes e EPIS pela contratada.
Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.11. N&ao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgfes acerca das obrigagcfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢éo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.
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6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo referente a
vigéncia contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os
servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacéo
consolidada sobre compensacéao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo sé devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencédo coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.
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6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.24. Na hipotese de diminuigcdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razao de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manutengdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até 0 més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisoério, com as seguintes informacoes:
6.26.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nédo usufruido o recesso;

6.26.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso 0 recesso tenha sido usufruido, mas a compensacado nao
tenha sido concluida;

6.26.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagéo tenha sido concluida; ou

6.26.4 se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27 Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacédo de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverdo ser realizadas as seguintes agoes:

6.27.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execucdo onde desempenha suas atividades

6.27.2 O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacao e, em caso de concordancia, comunicara
o fiscal do contrato;

.6.27.3 O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensacéo pretendida e a data prevista da
auséncia do trabalhador; e

6.27.4 Apos a formalizagdo da compensacéo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando
o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagédo de glosa.

6.29 O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacoes:

6.29.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha
sido concluido; ou

6.29.2 se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestéo de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.
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6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando[A5] -se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes
comprovacoes:

6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.34.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nhome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicagado dos responsaveis técnicos pela execucado dos servi¢os, quando for o caso;

6.34.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucédo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagdo da regularidade destes no
Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.34.1.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido
(CND);

6.34.1.2.2. certidBes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.34.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.34.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6.34.1.3.2. cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste
como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3. coOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servi¢cos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacao dos servi¢os e de qualquer empregado;

6.34.1.3.5. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato; e

6.34.1.3.6. documentos comprobatoérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o
numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.34.1.4. A entrega de copia da documentacado abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo do contrato,
apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
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6.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.34.1.4.3. extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.34.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.36. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.34.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigagfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adog¢éo de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacéo de servigos
contratados.

6.38. O termo de quitac@o anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.39. Para fins de comprovacao da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre
outros.

6.40. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.41. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organizac¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s)
e as OrganizacBes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da
legislacédo que rege as respectivas organizacoes.

6.42. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragéo.

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

6.46. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisédo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso nédo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reter4 o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.48. N&ao havendo quitagdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigagcfes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.
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6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.50 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.52. O Contratado é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar
a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.56. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacgéo de jornada de trabalho, que podera
ser adotada nas seguintes hipéteses:

6.56.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucéo, inclusive na
hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.56.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.57.1. ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.57.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.58. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsavel
pela unidade de execucéao.

6.59. A fiscalizacdo administrativa acompanhard o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 29 de maio de 2025.

6.60. A programacao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao
término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia
contratual.

6.61 A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacao da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacao de servi¢o estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.62. O planejamento ser& formalizado por meio do relatério de programacéo de férias, no qual serd informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.63. O relatorio de programacéo das férias contera a relacéo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcao, data de admisséo e alocag¢é@o no posto e informacdes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
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fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.65. A contratada devera enviar a fiscalizacdo administrativa:

6.65.1 até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execugdo contratual, o relatério de
programacédo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.65.2. em até 5 dias Uteis ap0s a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de férias, conforme
o art. 135da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.66. O planejamento e a programagdo deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia
contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT,
de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instru¢gdo Normativa
SEGES/MGI n° 213, de 2025.

6.67. ApOs a programacéao das férias, eventuais alteracdes deverao ser comunicadas a fiscalizacdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Gnico do art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatorio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6.  elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.68.7.  enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, com a indicagédo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denlncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;
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6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio iddneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto
no Anexo | para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagado
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. O Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) define e padroniza a avaliacdo de desempenho e
gualidade do CONTRATADO na execucéo da prestacdo de servigcos estabelecendo as bases para manter e melhorar
gualidade dos servicos através de um ciclo constante de acordos, monitoramento, relatérios e melhoria dos niveis de
servicos indicando as principais irregularidades/impropriedades pertinentes a prestacdo dos servi¢os, podendo ser
aplicada ao CONTRATADO as sanc¢0es previstas neste instrumento e as puni¢des previstas em contrato;

7.4.2 . Serdo considerados para efeito de medicao:

Item de Medicao 1: - Pagamento de salario de todos os adimpléncia dos salarios empregados alocados

no contrato no vencimento conforme CLT;

Item de Medicao 2: adimpléncia dos beneficios previstos em Convencgéo coletiva - Pagamento da

cesta de beneficios a todos os empregados alocados no contrato no vencimento, conforme CLT,;

Item de Medicdo 3: cumprimento das normas e preceitos legais na prestacao dos servicos -

Cumprimento dos Processos de Trabalho;

Item de Medicao 4. qualidade dos servicos prestados — néo reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, os danos causados, comprovadamente , por seus empregados ou profissionais
contratados para a execucgao dos servico.

Item de Medicdo 5: Tempestividade no atendimento das demandas — N&o substituir profissional em casos de
auséncia, impedimento, licenca, demisséo ou outros casos.

Item de Medicdo 6: Qualidade dos servicos — receber reclamagfes sobre comportamento inadequado ou
desobediéncia por seus empregados as normas internas do IFF.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento do periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuarda o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.16.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de XX (xxxxx) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.18.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.18.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e
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7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liqguidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.39. A pedido do Contratado, o pre¢o do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°
14.133, de 2021, apds efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transicéo previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.

7.39.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.39.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacéo da
variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos.

Repactuacao

7.40. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.41. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

7.41.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data
de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.41.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.42. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da
data da Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

7.42.1 Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 43 de 65
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.43. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio
da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de méao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos

7.44. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais
decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convenc¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.45. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.46. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢cGes contidas em acordos, convencgdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.47. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuard a
comprovacdao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos, acompanhada da
apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

7.47.1 A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.47.2 Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execug¢do contratual, caso o
Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do
Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para defini¢cdo
dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéo.

7.47.3 A correcao dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragao.

7.47.4 A repactuacdo sera realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencéao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.47.5 Deverédo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.47.6 A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra, que nao estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administragdo, tera como base o0 acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacao).
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7.48. Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variacdo dos custos contratuais de méo de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a
data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacao.

7.49 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes poderdo se iniciar em data futura, desde que
assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes
futuras.

7.50. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.51. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.52. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda nado tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos
calculos devidos, deverda ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.53. A extincdo do contrato nao configurara Obice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.54. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacédo de precos em até 30 dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatoria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.55. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou
apresentar a documentacéao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

7.56. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.57. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencgéo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.58. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagéo ao valor contratado.

7.59. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagéo
contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes
das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribui¢des.

7.60. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato,
desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos contratados.

7.61. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento

Cessao de Crédito

7.62. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.63. A eficacia da cesséao de crédito, em relacao a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.64. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcédo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos

pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 45 de 65
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.65. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.66. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.67. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Pagamento pelo fato gerador
7.68. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotara os seguintes procedimentos:

7.69. Serdo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatério dos seguintes moédulos que compdem a
planilha de custos e formacéo de precos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 5/2017:

1. M6dulo 1: Composicao da Remuneragéo;

2. Submaddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diérios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Mdédulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que seréa calculado tendo por base as alineas acima.

7.70. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo terceiro) salarios,
auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, nédo
serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao Contratado, devendo ser pagos pela Administracdo ao Contratado
somente na ocorréncia do seu fato gerador;

7.71. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item ndo gera direito adquirido para o Contratado
das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no contrato.

7.72. As verbas discriminadas no item anterior somente serdo liberadas nas seguintes condic¢fes:

7.73. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando
devido;

7.74. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de
férias pelos empregados vinculados ao contrato;

7.75. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizacao
compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

7.76. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao
contrato; e

7.77. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o

5 m o~ o AN

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,7% (zero virgula sete por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacéo
ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagcdo ou reposi¢cao da
garantia autoriza a Administracéo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021..

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de
0,5% (zero virgula cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0fes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 47 de 65
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.5. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacédo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
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pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.

9.2.1. A escolha pela empreitada por preco global justifica-se pelo nivel de detalhamento do objeto e
correta definicdo das quantidades de servigos a serem executados.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Parafins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
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compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos Ultimos 2
(dois) anos, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.24.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

9.24.2. Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

9.25. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-4o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. Declaracao do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta nao € superior ao patriménio liquido
do interessado, observados o0s seguintes requisitos:

9.29.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

9.29.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera
apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.31. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacao.

9.31.1. Essa declara¢do podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsével técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.32. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade;

9.32.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

9.33. Prova de atendimento aos requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o
tema.

Qualificacdo Técnico-Operacional
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9.34. Comprovacédo de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.35. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.35.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestacao dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.35.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

9.35.2.  Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagédo e o
somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacgéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

9.35.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.35.4. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessdarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.35.5. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.36. Declaracédo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio do Rio de Janeiro que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.42.1. Esta demanda, se faz imprescindivel ao atendimento do objeto a ser contratado, pois visa dar suporte in
loco a execucdo dos servicos, bem como no atendimento as necessidades e resolu¢cdes de questdes
operacionais e trabalhistas vinculadas a méo de obra a ser alocada do desempenho das atividades.

9.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.38. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.39.  Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.39.1. Para o profissional: (exemplo: enfermeiro)

9.39.2. Experiéncia em servicos de: (Exemplo: assisténcia a crianga clinico cirirgica em varios graus de
gravidade).

9.39.3. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servigco objeto do contrato, e sera admitida
a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo
(8 6° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.40. Apresentacdo da relagdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que
importem em diminuicdo da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme modelo constante
no Anexo.
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9.41. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sanc¢fes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.42. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.43. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.44. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.45. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.46. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.47. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentac¢dao complementar para cooperativas
9.48. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.48.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.48.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.48.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessérios a prestacéo do
servico;

9.48.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.48.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.48.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.48.6.1. ata de fundacéo;
9.48.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.48.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.48.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.48.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunibes seccionais;
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9.48.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.48.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado mensal da contratacdo aceitdvel é de R$ 1.940.369,04 (Um milh&o, novecentos e quarenta
mil, trezentos e sessenta e nove reais e quatro centavos).

10.2. Quando as propostas permanecerem com precos acima do or¢camento estimado, o custo estimado da
contratacdo sera tornado publico apés a fase de lances.

10.3. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacéo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestdo/unidade: 25201/254428
1. Fonte de recursos: 10020000 - Atividades-fim da seguridade social
1. Programa de trabalho: 8305 - Atencéo de referéncia e pesquisa clinica
1v. Elemento de despesa: 33903401 - Terceirizacao
v. Plano interno: Al / Instituto Nacional de Saude da Mulher, Crianca e do Adolescente Fernandes Figueira

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacfes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas, exceto o custo
estimado da contratagcdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Rio de Janeiro, 26 de marco de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO I[A1]

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
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(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2] )

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de ............... , contado a partir da data de sua convocacédo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato ............ [Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagcdo] OU [constante neste
Anexo], sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133
/2021,

1.3.2.1 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital OU na Autorizacao de
Contratacdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme
Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.[A3]

ou

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.4, A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o Contratado[A4] ,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigcos tem natureza
continuada;

2.4.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao contratual, com informag¢bes de que 0s servicos
tenham sido prestados regularmente;

2.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do
servigo;

2.4.4. Haja manifestagcdo expressa do Contratado informando o interesse na prorroga¢do;

2.4.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condicées iniciais de habilitacdo; e

2.4.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).[A5]
2.5. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.6. A prorrogacdo contratual devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogacbes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagcdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovagao.
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2.8. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sancbes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicacéo.

2.9. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .........ccccooeveevverennn... (maximo de um ano) contados do(a)
............................. (data da ocorréncia da emergéncia ou da calamidade), improrrogavel, na forma do art. 75, VI,
da Lein® 14.133/2021[A6] .

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE[A7]
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢bes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucédo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugcdes por ele propostas sejam as
mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacéo a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucéo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢gdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execucao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administragdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo. [A8]

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de XXXXXX.[A9]

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.[A10]

3.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1.13.  Fornecer por escrito as informa¢des necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.14. Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.15. 0
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3.1.15.1.

3.1.15.2.  comprovagdo das ligagdes definitivas de energia, 4gua, telefone e gas;

3.1.15.3.
3.1.15.4.

3.1.15.5.

3.1.16.  Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de

es

3.1.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem condi¢des
adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.18. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administragao néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO[A11]

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na execucgdao contratual.
4.1.2. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.3. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacéo de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;[Al12]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou
finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocéo de a¢des de contingéncia cabiveis.

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;
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4.1.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.9.5. Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A13]

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciérias, tributarias e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servicos.

4.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do
empreendimento.

4.1.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de
seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer mudancgas nos
métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.18. Nao submeter os trabalhadores a condicGes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forcados;

4.1.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.20. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagcdo de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;[A14]

4.1.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta;
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4.1.23. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢ao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéo;

4.1.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscaliza¢éo
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.26. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

4.1.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.28. Realizar os servicos de manutencao e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir endereco

(s);

4.1.28.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o Contratado tiver unidade de
prestacdo de servicos em distancia de [....] (inserir distdncia conforme avaliac&do técnica) do local demandado[A15] .

4.1.29. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do Contratante ou da nova empresa
que continuara a execugdo dos servicos;

4.1.30. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser
livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasidées, sem necessidade de nova autorizagdo do Contratado.[A16]

4.1.30.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informacgao pertinentes a tecnologia de concepcdo, desenvolvimento, fixacdo em
suporte fisico de qualquer natureza e aplicacao da obra.

4.1.31. Manter os empregados nos horéarios predeterminados pelo Contratante.
4.1.32. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.33. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no
Orgao para a execuc¢dao do servico.

4.1.34. Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.1.35. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pela fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao
do servico, conforme descrito nas especificagfes do objeto.

4.1.36. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.1.37. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executarem atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo.

4.1.38. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.39. Adotar as providéncias e precaugfes necessérias, inclusive consulta nos respectivos érgaos, se
necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitérias, elétricas e de comunicacgéo.
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4.1.40. Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de atuacdo
previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.[A17]

4.1.41. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licencas necessarias e demais documentos e
autorizacdes exigiveis, na forma da legislagcédo aplicavel.

4.1.43. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgéo, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emisséo do Termo de Recebimento Definitivo.

4.1.44. Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do Decreto n° 5.975, de
2006, de:
4.1.44.1. manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentavel - PMFS devidamente
aprovado pelo érgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;
4.1.44.2. supressdo da vegetacao natural, devidamente autorizada pelo érgdo competente do Sistema
Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;
4.1.44.3. florestas plantadas; e
4.1.44.4. outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas do érgdo ambiental competente.

4.1.45. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em cada etapa da
execucgdo contratual, nos termos do artigo 4°, inciso IX, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, por
ocasiéo da respectiva medicdo, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos, conforme o caso:

4.1.45.1. Cdpias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou subprodutos florestais;

4.1.45.2. Copia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos produtos ou subprodutos
florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscricdo for obrigatéria, acompanhados dos respectivos
Certificados de Regularidade validos, conforme artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981, e legislagcao correlata;

4.1.45.3. Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de 18/08/2006, do Ministério
do Meio Ambiente, e Instru¢do Normativa IBAMA n° 21, de 24/12/2014, quando se tratar de produtos ou subprodutos
florestais de origem nativa cujo transporte e armazenamento exijam a emissdo de tal licenca obrigatoria; e

4.1.45.4. Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execug¢do contratual tenham origem em
Estado que possua documento de controle préprio, o Contratado devera apresenta-lo, em complementacdo ao DOF,
a fim de demonstrar a regularidade do transporte e armazenamento nos limites do territorio estadual.

4.1.46. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construgdo civil
estabelecidos na Resolugcdo n° 307, de 05/07/2002, com as alteracbes posteriores, do Conselho Nacional de Meio
Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, nos
seguintes termos:

4.1.47. O gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo devera obedecer as diretrizes técnicas e
procedimentos do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil apresentado ao érgdo competente, conforme o caso.

4.1.48. Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, o Contratado devera
providenciar a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos da construcdo civil originarios da contratacéo,
obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:
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4.1.48.1. residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como agregados): deverdo ser reutilizados ou
reciclados na forma de agregados, ou encaminhados a aterros de residuos classe A de preservacdo de material para
usos futuros.

4.1.48.2. residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacbes): dever&o ser reutilizados, reciclados ou
encaminhados a areas de armazenamento temporario, sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizacdo ou
reciclagem futura.

4.1.48.3. residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas tecnologias ou aplicagbes
economicamente viaveis que permitam a sua reciclagem/recuperacao): deverdo ser armazenados, transportados e
destinados em conformidade com as normas técnicas especificas.

4.1.48.4. residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a saude): deverdo ser armazenados,
transportados, reutilizados e destinados em conformidade com as normas técnicas especificas.

4.1.49. Em nenhuma hipoétese o Contratado podera dispor os residuos originarios da contratacdo em aterros de
residuos solidos urbanos, areas de “bota fora”, encostas, corpos dagua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem
como em &areas nao licenciadas.

4.1.50. Para fins de fiscalizag&o do fiel cumprimento do Programa Municipal de Gerenciamento de Residuos da
Construcgéo Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construgéo Civil, conforme o caso, o Contratado
comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos estao acompanhados de Controle de Transporte de
Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns.
15.112,15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

4.1.51. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

4.1.51.2. Qualquer instalagcdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere ou emita matéria
para a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva, utilizado na execug¢do contratual, devera respeitar os limites
maximos de emisséo de poluentes admitidos na Resolucdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo correlata,
de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

4.1.51.3. Na execucao contratual, conforme o caso, a emisséo de ruidos nédo podera ultrapassar os niveis
considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 - Avaliagdo do Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da
comunidade, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-10.152 -
Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos termos da
Resolugdo CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagc&o correlata.

4.1.52. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, dever&o ser
utilizados, na execucdo contratual, agregados reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de
suprimento e custo inferior em relacdo aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de formacédo de precos os
custos correspondentes.

4.1.53. Responder por qualquer acidente de trabalho na execug¢do dos servigos, por uso indevido de patentes
registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de defeitos ou incorre¢bes dos servigcos ou dos bens do
Contratante, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em via publica junto ao servico de engenharia.

4.1.54. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratdrios previamente aprovados pela fiscalizacdo e sob suas
custas, os testes, ensaios, exames e provas que lhe caibam necessarias ao controle de qualidade dos materiais,
servigos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme procedimento previsto nas especificacdes.

4.1.55. Providenciar, conforme o caso, as ligagées definitivas das utilidades previstas no projeto (agua, esgoto,
gas, energia elétrica, telefone etc.), bem como atuar junto aos Orgdos federais, estaduais e municipais e
concessionarias de servicos publicos para a obtencdo de licencas e regularizacdo dos servicos e atividades
concluidas (ex.: Habite-se, Licenca Ambiental de Operacéo etc.).

4.1.56. nto de
e
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coes Exigidaspelas

4.1.57. Em se tratando de atividades que envolvam servi¢os de natureza intelectual, apds o aceite do instrumento
equivalente, o Contratado devera participar de reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio a
execucdo do servico, com o esclarecimento das obrigacdes contratuais, em que estejam presentes 0s técnicos
responsaveis pela elaboracdo do termo de referéncia, o gestor, o fiscal técnico, o fiscal administrativo, se houver, os
técnicos da darea requisitante, o preposto da empresa e 0S gerentes das areas que executar8o 0S Servicos
contratados.

4.1.58. Na contratac@o integrada, apds a elaboracéo do projeto basico pelo contratado, o conjunto de desenhos,
especificacbes, memoriais e cronograma fisico-financeiro devera ser submetido a aprovacdo da Administracdo, que
avaliara sua adequacdo em relacdo aos parédmetros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas,
vedadas alteracbes que reduzam a qualidade ou a vida util do empreendimento e mantida a responsabilidade integral
do contratado pelos riscos associados ao projeto basico

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD[A19]

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razao da licitacdo ou da contratagdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declarac&o ou de aceitagcdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poder&o ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias dteis sobre todos os contratos de
suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
n&o prescritas essas obrigacées.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD. [A20]

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgdo formulados. [A21]

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacgbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.
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5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperével, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meijo de opinibes técnicas ou
recomendacgo0es, editadas na forma da LGPD.

5.12.  Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.[A22]

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL[A23]

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que iSso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo do
objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para a contrata¢&o.

6.3. Quando a ndo conclusé&o do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cbes administrativas; e

6.3.2. poderéa a Administrac@o optar pela extingcdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execug&o contratual

ou

6.4. A contratacdo sera extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou
né&o as obrigagbes de ambas as partes contraentes.[A24]

6.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante
Justificativa formal de que n&o dispbe de créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem[A25] .

6.5.1. Nesse caso, a extincdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, garantido um
prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n°
14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

6.6. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de
vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme
previsto no art. 138, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

ou

6.7. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei n.°
14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou néo as obrigacbes de ambas as partes
[A26] contraentes.

6.8. A contratacao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigac6es nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

6.8.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.8.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se
né&o restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.8.3. Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.
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6.9. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.9.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.9.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.9.3. IndenizagBes e multas.

6.10. A extincdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indeniza¢éo por meio de termo indenizatério.

6.11. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A27]

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A28]

8.4. As alterac¢des contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagcéo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam altera¢des contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que decorrerem
da execucgédo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133, de
2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ...........ccc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigagdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.
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Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PATRICIA MARQUES SANTOS

Responsavel pela contratagdo direta

&"F Assinou eletronicamente em 16/04/2026 as 16:06:20.

MARCO ANTONIO FALCAO FERNANDES
Equipe de apoio
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