TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA — DISPENSA DE LICITACAO

FUNDAGAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE
SUPERINTENDENCIA DO IBGE EM PERNAMBUCO - SES/PE
(Processo Administrativo n° 03626.000449/2023-11)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos comuns de engenharia para fiscalizar,
acompanhar e assessorar o recebimento dos servigcos da execugdo de projeto basico, executivo e execugéo
(contratagao integrada) de servigos técnicos de adequacéo de layout, instalagdo de cabeamento estruturado da rede
I6gica e de adequacéo de instalagbes elétricas de pontos de energia (fomadas), objetivando adequar o imoével situado
a Rua Major Codeceira, 121, Santo Amaro, Recife/PE, as necessidades atuais da Sede Superintendéncia Estadual
do IBGE em Pernambuco, incluindo todos os seus elementos, aprovacgdes legais, orcamentos, estimativas de custo,
memoérias de calculo, cronogramas de obras e especificagbes, com fornecimento de toda mao de obra, material,
ferramental, equipamentos e 0 que seja necessario para o desenvolvimento dos servigos especificados, além da
prestacdo de servigo de assisténcia técnica durante todo o periodo de vigéncia contratual, utilizando valores
compativeis com os dispostos na planilha SINAPI, levando em consideragédo o novo layout em conformidade com o
projeto arquiteténico , nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER Elemento | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR
de DE TOTAL
Despesa MEDIDA

1 fiscalizagao, 23060 33903905 Servigo 1 R$14.600,00
acompanhamento e técnico
assessoramento para o
recebimento dos servigos
de engenharia.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sio caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses ou enquanto perdurar a execugdo da obra que sera
fiscalizada. Os prazos sao contados da assinatura da autorizagcéo de prestacéo de servigcos(APS), na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagcio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Contratacao de profissional para prestar servigos técnicos de engenharia civil como fiscal de obra de reforma
do layout, instalagdes elétricas e légica do imoével do IBGE-PE localizado a Rua Major Codeceira 121 e 127, Santo
Amaro, Recife-PE, vistoria, fiscalizacdo, assessoramento e acompanhamento das etapas de execugdo da obras,
corregdes, fiscalizagdo de pendéncias, em suma, todas as atividades previstas no contrato 03/2024.

2.3. Elaboragéo do relatério de recebimento definitivo da obra.

24, O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:



I) ID PCA no PNCP: 33787094000140-0-000010/2024

I) Data de publicagdo no PNCP: 10/09/2024

Ill) Id do item no PCA: 28

IV) Classe/Grupo: 831 - SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO
V) Identificador da Futura Contratagcdo: 114614-16/2024

3. DAS INFORMAGOES PRELIMINARES

3.1. Deverao ser consideradas, juntamente com o que se estipula neste documento, todas as normas publicadas
pela Associacgao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, compreendendo:

- Normas de execucéo de servigos e/ou obras;
- Especificacgoes;

- Terminologias;

- Padronizacgao;

3.2. Deverao ser consideradas também: Lei Federal 14.133 de 2022; Lei Complementar n® 123/06 e alteragdes;
Lei Federal 12.844/2013 de 19.07.2013 e alteracdes; Decreto Federal 7.983/2013 de 08.04.2013; Acérdao TCU
2.622/2013; Acorddo TCU 581/2009; Normas técnicas da ABNT — Associagio Brasileira de Normas Técnicas; e
Manual de ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PLANILHAS ORCAMENTARIAS DE OBRAS PUBLICAS —
TCU.

3.3. A licitante devera apresentar Declaragao de Infraestrutura e Equipe Técnica com indicagdo da equipe de
profissionais, contendo, no minimo:

a) 01 (um) engenheiro civil;

3.4 — A declaragao relativa ao item “3.3 a)” devera indicar qual dos profissionais relacionados, de nivel
superior, sera o responsavel técnico pelo servigo de fiscalizagao.

3.5 - Comprovar a vinculagéo do (s) profissional (is) responsavel (is) técnico (s) indicado (s) no documento
relativo ao item “3.3 a)” com a licitante, por meio das seguintes hipéteses abaixo:

a) No caso do profissional responsavel técnico ser empregado da licitante - Apresentacdo de cdpia
autenticada da ficha de registro ou da folha do livro de registro de empregado e da folha da carteira de trabalho onde
conste o nome do empregado e o registro da contratante;

b) No caso do profissional responsavel técnico ser acionista da licitante - Apresentagédo de copia autenticada
por cartério da ata da assembleia geral que 0 nomeou, ou no caso de sécio cotista ou titular, com a cépia autenticada
por cartorio, do ato constitutivo ou alteragao contratual ou do registro individual, conforme o caso;

¢) No caso do profissional responsavel técnico ser profissional autdnomo ou a ele equiparado - Apresentagao
de cépia autenticada do contrato de prestagdo de servigos ou de documento equivalente mantido com a licitante.

3.6 - Apresentacdo de Atestado (s) de Capacidade Técnica, em nome do profissional indicado como
responsavel técnico, fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado (s) no
CREA ou no CAU e acompanhado (s) da Certidao de Acervo Técnico (CAT) do respectivo profissional, bem como de
sua (s) Anotacdes de Responsabilidade Técnica (ART(s)), emitido (s) pelo CREA, ou de sua (s) RRT (s), emitido (s)
pelo CAU, no (s) qual (is) comprove (m) a execugao, por parte deste, de servigo (s) de fiscalizacdo de obra/reforma.

3.7 - Caso a licitante, no documento referente ao item 3.3 (declaragdo de constituicdo de infraestrutura e
equipe técnica), venha a indicar mais de 1 (um) responsavel técnico entre aqueles relacionados, podera apresentar
o (s) atestado (s) em nome de qualquer um deles.

3.8 — Devera ser apresentada a Certidao de registro e Quitagéo da licitante e do (s) profissional (is) indicado
(s) como responsavel (is) técnico (s) na declaragdo de constituicdo de infraestrutura e equipe técnica (3.3) no
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA ou no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo - CAU,
da regido a que estiver vinculada.

3.9 — O profissional responsavel técnico indicado no documento relativo ao item 3.4, cujo acervo técnico
tenha sido utilizado para habilitagdo da licitante na licitagdo, somente podera ser substituido em caso de anuéncia da
Administracdo, de forma que o profissional substituto devera apresentar acervo técnico que atenda aos requisitos
estabelecidos no item 3.6, bem como aos requisitos de habilitagdo estabelecidos nos itens 3.5 e 3.8.

4, DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. Orientar a execugédo do contrato 03/2004 no acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo das obras e
servigos de engenharia, objetivando adequar o imével situado a Rua Major Codeceira, 121, Santo Amaro, Recife/PE,



as necessidades atuais da Sede Superintendéncia Estadual do IBGE em Pernambuco, conforme leis, normas e
padrdes técnicos vigentes pelos érgaos competentes;

4.2. Elaborar boletins de medigbes das obras e dos servigos de contratados na area engenharia civil,
apresentando todos os aspectos pertinentes a fiscalizacdo, acompanhamento e assessoria do recebimento;

4.3. Auxiliar na elaboragao dos mapas trimestrais e anuais das obras e dos servigos e engenharia exigida pelo
Tribunal de Contas do Estado. Orientar aos servidores municipais no atendimento da Resolugéo n° 114, de 09 de
dezembro de 2020, que dispde sobre procedimentos de controle interno das obras e servigos de engenharia a serem
adotados pela Administragao Direta e Indireta A descrigcdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.4, Fiscalizar, acompanhar e assessorar o recebimento planilhas or¢camentarias utilizando metodologia
adequada.

4.5, Fiscalizar, acompanhar e assessorar o recebimento de projetos basicos de engenharia das obras de incluindo
projeto arquiteténico, estrutural, elétrico e logico.

4.6. Assessorar a comissao de licitagao no tocante a area técnica, recomendando as exigéncias de acervo técnico
e emitindo pareceres técnicos das etapas realizadas pela empreiteira responsavel pela obra

4.7. Assessorar nos atendimentos de outras demandas ligadas a engenharia civil, quando solicitado pela
Administragao;

4.8. Elaborar Laudos de avaliacdes e Pareceres Técnicos de obras;

4. DOS SERVICOS
4.1 CONDIGCOES GERAIS
Deverao ser observadas as seguintes condigdes gerais:

4.1.1. A Contratada para a Fiscalizacdo dos servigcos tera, por todos os meios, 0 acesso aos
servigcos de reformas em execucgao;

4.1.2 Todos os atos e instrugcbes emanados ou emitidos pela Contratada no exercicio da
Fiscalizagdo dos servigos serdo considerados como se fossem praticados pelo Contratante perante a Contratada
para execugao dos servigos de reforma da fachada.

4.1.3 A Contratada para a Fiscalizagcdo dos servigos devera realizar, dentre outras, as seguintes
atividades:

- proceder as devidas Anotagbes de Responsabilidade Técnica (ART) de fiscalizagédo dos
servigos a serem prestados, junto ao CREA-AM ou RRT/CAU.

- proceder ao acompanhamento do servigo, fazendo cumprir todas as disposigdes e
especificagdes constantes nos Memoriais descritivos e demais documentos pertinentes:

Memorial Descritivo — Projeto de execugao do servigo de reforma — Fachada do Edificio Rio
Negro, bem como no Processo Administrativo 03626.000165/2023-17

- fornecer toda a assessoria técnica a Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagao e
Recebimento designada pela Contratante, necessaéria a verificagao da perfeita execugéo dos servicos;

- Estabelecer rotina de trabalho compativel para com as necessidades da Comissdo de
Acompanhamento, Fiscalizagdo e Recebimento designada pela Contratante, conforme as atividades a serem
desenvolvidas e comprovadas mediante assinatura em livro préprio;

- atender, de forma incontinenti, sem prejuizo da atividade estipulada anteriormente, as chamadas
da Comissédo de Acompanhamento, Fiscalizacdo e Recebimento designada pela Contratante, no intuito de se fazer
presente no local do servigo ou em reunides em outros locais para dirimir duvidas referentes ao objeto do Contrato,
sempre que solicitado pela referida Comissao;

- informar, de imediato e por escrito, toda e qualquer ocorréncia que venha ou possa
comprometer o regular andamento do servico;

- manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagao pertinente aos trabalhos,
incluindo o contrato, Projeto executivo, orgamentos, cronogramas, livro de ocorréncias, correspondéncia, relatérios,
diarios, certificados de ensaios e testes de materiais e servigos, protétipos e catalogos de materiais e equipamentos
aplicados nos servigos;

- analisar e aprovar o projeto das instalagdes provisorias e canteiro de servigo apresentados pela
Construtora no inicio dos trabalhos;

- analisar e aprovar o plano de execugao e o cronograma detalhado dos servigos a serem
apresentados pela Construtora no inicio dos trabalhos;



- analisar a compatibilidade entre os diversos projetos antes da execug¢do dos servigos,
solicitando, quando constatado incompatibilidades, providéncias para o saneamento delas, sem qualquer prejuizo
para o cronograma fisico do servigo;

- promover reunides periodicas no canteiro de servigo para analise e discussao sobre o
andamento dos servicos, esclarecimentos e providencias necessarias ao cumprimento do contrato;

- esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissbes eventualmente constatadas nos
desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto, bem como fornecer informagdes e instrugdes
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

- solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servigcos em
€Xecugao;

- paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que nao seja executado em
conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposigao oficial aplicavel ao objeto do contrato;

- solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servigos e em
€xeCucao;

- solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados defeituosos,
inadequados ou inaplicaveis aos servigos;

- solicitar a realizagdo de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao controle de
qualidade dos servigos objeto do contrato;

- exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execugao dos servigos, aprovando os
eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

- aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, verificar e atestar as
respectivas medi¢des, bem como conferir e encaminhar para pagamento as faturas emitidas pela Construtora;

- verificar e aprovar a substituicio de materiais, equipamentos e servigos solicitada pela
Construtora e admitida no Projeto Executivo, com base na comprovagéao da equivaléncia entre os componentes, de
conformidade com os requisitos estabelecidos nas Especificacbes de Servigos, ouvida a Comissdo Executora do
Contrato;

- verificar e aprovar os relatérios periddicos de execugdo dos servigcos, elaborados de
conformidade com os requisitos estabelecidos no Projeto Executivo;

- verificar e aprovar os desenhos “como construido/executado” elaborados pela Construtora,
registrando todas as modificagbes introduzidas no projeto original, de modo a documentar fielmente os servigos
efetivamente executados.

- emitir e assinar, juntamente com a Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagéo e
Recebimento designada pela Contratante, os termos de recebimento provisério e definitivo do servico.

4.1.4. A comunicagao entre a Contratada para a Fiscalizagao do servigo e a Construtora sera
realizada através de correspondéncia oficial e anota¢des ou registros no Livro de Ocorréncias.

4.1.5. As reunides realizadas no local dos servigos serdo documentadas por Atas de Reunido,
elaboradas pela Fiscalizagdo do Servico e que conterdo, no minimo, os seguintes elementos: data, nome e assinatura
dos participantes, assuntos tratados, decisdes e responsaveis pelas providencias a serem tomadas.

4.1.6. Ao final de cada periodo de 15 dias, devera a Contratada para a Fiscalizagdo do servigo
analisar a Planilha Demonstrativa de Medigdo proposta pela Construtora e elaborar um Relatério Técnico de
Acompanhamento da respectiva medicdo dos servigos executados naquele més para efeito de fundamentagao dos
valores a serem faturados. O Relatério, bem como a Planilha mencionados deverao seguir o padrdo proposto pelo
Cronograma Fisico Financeiro de contrato e encaminhados para a Contratante anexados a fatura mensal da
Construtora.

4.1.7. Exigir da Construtora, quando necessario, a elaboracado de eventuais planilhas referente a
execucgao do servigo, com detalhamento das justificativas, memaria de calculo e planilha orgamentaria dos servigos
aditados ou suprimidos. Estes documentos deverao ser analisados e atestados pela Contratada para a Fiscalizagédo
do servigo antes de encaminhados ao Contratante para a devida aprovacgéo.

4.2- CONDIGOES ESPECIFICAS

4.2.1 A Fiscalizagdo e o Acompanhamento abrangerao, dentre outros, os Servigos:

4.2.1.1 Garantir a perfeita execugao dos servigos impermeabilizagcao de manta liquida
apos a conclusao do servico;

4.2.1.3 Fornecer as referéncias dos materiais utilizados na adequagéao de layout(divisoérias
moveis), cabos elétricos(bitola, poténcia, impedancia, resisténcias, dentre outros parametros
pertinentes arrolados no edital da licitacdo) e cabos de rede l6gica(qualidade, laténcia, velocidade
de transmissao, dentre outros parametros pertinentes arrolados no edital da licitacao;



4.2.1.6 Revisar as falhas nas borrachas de vedacdo das esquadrias e eliminar as infiltragoes
provocadas pela incidéncia de chuvas (aguas pluviais) que surgiram em alguns pontos das
fachadas.

4.2.1.10 Executar as pendéncias de servigos da Obra da Entrada Unica: cobertura ou revisdo de

telhas galvalume com pintura), rufo, vazamento na calha metalica, substituicao de placas de forro
mineral danificas resultante de goteiras oriundas da cobertura e corre¢cdes em calgada frontal da

Obra.

4.2.1.11 Entregar o relatério da obra de reforma do layout, instalagdes elétricas e l6gica do imével do
IBGE-PE localizado a Rua Major Codeceira 121 e 127, Santo Amaro, Recife-PE, vistoria, fiscalizacao,
assessoramento e acompanhamento das etapas de execugao da obras, corregoes, fiscalizacdo de
pendéncias, em suma, todas as atividades previstas no contrato 03/2024.

6. DO PRAZO PARA EXECUGAO DO SERVIGO

O prazo para execugao do objeto sera de 12 meses.

A ordem de execugao do servigo em tela devera ser emitida em data contemporanea a data de
emissao da ordem de servigo para execugdo dos servigos de reforma, tendo em vista a finalidade da presente
contratagao.

O prazo de execugéo admite prorrogacdo, caso haja alteragdo no prazo de execucgdo dos servigos,
mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutengéo de seu equilibrio econémico-financeiro.

7. DO RECEBIMENTO DO SERVIGO DE CONSTRUGAO E REFORMA

7.1. A Contratante recebera os servicos mediante a emissao de relatério técnico pela contratada
para executar a fiscalizagdo da execugéo dos servigos de construgdo e reforma, obedecendo os prazos previstos
naqueles Processos Administrativos.

8. DO PAGAMENTO DOS SERVICOS

8.1. Apds a o recebimento definitivo dos servigos a serem fiscalizados. O pagamento dos servigos
sera efetuado apds o recebimento definitivo dos servigos por meio de ordem bancaria a ser depositada em conta
corrente da Contratada até o 10° (décimo) dia util apds a atestagao da nota fiscal/fatura, declarando a aceitabilidade
dos servigos, procedimento este a cargo do fiscal do contrato designado pela Contratante;

8.2. Havendo erro na Nota Fiscal de servigos ou outra circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento sustado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer énus para a Contratante;

8.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao
pleito de reajustamento de precos ou corre¢éo;
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b) Assegurar aos técnicos da contratada acesso as suas dependéncias para a prestagao
dos servigos necessarios, respeitadas as normas de funcionamento e seguranca da contratante;

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
técnicos credenciados pela contratada;

d) Designar servidor para acompanhamento, fiscalizacdo e execugéo deste contrato;

e) Fornecer meios eficazes de comunicagao disponiveis, tais como fax, carta, telefone e e-
mail, whataspp e outros;

f) Efetuar o pagamento devido nas condi¢des estabelecidas;

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
10.1. Por este Instrumento, a Contratada obriga-se a:

a) Responsabilizar-se, em relagdo a seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execugao dos servigos de fiscalizagdo, acompanhamento e recebimento, tais como:

1) salarios;

2) seguro de acidentes;

3) taxas, impostos e contribuigdes;

4) indenizagbes;

5) vale-refeigéo;

6) vales-transportes; e

7) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

b) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a administragéo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos de fiscalizagdo, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante;

c) Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos
na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, reconhecida a
inexisténcia de vinculo empregaticio de seus técnicos com a Contratante;

d) assumir, também a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexao com eles, ainda que acontecido
nas dependéncias da Contratante;

e) Responsabilizar-se pelo deslocamento de seus técnicos as dependéncias da contratante
e por todas as despesas de transporte, estada, frete e seguro correspondentes ou quaisquer outras
necessarias ao cumprimento das clausulas da contratagao;

f) assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil, ou penal relacionada
a execugao dos servigos;

g) assumir, ainda a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes
desta

contratagao;

h) arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo, desde que praticada por seus
técnicos durante a execugéo dos servigos objeto desta Contratagao;

i) zelar pela perfeita execugéo dos servigos contratados, devendo as falhas que por ventura
venham a ocorrer serem sanadas imediatamente, e prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados
pela Contratante, e ainda obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacgdes a respeito da qualidade
dos servigos prestados;
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j) Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade durante a execugéo dos servigos,
prestando os esclarecimentos que se fizerem necessarios;

k) Manter durante toda a execugéo desta contratagdo em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas e exigidas para habilitagao;

[) manter preposto seu, em Recife, aceito pela Contratante, durante toda a vigéncia desta
contratagao, para representa-la administrativamente sempre que necessario;

m) Manter seus técnicos, quando nas dependéncias da Contratante, sujeitos as normas de
disciplina e seguranca interna, porém sem qualquer vinculo empregaticio com a Contratante;

n) providenciar, apos solicitagcao da fiscalizagdo da Contratante, a imediata substituicdo do
profissional cuja eficiéncia, competéncia e comportamento sejam considerados inadequados;

0) Arcar com todos os prejuizos advindos de perdas e danos, incluindo despesas judiciais e
honorarios advocaticios resultantes de ag¢des judiciais a que a Contratante for compelida a responder, por for¢a desta
contratagao;

p) Cumprir e fazer cumprir todas as normas sobre medicina e seguranga do trabalho;

q) Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais e equipamentos necessarios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislagao;

r) Implantar, de forma adequada, a planificagcdo, execugéo e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operagao correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante;

s) Fiscalizar a verificagdo e comparagcao de todos os elementos dos projetos fornecidos para
execucgao do servigo, comunicando qualquer irregularidade, imediata e formalmente a Fiscalizagdo do contrato, para
a necessaria corre¢do, em conjunto, das falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem como transgressdes as
normas técnicas, regulamentos ou posturas;

t) Fiscalizar a adequagédo de todos os elementos dos projetos, depois de aprovados pela
Fiscalizagédo do contrato e demais 6rgaos competentes, em razao de possiveis alteragdes do projeto basico original;

u) Fiscalizar a Instalacdo do canteiro, que devera ser dimensionado e executado de forma a
abrigar, se for o caso, barracdo compativel com o porte do servico, prevendo-se areas para a administracao,
almoxarifado, depésito, vestiario e sanitario, caso seja necessario, para perfeita execucéo do servigo;

v) Fiscalizar a qualidade e quantidade dos materiais empregados, fornecendo-os de acordo com
as Especificacdes Técnicas e assumindo as despesas referentes a transporte, carga, descarga e movimentacéo,
suas respectivas perdas e estocagem, dentro e fora dos

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos relacionados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Subcontratacao

5.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

5.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

54. A avaliagéo prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08:00 horas as 17:00 horas.

5.5. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

5.7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagao.

5.8. A nao realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

6.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1. Inicio da execugao do objeto: da emisséo da autorizagéo de prestagéo de servigos;
6.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugao do trabalho:

6.1.3. Os servigos ora contratados compreenderdao um conjunto de atividades técnicas e
administrativas de assessoria, fiscalizagdo e acompanhamento da execugdao dos servigos a serem
efetuadas no imével situado a Rua Major Codeceira, 121, Santo Amaro, Recife/PE.

6.1.4. Os servigos de fiscalizagdo, acompanhamento e assessoramento para o recebimento dos
servigos deverao exigir da empresa contratada o uso de técnicas, aparelhos, equipamentos e praticas que
certifiquem corretamente a qualidade dos materiais aplicados assim como o tipo e a forma de execugao
dos servigos a serem concluidos bem como a aplicagdo quanto as normas de seguranga do trabalho,
saude e meio ambiente e ainda toda e qualquer forma de fiscalizagdo cabivel e existente no referido
Servico.

6.1.5. Os métodos de afericdo deverdo constar de acordo com a Metrologia Legal que estdo
relacionadas as atividades resultantes de exigéncias obrigatdrias, referentes as medi¢des, unidades de
medida, instrumentos e métodos de medicdo, que sdo desenvolvidas por organismos competentes
garantindo assim a adequada transparéncia e confianca em dados imparciais para a fiel execugcéo dos
referidos servigos

6.1.6. Cronograma de realizagdo dos servigos:
6.1.7. Deverao ser observadas as seguintes condigdes gerais:
6.1.8. A Contratada para a Fiscalizag&do dos servigos tera, por todos os meios, 0 acesso aos servigos

de reformas em execugao;

6.1.9. Todos os atos e instrugbes emanados ou emitidos pela Contratada no exercicio da
Fiscalizacdo dos servigos serao considerados como se fossem praticados pelo Contratante perante a
Contratada para execugao dos servigos de reforma da fachada.
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6.1.10. A Contratada para a Fiscalizagdo dos servigos devera realizar, dentre outras, as seguintes
atividades: - proceder as devidas Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) de fiscalizagdo dos
servicos a serem prestados, junto ao CREA-AM ou RRT/CAU.

6.1.11. saneamento delas, sem qualquer prejuizo para o cronograma fisico do servigo;- promover
reunides periddicas no canteiro de servigo para analise e discussao sobre o andamento dos servicos,
esclarecimentos e providencias necessarias ao cumprimento do contrato;

6.1.12. - esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas nos
desenhos, memoriais, especificagbes e demais elementos de projeto, bem como fornecer informacgdes e
instrugcdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

6.1.13. - solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servigos em
€XeCcugao;
6.1.14. - paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que ndo seja executado em

conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposig¢ao oficial aplicavel ao objeto do contrato;

6.1.15. - solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servigos e em
€Xecucao;
6.1.16. - paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que néo seja executado em

conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposi¢ao oficial aplicavel ao objeto do contrato;

6.1.17. - solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados defeituosos,
inadequados ou inaplicaveis aos servigos;

6.1.18. - solicitar a realizagao de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao controle
de qualidade dos servigos objeto do contrato;

6.1.19. - exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execugao dos servigos, aprovando 0s
eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

6.1.20. conformidade com os requisitos estabelecidos no Projeto Executivo; - solicitar a substituicdo
de qualquer funcionario da Construtora que embarace ou dificulte a agdo do Fiscal do servigo ou cuja
presenca no local dos servigos e seja considerada prejudicial ao andamento dos trabalhos;

6.1.21. verificar e aprovar os desenhos “como construido/executado” elaborados pela Construtora,
registrando todas as modifica¢des introduzidas no projeto original, de modo a documentar fielmente os
servigos efetivamente executados.

6.1.22. emitir e assinar, juntamente com a Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagdo e
Recebimento designada pela Contratante, os termos de recebimento provisdrio e definitivo do servico.

6.1.23. A comunicagao entre a Contratada para a Fiscalizagdo do servico e a Construtora sera
realizada através de correspondéncia oficial e anota¢des ou registros no Livro de Ocorréncias.

6.1.24. As reunides realizadas no local dos servigos serdao documentadas por Atas de Reuniao,
elaboradas pela Fiscalizagdo do Servigo e que conterdo, no minimo, os seguintes elementos: data, nome
e assinatura dos participantes, assuntos tratados, decistes e responsaveis pelas providencias a serem
tomadas.

6.1.25. Ao final de cada periodo de 15 dias devera a Contratada para a Fiscalizagdo do servigo
analisar a Planilha Demonstrativa de Medig¢&do proposta pela Construtora e elaborar um Relatério Técnico
de Acompanhamento da respectiva medicdo dos servigcos executados naquele més para efeito de
fundamentacao dos valores a serem faturados. O Relatério, bem como a Planilha mencionados deverao
seguir o padrado proposto pelo Cronograma Fisico Financeiro de contrato e encaminhados para a
Contratante anexados a fatura mensal da Construtora.

Pagina 9|20
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: dezembro/2023
Termo de Referéncia — Servigos de Engenharia — Licitagdo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo



Termo de Referéncia —Obras e Servigos de Engenharia

6.1.26. Exigir da Construtora, quando necessario, a elaboragcado de eventuais planilhas para aditivo
ao contrato referente a execugao do servigo, com detalhamento das justificativas, memaria de calculo e
planilha orgamentaria dos servigos aditados ou suprimidos. Estes documentos deverédo ser analisados e
atestados pela Contratada para a Fiscalizagdo do servigo antes de encaminhados ao Contratante para a
devida aprovagéo.

6.1.27. Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigcos executados, verificar e atestar as
respectivas medi¢cdes, bem como conferir e encaminhar para pagamento as faturas emitidas pela
Construtora;

6.1.28. Verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servigos solicitada pela
Construtora e admitida no Projeto Executivo, com base na comprovagdo da equivaléncia entre os
componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos nas Especificacdes de Servigos, ouvida
a Comisséao Executora do Contrato

6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco Rua Major Codeceira, 121, Santo Amaro,
Recife/PE.

6.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: 08:00 as 17:00 de segunda-feira a sexta-feira;

6.4. Para a perfeita execug¢ao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.5. A demanda do 6rgao tem como base os tépicos pormenorizados no anexo deste Termo de
Referéncia.

6.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transigcéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicag¢des entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagédo, que
contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.
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7.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

7.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

7.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 11D

7.13. Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, V),

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

7.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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7.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

7.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagédo da execugéo do objeto utilizara o Instrumento de Medigéo de Resultado (IMR), conforme
disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. né&o produzir os resultados acordados(glosa de 50% até 100%)

8.1.1.2. deixar de executar(glosa de 100%), ou ndo executar com a qualidade minima(glosa de 50%
até 100%) exigida as atividades contratadas;

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ado do servi¢o, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada(glosa de 50% até 100%).

8.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacéo dos servicgos.

8.3. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.3.1. Lacunas, falhas ou deficiéncias nos servigos de fiscalizagdo, acompanhamento e
assessoramento para o recebimento dos servigos de engenharia que ndao comprometam o resultado da
obra.(glosa de 1 até 20%)

8.3.2. Lacunas, falhas ou deficiéncias nos servigos de fiscalizagdo, acompanhamento e
assessoramento para o recebimento dos servicos de engenharia que comprometam parcialmente o
resultado da obra.(glosa de 20 até 40%)

8.3.3. Lacunas, falhas ou deficiéncias nos servigos de fiscalizagdo, acompanhamento e
assessoramento para o recebimento dos servigos de engenharia que comprometam consideravelmente o
resultado da obra.(glosa de 40 até 75%)
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8.3.4. Lacunas, falhas ou deficiéncias nos servigos de fiscalizagdo, acompanhamento e
assessoramento para o recebimento dos servigos de engenharia que comprometam totalmente o resultado
da obra.(glosa de 75 até 100%)

Do recebimento

8.4. Ao final de cada etapa da execugéo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro,
o Contratado apresentara a medicao prévia dos servigos executados no periodo, por meio de planilha e
memoria de calculo detalhada.

8.4.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

8.4.2. O contratado também apresentara, a cada medigcdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execugao contratual,
quando for o caso.

8.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 60(sessenta) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.5.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcado dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

8.5.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

8.5.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

8.5.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.5.5. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.5.6. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.5.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicéo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.5.8. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.5.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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8.5.10. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagcao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8.7. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 60(sessenta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.74. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizago.

8.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

8.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da contratada; e pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

Liquidacéao

8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacédo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.12. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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0 prazo de validade;

a data da emissao;

)
)
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
)

o valor a pagar; e
f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem Onus a contratante;

8.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

8.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagao, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagado, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

8.25. Na&o sera admitida a antecipagéo de pagamento.

Cessao de crédito

8.26. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

8.26.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

8.27. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administragcédo, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

8.29. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo (Instrugdo Normativa n°® 53, de 8 de julho de 2020 e
Anexos).

8.30. A cessédo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de execucao
9.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco global.

9.3. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o critério de
aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a contratagao.

9.3.1. O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragao, por
meio eletrdnico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como
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relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administragdo, para efeito de avaliagao de
exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n°® 14.133/2021);

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n® 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de fiscalizagdo de servicos de engenharia
(especificar a atividade contratada sujeita a autorizagédo), expedido pelo CREA-PE.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
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9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.25. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.26. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacéo
capital minimo do valor total estimado da contratagao.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

9.32. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.33. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;
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9.33.1. A declaragado acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao

9.34. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente. no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CREA ou no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo - CAU, da regido a
que estiver vinculada. 3.9 — O profissional responsavel técnica, em plena validade

9.35. Sociedades empresarias estrangeiras atenderéo a exigéncia por meio da apresentagao, no momento
da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.36. Apresentagdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugao de obra ou servigo
de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.36.1. Para o (Engenheiro Civil, Elétrico, Mecanico...): servicos de Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia — CREA

9.36.2. Para o (Arquiteto e Urbanista...): servigos de o Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo
— CAU;

9.37. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra ou servigo objeto do
contrato, e sera admitida a sua substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administragao.

9.38. Comprovagao de aptiddo para execugédo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.39. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.40. Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.40.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

9.40.2. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.40.3. Prova de atendimento aos requisitos previstos em lei.
9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.41.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
|l e 42, §§2° a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

9.41.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.41.3. A comprovagédo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacéo do servigo;

9.41.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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9.41.5. A comprovacgao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagéo; e

9.41.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao

fiscalizador

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$14.600,00(Quatorze mil e seiscentos reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral da Uniao.
11.2. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao:

) Gestao/Unidade: 10301

II) Fonte de Recursos: 01000000000000
[lI) Programa de Trabalho: *

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: INFRA

11.3. A dotagéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Thiago de Melo Cordeiro — SIAPE: 2335842 — Integrante Administrativo

12.2.  Enildo Meira de Oliveira Junior — SIAPE: 1100311 — Integrante Requisitante
12.3. Pablo Fernando Hollanda de Oliveira — SIAPE: 2506484 — Integrante Técnico

13. APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1.  Gliner Dias Alencar — SIAPE: 1583000 — Autoridade Competente
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