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1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

FUNDAGAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE

SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DO IBGE EM SAO PAULO

(Processo Administrative n.° 03635.001578/2024-91)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11/12/2024 13:45 (v

Processo
Administrativo

03635.001578
/2024-91

1.1. Contratacéo direta dos servicos de fornecimento de 4gua e esgoto sanitario para a Agéncia de Pesquisa do IBGE localizada
no municipio de Sdo José do Rio Preto/SP, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus anexos, por meio de inexigibilidade de licitagado.

UNIDADE QUANTIDADE
~ ALOR ALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER I\EI]EN(S)AL ‘{"OTiL
DE MEDIDA MENSAL
Contratacdo de empresa para
1 fornecimento de agua potavel e
remogéo e tratamento de esgoto M3
sanitario 22845 12 R$100,00 | R$1.200,00
(metro cibico)
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1.2. A contratagdo dos servigos tera vigéncia por tempo indeterminada, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a contratagdo, conforme Art. 109 da Lei n.° 14.133 de 1° de abril de 2021.

1.3. O servico objeto desta contratacdo é enquadrado como comum, de natureza continuada, considerando se tratar de servico
publico oferecido em regime de exclusividade.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no documento de formalizacdo da
demanda.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

I. 1.

Id pca PNCP: 33787094000140-0-000015/2025

IL. 2.

Data da Publicagdo no PNCP: 15/2024

III. 3.

Id do item no PCA: 184

Iv. 4.

Classe/Grupo: 692;

V. 5.

Identificador da Futura Contratacdo: 114622-26/2025

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
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3.1. A contratacdo do Servico Municipal Auténomo de Agua e Esgoto de Sdo José do Rio Preto - SEMAE,
para fornecimento de servigos de abastecimento de dgua encanada e captacdo e tratamento de esgoto sanitario que
visa atender as necessidades da Agéncia de Pesquisa do IBGE em Sao José do Rio Preto — SP (conforme art. 109 da
Lei n.° 14.133/2021), em razdo da necessidade continua de utilizagdo de servigos de saneamento béasico e para
funcionamento da Agéncia.

A solicitagdo justifica-se em funcdo da necessidade de manter servicos béasicos de abastecimento de dgua nas
dependéncias desta unidade, atendendo as condi¢Ges basicas higiene e sanitarias. A necessidade de contratagcdo
justifica-se também pelo direito de saneamento basico previsto na constitui¢do federal.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Principios fundamentais e demais disposi¢6es previstas na Lei n.° 11.445/2007, que traca as diretrizes
nacionais para o saneamento basico e para a politica federal de saneamento.

Subcontratagdo

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.3.1. Considerando a natureza de servigo publico essencial, prestado sob regime de concessdo do Servico
Municipal Auténomo de Agua e Esgoto de Sdo José do Rio Preto - SEMAE, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°
04.691.691/0001-78, em regime de monopodlio, ndo ha justificativa para a exigéncia de garantia contratual,
devendo ser dispensada.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local considerando trata-se de servigo continuo
de dgua e esgoto, ja prestado pela concessionaria.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. A execucado do objeto ocorrerd com a prestacao dos servicos de fornecimento de 4gua e tratamento de
esgoto, conforme Regulamento dos Servicos de Abastecimento de Agua e Esgotamento Sanitario, conforme
Decreto n.° 13.265 de 08 de agosto de 2006, artigo 3° "Ao SeMAE - Servico Municipal Auténomo de Agua e
Esgoto, autarquia municipal criada pela Lei Complementar Municipal, n.° 130, de 24 de agosto de 2001, para
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promover com exclusividade, em todo Municipio de Sdo José do Rio Preto, a administracdo e execucao dos
servicos publicos de dgua e esgoto ...".

5.1.2. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

Local da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Padre Clemente Marton Segura n.° 51 — quadra 25
- lote 09 — Parque Residencial Cidade Nova - municipio de Sdo José do Rio Preto/SP — CEP: 15085-480.

Procedimento de transicdo e finalizacdo do contrato:

5.3. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

5.4. Demais previsdes a respeito da execucdo do servigo estdo previstas no termo de adesdo de prestacao do
fornecimento do Servico Municipal Auténomo de Agua e Esgoto de Sdo José do Rio Preto - SEMAE.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total e parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagoes entre 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacGes acerca das obrigac6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégicas para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22,
110);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 22. IV):

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
a sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n.° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I, II, do
Decreto n.° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
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desempenho na execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Tendo em vista a natureza de exclusividade da prestacdo dos servicos em tela, bem como seu carater
essencial e indispensavel, ndo havera avaliacdo da execucdo do objeto por meio de Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR) ou por outro instrumento equivalente.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato apurara o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
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7.7.1. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da udltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacgao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissdo;

7.14.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Ndo havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.22. O pagamento serd efetuado na data de vencimento da fatura.
7.23. O pagamento serd realizado por meio de cédigo de barras da fatura apresentada pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecdo e critérios de julgamento da proposta

8.1. A presente contratacdo serd realizada por meio de Inexigibilidade, com base no artigo 74, inciso I da Lei n.
° 14.133/2021, tendo em vista que o Servico Municipal Auténomo de Agua e Esgoto de Sdo José do Rio Preto
- SEMAE, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 04.691.691/0001-78 é fornecedora exclusiva destes servicos no
municipio de Sdo José do Rio Preto/SP. Desta forma, devido a inviabilidade de competi¢do, ndo se faz
necessario estabelecer critérios de selecdo de fornecedor.

9. Estimativas do valor da contratacdo

Valor R$1.200,00

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1.200,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A contratagdo foi estimada em R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), (valores arredondados) com base nos
valores pagos de julho de 2023 a junho de 2024, relativos ao consumo de agua e esgoto.

9.2 A justificativa, bem como memdria de calculo detalhada para fazer jus a estimativa da presente despesa
publica encontra-se pormenorizada no documento de formalizacdo da demanda.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.
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10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestdo/Unidade: 11301/114622

IT) Fonte de Recursos: 1000000000, 1050000187 e 3050000000

IIT) Programa de Trabalho: 04.122.0032.2000.0001

IV) Elemento de Despesa: 33903944

V) Plano Interno: INFRA

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apdés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

TELMA SAPONE LUZ
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 13:45:47.
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