(Processo Administrativo n° 03674.000043/2026-11)

1.
1.1.

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

LICITAGAO E CONTRATAGCAO DIRETA

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA

TERMO DE REFERENCIA 6/2026

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagao de servigos continuos de locagdo mensal de veiculos HATCH, SUV e PICK-UP, sem
motorista, com quilometragem livre, seguro total sem 6nus para a contratante, rastreamento/monitoramento
on-line com acesso as informagdes pela contratante, documentagéao regular, pneus novos, ar-condicionado,
itens basicos de série e equipamentos de seguranga exigidos pela legislagdo vigente, destinados ao
transporte de passageiros e/ou materiais na zona urbana e rural dos municipios do Estado de Roraima, nos
termos simplificados da tabela abaixo,e especificagdes detalhadas no ANEXO I, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANT UNITARIO UNITARIO
MEDIDA mensal anual
Locagao de veiculo tipo Hatch, sem
motorista,quilometragem livre, seguro Locagio
1 total, rastreamento/ monitoramentoon-| 4014 6 RS 3.841,67 RS 276.600,24
. .. , Mensal
line, ar-condicionado, combustivel flex,
capacidade para 5 ocupantes.
Locagdo de veiculo utilitario tipo SUV,
sem motorista,quilometragem livre,
2 segu.ro total, r.astreamento/ 4014 Locagao 16 RS 5.581,89 RS 1.071.722,88
monitoramento on-line, ar- Mensal
condicionado, combustivel flex,
capacidade para 5 ocupantes.
Locagao de veiculo tipo Pick-up 4x4, sem
motorista,quilometragem livre, seguro ~
3 total, rastreamento/monitoramento on- 4014 I;\(/)lce?_f;? 13 RS 8.000,00 RS 1.248.000,00

line, motor a diesel, capacidade para 5
ocupantes.

Valor total anual R$ 2.596.323,12 (dois milhées, quinhentos e noventa e seis mil, trezentos e vinte e
trés reais e doze centavos)
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Classificagdao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [ha necessidade permanente de
deslocamento das equipes do IBGE para execucao de pesquisas e levantamentos estatisticos em todo o Estado
de Roraima], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar por assegurar
a continuidade das atividades institucionais, considerando a insuficiéncia da frota prépria € a inadequacao do
transporte publico para atendimento das demandas operacionais.

1.4. A presente contratagao adotara como regime de execugéo a Empreitada por Prego Unitario.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme detalhamento a
seqguir:

/) 1D PCA no PNCP: [33787094000140-0-000007/2026];
/) Data de publicagdo no PNCP: [24/04/2025];

/) 1d do item no PCA: [27];

1V) Classe/Grupo: [732.];

V) Identificador da Futura Contratagéo: [114605-8/2026];
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

411 Os veiculos disponibilizados deverao possuir, sempre que possivel, tecnologias que contribuam
para a redugcédo da emissao de poluentes e do consumo de combustivel, observando a legislagdo ambiental
vigente.;

41.2 A Contratada devera realizar o descarte ambientalmente adequado de pneus, baterias, 6leos
lubrificantes e demais residuos decorrentes da manutengéo dos veiculos, em conformidade com a legislagao
ambiental aplicavel; e

41.3 A Contratada devera manter os veiculos em adequadas condicdes de manutencao preventiva e
corretiva, visando a eficiéncia energética, a reducdo do consumo de combustivel e a minimizacdo dos
impactos ambientais decorrentes da execugao contratual.

41.4 Os requisitos acima contribuem para o atendimento dos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel — ODS 12 (Consumo e Produgdo Responsaveis), ODS 13 (Agédo Contra a Mudanga Global do
Clima) e ODS 16 (Paz, Justica e Instituicdes Eficazes), promovendo a utilizagéo eficiente dos recursos
publicos, a reducdo dos impactos ambientais decorrentes da execugédo contratual e o fortalecimento de
praticas sustentaveis nas contratagbes publicas. Tais medidas encontram amparo no principio do
desenvolvimento nacional sustentavel, previsto no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, devendo orientar o
planejamento e a execugao da presente contratagao.

Os requisitos da contratagdao abrangem o seguinte

4.2. Os servigos devem atender a todos os municipios de Roraima.
421 Sobre a solicitagdo, dos servigos:
422 Os servigos serdo solicitados por servidor designado pela Administragdo e sé poderdo ser

faturados os servigos efetivamente prestados.

423 A Contratante, por meio do Gestor de Contrato, fara a solicitagdo formal dos servigos através de
e-mail, telefone ou sistema proprio da empresa. A partir dessa solicitagdo formal, a Contratada tera o prazo
de 10 (dez) dias para cumprir 0s servigos solicitados nos locais indicados.

424 A demanda da Administracéo sera balizada de acordo com as necessidades das pesquisas e
coletas de dados realizadas pelo IBGE.

425 O servigo devera estar disponivel durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por
semana, inclusive sabados, domingos e feriados.

426 A contratada devera manter os meios de transporte com toda a documentagdo em dias e em
perfeitas condigbes de funcionamento, de conservagdo, manuteng¢do, rastreamento, seguranca, higiene,
equipados com extintor de incéndio, cintos de seguranga, pneu de socorro e demais acessorios exigidos pela
legislacdo pertinente.
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427 Os veiculos deverao estar equipados com sistema de rastreamento e monitoramento, com a
finalidade de assegurar o adequado controle operacional da frota alugada, prevenindo a utilizagdo indevida
dos veiculos, em observancia aos principios da moralidade, eficiéncia e interesse publico que regem a
Administragdo Publica.

428 Todas as prestagées de servico devem ser previamente autorizadas pelo IBGE através de seu
gestor de execugéo.

429 A substituicdo sera solicitada pelo IBGE por escrito em canais de comunicagao disponiveis, como
correio eletrénico ou sistema proprio da empresa. Portanto, a contratada devera fornecer e-mail de contato
para este fim.

4210 Sera admitida a solicitagdo nédo escrita, como por telefone, em situacbes excepcionais
(substituicdo ou pedido de assisténcia técnica), caso ndo seja possivel fazé-la pelas vias ordinarias.

4211 Os veiculos ndo poderdo ser equipados com pneus recauchutados ou quaisquer componentes
elétricos, mecanicos ou eletromecanicos recondicionados.

4212 A Contratada devera providenciar, em caso de substituicdo do veiculo por motivo de quebra,
acidente, defeito mecanico e outros, outro veiculo nas mesmas condigdes exigidas.

4213 Os veiculos substituidos, que ndo atendam as disposi¢bes contratuais, serdo recusados pela
fiscalizagdo
4214 Néo havendo substituicdo do veiculo, por qualquer motivo, fica resquardado a Contratante o

direito de utilizar-se de outros meios, sendo, neste caso, a prestacdo de servigo considerada como néo
realizada, portanto, ndo cabendo faturamento e a Contratada estara sujeita as penalidades.

4215 Toda a responsabilidade por dano, avaria de qualquer espécie, de sinistro, (colisdo, roubo,
incéndio ou perda total e etc.) que ocorrer com o veiculo sera de inteira e Unica responsabilidade da
Contratada, uma vez que o seguro cobrira quaisquer situagées. Salvo os casos em que o servidor do IBGE
tenha concorrido para tal, através de dolo ou culpa, o que sera apurado em processo administrativo interno.

4216 Cabera a Contratada reembolsar a Contratante, mediante desconto em suas faturas ou através
de qualquer outro meio de cobranga a critério da Contratante, todas as despesas que este tiver de efetuar
para suprir falhas ocorridas nos servigos em consequéncia de agdo ou omissédo da Contratada.

4217 A Contratada mantera, sem 6énus para a Contratante, sequro com protegao para acidentes com
perda total, roubo, furto, incéndio e contra terceiros, durante o prazo de vigéncia da contratagéo.

4218 O seguro que trata os itens acima, sera sem franquia para a Contratante durante o prazo de
vigéncia da contratagéo.

4219 A Contratada devera apresentar, antes da disponibilizagdo dos veiculos a Contratante e sempre
que solicitado, apdlice de seguro vigente, comprovando as coberturas exigidas nesta contratagéo.

4.2.20 A Contratante encaminhara a Contratada a relagdo dos motoristas autorizados a conduzir os
veiculos, podendo atualiza-la durante a vigéncia contratual, mediante comunicag&o prévia.

4.2.21 A Contratada devera comunicar previamente a Contratante, a ocorréncia de fuséo, cisdo ou
incorporagdo da Contratada.

4222 Em caso de multas de transito registradas para os veiculos locados em uso pelo IBGE, obedecer-
se-a ao disposto abaixo.

4.2.23 Tera a contratada o prazo de 10 (dez) dias uteis para envio das notificagbes para o IBGE.

4224 O IBGE, de posse das notificagbes, identificara o real infrator e repassara para a contratada,

sendo que todo contato com o 6rgéo de transito devera ser feito pela contratada.

4.2.25 O pagamento das multas de transito sera realizado pela Contratada a fim de que seja realizado
o pagamento com desconto. O IBGE fara o reembolso dos valores no prazo de 30 (trinta) dias contados a
partir da solicitagdo formal de reembolso por parte da Contratada.
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“

4.2.26 O contrato tera duragéo inicial de 12 (doze) meses, “... somente podendo ser prorrogado com

base no, artigo 107, da Lei 14.113/21".

4.2.27 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢gbes necessarias para a prestagdo do servico como requisito para celebragdo do
contrato.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.3. Na presente contratagdo sera admitida a indicagao da(s) seguinte(s) caracteristica(s) ou modelo(s), de
acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: e ( ANEXO | deste TR).

Subcontratagao

4.4. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
com validade durante a execugéo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo
o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou
titulo de capitalizagédo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratagéo.

4.6. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.6.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio
nas datas convencionadas.

4.6.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.6.3 A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.6.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de aniversario,
desde que mantidas as condicbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.6.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.7. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corregao monetaria.

4.8. Caso a opgédo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.10. Na hipétese de opgao pelo titulo de capitalizagéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico,
com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagédo
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regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.10.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢ées
gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep
(art. 8°, lIl, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.11. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o
pagamento de:

4.11.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

4.11.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragcao a contratada; e

4.12. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura
do termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.13. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragcdo, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou
0 adimplemento pela Administragao.

414, Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposigao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

4.15.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.15.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique
a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da carta fianga, autorizagédo para a liberagao de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de
declaragédo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1 A extingcdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da Susep.
4.16.2 A Administragédo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia
da apdlice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugéo do contrato ou apds a sua extingdo
por culpa exclusiva da Administragédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo
de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.20. A garantia de execugéo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo
de Referéncia.
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Vistoria

4.21. Nao ha necessidade de realizacido de avaliagcao prévia do local de execugao dos servigos.

Margem de Preferéncia

4.22. Nao se aplica margem de preferéncia a presente contratagéo, tendo em vista que o objeto consiste na
prestacao de servico comum de locacao de veiculos, ndo se enquadrando nas hipéteses previstas para aplicagao de
margem de preferéncia de que tratam os arts. 26 e 27 da Lei n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

51. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
51.1 Inicio da execugéo do objeto: até 10 dias da assinatura do contrato. -
51.2 " Os servigos serdo solicitados por servidor designado pela Administragdo e s6 poderdo ser faturados os

servigos efetivamente prestados.

51.3 A Contratante, por meio do Gestor de Contrato, fara a solicitagdo formal do veiculo através de e-mail,
telefone ou sistema préprio da empresa. A partir dessa solicitagdo formal, a Contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para
entregar o(s) veiculo(s) solicitado(s) no(s) local(is) indicados

514 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho: A Contratada devera ter capacidade para até 35 locagdes simultaneas (mensais).

51.5 Cronograma de realizacdo dos servigos: No primeiro dia Gtil de cada més a Contratante enviara a
Contratada uma ESTIMATIVA de quantidade de locagbes para o més seguinte, para que a Contratada possa se organizar
internamente para dar atendimento a demanda.;

516 A demanda da Administragcao sera balizada de acordo com as necessidades das pesquisas e coletas de
dados realizadas pelo IBGE.

51.7 O servigo devera estar disponivel durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
inclusive sabados, domingos e feriados.

51.8 A contratada devera manter os meios de transporte com toda a documentagdo em dias e em perfeitas
condi¢des de funcionamento, de conservagédo, manutengdo, rastreamento, segurancga, higiene, equipados com extintor de
incéndio, cintos de seguranga, pneu de socorro e demais acessorios exigidos pela legislagédo pertinente.

51.9 Os veiculos deverao ser entregues a Contratada devidamente limpos e abastecidos, ou seja, entregar os
veiculos com o reservatério de combustivel abastecido em sua capacidade maxima, sendo essa a Unica ocasiao de
abastecimento pela Contratada. Os demais abastecimentos serdo de responsabilidade da Contratante, que devolvera os
veiculos igualmente limpos e abastecidos.

5.1.10 Todas as entregas de veiculos (inclusive em substituigdes) devem ser previamente autorizadas pelo IBGE
através de se gestor de execucéo.

51.11 A Contratante nao reconhecera como locados os veiculos que forem entregues (inclusive em substituicbes)
sem a devida autorizagédo do Gestor de Execucéo.

51.12 A contratada deverd entregar os veiculos com até 2 (dois) anos de uso, com a documentacgéao atualizada.
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Local e horario da prestagido dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Superintendéncia do IBGE-RR, Avenida Getulio
Vargas, 5795 — Centro, Boa Vista— RR CEP 69.301-030;

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: horario comercial ou outro a critério da contratante.

Materiais a serem disponibilizados

54. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera observar as especificagbes necessarios,
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

54.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

54.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

543 As comunicages entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

544 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

545 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangbes aplicaveis, dentre outros.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Especificadas no ETP.;e Anexo I;

Especificagédo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigcao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugédo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execug¢édo do objeto durante o periodo do
contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
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sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagéo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da Instrucado Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1.  Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢éo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéo.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.21.7 enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
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liquidagao e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1 as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2a notificacdo formal de que a empresa contratada estda descumprindo suas obriga¢des
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria

Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagado da execucgao do objeto utilizara o critérios de medi¢ao, recebimento, glosas e pagamento, como

instrumento substituto para afericao da qualidade da prestagdo dos servicos ANEXO V.

71. Seré indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.1.1  n&o produziu os resultados acordados,

7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao

dos servigos.

A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
indicadores de nivel de servigo

falhas e consequéncias

critérios de glosa

Recebimento

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

74. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de

Pagina 11|21

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniéo

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagcdo e Contratagéo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagao: MAI/2026



valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medig&o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.11.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

712, Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.12.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.12.5 Enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

714, Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.15. O recebimento provisario ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uuteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugcao
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Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

717. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

I) adata da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.19. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.21. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.21.1 verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

7.21.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.23. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizac&o da liquidacao
da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagédo do indice IPCA de
corregao monetaria.

7.26.1 A adogéao do IPCA observa a natureza da atualizagdo monetaria, distinguindo-a dos juros de mora,
em conformidade com a legislagdo vigente, assegurando a recomposi¢cdo do valor da moeda e a
manutencao do equilibrio econdémico-financeiro do contrato.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
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pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.30. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.31.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 19/06/2026.

Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.33 No caso de atraso ou nado divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.34  Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.35 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

7.36  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.37 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
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8.3

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢céo de
penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um decimo por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 0,2% (dois décimos por cento) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementacgao ou reposi¢cao da garantia;

8.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou
reposicao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5 % (cinco décimos por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagdo, ressalvadas as seguintes infracées também enquadraveis nessa
alinea:

. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4
mu

8.5

. Todas as sangodes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
Ita.

. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de sua intimacgao.

8.6

. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente

devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7
do

8.8

. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de de 30 (trinta) dias, a contar da data
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

. A aplicacao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla

defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,

de
ou

8.9.

2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar
contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

Na aplicagao das sangdes serao considerados:
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8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

89.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

894 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846,
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e scios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugéo

9.2. O regime de execugéo do objeto sera de empreitada por prego unitario
Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;
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9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede
a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976)

ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagédo da empresa
lider, responsavel por sua representagéo perante a Administragao (art. 15, caput, | e I, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira
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9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

balancgo patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos dois ultimos
exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes
férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante
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9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patrimdnio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.25. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob
pena de inabilitacao;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmiss&o da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacéo de aptidao para execucgao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

9.30.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagéo
dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos

diferentes; néo havendo obrigatoriedade de o 1 ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017 e o topico 4.16 do ETP.

9.30.2 Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

9.30.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.30.4 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.30.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.32. A apresentagao, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da
Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposigoes gerais sobre habilitagao

9.33. Quando permitida a participacdo na licitagao/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugéo livre.

9.34. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
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a habilitagédo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.35. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.37. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.38. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.38.1 A relagédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso 1 e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.38.2 A declaragdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.38.3 A comprovagéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
Servico;

9.38.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.38.5 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.38.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:

9.38.6.1 ata de fundacao;

9.38.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.38.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

9.38.6.4 editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.38.6.5 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou

nas reunides seccionais;

9.38.6.6 ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo;

e

9.38.6.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao

fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, ¢ de R$ 2.596.323,12 (dois milhdes,
quinhentos e noventa e seis mil, trezentos e vinte e trés reais e doze centavos) conforme custos unitarios

apostos em anexo.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I)  Gestéo/unidade: 11301/114605];

Il) Fonte de recursos: [100];

Il) Programa de trabalho: [04121003220U700017;

IV) Elemento de despesa: [33903303]; e

V) Plano interno: [PESQUISA]. ou outros definidos pela administracao

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Boa Vista, na data da assinatura eletrénica.

WESLEY PEREIRA DE SOUZA
Agente de contratagao

EMANUEL ROSEIRA GUEDES
Membro da comissao de contratagao

EDUARDO VASCONCELOS GARCIA FRIGERIO
Membro da comissao de contratacao
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G Documento assinado eletronicamente por EMANUEL ROSEIRA GUEDES, Técnico em Informagdes Geograficas e
@IB E ﬁ Estatisticas, em 20 de Julho de 2026, as 16:41:31, horario de Brasilia, com fundamento legal no § 3° do Art. 4° do Decreto

Documento N° 10.543, de 13 de Novembro de 2020.

certificado

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://transparenciasda.ibge.gov.br/docs/validador.jsf informando o cédigo verificador 8638230689498156516
e o0 codigo CRC E21BAA39.

B

Referéncia: Processo n°® elBGE n° 77e1290b-776a-4de4-8254-421b33130571


https://www.in.gov.br/web/dou/-/decreto-n-10.543-de-13-de-novembro-de-2020-288224831
https://www.in.gov.br/web/dou/-/decreto-n-10.543-de-13-de-novembro-de-2020-288224831

G Documento assinado eletronicamente por EDUARDO VASCONCELOS GARCIA FRIGERIO, Assessor Técnico
@IB E ﬁ Especializado, em 20 de Julho de 2026, as 17:02:19, horéario de Brasilia, com fundamento legal no § 3° do Art. 4° do Decreto

Documento N° 10.543, de 13 de Novembro de 2020.

certificado

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://transparenciasda.ibge.gov.br/docs/validador.jsf informando o cédigo verificador 3500710647510381519
e o0 codigo CRC E7BADA432.

Referéncia: Processo n°® elBGE n° cf6afa36-b1b7-4¢c31-92ef-b1bd2fcc750a
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G Documento assinado eletronicamente por WESLEY PEREIRA DE SOUZA, Tecnologista em Informag6es Geogréficas e
@IB E ﬁ Estatisticas, em 20 de Julho de 2026, as 17:05:50, horario de Brasilia, com fundamento legal no § 3° do Art. 4° do Decreto

Documento N° 10.543, de 13 de Novembro de 2020.

certificado

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://transparenciasda.ibge.gov.br/docs/validador.jsf informando o cédigo verificador 7603472756782316075
e o0 codigo CRC E69C3C81.
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