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Informacées Basicas

Numero do artefato

4/2026
Status

UASG

114620-UNIDADE ESTADUAL DO IBGE EM MS

DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

Categoria

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

continuado

1. Definicao do objeto

UNIDADE ESTADUAL DO IBGE EM MS

Editado por
ANA CLAUDIA SILVA BARBOSA

Termo de Referéncia 4/2026

Numero da
Contratacao

25/2026

UASG 114620

Atualizado em
11/02/2026 15:33 (v 0.7)

Processo
Administrativo

03650.000019/2026-37

1.1. Contratacdo de empresa para preparacdo e entrega de coffee-break (alimentacéo e bebidas) para o Programa de Integracdo dos

Novos Servidores em Mato Grosso do Sul.

1.2. O encontro sera realizado em Campo Grande, para 9 pessoas e serd realizado nos dias 25 e 26 de fevereiro de 2026, nos periodos
da manha e da tarde, num total de 4 servigos

Unidade de Medida
Item Especificacao Catser Qtd | Valor Total Estimado
para 4 servicos (20
pessoas por cada
servico)
Fornecimento de coffee 3697
1 break Servico 1 R$ 1.729,00

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), pois é possivel estabelecer padrdes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes usuais de mercado.

1.4. Da vigéncia: Trata-se de contratacdo Unica, sem prorrogacgao, portanto o prazo sera encerrado apds pagamento da Nota Fiscal.

Das especificacdes do objeto:

Data e Horario: 25 e 26 de fevereiro de 2026 - 2 dias, matutino e vespertino (horario a combinar);
® Local: Auditério do IBGE - Rua Bardo do Rio Branco, 1431 - Centro de Campo Grande/MS;
® Servigcos de Alimentacdo e Bebidas: A contratada devera entregar os alimentos/bebidas, incluindo descartaveis, matutino e

vespertino, com horario a combinar.
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2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Subcontratacdo

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo.

Garantia da contratacado

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021, uma vez que o baixo valor do

contrato e o fato de 0os pagamentos serem posteriores ao evento sugere que os riscos financeiros associados a eventuais problemas séo
relativamente baixos.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Execucao

Local e horario da prestacao dos servicos

5.1. Os servicos serdo prestados no municipio de Campo Grande/MS.

5.2. Os servigos serdo prestados nas seguintes datas e nos seguintes horarios (a confirmar):
5.2.1. dia 25/02/2026: matutino e vespertino;

5.2.2. dia 26/02/2026: matutino e vespertino.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a empresa contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios para a perfeita execugdo do servico.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso |ll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.
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6.2. As comunicacgOes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacdo

6.4. A execucgdo da APS - Autorizacdo de Prestacdo de Servigos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢éo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagfes para a correcdo da execucédo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |11);

6.7. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

6.8 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, \V);

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o ateste de nota fiscal para afericdo da qualidade da prestacéo dos servigos.

7.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizad-los com qualidade
ou gquantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. O fiscal técnico comunicard a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado apos a prestacao
dos servigos.

7.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da NF/FATURA, por servidor
designado pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico.

7.4. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.
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7.5. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao e Pagamento

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. A Nota Fiscal devera ser emitida como prestacdo de servicos e, portanto, deve indicar a retencédo de ISSQN (percentual
devido e valor a ser recolhido), além mencionar o objeto do servigo prestado e de informar os dados bancarios para pagamento.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetéria.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da regularizagdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.12. Ap6s recebimento e conferéncia da Nota Fiscal ou Fatura sera verificada, obrigatoriamente, a regularidade fiscal constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, os pagamentos serdo realizados normalmente, e o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria ou chave fixa PIX, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com disputa, com adog&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo
em todo o territério nacional;

8.4. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.5. Consulta situacéo no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF - do governo federal;

8.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, serdo consultadas as
seguintes certiddes:

8.6.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.6.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 1.729,00

9.1. O custo maximo estimado para a contratacdo serd de R$ 1.729,00 (mil, setecentos e vinte e nove reais), conforme Pesquisa de
Precos carreada ao processo.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. O pagamento da pretensa contratagao correra a rubrica dos recursos consignados no orgamento do IBGE/MS, recursos ja estao
disponiveis e serdo empenhados assim que o processo for concluido.

10.2. Foi previsto no PCA 2026 através do DFD 02/2026.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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ANA CLAUDIA SILVA BARBOSA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/02/2026 as 15:33:18.

ANA CRISTINA RABELO DA ROSA

Membro da comissdo de contratagdo

ISABEL DE PAULA COSTA

Membro da comissdo de contratagdo
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