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IBGE/PR - FICHA DE VERIFICAÇÃO E AVALIAÇÃO DE AMOSTRA
Aquisição de mobiliário corporativo - Termo de Referência 56/2026

Processo
03641.000425/2026-17

UASG
114623

Licitante
________________________________

CNPJ
____________________________

Item avaliado
■ IB04 ■ IB05 ■ IB06 ■ IB07 ■ IB08
■ IB09 ■ IB10 ■ IB11 ■ IB12 ■ IB13

Data
____/____/________

Marca / fabricante
________________________________

Modelo / referência
____________________________

Local da avaliação
IBGE/PR - Gerência de Recursos Materiais
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 75 - Centro
- Curitiba/PR

Responsável pela amostra
________________________________

INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO
Assinalar C = Conforme, NC = Não Conforme e NA = Não Aplicável. Toda marcação NC deverá ser descrita objetivamente no campo de observações e,
sempre que pertinente, acompanhada de fotografia, medição ou outra evidência. A avaliação deverá considerar o Termo de Referência, o Caderno de
Especificações Técnicas, a documentação técnica do produto e a amostra efetivamente apresentada. Para o IB12, considerar a variação dimensional prevista
de 1.200, 1.400 ou 1.600 mm.

1. IDENTIFICAÇÃO, DOCUMENTAÇÃO E RASTREABILIDADE

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

1 A amostra corresponde à marca, fabricante, modelo e referência comercial
declarados na proposta.

■ C   ■ NC   ■ NA

2 A amostra está identificada de forma inequívoca com os dados do licitante, item e
produto.

■ C   ■ NC   ■ NA

3 Foi apresentado catálogo, ficha técnica ou documento oficial do fabricante com
informações suficientes para identificar e verificar o produto.

■ C   ■ NC   ■ NA

4 Não há divergências relevantes entre amostra, proposta, catálogo, ficha técnica,
certificados, laudos ou relatórios apresentados.

■ C   ■ NC   ■ NA

5 A documentação técnica permite vinculação ao produto, família, linha, componente
ou material avaliado, conforme a natureza da exigência.

■ C   ■ NC   ■ NA

6 Certificados e documentos sujeitos a prazo de validade encontram-se válidos. ■ C   ■ NC   ■ NA

7 Quando aplicável, foi apresentada documentação de atendimento às normas ABNT
indicadas no Caderno para o respectivo tipo de mobiliário.

■ C   ■ NC   ■ NA

8 Para painéis em MDP/MDF, há comprovação documental pertinente quanto às normas
aplicáveis e à emissão de formaldeído Classe E1 ou desempenho superior.

■ C   ■ NC   ■ NA

9 A documentação apresentada é suficiente para comprovar características que não
podem ser verificadas de forma segura por inspeção visual ou medição da amostra.

■ C   ■ NC   ■ NA

2. CONFERÊNCIA DIMENSIONAL, MATERIAIS E CONSTRUÇÃO

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

10 As dimensões da amostra estão dentro das medidas e tolerâncias estabelecidas no
Caderno de Especificações Técnicas para o item avaliado.

■ C   ■ NC   ■ NA

11 Tampos, painéis e demais componentes apresentam as espessuras especificadas. ■ C   ■ NC   ■ NA

12 Os materiais construtivos aparentes correspondem ao especificado e à documentação
técnica apresentada.

■ C   ■ NC   ■ NA

13 Tampos e painéis em MDP/MDF apresentam revestimento, acabamento superficial e
uniformidade compatíveis com o Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

14 Bordas e fitas de acabamento apresentam espessura, aderência, continuidade e
acabamento adequados, sem descolamentos ou falhas.

■ C   ■ NC   ■ NA

15 Estruturas, bases, pés, travessas, longarinas e demais elementos estruturais
correspondem ao especificado para o item.

■ C   ■ NC   ■ NA

16 Ferragens, puxadores, dobradiças, corrediças, fechaduras, rodízios, sapatas e demais
componentes correspondem ao especificado, quando aplicáveis.

■ C   ■ NC   ■ NA
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3. ESTABILIDADE, FIXAÇÕES, SEGURANÇA E ACABAMENTO

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

17 O conjunto apresenta-se firme, estável e nivelado em condição normal de utilização. ■ C   ■ NC   ■ NA

18 Não há empenamentos, deformações, oscilações, torções ou folgas excessivas. ■ C   ■ NC   ■ NA

19 Parafusos, porcas, buchas, encaixes e demais elementos de união apresentam fixação
firme e adequada ao uso corporativo.

■ C   ■ NC   ■ NA

20 Soldas e junções aparentes apresentam execução adequada, sem falhas estruturais ou
estéticas relevantes.

■ C   ■ NC   ■ NA

21 A estrutura metálica apresenta tratamento e acabamento uniformes, sem corrosão,
descascamentos, bolhas ou falhas aparentes.

■ C   ■ NC   ■ NA

22 Não existem quinas, pontas, rebarbas, arestas cortantes ou elementos expostos que
comprometam segurança, uso ou durabilidade.

■ C   ■ NC   ■ NA

23 O acabamento geral é uniforme, sem rachaduras, fissuras, manchas, lascas, diferenças
injustificadas de tonalidade ou defeitos aparentes.

■ C   ■ NC   ■ NA

24 Sapatas e elementos de nivelamento, quando previstos, permitem ajuste adequado e
mantêm o móvel estável.

■ C   ■ NC   ■ NA

4. MODULARIDADE, COMPATIBILIDADE E PADRONIZAÇÃO

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

25 Nos itens componíveis, a amostra demonstra possibilidade de associação, conexão,
justaposição e reorganização modular, conforme aplicável.

■ C   ■ NC   ■ NA

26 Mesas, mesa angular, conexões e divisórias apresentam compatibilidade dimensional e
funcional para composição das estações de trabalho.

■ C   ■ NC   ■ NA

27 Quando conectados, tampos e módulos mantêm alinhamento e nivelamento, sem
desníveis ou folgas que prejudiquem o uso.

■ C   ■ NC   ■ NA

28 Os sistemas de união/conexão são firmes, seguros e permitem montagem sem
adaptações improvisadas.

■ C   ■ NC   ■ NA

29 O padrão visual, acabamento e tonalidade são compatíveis com a solução de mobiliário
prevista no Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

30 A montagem e eventual desmontagem/reconfiguração dos componentes modulares
podem ser realizadas sem dano estrutural ou perda de funcionalidade.

■ C   ■ NC   ■ NA

5. VERIFICAÇÕES ESPECÍFICAS - MESAS E CONEXÃO

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

31 IB04, IB05 e IB06: estrutura, tampo, estabilidade, nivelamento e sistema de
sustentação atendem ao Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

32 IB04, IB05 e IB06: há calha horizontal sob o tampo e ao menos um passa-fio, ou
solução tecnicamente equivalente, para organização do cabeamento.

■ C   ■ NC   ■ NA

33 IB07: a conexão para composição de mesas apresenta dimensões, espessura, fixação,
alinhamento e estabilidade adequados.

■ C   ■ NC   ■ NA

34 IB08 e IB09: tampo, base/estrutura, dimensões, estabilidade e acabamento atendem à
ficha individual correspondente.

■ C   ■ NC   ■ NA
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6. VERIFICAÇÕES ESPECÍFICAS - ARMÁRIOS IB10 E IB11

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

35 IB10 e IB11: estrutura, portas, prateleiras, dobradiças, puxadores e demais ferragens
atendem ao Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

36 IB10 e IB11: portas estão alinhadas, abrem e fecham suavemente e não apresentam
folgas ou travamentos irregulares.

■ C   ■ NC   ■ NA

37 IB10 e IB11: prateleiras internas permitem regulagem de altura e apresentam suportes
firmes.

■ C   ■ NC   ■ NA

38 IB10 e IB11: fechadura funciona corretamente e o móvel é fornecido com, no mínimo, 2
(duas) chaves.

■ C   ■ NC   ■ NA

39 IB10 e IB11: sapatas niveladoras permitem estabilidade, prumo e alinhamento do
móvel.

■ C   ■ NC   ■ NA

40 IB10: o armário alto possui a quantidade e disposição de prateleiras previstas no
Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

7. VERIFICAÇÕES ESPECÍFICAS - DIVISÓRIA TÉCNICA IB12

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

41 IB12: a amostra corresponde à Divisória Técnica Modular de Piso para Estações de
Trabalho e apresenta estrutura estável e segura.

■ C   ■ NC   ■ NA

42 IB12: o comprimento apresentado corresponde a uma das variações previstas - 1.200,
1.400 ou 1.600 mm - e as demais dimensões atendem ao Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

43 IB12: existe infraestrutura interna para passagem e organização de cabeamento elétrico
e de dados.

■ C   ■ NC   ■ NA

44 IB12: canaletas/compartimentos técnicos possuem acesso adequado para instalação,
inspeção, manutenção e substituição de cabos.

■ C   ■ NC   ■ NA

45 IB12: tampas ou elementos de acesso são removíveis e apresentam encaixe e
acabamento adequados.

■ C   ■ NC   ■ NA

46 IB12: há solução adequada para entrada e saída de cabos, sem necessidade de
adaptações improvisadas.

■ C   ■ NC   ■ NA

47 IB12: a solução permite integração com os sistemas de passagem e gerenciamento de
cabos das mesas.

■ C   ■ NC   ■ NA

48 IB12: fixação e posicionamento não obstruem a área útil de trabalho nem deixam fiação
solta sobre o piso.

■ C   ■ NC   ■ NA

8. VERIFICAÇÕES ESPECÍFICAS - GAVETEIRO IB13

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

49 IB13: o gaveteiro possui três gavetas, com dimensões e padrão construtivo compatíveis
com o Caderno.

■ C   ■ NC   ■ NA

50 IB13: corrediças metálicas apresentam deslizamento suave, firme e sem travamentos
ou folgas excessivas.

■ C   ■ NC   ■ NA

51 IB13: a fechadura promove o travamento previsto das gavetas e são fornecidas, no
mínimo, 2 (duas) chaves.

■ C   ■ NC   ■ NA

52 IB13: rodízios apresentam giro e deslocamento suaves, estabilidade e resistência
compatíveis com o conjunto.

■ C   ■ NC   ■ NA

53 IB13: puxadores, frentes, corpo e acabamento apresentam alinhamento, uniformidade e
padrão visual compatíveis.

■ C   ■ NC   ■ NA
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9. FUNCIONAMENTO, MANUTENIBILIDADE, DURABILIDADE E PADRÃO DE FORNECIMENTO

Nº VERIFICAÇÃO / CRITÉRIO RESULTADO OBSERVAÇÕES

54 A amostra foi apresentada completa, montada e em perfeitas condições de uso. ■ C   ■ NC   ■ NA

55 Portas, gavetas, rodízios, fechaduras, corrediças, dobradiças, regulagens e demais
componentes móveis funcionam integralmente, quando aplicáveis.

■ C   ■ NC   ■ NA

56 O produto não apresenta ruídos anormais, travamentos ou movimentos involuntários
durante os testes de utilização.

■ C   ■ NC   ■ NA

57 Os componentes sujeitos a desgaste ou avaria aparentam ser individualmente
substituíveis, quando tecnicamente aplicável.

■ C   ■ NC   ■ NA

58 A amostra demonstra padrão construtivo compatível com mobiliário corporativo
profissional de uso diário e contínuo.

■ C   ■ NC   ■ NA

59 A qualidade geral de fabricação e acabamento é compatível com a durabilidade e
garantia exigidas na contratação.

■ C   ■ NC   ■ NA

60 Foram disponibilizados, quando aplicáveis, manuais, fichas ou documentação técnica
em meio eletrônico com orientações de montagem/desmontagem, regulagem,
nivelamento, limpeza, conservação e manutenção.

■ C   ■ NC   ■ NA

61 A amostra pode ser utilizada como padrão objetivo de referência para as futuras
entregas, ressalvadas as variações dimensionais expressamente previstas no TR e
no Caderno, especialmente para o IB12.

■ C   ■ NC   ■ NA

10. REGISTRO DE MEDIÇÕES

VARIÁVEL EXIGÊNCIA DO CADERNO MEDIÇÃO 1 MEDIÇÃO 2 RESULTADO

Comprimento / largura ■ C  ■ NC  ■ NA

Profundidade ■ C  ■ NC  ■ NA

Altura ■ C  ■ NC  ■ NA

Espessura do tampo/painel ■ C  ■ NC  ■ NA

Altura / posição de prateleiras ■ C  ■ NC  ■ NA

Outra: ____________________ ■ C  ■ NC  ■ NA

11. TESTES E EVIDÊNCIAS
Testes funcionais realizados: __________________________________________________________________________________________

Instrumentos utilizados nas medições: __________________________________________________________________________________

Registros fotográficos: ■ Sim ■ Não Quantidade de fotos: ______ Identificação/arquivo: ______________________________

Diligência/documento adicional necessário: ■ Não ■ Sim. Especificar: ____________________________________________________

12. NÃO CONFORMIDADES IDENTIFICADAS
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
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13. RESULTADO DA AVALIAÇÃO

Resultado ■ APROVADA ■ REPROVADA ■ PENDENTE DE DILIGÊNCIA

Fundamentação resumida

Providências / diligências

Observações finais

Critério: a amostra será considerada aprovada somente quando atender integralmente aos requisitos obrigatórios aplicáveis do Termo de Referência e do
Caderno de Especificações Técnicas. Toda reprovação deverá indicar objetivamente as não conformidades constatadas. A aprovação da amostra não afasta
a responsabilidade da Contratada pelo atendimento integral das especificações durante o fornecimento.

14. EQUIPE RESPONSÁVEL PELA AVALIAÇÃO

NOME FUNÇÃO / MATRÍCULA ASSINATURA



