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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 03641.000570/2026-90)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servicos de fornecimento de coffee-break, compreendendo preparacao,
acondicionamento, transporte, entrega, montagem e disponibilizacdao de alimentos e bebidas prontos para consumo, destinados aos
participantes do Treinamento do Teste de Coleta do Censo Agropecudrio, promovido pela Superintendéncia Estadual do IBGE no
Paranad — SES/PR, conforme condic6es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto caracteriza-se como servico comum, de natureza ndo continuada, com execugdo parcelada em datas previamente
estabelecidas, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

1.3. A contratacdo compreendera o fornecimento de 654 servicos individuais de coffee-break, distribuidos entre os periodos da
manha e da tarde, conforme o quadro:

Item Descricao Unidade Quantidade
1 Coffee-break — Opgdo 1 — Manha Servigo individual 342
2 Coffee-break — Opcdo 3 — Tarde Servico individual 312

Total 654

1.4. Para fins desta contratacdo, considera-se servico individual a quantidade de alimentos e bebidas correspondente ao
atendimento de um participante em um periodo de coffee-break, observada a composi¢do do cardapio contratado.
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1.5. A contratacdo sera realizada mediante dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021,
observados os limites legais vigentes, a inexisténcia de fracionamento indevido da despesa e os demais requisitos aplicaveis.

1.6. O periodo previsto para a execucdo serd de 03 a 13 de novembro de 2026, limitado as datas e aos horarios de fornecimento
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.7. A vigéncia da contratacdo devera compreender o periodo necessario a execucdo do objeto e ao cumprimento das obrigacdes
contratuais, conforme estabelecido no instrumento de contratagao.

1.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao destina-se ao atendimento das necessidades de alimentacdo dos participantes do Treinamento do Teste de Coleta
do Censo Agropecudrio, atividade preparatoria para a realizacdo da operacgdo censitaria sob responsabilidade do IBGE.

2.2. O treinamento sera realizado presencialmente, em periodos sucessivos, exigindo a permanéncia dos participantes no local
durante parte significativa do dia, com intervalos programados entre as atividades.

2.3. O fornecimento de coffee-break tem por finalidade proporcionar condi¢des adequadas para a realizagdo desses intervalos,
contribuindo para o bem-estar dos participantes, a continuidade das atividades de capacitagcdo e o cumprimento da programacao
estabelecida.

2.4. A contratagdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de disponibiliza¢do de alimentos e bebidas em condigoes
adequadas de qualidade, higiene, conservacdo e seguranca alimentar, em horarios previamente definidos, considerando que a
unidade ndo dispOe de estrutura prépria para preparacao e distribuicdo dos quantitativos necessarios.

2.5. Os quantitativos foram dimensionados com base na previsao de participantes e na programagao dos periodos de fornecimento,
totalizando 654 servigos individuais.

2.6. A contratagao sera limitada ao atendimento do evento especifico, ndo abrangendo fornecimentos continuados, eventos futuros
ou demandas ndo previstas neste Termo de Referéncia.

2.7. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme consta das informagoes bésicas desse
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de coffee-break pronto para consumo,
incluindo todos os insumos, materiais, utensilios, embalagens, transporte e demais recursos necessarios a execucdo integral do
objeto.

3.2. O fornecimento sera realizado em duas modalidades de cardapio, identificadas como Opcdo 1, destinada ao periodo da manh,
e Opcdo 3, destinada ao periodo da tarde.

3.3. A contratada serd responsavel pela preparacdo dos alimentos, seu acondicionamento em condi¢Oes sanitdrias adequadas,
transporte até o local do evento, organizagdo e disponibilizacdo dos produtos para consumo.

3.4. Os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, ndo sendo admitida a necessidade de preparo ou finalizagdo por
servidores do IBGE.

3.5. A solugdo deverad contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento, ndo sendo admitida cobranca adicional por frete,
entrega, montagem, embalagens, utensilios ou outros materiais indispensaveis a execucdo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Especificacoes dos servicos

4.1.1. Os servicos deverdo compreender o fornecimento de alimentos e bebidas em quantidade suficiente para o atendimento do
nimero de participantes previsto para cada periodo.

4.1.2. O cardapio da Opcdo 1, destinado ao periodo da manha, deverd contemplar alimentos salgados e doces, além de bebidas
quentes e frias, incluindo salgados, mini sanduiches, bolo, suco, café e leite, conforme composi¢do detalhada a ser consolidada no
quadro de especificacdes.

4.1.3. O cardapio da Opcao 3, destinado ao periodo da tarde, deverd observar a composicdo e os quantitativos definidos no quadro
de especificacdes do objeto.

4.1.4. As composicdes, por¢des e quantidades minimas de cada opg¢do deverdo constar expressamente da especificagdo
encaminhada aos fornecedores, de modo a assegurar a apresentacdo de propostas comparaveis.

4.1.5. Nao serd admitida a substituicdo de produtos ou alteracdo dos cardapios sem autorizagdo prévia da fiscalizacdo contratual.
4.2. Qualidade e seguranca alimentar

4.2.1. Os alimentos deverdo ser preparados com ingredientes proprios para consumo, observadas as normas sanitarias aplicaveis e
as boas praticas de manipulacdo de alimentos.

4.2.2. Os produtos deverdo apresentar condi¢des adequadas de conservagdo, temperatura, higiene, aparéncia e qualidade.

4.2.3. Os alimentos pereciveis deverdo ser transportados em condi¢des apropriadas, preservando suas caracteristicas e seguranca
para consumo.

4.2.4. As bebidas quentes deverdo ser disponibilizadas em recipientes térmicos adequados, garantindo a manutengdo da
temperatura durante o periodo de consumo.

4.2.5. O café devera ser fornecido pronto para consumo, acompanhado de acticar e adogante. O leite devera ser disponibilizado
separadamente, quando previsto no cardapio.

4.3. Materiais e utensilios

4.3.1. A contratada devera fornecer todos os materiais necessarios ao consumo dos alimentos e bebidas, incluindo copos,
guardanapos, pratos, talheres e utensilios de servico, conforme a natureza dos produtos fornecidos.

4.3.2. Os materiais deverdo apresentar condi¢oes adequadas de higiene, conservacao e utilizagao.

4.3.3. A prestacao do servigo ocorrera por disponibilizagdo dos alimentos e bebidas para autosservico, ndo sendo exigida a
presenca permanente de garcons.

4.4. Sustentabilidade
4.4.1. A contratada devera adotar medidas para minimizar a geracdo de residuos e o desperdicio de alimentos.

4.4.2. Sempre que tecnicamente viavel, deverdo ser priorizadas embalagens e materiais reciclaveis ou reutilizaveis, observadas as
exigéncias sanitarias.

4.4.3. O acondicionamento e o transporte deverdo ser planejados para preservar a qualidade dos produtos e evitar desperdicios.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de fornecimento

5.1.1. O fornecimento ocorrerd nas dependéncias da Superintendéncia Estadual do IBGE no Parand, no seguinte endereco:
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, n° 75, Centro, Curitiba/PR — Biblioteca SDI, 1° andar.

5.2. Cronograma de fornecimento

5.2.1. Os servicos deverdo ser prestados conforme o seguinte cronograma:

Data Manha - 10:  Tarde - 15: Total de servicos
00 Opcao1l 00 Opcao3 ¢

03/11/2026 42 42 84
04/11/2026 42 42 84
05/11/2026 42 42 84
06/11/2026 42 42 84
09/11/2026 42 42 84
10/11/2026 42 42 84
11/11/2026 30 30 60
12/11/2026 30 30 60
13/11/2026 30 — 30
Total 342 312 654

5.3. Horarios de disponibilizacao

5.3.1. Os servicos deverdo estar integralmente montados e disponiveis para consumo nos seguintes horarios:
a) Periodo da manha: as 10h, exceto em 12/11/2026, quando o fornecimento devera ocorrer as 9h30.

b) Periodo da tarde: as 15h.

5.3.2. A contratada devera realizar a entrega e a montagem com antecedéncia suficiente para garantir o cumprimento dos horérios
estabelecidos.

5.3.3. Os alimentos e bebidas deverdo permanecer disponiveis durante o intervalo programado, sendo a retirada dos materiais
realizada apés autorizacdo do responsavel pelo acompanhamento do servigo.
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5.3.4. Eventuais ajustes operacionais de horario poderao ser realizados mediante comunicacdo prévia a contratada, desde que ndo
impliquem alteracao do objeto ou acréscimo de custos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. Modelo de gestao e fiscalizacao da contratacao

6.1. A execugdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

6.2. Compete a fiscalizagdo verificar:

a) O cumprimento das datas e dos horérios de fornecimento;

b) A conformidade dos alimentos e bebidas com os cardapios contratados;
¢) O atendimento aos quantitativos previstos;

d) As condigdes de higiene, conservacao e apresentacao dos produtos;

e) A disponibilizacdo dos materiais e utensilios necessarios ao consumo;
f) A execucdo integral dos servicos contratados.

6.3. Eventuais irregularidades deverdo ser comunicadas a contratada, que devera providenciar sua correcdo imediatamente, sempre
que possivel durante o préprio periodo de fornecimento.

6.4. O fornecimento em desacordo com as especifica¢cdes podera ser rejeitado, total ou parcialmente, sem prejuizo das sangoes
administrativas cabiveis.

6.5. A fiscalizagdo registrara as ocorréncias relevantes e realizara o ateste dos servicos efetivamente executados.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento do objeto

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pela fiscalizacdo no momento de sua disponibiliza¢do, mediante verificacdo dos
quantitativos, da composicdo dos cardapios, das condicGes de higiene e do cumprimento dos hordrios estabelecidos.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade dos servigos executados, mediante registro ou ateste
do servidor responsavel.

7.1.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, quando executados em desacordo com as especificag0es constantes
deste Termo de Referéncia.

7.2. Medicao

7.2.1. A medicdo serd realizada com base no quantitativo de servicos individuais efetivamente fornecidos e aceitos pela
fiscalizacdo, considerando os valores unitarios contratados.

7.2.2. Ndo serdo computados para fins de pagamento os servi¢os nao executados ou rejeitados pela fiscalizagao.
7.3. Liquidacdo

7.3.1. A liquidacdo da despesa sera realizada mediante apresentacdo de documento fiscal correspondente aos servigos executados,
acompanhado do respectivo ateste.
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7.3.2. O documento fiscal devera discriminar os servicos fornecidos, seus quantitativos, valores unitarios e valor total.

7.3.3. A Administragdo verificara a regularidade da documentagdo apresentada e a correspondéncia entre os valores faturados e os
servicos efetivamente recebidos.

7.4. Pagamento

7.4.1. O pagamento serd efetuado apés a regular liquidacdo da despesa, observados os prazos e procedimentos aplicaveis a
Administracdo Publica Federal.

7.4.2. Os valores unitarios contratados compreenderdo todos os custos necessarios a execugdo, incluindo tributos, encargos,
insumos, mao de obra, transporte, montagem, utensilios e demais despesas.

7.4.3. Serdo efetuadas as reteng0es tributarias previstas na legislacdo vigente, quando cabiveis.

7.4.4. O pagamento sera realizado por ordem bancéria, mediante crédito em conta indicada pela contratada.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Forma de contratacao

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a contratada que:
a) Der causa a inexecugdo parcial ou total da contratagao;

b) Deixar de executar os servicos nas datas e horarios estabelecidos;

c¢) Fornecer alimentos ou bebidas em desacordo com as especificagdes contratadas;

d) Deixar de manter as condi¢Oes exigidas para a contratagdo;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao;

f) Praticar ato fraudulento na execucdo da contratacdo;

g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

8.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infra¢cdes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, conforme a natureza e
a gravidade da conduta, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, nas hipdteses legalmente admitidas;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3. A multa moratoria sera de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por hora de atraso
injustificado, limitada a 10% (dez por cento) do valor da respectiva parcela.

8.4. A multa compensatoria sera de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de inexecucdo parcial, e de
20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacao, em caso de inexecugao total.

8.5. Na aplicacdo das sangoes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes e atenuantes, os danos causados a Administracdo e os demais critérios previstos no art. 156, § 1°, da Lei
n° 14.133/2021.
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8.6. A aplicacdo das sangdes observara o devido processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos
da legislacdo vigente.

8.7. A aplicacdo de san¢des ndo exclui a obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados a Administragao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Forma de selecdo e critério de julgamento

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratacdo direta, mediante dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, observados os limites legais vigentes e os demais requisitos aplicaveis.

9.1.2. A Administracdo realizard pesquisa de precos mediante solicitacdo de propostas comerciais a, no minimo, trés fornecedores
do ramo pertinente ao objeto, visando identificar a proposta mais vantajosa.

9.1.3. A pesquisa sera realizada mediante encaminhamento das mesmas especificacdes, quantitativos, cardapios, datas, horarios e
condicdes de fornecimento aos fornecedores consultados, de modo a permitir a comparagdo objetiva das propostas.

9.1.4. O critério de selecdo serd o menor preco global, desde que a proposta atenda integralmente as especificagdes técnicas e as
condicgOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.5. A escolha do fornecedor devera ser devidamente fundamentada nos autos, mediante demonstracdo da vantajosidade da
proposta selecionada e justificativa de preco, nos termos do art. 72 da Lei n° 14.133/2021.

9.1.6. A consulta a trés fornecedores ndo afasta a necessidade de observancia das disposi¢oes do art. 75, § 3° da Lei n° 14.133
/2021, e da regulamentacgdo aplicdvel ao IBGE quanto a divulgacdo de aviso para obtencdo de propostas adicionais, quando cabivel.

9.2. Regime de execucao

9.2.1. O regime de execucdo serd o de empreitada por preco unitdrio, considerando os quantitativos de servicos individuais
efetivamente fornecidos e aceitos pela fiscalizacao.

9.2.2. A selecdo seréa realizada pelo menor prego global, correspondente a soma dos valores totais dos dois itens, considerados os
quantitativos previstos.

9.3. Apresentacao das propostas

9.3.1. As propostas comerciais deverdo conter, no minimo:

a) Identificacdo da empresa, razdo social e CNPJ;

b) Descricdo dos servicos ofertados, com indicagdo dos cardapios e respectivos componentes;
¢) Valores unitarios das Opgoes 1 e 3;

d) Valor total da proposta para os 654 servicos individuais;

e) Declaragdo de que os precos incluem todos 0s custos necessarios a execugao;

f) Prazo de validade da proposta;

g) Identificacdo e contato do responsavel pela proposta.

9.3.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as especificagOes técnicas ou as condi¢des essenciais de execucao
estabelecidas neste Termo de Referéncia, ressalvada a possibilidade de saneamento de falhas que ndo alterem a substancia da
proposta.
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9.4. Exigéncias de habilitacao

9.4.1. A empresa selecionada devera comprovar o atendimento aos requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista e demais condi¢des exigiveis para a contratacdo, observadas as possibilidades de simplificacdo previstas na legislacdo
aplicavel.

9.4.2. A Administracdo poderd realizar as verificacdes pertinentes por meio do SICAF e de outros sistemas oficiais de consulta
disponiveis.

9.4.3. A empresa devera exercer atividade econémica compativel com o objeto da contratacdo e atender as exigéncias sanitdrias
aplicaveis ao preparo e fornecimento de alimentos.

9.4.4. Ndo sera exigida comprovacao de qualificacdo econdmico-financeira ou técnica além daquela estritamente necessaria a
demonstracao da capacidade de execugdo do objeto, considerando sua baixa complexidade.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da contratacdo sera definido com base na pesquisa de precgos realizada junto a, no minimo, trés
fornecedores do ramo de alimentacdo e fornecimento de coffee-break.

10.2. A pesquisa devera considerar as mesmas especificacdes técnicas, os quantitativos e as condi¢des de execucdo estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

10.3. Para fins de referéncia preliminar, foi identificada proposta comercial no valor global de R$ 15.011,76 (quinze mil, onze
reais e setenta e seis centavos), correspondente ao fornecimento de 654 servicos individuais.

10.4. O valor de referéncia definitivo serd estabelecido apds a andlise dos orcamentos obtidos, mediante documentacdo da
metodologia utilizada e demonstracdo da compatibilidade dos precos com os praticados no mercado, observadas as disposicdes do
art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

10.5. A escolha da empresa contratada serd fundamentada na proposta de menor preco global que atenda as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante justificativa de preco e razdo da escolha do fornecedor, nos termos do art. 72 da
Lei n° 14.133/2021.

10.6. O valor definitivo da contratacdo correspondera ao valor da proposta selecionada e aceita pela Administragao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido, destinados as atividades preparatérias do 12° Censo Agropecudrio, Florestal e Aquicola.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestao/Unidade: 114623 — Superintendéncia Estadual do IBGE no Parana;
IT) Fonte de recursos: 1000000000;

IIT) Programa de trabalho: 04.122.2125.2000.0001;

IV) Elemento de despesa: 33903941 — Fornecimento de Alimentacao; e

V) Plano interno: 12CENSOAGRO.
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11.3. Nao se aplica a previsdo de dotacdo para exercicios financeiros subsequentes, tendo em vista que a contratacdo possui
natureza nao continuada, com execucdo integral prevista para o exercicio de 2026.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, ressalvadas aquelas protegidas por
disposigao legal especifica.

12.2. A contratacdo sera formalizada mediante instrumento substitutivo ao termo de contrato, nos termos do art. 95, inciso I, da Lei
n° 14.133/2021, observadas as regras estabelecidas no Anexo I deste Termo de Referéncia.

12.3. Integram as condi¢Oes da contratacdo este Termo de Referéncia, seus anexos, a proposta comercial aceita e o instrumento de
contratacgao.

12.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observadas as disposi¢oes legais e regulamentares aplicaveis.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13. Ndo se aplica

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........cc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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VANESSA CRISTINA LOPES

Agente de contratacdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 22/10/2026 as 17:13:27.
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