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TERMO DE REFERENCIA

COMPRAS

PROCESSO N° EPR-PRC-2026/00199
ORGAO REQUISITANTE: EMPAER
SETOR REQUISITANTE: SUMAT

1. OBJETO

1.1.  Aquisi¢do de material de consumo (Papel A4), conforme condig¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

DA PARAIBA

Item | Codigo Descri¢io Sucinta Unidade | Quant

PAPEL alcalino, alta alvura, formato A-4, medindo (210 x 297) mm,
gramatura 75 g/m2, embalagem com 500 (quinhentas) folhas, em
material impermeavel, contra umidade. Embalagem com dados de
identificagdo do produto e marca do fabricante.

1 45398 resma 2.100

2. JUSTIFICATIVA

2.1.  Esta aquisicdo de Aquisicdo de Material de Consumo (Papel A4) para atender as
necessidades da empresa, na produgdo de documentos, relatorios, impressdes de formularios,
memorandos, correspondéncias internas e externas e garantira a continuidade das operagdes
administrativas de forma eficiente, mantendo a qualidade e a padroniza¢do dos documentos,
evitando prejuizos e interrupgdes nas atividades cotidianas.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1.  Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos
da Lei n® 13.303 de 2016, bem como dos Decretos Estaduais que lhe pormenorizem.

4. DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

4.1.  Poderdo ser contratadas empresas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto a
contratar, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos.

4.2. Nao poderao ser contratadas empresas:

4.2.1. Que estejam impedidas de contratar com a Administragdo Publica do Estado da Paraiba,
especialmente as inscritas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar ¢ Contratar com a
Administragdo Publica Estadual — CAFIL/PB, conforme a Lei n® 9.697/2012, bem como as
enquadradas nas situa¢des previstas no Art. 38, da Lei n® 13.303/2016.

S. DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

5.1. O menor preco.

6. DA PROPOSTA DE PRECO
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6.1. A proposta deve conter as informagdes minimas:

6.1.1. Detalhamento das especificagdes do material a ser fornecido, inclusive indicando
MARCA E MODELQO, suficientes a individualizar o produto ofertado;

6.1.2. Validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar
da data da sua apresentagdo;

6.1.3. Os pregos propostos deverdo ser informados considerando todos os custos, impostos
(INCLUSIVE ICMS), fretes, seguros e taxas e quaisquer outros encargos que incidam sobre o
objeto licitado, ¢ a diferenga de aliquota de ICMS se houver.

6.1.4. Razdo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone e endereco eletronico (e-
mail) para contato;

6.1.5. A proposta deve ser datada, carimbada e assinada pelo representante legal da empresa
proponente.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1.  Os bens discriminados no Item 1.1 deverfo ser entregues no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data do recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, em remessa
parcelada, no endereco BR-230, s/n, Loteamento Morada Nova, Parque Esperanca, CEP 58.108-
502, Cabedelo — PB, de 2% a 6 feira (dias uteis), das 07h30min as 12h0Omin, os quais ndo
poderdo ser entregues em outro horario, salvo acordo com setor requisitante.

7.2. A emissdao da Nota de Empenho ocorrera apds a assinatura do instrumento contratual, e
sera no valor total do contrato, devendo ser quitada ap6s cada nota fiscal emitida de acordo com
as solicitagoes apresentadas pela EMPAER.

7.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente logo apds a entrega pelo (a) responsavel ao
acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. O recebimento provisorio sera dispensado no caso de bens pereciveis.

7.5.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.6.  Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisorio, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

7.7. Se o recebimento dos bens for efetuado por unidade descentralizada, a unidade
recebedora, por intermédio de servidor ou comissdo designada, devera encaminhar a unidade
pagadora relatorio declarando o recebimento do material e a conformidade das especificagdes
técnicas e quantitativos juntamente com a Nota Fiscal.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

7.9. Como condi¢do de recebimento do objeto pelo drgao/entidade contratante, e posterior
pagamento, o fornecedor devera comprovar, no ato da entrega do material, a origem da
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mercadoria ou bem fornecido ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada na
licitacdo, quando este cotar preco para marca que ndo seja de sua fabricagdo, mediante
apresentacao de nota fiscal de origem.

7.10. O servidor ou Comissdo responsavel ao atestar o recebimento do objeto devera informar
se a entrega foi realizada no prazo; se ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador de
Despesa, nos termos do Art. 4° da Lei n® 9.697/2012 (CAFIL).

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1.  Sao obrigacdes da contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais, o Termo de Referéncia e sua proposta;

8.1.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no objeto do contrato, fixando prazo para a sua corregao;

8.1.3. Pagar a CONTRATADA o preco estabelecido no contrato, na forma ajustada;

8.1.4. Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas, pela CONTRATADA,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1.  Sao obrigagdes da contratada:

9.1.1. Entregar o objeto, atendidos as especificagdes quantitativas e qualitativas minimas
constantes no Termo de Referéncia, necessarias ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais;

9.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os produtos em que se verifique a existéncia de vicios e/ou
defeitos;

9.1.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais ¢ morais
causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em razéo de defeito do produto;

9.1.4. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada durante a vigéncia do
contrato;

9.1.5. Nao se valer de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, € nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
porventura autorizadas neste instrumento ou no Termo de Referéncia;

9.1.8. Permitir o livre acesso dos servidores do 6rgdo ou entidade publica concedente, bem
como dos 6rgdos de controle, aos documentos e registros contabeis das empresas contratadas.
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10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. Sera designado representante para acompanhar ¢ fiscalizar a entrega dos bens, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
confiado a uma comissdo de recebimento, composta por, no minimo, 03 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

10.1.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administrag@o ou de seus agentes e prepostos.

11.  VIGENCIA DA CONTRATACAO

11.1. A presente contratagdo terd vigéncia até 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado nas hipoteses do artigo 71 da Lei n° 13.303 de 2016, c/c o art.
90 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMPAER.

11.2. Os prazos de fornecimento observardo o Cronograma de Entrega, presumindo-se imediata
a entrega, caso nao especificado prazo.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da entrega e
do aceite da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA ao servidor competente, e
desde que efetivamente prestados os servigos.

12.2. Considerar-se-a data do pagamento o dia da emissdo da Autorizagdo de Pagamento.

12.3. A Nota Fiscal devera ser apresentada em 02 (duas) vias, sem emendas ou rasuras,
devendo a via original acompanhar a entrega do objeto até o local indicado pela
CONTRATANTE.

12.4. A Nota Fiscal devera conter, ao menos, as seguintes informagdes: numero do contrato;
nimero da Ordem de Fornecimento, quando houver, e o item a que se refere;

12.5. O faturamento dos materiais devera ser feito na forma parcelada, quando a entrega dos
materiais for fracionada, sempre que assim permitam as condi¢des constantes neste Contrato e
no Cronograma de Entrega.

12.6. E vedada a antecipagdo de pagamento sem o correspondente fornecimento, mas, na
hipotese de se verificar a necessidade de algum estorno ou ajuste de valores subsequentes ao
efetivo pagamento, o beneficio auferido pela CONTRATADA sera deduzido dos créditos a que
fizer jus.

12.7. Detectada antecipacdo de pagamento indevida, o valor sera estornado em favor da
CONTRATANTE, incidindo sobre a correspondente parcela a atualizacdo financeira, mediante
adogdo de formula e indices tratados.
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12.8. Os bens entregues em quantidade superior terdo o seu valor glosado na respectiva Nota
Fiscal, se for o caso, e a quantidade excedente ficara a disposicdo da CONTRATADA.

12.9. Os bens entregues em quantidade inferior terdo seu valor glosado na respectiva Nota
Fiscal, ficando pendente o material restante, cujo adimplemento devera ser concluido até o
término do prazo estipulado neste Contrato, sob pena de caracterizar mora, a autorizar a
aplicacdo das san¢des convencionadas.

12.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido para a mora, ainda que parcialmente, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da obrigacdo, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I1=(TX)

1=(6/100) / 365

1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagio da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, hipotese em que o
prazo para pagamento iniciar-se-4 somente apos a comprovacao da regularizacdo desta, ndo
acarretando qualquer 6nus 8 CONTRATANTE.

12.12. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo da CONTRATADA, em especial — mas ndo somente — quanto a regularidade fiscal,
devendo ser impressas as certiddes, bem como autenticadas e juntadas ao processo de
pagamento.

12.13. No momento do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, bem como a retengdo em favor do Fundo Empreender, nas aliquotas de 1,6% para
empresas de médio porte ou superior e de 1% para empresas de pequeno porte, nos termos do
inciso II, do art. 7°, da Lei n® 10.128/2013. (aplicabilidade suspensa, em razao do acordio id.
27959084, proferido na ADI n. 0807654-79.2021.8.15.0000, que suspendeu a eficacia do seu
fundamento legal — art. 7°, inciso II e §§ 1°, 2° e 4°, da Lei Estadual n° 10.128/2013)

12.14. A CONTRATADA, se regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime, ficando condicionado o pagamento & apresentacio
de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario especial,
previsto na referida Lei Complementar.

12.15. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante depdsito
em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicados pela CONTRATADA, ou
por outra forma prevista na legislagdo vigente.
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13. DO REAJUSTE
13.1. Durante a vigéncia deste Instrumento, os precos sdo fixos e irreajustaveis.

13.2. Excepcionalmente, em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, sera possivel o
reajuste das parcelas que ultrapassarem o interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da
data limite para apresentacdo da proposta pela contratada, em conformidade com o art. 3°, § 1°,
da Lei n. 10.192 de 2001, mediante a aplicacdo da variagdo acumulada do indice IPCA para o
periodo, e desde que a prestagdo do servigo ndo esteja atrasada por culpa da CONTRATADA.

13.3. O reajuste podera ser formalizado por apostilamento, independentemente da celebracao
de termo aditivo, desde que ndo implique alteragdo das demais condi¢des contratuais.

14. DA HABILITACAO

14.1. Para a habilitagdo, o licitante detentor do menor prego deverd ter apresentado os
documentos a seguir relacionados:

14.1.1. Relativos a Habilitacao Juridica:
a) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis;

b) Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade
limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleig@o de seus administradores;

¢) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedades
simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

14.1.2. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
a) A inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.
14.1.2.1. Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa ou empresa de

pequeno porte, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de ser inabilitado.
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14.1.3. Relativos a Qualificacao Econémico-Financeira:
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando:

b.1) A anélise da situagdo financeira do licitante sera avaliada pelo(s) Indice (s) de Solvéncia
Geral (SQG), [Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC),] maiores ou iguais a 1 (um),
resultantes da aplicacdo da(s) formula(s) abaixo, com os valores extraidos de seu balanco
patrimonial,

SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo
Prazo)

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

b.2) O licitante que apresentar qualquer indice econémico inferior a 1 (um) devera comprovar
que possui capital minimo ou patriménio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratac@o ou do item pertinente.

b.3) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

b.4) No caso de empresa constituida ha menos de 02 (dois) anos, admite-se a apresentagdo de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao ultimo exercicio.

b.5) No caso de licitacdo para fornecimento de bens para pronta entrega, ndo se exigira da
microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentacdo de balango patrimonial do ultimo
exercicio social;

b.6) No caso de licitacdo para fornecimento de bens para entrega imediata, cuja contratacdo seja
inferior a R$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais), ndo se exigira das licitantes a apresentago
dos documentos de qualificagdo econdmico-financeiro;

b.7) No caso de cooperativa, os balancos gerais e relatorios dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, devidamente acompanhados dos pareceres de auditoria, nos termos do art. 112 da Lei n.°
5.764/1971 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
6rgao fiscalizador.

14.1.4. Documentos Complementares:

a) Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos para a sua habilitagdo neste certame, conforme modelo anexo a este Edital;

b) Para as microempresa e empresa de pequeno porte, a respectiva Declaracdo de
enquadramento, conforme modelo anexo a este Edital, ou pela Certiddo do SIMPLES
NACIONAL, extraida pela “Consulta Optantes, do sitio eletronico
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/;

c) Declarag@o negativa de relagdo familiar ou de parentesco, conforme modelo anexo a este
Edital.
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d) Declaragdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a CONTRATADA que incorrer em
inexecucdo parcial ou total do contrato, bem como deixar de observar outras obrigacdes contidas
neste instrumento, podera se sujeitar as seguintes sangdes:

a) Adverténcia,
b) Multa moratéria e/ou compensatoria;
c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a

EMPAER, por prazo de até 2 (dois) anos.

15.2. No caso de atraso injustificado na execucdo do contrato, podera ser aplicada multa
moratéria de 2% (dois) ao més, pro rata die.

15.3. A aplicagdo das penalidades, pela CONTRATANTE, observara a Lei n° 13.303 de 2016,
bem como as hipdteses e o procedimento administrativo previstos no Regulamento de Licitagdes
e Contratos da EMPAER, em especial o contraditorio e a ampla defesa.

15.4. Na aplicagdo das sangdes, a autoridade competente considerard a gravidade da conduta, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado & Empresa, observada a proporcionalidade.

15.5.  As multas devidas e/ou prejuizos causados & CONTRATANTE poderao ser deduzidos
dos valores porventura ainda ndo pagos, bem como deduzidos da garantia, sem prejuizo de
processo de cobranga judicial, se for o caso.

15.6. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladamente, ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

15.7. A sancdo de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda que ilicito, ndo seja
suficiente para acarretar danos a CONTRATANTE, suas instalacdes, pessoas, imagem, meio
ambiente, ou a terceiros.

15.7.1. A aplicagdo da sancdo de adverténcia importa na comunicacdo da adverténcia a
contratada, devendo ocorrer o seu registro junto ao CAFIL/PB, independentemente de tratar-se
de pessoa cadastrada, ou ndo.

15.7.2. A reincidéncia da sangdo de adverténcia poderd ensejar a aplicacdo de penalidade de
suspensao.

15.8. A multa podera ser aplicada nas seguintes hipdteses:

15.8.1. Em decorréncia da interposi¢do de recursos meramente procrastinatorios, podera sera
aplicada multa correspondente a 2% (dois por cento) do valor maximo estabelecido para a
licitagdo em questdo.

15.8.2. Em decorréncia da ndo regularizacdo da documentagdo de habilitagdo, nos termos do
artigo 43, § 1° da Lei Complementar n°® 123/2006, e suas alteragdes, conforme previsto no Edital
podera ser aplicado multa correspondente a 2% (dois por cento) do valor maximo estabelecido
para a licitagdo em questao.
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15.8.3. Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pelo instrumento convocatorio, poderd ser aplicado multa de 2% (dois por
cento) do valor maximo estabelecido para a licitacdo em questdo.

15.8.4.No caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o Instrumento
Convocatorio devera prever, mediante competente justificativa, a incidéncia de multa de 2%
(dois por cento) do valor total do Contrato;

Nos demais casos de atraso de entrega dos bens, conforme Cronograma de Entrega, incidéncia
de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela em atraso;

15.9. Nos demais casos de atraso de entrega dos bens, conforme Cronograma de Entrega,
incidéncia de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela em atraso.

16 SUBCONTRATACAO

16.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

Cabedelo-PB, 15 de outubro de 2026.

Simone Maria Accioly Pedrosa
Subgerente da SUMAT 1868-6

José Cidalino de Almeida Filho
Diretor Presidente
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