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CONSELHO FEDERAL DE SERVICO SOCIAL - UASG: 926614
(PROCESSO ADMINISTRATIVO CFESS N° 08/2026)

TERMO DE REFERENCIA

1 DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO (ART. 6°, XXIII, A)

1.1 Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento, emissdo,
gerenciamento, registro e entrega de certificados digitais do tipo A3, emitidos
em midia criptografica do tipo token, com validade minima de 3 (trés) anos,
por Autoridade Certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil.

1.2 Segue descrigao do material:

Valor Unitario || Valor Total

Item || Quant. Descricao CATMAT Estimado Estimado

Certificado digital e-CPF A3 em midia
1 6 criptografica (token), padrio ICP-| 27189 RS 149,96 R$ 899,76
Brasil, com validade de 3 (trés) anos

Certificado digital e-CNPJ A3 em

midia criptografica (token), padrdo
2 1 ICP-Brasil, com validade de 3 (trés) 27162 R$ 149,63 R$ 149,63
anos
Valor total H R$ 1.049,39 |

1.3. A validagdo da identidade dos titulares dos certificados devera ser realizada por meio
de videoconferéncia, conforme normativos da ICP-Brasil.

1.4. Os dispositivos criptograficos (tokens) fornecidos deverao ser novos, sendo vedado,
em qualquer hipotese, o fornecimento de equipamentos reutilizados, recondicionados ou
reaproveitados.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
nos termos da legislagdo vigente.

1.6. Os materiais deverao ser entregues nas dependéncias do Conselho Federal de Servigo
Social — CFESS, localizado no SHS, Quadra 6, Complexo Brasil 21, Bloco E, Sala 2001,
CEP 70322-915, Brasilia/DF, no horario de 12h as 18h.

1.7. O prazo de entrega dos materiais sera de, no maximo, 10 (dez) dias tteis, contados a
partir da emissdo da ordem de inicio dos servigos ou instrumento equivalente.

1.8. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas decorrentes do
fornecimento, incluindo transporte, embalagens, seguros, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e quaisquer outros custos necessarios a execugao do objeto.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR
ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM
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INFORMACOES SIGILOSAS (ART. 6°, XXIII, B)
2.1. A presente contratacdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, elaborado nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no qual
foram analisadas as necessidades da Administra¢dao, as alternativas disponiveis no
mercado e definida a solugdo mais adequada sob os aspectos técnico e econdmico.
2.2. A adogao da Lei n® 14.133/2021 como regime juridico da contratagao justifica-se por
sua maior eficiéncia procedimental e economicidade, especialmente considerando o baixo
valor estimado da contratagao.
2.3. A necessidade da contratagdo decorre da demanda institucional por certificacdo
digital, indispensavel a realizacdo de assinaturas eletronicas com validade juridica,
garantindo a autenticidade, integridade e seguranca de documentos no ambito do CFESS,
durante o préximo triénio.
2.4. O certificado digital constitui instrumento eletronico que permite a identificagdo
inequivoca de seu titular no meio digital, viabilizando a assinatura de documentos com
equivaléncia juridica a assinatura manuscrita, além de contribuir para a reducdo de
burocracia, aumento da eficiéncia administrativa e mitigag@o de riscos de fraude.
2.5. Trata-se de documento eletronico emitido por Autoridade Certificadora credenciada,
que assegura a autenticidade das partes envolvidas, a integridade das informacdes e a
confidencialidade das transagdes realizadas, mediante o uso de técnicas criptograficas
avancadas.
2.6. O certificado digital contém dados do titular, tais como nome, CPF, data de
nascimento ¢ chave publica, além da identificagdo e assinatura da Autoridade
Certificadora emissora, podendo incluir informagdes adicionais conforme o tipo de
certificado. Sua utilizacdo permite, ainda, o acesso seguro a sistemas governamentais,
corporativos e judiciais, bem como a assinatura e transmissao de diversos tipos de
documentos eletronicos.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, C)
3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento,
emissao, validacdo e entrega de certificados digitais do tipo A3 em midia criptografica
(token), incluindo todos os servigos necessarios a sua plena operacionalizagdo, tais como
validacdo de identidade por videoconferéncia, ativacdo e suporte técnico, conforme
normativos da ICP-Brasil.
3.2. Considerando o baixo valor global da contratagdo e a ampla disponibilidade de
fornecedores no mercado, a contratagao sera realizada em item unico, adotando-se como
critério de julgamento o menor preco, o que favorece a ampliacdo da competitividade, a
participacdo de um maior nimero de licitantes e a obten¢do de proposta mais vantajosa
para a Administragao.
3.3. O ciclo de vida do objeto compreende as etapas de emissdo, validacdo,
disponibiliza¢do e utilizagdo dos certificados digitais durante seu prazo de validade,
incluindo eventual suporte técnico necessario ao seu funcionamento.
3.4. A garantia dos certificados digitais e dos dispositivos criptograficos (tokens) sera de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, durante todo o periodo de validade do
certificado, comprometendo-se a substituir, sem O6nus para a Administracao, quaisquer
dispositivos que apresentem defeitos de fabricagao ou funcionamento inadequado.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, D)
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4.1 O prazo de entrega do bem sera de até 15 (quinze) dias tteis, contados do
pedido, no seguinte enderego SHS, Quadra 6, Complexo Brasil 21, Bloco E,
Sala 2001, CEP:70322-915, Brasilia/DF.

4.2 O bem sera recebido provisoriamente no prazo de até 03 (trés) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias corridos, a contar da notificacao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

4.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

4.6 Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, existem
requisitos minimos para sua satisfacao, tal como:

4.6.1 Comprovagdo de aptidio para a prestacdo dos servigos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
dispensa, ou com o item pertinente.

4.7 Em relagdo a qualificacdo técnica na contratacdo, entende-se necessaria a
apresentacao dos documentos abaixo listados:

4.7.1 Apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO
(ART. 6°, XXIII, E)

5.1. A execugdo do objeto contratual deverd seguir as etapas abaixo, garantindo o

atendimento integral da necessidade institucional e a producdo dos resultados esperados,

de forma eficiente e conforme os parametros legais:

a. Formalizac¢ao da contratagao

Apos o regular processo de contratagdo, serd assinado o instrumento contratual com a

empresa fornecedora dos certificados digitais, devidamente credenciada junto a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

b. Emissao e entrega dos certificados digitais A3

A contratada devera realizar a emissdo dos certificados digitais do tipo A3, em midia

fisica (token), em nome das pessoas previamente indicadas pelo CFESS. A entrega dos

dispositivos deverd ocorrer no prazo estabelecido contratualmente, com a devida
documentacdo comprobatoria da emissdo e entrega (termo de recebimento e certificado
de titularidade).

¢. Instalagao e ativacao dos certificados
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A contratada devera prestar orientacdo bdsica, no momento da entrega, quanto a
instalacdo e ativacdo dos certificados nos equipamentos da Administragdo, quando
necessario. Eventuais dividas ou problemas técnicos deverdo ser solucionados pelo
suporte da contratada, conforme previsto em contrato.

d. Validacao e conferéncia técnica

A area técnica responsavel realizard a verificacao dos certificados emitidos, atestando sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no termo de referéncia, incluindo: validade
minima, tipo (A3), midia, compatibilidade com os sistemas oficiais e titularidade correta.
e. Registro e acompanhamento da validade

Os certificados serdo registrados internamente, com controle de validade e uso pelos
servidores designados. A gestdo e fiscalizagdo do contrato acompanhardo a vigéncia dos
certificados para eventual renovacao futura, conforme necessidade institucional.

f. Encerramento contratual

Encerrada a entrega dos produtos e concluidas as obrigacdes da contratada, serd lavrado
o termo de recebimento definitivo, € o contrato serd formalmente encerrado, nos termos
da Lei n® 14.133/2021. Caso haja pendéncias, a contratada sera notificada para corre¢ao
no prazo previsto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA
PELO ORGAO OU ENTIDADE (ART. 6°, XXIII, F)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.4. O o6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a

execucao do objeto contratado.

6.7. Nao sera necessario manter preposto da empresa no local da execug¢dao do objeto,

entretanto, devera indicar responsavel por todas as tratativas entre o CFESS e a

contratada.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a

manuten¢do do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para

o exercicio da atividade.
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Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a
corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorroga¢do contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), para aferi¢ao da qualidade da prestagcao dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

6.17. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliag¢do da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao
realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigco com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sang0Oes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliag¢do diaria, semanal ou mensal, desde que
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o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servigco, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de altera¢ao dos valores
contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
arelagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especifica¢des técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°® 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢dao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.31. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e
nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.32. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovacgdes:

6.32.1.No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.32.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢ao, horario



CONSELHO FEDERAL
DE SERVIGO SOCIAL

do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indica¢ao dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servigos, quando for o caso;

6.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; ¢

6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

6.32.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.32.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); ¢

6.32.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo contratante;

6.32.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Conveng¢do ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado; e

6.32.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, apos o ultimo més de prestagdao dos servigos, no prazo definido no
contrato:

6.32.1.5. termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servi¢o, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
6.32.1.6. guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.32.1.7. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

6.32.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2.Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.32.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.32.3.A Administragdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.32.1.4
acima no prazo de 30 (trinta) dias apods o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
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6.32.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitagao anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art.
507-B da CLT, ou comprovar a adog¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestagao de servigos
contratados.

6.32.5.0 termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da
CLT.

6.32.6.Para fins de comprovagao da adogdo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragao de
negativa de negociagdo, ata de negociacao, dentre outros.

6.32.7.Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

6.32.8.No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizagdes.

6.32.9.0s documentos necessdrios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes
sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
coOpia autenticada por cartdrio competente ou por servidor da Administragao.

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢dao para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das
condi¢cdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangoes.

6.32.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.32.14. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.32.15. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do
contrato.

6.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢ao
de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.32.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao,
pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e
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previdencidrias e para com o FGTS referentes & mao de obra alocada em sua execugao,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.32.19. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.32.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.32.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instru¢do Normativa Seges/Me n°® 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.32.22. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.33. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.34. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.35. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.36. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.37. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.38. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.39. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7.1 O CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA as importancias devidas, de
acordo com a quantidade efetivamente entregue no CFESS, conforme
quantidades, especificagdes e prazos deste Termo de Referéncia.

7.2 As condig¢des para que ocorra o pagamento sao as seguintes:

7.2.1 A CONTRATADA deverd protocolar pedido de liberagdo de
pagamento, acompanhado de relatorios -circunstanciados dos
servigos efetivamente realizados e das respectivas ordens de servico,
no endereco eletronico: financeiro@cfess.org.br

7.2.2 Cabera a fiscalizagdo do CONTRATANTE proceder a andlise e
parecer favoravel ao pagamento

7.2.3 A CONTRATADA deverd emitir a nota fiscal somente quando
solicitada pelo Setor de Gestao de Contratos do CFESS.

7.2.4 A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal,
a seguinte documentagdo (art. 121 c/c o art. 92, XVI, da Lei n.
14.133/2021), dentro do seu prazo de validade:

7.2.4.1 comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

7.2.4.2 comprovante da regularidade (ou nd3o inscricdo) para com a Fazenda
Estadual/Distrital.

7.2.4.3 comprovante da regularidade (ou ndo inscri¢do) para com a Fazenda Municipal,
caso houver.

7.2.4.4 comprovante da regularidade para com o FGTS; e

7.2.4.5 comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho;

7.2.5 Os comprovantes de regularidade:

7.2.5.1 somente serdo aceitos com prazo de validade determinado no documento ou com
data de emissao ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias;

7.2.5.2 poderdo ser substituidos por documento emitido ou no SICAF (niveis de

cadastramento II e III);

7.2.6 A CONTRATADA devera destacar nas notas fiscais as deducoes
relativas aos impostos previstos em Lei. As retencdes serdo feitas no
pagamento.

7.2.7 A CONTRATADA devera, se for o optante do SIMPLES,
apresentar a declaracdo de optante do SIMPLES, conforme IN SRF
1234/2012.

7.2.8 Caso a CONTRATADA ndo comprove a regularidade fiscal e
trabalhista: Serd emitida notificagdo pelo CONTRATANTE para
regularizagdo no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento do oficio, e, caso ndo regularizada, serd iniciado o
processo de extin¢do contratual, com aplicagdo da multa rescisoria;
e, concomitantemente; e Sera realizado o pagamento, procedendo-
se as retencoes tributarias, na forma da lei

7.2.9 Verificando-se a existéncia de responsabilidade subsidiaria ou
solidaria por parte do CONTRATANTE em relagdo a algum débito
previdenciario ou trabalhista da CONTRATADA, a fim de garantir
o ressarcimento dos valores ¢ indeniza¢des devidos a Administragao
em decorréncia da citada responsabilidade, o CONTRATANTE se
reserva o direito de reter o valor correspondente quando da liberagdo
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do pagamento.

7.2.10 O CONTRATANTE compromete-se a efetuar o pagamento até o 10°
(décimo) dia 1til a partir da apresentagdo da nota fiscal ao setor de
contratos, € apos cumpridas as condigdes de pagamento
supracitadas.

7.2.11 No caso do nao pagamento da nota fiscal até o 10° (décimo) dia 1til,
por culpa exclusiva do CONTRATANTE, serd efetuada a
atualizagdo monetaria do 11° (décimo primeiro) dia 1til até a data da
efetiva quitagdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos
critérios adotados para a atualiza¢dao das obrigagdes tributérias, em
observancia ao que dispdem o art. 92, inc. V, da Lei n. 14.133/2021.

7.2.12 Todos os documentos apresentados para os pagamentos deverao
conter o0 mesmo CNPJ constante da proposta que originou este
contrato.

8 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIII,
H)

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera sclecionado por meio da realizagdo de procedimento de

DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO.

Regime de Execucio
8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitaciao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
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Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitaciao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.21. certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na
licitacdo (art. 5°, inciso 11, alinea “c”, da Instru¢ao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.23. balango patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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8.23.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta € seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratacao;

8.23.3 patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;
8.23.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura;

8.23.5 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

8.23.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.27. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licita¢do;

8.27.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

Qualificacio Técnico-Operacional

8.30. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.31. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.32. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

8.33. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

8.34. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

8.36. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS
CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E

CLASSIFICADO (ART. 6°, XXIII, I)

9.1. O valor total estimado para essa contratacdo para o item 1 ¢ de: R$ 899,78 e para o

item 2 ¢é de: RS 149,63.

9.2. Segue abaixo a estimativa do valor da contratacdo para 3 processos distintos,
acompanhada dos respectivos valores (obtidos via PNCP):

Item 1:
. Valor Valor
Fornecedor Quant. | Unid. Unitério Total
CERTISEG SOFTWARE E
CERTIFICACAO DIGITAL LTDA RS
22.087.251/0001-98 6 Unid. | R$ 149,90 299.40
Identificacio: Dispensa 88566872000162-1- ’
000063/2026
CONFIANCA EMPREENDIMENTOS
DIGITAL LTDA RS
26.768.764/0001-15 6 Unid. | R$ 150,00 900.00
Identificacao: Dispensa 83102285000107-1- ’
000018/2026
AR RP CERTIFICACAO DIGITAL
EIRELI RS
21.308.480/0001-22 6 Unid. | R$ 149,99 299,04
Identificacfio: Dispensa 76105568000139- ’
1-000223/2025
A RS
Média 899,78
Item 2:
. Valor Valor
Fornecedor Quant. | Unid. Unitario Total
MUNDO DIGITAL TECNOLOGIA DA
INFORMACAO LTDA ) RS
32.650.036/0001-07 I | Unid. | R$ 180,00 | ¢/
Identificacfio: Dispensa 90112/2025
DELTA CERTIFICACAO DIGITAL
LTDA ) RS
29.185.841/0001-00 I | Unid | R$ 129,00 1 59
Identificacio: Dispensa 90.039/2024
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. Valor Valor
Fornecedor Quant. | Unid. Unitério Total
EXPERT COMERCIO E
CONSULTORIA EM LICITACOES RS
LTDA 1 Unid. | RS 139,90 139.90
24.360.351/0001-71 ’
Identificacio: Dispensa 90.002/2025
L 3 R$
Média 149,63

9.3 A estimativa de preco total constitui-se em mera previsdo dimensionada, nao estando
o CFESS obrigado a realiza-la no montante acima informado, ndo cabendo a contratada
o direito de pleitear qualquer tipo de indenizagao.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 6°, XXIII, J)
10.1. Para esta contratacdo, destaca-se a conta 6.2.2.1.1.01.04.03.001.008 - Materiais de
Informatica, do Centro de Custo: 02.01.05.01 — Atividade — Infraestrutura ¢ manutencao
de tecnologia da informagao no CFESS, previstas na proposta or¢gamentéria de 2025 do
Conselho Federal de Servico Social.

GLEYTON CARVALHO AMACENA

Agente de Contratacdo



