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AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA

90082/2025

CONTRATANTE (UASG)
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UASG: 154034)

OBJETO
Contratacao de servicos graficos e de design (producéao de livros e identidade
visual) para o PPG-PMUS

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagao sera realizado concomitantemente a
selecao da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do §4° do
art. 7° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 65/2021 c/c art. 16, §1°, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 67/2021.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 28/11/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h as 16h (8 horas)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM o
Okezi0

PROCESSO
23102.003675/2025-24
Baixe o APP Compras.gov.br

e apresente sua propostal!
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®

U

UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Pro-Reitoria de Administragdo — PROAD
Diretoria de Atividades de Apoio — DAA
Geréncia de Material - GEMAT

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90082/2025

(Processo Administrativo n.° 23102.003675/2025-24)

Torna-se publico que a Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, por meio da Geréncia de
Material, sediado na Av. Pasteur, 296 - Urca - Rio de Janeiro, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento menor prego na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa, por dispensa de licitagao,
para a Contratagédo de servigos graficos e de design (produgao de livros e identidade visual) para o
PPG-PMUS, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

1.1.2. As especificagbes técnicas, quantitativas e qualitativas do objeto desta contratagdo sao
aquelas estritamente descritas no Termo de Referéncia e em seus Anexos. Na hipétese de
eventual divergéncia, conflito ou omissado entre as descrigbes aqui detalhadas e aquelas
constantes dos cédigos do Catalogo de Material (CATMAT) ou de Servigco (CATSER) do
sistema Compras.gov.br, prevaleceréo, para todos os fins de direito e para a correta execugao
contratual, as disposicdes do Termo de Referéncia, cujo carater é vinculante.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

21. A participagéo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.
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2.2

2.3.

24.

2.5.

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90082/2025

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagédo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Nao poderao participar desta dispensa de licitagcao:
2.2.1. aquele que nado atenda as condigdes deste Aviso de Contratagédo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

2.2.3. empresas estrangeiras que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.2.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagéo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

2.2.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.2.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag¢ao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.2.10. pessoas juridicas reunidas em consércio;
2.2.11. Organizacéo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig&o.
2.2.12. sociedades cooperativas.

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugéo do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagado que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.2.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicao a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.2.4 e 2.2.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da
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contratagao, de execugao da dispensa ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.7. O disposto nos itens 2.2.4 e 2.2.5 ndo impede a dispensa ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.8. Em dispensas e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos
do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos
da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. A vedacéao de que trata o item 2.3, estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertado,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegagao de erro, omissado ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagédo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

3.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacao,
em campo proéprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:
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3.11.
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3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas;

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigédo; e

3.8.6. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O fornecedor devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14,133, de 2021.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados manualmente,
na forma da sec¢ao respectiva deste Aviso de Contratagao Direta.

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser
conhecidos dos fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja
previsto neste Aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.
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5.2.

5.3.

5.4.
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4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de
R$ 0,0100 (um centavo).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndao havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo, o gestor podera negociar condigdes mais
vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao
estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociacédo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo.

Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e nos itens 2.2 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangido que impecga a participagdo no processo de contratagéo
direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7114

Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Contratagdo Direta — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagado

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Versao: SET/2025



AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90082/2025

5.4.1. Sicaf;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

5.6. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera no nome
e no CPF do s6cio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

5.7. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.7.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

5.7.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

5.8.1. Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova
aplicacdo da margem de preferéncia.

5.9. Verificadas as condig¢des de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o gestor examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus
anexos.

5.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.10.1. contiver vicios insanaveis;
5.10.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
5.10.3. apresentar pregos inexequiveis;
5.10.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

5.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.
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5.17.
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Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao.

5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel
esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. DA FASE DE HABILITACAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

A habilitagao dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentagao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(bes) valida(s).

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

Na hipotese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagao
econOmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.
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6.5.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera
um acréscimo de 10% (dez) para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os
fornecedores individuais.

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacgao
dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade
do documento digital.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagao cumulativamente, isto €, somando as exigéncias
do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena
de inabilitagado, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.11.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagédo, a inabilitagéo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.13.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1.

7.2.

Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para
assinar o aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagao), sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Aviso de Contratagédo Direta.
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7.21.

7.2.2.

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90082/2025

Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o o6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso
a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizagao do acesso ao sistema de processo eletrbnico.

O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatério e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida
as disposig¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagéo Direta
€ seus anexos;

a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos arts. 137 e
138 da Lei n°® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administragao previstos nos arts.
137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo das condi¢des
de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.
8.1.2.

8.1.3.
8.1.4.
8.1.5.
8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.
8.1.10.

dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecugao total do contrato;
deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

apresentar declaragédo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;

fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condigcbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
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8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90082/2025

conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos
o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

8.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.1.15. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacado Direta, quando n&o se justificar a imposigcao
de penalidade mais grave;

8.1.17. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8
a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

A aplicacao das sangoes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Contratante.

Todas as sang¢des previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicagcédo das sangdes serdo considerados:

8.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
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8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90082/2025

Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

As sangodes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratagédo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas;

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagéo
de habilitacdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se nado houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragao na respectiva notificagao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexdo.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

Os horérios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observaréo
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao
relativa ao procedimento.
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9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.
9.12.
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No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacado e classificagao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracgao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

9.12.1.1.  Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
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@ Compras.gov.or

MEC-UNIRIO-FUND.UNIVERS.DO RIO DE JANEIRO/RJ

Termo de Referéncia 225/2025

Informacoes Basicas

Numero do
artefato

225/2025

Status
ASSINADO

UASG Editado por
154034-MEC-UNIRIO-FUND.UNIVERS.DO RIO DE JEREMIAS DA CUNHA LEMOS
JANEIRO/RJ GARCIA

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo nio-

continuado

Numero da
Contratacao

301/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 23102.003675/2025-24)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 154034

Atualizado em

15/11/2025 01:11 (v
0.6)

Processo
Administrativo

23102.003675/2025-24

1.1. Contratagdo de servigos graficos e de design (producgdo de livros e identidade visual) para o PPG-PMUS, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
Producéo de 100 exemplares de
1 livro (aprox. 400 paginas, formato 10049 Servigo 01
18x24cm).
Criacao de IDV e template para
revista .
2 universitaria (Revista Museologia 10049 Servico 01
e Patrimonio)
Producéo de 100 exemplares de
3 livro (aprox. 400 paginas, formato 10049 Servigo 01
21x19cm)

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

Preliminar.

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 meses, contados do recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagéao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagSes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 34023077000107-0-000001/2025;
II) Data de publicacéo no PNCP: 19/04/2024;
) Id do item no PCA: 1219, 1220 e 1221;
IV) Classe/Grupo:

839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS;

891 - SERVICOS DE REPRODUCAO, PUBLICACAO E IMPRESSAO;

881 - SERVICOS DE MANUFATURA EM INSUMOS FiSICOS QUE SAO PROPRIEDADE DE OUTROS (EXCETO MAQUINARIA
E EQUIPAMENTO).

V) Identificador da Futura Contratacdo: 154034-301/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Observar as diretrizes de sustentabilidade nas contratacdes publicas estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 e demais
legislacdes ambientais pertinentes..

4.1.2. Considerando que os Itens 1 e 3 envolvem consumo de papel, o Contratado devera dar preferéncia, sempre que possivel e
sem prejudicar a competitividade, a materiais com certificacdo ambiental (ex: selo FSC para o papel) e tintas a base de solventes
ecoldgicos, conforme o Estudo Técnico Preliminar (ETP 159/2025).

4.1.3. A solucdo ja contempla a producéo de E-books (ltens 1 e 3), o que reduz a necessidade de impressdes futuras e promove a
sustentabilidade digital.

Subcontratacdo
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliagéo prévia do local de execugédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CondicOes de execucao
5.1.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: 3 (trés) dias, contados da emissédo da Nota de Empenho.

5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho: Os licitantes deverdo apresentar, em sua proposta técnica, um cronograma de realiza¢do dos
servigos, compativel com o prazo total de execucéo do objeto, o qual sera parte integrante do contrato.

5.2. Comunicacao, Briefing e Locais de Entrega

5.2.1. O Contratado devera entrar em contato com o responsavel pela area requisitante (PPG-PMUS) para o repasse de contetido
(textos, imagens, manuais, etc.) e o alinhamento inicial (briefing) necessario a execucgédo do objeto.

5.2.2. O ponto de contato da Administracdo para o envio de contetido e esclarecimentos é a Profa. Dra. Helena Cunha de Uzeda,
por meio do Telefone (21) 3514-5213, das 9h as 16h, ou pelo e-mail: helena.uzeda@unirio.br.

5.2.3. A entrega dos produtos finais (livros impressos) devera ser realizada no seguinte enderec¢o: Av. Pasteur, 458, Urca - Prédio
do CCH, sala 410, Rio de Janeiro - RJ.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.3.2. Inclusdo de todos os materiais e insumos necessarios a producéo dos 100 (cem) exemplares de livros dos ltens 1 e 3,
conforme as especificagfes de acabamento e insumos definidas na proposta do licitante e detalhadas no Termo de Referéncia.

5.4. Especificagdo da garantia do servigo

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Disposicdes Gerais

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagGes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢ado do objeto, do plano complementar de execuc¢éo do Contratado, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto Contratado.

6.6.1. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de execucao
do contrato.

6.6.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipétese
em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8.1. A fiscalizacdo da execugédo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.8.1.1. Ser o responsavel pela qualidade, escopo, prazo e conformidade técnica dos produtos.
6.8.1.2. Realizar a andlise e aprovacao (em conjunto com a area requisitante):

6.8.1.2.1. Das provas digitais (incluindo mockups e PDFs) para revisdo de contetdo e layout, conforme previsto no
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

6.8.1.2.2. Do material final (arquivos digitais da IDV, E-books, livros impressos) para atestar a conformidade com as
especificagdes técnicas (formato, cores, acabamento) do Termo de Referéncia.

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcao da
execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.

6.9. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.10. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.12. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.13. Cabe ao gestor do contrato:

6.13.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucd@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
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alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.13.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13.3. Acompanhar a manutenc¢do das condi¢fes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.13.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho ha execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.13.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 , ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13.6. Elaborar relatério final com informagfes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.13.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizar4 o disposto nesta se¢do. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento
considerara a entrega e o recebimento definitivo, com ateste do Fiscal Técnico, dos itens contratados em conformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

7.2. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.3. A afericdo do cumprimento das obrigagdes ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos de avaliagdo da qualidade
ou desempenho da Contratada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovagédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;
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7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugbes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagédo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corre¢es;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
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7.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem
6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencéo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0Orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo da liquidagdo da despesa, conforme
seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado &
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito

7.36. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.36.1. A eficacia da cesséao de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



7.36.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugédo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacado do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.36.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.37. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangfes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que nado se justificar a imposigéo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f*, “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragBes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicédo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administrac@o a promover a extin¢cdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor
da contratacdo, ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis nessa alinea:
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8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagfes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢@es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Regime de Execucao
9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por prego global.
Critérios de aceitabilidade de precos
9.3. Critérios de aceitabilidade de precos
9.3.1. O prego global maximo aceitavel para a contrata¢éo sera o valor estimado constante do processo administrativo.

9.3.2. A proposta selecionada devera apresentar pregco compativel com os praticados pelo mercado, aferidos na pesquisa de
precos realizada pela Administracao.

Exigéncias de habilitacado
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.8. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Puablico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Bes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.15. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Econdmico-Financeira
9.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.18. Balanco patrimonial e demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, que
demonstrem a boa situacéo financeira da empresa..
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Qualificagao Técnica

9.19. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informa¢des e das condi¢Bes locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da contratacéo.

9.19.1. Essa declaracdo poderé ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional
9.20. Comprovacao de aptiddo para execucgdo de servigo similar (seguro de frota veicular), de complexidade operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado ou declaracdo fornecido por pessoa

juridica de direito publico ou privado.

9.20.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) devera(édo) dizer respeito a contrato(s) executado(s)
gue comprove(m) a experiéncia do proponente na prestacdo de servico de Design Grafico ou Criacdo de Identidade Visual (IDV)
para publicacdes e Servicos Gréficos, Editoriais ou de Impresséo de livros ou periddicos.

9.20.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a apresentagdo e o somatoério de
diferentes atestados, se necessario para comprovar a experiéncia requerida.

9.20.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do proponente.

9.20.4. O proponente disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.20.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.21. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo para
0 portugués por tradutor juramentado, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.22. A apresentacgdo, pelo proponente, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha
feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo sera realizado concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa,
nos termos do 84 do art. 7° da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 65/2021 c/c art. 16, 81°, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 67/2021.

10.2. O custo estimado total da contrata¢édo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 36.500,00 (trinta e seis mil e quinhentos reais), conforme
valores estimados e validados pela area requisitante nos respectivos DFDs e detalhamento constante no Estudo Técnico Preliminar (ETP
159/2025).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicacédo da dotacdo or¢camentaria completa (Unidade Gestora, Gestdo, Fonte de Recursos, Programa de Trabalho e Natureza
da Despesa) fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

11.2. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido, sob a Acdo PROAP, conforme indicado no Estudo Técnico Preliminar n® 159/2025.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas

Rio de Janeiro, 10 de novembro de 2025.
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Identificac@o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
1.FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias, contado a partir da data de sua convocagao, para aceitar o instrumento equivalente ao
contrato (Nota de Empenho) sob pena de decair do direito & contratagédo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previs6es contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e
em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAQI\O
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto n&do for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obriga¢bes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢ces assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus
anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢8es estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solug¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cBes
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitag8es e reclamacgdes relacionadas a execucéo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.8.1 A Administracao terd o prazo de 2 (dois) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias.

3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO
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4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente
Seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinag8es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢@es resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado
a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucao contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado
deveréa entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.1.7.3. certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
objeto da contratacao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local da execucdo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagé@o na licitacdo ou para qualificagdo na contratagéo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a
indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucéo do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
Contratante;
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4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das obrigagées
assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando
medidas eficazes para prote¢édo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execucado contratual;

4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e
disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovag¢do, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

4.1.22. Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a sadde no trabalho;

4.1.23 Nao submeter os trabalhadores a condi¢gdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidédo por divida ou trabalhos
forcados;

4.1.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢cdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

4.1.25. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagédo de trabalho noturno e em condicdes perigosas e insalubres e
a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de
junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a denlncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.
5. DA EXTINQAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusédo do objeto, caso em que
devera a Administragdo providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratagao.

5.3. Quando a ndo conclusédo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢fes administrativas; e

5.3.2. poderd a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucgéo contratual.

5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2.A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua
capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo para
alteracéo subjetiva.

5.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.5.3. Indenizagdes e multas.

5.6. A extincdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera
concedida indenizagéo por meio de termo indenizatorio.
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5.7. A contratac@o poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcédo na
licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor —
e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGOES
7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. As supressofes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que néo caracterizam altera¢Bes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracéo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal no Rio de Janeiro, Secéo Judiciaria de Rio de Janeiro para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que estéa ciente e concorda com as disposi¢cfes e obrigacdes
previstas no Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletronica n°...........
/20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos
apresentados durante o processo de contratagao.

Local-UF, ........ (o [T de 20...... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

b HELENA CUNHA DE UZEDA
g » Data: 17/11/2025 17:20:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

HELENA CUNHA DE UZEDA

Membro da comissdo de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

DELSON PASCHOAL RODRIGUES

Membro da comissdo de contratagdo

MARCELO LEIRAS DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/11/2025 as 01:11:45.
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@ Compras.gov.or UASG 154034

MEC-UNIRIO-FUND.UNIVERS.DO RIO DE JANEIRO/RJ

Estudo Técnico Preliminar 159/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23102.003675/2025-24

2. Descricao da necessidade

2.1. A presente contratagdo visa atender a trés necessidades distintas, porém correlatas, da Pro-Reitoria de Pds-Graduacao, Pesquisa e
Inovacédo (PROPGPI), em apoio as atividades do Programa de Pds-Graduagédo em Museologia e Patrimonio (PPG-PMUS).

2.2. A necessidade principal é a de divulgacdo do conhecimento académico e cientifico produzido no &mbito do Programa, bem como o
fortalecimento de sua imagem institucional, visando a exceléncia na avaliacdo quadrienal da CAPES e a comemoracgéo de seus 20 anos
de existéncia.

2.3. Essa necessidade se desdobra nas seguintes demandas, formalizadas nos DFDs:

2.3.1. DFD 215/2025: Produgédo de um livro (100 exemplares) com teses de grande relevancia defendidas em 2025 por doutores
do PPG-PMUS. Esta publicagdo faz parte de uma série consolidada e sua continuidade € fundamental para ndo afetar a
frequéncia anual, critério relevante na avaliacdo da CAPES.

2.3.2. DFD 216/2025: Criacdo de uma nova identidade visual (IDV) e template para a Revista Museologia e Patriménio (revista
eletrdnica do PPG-PMUS). A adequacdo as midias digitais contemporaneas € vista como essencial para tornar a revista mais
atrativa, acessivel e alcancar o nivel de exceléncia exigido pela CAPES.

2.3.3. DFD 219/2025: Producdo de um livro (100 exemplares) em alusédo as Comemoracdes dos 20 Anos do PPG-PMUS. O
servigo € prioritario para garantir a divulgacdo do Programa e da producdo da Universidade, sendo que as comemoracdes

ocorrerdo em agosto de 2026, exigindo tempo habil para a produgéo.

2.4. A ndo realizacdo desses servicos impactaria negativamente a visibilidade da producao cientifica do PPG-PMUS, a manutencdo de
seu conceito na CAPES e as a¢bes comemorativas de seus 20 anos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
PROPGPI / PPG-PMUS Profa. Dra. Helena Cunha de Uzeda

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4.1. A contratacao sera dividida em itens, conforme as especificidades de cada DFD, para permitir a mais ampla competi¢ao:
4.1.1. ITEM 1 (Ref. DFD 215/2025): Servico de producdo de livro (Teses PPG-PMUS)
4.1.1.1. Objeto: Producgédo de 100 exemplares de livro (aprox. 400 paginas, formato 18x24cm).

4.1.1.2. Servicos inclusos: Processo editorial completo (revisdo, diagramacdo, projeto grafico, criacdo de capa) e
producéo de E-book.

4.1.2. ITEM 2 (Ref. DFD 216/2025): Servico de criacdo de Identidade Visual (IDV) e Template

4.1.2.1. Objeto: Criacéo de IDV e template para revista universitaria (Revista Museologia e Patriménio).
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4.1.2.2. Escopo: Deve prever a diagramagao de artigos de até 30 paginas, com até 10 imagens, e design de Capa.
4.1.3. ITEM 3 (Ref. DFD 219/2025): Servico de producao de livro comemorativo (20 anos PPG-PMUS)
4.1.3.1. Objeto: Producéo de 100 exemplares de livro (aprox. 400 paginas, formato 21x19cm).

4.1.3.2. Servicos inclusos: Revisdo ortogréafica e gramatical, servi¢co de edi¢do (diagramacéo, projeto gréafico, criagdo de
capa com 2 orelhas), registro ISBN, produgéo de E-book e registro de DOI para os artigos.

4.1.3.3. Acabamento (referéncia): Miolo em 1 cor (Off Set Branco 65g), Capa em 4x0 cores (Triplex C1S 250g),
Laminacgéo Fosca, Verniz UV localizado, Lombada (18mm) com colagem HotMelt.

4.2. Requisitos Gerais (para todos os itens):

4.2.1. A contratada devera apresentar provas digitais (mockups, PDFs de prova) para aprovacdo pela equipe do PPG-PMUS
/PROPGPI antes da produgao final.

4.2.2. A contratada devera observar o Manual de Identidade Visual da UNIRIO naquilo que for pertinente.

4.2.3. O prazo de entrega dos servicos finalizados (livros impressos e arquivos digitais) sera estipulado no Termo de Referéncia
(TR), sugerindo-se 90 dias apds a assinatura do contrato.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Considerando que a contratagdo se enquadra na hipétese de Dispensa de Licitagdo com base no Art. 75, Inciso |l da Lei n® 14.133
/2021 (valor inferior a R$ 50.000,00 para servicos), e visando a celeridade processual, opta-se pela faculdade prevista no Art. 7°, § 4° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

5.2. Desta forma, a estimativa de precos sera realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.
5.3. O procedimento de Dispensa Eletrénica, por sua natureza, promovera a convocacgéo de fornecedores do ramo, servindo como o
préprio instrumento de levantamento de mercado. A analise e validagcdo do preco da proposta vencedora (comparando-a com as demais

propostas recebidas e com os valores estimados nos DFDs) sera realizada pela Equipe de Planejamento e/ou pelo Agente de
Contratagdo antes da adjudicacdo, garantindo a vantajosidade para a Administragéo.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solugéo consiste na Contratagdo Direta por Dispensa de Licitagdo, com base no Art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a ser
operacionalizada por meio do sistema de Dispensa Eletrdnica.

6.2. A contratacao sera por preco fixo por item, sendo adjudicada pelo critério de menor prego por item. Isso permite que diferentes
fornecedores possam vencer em itens distintos, ampliando a competitividade para empresas especializadas.

6.3. Os servigos serdo executados mediante demanda e acompanhamento da area requisitante (PPG-PMUS) e fiscalizados por
servidores a serem designados. O pagamento ocorrera apés o recebimento definitivo de cada item contratado e atestado.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As quantidades estéo definidas nos DFDs e séo fixas para a prestacéo do servico:

Item Descricao Resumida Unidade de Medida Quantidade
1 Producéo de 100 exemplares de livro (aprox. 400 péaginas, formato Servico 1
18x24cm).
2 Criagéo dg IDV e t.errlpl_ate para revista universitéria (Revista Servico 1
Museologia e Patrimdnio)
3 Producéo de 100 exemplares de livro (aprox. 400 péginas, formato Servico 1
21x19cm)

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 36.500,00

Conforme deliberado no Tépico 5, a estimativa formal de precos serd realizada concomitantemente a fase de selecdo de propostas (IN 65/2021, Art. 7°, §
4°).

Para fins de autorizacao de despesa e previsao or¢amentaria, utilizam-se os valores estimados e validados pela area requisitante nos respectivos DFDs:

e . Unidade de . .
Item DFD Descricao Resumida i Quantidade Valor Estimado
Medida
Producéo de 100 exemplares de livro
1 215/2025 |[(aprox. 400 paginas, formato Servigo 1 R$ 17.000,00
18x24cm).
Criacéo de IDV e template para revista
2 216/2025 |[funiversitaria (Revista Museologia e Servigo 1 R$ 2.000,00
Patriménio)
Producéo de 100 exemplares de livro .
3 219/2025 (aprox. 400 paginas, formato 21x19cm) Servigo L R$ 17.500,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A solucéo sera parcelada em trés itens, correspondentes aos objetos dos DFDs. Tal parcelamento (adjudicagdo por item) atende ao
disposto no Art. 40, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021 e & Sumula 247 do TCU.

9.2. Apesar de todos os itens se enquadrarem como "servicos gréaficos”, eles possuem naturezas técnicas distintas (producéo editorial de
livros vs. design de identidade visual para web). O parcelamento permite que empresas com diferentes especialidades participem do
certame, buscando-se assim a ampliagdo da competicdo e a obtencéo da proposta mais vantajosa para cada item especifico.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Nao foram identificadas outras contratacdes vigentes ou planejadas na UNIRIO para o mesmo objeto (producgéo editorial especifica
para o PPG-PMUS).

10.2. N&o existem contratagdes interdependentes. Os servi¢os sdo autbnomos e sua execuc¢do ndo depende de outro contrato vigente.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratacao esta plenamente alinhada ao planejamento da Universidade. A demanda foi consolidada e aprovada no Plano de
Contratagfes Anual (PCA) 2025 da UNIRIO, sob o ID 154034-301/2025.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Divulgacgéo qualificada da producao cientifica (teses) do PPG-PMUS.

12.2. Comemoracao adequada dos 20 anos de existéncia do Programa, fortalecendo sua marca institucional.

12.3. Modernizagao da revista eletrénica do Programa (Revista Museologia e Patrimdnio), tornando-a mais competitiva e atrativa.

12.4. Atendimento aos critérios de avaliacdo da CAPES referentes a producao e divulgacéo cientifica, contribuindo para a manutengéo ou
elevagéo do conceito do Programa.

12.5. Disponibilizacao de material de consulta (impresso e e-book) para a comunidade académica e sociedade.

13. Providéncias a serem Adotadas
13.1. Pela Administracdo (PROADIDAA):
13.1.1. Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) com base neste ETP.
13.1.2. Autorizagdo da despesa pela autoridade competente.
13.1.3. Condugao do procedimento de Dispensa Eletronica.
13.2. Pela Area Requisitante (PPG-PMUS):
13.2.1. Disponibilizar os contetidos finais (textos revisados, imagens, etc.) para a(s) empresa(s) contratada(s).
13.2.2. Realizar o acompanhamento técnico e a aprovacao das provas e versdes digitais.
13.2.3. Atestar o recebimento dos servicos.
13.3. Pela Area Orcamentaria:

13.3.1. Indicagéo da dotagdo orgcamentéria (Acdo PROAP, conforme Ata 173 do PPG-PMUS) para cobertura da despesa estimada
de R$ 36.500,00.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Por se tratar majoritariamente de prestacdo de servigos intelectuais (Item 3) e de producgédo gréafica (Itens 1 e 2), os impactos
ambientais diretos séo considerados baixos.

14.2. Nos ltens 1 e 2 (produgéo de livros), o principal impacto é o consumo de papel. Como medida mitigadora, o Termo de Referéncia
devera prever, sempre que possivel e sem prejudicar a competitividade, a preferéncia por materiais com certificagdo ambiental (ex:
selo FSC para o papel) e tintas a base de solventes ecolégicos.

14.3. Adicionalmente, a prépria solugédo ja contempla a produgéo de E-books (Itens 1 e 2), o que reduz a necessidade de impressoes
futuras e promove a sustentabilidade digital.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. A contratacao é considerada viavel pois:

15.1.1. A necessidade de divulgacgéo e fortalecimento institucional do PPG-PMUS esté claramente justificada (Tépico 2);
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15.1.2. A solugdo de contratar servigos especializados e parcelados em itens é adequada para atender as demandas técnicas
distintas (Tépico 6 e 9);

15.1.3. O valor total estimado (R$ 36.500,00) esta abaixo do limite legal para Dispensa de Licitagcdo (Art. 75, II), tornando o
procedimento célere e legalmente amparado (Tépico 8);

15.1.4. A estratégia de pesquisa de prego concomitante (IN 65/2021) é permitida e otimiza a instrugéo processual (Topico 5);

15.1.5. A demanda esta alinhada ao planejamento estratégico da instituicao (PCA 2025) (Topico 11).

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

“b HELENA CUNHA DE UZEDA
g Data: 17/11/2025 17:17:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

HELENA CUNHA DE UZEDA

Membro da comissdo de contratagdo

MARCELO LEIRAS DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/11/2025 as 01:04:07.

DELSON PASCHOAL RODRIGUES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/11/2025 as 09:32:27.
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