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Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 23102.004195/2025-
C s . ~ 326/2025
dedicacdo exclusiva de mao de obra 81

1. Definicao do objeto

1.1. Pagamento de taxa de inscricdo para 01 (uma) servidora lotada no Setor de Formacgdo Permanente (PROGEPE), para participagéo
no curso "Certificacdo em IA para Educacédo”, promovido pelo IBMEC, a ser realizado na modalidade on-line (virtual), no periodo de 06/11
/2025 a 02/12/2026, com carga horéria de 60 horas.

- . . Val itari
Item CATSER Descri¢cao/Especificacéo Quantidade a ﬁ;gg;itggg da Valor Total

Inscricdo em Curso de Aperfeicoamento

1 17663 /Capacitacédo

1 R$ 2.736,00 R$ 2.736,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo sera até 31 de Dezembro de 2025, a contar da emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 2.376,00 (Dois mil trezentos e setenta e seis reais).

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seu quantitativo encontra-se detalhada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 34023077000107-0-000001/2025;
I1) Data de publicacdo no PNCP: 19/04/2024;
1) Id do item no PCA: 1267,
IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;
V) ldentificador da Futura Contratacdo: 154034/000326/2025.
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3. Descricao da solucao

3.1. O curso ocorrera conforme cronograma e metodologia fornecidos pela instituicdo organizadora (IBMEC).
3.2. Quantitativo: 01 (uma) inscri¢ao.

3.3. Duragéo: 60 (sessenta) horas.

3.4. Data prevista: 06/11/2025 a 02/12/2026.

3.5. Local: Ambiente Virtual de Aprendizagem (Plataforma on-line do IBMEC).

3.6. A inscricdo contempla o acesso integral ao conteddo do curso na plataforma (aulas gravadas e materiais digitais), participagdo nas
sessdes ao vivo (Live Sessions) e a emissao de certificado de concluséo.

4. Requisitos da contratacao

4.1. N&o incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagdo, pois os mesmos ndo se aplicam ao objeto em referéncia.
4.2. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos Arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

4.4. Ndo se aplicam as regras sobre transicdo contratual, por ndo se tratar de um servigo de natureza continuada.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Execugao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto em 06/11/2025 e término em 02/12/2026.
5.1.2. Descrigcao detalhada dos métodos, conforme item 3 deste TR.

5.2. Cronograma de realizagdo dos servicos:

5.2.1. Os servigos serdo prestados na modalidade virtual (on-line), através da plataforma de ensino disponibilizada pela instituicdo
contratada, conforme metodologia do curso.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Ndo se aplica ao objeto em tela tendo em vista que ndo havera a celebracdo de instrumento contratual. Trata-se de acdo de
capacitagdo de curta duracéo, de execuc¢édo imediata, e abaixo do limite da dispensa. O instrumento contratado sera substituido pela Nota
de Empenho.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto considerara a programacao e os critérios de aproveitamento estabelecidos pela instituicao de
ensino para a emisséo do certificado de concluséo.

7.2. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

7.2.1. deixou de executar as atividades contratadas sera realizada a retengdo de 100% no valor contratado exceto os casos
devidamente justificados em que ficar acordado a realizagdo do curso em nova data;
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7.2.2. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico.

7.2.3. Nas hip6teses de néo realizacdo das atividades contratadas, sera realizada a retencdo de 100% no valor contratado, exceto
nos casos de apresentacgdo de justificativa pertinente, aceita pela Unirio, acompanhada de oferta para participacdo em outra turma
da mesma capacitacao.

DO RECEBIMENTO

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo responsavel pela contratagdo, mediante a
apresentagdo de certificado de conclusao e avaliagdo de reacdo do participante, quando verificado o cumprimento das exigéncias e
carater técnico e administrativo (Art. 140, |, a, da Lei no 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento do certificado de concluséo do participante contendo nome completo do
participante, nome do treinamento, periodo de realizagdo e carga horéria total para aqueles que obtiverem aproveitamento minimo exigido

7.4.1. A Empresa fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério

7.4.2. A fiscalizac@o ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei no 14133, de 2021)

7.4.3. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor responsavel
pela contratacdo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico por meio da avaliagdo de reacao realizada pelo participante.

7.5.1. O responséavel pela contratagdo avaliard o cumprimento de obrigacdes assumidas pela empresa, com meng¢ao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cBes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n®
11.246, de 2022).

7.5.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.5.2.1. A fatura devera ser encaminhada a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE), situada na Av. Presidente
Vargas, 446, 21° andar - Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20071-907, contendo o detalhamento de todos os itens
realizados, a saber:

a) Data e nome da acéo de desenvolvimento de pessoas;
b) O total faturado, de acordo com a proposta inicial;
¢) O registro das modifica¢cdes que possam ter ocorrido entre 0 previsto na proposta inicial;

d) Enviar a documentacao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
contratado, inclusive em relagdo a eventuais declaragGes para isencéo tributaria, seguindo modelos estabelecidos
pela Receita Federal do Brasil.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n. 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pela empresa, de inconsisténcias verificadas na execugéo do
objeto ou no instrumento de cobranga. Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de
Servigos sem dedicacao - Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

LIQUIDAGCAO

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.11. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emisséao;

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da regularizacdo da situacdo, sem
6nus a Unirio.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagédo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis

pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pela Unirio, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplica¢éo do indice de corre¢cdo monetaria estabelecido em contrato.

FORMA DE PAGAMENTO

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela empresa.
7.22. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.24. A empresa regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nédo sofrerd a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no inciso lil,
alinea f, do art. 74 da Lei n.° 14.133/2021 (contratagcdo de servicos técnicos especializados de natureza predominante intelectual com
profissionais ou empresas de notoria especializacéo), conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢éo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.
gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:
Habilitacdo juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacéo
em todo o territorio nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢é@o no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata
Ou CoNcorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.376,00

9.1. O valor unitario da inscricdo é de R$ 2.376,00, totalizando a presente contratacdo em R$ 2.376,00 (Dois mil trezentos e setenta e
seis reais), conforme proposta comercial da instituicdo organizadora.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Unido.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
1) Gestdo/unidade: 15255/154034
I1) Fonte de recursos: 1000

11l) Programa de trabalho: 170093
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IV) Elemento de despesa: 33.90.39 e

V) Plano Interno : VOOOOG5600N

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCELO LEIRAS DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/12/2025 as 02:39:14.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 7
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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